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Informe sobre la imparticion del Curso de archivo 2017 a las y los funcionarios del
Instituto Electoral de la Ciudad de México

En el marco de la capacitacion en materia de archivo y en cumplimiento al Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2017, se rinde el informe correspondiente
al Curso de “Los archivos digitales”, que se impartié a las y los funcionarios de este
Instituto Electoral, con una duracion de 9 horas, en tres sesiones, de acuerdo con la
integracion de los siguientes grupos:

Grupo Fechas Horario

i 29, 30 de noviembre y 09:00-12:00
01 de diciembre 2017

2 29, 30 de noviembre y 12:00-15:00
01 de diciembre 2017

3 04-06 de diciembre 2017 09:00-12:00

4 04-06 de diciembre 2017  12:00-15:00

Cabe senfalar que, el Curso en cuestion fue considerado como parte de la Oferta de
Capacitacién para el personal de la Rama Administrativa 2017, aprobado por la Junta
Administrativa, mediante el Acuerdo IECM-JA019-17, por lo que la calificacion final
tendra efectos para la evaluacién del desempenio.

Al respecto, se emitid la Circular No. SA-003/2017, por parte de la Secretaria
Administrativa, donde se sefala que el curso estaria dirigido exclusivamente al personal
de la Rama Administrativa registrado en el “Directorio de Responsables de los Archivos
de Tramite de este Instituto”, que corresponde a 20 funcionarias/os, adscritos a las
Secretarias Ejecutiva y Administrativa, Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del
Instituto, quienes quedaran sujetos a la evaluacién del desempenio.

No obstante, en el marco de la formacion archivistica, la presidencia del COTECIAD
extendio la invitacion a los Titulares de areas centrales y 6rganos desconcentrados para
la designacion del personal a efecto de recibir el Curso.

Ahora bien, para la programacién y preparacion del Curso, se llevaron diversas
reuniones de trabajo con el personal del Archivo General y de Concentracion (personal
del Archivo), de la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales, adscrito a la Secretaria Ejecutiva, y de la Unidad Técnica del Centro de
Formacion y Desarrollo (Centro de Formacién) en las cuales se acordarom Ja
siguientes acciones:
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Personal del Archivo

Personal del Centro de Formacion

Propuesta del tema y estructura tematica, a
instancia de la Presidencia del COTECIAD.

Elaboracion de los objetivos de aprendizaje y
la “Carta descriptiva” del Curso.

Revision y validacion de los objetivos de
aprendizaje y la Guia Instruccional del Curso.

Elaboracion del Manual del Instructor y del
participante.

Busqueda de contenidos y desarrollo de cada

Apoyo en el disefio del material didactico y

uno de los temas del Curso. propuesta de algunas actividades de
aprendizaje, correspondientes a cada sesion
del Curso.

Preparacion del material didactico y | Diagnostico, evaluacion final y encuesta del
actividades de aprendizaje, correspondientes a | Curso.

las sesiones del Curso.

Oficios para la designacion de los
participantes, tanto de areas centrales como
de los 6rganos desconcentrados.

Integracion y notificacién de grupos.
Imparticion del Curso

Evaluacion de actividades de aprendizaje
Remisién (via electronica) del material
didactico.

El propdsito del Curso fue que las y los funcionarios del Instituto contaran con los
conocimientos generales y las herramientas técnicas para la automatizacion y
digitalizacion estandarizada, clasificada y completa de la documentacion institucional, a
partir de la valoracion asociada a los procesos archivisticos que conlleva a la
accesibilidad, conservacion y preservacion del patrimonio documental.

En ese sentido la estructura tematica consistio:

Médulo . LA DIGITALIZACION, UNA ESTRATEGIA PARA LA PRESERVACION
DOCUMENTAL

1. Importancia de la digitalizacion documental
Legislacion aplicable

Méduloll.  DOCUMENTOS ELECTRONICOS Y SU GESTION ARCHIVISTICA

Documento electronico y sus bases archivisticas
Gestion archivistica de los documentos electronicos
Acceso, Identificacién y Valoracion

Usos de las nuevas tecnologias en los archivos
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Médulo lll.  ARCHIVOS DIGITALIZADOS

1. Estrategias practicas/criterios de la digitalizacion
2. Procedimiento de la digitalizacion documental

Cabe sefalar que se realizé una evaluacion inicial con el propésito de identificar ciertas
necesidades para ajustar los contenidos de cada moédulo y percibir el avance de
aprendizaje. En el mismo sentido, se realizaron ejercicios practicos para reafirmar los
temas.

Se conto con la participacion de 81 funcionarios, tal y como se muestra a continuacion:

Personal Personal Total
Responsable designado
Grupos
Hombres | Mujeres | Hombres | Mujeres | Hombres | Mujeres

1 0 2 7 11 7 13

2 2 3 4 12 6 15

3 1 3 8 % 9 10

4 0 5 5 11 5 16
TOTAL 3 13 24 41 27 54

De lo anterior se tiene que 16 participantes son responsables de los archivos de tramite,
por lo tanto, su calificacién final sera determinante para la evaluacion del desempefio
2017; mientras que los otros 65 que fueron designados en respuesta a la invitacion de
la Presidencia del COTECIAD, su calificacion no tendra efectos vinculatorios para dicha
evaluacién del desempefo.



