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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con doce minutos del veintiséis de
marzo de dos mil dieciocho, en la Sede del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
sita en la calle de Huizaches, numero veinticinco, colonia Rancho los Colorines,
codigo postal 14386, Delegacion Tlalpan, tuvo verificativo la Segunda Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD).

El Secretario Ejecutivo informé que con fundamento en el Articulo 12, Fracciones | y
Il del Reglamento de Operacién y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, el
Presidente de este Organo Colegiado, el Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez
Hernandez mediante el oficio IECM/COTECIAD/20/18 lo designé para presidir la
Segunda Sesién Ordinaria del COTECIAD 2018, la cual fue convocada debidamente.

Asimismo, a través del oficio IECM/SE/UT/312/2018, el responsable de la Unidad de
Transparencia designé a la Lic. Norma Guadalupe Gonzalez Almazan para fungir

como Secretaria Ejecutiva de la sesion.

El Presidente del COTECIDAD, Mtro. Juan Gonzalez Reyes, solicitdé al Secretario
Técnico el pase de lista y la verificacion del quérum requerido para sesionar.

Lista de asistencia y verificacion del quérum

El Secretario Técnico informo de la presencia de los siguientes integrantes:

C. Juan Gonzalez Reyes Presidente
C. Norma Guadalupe Gonzalez Almazan Secretaria Ejecutiva
C. Salvador Placencia Correa Secretario Técnico

Vocales con derecho a voto:

C. Rosalba Hernandez Chavez Unidad Técnica de Servicios
Informaticos

C. Antonio Roman Alvarez Direcciones Distritales.
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Vocales:

Jaime Calderébn Gomez

|lzumi Yumiko Acosta Ramos
Jessica Yazmin Magdaleno Fierro
Miroslava Elodia Equihua Avifia
Andrea Sanchez Ramirez

Sandra Berenice Hernandez Bocanegra
Livia Liney Quiroa Sénchez

Maria Cristina Escobar Avalos
Jorge Alberto Diazconti Villanueva
Margarita Ramirez Olguin
Gabriela Ortiz Platén

Nora Luz Lépez Garcia

José Adrian Cortés Ortega

Erika Lara Landa
Marisela Contreras Tenorio

Oscar Rafael Reyes Hernandez
Julia Rodriguez Trejo
Representantes:

Nelson Francisco Toledo Gutiérrez
Estefania Mena Ibarra
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Oficina del Consejero Presidente
Mario Velazquez Miranda.

Oficina del Consejero Electoral Yuri
Gabriel Beltran Miranda.

Oficina de la Consejera Electoral
Myriam Alarcéon Reyes.

Oficina de la Consejera Electoral
Carolina del Angel Cruz.
Oficina del Consejero
Mauricio Huesca Rodriguez.
Oficina del Consejero Electoral
Bernardo Valle Monroy.

Secretaria Ejecutiva.

Secretaria Administrativa.

Contraloria.

Direccién Ejecutiva de Organizacién
Electoral y Geoestadistica.

Direccibn Ejecutiva de Educacién
Civica y Construccion de Ciudadania.
Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.

Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion.

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
Unidad Técnica de Comunicacion
Social y Difusion.
Unidad Técnica del
Formacion y Desarrollo.
Unidad Técnica de Archivo, Logistica
y Apoyo a Organos Desconcentrados.

Electoral

Centro de

Contraloria General.

Unidad Técnica de Servicios
Informaticos. / "
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C. Francisco Viquez Castillo Coordinacién de Recursos Humanos.

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacién y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD), se declar6 el
inicio de la Segunda Sesién Ordinaria.

Aprobacion del proyecto de orden del dia
El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién de las minutas de las sesiones del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México:

a) Primera Ordinaria, celebrada el 9 de febrero de 2018.
b) Segunda Extraordinaria, celebrada el 23 de febrero de 2018.
c) Tercera Extraordinaria, celebrada el 28 de febrero de 2018.

2. Presentacion del Primer Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2018, correspondiente al periodo
de enero-febrero.

3. Analisis, discusién y, en su caso, aprobaciéon de las modificaciones a los
siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de
la Ley de Archivos aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México:

a) Cuadro General de Clasificacion (CGC01),
b) Tabla de Determinantes de Oficina (TDO02), y
c) Catalogo de Disposicion Documental (CDDO03).

4. Asuntos Generales.
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El Secretario Técnico informé de la observacién hecha por parte de la oficina del CE
Bernardo Valle Monroy, en el sentido de cambiar la nomenclatura correspondiente al
Catalogo de Disposicidon Documental, siendo la correcta: CDD03, en vez de CDDO05,
por lo tanto, el ¢) del punto 3 del Orden del Dia, seria:

c) Catalogo de Disposicidon Documental CDDO3.

Con la observacién presentada, el orden del dia fue aprobado por unanimidad de
los presentes.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a peticiéon del
Presidente, se aprobé por unanimidad de los presentes la dispensa de la lectura
de los documentos, ya que fueron distribuidos previamente.

El Secretario Técnico dio cuenta de los asuntos listados en el Orden del Dia.

PUNTO 1. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las minutas de las
sesiones del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México:

a) Primera Ordinaria, celebrada el 9 de febrero de 2018.
b) Segunda Extraordinaria, celebrada el 23 de febrero de 2018.

c) Tercera Extraordinaria, celebrada el 28 de febrero de 2018.

El Secretario Técnico informd que se recibieron observaciones de forma por parte de
la oficina de la CE Myriam Alarcén Reyes, de la oficina del CE Bernardo Valle Monroy,
de la Contraloria y de la Secretaria Administrativa.

Las minutas fueron aprobadas por unanimidad de los presentes, con las
observaciones presentadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-08-18. Aprobacion de la minuta de la Primera Sesiéon Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, celebrada el 9 de febrero de 2018.
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COTECIAD-09-18. Aprobacion de la minuta de la Segunda Sesion Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, celebrada el 23 de febrero de 2018.

COTECIAD-10-18. Aprobacién de la minuta de la Tercera Sesién Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, celebrada el 28 de febrero de 2018.

PUNTO 2. Presentaciéon del Primer Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2018, correspondiente al periodo de
enero-febrero.

El Secretario Técnico inform6 al pleno que se recibieron observaciones de forma por
parte de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados, de la Contraloria y de la Secretaria Administrativa.

El Presidente del COTECIAD dio por presentado el Primer Informe Bimestral del PIDA
2018, con las observaciones planteadas. Asimismo, instruyé al Secretario Técnico a
realizar las gestiones necesarias, para que se hiciera del conocimiento del Comité de
Transparencia.

PUNTO 3. Analisis, discusién y, en su caso, aprobaciéon de las modificaciones a los
siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de la Ley
de Archivos aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México:

a) Cuadro General de Clasificacién (CGCO01),

b) Tabla de Determinantes de Oficina (TDOO02), y
¢) Catalogo de Disposicion Documental (CDDO03).

La Secretaria Ejecutiva sefialé que, como resultado de las reuniones de trabajo para
la revision y actualizacion de las series documentales, se integraron las propuestas de
modificacién al Catalogo de Disposicion Documental. Lo que permitira la ejecucion de
los procesos archivisticos asociados al ciclo vital de los documentos de este Instituto
Electoral.
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Mencion6é que con fundamento del Articulo 121, Fraccidon XLIX de la Ley de
Transparencia Acceso a la Informacion Publica y Redicién de Cuentas de la Ciudad
de México, la obligacidon de difundir y mantener actualizados en sus respectivos sitios
de Internet, los documentos entre que los que se encuentra la Guia de Archivo. En
ese sentido las areas del Instituto procederian al llenado del formato aprobado para
tal efecto por el acuerdo COTECIAD-02/17, con base en la informacion sefialada en el
Catalogo de Disposicion Documental presentado.

Indico que una vez llenados los formatos, el personal del archivo adscrito a la oficina
de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, concentrara e
integrara la Guia de Archivo para su publicacion.

El Secretario Técnico informé al pleno de la recepcion de observaciones de forma por
parte de la oficina de la CE Myriam Alarcon Reyes, de la oficina del CE Bernardo
Valle Monroy, de las Direcciones Ejecutivas de Educacion Civica y Construccion de
Ciudadania y de Participacion Ciudadana y de Capacitacion; asi como de las
Unidades Técnicas de Asuntos Juridicos, de Archivo Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados, de la Contraloria y de la Secretaria Administrativa.

La Vocal de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica hizo
entrega de observaciones a los tres instrumentos de Control Archivistico.

El Contralor General coment6 que en el marco del Sistema Nacional Anticorrupcion, la
Contraloria se encontraba realizando adecuaciones a su marco normativo y a su
estructura, y que ello iba a impactar en lo que se refiere al Catalogo de Disposicion
Documental, y sefialé que una vez que fuera aprobado por la Junta Administrativa y
por el Consejo General la restructuracién y su normativa interna, haria llegar las
recomendaciones para la adecuacion del Catalogo de Disposicion Documental, en el
caso de la Contraloria.

Los instrumentos de control archivistico fueron aprobados por unanimidad de los
presentes, con las observaciones presentadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-11-18 Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion (CGCO01).

COTECIAD-12-18 Aprobacion de la Tabla de Determinantes de Oficina (TDOO02).
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COTECIAD-13-18 Aprobacién del Catalogo de Disposicién Documental (CDD03).

Punto 4.- Asuntos Generales:

La Vocal de la Oficina del CE Bernardo Valle Monroy sefalé que cuando empezé a
manejar el Sistema de Control de Gestién, la pantalla principal contenia la informacion
tal y cdmo se iban descargando los niimeros y turnos, de manera ordenada, situacién
que ya no sucedia; por lo que sugirid que se mantuviera toda la informacion en la
pantalla de la misma manera. Asimismo, solicitd que se identificaran los numeros
econémicos con una nomenclatura.

La Representante de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos mencion6é que
habria cambios en el Sistema de Control para que sea menos lento y hacer una
paginacion. Indicé que ese cambio ya lo tenian y que estaban por liberarlo y que lo
harian del conocimiento del COTECIAD.

Senald que estaria en coordinaciéon con el personal de Archivo, para que sean
notificados oportunamente.

Al no haber mas asuntos que tratar, siendo las diez horas con veintinueve minutos de
la misma fecha, se dio por concluida la Segunda Sesién Ordinaria del COTECIAD,
firmando al margen y al calce el Presidente y el Secretario Técnico del Comité.

Presidente Secretario Técnico

) Se
wo’hzélez Reyes Salvador Placencia Cofrea
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