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PRESENTACION

El Catalogo de Disposicién Documental (Catalogo) es un instrumento de control archivistico y forma parte de la normativa
aplicable en materia de administracion de documentos generados por el Instituto Electoral de la Ciudad de México
(IECM), que se sustentan en los articulos 10, 32, 34, 35, fraccion VI, 42 y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del
Distrito Federal; y 2, inciso C), fracciéon VIII, y 32, fraccion VIII del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de

este 6rgano electoral.

El Catalogo se integra por las series documentales de todas las areas del IECM, incluyendo las correspondientes a los
Organos Desconcentrados, las cuales se utilizaran como instrumento de consulta para la integraciéon de expedientes, e
identificacion oportuna de los documentos con la informacién a la que se quiera tener acceso y como referencia obligada
para realizar las transferencias documentales al Archivo General y de Concentracion. En él se establecen los valores que
por naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), los plazos de conservacion, y el destino

final, una vez concluido el ciclo vital.
La integracién del Catalogo tiene origen en las reuniones de trabajo del Grupo de Valoracion Documental con el personal

de las areas del Instituto y las Direcciones Distritales; el cual se actualiza conforme a las necesidades institucionales, y en

cumplimiento al Programa Institucional de Desarrollo Archivistico de cada anualidad.
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OBJETIVO

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a
partir de la valoracion realizada por parte de las areas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de

archivos, con el fin de ejecutar los procesos archivisticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos.

ALCANCE

Presidencia del Consejo General
Consejeros Electorales
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraloria General

Direcciones Ejecutivas
Unidades Técnicas

Organos Desconcentrados

GLOSARIO

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracién
AH: Archivo Histérico

A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJO GENERAL

CG-1 Sesiones de Consejo
Actas X | X 3 X | Conservacion
Acuerdos X X 3 X | Conservacion
Resoluciones X | X 3 X | Conservacion
Informes X 3 X | Conservacién
Programas X 3 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

\PIECM-4 Presidencia del IECM
Oficios Generados X 1 3 Conservacion
Gestion Interna X 1 3 Eliminacion
CE-5 Consejeros Electorales X 1 3 Conservacion
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X 1 3 Conservacion
SP-IECM-4.1 Secretaria Particular de la Presidencia del IECM x 1 \Z?gr‘;'l?:n
JA-6 Junta Administrativa X | X 1 3 Conservacion
CG-9 Contraloria General
Auditorias X| X | X 1 3 Eliminacién Baja
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL YURI GABRIEL BELTRAN MIRANDA

CEYGBM-5.1 Consejero Electoral Yuri Gabriel Beltran Miranda

Oficios Generados Conservacion

Gestion Interna Eliminacion Baja

EXT-VARIOS-23 Externos Varios

Comisién de Organizacion Electoral y

COEyG-2.1.3 Geoestadistica

Comision Provisional Encargada de Elaborar la
CPPGD-2.2.4 Propuesta del Plan General de Desarrollo
Institucional para el periodo 2017-2020 X1 X 1 1 X | Conservacion
Comité encargado de coordinar las actividades
tendentes a recabar el voto de las y los Ciudadanos
COVECM-3.2.1 de la Ciudad de México residentes en el extranjero
para la Eleccion de la Jefatura de Gobierno X | X 1 1 X | Conservacion

Comité Especial que dara seguimiento a los
COREPRE-3.2.3 programas y procedimientos para recabar y
difundir tendencias y resultados preliminares para
el Proceso Electoral Ordinario X | X 3 1 X | Conservacion

Conservacion

XX X X
X X X X

Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL MYRIAM ALARCON REYES

CEMAR-5.2 Consejera Electoral Myriam Alarcén Reyes
Oficios Generados X 2 1 X | Conservacion
Gestién Interna X 2 1 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X X 2 1 X | Conservacién

Comisién de Participacion Ciudadana y "

CPCyC-2.1.2 Capacitacién X | X 2 1 X | Conservacién
Comisién Provisional para instruir los

CPI-2.2.2 procedimientos por presuntas irregularidades de

los Consejeros Electorales Distritales X | X 2 1 X | Conservacién
Comision Provisional encargada de dar

COSIPE-2.2.3 seguimiento a los Sistemas Informaticos que
apruebe el Consejo General X | X 2 1 X | Conservacién
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL CAROLINA DEL ANGEL CRUZ

CECDAC-5.3 Consejera Electoral Carolina del Angel Cruz
Oficios Generados X 3 1 X | Conservacion
Gestion Interna X 3 1 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X | X 3 1 X | Conservacion
Comision Permanente del Seguimiento al Servicio
CSSPEN-2.1.8 Profesional Electoral Nacional XX 3 1 X | Conservacién
CPVOICD-2.2.1 Comisiéon Provisional para vigilar la oportuna
integracién de los Consejos Distritales XX 3 1 X__| Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL MAURICIO HUESCA RODRIGUEZ

CEMHR-5.4 Consejero Electoral Mauricio Huesca Rodriguez
Oficios Generados X 3 1 X | Conservacion
Gestion Interna X 3 1 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-23 | Externos Varios X 1|1 Conservacion
CF-21.5 Comisiéon Permanente de Fiscalizacién X 1 1 X | Conservacién
CAP-2.1.1 Comision Permanente de Asociaciones Politicas X | X 1 1 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL BERNARDO VALLE MONROY

CEBVM-5.5 Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy
Oficios Generados X 2 1 X | Conservacion
Gestion Interna X 1 Eliminacién Baja
EXT-VARIOS-23 | Externos Varios X | X 2 | 1 | X_|Conservacion
Comisién de Educacion Civica y Construccion de
CECyCC-2.1.4 Ciudadana X[ X 2 1 X | Conservacion
CNyT-2.1.6 Comision de Normatividad y Transparencia X[ X 2 1 X | Conservacion
CE-3.1.6 Comité Editorial X (X 2 1 X | Conservacion
CT-3.1.7 Comité de Transparencia X {X 2 1 X | Conservacion
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FONDO: IECM
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL GABRIELA WILLIAMS SALAZAR

L S S

CEGWS-5.6 Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar
Oficios Generados X 3 1 X | Conservacién
Gestion Interna X 3 1 Eliminacién Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios XX 1 1 X | Conservacién
CVOE-21.7 Comisién de Vinculacién con Organismos Externos | X | X 1 1 X | Conservacion
Comision Permanente de Igualdad de Género y
CIGyDH-2.1.9 Derechos Humanos X1 X 1 1 X | Conservacion
Comision Provisional de Seguimiento para la
Promocion de la Igualdad de Género y los Derechos
CPSIGyDH-2.2.4 Humanos X 1 1 X | Conservacion
Comisién Provisional de Seguimiento para Ila
CPSOCD-2.2.5 Organizacion y Celebracion de Debates a cargodel| X | X 3 1 X | Conservacion
|IECM

e
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FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

CG-1 Sesiones del Consejo General (oficios) X 3 3 X | Conservacion
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 3 Eliminacion Baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 3 Eliminacion Baja
CuU-2.3 Comisiones Unidas X 3 3 Eliminacién Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 3 3 X | Conservacion
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 3 3 X | Conservacion
CC-3.1.11 Comité de Calidad X 3 3 X | Conservacioén
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 Eliminacion Baja
PIECM-4 Presidencia del IECM X 3 3 X | Conservacion
Secretaria Particular de la Presidencia del IECM X 3 5 Vsaelgrlg::?:n
CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 X | Conservacion
JA -6 Junta Administrativa X 3 3 Eliminacion Baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 3 X | Conservacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 3 X | Conservacion
CG-9 Contraloria General X 3 3 X | Conservacién
UTEF-10 UTEF X 3 | 3 Eliminacion Baja
DE Direcciones Ejecutivas X 3 3 X | Conservacion
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FONDO: IECM
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

uTt Unidades Técnicas X | Conservacion

OD-21 Organos Desconcentrados Eliminacion Baja

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos Conservacion

XX X X
w W (W |(w
w | (W |(w

EXT-VARIOS-23 Externos Varios
Agrupaciones Politicas

Conservacion

Delegaciones Politicas / Alcaldias

Instituciones Académicas

Organizaciones Ciudadanas

Organos Autonomos

Organos de Representacién Ciudadana

Organos Legislativos

Partidos Politicos

Tribunales
Otros
INT-VARIOS-24 Internos Varios

QUEJAS-25 Quejas
PPC-26 Procedimientos de Participacién Ciudadana

X | Conservacion

Eliminacion Baja

Conservacion

w jw (W |w
w |w jw |w
x

EXP-ELECT-27 Expedientes Electorales

Comisiéon Provisional de Seguimiento para la
CPSOCD-2.2.5 Organizacién y Celebracién de Debates a cargo del X 3 3 X | Conservacion
IECM \

X | Conservacion

XX XX X
x
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FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

Oficina de Acceso a la Informacion Publica y X 3 3 Segunda
SE-OAIPyPDP-7.3 Proteccion de Datos Personales Valoracion
CT-3.1.7 Comité de Transparencia
Sesiones XX 2 | 1 | X |Conservacion
Oficios Generados X 2 1 X | Conservacion
Secretaria del Comité de Transparencia X | X 3 1 Eliminacion Baja
Gestion Administrativa X 2 1 Eliminacién Baja
uTt Unidad de Transparencia
Informacién Publica X 3 3 Conservacion
Recursos de Revision X 3 3 \/Sa ?grg::?:n
‘s Segunda
PDP Proteccion de datos personales X Valoracion
Subdireccion de Archivo X 3 3 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

SE-OEP-7.4 Oficialia Electoral y de Partes X s veogunda
Gestion Administrativa OEP
Oficialia Electoral X | X 5 2 X | Conservacion
Oficialia de Partes
Guias de mensajeria X 1 2 Eliminacién Baja
Libro de Gobierno X 1 2 | X | Conservacién
Formato solicitud de remision X 1 2 Eliminacion Baja
Formato registro de ingreso de mensajeria X 1 2 Eliminacién Baja
Copia de oficios de solicitud y respuesta al Secretario
Ejecutivo sobre documentacién externa X 1 2 Eliminacion Baja
Copia facturas mensajeria X X 1 5 Eliminacion Baja
Formatos de incidencias X 1 2 Eliminacion Baja
Bitacora de vehiculos X 1 2 Eliminacion Baja
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FONDO: [ECM

SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SA-8 Gestion Administrativa
Oficios generados X 7 2 X | Conservacion
Oficios recibidos X 7 2 X | Conservacion
Circulares generadas X 7 | 2 | X |Conservacion
Notas y tarjetas X 7 | 2 | X |conservacion
Informes (mensual, trimestral, anual y programatico X 1 S
presupuestal) Eliminacion
EXT-VARIOS-23 Externos Varios

Auditoria Mayor de la Ciudad de México X | X1 X 7 X | Conservacion
Partidos Politicos X | X X | Conservacion
Grupos Parlamentarios XX 1 3 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

-

Otros X | X 1 3 X | Conservacion
SA-COORP-8.5 Planeacion
Programa operativo anual X 1 Eliminacion
Informes de cumplimiento y resultados X 3 Eliminacién
Informes de factores internos y externos X 3 Eliminacion
Manual de planeacion X 1 Eliminacion
JA-6 Junta Administrativa
Oficios X 3 1 X | Conservacion
Minutas X 3 1 X | Conservacion
Acuerdos X 3 1 X | Conservacién
Informes X 3 1 X | Conservacion
Sesiones X 3 Eliminacién
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FONDO: IECM
SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COPMT-3.1 Comités Permanentes
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
CAAySG-3.1.1 Servicios Generales X 3 2 X | Conservacion
Comité de Administracion de Fondo de Ahorro de
CFATIECM-3.1.2 los Trabajadores del IECM X X | 3 | 2 | X |Conservacion
Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no
FIDEICOMISO-3.1.3 Paraestatal, Irrevocable e Irreversible X1 X X 2 10 Segunda
Num. 2188-7 valoracion
Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no
FIDEICOMISO-3.1.4 | Paraestatal, Revocable e Irreversible X{X| X 2 10 Segunda
Nim. 16551-2 valoracién

Comité Técnico Especial en Materia de
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes

CTEMAABI-3.1.5 Inmuebles (CTEMAABI) X 3 2 X | Conservacion
COTECIAD-3.1.9 Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del IECM (COTECIAD) X | X 3 2 X | Conservacion

CiIPC-3.1.10 Comité Interno de Proteccion Civil X 3 2 X | Conservacion




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

'"5.3'.}2?:,?521‘.’3# COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ ) CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

S
v
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS (SERIES COMUNES)

. Segud

CE-5 Consejeros Electorales X 5 7 valoracion

. . Segunda

JA6 Junta Administrativa x| x| x 5 7 valoracién

. - . Segunda

SA-8 Secretaria Administrativa x| x| x 5 7 valoracién

. Segunda

CG9 Contraloria General x| x| x 5 7 valoracion

Segunda

UTEF-10 UTEF X 5 | 7 valoracion

X . . . Segunda

DE Direcciones Ejecutivas X 5 7 valoracion

. . Segunda

uT Unidades Técnicas x| x| x| 5|7 valoracion

% Segunda

CD-21 Organos Desconcentrados x| x| x 5 7 valoracién

. o Segunda

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 5 7 valoracin
EXT-VARIOS-24 Externos Varios

Segunda

Bancos X{ X} X 5 7 valoracion

Segunda

Delegaciones Politicas / Alcaldias X1 X 5 7 valoracioén

Segunda

Instituciones Académicas X 5 valoracion

Segunda

Organos Auténomos X 5 valoracion
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Segunda
Organos Legislativos X 5 valoracion
Segunda
Partidos Politicos X 5 valoracién
Segunda
SAT X[ X[ X 5 7 valoracion
Segunda
Tribunales X 5 valoracion
Segunda
Otros X 5 valoracion
SA-DPyRF-8.3 Direccion de Planeacion y Recursos Financieros
SA-DPyRF-8.3.1 Direccién de Planeacion
Programa operativo anual X 1 Eliminacion
Informes de cumplimiento y resultados X 3 Eliminacién
Informes de factores internos y externos X 3 Eliminacion
Manual de planeacion X 1 Eliminacion
SA-DPyRF-8.3.2 Recursos Financieros
Contabilidad
Segunda
Balance general X X 3 9 valoracién A
Segunda /
Conciliaciones bancarias X X 3 9 valoracién
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Contabilidad
Segunda
Conciliaciones distritales X X 9 valoracion
Segunda
Estados de cuenta X X 9 valoracion
Segunda
Estados financieros X X 9 valoracion
Segunda
Impuestos de contribuciones Federales y Locales X X 9 valoracion
Observaciones de la Contraloria General X X Eliminacion
Segunda
Pdlizas diario X X 9 valoracion
Segunda
Pélizas Ingreso X X 9 valoracién
Segunda
Pdélizas cheque X X 9 valoraciéon
Presupuesto
Acuses de requisiciones X 1 Eliminacién Baja
. Segunda
Constancias de retencion de impuestos X X 10 valoracién
Segunda
Contratos de arrendamiento XX X 9 valoracion
Traspasos presupuestales X 10 Eliminacion Baja

22% (




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
A/
A\V4

FONDO: IECM
SECCION: DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

SA-DPyRF-8.3 Financieros

Caja
Ingresos en caja X | X| X 10 Segunda
valoracién
— Segunda
Néminas XX X 10 valoracién
- __ Segunda
Pdliza cheque original X X! X 10 valoracion
) . Segunda
Transferencias bancarias X|X| X 10 valoracién
Segunda
Vales de despensa X X| X 10 valoracién

23
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FONDO: IECM

e

SECCION: DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

SA-DACPyS-8.4 SD::’?;ﬁasn de adquisiciones, control patrimonial y

Adjudicaciones directas X 4 8 Eliminacion Baja
Bitacoras de mantenimiento de taller ECOS X 2 10 Eliminacion Baja
Bitacora de siniestros X 2 10 Eliminacion Baja
Control vehicular X 2 10 Eliminacion Baja
Correspondencia de entrada X 3 2 Conservacion
Correspondencia de salida X 3 2 Conservacion

Invitaciones restringidas X 4 8 Eliminacion Baja
Licitaciones publicas X 4 8 Eliminacion Baja
Movimientos de almacén X 5 5 Conservacion
Mantenimiento y servicios X 2 10 Eliminacion Baja
Pagos (servicios, tenencia, verificacion) X 2 10 Eliminacion Baja
Proteccion Civil X 2 10 Eliminacion Baja
Recibos de dotacion de gasolina a Consejeros y

distritos X 2 10 Eliminacion Baja
Resguardos de bienes muebles X 5 Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

e Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
CAAySG-3.11 Servicios Generales XX ] X 3 2 X | Conservacion
Comité Técnico Especial en Materia de
CTMAABI-3.1.5 Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes

Inmuebles (convocatorias, minutas, acuerdos) X | X X 3 2 X | Conservacion
COTIPC-3.1.10 Comité Técnico Interno de Proteccién Civil X 3 2 X | Conservacién
SA-DACPyS-8.4.1 Seguridad y Proteccidn Civil
X 3 Eliminacion
Sistema de Datos Personales . X 1 Eliminacion *

* - - - s .
Se establece esta vigencia en el caso de generar documentacién soporte, ya que la informacién que se almacena en el Sistema tiene una temporalidad maxima de 11 dias,
conforme al Acuerdo de creacion del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
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L uTO ELECTORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ )z CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
\Vd
FONDO: IECM

SECCION: COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

CE-5 o Cnsejeros Elecorales X | 3 B | Elimmamon
. . Segunda

JAG Junta Administrativa . x | x X 5 7 valoracion

. - . Segunda

SA-8 Secretaria Administrativa x | x X 5 7 valoracion

. Segunda

CG-9 Contraloria General X[ x| x| 3|09 valoracién

UTEF-10 UTEF X | X Eliminacion Baja

: . . . Segunda

DE Direcciones Ejecutivas X 5 valoracion

: - Segunda

uT Unidades Técnicas X x| x| 5|7 valoracién

: Segunda

CD-21 Organos Desconcentrados X | X X 5 7 valoracion
. - Segunda

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 5 valoracion
Externos Varios Segunda

EXT-VARIOS-23 X| X X 5 7 valoracion

Segunda %
ISSSTE X | X X 5 7 valoraciéon
Segunda
FOVISSSTE X| X | X 5 7 valoracion *

* La informacién procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o
colectiva, de tal manera que esta documentacion se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrara en el archivo
de tramite para su actualizacion constante y a disposicién de las autoridades competentes.

* Expediente clinico cinco afios a partir de la Gltima consulta.
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U AD e e oAk COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

v

FONDO: IECM

SECCION: COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

. Segunda
EXT.VARIOS23 | Externos Varios X| x| x| 5| 7 valoracion
Segunda

SAR XIX]| X 5 7 valoracion *
Segunda

SAT X[ X | X 5 7 valoracién *
Segunda

Aseguradoras X | X| X 5 7 valoracion *

SA-COORH-8.5 Coordinaciéon de Recursos Humanos

. Segunda
Expedientes de personal de estructura X | X X 5 7 valoracion
Expedientes de prestadores de servicios por honorarios Segunda
(eventuales) XX X 7 valoracion

Expediente clinico de personal X | x 5 Eliminacion *%
Segunda
Fondo de Ahorro X x| x| 3|7 valoracion
Glosas Segunda
X X 3 7 valoracién
Impuestos Segunda
X X 5 7 valoracién
' Segunda
ISSSTE X X 3 7 valoracion
Incidencia Segunda
n clas X | X 2 3 Valoracion

* La informacion procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o
colectiva, de tal manera que esta documentacion se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrara en el archivo
de tramite para su actualizacion constante y a disposicion de las autoridades competentes.

** Expediente clinico cinco afos a partir de la tltima consuita.
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'Ngf,';x;%?;g?ggt COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

SR,
\Vd
FONDO: IECM
SECCION: COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

SA-COORH-8.5 Cdordir{acién dev Recﬁréos Huﬁ;os
Nomina X X 5 7 vz‘legr:g?:n
Préstamos X 2 3 Eliminacion Baja
Servicio social X | X 2 5 Vsalec?r:';?éan
CFATIECM-3.1.2 | Comité del Fondo de Ahorro X[x| x| 21w | Saund
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INSTITUTO ELECTORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ CIUDAD DE MEXICO CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
Y —wr— ¥
A4
FONDO: IECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

CG-1 Sesiones del Consejo General X 1 Eliminacién
CP-21 Comisiones Permanentes X 1 Eliminacién
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 Eliminacion
cu-2.3 Comisiones Unidas X 1 Eliminacion
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 Eliminacion
FIDEICOMISO-3.1.3 | Fideicomiso 2188-7 X 3 Eliminacion
FIDEICOMISO-3.1.4 | Fideicomiso 16551-2 X 3 Eliminacién
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 Eliminacion
PIECM-4 Presidencia del IECM X 2 Eliminacion
CE-5 Consejeros Electorales X 2 Eliminacion
JA-6 Junta Administrativa X 1 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 Eliminacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 Eliminacion
UTEF-10 UTEF X 1 Eliminacién
DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminacion
uT Unidades Técnicas X 1 Eliminacion

OD-21 Organos Desconcentrados X 3 Eliminacion Baja A
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INSTITUTO ELECTORAL ' COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ C“JIDAD DE MEXICO CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
SRS
N/
FONDO: IECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 5 7 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios
Agrupaciones Politicas X1 X 3 5 Eliminacion Baja
Delegaciones Politicas / Alcaldias X 3 Eliminacion
Encuestas X | X S | 7 Eliminacion Baja
Escritos peticiones X 3 Eliminacion
Gobierno de la Ciudad de México X 3 Eliminacion
Instituciones Académicas X 1 Eliminacién
instrumentos de Participacién Ciudadana X Eliminacion
Invitaciones X 3 Eliminacion
Organos Auténomos X 3 Eliminacion
Organos de Representacién Ciudadana X 3 Eliminacion
Organos Legislativos X 3 Eliminacion
Partidos Politicos X 5 7 Eliminacién Baja
Tribunales X | X 5 7 Eliminacién Baja
Otros X | X 3 3 X | Conservacion
INT-VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 X | Conservacion




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

A ey CTORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ ) ' CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
R
A4
FONDO: IECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

QUEJAS-25 Quejas x Eliminacion
CI-09 Contraloria General
Minutario Eliminacién
Oficios y Notas Eliminacion
Informes Eliminacion
CI-SACyE-9.1 Subcontraloria de Auditoria, Control y Evaluacion
Minutario Eliminacion
Auditorias Vsaleogrgg?;
CI-SRESI-9.2 ;L;!;c:;g:ﬁ:g;?eie Responsabilidades e
Minutario X Eliminacién
Solicitudes de Informacion Publica X vSaTgr:';?:n
Solicitudes de Derechos A.R.C.O. X \Z‘fgr“ar(‘:?:n
Oficios y Notas X Eliminacién
Juicios de Amparo X vsa?gr:rc\:?:n
Juicios de Nulidad X Segunda

valoracion




CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
A4

FONDO: IECM
SECCION: CONTRALORIA INTERNA

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

INSTITUTO ELECTORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CI-SRESI-9.2 Subcontraloria de Responsabilidades e

Inconformidades

Inconformidades X | X 1 3 vilec?r:r::?;n
Procedimientos Administrativos Disciplinarios X1 X 1 3 vsélegrgg?:n
Acta de Entrega Recepcién X | X 1 5 \Z?c?g::?:n
Recursos de Revocaciéon X X 1 3 vileogruarc]:?oan
Servidores Publicos Sancionados X | X 3| 3 Vilegr‘;g‘i’:n
Inconformidades en materia de Adquisiciones y Obra X | x 3 9 Segunda
Publica] valoracion
Proveedores y Contratistas Sancionados X X 3 9 vileogrgrc]:(ijéan
Libros de Gobierno X | X 3 9 vi?c?rg?:?éan
Expedientes de Situacion Patrimonial X | X 2 | 5 Vsa‘fgr‘;’;f'dan




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
AI

A4

FONDO: IECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

Subcontraloria de Atencion Ciudadana y

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI()N DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CI-SACyN-9.3 Normatividad
Minutario X Eliminacion
o Segunda
Comités XX valoracién
Invitaciones Restringidas XX vi?c?r:rc]:?oan
Licitaciones Publicas X | X vzlec?r:rc]:?:n
Normatividad X | X Segunda
Investigacion de Quejas y Denuncias X | X vSa?c?r:rc]:?éan
CI-SVPEYP-9.4 Subcontraloria de Vinculacién con Procesos
Electorales y Participativos
Oficios Generados (Acuses) X Conservacion
Gestion Interna (Oficios recibidos) X Eliminacion Baja
Procesos Electorales Ordinarios X1 X Vsaﬁggl?gn
Procesos de Participacion Ciudadana X1 X VSaTgrl:i.xrc‘:(ij:n
Procesos Electorales Extraordinarios X | X Vi?g;r;?;n




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

P UDAD bE N L COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ )z CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
e ¥
v
FONDO: [ECM

SECCION: UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACION

CP-2.1 Comisiones Permanentes

CP-2.1.5 Comisién de Fiscalizacion X 2 | 6 Eliminacion Baja

UTEF-10.1 Investigaciones X|x| x| 2 |68 Eliminacion Baja

UTEF-10.2 Fiscalizaciones X|X| X | 2 | 86 Eliminacion Baja

UTEF-10.2.1 Partidos Politicos

UTEF-10.2.2 Agrupaciones Politicas Locales

UTEF-10.2.3 Candidatos Independientes

UTEF-10.2.4 Observadores Electorales

UTEF-10.3 Auditorias X|X| X | 2 |6 Eliminacion Baja
Liquidacion del Patrimonio de las Asociaciones

UTEF-10.4 Politicas XX X 2 6 Eliminacion Baja

UTEF-10.5 Gestion Administrativa X 2 | 6 Eliminacion Baja




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

N o e ECTORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
N\ ¢ 0 rehedce CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
e ¥
A4
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CiVICA Y CONSTRUCCION DE CIUDADANIA

CG-1 Sesiones del Consejo General X 2 Eliminacién
CP-21 Comisiones Permanentes X 2 Eliminacién
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 Eliminacion
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 2 Eliminacion

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 Eliminacion
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 Eliminacion
PIECM-4 Presidencia del IECM X 2 Eliminacion

CE-5 Consejeros Electorales X 2 Eliminacion
JA -6 Junta Administrativa X 2 Eliminacion

SE-7 Secretaria Ejecutiva X 2 Eliminacion

SA-8 Secretaria Administrativa X 2 Eliminacion

CG-9 Contraloria General X 2 Eliminacion

UTEF-10 UTEF X 2 Eliminacién
DE Direcciones Ejecutivas X 2 Eliminacién
uT Unidades Técnicas X 2 Eliminacién

OD-21 Organos Desconcentrados X 2 Eliminacion
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 2 Eliminacion
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A L Ty AL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ )z CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
A4
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION Civ

B

ICA Y CONSTRUCCION DE CIUDADANIA

T

EXT-VARIOS-23 Externos Varios X | X 3 3 | X Conservacion

Agrupaciones Politicas

Delegaciones Politicas / Alcaldias

Instituciones Académicas

Organizaciones Ciudadanas

Organos de Representacion Ciudadana

Organos Auténomos

Organos Legislativos

Partidos Politicos

Tribunales
Otros

INT-VARIOS-24 Internos Varios X 3 | 3 Eliminacién Baja
Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y

DEECyCC-11 Construccion de Ciudadania

(Oficios, notas, atentas notas) X 3 5 X | Conservacion
Informes X 3 5 X | Conservacién
Presupuesto X 3 5 Eliminacion Baja
Programa Operativo Anual X 3 5 Eliminacion Baja
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oA e T ORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ ) , CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
e —w— ¥
Vv
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CiVICA Y CONSTRUCCION DE CIUDADANIA

CEC-11.1 Coordinacion de Educacion Civica

CEC-11.11 Cultura Civica
Materiales didacticos y de apoyo para EPVD (Acuses) | X 3 Eliminacion Baja
Talleres de Formacién Ciudadana X 3 Eliminaciéon Baja
Intervenciones Educativas (CAEC) X 3 Eliminacién Baja
Inr:f:r;ngﬁz,fﬁgsgii ;ie seguimiento y operacion, y X 3 Eliminacion Baja
Acciones Educativas para comunidad escolar X 3 Eliminacién Baja

CEC-11.1.2 G\:ﬁ:g::éstig: fortalecimiento de la cultura X1 X 3 Eliminacion

ST-CE-3.1.6 Comité Editorial

CECyCC-2.1.4 Secretaria Técnica de la Comisién Permanente de -

Educacion Civica y Construccién Ciudadana X1 X 3 4 Conservacion
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A b AL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
N\ Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
v
FONDO: [ECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

INT-VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 Eliminacién Baja
DEAP-12 Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Notas informativas X 3 Eliminacién
Incidencias X 3 Eliminacién
Acuses X 3 2 X | Conservacion
Salidas (oficios generados) X 5 2 X | Conservacién
Entradas (turnos, invitaciones, convocatorias ) X 3 Eliminacion
Secretaria Técnica de la Comision de Asociaciones

DEAP-ST-CAP-2.1.1 | Politicas X 2 Eliminacion
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\ CIUDAD DE MEXICO
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\V4

FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

DEAP-12.1 Partidos Politicos Nacionales
PAN X 3 5 X | Conservacion
PRI X 3 5 X | Conservacion
PRD X 3 5 X | Conservacion
PVEM X 3 5 X | Conservacion
PT X 3 5 X | Conservacion
Recorridos — Propaganda X 2 Eliminacién
Actas Circunstanciadas X | X 3 2 X | Conservacién
Registro de Candidatos de Partidos Politicos X 3 5 X | Conservacion
Registro de Aspirantes a Candidatos Independientes X 3 5 X | Conservacion
Registro de candidatos Independientes X 3 5 | X | Conservacion

DEAP-12.2 Agrupaciones Politicas (38 APL)
Registro de APL'S X 3 5 | X | Conservacion
Registro de APL’S a Partidos Politicos Locales X 3 5 X | Conservacion
Integracién de érganos de direccion X 3 5 X | Conservacion
Varios X 3 5 X | Conservacion

Segunda
DEAP-DQ-12.3 Direccién de Quejas X[ X | X 3 8 Valoracién

2
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R UAD be sk COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

¥
\V4
FONDO: [ECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

Direccion jectiv deOrgnizclénEletorI
DEOEyG-13 Geoestadistica
Oficios Recibidos

X[ X 3 X | Conservacion
Oficios Generados X | X 2 3 | X | Conservacion

Otros X | x 2 | 3 e
COEyG-2.1.3 Secretaria Técnica de la COEyG X | X 2 3 | X | Conservacién
COVECM-3.2.1 Secretaria Técnica del COVECM X | X 2 | 3 | X |Conservacion
COREPRE-3.2.4 Secretaria Técnica del COREPRE X | X 2 | 3 | X |Conservacion
COTECORA-3.2.5 Secretaria Técnica del COTECORA X | X 2 3 X | Conservacion

Secretaria Técnica del Comité Técnico para la
determinacion de la divisién de las
Circunscripciones en las que se asignaran| X | X 2 3 X | Conservacion
Concejales en las Demarcaciones Territoriales

COTCIRCUNSCRIPCIONES-3.2.7

COE-13.1 Coordinacién de Organizacién Electoral
Actas de Entrega recepcion de TGM X 2 3 X | Conservacion
Acuses originales de entrega de materiales en la
bodega de Tladhuac X X 2 3 X | Conservacion
Convenios (TGM, IPN, INAPAM, IAAM-DF y CONADIS, Segunda
etc.) X 2 3 valoraciéon

Encarte de los Procesos Electorales Ordinarios vy
Procedimientos de Participacion Ciudadana X 2 3 X | Conservacion




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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\ 7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
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\V4
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

Coordinacion de Organizacion Electoral
COE-1341

Estadistica de los Procesos Electorales Ordinarios y

Procedimientos de Participacion Ciudadana 3 Conservacion
Segunda

Anexos Técnicos y Convenios suscritos con el INE 3 valoracion

Acta entrega recepcion INE-IECM de la Lista Nominal

de Electores definitiva con fotografia 3 Conservacién

Actas entrega-recepcion de la Lista Nominal de

Electores a los Consejos y Direcciones Distritales 3 Conservacion

Grupo Técnico en el que los Partidos Politicos puedan

presentar observaciones al Padrén Electoral y Lista

Nominal de la Ciudad de México 3 Conservacion

Insumos documentales e informaticos en materia de 3 Segunda

observacién para los Procesos Electorales y Valoracion

mecanismos de Participacion Ciudadana

Materiales relativos al seguimiento a los Consejos 3 Segunda

Distritales Valoracién

Materiales relacionados con los Computos Distritales 3 Segunda

de los Procesos Electorales y de Participacion Valoracién

Ciudadana

DGyPE-13.2 Direccién de Geografia y Proyectos Especiales

Materiales diversos, producto de la Redistritacion de la

Ciudad de México 3 Conservacion

Productos cartograficos en materia de Procesos de

Participacién Ciudadana 3 Conservacion ﬁ/w
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N AD pee Rl COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
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A4
FONDO: [ECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

DGyPE-13.2 Direccion de Geografia y Proyectos Especiales
Documentos y criterios relativos a los instrumentos
tecnoldgicos innovados (urna electrénica, scanner, Segunda
lectores de cédigo de barras, etc.) X1 X 2 3 Valoracién
Actas circunstanciadas para entrega y distribucién de
instrumentos tecnolégicos innovados X | X 2 3 X | Conservacion
Documentos normativos y métodos para Procesos de , Segunda
Participacién Ciudadana X | X 2 3 Valoracion
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LD BE eIl COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ J CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
\V4
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION

Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana y
DEPCyC-14 Capacitacién
Oficios Generados X 3 4 X | Conservacion
- - Segunda

Oficios Recibidos X 4 Valoracion
Informes X Eliminacion
Notas informativas X 3 Eliminacion

; Segunda
Sistema de Datos Personales X Valoracién

ST-CPCyC-2.1.6 Secretaria Técnica CPCyC X X__ | Conservacion
Direccion de Organizaciones de Participacion
DEPCyC-DORC-14.1 | Ciudadana
Evaluacion de los Integrantes de Consejos Ciudadanos Bai
y Consejos de los pueblos X 3 4 Eliminacion ja
Capacitacion a ORC X 3 4 Eliminacién Baja
Organizaciones Ciudadanas X | X 5 5 Eliminacién Baja
Proyectos Novedosos X 3 4 Eliminacion Baja
DEPCyC-CPC-14-2 Coordinacién de Participacion Ciudadana

Acuses de materiales entregados X 3 4 Eliminacién
Materiales didacticos para proceso electoral y de Segunda
participacion ciudadana X 3 4 valoracién
Encuentros Ciudadanos (foros, talleres, conferencias,
cursos, circulo de reflexion, efcétera) X 3 4 Eliminacién
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE FORMACION Y DESARROLLO

SRR

UTFyD-15 Unidad Técnica de Formacién y Desarrollo.

Oficios Generados. X X | conservacion
Programa de Reclutamiento y Seleccién del Servicio

Profesional Electoral Nacional. Conservacion
Programa de Formacion y Desarrollo del Personal del

Servicio Profesional Electoral Nacional. X Conservacién
Seleccién, Capacitacion y Evaluacion de Miembros del

Servicio Profesional Electoral Nacional en materia de

Asesorias X X | Conservacién
Titularidad, Promociéon e Incentivos del Servicio

Profesional Electoral Nacional X X | Conservacion
Programa de Seleccion e Ingreso del personal

administrativo. X X | Conservacion
Promocién e Incentivos correspondiente a la Rama |

Administrativa X X | Conservacién
Programa de Capacitacién del Servicio Profesional

Electoral Nacional. X X | Conservacion
Programa de Capacitacion y Actualizacion del personal

administrativo. X X | Conservacién
Programa de Capacitacion a Consejeros Electorales

Distritales. X X | Conservaciéon
Procedimientos y demas Normatividad relacionada con

Permisos, licencias, Comisiones y readscripciones del

personal. X X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE FORMACION Y DESARROLLO

UTFyD-15 Unidad Técnica de Formacion y Desarrollo.
Foros, conferencias, talleres, congresos y otros eventos
académicos que coadyuven al desarrollo del personal X 5 X | Conservacion
Evaluacion del desempefio del Servicio Profesional
Electoral Nacional. X 5 X | Conservacion
Evaluacion del rendimiento del Servicio Profesional
Electoral Nacional X 5 X | Conservacion
Actividades Complementarias de Formacion vy
Desarrollo del Servicio Profesional Electoral Nacional X 5 X | Conservacion
Actividades Externas del Servicio Profesional Electoral
Nacional X 5 X | Conservacion
Disponibilidad X 5 X | Conservacion
Evaluacion del Desempefio Laboral de la Rama
Administrativa. X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Presidencia X 3 X | Conservacion
Oficios Recibidos Consejeros X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Comisiones del Consejo General X 5 X | Conservacién
Oficios Recibidos Junta Administrativa X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Secretaria Administrativa X 5 X | conservacion
Oficios Recibidos Secretaria Ejecutiva X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas X 5 X | Conservacién
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\ CI;DAD DE MEXICO
\V4

FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE FORMACION Y DESARROLLO

UTFyD-15 Unidad Técnica de Formacién y Desarrolio.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

Oficios Recibidos Contraloria Interna X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Unidades Técnicas X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Organos Desconcentrados X 5 X | Conservacion
Oficios recibidos DESPEN X 5 X | Conservacion
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oA e e ORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ y; CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
A\
FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL Y DIFUSION

UTCSyD-16 Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusion
UTCSyD-16.1 Correspondencia de salida X 3 2 X | Conservacion
UTCSyD -16.3 Actualizaciones en pagina de Internet X 3 2 Vsa?gg::cij:n
UTCSTyD-16.4 Circulares X 1 Eliminacion
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 2 szg;ré?:n
COMP-3.1 Comités Permanentes X 3 | 2 \egunda
UTCSyD -16.7 Gestién Administrativa (SE) X 3 | 2 \/Sa?g;ré?:n
oo we | e RN BN
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\ CIUDAD DE MEXICO
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

UTSI-17 Unida Técnica de Servicios Informaticos 7 5 \/Sa?grua'::?éan
CP-21 Comisiones Permanentes X 7 5 Vsa ?g;l?:n
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 7 5 \/S:jgri\r;?:n
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 7 5 Vsa?gruargijc’?n
COMTP-3.2 Comités Provisionales « o s vegunda
Ci-3.1.8 Comité de Iinformatica X 7 5 X | Conservacion
uUTSI-17.1 Procedimientos Administrativos X 7 5 \}Sa?g;l?gn
UTSI-17.2 Sistemas Informaticos X 7 5 Vsa?gr:r::cijgn
uUTsI-17.3 Urnas Electrénicas y Voto Electrénico X 7 5 \Z?gfal?:n
UTSI-17.4 Servicios Informaticos X 7 5 \Z ?gruar:;?c’?n
UTSI-17.5 Internet « - \egunda
UTSI-17.6 Administrativo y/o gestién x . Vi‘fg;’;?:n
uTSI-17.7 infraestructura informatica X 7 5 \/S;\?grlggijé?n




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

I TL 0 BLECTORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ )z . CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
Y —a—a )
A4
FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a

UTALAOD-18 Organos Desconcentrados
Oficios generados X 3 3 X | Conservacién Muestra
Tarjetas generadas 3 3 Conservacion Muestra
UTALAOD-DEO-18.1 | Enlace Operativo X 3 | 3 Eliminacion Baja

UTALAOD-DLyD-18.2 Logistica y Documentacidén

Sesiones del Consejo General

X 3 3 X | Conservacién

Solicitudes para eventos Institucionales X 3 3 Eliminacion Baja

Seguimiento de acuerdos X 3 Eliminacion

Documentacién X 3 Eliminacion
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 3 Eliminacién Baja
CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 Eliminacion Baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 3 Eliminacién Baja
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 3 Eliminacion Baja
CG-9 Contraloria General X 3 | 3 Eliminacion Baja
Acta entrega-recepcion X 3 3 Eliminacion Baja
UTEF-10 UTEF X 3 3 Eliminacién Baja
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N DAL DE b ErgeaL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ )z CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

\V4

FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

DE Direcciones Ejecutivas X 3 3 Eliminacion Baja

uT Unidades Técnicas X 3 3 Eliminacion Baja

OD-21 Organos Desconcentrados X 3 3 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X | X 3 | 3 | X |Conservacion

Agrupaciones Politicas

Delegaciones Politicas / Alcaldias

Instituciones Académicas

Organizaciones Ciudadanas

Organos Auténomos

Organos de Representacion Ciudadana

Organos Legislativos

Partidos Politicos

Tribunales
Otros




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO

\'4

FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS

UTAJ-19 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos X 2 Eliminacién
UTAJ-19.1 Acuses de Oficios Generados X 3 Conservacioén
UTAJ-19.2 Gestion Interna X 3 Eliminacién Baja
UTAJ-19.3 Actas de Entrega-Recepcion X | X 3 Eliminacion *
UTAJ-19.4 Notarios X 3 Conservacion
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X 3 Conservacion
INT-VARIOS-24 Internos Varios X 3 Eliminacién Baja
N : Direccion de Atencién a Impugnaciones, Quejas y
UTAJ-DAIQYPA-18.1 | oo dimientos Administrativos
Procedimientos Administrativos Sancionadores X 3 Conservacion
Procedimientos Administrativos Internos X | X Conservacion
Quejas X | X Conservacion
Secretaria Técnica de la Comisién Provisional para
CPI-2.2.2 Instruir los Procedimientos por presuntas
o Irregularidades de los Consejeros Electorales
Distritales X1 X 3 Conservacion

* Conservacién de aquellas que correspondan al exfuncionario inmediato anterior.
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
AI

V4

FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS

UTAJ-DC-19.2 Direccion de lo Contencioso
Averiguaciones Previas X | X 3 3 Eliminacion Baja
Juicios X | X 3 9 X | Conservacioén
Paraprocesales X | X 3 6 Eliminacion Baja
IMPI X | X 3 9 X | Conservacioén
INDAUTOR X1 X 3 5 Eliminacién Baja

UTAJ-DSL-19.3 Direccion de Servicios Legales
Convenios Interinstitucionales X | X 5 9 X | Conservacion
Contratos X | X 5 9 | X [ Conservacion
Oficina de Informacién Publica X 3 3 X | Conservacion
Opiniones y consultas juridicas X 6 4 X | Conservacion
Proyectos normativos X 3 Eliminacion
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X | X 3 3 Eliminacion
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X | X 3 Eliminacién

CNyT-2.1.6 zecreta_ri_a Técnica de la Con_risién Permanente de _
ormatividad y Transparencia XX 3 9 Conservacion
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\ CIUDAD DE MEXICO

NP4
\g

FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE VINCULACION CON ORGANISMOS EXTERNOS

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

"COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

: Unidad Técnica de Vmcillaclon con Orgnims
UTVOE-20 Externos
OﬁCiOS GeneradOS X 3 2 X Conservacién
Gestion Interna X 3 | 2 | X | Eliminacién Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X | X 3 2 X | Conservacion
Secretaria Técnica de la Comisién Permanente De
ST-CVOE-2.1.7 Vinculacién Con Organismos Externos X | X X | Conservacion
GVNMX-25 Grupo de Vigilancia para la Certificaciéon X | x X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

A-1 Actas
Actas Administrativas X | X 3 2 X | Conservacion
Actas Circunstanciadas X | X 3 2 X | Conservacion
Actas de Oficialia Electoral X | X 3 2 X | Conservacion
Actas de Inspeccion Ocular X | X 3 2 X | Conservacion
Actas de Participaciéon Ciudadana X | X 3 2 X | Conservacion
Actas de Recorridos del Sistema X | X 3 2 X | Conservacion
Actas Ministeriales X | X 3 2 X | Conservaciéon
Actas Notariadas XX 3 2 X | Conservacion
Actas Pormenorizadas . X | X 3 2 X | Conservacion
Actas de Participaciéon Ciudadana X | X 3 2 X | Conservacion
Otras X | X 3 2 X | Conservacion
ECyCC-1 Educacién Civica y Construccion de Ciudadania
ECyCC-1.1 Cultura Civica
Materiales didacticos y de apoyo para EPVD (Acuses) | X 3 Eliminacién Baja
Talleres de Formacién Ciudadana X 3 Eliminacion Baja
Intervenciones Educativas (CAEC) X 3 Eliminacién Baja
Ir;z:r;ngﬁz,froetzgggeﬁsc ge seguimiento y operacion, y X 3 Eliminacion Baja
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I A i CTORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ g CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
A ——
A4
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

ECyCC-1.1 Cultura Civica
Acciones Educativas para comunidad escolar X 3 2 Eliminacion Baja
ECycC-1.2 ﬁggggre;ig: fortalecmiento de la cultura X | X 3 Eliminacion
CAI-1 Colaboracion y apoyo interinstitucional
Convenios de colaboracion y apoyo X | X 3 Eliminacion
Programas anuales de trabajo X | X 3 Eliminacion
CD-2 Consejo Distrital
Acreditaciones X | X 3 2 Eliminacion Baja
Candidaturas sin partido X | X 3 2 Vsa?grir::?c'?n
Expedientes Electorales X1 X 3 2 Eliminacion Baja
Mesas Directivas de Casilla X | X 3 2 Eliminacion Baja
Observadores Electdrales X | X 3 2 Eliminacion Baja
Notificaciones X | X 3 2 Eliminacién Baja
Reportes X 3 Eliminacion
Ste;):ones (Convocatorias, Acuerdos, Actas, informes, X 3 2 X | Conservacion
Acuses de Constancias de MR X 3 2 X | Conservacion




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

AL bE T oRAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ s CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

\Vd

FONDO: IECM
SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

. Segunda
Cl-1 Contraloria General X | X 3 2 Valoracion
) Segunda
Actas de Entrega-Recepcion X | X 3 2 Valoracién
GA-1 Gestion Administrativa

(Se abriran carpetas de

Calendario Anual de Actividades (reportes por numero X 3 Eliminacion | 2¢tividades  que  no

de actividad) :ziﬁl?dadggjasrﬁfales?n

Control de acervo bibliografico X 3 1 Eliminacion Baja

Libros de Gobierno X | X 3 1 Eliminacion Baja
GA-OE-1.1 Oficios emitidos (acuses)

Direccion Distrital X 3 2 X | Conservacion

Consejo Distrital ' X 3 2 X | Conservacion
GA-OR-1.2 Oficios recibidos

Internos (Areas centrales) X 3 12 X | Conservacion

Externos X 3 |2 X | Conservacion




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
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A

\Vd

FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

GA-RF-1.3 Gestion de Recursos Financieros
Apoyos econdémicos X 3 Eliminacion Baja
Contrato de arrendamiento X 3 Eliminacion
Fondo Revolvente X X 3 Eliminacion
Nominas X 3 Eliminacion
GA-RH-1.4 Gestion de Recursos Humanos
Listas de asistencia X 2 Eliminacion
Expedientes del personal X 2 Eliminacion
Programa de Formacion y Desarrollo X 2 Eliminacion
Servicio Social X 3 Eliminacion
GA-RM-1.5 Gestion de Recursos Materiales
Almacén 3 Eliminacion
Control Vehicular 3 Eliminacion
Proteccién civil (equipo y servicios) X 3 Eliminacion
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R OAD DE pEromAl COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ )z CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

e
\'4
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

GA-RM-1.5 Gestion de Recursos Materiales

Comision de seguridad e Higiene X 3 Eliminacion
Recursos Asignados X 3 Eliminacién
Resguardos X 3 Eliminacion
Vales de Salida de Bienes X 3 Eliminacién

Mi-1 Medios de Impugnacion
Medios de impugnacion con motivo del Proceso Lo .
Electoral XX 3 2 Eliminacion Baja
M_edlos de impugnacion con motivo de Participacion X | X 3 2 Eliminacion Baja
Ciudadana
Quejas y Procedimientos de Participacion Ciudadana Segunda

A ; X | X 3 2 :

en 22 Instancia Valoracién
Resoluciones X | X 3 2 X | Conservacién

MIN-2 Minutas
Minutas de Coordinacién Mensual X | X 3 2 Eliminacion Baja
Minutas de recorridos XX 3 2 Eliminacion Baja
Minutas de reuniones con autoridades electorales X | X 3| 2 Eliminacion Baja
Minutas de reuniones con otras autoridades X | X 3 2 Eliminacion Baja




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

INSTITUTO ELECTORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
N\ ¢ prmexico CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

\'4

FONDO: {ECM
SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

MIN-2 Minutas
Minutas de Trabajo X 3 2 Eliminacion Baja
Otras X 3 2 Eliminacion Baja

OEG Organizacion Electoral y Geoestadistica

OEG-1 Organizacién Electoral
Anuencias X 3 ] 2 Eliminacion Baja
Encarte X 3 | 2 Eliminacion Baja
Equipamiento X 31 2 Eliminacion Baja
Listado de ubicacion y modificaciones X 3|2 Eliminacion Baja
Lugares de uso comun X 3 Eliminacion

OEG-2 Geoestadistica
Cartografia Distrital X 3 | 2 Eliminacion Baja
Catalogos X 3 | 2 Eliminacion Baja
Planos X 3 |2 vogunda
Redistritacion X 3 2 Eliminacion Baja
Rutas Electorales X 3 Eliminacién
Secciones Electorales X 3| 2 Eliminacion Baja
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R oADe T ORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ )z CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

PCyC Participacion Ciudadana y Capacitacién
e B e e oo™ | s [ 2| | Ewmnacer
C1 Capacitacion
Funcionarios de MDC X 3 2 Eliminacion Baja
Responsables de MR de Votacion y/u Opinién X 3 |2 Eliminacion
Personal Eventual X 3 2 Eliminacion Baja
Centros de Capacitacion X | X 3 Eliminacion Baja
Materiales (Acuses de recibo) X 3 X | Conservacion
PC-1 Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
PC-1.1 Eleccién X | X 3 | 3 Eliminacion Baja
Marco Geografico X | X 3 Eliminacion Baja
Registro de férmulas X | X 3 Eliminacién
Constancias de Asignacion Aleatoria X | X 3 3 X | Conservacion
e o e " x (x| o la| | ewween | eus
Cdomputo por Colonia (Constancias) X | X 3 3 X | Conservacion




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

DA b iy oAt COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ 7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
AR
v
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

PC-1.1 Eleccidon X X 3 3 Eliminacion Baja
Integracion (Constancias de Integracién) X X 5 5 Segunc.j’a
Valoracién
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, X X 5 5 Segunda
ratificaciones, etc.) Valoracién
PC-1.2 Expedientes por Colonia o Pueblo
Asambleas Ciudadanas (Convocatorias y minutas) X | X 3 4 Eliminacion Baja
Credencializacion X | X 3 14 Eliminacion Baja
Documentacion entregada (gestiones u otros) X 3 |4 Eliminaciéon Baja
Evaluacién (cuestionarios, encuestas, etc.) X 3 14 Eliminacion Baja
Papeleria X 3 |4 Eliminacion Baja
- Segunda
Procedimientos X1 X 5 |56 Valoracion
Sesiones del pleno (convocatorias y actas) XX 3 |4 Eliminacion Baja
Capacitacion a ORC (listas de asistencia, entrega
PC-1.3 de materiales de apoyo, evaluaciones a la X X 3 4 Eliminacion Baja
capacitacion)
PC-1.4 Consejo Ciudadano Delegacién
Sesiones (Convocatorias, Minutas, Escritos) X 3 |2 Eliminacion Baja
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SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

PC-2 Instrumentos de Participacién Ciudadana
PC-2.1 Plebiscito XX 5 5 X | Conservacion
PC-2.2 Referéndum XX 5 5 X | Conservacion
PC-2.3 Consultas Ciudadanas
PC-2.3.1 Presupuesto Participativo
Proyectos Especificos Registrados X | X 5 5 \/Sa?gruar::?oa n
Proyectos Especificos Dictaminados por la Delegaciéon | X | X 5 5 VSa ?gg::(ijéan
Constancias de Asignacion (No. Aleatorio) XX 3 2 X | Conservacion
Constancias de Validacién X | X 3 2 X | Conservacion
Proyectos Especificos Ganadores X | X 3 2 X | Conservacion
Registro de voto electrénico X | X 3 3 Eliminacion Baja
PC-2.3.2 Otras Consultas Ciudadanas X1 X 5 5 X | Conservacion
PC-3 gazear;:g:res de Procedimiento de Participacion X | X 3 2 Eliminacion Baja
PC4 Organizaciones Ciudadanas
Solicitudes de registro 3 2 Eliminacion Baja
Eaxopregfggtneizacién Ciudadana) 3 2 Eliminacion Baja
PC-5 Capacitacién a la ciudadania en general X 3 3 X | Conservacion _
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o g oL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ )7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

\Vd

FONDO: IECM
SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

PC-2.3 Consultas Ciudadanas
PC-2.3.1 Presupuesto Participativo
i . Segunda
Proyectos Especificos Registrados X | X 3 2 Valoracion
o . . . Segunda
Proyectos Especificos Dictaminados por la Delegacion | X | X 3 2 Valoracion
Constancias de Asignacion (No. Aleatorio) X | X 3 2 X | Conservacion
Constancias de Validacion X1 X 3 2 X | Conservacion
Proyectos Especificos Ganadores XX 3 2 X | Conservacion
Registro de voto electrénico XX 3 3 Eliminacion Baja
. Segunda
PC-2.3.2 Otras Consultas Ciudadanas X1 X 3 2 Valoracion
Observadores de Procedimiento de Participacion o .
PC-3 Ciudadana X | X 3 2 Eliminacion Baja
PC-4 Organizaciones Ciudadanas
Solicitudes de registro X 3 2 X Eliminacion Baja
Expediente Lo .
{por Organizacion Ciudadana) 3 2 X Eliminacion Baja
PC-5 Capacitacion a la ciudadania en general X 3 3 X | Conservacion
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