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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con quince minutos del veinticinco de
mayo de dos mil dieciocho, en la sede del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
sita en la calle de Huizaches, numero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, cédigo
postal 14386, Delegacién Tlalpan, tuvo verificativo la Tercera Sesién Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México (COTECIAD).

El Presidente del COTECIDAD, maestro Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez,
informé que mediante el oficio numero IECM/SE/OAIPD/162/2018 el maestro Juan
Gonzalez Reyes, Secretario Ejecutivo del COTECIAD, designé a la licenciada
Alejandrina Rojas Estrada como su suplente para la sesiéon convocada. Ello, con
fundamento en el articulo 12, Fraccion Ill, del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD).

Acto seguido, solicité al Secretario Técnico el pase de lista y la verificacién del quérum
requerido para sesionar.

Lista de asistencia y verificacion del quérum

El Secretario Técnico informé de la recepcion del oficio numero
IECM/UTALAOD/501/2018, con el que se designaba a la vocal de la Unidad Técnica
de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD), para asistir a
la sesién convocada.

En consecuencia, anuncié la presencia de los siguientes integrantes:

C. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez Presidente
C. Alejandrina Rojas Estrada Secretaria Ejecutiva
C. Salvador Placencia Correa Secretario Técnico

Vocales con derecho a voto:

C. Javier Alejandro Olvera Toxqui Direccién Ejecutiva de Asociaciones
Politicas
C. Rosalba Hernandez Chavez Unidad Técnica de Servicios
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Vocales:

Jaime Calderén Gémez

Izumi Yumiko Acosta Ramos
Jessica Yazmin Magdaleno Fierro
Miroslava Elodia Equihua Avifia
Andrea Sanchez Ramirez

Sandra Berenice Hernandez Bocanegra
Magdalena Roque Morales

Livia Liney Quiroa Sénchez

Maria Cristina Escobar Avalos
Jorge Alberto Diazconti Villanueva
Margarita Ramirez Olguin
Gabriela Ortiz Platén

Nora Luz Lépez Garcia

José Adrian Cortés Ortega

Erika Lara Landa
Marisela Contreras Tenorio

Oscar Rafael Reyes Hernandez

Cecilia Hernandez Ferra

COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

MINUTA DE LA TERCERA
SESION ORDINARIA 2018

Direcciones Distritales

Oficina del Consejero Presidente
Mario Velazquez Miranda.

Oficina del Consejero Yuri Gabriel
Beltran Miranda.

Oficina de la Consejera Electoral
Myriam Alarcén Reyes.

Oficina de la Consejera Electoral
Carolina del Angel Cruz.
Oficina del Consejero
Mauricio Huesca Rodriguez.
Oficina del Consejero Electoral
Bernardo Valle Monroy.

Oficina de la Consejera Electoral
Gabriela Williams Salazar.

Secretaria Ejecutiva.

Secretaria Administrativa.

Contraloria.

Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica.

Direccion Ejecutiva de Educacion
Civica y Construccién de Ciudadania.
Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.

Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion.

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
Unidad Técnica de Comunicacion
Social y Difusién.
Unidad Técnica del
Formacién y Desarrollo.
Unidad Técnica de Archivo, Logistica 'y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

Electoral

Centro de
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C. Maria del Carmen Abundes Marban Unidad Técnica de Vinculacién con
Organismos Externos.
Representantes:
C. Nelson Francisco Toledo Gutiérrez Contraloria General.
C. JesUs Reyes Arista Unidad  Técnica de  Servicios
Informaticos.
C. Francisco Viguez Castillo Coordinacién de Recursos Humanos.

Verificado el quorum establecido en el articulo 16 del Reglamento del COTECIAD, se
declaré el inicio de la Tercera Sesién Ordinaria.

Aprobacion del proyecto de orden del dia
El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de la Minuta de la Segunda Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 26 de marzo de 2018.

2. Presentacion del Segundo Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2018, correspondiente al periodo
de marzo-abril.

3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién de las modificaciones a los
siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de
la Ley de Archivos aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México:

a) Catalogo de Disposicion Documental (CDDO03).

b) Mapa de Ordenacién Topografica.
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4. Analisis, discusidn y, en su caso, aprobacion del material de difusién de la
informacion archivistica.

5. Asuntos Generales.
El orden del dia fue aprobado por unanimidad de los presentes.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, a peticion de su
presidencia, se aprobd por unanimidad de los presentes la dispensa de la lectura de
los documentos, ya que fueron distribuidos previamente.

La Secretaria Técnica dio cuenta de los asuntos listados en el Orden del Dia.

PUNTO 1. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién de la Minuta de la Segunda
Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 26 de marzo de 2018.

El Secretario Técnico informd que se recibieron observaciones de forma por parte de
las oficinas de la consejera y consejero electorales Myriam Alarcon Reyes y Bernardo
Valle Monroy, la Contraloria Interna, la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica (DEOEyG), y la UTALAOD.

La minuta fue aprobada por unanimidad de los presentes, con las observaciones’
presentadas por las areas referidas, de la siguiente forma:

COTECIAD-14-18. Aprobacién de la Minuta de la Segunda Sesién Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, celebrada el 26 de marzo de 2018.

PUNTO 2. Presentacion del Segundo Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2018, correspondiente al periodo de
marzo-abiril.

El Secretario Técnico informé al pleno que se recibieron observaciones de forma por
parte de la Contraloria Interna, la DEOEYG y la UTALAOD.
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El Presidente del COTECIAD dio por presentado el Segundo Informe Bimestral del
(PIDA) 2018, con las observaciones planteadas. Asimismo, instruyd al Secretario
Técnico realizar las gestiones necesarias, para que el informe se hiciera del
conocimiento del Comité de Transparencia.

PUNTO 3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones a los
siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de la Ley
de Archivos aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México:

a) Catalogo de Disposicion Documental (CDD03).

b) Mapa de Ordenacién Topografica.

Con el fin de instrumentar y homologar el Sistema Institucional de Archivos, la
Secretaria Ejecutiva presentd, en atencién a las solicitudes hechas por las distintas
areas del Instituto y a las necesidades detectadas en la elaboraciéon de la Guia de
Archivo Documental, las modificaciones al Catalogo de Disposicion Documental
(Catalogo).

En cuanto al Mapa de Ordenacion Topografica, la Secretaria Ejecutiva del COTECIAD
indicd que la actualizaciéon del mismo se debié a las transferencias y bajas
documentales efectuadas en el Archivo General y de Concentracion, con base en el
Manual de Organizacion y Procedimientos de los Archivos del Instituto.

El Secretario Técnico informd al pleno de la recepcién de observaciones de forma por
parte de la oficina del consejero electoral Bernardo Valle Monroy, la DEOEyG, vy la
UTALAOD.

En atencién a la observacion manifestada por parte del Contralor, respecto a la clave
del Catalogo, el Secretario Técnico indicé que en su momento se aclaré por via correo
institucional, siendo la correcta CDDO03.

El Vocal de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas (DEAP) agradeci6 la
asesoria y apoyo del personal del Archivo, adscrito a la Oficina de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales (OAIPyPDP), durante la labor
de transferencia documental de 96 cajas para el Archivo de Concentracion y 16 para
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baja definitiva, conforme al Catalogo y por la necesidad de espacio para la verificacion
de documentos en el registro de candidatos.

Al respecto, el Presidente del Comité reconocio el trabajo institucional en equipo con
un solo objetivo: que los archivos estén de la mejor forma posible, y conforme a las
disposiciones normativas.

Los instrumentos de control archivistico fueron aprobados por unanimidad de los
presentes, con las observaciones presentadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-15-18. Aprobacioén del Catalogo de Disposicién Documental (CDD03).
COTECIAD-16-18. Aprobacion del Mapa de Ordenacién Topografica (MOT12).

PUNTO 4. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del material de difusion de la
informacién archivistica.

La Secretaria Ejecutiva sefialé que en cumplimiento al PIDA 2018, se proponia el
material de difusién sobre la informacién archivistica, constante de 6 diapositivas, por
proyectarse en el rubro “Archivo” de la Red Institucional Electoral (RIE). Esto, con el fin
de dar a conocer la estrategia institucional para asegurar el derecho humano del acceso
a la informacién publica, a través de los archivos.

El Secretario Técnico informé de la recepcién de las observaciones de forma, por parte
de la Contraloria Interna y la UTALAOD. En ese sentido, la Secretaria Ejecutiva solicitd

que se tomaran en cuenta las observaciones planteadas.

El material fue aprobado, por unanimidad de los presentes, para su difusién en la RIE,
con las observaciones planteadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-17-18. Aprobacion del material de difusion de la informacién archivistica.
PUNTO 5. Asuntos Generales.
La Vocal de la Secretaria Ejecutiva inscribié como Asunto General el tema: “Sistema

de Control de Gestion Documental” (SCGD). Al respecto, manifesté que en dias
anteriores habia fallado el SCGD, debido a que superd el nimero de documentos

96
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registrados en el médulo de gestién interna (oficios recibidos), aproximadamente con
cinco mil folios. Lo anterior fue subsanado con el apoyo de la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos (UTSI). Sin embargo, tanto la recepcién como la generacién de
documentos podrian rebasar nuevamente el umbral de folios del SCGD. Esta
circunstancia representaria un retraso en el control de documentos y la consecuente
falta de sistematizacion de la informacion institucional para consulta. Situacién que la
Vocal de la Secretaria Ejecutiva sometia a la consideracién del COTECIAD, para su
analisis y posibles soluciones, a efecto de que la herramienta informatica siguiese
contribuyendo a la adecuada administracién de los archivos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México.

El representante de UTSI refirié que efectivamente se llegd al umbral del SCGD, lo que
significaba una carga de archivos iniciales. El sistema marc6 el error a partir de los
cuatro mil registros. Para solucionar la situacion, explicé que levantaron un ticket con
Microsoft para evitar complicaciones, procediendo a realizar las modificaciones
necesarias y actualizar el médulo para que el personal del Instituto pudiera editar,
capturar y visualizar la informacién. Reportd que se amplié la capacidad del sistema a
20 mil registros, sin que existiera la posibilidad de que se presentase el mismo problema
en la consulta, la edicién o la captura de la informacién. No obstante, anuncié que de
cualquier modo durante esa semana seguirian trabajando con algunas pruebas en el
sitio de desarrollo, ademas atender las solicitudes de la Secretaria Ejecutiva del
Instituto.

La Vocal de la DEOEyYG extern6 su preocupacion por el tema expuesto, ya que en esa
Direccién Ejecutiva también se contaba con mayor entrada y salida de documentos, por
lo que solicitdé una respuesta por parte del area técnica.

Ante la inquietud de la Vocal de la DEOEYG, el representante de UTSI confirmé que se
trataba de un problema general, por lo que las modificaciones y actualizaciones se
efectuaron para los sistemas de todas las areas. Aun y cuando se trata de sitios
independientes, la actualizacién se realizd en todos los sistemas.

Por ultimo, el Presidente del COTECIAD manifesté que se habia tomado como
parametro el histérico registrado en términos de espacio y nimero de folios requeridos
para cada movimiento u operacion. Explicé que, obviamente, tanto el Proceso Electoral
en curso como el ejercicio de participacion ciudadana, implicaban un mayor movimiento

y, por tanto, una mayor necesidad de recursos.
Lf 7
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También confirm6é que no se trataba de una caracteristica especifica, sino de un
programa general, cuyas actualizaciones y mejoras aplicaban para todos los usuarios.

En ese sentido, el Presidente del COTECIAD considerd que el ajuste realizado al SCGD
tendria el mismo efecto en todos los usuarios, ya que no es un problema que pudiera
generarse especificamente en una determinada &rea. Por esta razén solicité a la UTSI
considerar el méaximo umbral. Lo anterior, debido a que dicha unidad es responsable
de administrar los recursos informéticos en términos de espacio, tanto de memoria en
espacio fisico como de memoria virtual, que es la que se tendria que trabajar con mayor
atencion.

Por otra parte, el Secretario Técnico agradeci6 a las areas su compromiso en la entrega
de la informacién para integrar la Guia de Archivo Documental; asimismo, para aquellas
que no lo habian hecho, les recordaba que se estaba en espera.

Al no haber mas asuntos que tratar, siendo las diez horas con cuarenta minutos de la
misma fecha, se dio por concluid cera Sesion Ordinaria del COTECIAD, firmando
al margen y al calce el Presi ecretario Técnico del Comité.

Secretario Técnico

Socoeadh

Mtro. Alejand igencio Gonzalez Hernandez Salvador Placencia Correa

Presidente
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