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El presente cuestionario tiene como finalidad dar seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de

Conservacion y Preservacion Documental del IECM.

Agradecemos dar respuesta con la mayor transparencia y veracidad, sefialando con una “X” su respuesta.

Area:

Responsable del Archivo de Tramite:

Nombre:

Cargo:

Antigliedad:

¢Ha recibido cursos en materia de archivo?:

Diga cual o cuales:

Instalaciones dgl Archivo de Tramite:
¢Cuenta con area destinada para el archivo? |
éSe controla el acceso?
¢Cuenta con el mobiliario especial de archivo?

¢El mobiliario es suficiente y adecuado para el
resguardo y conservacién de los expedientes?

(En caso negativo explique por qué)

Observaciones sobre las condiciones del espacio y mobiliario de archivo:

ARCHIVO DE TRAMITE
Disposicién Documental
si  NO
éSe controla la consulta o disposicién de los c
documentos? »
¢Los expedientes se encuentran debidamente

ordenados?
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¢Cuenta con inventario del Archivo de Tramite?

Total de expedientes en Archivo de Tramite:

fhtegrados en:

Carpetas: Afios:
Folderes: Afios:
Cajas: Afios:

éLa documentacién se encuentra digitalizada?:

éDénde se almacenan los documentos digitalizados?

¢Existen documentos dafnados?

Diga las causas:

ARCHIVO DE CONCENTRACION
Total de cajas en Archivo de Concentracién:

¢A qué afio corresponden?
ARCHIVO HISTORICO
Total de cajas en Archivo Histérico:

¢A qué afio corresponden?

 Sistema Informatico
si  NO*

éEn el drea operan el Sistema de Control de Gestidn
Documental (Sistema)? I T
Funcionario que opera el _Siste@a o

Nombre:

Rol:

Nombre:

Rol:

Nombre:

Rol:

¢Ha recibido capacitacion?




) INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO

\Y4

Mddulo y fecha del dltimo registro en el Sistema:

*En caso de NO operar el Sistema, ¢Qué medio
emplea para sistematizar la informacién contenida
en la documentacion institucional?

¢Realiza depuracion electrénica?
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¢Con qué frecuencia?

¢El sistema de control de gestidn se adapta a sus necesidades?

¢Qué mejoraria?

Observaciones o sugerencias:

Requerimientos de equipo o material especial:

Entrevistador (a):

Fecha de la Entrevista:
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AREAS: . FECHAS:  HORARIOS:
1 Direcciones Distritales | 13 al 24 de agosto de 2018 10:00-18:00
P Presidencia © 27 de agosto de 2018 | 10:00
3 Consejeros Electorales ; 27 de agc;;o de 2018 10:00-12:00
4 Secretaria Ejecutiva 28 de agosto de 2018 10:00
5 Secretaria Administrativa | 28 de agosto de 2018 ; 10:00-12:00
6 Contraloria General (ahora Interna) 29 de agosto de 2018 10.00
, UnidadTecnica Fspecializadade 39 e agosto de 2018 10:00
8 Direcciones Ejecutivas 30 de agosto de 2018 10:00-12:00 |
9 Unidades Técnicas 31 de agosto de 2018 10:00-12:00

> La supervision podré reprogramarse a solicitud de las éreas del Instituto y/o en casos necesarios.

> La supervision a las 33 Direcciones Distritales podra realizarse de manera aleatoria y/o via
electrénica (contestacion del Cuestionario), segtn la factibilidad de tiempo y disponibilidad de
personal para ejecutar la misma.
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