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Manual de Organizacion y Procedimientos de los Archivos de Tramite, Concentracién e Histérico del IECM

VL. Politicas para la administracion de documentos

1. Politicas generales

El Instituto, a través del COTECIAD, desarrollara y aplicara un Sistema de Archivos
que haga eficiente la integracion, organizacion, control y mantenimiento de los
Archivos de tramite, Concentracion e Historico, con base en las politicas siguientes:

Q

o En el caso de supresion o integracion de areas en el Instituto Electoral como
resultado de modificaciones a la estructura organica funcional o por la
eliminacion de las funciones establecidas en el Manual de Organizacion y
Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México vigente; la
documentacioén vinculada, debera entregarse atendiendo a lo establecido en las
Politicas de Transferencia y a través del procedimiento de actas de entrega-
recepcion conforme a la normativa aplicable a efecto de garantizar la

salvaguarda de la informacion.
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