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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con quince minutos del primero de 

octubre de dos mil dieciocho, en la Sede del Instituto Electoral de la Ciudad de México, 

sita en la calle de Huizaches, número veinticinco, colonia Rancho los Colorines, código 

postal 14386, Delegación Tlalpan, tuvo verificativo la Quinta Sesión Ordinaria del 

Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México (COTE CIAD). 

El Presidente del COTECIAD, maestro Alejandro Fidencio González Hernández, 

solicitó al Secretario Técnico el pase de lista y la verificación del quórum requerido para 

sesionar. 

El Secretario Técnico informo que se recibieron los oficios con las siglas iniciales: IECM 

C/SACyN/002/2018 y DEOEyG/1293/2018, en los que se designa al Representante de 

la Contraloría Interna, y a la persona que asistiría a la Sesión en nombre del Vocal de 

la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística. 

Lista de asistencia y verificación del quórum 

El Secretario Técnico informó de la presencia de los siguientes integrantes: 

C. Alejandro Fidencio González Hernández Presidente 
C. Juan González Reyes Secretaria Ejecutiva 
C. Salvador Placencia Correa Secretario Técnico 

Vocales con derecho a voto: 

C. Javier Alejandro Olvera Toxqui Dirección Ejecutiva de Asociaciones 
Políticas 

C. Rosalba Hernández Chávez 

C. David González González 

Unidad Técnica 
I nform áticos. 
Direcciones Distritales. 

de Servicios 
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C. Jaime Calderón Gómez 

C. Izumi Yumiko Acosta Ramos 

C. Jessica Yazmín Magdaleno Fierro 

C. Sandra Berenice Hernández Bocanegra 

C. Livia Liney Quiroa Sánchez 
C. María Cristina Escobar Ávalos 
C. Jorge Alberto Diazconti Villanueva 
C. Gabriela García López 

C. Gabriela Ortiz Platón 

C. José Adrián Cortés Ortega 

C. Erika Lara Landa 
C. Oscar Rafael Reyes Hernández 

C. Marisela Contreras Tenorio 

C. Julia Rodríguez Trejo 

Representantes: 

C. Sandra Lugo Servín 
C. Estefanía Mena Ibarra 

C. Francisco Víquez Castillo 
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Oficina del Consejero Presidente 
Mario Velázquez Miranda. 
Oficina del Consejero Yuri Gabriel 
Beltrán Miranda. 
Oficina de la Consejera Electoral 
Myriam Alarcón Reyes. 
Oficina del Consejero Electoral 
Bernardo Valle Monroy. 
Secretaría Ejecutiva 
Secretaría Administrativa. 
Contraloría Interna. 
Dirección Ejecutiva de Organización 
Electoral y Geoestadística. 
Dirección Ejecutiva de Educación 
Cívica y Construcción de Ciudadanía. 
Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización. 
Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos. 
Unidad Técnica de Formación y 
Desarrollo. 
Unidad Técnica de Comunicación 
Social y Difusión. 
Unidad Técnica de Archivo, Logística y 
Apoyo a Órganos Desconcentrados. 

Contraloría Interna. 
Unidad Técnica de Servicios 
Informáticos. 
Coordinación de Recursos Humanos. 



~TUTO ELECTORAL 

'" C~AD DE MEXICO - " .. 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE 
ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

MINUTA DE LA QUINTA 
SESiÓN ORDINARIA 2018 

Verificado el quórum establecido en el artículo 16 del Reglamento de Operación y 

Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD), se declaró el 

inicio de la Quinta Sesión Ordinaria. 

Aprobación del proyecto de orden del día 

El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del día: 

1. Análisis, discusión y, en su caso, aprobación de las minutas de las sesiones del 

Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México: 

a) Cuarta Sesión Ordinaria, celebrada el 10 de agosto de 2018. 

b) Cuarta Sesión Extraordinaria, celebrada el 22 de agosto de 2018. 

2. Presentación del Cuarto Informe Bimestral del cumplimiento del Programa 

Institucional de Desarrollo Archivístico (PIDA) 2018, correspondiente al período 

de julio-agosto. 

3. Presentación del Diagnóstico de la Supervisión realizada en los Archivos de 

Trámite del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para dar seguimiento a 

las medidas establecidas en el "Plan de Conservación y Preservación 

Docume ntal". 

4. Análisis, discusión y, en su caso, aprobación de las modificaciones Manual de 

Organización y Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México. 

5. Asuntos Generales. 

El orden del día fue aprobado por unanimidad de los presentes. 
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En términos del artículo 20 del Reglamento del COTECIAD, ya petición del Presidente, 

se aprobó por unanimidad de los presentes la dispensa de la lectura de los 

documentos, ya que fueron distribuidos previamente. 

El Secretario Técnico dio cuenta de los asuntos listados en el Orden del Día. 

PUNTO 1. Análisis, discusión y, en su caso, aprobación de las minutas de las sesiones 

del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto Electoral de 

la Ciudad de México: 

a) Cuarta Sesión Ordinaria, celebrada el 10 de agosto de 2018. 

b) Cuarta Sesión Extraordinaria, celebrada el 22 de agosto de 2018. 

El Secretario Técnico informó que se recibieron observaciones de forma por parte de la 

Presidencia, Contraloría y Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos 

Desconcentrados (UTALAOD). 

Las Minutas fueron aprobadas por unanimidad de los presentes, con las 

observaciones presentadas, de la siguiente forma: 

COTECIAD-22-18. Aprobación de la Minuta de la Cuarta Sesión Ordinaria del Comité 

Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad 

de México, celebrada el 10 de agosto de 2018. 

COTECIAD-23-18. Aprobación de la Minuta de la Cuarta Sesión Extraordinaria del 

Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México, celebrada el 22 de agosto de 2018. 
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PUNTO 2. Presentación del Cuarto Informe Bimestral del cumplimiento del Programa 

Institucional de Desarrollo Archivístico (PIDA) 2018, correspondiente al período de julio

agosto. 

El Secretario Técnico informó al pleno que se recibieron observaciones de forma por 

parte de la Presidencia, Contraloría y UTALAOD. 

El Presidente del COTECIAD dio por presentado el Cuarto Informe Bimestral del PIDA 

2018, con las observaciones planteadas. Asimismo, instruyó al Secretario Técnico a 

realizar las gestiones necesarias, para que se hiciera del conocimiento del Comité de 

Transparencia. 

PUNTO 3. Presentación del Diagnóstico de la Supervisión realizada en los Archivos de 

Trámite del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para dar seguimiento a las 

medidas establecidas en el "Plan de Conservación y Preservación Documental". 

El Secretario Ejecutivo del Comité informó que en el mes de agosto se llevó a cabo la 

supervisión en los archivos de trámite de todas las áreas del Instituto, incluyendo las 

Direcciones Distritales, con el propósito de dar seguimiento a las medidas establecidas 

en el Plan de Conservación y Preservación Documental del PIDA 2018. Para ello, dijo 

que se aplicó el cuestionario de evaluación, aprobado por el Acuerdo COTECIAD-19-

18, de manera directa a las oficinas centrales y las 16 direcciones distritales que 

corresponden a las cabeceras delegaciones, y el resto por vía electrónica, incluyendo 

oficinas centrales. 

Señaló que, como resultado de la supervisión, se observaron cuatro aspectos 

relevantes: 

1. Personal encargado de los archivos de trámite, refiriendo que debía ampliarse la 

capacitación y asesoria en materia archivistica, a fin de fortalecer el sistg , 

5, 
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institucional de archivos. Que el personal encargado de los archivos funja como vocales 

del COTECIAD. 

2. Condiciones físicas donde se resguarda la documentación institucional, debiendo 

habilitar más espacios físicos para el resguardo integral de la documentación, y adquirir 

mobiliario para mantener en orden los espacios físicos para la conservación y 

preservación de la documentación institucional. 

3. Disposición documental. Al respecto, 14 áreas centrales quedaban pendientes de 

realizar la depuración de su documentación y preparación de sus transferencias y/o 

bajas definitivas conforme al Manual. Asimismo, homologar los criterios para la 

integración, control y resguardo de expedientes que contengan datos personales; y 

realizar la depuración y preparación de las transferencias y/o bajas documentales, 

conforme al catálogo y el manual de archivos. 

4. Control y sistematización electrónica de la información institucional. Se planteó la 

necesidad de depurar la información electrónica, tanto en el Sistema de Control de 

Gestión Documental como en los equipos de cómputo. De igual forma, Implementar 

criterios para el almacenamiento y las transferencias digitales. 

En cuanto a las Direcciones Distritales, sería necesario contar con un espacio destinado 

para el archivo distrital que cumpla las condiciones mínimas para la conservación y 

preservación documental; por lo que se sugeriría adquirir mobiliario especial de archivo 

que sustituya los anaqueles, sobre todo, los que se encuentran dañados, para el 

resguardo de carpetas o cajas de archivo. También se insistiría en la digitalización de 

los documentos conforme a la integración de expedientes que conforman las series 

documentales descritas en el Catálogo; por lo tanto, se daría seguimiento a cada una 

de las recomendaciones estipuladas en el Diagnóstico, invitando a los/as 

funcionarios/as del Instituto Electoral la unión de esfuerzos en el fortalecimiento del 

/J \, 
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