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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con quince minutos del primero de
octubre de dos mil dieciocho, en la Sede del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
sita en la calle de Huizaches, namero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, codigo
postal 14386, Delegacion Tlalpan, tuvo verificativo la Quinta Sesiéon Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México (COTECIAD).

El Presidente del COTECIAD, maestro Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez,
solicitd al Secretario Técnico el pase de lista y la verificacion del quérum requerido para

sesionar.

El Secretario Técnico informo que se recibieron los oficios con las siglas iniciales: IECM
C/SACyN/002/2018 y DEOEyYG/1293/2018, en los que se designa al Representante de
la Contraloria Interna, y a la persona que asistiria a la Sesion en nombre del Vocal de
la Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica.

Lista de asistencia y verificacion del quérum

El Secretario Técnico informé de la presencia de los siguientes integrantes:

C. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez Presidente
C. Juan Gonzalez Reyes Secretaria Ejecutiva
C. Salvador Placencia Correa Secretario Técnico

Vocales con derecho a voto:

C. Javier Alejandro Olvera Toxqui Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas

C. Rosalba Hernandez Chavez Unidad Técnica de Servicios
Informaticos. '

C. David Gonzalez Gonzalez Direcciones Distritales.
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Vocales:

Jaime Calderon Gomez

| lzumi Yumiko Acosta Ramos

Jessica Yazmin Magdaleno Fierro
Sandra Berenice Hernandez Bocanegra
Livia Liney Quiroa Sanchez

Maria Cristina Escobar Avalos

Jorge Alberto Diazconti Villanueva
Gabriela Garcia Lopez

Gabriela Ortiz Platon

José Adrian Cortés Ortega

Erika Lara Landa
Oscar Rafael Reyes Hernandez

Marisela Contreras Tenorio

Julia Rodriguez Trejo

Representantes:

Sandra Lugo Servin
Estefania Mena |barra

Francisco Viquez Castillo
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Oficina del Consejero Presidente
Mario Velazquez Miranda.

Oficina del Consejero Yuri Gabriel
Beltran Miranda.

Oficina de la Consejera Electoral
Myriam Alarcéon Reyes.

Oficina del Consejero Electoral
Bernardo Valle Monroy.

Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa.

Contraloria Interna.

Direccion Ejecutiva de Organizacién
Electoral y Geoestadistica.

Direccidon Ejecutiva de Educacién
Civica y Construccion de Ciudadania.
Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion.

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
Unidad Técnica de Formacion vy
Desarrollo.

Unidad Técnica de Comunicacion
Social y Difusioén.

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

Contraloria Interna.
Unidad  Técnica de
Informaticos.
Coordinacion de Recursos Humanos.

Servicios




COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

INSTITUTO ELECTORAL MINUTA DE LA QUINTA
N\ A pEMEace ~ SESION ORDINARIA 2018

N7

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD), se declar¢ el

inicio de la Quinta Sesion Ordinaria.
Aprobacion del proyecto de orden del dia
El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las minutas de las sesiones del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral

de la Ciudad de México:

a) Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el 10 de agosto de 2018.

b) Cuarta Sesion Extraordinaria, celebrada el 22 de agosto de 2018.

2. Presentacion del Cuarto Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2018, correspondiente al periodo

de julio-agosto.

3. Presentacion del Diagnéstico de la Supervision realizada en los Archivos de
Tramite del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para dar seguimiento a
las medidas establecidas en el “Plan de Conservaciéon y Preservacion

Documental”.

4. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones Manual de
Organizacion y Procedimientos de los Archivos del Instituto Elecforal de la
Ciudad de Mexico.

5. Asuntos Generales.

El orden del dia fue aprobado por unanimidad de los presentes.
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En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a peticion del Presidente,
se aprobé por unanimidad de los presentes la dispensa de la lectura de los

documentos, ya que fueron distribuidos previamente.

El Secretario Técnico dio cuenta de los asuntos listados en el Orden del Dia.

PUNTO 1. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién de las minutas de las sesiones
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de

la Ciudad de México:

a) Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el 10 de agosto de 2018.

b) Cuarta Sesién Extraordinaria, celebrada el 22 de agosto de 2018.

El Secretario Técnico informo que se recibieron observaciones de forma por parte de la
Presidencia, Contraloria y Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados (UTALAOD).

Las Minutas fueron aprobadas por unanimidad de los presentes, con las

observaciones presentadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-22-18. Aprobacion de la Minuta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, celebrada el 10 de agosto de 2018.

COTECIAD-23-18. Aprobacion de la Minuta de la Cuarta Sesion Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, celebrada el 22 de agosto de 2018.
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PUNTO 2. Presentacion del Cuarto Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2018, correspondiente al periodo de julio-

agosto.

El Secretario Técnico informé al pleno que se recibieron observaciones de forma por
parte de la Presidencia, Contraloria y UTALAQOD.

El Presidente del COTECIAD dio por presentado el Cuarto Informe Bimestral del PIDA
2018, con las observaciones planteadas. Asimismo, instruyd al Secretario Técnico a
realizar las gestiones necesarias, para que se hiciera del conocimiento del Comité de

Transparencia.

PUNTO 3. Presentacion del Diagnéstico de la Supervision realizada en los Archivos de
Tramite del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para dar seguimiento a las

medidas establecidas en el “Plan de Conservacion y Preservacion Documental”.

El Seéretario Ejecutivo del Comité informé que en el mes de agosto se llevd a cabo la
supervision en los archivos de tramite de todas las areas del Instituto, incluyendo las
Direcciones Distritales, con el prop6sito de dar seguimiento a las medidas establecidas
en el Plan de Conservacion y Preservacién Documental del PIDA 2018. Para ello, dijo
gue se aplico el cuestionario de evaluacion, aprobado por el Acuerdo COTECIAD-19-
18, de manera directa a las oficinas centrales y las 16 direcciones distritales que
corresponden a las cabeceras delegaciones, y el resto por via electrdnica, incluyendo

oficinas centrales.

Sefaldé que, como resultado de la supervision, se observaron cuatro aspectos

relevantes:

1. Personal encargado de los archivos de tramite, refiriendo que debia ampliarse la
capacitacion y asesoria en materia archivistica, a fin de fortalecer el sist@
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institucional de archivos. Que el personal encargado de los archivos funja como vocales
del COTECIAD.

2. Condiciones fisicas donde se resguarda la documentacién institucional, debiendo
habilitar mas espacios fisicos para el resguardo integral de la documentacién, y adquirir
mobiliario para mantener en orden los espacios fisicos para la conservaciéon y

preservacion de la documentacién institucional.

3. Disposicion documental. Al respecto, 14 areas centrales quedaban pendientes de
realizar la depuracion de su documentacion y preparacion de sus transferencias y/o
bajas definitivas conforme al Manual. Asimismo, homologar los criterios para la
integracion, control y resguardo de expedientes que contengan datos personales; y
realizar la depuracion y preparacién de las transferencias y/o bajas documentales,

conforme al catalogo y el manual de archivos.

4. Control y sistematizacién electrénica de la informacion institucional. Se planted la
necesidad de depurar la informacién electrénica, tanto en el Sistema de Control de
Gestion Documental como en los equipos de computo. De igual forma, Implementar

criterios para el almacenamiento y las transferencias digitales.

En cuanto a las Direcciones Distritales, seria necesario contar con un espacio destinado
para el archivo distrital que cumpla las condiciones minimas para la conservacién y
preservacion documental; por lo que se sugeriria adquirir mobiliario especial de archivo
que sustituya los anaqueles, sobre todo, los que se encuentran dafados, para el
resguardo de carpetas o cajas de archivo. También se insistiria en la digitalizacion de
los documentos conforme a la integracion de expedientes que conforman las series
documentales descritas en el Catalogo; por lo tanto, se daria seguimiento a cada una
de las recomendaciones estipuladas en el Diagnoéstico, invitando a los/as

funcionarios/as del Instituto Electoral la unién de esfuerzos en el fortalecimiento del

4. -
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Sistema Institucional de Archivos, lo que conllevara al logro de los objetivos del Sistema

de Calidad Institucional.

El Secretario Técnico informé al pleno de la recepciéon de observaciones de forma por
parte de la Contraloriay UTALAQOD.

El Presidente del COTECIAD dio por presentado el Diagnostico de la Supervision
realizada en los Archivos de Tramite del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para
dar seguimiento a las medidas establecidas en el “Plan de Conservacion y Preservacion

Documental”, con las observaciones presentadas.

Punto 4. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones
Manual de Organizacion y Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México.

El Secretario Ejecutivo del Comité explicé que las modificaciones que se presentaban
consistian, Unicamente, en agregar una politica general en el Manual de Organizacion
y Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro
del “Apartado VI. De las Politicas para la administraciéon de Documentos”; con el fin de
atender la disposicion y transferencia documental en los casos de entrega-recepcion
con motivo de la supresioén o integracion de areas o, bien, de las funciones establecidas

en el Manual de Organizacion y Funcionamiento de este Instituto.

El Secretario Técnico informé al pleno de la recepcion de observaciones de forma por
parte de la Contraloriay UTALAOD.
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Punto 5. Asuntos Generales:

Asunto Unico: Sustitucion de cajas de Archivo.

El Vocal de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas expreso la problematica
respecto a las cajas de archivo por el tipo, peso y volumen de documentos que se
generan por el registro de candidatos, indicando que se trataba de una especie de libros
donde va concentrada toda la informacion. Por lo que, las cajas que se han venido
utilizando proceso tras proceso no son funcionales para ese tipo de actividades, e
incluso, no solamente para el registro de candidatos, sino también para el archivo de

tramite del area.

Plante6 la posibilidad de que, en procesos posteriores o incluso el afio que entra,
empezar gradualmente a sustituir las cajas de carton por las cajas de plastico;
sefalando las razones y ventajas de su utilizacion. En primera, porque se utilizan ya en
otros archivos a nivel federal. La segunda porque les fue entregada, por algunos
partidos politicos, documentaciéon en cajas de plastico, y esas fueron las que se
estuvieron utilizando para poder solventar la problematica que se tenia. Todo ello, dio
la pauta también para que se tomara la iniciativa de mantener ese tipo de cajas para

cierto tipo de documentos.

Refirié que, en cuanto al costo, era posible que si se incrementara un poco con las
cajas de plastico, pero, a la larga podria ser redituable; pues tan solo el afio pasado y
el afno corriente, se utilizaron 500 cajas de las cuales 400 se echaron a perder, debido
a que no resistieron el peso al cargar y manipular las cajas diariamente, por lo tanto, no
fueron funcionales. En el caso de las cajas de plastico que ahi se conservaban (e

@8

incluso dobladas) fueron reutilizadas.
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Concluy6 que el empleo de las cajas de plastico era mejor, incluso, abatia gastos,
aunque, inicialmente podria ser un gasto fuerte y que podrian utilizarse iniciaimente en
los archivos de tramite y, posteriormente en los archivos Historico y de Concentracion. |
Puso como ejemplo una experiencia reciente, al ir a recoger una documentacion que
solicito el Consejo General, las cuales se encontraban en el Archivo de Concentracion,
se resguardaban en cajas en mal estado, por lo que se tuvieron que sustituir; situacién
que afectaba directamente en la conservacion de la documentacién. En ese sentido,
sugiri6 que seria un buen elemento para que se tome en consideracion y ver la

sustitucién gradual por cajas de plastico.

El Contralor General intervino para proponer que la Secretaria Administrativa realizara
la cotizacion de las cajas de polipropileno como las de mayor conservacion, e incluso

con logo; ya que valdria la pena explorar esa posibilidad.

El Presidente del COTECIAD manifesté que, en su calidad de Presidente del organoy
también en las funciones del Secretario Administrativo, consideraba propicia la
propuesta de analisis costo-beneficio. Ello, ya que existian ejemplos claros en el
Instituto, como todo lo que se refiere a los materiales electorales, refiriéndose a los
elementos que se utilizan para poder llevar a cabo el ejercicio del voto, y que eleccién
con eleccion se van reciclando por sus 6ptimas condiciones, lo que ha permitido un
ahorro significativo sin la necesidad de un gasto excesivo como muchos de los institutos
electorales locales, ademas del propio Instituto Nacional Electoral, en el que cada
eleccién tienen que hacer la compra de mamparas y de mesas, etcétera; contrario a
nuestro Instituto, lo que ha permitido un ahorro en ese sentido.

En ese mismo sentido, sefialé que valdria la pena se hiciera el analisis, sobre todo en
el proceso del presupuesto, para contar con los elementos sobre cudles eran las
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caracteristicas de esas cajas para que se efectlen las cotizaciones y, en su momento,

se presentara la propuesta de integracion dentro del presupuesto.

Preciso que, actualmente se seguian utilizando cajas de carton porque no se habia
tenido ninguna propuesta o advertido necesidad alguna por las areas para que fueran
de algin otro material. Reitero que, en materia de adquisiciones, la Secretaria
Administrativa adquiria de acuerdo a lo que solicitan las areas. Sin embargo, la
experiencia va indicando lo que se debe hacer y donde se requieren los ajustes
necesarios. Confirmando, que valdria la pena se tomara en consideracion las
observaciones, sobre el andlisis y estudio de mercado que permitiera conocer, por un
lado cuanto cuesta, y por el otro lado, cuanto tiempo durarian, porque al final es lo de
interés, o sea, el costo-beneficio de los materiales, porque de nada serviria que se
dijera: “que una caja de carton cuesta un peso y una caja de plastico 10, o sea 10
veces el valor, como se va a gastar en eso”; pero si se dice que el tiempo y la duracién
que tienen esas cajas que valen 10 veces mas de las que se usan actualmente, va a
durar 20 o 30 veces mas, a lo largo del tiempo, se abatiria el costo. Tal vez hacer un
gasto fuerte al inicio para adquirir esos bienes y, afio con afio, se vayan adquiriendo
mas para poder hacer frente a las necesidades del Instituto.

Por lo que, solicité que se ofrecieran elementos para que la Secretaria pudiera efectuar

el analisis de mercado y la comparativa.

La Vocal de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos sefialo la importancia de que se
considerara que las cajas deben contar con un tratamiento especial, como las ignifugas,
para prevenir bichos y resistir contra los incendios; por lo que se tendria que valorar
ese tipo de situaciones, los beneficios para el resguardo de los documentos y un estudio

de mercado.
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Al respecto, el Presidente del COTECIAD reitero sobre la importancia del analisis de
mercado y del costo-beneficio, o sea, sobre las ventajas o desventajas y costos que se
ofrecen de ambas, a efecto de que se determinara, en funcion de ello, lo conveniente

para el Instituto.

Por otra parte, aprovecho para agradecer a las personas que se inscribieron al curso
de “Archivo Histérico: testimonio de las acciones del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, que esta al alcance de todos”. Expreso su reconocimiento al interés de las
personas que se inscribieron, y deseandoles el mejor de los éxitos, con el compromiso
de que se daria seguimiento puntual a las actividades y al desempefio dentro del

mismo.

Informo que, el curso se impartiria en linea a partir del dia de la fecha, con el propésito
de valorar la importancia de la documentacion institucional, generada, practicamente,
de 20 afos de existencia del Instituto, a partir de los criterios de conservacion y
preservacion del patrimonio archivistico; con la finalidad de dar cuenta a todas las
generaciones de todo lo que el Instituto ha aportado en materia de ciudadania y

democracia en nuestra ciudad.

Al no haber mas asuntos que tratar, siendo las diez horas con cincuenta y un minutos
de la misma fecha, se dio por concluida la Quinta Sesion Ordinaria del COTECIAD,

firmando al margen y al calg€ el Preyidente y el Secretario Técnico del Comité.

Secretario Técnico
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