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PRESENTACION

El Catalogo de Disposicién Documental (Catalogo) es un instrumento de control archivistico y forma parte de la normativa
aplicable en materia de administracibn de documentos generados por el Instituto Electoral de la Ciudad de México
(IECM), que se sustentan en los articulos 10, 32, 34, 35, fraccién VIll, 42 y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del
Distrito Federal; y 2, inciso C), fraccién VI, y 32, fraccién VIl del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de

este 6rgano electoral.

El Catalogo se integra por las series documentales de todas las areas del IECM, incluyendo las correspondientes a los
Organos Desconcentrados, las cuales se utilizaran como instrumento de consulta para la integracion de expedientes, e
identificaciéon oportuna de los documentos con la informacion a la que se quiera tener acceso y como referencia obligada
para realizar las transferencias documentales al Archivo General y de Concentracion. En él se establecen los valores que
por naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), los plazos de conservacion, y el destino

final, una vez concluido el ciclo vital.

La integracion del Catalogo tiene origen en las reuniones de trabajo del Grupo de Valoracion Documental con el personal
de las areas centrales y las Direcciones Distritales; el cual se actualiza conforme a las necesidades institucionales, entre
ellas, por la rotacién de la conformacion de las 6rganos colegiados del Instituto, y como resultado de las reuniones de

trabajo con las Direcciones Distritales para la revisién y actualizacioén de las series documentales.
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OBJETIVO

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a
partir de la valoracion realizada por parte de las areas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de

archivos, con el fin de ejecutar los procesos archivisticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos.

ALCANCE

Presidencia del Consejo General
Consejeros Electorales
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraloria Interna

Direcciones Ejecutivas

Unidades Técnicas

Direcciones Distritales

GLOSARIO

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracién
AH: Archivo Histérico

A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal
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FONDO: IECM
SECCION: CONSEJO GENERAL

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CG-1 - Sesones ;1e Consejo
Actas X| X 3 X | Conservacion
Acuerdos X1 X 3 X | Conservacion
Resoluciones X X 3 X | Conservacion
Informes X 3 X | Conservacion
Programas X 3 X [ Conservacion
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FONDO: IECM

=

SECCION: PRESIDENCIA

PCG-1.1 Presidencia del Consejo General
Oficios Generados X1 X 2 3 X | Conservacion
Gestion Interna XX 2 3 Eliminacion Baja
PIECM-4 Presidencia del IECM
Oficios Generados X X | Conservacion
| Gestion Interna X Eliminacion
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X X | Conservacion
SP-IECM-4.1 Secretaria Particular de la Presidencia del IECM X Vsa?c?ruar;?c’?n
JA-6 Junta Administrativa X | x 2 3 X | Conservacion
Cl-9 Contraloria Interna
Actas Entrega-Recepcion X | x| x 5 3 \/Sa(lagruar;(iic'?n
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL YURI GABRIEL BELTRAN MIRANDA

CEYGBM-5.1 Consejero Electoral Yuri Gabriel Beltran Miranda
Oficios Generados X 1 1 X | Conservacién
Gestién Interna X 1 | 1 | X | Eliminacién Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios XX 1 1 X | Conservacion
CVOE-2.1.7 Comision de Vinculaciéon con Organismos Externos | X | X 1 1 X | Conservacion
Comisién de Organizacion Electoral y
COEyG-2.1.3 Geoestadistica X | X 1 1 X | Conservacion
Comisiéon Provisional Encargada de Elaborar la
CPPGD-2.24 Propuesta del Plan General de Desarrollo
Institucional para el periodo 2017-2020 X X 1 1 X | Conservacion
Comité encargado de coordinar las actividades
tendentes a recabar el voto de las y los Ciudadanos
COVECM-3.2.1 de la Ciudad de México residentes en el extranjero
para la Eleccion de la Jefatura de Gobierno X | X 1 1 X | Conservacién
Comité Especial que dara seguimiento a los
COREPRE-3.2.3 programas y procedimientos para recabar y
difundir tendencias y resultados preliminares para
el Proceso Electoral Ordinario X | x 3 1 X | Conservacion
Cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X[ X 1 1 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL MYRIAM ALARCON RE

o

YES
T

CEMAR-5.2 Consejera Electoral Myriam Alarcén Reyes
Oficios Generados X 1 X | Conservacién
Gestion Interna X 2 1 Eliminacién Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X | X 2 1 X | Conservacioén
Comisiéon de Organizacion Electoral y
COEyG-2.1.3 Geoestadistica X | X 2 1 X | Conservacion
Comisidn de Participacion Ciudadana y .
CPCyC-2.1.2 Capacitacién X | X 2 1 X | Conservacién
Comision Provisional para instruir los
CPI-2.2.2 procedimientos por presuntas irregularidades de
los Consejeros Electorales Distritales X | X 2 1 X | Conservacion
Comisién Provisional encargada de dar
COSIPE-2.2.3 seguimiento a los Sistemas Informaticos que
apruebe el Consejo General XX 2 1 X | Conservacion
Cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X1 X 2 1 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL CAROLINA DEL ANGEL CRUZ

R

Consejera Electoral Carolina del Angel Cruz
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COMITE TECNICO iNTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CECDAC-5.3
Oficios Generados X 3 X Conservacion
Gestion Interna X 3 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X1 X 3 X | Conservacion
CAP-21.1 Comision Permanente de Asociaciones Politicas X1 X 3 X | Conservacion
Comision Permanente del Seguimiento al Servicio
CSSPEN-2.1.8 Profesional Electoral Nacional XX 3 X | Conservacién
CPVOICD-2.2.1 Comisién Provisional para vigilar la oportuna
integracién de los Consejos Distritales X | X 3 X | Conservacion
CuU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X1 X 3 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL MAURICIO HUESCA RODRIGUEZ

CEMHR-5.4 Consejero Electoral Mauricio Huesca Rodriguez
Oficios Generados X 3 1 X | Conservacion
Gestion Interna X 3 1 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-23 | Externos Varios X | X 1 | 1 | X | Conservacion
Comision de Educacién Civica y Construccion de
CECyCC-2.1.4 Ciudadania X1 X 2 1 X | Conservacién
CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X | X 2 1 X | Conservacion
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FONDO: [ECM
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL BERNARDO VALLE MONROY
- - g,

CEBVM-5.5 Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy
Oficios Generados X 1 X | Conservacion
Gestion Interna X 1 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-23 | Externos Varios X | X 2 | 1 | X_|Conservacién
Comision de Educacion Civica y Construccion de
CECyCC-2.1.4 Ciudadania XX 2 1 X | Conservacioén
Comisién de Participacion Ciudadana y
CPCyC-2.1.2 Capacitacion X1 X 2 1 X | Conservacion
CF-2.1.5 Comision Permanente de Fiscalizacion X | X 2 1 X | Conservacion
Cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) XX 2 1 X | Conservacion
CE-3.1.6 Comité Editorial X1 X 1 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL GABRIELA WILLIAMS SALAZAR

CEGWS-5.6 Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar
Gestion Interna X 3 1 Eliminacién Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X X 1 1 X | Conservacion
CNyT-2.1.6 Comision de Normatividad y Transparencia X1 X 2 1 X | Conservacion
Comisién Permanente de igualdad de Género y
CiGyDH-2.1.9 Derechos Humanos X1 X 1 1 X | Conservacién
Comisién Provisional de Seguimiento para la
Promocion de la Igualdad de Género y los Derechos
CPSIGyDH-2.2.4 Humanos X 1 1 X | Conservacion
Comision Provisional de Seguimiento para la
CPSOCD-2.2.5 Organizacién y Celebracion de Debates a cargo del| X | X 3 1 X | Conservacion
IECM
CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X1 X 1 1 X | Conservacion
CT-3.1.7 Comité de Transparencia X1 X 1 1 X | Conservacion

\,
\

12



INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
A/
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FONDO: IECM
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

CG1 Sesiones del Consejo General (oficios) X 3 3 X | Conservacion
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 3 Eliminacion Baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 3 Eliminacién Baja
CuU-2.3 Comisiones Unidas X 3 3 Eliminacion Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 3 3 X | Conservacioén
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 3 3 X | Conservacion
CC-3.1.11 Comité de Calidad X 3 3 X | Conservacién
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 Eliminacién Baja
PIECM-4 Presidencia del IECM X 3 3 X | Conservacion
Secretaria Particular de la Presidencia del IECM X 3 5 VSa(IagrL;r;?:n
CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 X | Conservacion
JA -6 Junta Administrativa X 3 3 Eliminacion Baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 3 X | Conservacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 3 X | Conservacién
Cl-9 Contraloria Interna X 3 3 X | Conservacion
UTEF-10 UTEF X 3 13 Eliminacion Baja
DE Direcciones Ejecutivas X 3 3 X | Conservacion o

w
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FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

Ut Unidades Técnicas

X | Conservacion

DD-21 Direcciones Distritales Eliminacién Baja

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos Conservacién

XXX X
w |w |w [w
w (W |jw |w

EXT-VARIOS-23 Externos Varios
Agrupaciones Politicas

Conservacion

Delegaciones Politicas / Alcaldias

Instituciones Académicas

Organizaciones Ciudadanas

Organos Auténomos

Organos de Representacién Ciudadana

Organos Legislativos

Partidos Politicos

Tribunales
Otros

INT-VARIOS-24 Internos Varios

QUEJAS-25 Quejas
PPC-26 Procedimientos de Participacion Ciudadana

X | Conservacion

Eliminacion Baja

>

Conservacion

W W (W |W
W W (W W

EXP-ELECT-27 Expedientes Electorales

Comision Provisional de Seguimiento para la
CPSOCD-2.2.5 Organizacion y Celebracion de Debates a cargo del X 3 3 X | Conservacion

IECM /)

X | Conservacion

XXX XX
e
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FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL DE LLA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

Oficina de Acceso a la Informacion Puablicay X
SE-OAIPyPDP-7.3 Proteccion de Datos Personales
. Segunda
Oficios Generados 2 1 Valoracién
Oficios Recibidos 2 1 Eliminacién Baja
UT-7.3.1 Unidad de Transparencia
Informacién Publica X 3 3 Conservacién
I Segunda
Recursos de Revisién X 3 3 Valoracion
PDP-7.3.2 Proteccidn de datos personales X 3 3
Oficios Generados X 3 3 Conservacion
Oficios Recibidos X 2 1 Eliminacion Baja
. <z . Segunda
SA-7.3.3 Subdireccién de Archivos X 2 1 Valoracion
COTECIAD-3.1.9 COTECIAD
Sesiones del COTECIAD X 3 1 Conservacion
Oficios Generados X 3 1 Conservacion
Oficios Recibidos X 3 | 1 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS.23 Externos Varios 3 1 Conservacion
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

C1-31.7 Comité de Transparencia
Minutas X | X 2 1 X | conservacion
Acuerdos X | X 2 1 | X | conservacién
Resoluciones X | X 2 | 1 | X |conservacion
Oficios Generados X | X 2 1 X | Conservacion
Oficios Recibidos X 2 1 Eliminacién Baja
Secretaria del Comité de Transparencia
Oficios Generados X | X 2 1 X | Conservacién
Oficios Recibidos X 1 Eliminacion Baja
SE-OEP-7.4 Oficialia Electoral y de Partes
Departamento de Recepcién y Documentos x | x 2 1 szggggn
o Segunda
Oficialia Electoral X | x 2 1 Valoracion
SE-OGC-7.5 Oficina de Gestion de Calidad
Oficios generados X X | Conservacion
Gestion Interna Eliminacion Baja
EXT-VARIOS.23 Externos Varios X | conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

Gestion Administrativa

SA-8
Oficios generados X 7 | 2 | X |Conservacion
Oficios recibidos X 7 | 2 | X | cConservacion
Circulares generadas X 7 | 2 | X | Conservacién
Notas y tarjetas X 7 | 2 | X | conservacion
Informes (mensual, trimestral, anual y programatico X 1 o
presupuestal) Eliminacion
EXT-VARIOS-23 Externos Varios
Auditoria Mayor de la Ciudad de México X | X 7 2 X | Conservacion
Partidos Politicos X | X 1 3 X | Conservacion
Grupos Parlamentarios X | X 1 3 X | Conservacion
Otros X | X 1 3 X | Conservacion
JA-6 Junta Administrativa
Oficios X 3 1 X | Conservacion
Minutas X 3 | 1 | X |Conservacién
Acuerdos X 3 1 X | Conservacion
Informes X 3 1 X | Conservacién
Sesiones X 3 Eliminacién
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FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COPMT-3.1 Comités Permanentes
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
CAAySG-3.1.1 Servicios Generales X 3 2 X | Conservacion
Comité de Administracion de Fondo de Ahorro de
CFATIECM-3.1.2 los Trabajadores del IECM X X | 3 | 2 | X |Conservacion
Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no
FIDEICOMISO-3.1.3 | Paraestatal, Irrevocable e Irreversible X x| X 2 10 Segunda
Niim. 2188-7 valoracion
Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no
FIDEICOMISO-3.1.4 Paraestatal, Revocable e Irreversible X | X X 2 10 Segunda
Nim. 16551-2 valoracion

Comité Técnico Especial en Materia de
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes

CTEMAABI-3.1.5 Inmuebies (CTEMAABI) X 3 2 X | Conservacion
COTECIAD-3.1.9 Comité Técnico Interno de Administracién de

Documentos del IECM (COTEC|AD) X1 X 3 2 X Conservacion

CIPC-3.1.10 Comité Interno de Proteccidn Civil X 3 2 X | Conservacion

18
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FONDO: IECM
-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS (SERIES COMUNES)

& -

SECCION: SA

. Segunda

CE-5 Consejeros Electorales X 5 7 valoracion

. . Segunda

JA-6 Junta Administrativa X | x X 5 7 valoracién

. . . . Segunda

SA-8 Secretaria Administrativa X | x X 5 7 valoracion

. Segunda

Cl9 Contraloria Interna X | x X 5 7 valoracion

Segunda

UTEF-10 UTEF X 5 7 valoracion

. . . . Segunda

DE Direcciones Ejecutivas X 5 7 valoracién

. - Segunda

ut Unidades Técnicas XIx| x| 5|7 valoracion

A Segunda

cD-21 Organos Desconcentrados X | x X 5 7 valoracién

. (e Segunda

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 5 7 valoracion
EXT-VARIOS-24 Externos Varios

Segunda

Bancos X | X X 5 7 valoracion

, Segunda

Delegaciones Politicas / Alcaldias X1 X 5 7 valoraciéon

Segunda

Instituciones Académicas X 5 valoracion

Segunda

Organos Auténomos X 5 valoracion
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\ 7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
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FONDO: IECM

SECCION: SA-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

Segnd "
Organos Legislativos X 5 valoracion
Segunda
Partidos Politicos X 5 valoracion
Segunda
SAT XX X 5 7 vaioracién
Segunda
Tribunales X 5 valoracion
Segunda
Otros X 5 valoracién
SA-DPyRF-8.1 Direccion de Planeacion y Recursos Financieros
SA-DPyRF-8.1.1 Direccion de Planeacion
Programa operativo anual X 1 Eliminacion
Informes de cumplimiento y resultados X 3 Eliminacion
informes de factores internos y externos X 3 Eliminacién
Manual de planeacién X 1 Eliminacion
SA-DPyRF-8.1.2 Recursos Financieros
SA-DPyRF-8.1.21 | contabilidad
Segunda
Balance general X X 3 9 valoracién
Segunda
Conciliaciones bancarias X X 3 9 valoracién
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\ CIUDAD DE MEXICO
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FONDO: IECM

SECCION: SA-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

Segunda
Conciliaciones distritales X X 9 valoracion
Segunda
Estados de cuenta X X 9 valoracién
Segunda
Estados financieros X X 9 valoracion
Segunda
Impuestos de contribuciones Federales y Locales X X 9 valoracion
Observaciones de la Contraloria General X X Eliminacion
Segunda
Pélizas diario X X 9 valoracién
Segunda
Polizas Ingreso X X 9 valoracién
Segunda
Pdlizas cheque X X 9 valoracion
SA-DPyRF-8.1.2.2 Presupuesto
Acuses de requisiciones X 1 Eliminacién Baja
Segunda
Constancias de retencion de impuestos X X 10 valoracion
Segunda
Contratos de arrendamiento X[ X | X valoracion
Traspasos presupuestales X 10 Eliminacion Baja
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FONDO: IECM

SECCION: SIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

SA-DPyRF-8.1.2.3 Financieros

Caja
Ingresos en caja X| X X 2 10 Segunda
valoracion
— Segunda
Néminas X[ X]| X 2 10 valoracién
— — Segunda
Péliza cheque original X | X| X 2 10 valoracion
. _ Segunda
Transferencias bancarias X1 X| X 2 10 valoracién
Segunda
Vales de despensa X1 X| X 2 10 valoracién

S o
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FONDO: IECM

SECCION: SA-DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

SA-DACPYS-8.2 SD:I':I(I':&I((:: de adquisiciones, control patrimonial y
Adquisiciones
Correspondencia de entrada X 3 2 X | Conservacion
Correspondencia de salida X 3 2 X | Conservaciéon
Invitaciones restringidas X 4 8 Eliminacién Baja
Licitaciones publicas X 4 8 ' Eliminacién Baja
Adjudicaciones directas X 4 8 Eliminacién Baja
Control patrimonial
Control vehicular X 2 10 Eliminacién Baja
Bitacoras de mantenimiento de taller ECOS X 2 10 Eliminacion Baja
Bitacora de siniestros X 2 10 Eliminacion Baja
Recibos de dotacion de gasolina a Consejeros y
distritos X 2 10 Eliminacién Baja
Movimientos de almacén X 5 | 5 | X |Conservacion
Pagos (servicios, tenencia, verificacion) X 2 10 Eliminacion Baja
Resguardos de bienes muebies X 5 5 | X |Conservacion
Servicios
Mantenimiento y servicios X 2 10 Eliminacion Baja
Proteccion Civil X 2 | 10 Eliminacién Baja -
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FONDO: IECM
SECCION: DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL

oo o

PATRIMONIAL Y SERVI

ClOS

omité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Generales XX X 3 2 X | Conservacién
Comité Tecnico Especial en Materia de
CTMAABI-3.1.5 Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes
Inmuebles (convocatorias, minutas, acuerdos) XX ]| X 3 2 X | Conservacion

CAAYSG-3.1.1

COTIPC-3.1.10 Comité Técnico Interno de Protecciéon Civil X 3 2 X | Conservacion

SA-DACPyS-8.2.1 Seguridad y Proteccidn Civil
X 3 Eliminacion

Sistema de Datos Personales X 1 1 Eliminacién *

Se establece esta vigencia en el caso de generar documentacién soporte, ya que la informacién que se almacena en el Sistema tiene una temporalidad maxima de 11 dias,
conforme al Acuerdo de creacion del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
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FONDO: IECM

SECCION: COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

CE-5 Consejeros Electorales X 3 Eliminacién
JA-B Junta Administrativa x| x| x |5 |7 varacion
SA-8 Secretaria Administrativa x| x| x 5 7 szgr:r;?éan
cl-9 Contraloria Interna x| x| x| 3|9 lacion
UTEF-10 UTEF X | X 3 Eliminacién Baja
DE Direcciones Ejecutivas X 5 szgr:r;?éan
uT Unidades Técnicas x| x| x5 |7 radion
CD-21 Organos Desconcentrados x| xl x 157 vsa?gr:r;?éan
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 5 szgr:r;?oan
EXT-VARIOS-23 | EXternos Varios x|x| x| 5|7 varacien
ISSSTE XX X 5 7 vsafgrl;r:ijéan i
Segunda
FOVISSSTE X[ X| X |5 |7 valoracion *

* La informacion procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o
colectiva, de tal manera que esta documentacién se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrara en ei archivo
de tramite para su actualizacion constante y a disposicion de las autoridades competentes.
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FONDO: IECM )

SECCION: COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

Segunda
SAR X|X| X | 5 7 valoracion *
Segunda
SAT X[ X| X | 5 7 valoracion *
Segunda
Aseguradoras X[ X X 5 7 valoracién *
SA-COORH-8.3 Coordinacion de Recursos Humanos
) Segunda
Expedientes de personal de estructura x| x| x 5 7 valoracion %
Expedientes de prestadores de servicios por honorarios Segunda
(eventuales) XX X 7 valoracion *
Expediente clinico de personal X | X 5 Eliminacion **
Segunda
Fondo de Ahorro x| x| x| 3|7 valoracion
Segunda
Glosas X X | 3|7 valoracion
Segunda
Impuestos X X 5 7 valoracioén
Segunda
ISSSTE X X | 3|7 valoracion
) . Segunda
Incidencias : X1 X 2 3 Valoracion

* La informacion procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o
colectiva, de tal manera que esta documentacion se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrara en el archivo
de tramite para su actualizacion constante y a disposicion de las autoridades competentes.
** Expediente clinico cinco afios a partir de la Gltima consuita.
Cas
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FONDO: IECM
SECCION: COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

. Segunda
Némina X X | 5 | 7 valoracién
Préstamos X Eliminacion Baja
- ) Segunda
Servicio social XX valoracion
. Segunda
CFATIECM-3.1.2 Comité del Fondo de Ahorro X | X X 2 10 valoracion




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
VA
A

A\

FONDO: [ECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

CG-1 Sesionéé del Consejo General X 1 Eliminacién
CP-21 Comisiones Permanentes X 1 Eliminacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 Eliminacién
Ccu-2.3 Comisiones Unidas X 1 Eliminacién
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 Eliminacion
FIDEICOMISO-3.1.3 | Fideicomiso 2188-7 X 3 Eliminacion
FIDEICOMISO-3.1.4 Fideicomiso 16551-2 X 3 Eliminacion
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 Eliminacion
PIECM-4 Presidencia del IECM X 2 Eliminacion
CE-5 Consejeros Electorales X 2 Eliminacién
JA-6 Junta Administrativa X 1 Eliminacion
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 Eliminacién
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 Eliminacion
UTEF-10 UTEF X 1 Eliminacion
DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminacion
ut Unidades Técnicas X 1 Eliminacion

OD-21 Organos Desconcentrados X 3 Eliminacion Baja__

A




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
AI
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FONDO: IECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

#

RPP-22

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

Representantes de Partidos Politicos

Eliminacién Baja

EXT-VARIOS-23 Externos Varios

Agrupaciones Politicas X 3|5 Eliminacion Baja

Delegaciones Politicas / Alcaldias X 3 Eliminacion

Encuestas X 5 7 Eliminacién Baja

Escritos peticiones X 3 Eliminacion

Gobierno de la Ciudad de México X 3 Eliminacién

Instituciones Académicas X 1 Eliminacion

Instrumentos de Participacion Ciudadana X 3 Eliminacion

Invitaciones X 3 Eliminacion

Organos Auténomos X 3 Eliminacion

Organos de Representacién Ciudadana X 3 Eliminacion

Organos Legislativos X 3 Eliminacion

Partidos Politicos X 5 7 Eliminacién Baja

Tribunales X 5 | 7 Eliminacion Baja

Otros X 3 3 Conservacion
INT-VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 Conservacion
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

o Y
\Vd
FONDO: IECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

QUEJAS-25 Quejas X Eliminacion
Cl-09 Contraloria Interna
Minutario Eliminacion
Oficios y Notas Eliminacion
Informes Eliminacién
CI-SACyE-9.1 Subcontraloria de Auditoria, Control y Evaluacion
Minutario Eliminacién
St
CI-SRESI-9.2 ﬁltét;itzg::il:::eie Responsabilidades e
Minutario X Eliminacion
Solicitudes de Informacion Pablica X Sagunda
Solicitudes de Derechos A.R.C.O. X agunda
Oficios y Notas X Eliminacion
Juicios de Amparo X szgrl;r;?(fn
Juicios de Nulidad X Segunda .
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SECCION: CONTRALORIA INTERNA
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, Segunda
Inconformidades X[ X 1 3 valoracién
Procedimientos Administrativos Disciplinarios XX 1 3 Segunda

valoracién
, Segunda
Acta de Entrega Recepcion XiX 1 5 Valoracion
. Segunda
Recursos de Revocacién X X 1 3 valoracion
. . . Segunda
Servidores Pablicos Sancionados X X 3 3 valoracion
Inconformidades en materia de Adquisiciones y Obra X | x 3 9 Segunda
Publical valoracién
. ) Segunda
Proveedores y Contratistas Sancionados X1 X 3 9 valoracion
. . Segunda
Libros de Gobierno XX 3 9 valoracién
. . . . . Segunda
Expedientes de Situacion Patrimonial X[ X 2 5 valoracion
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SECCION: CONTRALORIA INTERNA
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
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CI-SACyN-9.3 ﬁgé;z:%ﬁ:;ia de Atencié: Ciudadah; y
Minutario X 2 Eliminacién
Comités x| x 1] 3 Segunda
Invitaciones Restringidas XX 1 3 vi?gr:rc]:(ijoan
Licitaciones Publicas X | X 1] 3 Seguncia
Normatividad X | X 1|3 Segunda
Investigacion de Quejas y Denuncias X1 X 1 3 vitlaogrl;rc]:?éan
Gestion Interna (Oficios recibidos) X 2 2 Eliminacién Baja
Memorandums (acuses) 2 2 X | Eliminacion

&,
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACION

7

i

CP-2.1 Comisiones Permanentes
CP-2.1.5 Comision de Fiscalizacion X 2 | 6 Eliminacion Baja
UTEF-10.1 Investigaciones X|x| x| 268 Eliminacion Baja
UTEF-10.2 Fiscalizaciones X[ x| x| 2|8 Eliminacion Baja
UTEF-10.2.1 Partidos Politicos

UTEF-10.2.2 Agrupaciones Politicas Locales

UTEF-10.2.3 Candidatos Independientes

UTEF-102.4 Observadores Electorales

UTEF-10.3 Auditorias X|X| x| 2 | 86 Eliminacion Baja
Liquidacion del Patrimonio de las Asociaciones

UTEF-10.4 Politicas y Asociaciones Civiles X1 Xi X 2 6 Eliminacién Baja

UTEF-10.5 Gestion Administrativa X 2 | 6 Eliminacién Baja
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION DE CIUDADANIA

i o

CGA1 Sesiones del Consejo General

X 2 Eliminacion

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 Eliminacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 Efiminacién
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 2 Eliminacion
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 Eliminacion
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 Eliminacion
PIECM-4 Presidencia del IECM X 2 Eliminacién
CE-5 Consejeros Electorales X 2 Eliminacion
JA -6 Junta Administrativa X 2 Eliminacion
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 2 Eliminacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 2 Eliminacion
Cl-9 Contraloria Interna X 2 Eliminacion
UTEF-10 UTEF X 2 Eliminacion
DE Direcciones Ejecutivas X 2 Eliminacién

ut Unidades Técnicas X 2 Eliminacion
oD-21 Organos Desconcentrados X 2 Eliminacion
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 2 Eliminacion
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Sy

F s SRS s

EXT-VARIOS-23 Externos Varios X | X 3 3 |X Conservacién

Agrupaciones Politicas

Delegaciones Politicas / Alcaldias

Instituciones Académicas

Organizaciones Ciudadanas

Organos de Representacién Ciudadana

Organos Auténomos

Organos Legislativos

Partidos Politicos

Tribunales
Otros

INT-VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 Eliminacién Baja
Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y

DEECyCC-11 Construccion de Ciudadania

(Oficios, notas, atentas notas) X 3 5 X | Conservacion
informes X 3 5 X | Conservacion
Presupuesto X 3 5 Eliminacién Baja
Programa Operativo Anual X 3 5 Eliminacion Baja
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T

i

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

R 7 8 SR s R e A
CEC-111 Coordinacion de Educacion Civica
CEC-11.141 Cultura Civica
Materiales didacticos y de apoyo para EPVD (Acuses) X 3 Eliminacién Baja
Talleres de Formacién Ciudadana X 3 Eliminacion Baja
Intervenciones Educativas (CAEC) X 3 Eliminacion Baja
Informqs, reporte_s de seguimiento y operacion, y X 3 Eliminacion Baja
memoria fotografica
Acciones Educativas para comunidad escolar X 3 Eliminacién Baja
Acciones de fortalecimiento de la cultura
CEC-111.2 democritica X | X 3 Eliminacion
ST-CE-3.1.6 Comité Editorial
CECYCC-2.1.4 Secretaria Técnica de la Comision Permanente de
y o Educacion Civica y Construcciéon Ciudadana XX 3 Conservacién
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

;

INT-VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 Eliminacién Baja
DEAP-12 Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Notas informativas X 3 Eliminacion
Incidencias X 3 Eliminacion
Acuses X 3 X | Conservacion
Salidas (oficios generados) X 5 2 X | Conservacion
Entradas (turnos, invitaciones, convocatorias ) X 3 Eliminacion
Secretaria Técnica de la Comision de Asociaciones

DEAP-ST-CAP-2.1.1 | Politicas X 2 Eliminacion
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

DEAP-12.1 Partidos Politicos Nacionales
PAN X 3 5 X | Conservacion
PRI X 3 5 X | Conservacion
PRD X 3 5 X | Conservacion
PVEM X 3 5 X | Conservacion
PT X 3 5 X | Conservacion
DEAP-12.1 Registro
Registro de Candidatos de Partidos Politicos X X | Conservaciéon
Registro de Aspirantes a Candidatos Independientes X X | Conservacion |
Registro de candidatos Independientes X X | Conservacioén
DEAP-12.3 Agrupaciones Politicas (38 APL)
Registro de APL'S X 3 5 X | Conservacion
Registro de APL’S a Partidos Politicos Locales X 3 5 X | Conservaciéon
Integracién de érganos de direccién X 3 5 X | Conservacion
Varios X 3 5 X | Conservacion
Segunda
DEAP-DQ-12.4 Direccién de Quejas XX | X 3 8 Valoracién
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FONDO: IECM
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

o =

Direccion Ejecutlvé de 0rgamzacnon Electoral y
DEOEyG-13 Geoestadistica

Oficios Recibidos X | X Conservacion

Oficios Generados X | X 2 3 X | Conservacion

Otros x | x 2 | 3 \/Sa?gruar::(ijg n
COEG-2.1.3 Secretaria Técnica de la COEG X | X 2 | 3 | x |conservacion
COVECM-3.2.1 Secretaria Técnica del COVECM X | X 2 | 3 | X _|Conservacién
COREPRE-3.24 | Secretaria Técnica del COREPRE X | X 2 | 3 | X |conservacion
COTECORA-3.2.5 | Secretaria Técnica del COTECORA X | X 2 | 3 | X |Conservacion

Secretaria Técnica del Comité Técnico para ia

COTCIRCUNSCRIPCIONES-3.27 | determinacion de la  division de las
Circunscripciones en las que se asignaran| X | X 2 3 X | Conservacion
Concejales en las Demarcaciones Territoriales

COE-13.1 Coordinacién de Organizacién Electoral
Actas de Entrega recepcion de TGM X 2 3 X | Conservacion
Acuses originales de entrega de materiales en la
bodega de Tlahuac X1 X 2 3 X | Conservacion
Convenios (TGM, IPN, INAPAM, IAAM-DF y CONADIS, Segunda
etc.) X 2 3 valoracién

Encarte de los Procesos Electorales Ordinarios vy
Procedimientos de Participacién Ciudadana X 2 3 X | Conservacion \
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FONDO: IECM
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Estadistica de los Procesos Electorales Ordinarios y

Procedimientos de Participacién Ciudadana X 2 3 X | Conservacion
Segunda

Anexos Técnicos y Convenios suscritos con el INE X1 X 2 3 valoracién

Acta entrega recepcién INE-IECM de la Lista Nominal '

de Electores definitiva con fotografia X 2 3 X | Conservacion

Actas entrega-recepcién de la Lista Nominal de

Electores a los Consejos y Direcciones Distritales X1 X 2 3 X | Conservacion

Grupo Técnico en el que los Partidos Politicos puedan
presentar observaciones al Padron Electoral y Lista

Nominal de la Ciudad de México X1 X 2 3 X | Conservacion
Insumos documentales e informaticos en materia de| X | X 2 3 Segunda
observacién para los Procesos Electorales y Valoracién
mecanismos de Participacién Ciudadana
Materiales relativos al seguimiento a los Consejos| X | X 2 3 Segunda
Distritales Valoracién
Materiales relacionados con los Computos Distritales| X | X 2 3 Segunda
de los Procesos Electorales y de Participacion Valoracién
Ciudadana

DGyPE-13.2 Direccién de Geografia y Proyectos Especiales
Materiales diversos, producto de la Redistritacién de la
Ciudad de México X 2 3 X | Conservacion
Productos cartograficos en materia de Procesos de
Participacién Ciudadana X | X 2 3 X | Conservacion

Y
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5

.

Documentos y criterios relativos a los instrumentos

tecnolégicos innovados (urna electrénica, scanner, Segunda
lectores de cédigo de barras, etc.) X1 X 2 3 Valoracién
Actas circunstanciadas para entrega y distribucién de

instrumentos tecnolégicos innovados X1 X 2 3 X | Conservacion
Documentos normativos y métodos para Procesos de Segunda
Participacién Ciudadana X1 X 2 3 Valoracién
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION

Direccion Ejéclva de Partlmpacmh Clﬁédané
DEPCyC-14 Capacitacion
Oficios Generados X 3 4 X | Conservacion
- - Segunda

Oficios Recibidos X 4 Valoracion
Informes X Eliminacién
Notas informativas X Eliminacién

. Segunda
Sistema de Datos Personales X Valoracion

ST-CPCyC-2.1.6 Secretaria Técnica CPCyC X X__| Conservacion
Direccién de Organizaciones de Participacion
DEPCyC-DORC-14.1 | Ciudadana
Evaluacion de los Integrantes de Consejos Ciudadanos Baia
y Consejos de los puebios X 3 4 Eliminacién J
Capacitacién a ORC X 3| 4 Eliminacién Baja
Organizaciones Ciudadanas X | X 5 | 5 Eliminacion Baja
Proyectos Novedosos X 3| 4 Eliminacion Baja
DEPCyC-CPC-14-2 | Coordinacién de Participacién Ciudadana

Acuses de materiales entregados X 3 4 Eliminacién
Materiales didacticos para proceso electoral y de Segunda
participacién ciudadana X 3 valoracién
Encuentros Ciudadanos (foros, talleres, conferencias,
cursos, circulo de reflexion, etcétera) X 3 4 Eliminacién \
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e G

UTFyD-15 Unidad Técnica de Formacion y Desarrolio.
Oficios Generados. X 3 X Conservacion
Programa de Reclutamiento y Seleccién del Servicio
Profesional Electoral Nacional. X 5 X | Conservacién
Programa de Formacion y Desarrollo del Personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional. X 5 X | Conservacion
Seleccion, Capacitacion y Evaluacién de Miembros del
Servicio Profesional Electoral Nacional en materia de
Asesorias X 5 X | Conservacién
Titularidad, Promocién e Incentivos del Servicio
Profesional Electoral Nacional X 5 X | Conservacién
Programa de Seleccion e Ingreso del personal
administrativo. X 5 X | Conservacién
Promocién e Incentivos correspondiente a la Rama
Administrativa X 5 X | Conservacién
Programa de Capacitacion del Servicio Profesional
Electoral Nacional. X 5 X 1 Conservacion
Programa de Capacitacion y Actualizacion del personal
administrativo. X 5 X | Conservacién
Programa de Capacitacion a Consejeros Electorales
Distritales. X 5 X | Conservacion
Procedimientos y deméas Normatividad relacionada con
Permisos, licencias, Comisiones y readscripciones del
personal. X 5 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE FORMACION Y DESARROLLO

Foros, conferencias, talleres, congresos y otros eventos

académicos que coadyuven al desarrollo del personal X 5 X | Conservacién
Evaluacion del desempefio del Servicio Profesional

Electoral Nacional. X 5 X | Conservacion
Evaluacion del rendimiento del Servicio Profesional

Electoral Nacional X 5 X | Conservacion
Actividades Complementarias de Formacion vy

Desarrollo del Servicio Profesional Electoral Nacional X 5 X | Conservacion
Actividades Externas del Servicio Profesional Electoral

Nacional X X | Conservacion
Disponibilidad X 5 X | Conservacion
Evaluacion del Desempefic Laboral de la Rama

Administrativa. X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Presidencia X 3 X | Conservacién
Oficios Recibidos Consejeros X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Comisiones del Consejo General X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Junta Administrativa X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Secretaria Administrativa X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Secretaria Ejecutiva X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas X 5 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE FORMACION Y DESARROLLO

T

:

.

Oficios Recibids Contraloria Interna X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Unidades Técnicas X 5 X | Conservacién
Oficios Recibidos Organos Desconcentrados X 5 X | Conservaciéon
Oficios recibidos DESPEN X 5 X | Conservacion

e
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL Y DIFUSION

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

UTSD1 Unida écnica de mu nicacion Scil y ifusién

UTCSyD-16.1 Correspondencia de salida 3 2 x | Conservacion

UTCSyD -16.2 Actualizaciones en pagina de Internet 3 | 2 Vi‘fgg;?;n

UTCSTyD-16.3 | Circulares X ! Eliminacion
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 2 Vsa?g; r::?gn
COMP-3.1 Comités Permanentes X 3| 2 egunda

UTCSYD -16.4 Gestién Administrativa (SE) X 3| 2 Vz‘fg;r;?gn

UTosyD 165 | conten admiiaatva X s 2| | e

G s

s d
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS

UTSI-17 Unidad Técnica de Servicios Informaticos 7 5 \}Sa?grua?:ci‘: n
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 7 5 VSa?gruar;ci‘éan
CpP-2.2 Comisiones Provisionales X 7 5 Vsa?grlg;?: n
COMTP-3.1 Comités Permanentes X v 5 \Zelgfar::?gn
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2| s ogunda
Cl-3.1.8 Comité de Informatica X 7 5 X | Conservacién
UTSI-17.1 Procedimientos Administrativos x s vogunda
UTSI-17.2 Sistemas Informaticos X 7 5 VSa?gruar;ci‘:n
UTSI-17.3 Urnas Electronicas y Voto Electrénico X 7 5 Vsai?grljar;?csan
UTSI17.4 Servicios Informaticos x 2| s ogunce.
UTSI-7.5 internet x 2| s vogunce
UTSI-17.6 Administrativo y/o gestion X 2 s vogunda
uUTSk17.7 infraestructura Informatica X 7 5 Vz‘?g‘;g?g n
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FONDO: IECM
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

vo, Logisticay Apoyoa

Unidad Técnica de A

UTALAOD-18 Organos Desconcentrados
Oficios generados X 3 3 X | Conservacién Muestra
Tarjetas generadas X 3 3 X | Conservacién Muestra
UTALAOD-DEO-18.1 | Enlace Operativo X 3| 3 Eliminacion Baja

UTALAOD-DLyD-18.2 |Logisticay Documentacién

Sesiones del Consejo General

X 3 3 X { Conservacion

Solicitudes para eventos Institucionales X 3 3 Eliminacion Baja
Seguimiento de acuerdos X 3 3 X | Conservacion
Documentacion X 3 | 3 | X _|Conservacion
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 | 3 | X_|Conservacion
CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 X | Conservacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 3 x | Conservacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 3 x | Conservacion
Cl-9 Contraloria Interna X 3 | 3 | x |Conservacion
Acta entrega-recepcion X 3 3 X | Conservacion
UTEF-10 UTEF X 3 3 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

Conservacion

DE Direcciones Ejecutivas X 3 3 X

uT Unidades Técnicas N 3 3 X Conservacion
0oD-21 Organos Desconcentrados X 3 3 X Conservacion
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X | X 3 3 X Conservacion

Agrupaciones Politicas

Delegaciones Politicas / Alcaldias

Instituciones Académicas

Organizaciones Ciudadanas

Organos Auténomos

Organos de Representacién Ciudadana

Organos Legislativos

Partidos Politicos

Tribunales
Ofros
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DA bE MExco COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ )7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
AEEES———
v
FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS

UTAJ-19 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos X ‘ 2 Eliminacion
UTAJ-19.1 Acuses de Oficios Generados X 3 X | Conservacion
UTAJ-19.2 Gestion Interna X 3 Eliminacién Baja
UTAJ-19.3 Actas de Entrega-Recepcion X | x 3 Eliminacion *
UTAJ-19.4 Notarios X 3 2 X | Conservacion
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X 3 3 X | Conservacion
INT-VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 Eliminacion Baja
Direccidon de Atencién a Impugnaciones, Quejas y
UTAJ-DAIQyPA-19.1 Procedimientos Administrativos
Procedimientos Administrativos Sancionadores X | X! X 3 9 Conservacion
Procedimientos Administrativos internos X | X1 X Conservaciéon
Quejas XX 3 9 Conservacién
Secretaria Técnica de la Comisién Provisional para
CPl-2.2.2 Instruir los Procedimientos por presuntas
- Irregularidades de los Consejeros Electorales
Distritales X | X 2 1 X | Conservacién

* Conservacidn de aqueiias que correspondan al exfunclonario inmediato anterior.
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INSTITUTO ELECTORAL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
N\ C';’AD DE MEXIco CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
Y
V4
FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA D

E ASUNTOS JURIDICOS

= 19

| UTAJ-DC-1§.2 Direccion de lo Contencioso

Averiguaciones Previas X | X 3 3 Eliminacién Baja
Juicios X | X 3 9 X | Conservacion
Paraprocesales X1 X 3 6 Eliminacion Baja
IMPI X | X 3 9 X | Conservacién
INDAUTOR X | X| X 3 5 Eliminacién Baja
UTAJ-DSL-19.3 Direccion de Servicios Legales
Convenios Interinstitucionales X | X 5 9 X | Conservacion
Contratos X | X X 5 9 X | Conservacion
Oficina de Informacion Publica X 3 3 X | Conservacion
Opiniones y consultas juridicas X 6 4 X | Conservacion
Proyectos normativos X 3 Eliminacién
FIDE!COMISO-No. 2188-7 X | X| x 3 3 Eliminacion
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X | X! X 3 3 Eliminacion
CNyT-2.1.6 zecreta_rig Técnica de la Corr_lisién Permanente de y
ormatividad y Transparencia XX X 3 9 Conservacion
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P UAD bE M ixca COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\ 7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
A
v
FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE VINCULACION CON OR

Unidad Técnica de Vincdiacién con Organismos
UTVOE-20 Externos
Oficios Generados X 3 2 X | Conservacion
Gestion Interna X 3 | 2 | X | Eliminacién Baja
EXT-VARIOS-23 Externos Varios X1 X 3 2 X | Conservacién
Secretaria Técnica de la Comisién Permanente De
ST-CVOE-2.1.7 Vinculacién Con Organismos Externos X | X 3 X | Conservacion
GVNMX-25 Grupo de Vigilancia para la Certificacion X | x 3 X | Conservacion
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

A-1 Actas
A-1.1 Actas Administrativas X | X 3 2 X | Conservacion
A-1.2 Actas Circunstanciadas X | X 3 2 X | Conservacion
A1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital XX 3 2 X | Conservacion
A-14 Actas de Inspeccion Ocular X | X 3 2 X | Conservacion
A-1.5 Actas de Oficialia Electoral XX 3 2 X | Conservacion
A-1.6 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) X | X 3 2 Eliminacion Baja
A-1.7 Actas Ministeriales X1 X 3 2 X | Conservacion
A-18 Actas Notariadas XX 3 2 X | Conservacion
A-1.9 Actas Pormenorizadas XX 3 2 X | Conservacion
A-1.10 Otras ¥ X | X 3 2 X | Conservacion
cD-2 Consejo Distrital
CD-2.1 Acreditaciones XX 3 2 Eliminacion Baja
CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP XX X | Conservacion
CD-23 Acuses de documentacion entregada X1 X X | Conservacion

Al generarse otro tipo de Actas, se agregaré el nimero consecutivo y la denominacion de las mismas.

53"




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

DD e Tt COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
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N
\/
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

CD-2.4 Candidaturas sin partido X | Conservacion

X | X 3 2
CD-25 Expedientes Electorales X1 X 3 2 Eliminacion Baja
CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla XX 3 2 Eliminacion Baja
CD-2.7 Notificaciones XX 3 2 Eliminacion Baja
CD-2.8 Observadores Electorales XX 3 2 Eliminacion Baja
CD-2.9 Proceso de Seleccion de los Consejeros Distritales X1 X 3 Eliminacion
CD-2.10 Reportes X 3 Eliminacion
CD-2.11 Sesiones XX 3 2 X | Conservacion
Cl-3 Contraloria Interna
Cl-3.1 Actas de Entrega-Recepcion XX 3 2 Vz?g;Z?:n *
Cl-3.2 Auditoria X | x 3| 2 ogunda
ECyCC-4 Educacion Civica y Construccion de Ciudadania
ECyCC-CC-4.1 Cultura Civica
ECyCC-CC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar X 3 2 Eliminacion Baja
ECyCC-CC-4.1.2 'r:?r; mes, ‘:gf’&r;ifc:e seguimiento y operacion, y X 3 Eliminacion
ECyCC-CC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) X 3 Eliminacion
ECyCC-CC-4.1.4 Materiales didacticos y de apoyo para EPVD (Acuses) X 3 Eliminacion

*Se conservara hasta en tanto se encuentre activa la persona servidora del Instituto (que actud en calidad de receptora).
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACICN DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

ECyCC-CC4.1.5

Talleres de Formacioén Ciudadana

X 3 Eliminacién
Acciones de fortalecimiento de la cultura
ECyCC-AFCD-4.2 democratica X | x 3 Eliminacion
ECyCC-CAI-4.3 Colaboracién y apoyo interinstitucional
ECyCC-CAI-4.3.1 Convenios de colaboracion y apoyo X 3 Eliminacion
ECyCC-CAl-4.3.2 Programas anuales de trabajo X 3 Eliminacién
GA-5 Gestion Administrativa
(Se aprjrén carpetas
GAS.A Calendario Anual de Actividades (reportes por ::tZﬁtM:raé?:?:t::e no
nuamero de actividad) actividades
generales)
GA-5.11 Por numero de Actividad X 3 Eliminacion
GA-5.1.2 Adicionales (extraordinarias o supervinientes) X 3 Eliminacion
GA-5.2 Contrato de arrendamiento X 3 Eliminacion
. Segunda
GA-53 Control de acervo bibliografico X 3 Valoracion
GA-5.4 Libros de Gobierno X | X 3 | 2% Eliminacion Baja
GA-5.5 Proteccién Civil X 3 2 Eliminacion
GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales X 3 Eliminacion

La Transferencia Primaria se hara conforme a la vigencia, siempre que sean ocupados en st tofalidad.

)
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SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

T

ASE

GA-OE-5.7 Oficios emitidos (acuses)
GA-OE-5.7.1 Direccién Distrital X 3 2 X | Conservacion
GA-OE-5.7.2 Consejo Distrital X 3 2 X | Conservacion
GA-OR-5.8 Oficios recibidos
GA-OR-5.8.1 Externos X 3 |2 X | Conservacion
GA-OR-5.8.2 Internos (Areas centrales) X 3 |2 Vsa?grzr::?éan
GA-RF-5.9 Gestion de Recursos Financieros
GA-RF-5.9.1 Apoyos econémicos X 3 2 Eliminacion Baja
GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente X X 3 Eliminacion
GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar X X 3 2 Eliminacion Baja
GA-RF-5.9.4 Nominas X 3 Eliminacion
GA-RH-5.10 Gestién de Recursos Humanos
GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual X 3 Eliminacion
GA-RM-5.10.2 Comision de Seguridad e Higiene X 3 Eliminacion
GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia X 3 Eliminacion
GA-RH-5.10.4 Programa de Formacion y Desarrollo X 3 Eliminacion
GA-RH-5.10.5 Servicio Social X 3 Eliminacion
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GA-RM-5.11 Gestion de Recursos Materiales

GA-RM-5.11.1 Almacén X 3 Eliminacion
GA-RM-5.11.2 Control Vehicular X 3 Eliminacién
GA-RM-5.11.3 Mantenimiento X 3 Eliminacion
GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados X 3 Eliminacion
GA-RM-5.11.5 Resguardos X 3 Eliminacion *
GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes X 3 Eliminacion
MI-6 Medios de Impugnacién

MI-6.1 'I\Elll:(::;z:a(lje impugnacion con motivo del Proceso x | x 3 ) Eliminacién Baja

MI-6.2 gllhejzigsac:]ea impugnacion con motivo de Participacion x | x 3 2 Eliminacion Baja

MI-6.3 (elnugjaalsn é/taP;Zfaedlmlentos de Participacion Ciudadana x | x 3 o Vi?grl:;?:n

MI-6.4 dReeT;;It:t?:i);ae; (;::rc\: ir:}ggégndae Quejas y Procedimientos | | 3 2 Eliminacion

x| o]z ] | e

% . . . .
Se conservara hasta tanto se encuentre activa la persona servidora del instituto.

*% . . . . . s . . :
Al generarse un nuevo expediente, se agregara el nimero consecutivo, segin la denominacion de los Medios de Impugnacién o Minutas.
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MIN-7 Minutas
MIN-7.1 Minutas de Coordinacion Mensual X | X 3 2 Eliminacion Baja
MIN-7.2 Minutas de Recorridos X | X 3 2 Eliminacion Baja
MIN-7.3 Zﬂ;?étgzsci?or%ﬁtigtr:s de trabajo previas a las Sesiones x | x 3 5 Eliminacion Baja
MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales X | X 3] 2 Eliminacion Baja
MIN-7.5 Minutas de Trabajo X 3 2 Eliminacion Baja
MIN-7.6 Otras® X 3 2 Eliminacion Baja
OEG-8 Organizacién Electoral y Geoestadistica
OEG-OE-8.1 Organizacion Electoral *k
OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones X 3 | 2 Eliminacion Baja
OEG-OE-8.1.2 Encarte X 3] 2 Eliminacién Baja
OEG-OE-8.1.3 Equipamiento X 3 | 2 Eliminacion Baja
OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicacién y modificaciones X 3| 2 Eliminacion Baja
OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso comin X 3 Eliminacion
OEG-OE-8.1.6 ?{'ﬁij&ﬁg{g& ?:c‘fgnog;g'g’“ X | x 3| 2 Eliminacion Baja

Al generarse otro tipo de Minutas, se agregara el nimero consecutivo y la denominacion de las mismas.

**Sefialar en cada una de las sub series, si se trata de Proceso Electoral (porque lo delegue el INE) o Procedimiento de Participacion Ciudadana.
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

OEG-G-8.2 Geoestadistica
OEG-G-8.2.1 Cartografia Distrital X 3 | 2 Eliminacion Baja
OEG-G-8.2.2 Catalogos X 3 | 2 Eliminacion Baja
OEG-G-8.2.3 Marco Geografico X | X 3 | 2 Eliminacion Baja
OEG-G-8.2.4 Planos X 3 | 2 ogunda
OEG-G-8.2.5 Redistritacion X 3 | 2 Eliminacion Baja
OEG-G-8.2.6 Rutas Electorales X 3 Eliminacion
OEG-G-8.2.7 Secciones Electorales X 3] 2 Eliminacion Baja
PCyC.9 Participacion Ciudadana y Capacitacion
oo oo oo PO e o | s | 2| | cmnon | b
PCyC-CCyCP-9.2 Comités Ciudadanos y Consejos de los Puebios
PCyC-CCyCP-9.2.1 Eleccion
PCyC-CCyCP-9.2.1.1 E;‘;tf’:fs”tﬁjcci’jng)cede”Cia o improcedencia (0 ensu | | y 3 | 2 Eliminacion Baja
PCyC-CCyCP-9.2.1.2 | Expedientes de la eleccion XX 3 2 Eliminacion Baja
PCyC-CCyCP-9.2.1.3 |Registro de formulas X X 3 Eliminacion

*Al generarse los expedientes, se sefalaria el Procedimiento del que se trata y, al término de su vigencia, se sujetarian al Procedimiento de Baja
Documental, en virtud de que se trata de Copias Certificadas.
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o

PCyC-CC/CP-9.2.2 Expedientes por Colonia o Pueblo *

PCyC-CCI/CP-9.2.21 | Asambleas Ciudadanas XX 3 2 Eliminacion Baja
PCyC-CCI/CP-9.2.2,.2 | Credencializacion X | X 3 2 Eliminacion Baja
PCyC-CCI/CP-9.2.2.3 | Documentacién entregada (gestiones u otros) X 3 2 Eliminacion Baja
PCyC-CC/CP-9.2.2.4 | Eleccion de los Representantes de Manzana X 3 2 Eliminacién Baja
PCyC-CCICP-9.2.2.5 |Evaluacion (cuestionarios, encuestas, etc.) X 3 2 Eliminacion Baja
PCyC-CC/CP-9.2.2.6 |Foros informativos X 3 2 Eliminacion Baja
PCyC-CCyCP-9.2.2.7 |Integracion (Constancias de Integracion) X 3 2 X | Conservacion
PoyC-Coyopazn |Merertes s blete (Eectosdeerincs, | x s 2| | g
PCyC-CCyCP-9.2.2.9 | Sesiones del Pleno X | x 3| 2 szgr‘;’(‘:‘i’:n
PCyC-CCD-9.3 Consejo Ciudadano

*En la clasificacion se agregaran las siglas que correspondan, segin Comité Ciudadano (CC) o Consejo de Pueblo (CP) v, en la identificacion, la denominacion
completa (seguida de Comité Ciudadano o Consejo del Pueblo).

*% . . . .. ..
En el expediente se anotara la denominacion de la Demarcacion.
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

e

PCyC-CCD-9.31 Constancias de Designacion X 3 2 X | Conservacion

PCyC-CCD-9.3.2 Eleccion de la Mesa Directiva del Consejo Ciudadano * | X 3| 2 Eliminacion Baja
PCyC-IPC-9.4 Instrumentos de Participacion Ciudadana
PCyC-IPC-9.4.1 Plebiscito X1 X 3 2 X | Conservacion
PCyC-IPC-9.4.2 Referéndum X1 X{ 3 2 X | Conservacion
PCyC-CC-9.5 Consultas Ciudadanas
PCyC-CC-9.51 Presupuesto Participativo
- . Segunda *k
PCyC-CC-9.5.1.1 Proyectos Especificos Registrados XX 3 2 ;
y y P I Valoracién Digitalizada
Proyectos Especificos presentados por el Consejo Segunda
PCyC-CC-9.5.1.2 Ciudadano XX 3 2 Valoracion
3 Proyectos Especificos Dictaminados por la Segunda
PCyC-CC-951.3 | eqacion/Alcaldia Viables XX 3172 Valoracion
) Proyectos Especificos Dictaminados por la Segunda
PCyC-CC-9.5.14 Delegacion/Alcaldia No Viables X | X 3 2 Valoracion
. L Segunda
PCyC-CC-9.5.1.5 Escritos de Aclaracion X\ X 3 2 Valoracion
PCyC-CC-9.5.1.6 Proyectos Especificos Ganadores X1 X 3 2 X | Conservacion
PCyC-CC-9.5.1.7 Constancias de Asignacion (No. Aleatorio) XX 3 2 X | Conservacion
PCyC-CC-9.5.1.8 Constancias de Validacion XX 3 2 X | Conservacion
*Se agregara la denominacién de la demarcacion .

**La documentacion se conservaré en soporte papel durante las vigencias establecidas en el AT y AC.
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FONDO: IECM
SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

PCyC-CC-9.5.1.9 Registro de voto electronico XX 3 2 Eliminacién Baja
PCyC-CC-9.5.1.10 Expediente de la Consulta XX 3 2 Conservacion
PCyC-CC-9.5.2 Otras Consultas Ciudadanas™ X | X 3 2 Conservacion
PCyC-OPPC-9.6 g;zear;:::res de Procedimiento de Participacion X | x 3 5 Eliminacion Baja
PCyC-0C-9.7 Organizaciones Ciudadanas
PCyC-0C-9.71 Expediente por Organizacién Ciudadana X 3 2 Eliminacién Baja
PCyC-0C-9.7.2 Registro X 3 2 Eliminacién Baja
PCyC-C-9.8 Capacitacion
PCyC-C-9.8.1 Capacitacion a Funcionarios de MDC X 3 2 Eliminacion Baja
PCyC-C-9.8.2 Capacitacion a la ciudadania en general X 3 2 Conservacion
PCyC-C-9.8.3 Capacitacién a ORC XX 3 2 Eliminacién Baja
PCyC-C-9.8.4 Capacitacion a Personal Eventual X 3 Eliminacién
PCyC-C-9.8.5 8gﬁje;g:acién a Responsables de MR de Votacion y/u X 3 Eliminacion
PCyC-C-9.8.6 Centros de Capacitacion X1 X 3 2 Eliminacion Baja
PCyC-C-9.8.7 Evaluaciones X 3 Eliminacién
PCyC-C-9.8.8 Materiales (Acuses de recibo) X 3 2 Conservacién
PCyC-C-9.8.9 Listas de asistencia X 3 Eliminacién

* .. . . .
En el caso de generarse documentacion de otra Consulta Ciudadana, se agregara el nombre completo de la misma.




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
INSTITUTO ELECTORAL

; COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
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m
AV
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCIONES DISTRITALES

SIST-10 Sistemas
SIsT-10.1 Sistemas de Proceso Electoral X 3 2 Eliminacién Baja
Sistemas del Procedimiento de Participacion Lo .
SIST-10.2 Ciudadania X 3 2 Eliminacién Baja
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