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I. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el sexto bimestre de 2018, con el apoyo
del personal del Archivo General y de Concentracion, adscrito a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales (OAIPyPDP).

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 90, fraccion X,
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, y 8, fraccion
XVIII, del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD.

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme al Cronograma de las acciones sustantivas 1, 2 y 3 del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2018, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral de
la Ciudad de México (IECM), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica IECM-ACU-CG-071-17.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al fortalecimiento del Sistema Institucional

Y

de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa

en materia de archivo.

~ Periodo de >

jance de _-f._'_

; les  ejecucion  cumplimiento : e 3
1. 2 Asesona a los OAIPyPDP Enero a 100% Durante el sexto blmestre se brlndaron asesorias al
Diciembre personal de las diferentes areas del Instituto:

encargados de los
archivos de tramite
en el seguimiento y
aplicacion de los
procesos
archivisticos.

Secretaria Administrativa (Almacén), sobre la
integracion de expedientes, transferencias vy
digitalizacién documental.

Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral y
Geoestadistica (DEOEyG) sobre las transferencias y
bajas documentales.

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ), sobre
el ciclo vital de los documentos, las transferencias
primarias y secundarias.

Direcciones Distritales: 1, 2, 3, 4, 6, 7, 10, 11, 12,
13, 17, 20, 24, 25, 26, 27, 28, 32 y 33, sobre la
clasificacion, transferencias secundarias, bajas
definitivas, digitalizacion Documental, material
especial e instrumentacion archivistica.

« /
5 ¢+
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
) en materiaA de archlvo. .

i reas  Periodode % Avance de L BT el

SActvidagien’ s abonsanlos: .« sleciicion.. Ycumplimisnto =  Observaciones
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% En segwmlento al Manual durante el bamestre se
“Manual de Diciembre llevaron a cabo las siguientes actividades:
Organizacién y
Procedimientos de o Revision y recepcion de las Transferencias
los archivos de Primarias;
Tramite, R T R ARG R T Calae 1
Concentracion e Direcciones 4 2013-2016 2
Histérico del IECM”. Distritales: 5(lyV) 2011-2012 -

Total “+

e Revision y recepcion de las Transferencias

Secundarias:
Areas = L= ARos ' Cajas
DEQEyG 2012 4
Direcciones Distritales: 2010-2013 40

1.2, 3,4, 86,7 8.9 10 11, 12,

13, 14, 15, 17, 20, 22, 24, 26,

2, 28,30, 31y 33 )
Total 44

N~ |
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materli de archwo .
- Areas = Periodode % Avancede == : ]‘
| Actlvidades _ responsabl e _ejecucion  cumplimiento Observaciones Rt e s
1. 3 Segurmlento al OAIPyPDP Enero a 100% Es |mportante seﬁalar que, la Dlrecmén Dlstrltal 24
“Manual de Diciembre realizéd la Transferencia Secundaria, tanto fisica
Organizacion y como electrénica.
Procedimientos de
los archivos de e El personal del Archivo de Concentracién llevé a
Tramite, cabo la Transferencia Secundaria de las otroras
Concentracion e Direcciones Distritales:
Histérico del IECM". _ Areas Afios  Cajas
Direcciones Distritales: XX/, 1899-2005, 8
X000, XXX y XXXV. 2008-2009
- Total - 06

e Revision, recepcion y organizacion de |la
documentacion sujeta a la Baja Definitiva.

Areas Afos  Cajas
Secretaria Ejecutiva 1999-2012 61
Direcciones Distritales: 2, 3,  2009-2013 120

456,79 10, 11, 12, 13,
14, 15, 20, 21, 22, 24, 25,
26, 27, 28, 30, 31y 33.
Total 181




/1 INSTITUTO ELECTORAL

Zy CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2018

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo. ) _
~Areas P de % Avance de

responsables  ejecucién __cumplimiento

1.3 Seguimiento al| OAIPyPDP Enero a 100% e Apoyo en la depuracion documental de la Secretaria
“Manual de Diciembre Ejecutiva (1999-2012).

Organizacion y ¢ Atencién al personal de la DEOEyG, y de la Unidad
Procedimientos de Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo
los archivos de (UTCFyD), en la depuracién de su documentacion
Tramite, resguardada en el Archivo de Concentracion.
Concentracion e ¢ Comunicado a todas las Direcciones Distritales
Histérico del IECM”. sobre la programacion de la depuracién vy

preparacion de las transferencias documentales; asi
como el envio de la instrumentaciéon archivistica
vigente y material especial.

e Reunién de trabajo con las Direcciones Distritales
para la revision y actualizacion del Catalogo de
Disposicion Documental (Catalogo).

G
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo. s - ‘_
Ar Periodode % Avance de

_ Actividades . ponsables  ejecucién  cumplimiento AL R e

1.3 Seguimiento al | OAIPyPDP Enero a 100% e En el mismo sentido, se realizaron reuniones de
“Manual de Diciembre trabajo con las Direcciones Ejecutivas: de
Organizacién y Asociaciones Politicas (DEAP), de Participacion
Procedimientos de Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC), y DEOEyG,
los archivos de para la revisién de las series documentales de las
Tramite, Direcciones Distritales relacionadas con las
Concentracién e atribuciones de dichas areas.

Historico del IECM”. « En consecuencia, se revisaron, validaron e

integraron las propuestas de modificacion del
Catalogo, el cual fue aprobado mediante el Acuerdo
COTECIAD-26-18.

e Propuesta de actividades en materia de archivo,
para la integracion del Calendario Anual de
Actividades de las Direcciones Distritales 2019.

* Asistencia a la reunién de trabajo, convocada por la
Secretaria del Comité de Transparencia de este
Instituto Electoral, en la que se expuso el tema de la
disposicion documental en relacién con el acceso a
la informacion publica.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materiaA de archivo.

e ~ Areas  Periodode ‘% Avancede e Obsbeiationses

_ Actividades  ocponsables  ejecucion  cumplimiento gt QUORDRCIONGNS o e T

1.3 Seguimiento al | OAIPyPDP Enero a 100% * Atencién al personal de la Secretaria Ejecutivay de

‘Manual de Diciembre la DEPCyC, en la consulta de la documentacion

Organizacion y historica, asi como a la DEAP en la consulta de su

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Histérico del IECM".

documentaciéon resguardada en el Archivo de
Concentracién.

Inventario fisico de la documentacion resguardada
en el Archivo General y de Concentracion, y
actualizacion de la base de datos correspondiente.
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materii de archivo.
g s "Areas  Periodo de e
1.4 Atencion en| OAIPyPDP Enero a En cumplimiento a las disposiciones en materia de
materia de Diciembre transparencia, se efectuaron las siguientes acciones:

Transparencia.

¢ Remision del Quinto Informe Bimestral del
Cumplimiento del PIDA 2018 (Septiembre-Octubre),
al Comité de Transparencia.

e Tramite para la publicacion de los documentos
presentados y aprobados en la Sexta Sesion
Ordinaria del COTECIAD, en la Seccién de
Transparencia del sitio de Internet institucional.

¢ Remisién de los documentos presentados vy
aprobados en la Sexta Sesién Ordinaria del
COTECIAD a las Direcciones Distritales e
integrantes del COTECIAD.

¢ Apoyo en las respuestas a las solicitudes de
Informacion  Pulblica, relacionadas con la
documentacion institucional historica.
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Proyecto No. 2

Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacién
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.

Meta: _ Implemenkar el curso o taller al personal encargado de los archivos.

- Areas = Periodode % Avancede =
Act“"dad“ _responsables  ejecucion cumplimiento Wil S T Observaclones o ;

2.2 Programacuén OAIPyPDP Junio a 100% Tal y como se le cuenta en el quinto bimestre, esta

del curso o taller en y Noviembre actividad concluyé con la imparticion del curso (médulo)

materia archivistica UTCFyD “El Archivo Histérico, testimonio de las acciones del

para el personal Instituto Electoral al alcance de todos”, en coordinacion

encargado de los con el personal del Archivo, adscrito a la OAIPyPDP, y

archivos del Instituto, la UTCFyD.

en coordinacion con

la Unidad Técnica

del Centro de

Formacion y

Desarrollo.

23 Informe al UTCFyD Diciembre 100% La UTCFyD hizo llegar a la Presidencia del COTECIAD,

COTECIAD sobre la el Informe sobre la imparticion del Modulo: El Archivo

imparticién del curso Historico, testimonio de las acciones del Instituto

o taller en materia Electoral al alcance de todos, el cual se presentara en la

archivistica para el Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD.

personal encargado

de los archivos del

Instituto.
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Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia de la informacién en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacién de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.
Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas Ias areas del Instituto.
~ Areas  Periodode %Avancede -
Aﬂmdad" responsables  ejecucion  cumplimiento Ob'"“c'o"es ?
3_3 Seguimiento de | OAIPYPDP Enero a 100% Durante el bimestre, el personal del Archivo, adscnto a
la instalacién vy y Diciembre la OAIPyPDP, realiz6 las acciones necesarias para el
operatividad del uTSI* cierre de captura en el Sistema de Control 2018, de cada
Sistema de Control. una de las areas y acceso a los sitios para el

correspondiente a 2019, con apoyo de la UTSI.

Para ello, se comunicé a las areas del término para
concluir la captura de la informacién 2018, y la
actualizacion de las plantillas (denominacion de areas y
nombres de los funcionarios del Instituto), a efecto de
que las mismas fueran trasladadas al Sistema de Control
2019.

Por otra parte, se atendieron las solicitudes de
actualizacion de catalogos del Sistema de Control 2018
de la oficina del Consejero Electoral Mauricio Huesca
Rodriguez y de la UTAJ.

*Unidad Técnica de Servicios Informaticos
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Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia de la informacion en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.
Meta: Operar toios los modulos del Slstema de Control de Gestién Documental en todas las areas del instltuto
reas  Periodode % Avancede = T ipA
_ Acﬁvldadoa at_' mpombles __ejecucién cumpllmlenbo R Obssrvsclones : -
3_4 Digitalizacion de | OAIPyPDP Enero a 100% Durante el bimestre se realizaron las siguientes
la  documentacion Diciembre actividades en aplicacién del Programa de Digitalizacion
institucional. Documental:

* Acciones previas (archivisticas) y preparacion de la
documentacion histérica.

« Verificacion, inventario y sistematizacion electrénica
de la documentacion histérica del Consejo General
(1999-2015).

RESPONSABLE:

Mtro. Juan Gonzalez Reyes
Secretario Ejecutivo del
COTECIAD
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