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AÑos CON STRUY ENDO DEMOCRAC IA 

FONDO: (1 ) 

SECCiÓN: (2) 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO' 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE (IAT-O' ) 

HOJA: (3) 

FECHA: (4) 

CLASIFICACIÓN DE .... 
DENOMINACIÓN DE .... SERIE (6) TIPOLOGIA (7) AW (B) 

SERIE (5) 

RESPONSABLE (10) 

NOMBRE, CARGO Y FIRMA 

OBSERVACIONES (9) 

Vo.Bo. (11 ) 

NOMBRE, CARGO Y FIRMA 



Instructivo de llenado Inventario de Trámite IAT04 

1 FONDO Se anotará el nombre del ente público (IECM) 
2 SECCI N Se anotara el nombre del área a la que pertenece la documentación 
3 HOJA Se anotará el numero de hojas 
4 FECHA Se anotará la el mes, dia---'y_ai'io 

CLASIFICACION DE Se anotará la clave de la serie documental, conforme al Catálogo de Disposición Documental (CDD~03) 

5 LA SERIE 
DENOMINACI()N DE Se anotará la denominación de la serie documental conforme al CDD-03 

6 LA SERIE 
7 TIPOLOGIA Breve descripción de los expedientes que conforman la Serie Documental 
8 ANO Set'ialará el año en Que se Qeneró la documentación 
9 OBSERVACIONES Se anotará al un comentario respecto de la documentación 
10 RESPONSABLE El nombre, carQO V firma della encarQado/a del archivo 
11 Vo.Bo. El nombre, car o y firma della titular del área 
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