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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

I PRESENTAGION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el primer bimestre de 2019, con el apoyo
del personal del Archivo General y de Concentracion, adscrito a la Oficina de Acceso a la Informacién Puablica y Proteccion
de Datos Personales (OAIPyPDP).

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 90, fraccién X,
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de Meéxico, y 8, fraccion
XVIII, del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD.

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme al Cronograma de las acciones sustantivas 1,2, 3y 4
del Programa Institucional de Desarrolio Archivistico (PIDA) 2019, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral
de la Ciudad de México (IECM), mediante el Acuerdo con clave alfanumeérica IECM/ACU-CG-303-18.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su cenjunto, es contribuir ai desarrollo integral del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, encaminadas al logro de objetivos de nuestro

sistema de calidad institucional.



INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de

archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
iy Areas Periodo de % Avance de :
e responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.1 Instrumentacion OAIPyPDP Enero, febrero, 50% En la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD,
archivistica. junio y julio celebrada el 25 de enero del afio en curso, se aprobaron

los siguientes documentos:

¢ Informe Anual del Cumplimiento del PIDA 2018.
Calendario de Transferencias Primaria 2019,
mediante el Acuerdo COTECIAD-03-19,

e (Calendario de Transferencia Secundaria 2019,
mediante el Acuerdo COTECIAD-04-19.

e Catalogo de Disposicion Documental (CDDO03),
mediante el Acuerdo COTECIAD-05-19.

e Inventario de Archivo de Tramite (IAT004), mediante
el Acuerdo COTECIAD-06-19.

Es importante sefalar que, el Informe Anual del
Cumplimiento del PIDA 2018, con su anexo (Informe
Anual de Actividades 2018 del COTECIAD) fue
presentado en la Segunda Sesién Extraordinaria del
Consejo General de este Instituto Electoral, celebrada el
31 de enero del afio en curso.

5% &



INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrolle e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

; Areas Periodo de % Avance de | :
A ___responsables ejecucion cumplimiento i Observaclqnes ‘

1.4 Instrumentacién OAIPyPDP Enero, febrero, 50% Enseguida, fue remitido el referido informe, por medio

archivistica. junio y julio del oficio IECM/COTECIAD/04/19, a la Direccion

General de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, para su registro correspondiente.

Respecto al Catalogo de Disposicion Documental
(Catalogo), su aprobacion atendié a las propuestas
hechas por parte de las Direcciones Ejecutivas de
Organizacion Electoral y Geoestadistica, y de
Participacion Ciudadana y Capacitacion, relativas a las
modificaciones de las series documentales
correspondiente a las Direcciones Distritales.

En el mes de febrero del afio en curso se requirio a las
areas centrales y a los 6rganos desconcentrados, el
Inventario de su Archivo de Tramite y la Guia de Archivo
Documental. Una vez que se recaben las Guia de
Archivo Documental, éstas seran validadas por parte del
personal del Archivo, adscrito a la OAIPyPDP,
previamente a su publicacion.




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrolio e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
ol Areas Periodo de % Avance de ;
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.2 Asesoria a los| OAIPyPDP Enero a 50% Durante el primer bimestre del afio, se brindé un total

diciembre de 30 asesorias al personal de las diferentes areas del

encargados de los ; P
Instituto, sobre los temas siguientes:

archivos de tramite
en el seguimiento y

gl Area Asesorias Tema
aplicacion de los Presidencia “Preparacion de las
procgsog transferencia documentales”
archivisticos.
2 “Elaboracion del Inventario de

Archivo de Tramite y Guia e
Inventario del Archivo de
Tramite”

CE Mauricio 1 “Sistema Institucional de
Huesca Rodriguez Archivos”

CE Bernardo Valle “Preparacion de las
Monroy Transferencias

Documentales”

“Elaboracion del Inventario de
Archivo de Tramite y Guia e
Inventario del Archivo de
Tramite”

xXE
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CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
Areas Periodode % Avance de !
eI responsables ejecucion cumplimiento Observaclpnes
1.2 Asesoria a los | OAIPyPDP Enero a 50%
encargados de los diciembre f’ea Anewarfas it Uil .
hi de trémite S_ecret'ara Elaborac_:lén del Inveqtano
archivos de | Ejecutiva 5 de Archivo de Tramite y
en el seguimiento y Guia e |Inventario del
aplicacion de los Archivo de Tramite"
procesos “Procedimiento de la Baja
archivisticos. Dasomen
Contraloria Interna 2 “Elabhoracién del Inventario
de Archivo de Tramite y
Guia e Inventario del
Archivo de Tramite"
Direccién Ejecutiva “Elaboracién del Inventario
de Educacion de Archivo de Tramite y
Civica y 1 Guia e Inventario del
Construccion de Archivo de Tramite”
Ciudadania
(DEECYCC)
T “Integracién de las series
Direccién Ejecutiva
de Organizacion gqcumentales_ .df " las
Electoral y 2 irecciones Distritales
gjeé)gztagl)suca “Preparacion de las Bajas
y Documentales”
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

L Areas Periodo de % Avance de
Actlvidades responsables  ejecucion cumplimiento ,O_bsewagiones

encargados de los diciembre = .f“"’;. s fe Ll . i He :

hi de frmite ireccion Ejecutiva ntegracion de las series
archivos de | de  Participacion documentales de las
en el seguimiento y Ciudadana y Direcciones Distritales”

aplicacion de los Capacitacién 2

procesos B rr?éii?erf:;?:?as e s

archivisticos. Documentales”

Unidad Técnica “ _— :
Especializada de 1 DP rocadlml(e[?to ne RN
Fiscalizacién noliscias
Unidad Técnica de “Conformacion y vigencias
Asuntos Juridicos de sus Series
(UTAJ) 2 documentales”™
“Transferencias
Documentales”
Unidad Técnica de “Elaboracion del Inventario
Servicios 1 de Archivo de Tramite y
Informaticos (UTSI) Guia e Inventario del
Archivo de Tramite”
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecio No. 1

Proyecto: Desarrolio e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Obijetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que e! Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

sl Areas Periodo de % Avance de
A- Vi Sl 3 i e i e ! [ B
| Metividades o oponsables  ejecucién  cumplimiento | Mhmsmadone

1.2 Asesoria a los | OAIPYyPDP Enero a 50%

encargados de los diciembre Area Asesorias “lntegracié:ema -

archivos de tramite Unidad Técnica de expedientes series

en el seguimiento vy Rehivg, Logisticay documentales,
s Apoyo a Organos 1 : 2
aplicacion de los Bescarcentrsdos transferencias y  bajas
documentales de las
P
procesos (UTALAOD) Direcciones Distritales”
archivisticos. : —
Unidad Técnica del "Elab o -
Cantr i aboracion del In\_.reajtano
Fofacion y 1 de Archivo de Tramite y
Besanoila Guia e Inventario del
(UTCFyD) Archivo de Tramite”
; = ““Conformacién, vigencias y
g:;?r?g?;scsz " , Técnica de Seleccion de
' las Series documentales de
las Direcciones Distritales”
Direcciones “Elaboracién del Inventario
Distritales: 1, 3, 4, 6, 6 de Archivo de Tramite y
8,11,20y 22 Guia e |Inventario del
Archivo de Tramite”

Como parte complementaria de las asesorias, se envio
la instrumentacion archivistica, de manera electronica.

10
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CIUDAD DE MEXICO
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

ﬁ | INSTITUTO ELECTORAL

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
i Areas Periodo de % Avance de : ;
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.3 Seguimiento al | OAIPyPDP Enero a 17% En seguimiento al Manual de Organizacion vy
“Manual de diciembre Procedimientos de los archivos de Tramite,
Organizacion y Concentracion e Histérico (Manual), durante el bimestre
Procedimientos de se llevaron a cabo las siguientes actividades:
los archivos de
Tramite, 1) Revision de las Transferencias y Bajas
Concentracion e Documentales:

Histdrico del IECM".
e Revision de la Transferencia Primaria:
Ardis iy Afios Cajas
Presidencia 2015-2016 2
*Pendiente, por atender observaciones

e Revision de la Transferencia Secundaria:

Areas Afos Cajas
Direccion Distrital 22 2012-2013 8
(antes XIX)

*Pendiente, por atender observaciones

11“- 




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Obijetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materiaA de archivo.
l reas Periodo de % Avance de i l
Actividades responsables ejecucion cumplimiento i vacenns
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 17% » Revisién y Transferencia Secundaria:
“Manual de diciembre Areas Afios Cajas
Organizacién y Direccion Distrital 16 2013 1
Procedimientos de Otrora Direccién Distrital XIX 2000-2003 6
los archivos de gggg-zooz
Tramite, Total = 7
Concentracion e

Historico del IECM". ¢ Revision de la documentacion sujeta a Baja

Definitiva:
| Areas Afics Cajas
Direccidn Distrital 21 2011-2013 5
(antes XXI)

*Pendiente, por atender observaciones

¢ Revision y recepcion de la documentacion sujeta a
Baja Definitiva:

as Aios Cajas
Direccion Distrital 22 2012-2013 11
(antes XIX)




CIUDAD DE MEXICO
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

ﬁ INSTITUTO ELECTORAL

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
e Areas Periodo de % Avance de .
il responsables ejecucion cumplimiento Paneiaciones
1.3 Seguimiento al | OAIPyPDP Enero a 17% 2) Desahogo del Procedimiento de Baja Documental:
“Manual de diciembre s Organizacion de la documentacién recibida para
Organizacién y baja documental.
Procedimientos de e Reunién de trabajo con el personal de la DEOEyG,
los archivos de para la programacion de la Baja Documental.
Tramite, e Instalacion y reuniones de trabajo del Grupo de
Concentracion e Valoracion Documental, para la elaboracion del
Historico del IECM”. Dictamen de Baja Documental Institucional 1999-

2017 (Dictamen).

¢ Aprobacion del Dictamen, mediante el Acuerdo
COTECIAD-07-19.

e Pesaje y levantamiento de las Actas de Baja
Documental.

e Aprobacion de la modalidad del destino del papel,
resultado de la Baja Documental, por el Acuerdo
COTECIAD-08-19.

e Entrega formal de 5,789.8 kg de papel, resultado de
la Baja Documental, a la DEOEyYG, con el oficio
IECM/COTECIAD/10/19, conforme a los criterios de
destruccion que forman parte integral del Acuerdo
del Consejo General IECM/ACU-CG-333/2018.

13 / 9
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CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materiaA de archivo. _
L reas Periodode = % Avance de : .
b responsables ejecucion cumplimiento ONsolvac
1.3 Seguimiento al| OAIPyPDP Enero a 17% 3) Aviso de Transferencias y/o Bajas Documentales:
“Manual de diciembre
Organizacién y o Remision de los Calendarios de Transferencia
Procedimientos de Primaria y Secundaria 2019, de la documentacion
los archivos de institucional, a la Presidencia del Consejo General.
Tramite,
Concentracion e * Requerimiento a las Direcciones Distritales 17, 19,
Historico del IECM”. 21, 29 y 32, de sus Transferencias y/o Bajas

Documentales pendientes por entregar.
4) Atencion al personal de distintas areas:

e Direccion Distrital 21, en la preparacion de la
Transferencia Secundaria y Baja Definitiva de su
documentacion que se encuentra resguardada
temporalmente en el Archivo de Concentracion.

o Contraloria, en la consulta de su documentacion
resguardada en el Archivo de Concentracion. Al
respecto, se le proporcioné el inventario
correspondiente.

14
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de

archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
i Areas Periodo de % Avance de :
it responsables ejecucion cumplimiento Observaclones

1.3 Seguimiento al | OAIPyPDP Enero a 17% o Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

“Manual de diciembre (DEAP), en la consulta de su documentacion

Organizacion y resquardada en el Archivo de Concentracion.

Procedimientos de e DEPCyC, en la consulta de la documentacion

los archivos de institucional historica.

Tramite, e Direcciones Distritales 02, 03, 04, 09, 12, 18, 24, 26

Concentracion e y 27 en la consulta y remisién electronica de

Historico del IECM". inventarios de la documentacién resguardada en el
Archivo Histérico, asi como de las Bajas Definitivas.




INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012
Proyecto No. 2
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archives, a través del curso o taller que se programe en coordinacion

con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.

Meta: Implemen‘tiar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
I _ reas Periodode % Avance de g
fktividages responsables ejecucion  cumplimiento G ecionen ;
2.1 Elaboracion de la OAIPyPDP Enero 100% En el Programa de Capacitacion de la Rama
propuesta de y Administrativa del Instituto 2019, se integro la propuesta
estructura tematica UTCFyD de la estructura tematica del Modulo. Archivo histoérico,
del curso o taller en testimonio de las acciones del Instituto Electoral al
materia archivistica alcance de todos, siendo el mismo que se impartié en el
para el personal ejercicio 2018. Al respecto, se hara la revision y
encargado de los adecuacion necesaria de los contenidos y actividades
archivos del Instituto. que comprende dicho Maédulo.

Asimismo, se remitioc a la UTCFyD la propuesta de
contenido del curso de Induccién: Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, que se impartira a las personas servidoras
publicas del Instituto de recién ingreso y/o interesadas.

16 °



INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.
Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
SR Areas Periodode % Avance de : :
felgare responsables ejecucion cumplimiento O e
3.1 Capacitacion al| OAIPyPDP Eneroy 0% En la Primera Sesion Ordinaria del COTECIAD, la
personal encargado y febrero Representante de la UTSI manifest6 que, como parte de
de operar el Sistema UTSI la estrategia de atencion a las solicitudes de las areas
de Control de que operan el Sistema de Control, se efectuarian las
Gestién Documental acciones correctivas y actualizacion del Sistema de
(Sistema de Control). Control.
Por esa razoén, se estimd suspender la capacitacion,
hasta en tanto se concluyan dichas acciones, se realicen
las pruebas necesarias y se validen las actualizaciones
para la mejora en la operacién del Sistema de Control.
3.3 Seguimiento de | OAIPYPDP Enero a 17% Durante el bimestre, se dio seguimiento con las
las mejoras en la y diciembre siguientes actividades:
operacién del uTSI _ o
Sistema de Control. e Atencion a las solicitudes por parte de las areas
centrales, para la ampliacion del plazo de captura del
Sistema de Control 2018.
e Actualizacion de plantillas y cierre del Sistema de
Control 2018.
e Acceso al Sistema de Control 2019.

17



INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

Proyecio No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campe de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
- : Areas Periodo de % Avance de H
fisHinidases responsables ejecucion cumplimiento L aciios
3.3 Seguimiento de OAIPYPDP Enero a 17% Atencion al personal que opera el Sistema de Control
las mejoras en la y diciembre de las areas adscritas a la Secretaria Ejecutiva y del
operacién del uTsl COTECIAD, en habilitar los accesos, a traves de la

Sistema de Control.

Red Institucional Electoral (REI).

Asesoria al personal de la OAIPyPDP, UTAJ,
UTCFyD y UTALAOD sobre la operacion del
Sistema de Control.

Seguimiento del plan de despliegue (correcciéon y
mejora) del Sistema de Control de Gestién
Documental (SCGD) 2019, en coordinacion con la
Unidad Técnica de Servicios Informaticos.
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Zj CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia de la informacién en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instltuto
Jgib Areas Periodo de % Avance de
Ssivicades responsables ejecucion cumplimiento Observaclones
3.4 Digitalizacion de | OAIPyPDP Enero a 17% Durante el bimestre se realizaron las siguientes
la  documentacién diciembre actividades en atencién al Programa de Digitalizacion
institucional. Documental:

e Acciones previas (archivisticas) y preparacion de la
documentacion histérica de las Direcciones
Distritales.

» Verificacion, inventario y sistematizacion electrénica
de la documentacion histérica del Consejo General
(1999-2015).

* Digitalizacién de los Inventarios de Transferencias
Secundarias de las areas centrales y o6rganos
desconcentrados.




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 4
Proyecto: Difusion de la informacion técnica-normativa en materia de archivos
Objetivo: Contribuir en la formacion de una cultura archivistica, mediante la difusion, entre el personal del Instituto y
el puablico en general, de los temas actuales en la materia.
Meta: Difundir la informacion técnica-normativa de archivos en los medios
y durante el periodo que disponga el COTECIAD.
. Actividades Areas Periodo de | % Avance de . Observaciones
il il | responsables ejecucion | cumplimiento s i i | ;
4.1 Disefio  del OAIPyPDP Enero 0% El personal del Archivo efectué dos propuestas de
material de difusion difusion:
de la informacion
archivistica. 1) Bastidores con la informacion relativa a la memoria
histérica del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, con motivo de la conmemoracién por sus 20
afos.
2) Documento con informacion general sobre las Bajas
Definitivas de la Documentacion Institucional, y
documentacion resguardada en el Archivo Historico.
4.2 Presentacion del OAIPyPDP Enero 0% Por razones de tiempo y limites en el presupuesto de
material de difusion egresos para el gjercicio 2019, no se concreto la primera
para la aprobacion de las propuestas antes sefaladas, razén por la que no
del COTECIAD. fue posible presentarla en el mes programado.
En razon de lo anterior, la segunda propuesta de difusion
se presentara en la Segunda Sesiéon Ordinaria del
COTECIAD.
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 4

Proyecto: Difusion de la informacion técnica-normativa en materia de archivos

Objetivo: Contribuir en la formacion de una cultura archivistica, mediante la difusion, entre el personal del instituto y
el publico en general, de los temas actuales en la materia.

Meta: Difundir ia informacion técnica-normativa de archivos en los medios
y durante el periodo que disponga el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones

responsables ejecucion cumplimiento

4.3 Difusiébn del | OAIPYPDP y Junio 0% Una vez que el COTECIAD apruebe la propuesta del
material de la UTCSyD* material antes referido, se hara la difusion respectiva y
informacién se dara cuenta en el siguiente Informe Bimestral.
archivistica.

RESPONSABLE:
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