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ii 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

PRESENTACiÓN 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

El Catálogo de Disposición Documental (Catálogo) es un instrumento de control archivístíco y forma parte de la normativa 

aplicable en materia de administración de documentos generados por el Instituto Electoral de la Ciudad de México 

(IECM), que se sustentan en los artículos 10, 32 , 34,35, fracción VIII, 42 Y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del 

Distrito Federal; y 2, inciso C), fracción VIII , y 32 , fracción VIII del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de 

este órgano electoral. 

El Catálogo se integra por las series documentales de todas las áreas del IECM, las cuales se utilizarán como 

instrumento de consulta para la integración de expedientes, e identificación oportuna de los documentos con la 

información a la que se quiera tener acceso y como referencia obligada para realizar las transferencias documentales al 

Archivo General y de Concentración. En él se establecen los valores que por naturaleza poseen los documentos: 

Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F) , los plazos de conservación , y el destino final , una vez concluido el ciclo vital. 

La integración del Catálogo tiene origen en las reuniones de trabajo del Grupo de Valoración Documental con el personal 

de las áreas centrales; el cual se actualiza conforme a los cambios en la estructura orgánica funcional y necesidades 

institucionales encaminadas al desarrollo integral de nuestro Sistema Institucional de Archivos. 



i} 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

OBJETIVO 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas) , sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a 

partir de la valoración realizada por parte de las áreas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de 

archivos, con el fin de ejecutar los procesos archivísticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos. 

ALCANCE 

Presidencia del Consejo General 

Consejeros Electorales 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría Interna 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

GLOSARIO 

AT: Archivo de Trámite 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico 

A: Administrativo 

L: Legal 

F: Fiscal 



~ 
AÑos 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: lEC M 

SECCiÓN: CONSEJO GENERAL 

Sesiones de Consejo 

Actas 

Acuerdos 

Resoluciones 

Informes 

Programas 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

Conservación 

x X Conservación 
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ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN PRESIDENCIA : 
; .. 

CLASlf lCAOIQN IDEN'FIFI~,.CIÓN DE LA SERIE . 
- ¡ ¡~ . . ,. 

PCG-1.1 Presidencia del Consejo General 

Of icios Generados 

Gestión Interna 

PIECM-4 Presidencia dellECM 

Oficios Generados 

Gestión Interna 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

SP-IECM-4.1 Secretaría Particular de la Presidencia dellECM 

JA-6 Junta Administrativa 

CI-9 Contraloría Interna 

Actas Entrega-Recepción 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA . 

A L . ::" F AT Al!: A.\:I lÉI!:NICA DE OBSE;RVACIONES 

1" 
;-, SE/!:~CCIÓN '. 

. 

X X 2 3 X Conservación 

X X 2 3 Eliminación Baja 

X 2 3 X Conservación 

X 2 3 Eliminación Baja 

X 2 3 X Conservación 
Segunda 

X 2 Valoración 

X X 2 3 X Conservación 

Segunda 
X X X 2 3 Valoración 



i} 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: lEC M 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL YURI GABRIEL BELTRÁN MIRANDA 

CEYGBM-5.1 Consejero Electoral Yuri Gabriel Beltrán Miranda 

Oficios Generados 

Gestión Interna 

Externos Varios 

y 

CPPGD-2.2.4 Propuesta del Plan 
Institucional 

tendentes a recabar el voto de las y los Ciudadanos 
COVECM-3.2.1 de la Ciudad de México residentes en el extranjero 

la Elección de la Jefatura de Gobierno 

Comité Especial que dará seguimiento a los 
COREPRE-3.2.3 programas Y procedimientos para recabar y 

difundir tendencias y resultados preliminares para 
el Proceso Electoral Ordinario 

CU-2.3 Comisiones Unidas 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

1 1 X 

X 

X X 1 X Conservación 

X X 3 1 X Conservación 

X X 1 1 X Conservación 



~ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL MYRIAM ALARCÓN REYES 

, 

' GIl.ASIFIC~CIÓN 'IDEN:¡¡IFICACI6N DE LA SI;RIE 

CEMAR-5.2 Consejera Electoral Myriam Alarcón Reyes 

Oficios Generados 

Gestión Interna 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 
Comisión de Organización Electoral y 

COEyG-2.1.3 Geoestadística 
Comisión de Participación Ciudadana y 

CPCyC-2.1.2 Capacitación 
Comisión Provisional para instruir los 

, 

CPI-2.2.2 procedimientos por presuntas irregularidades de 
los Consejeros Electorales Distritales 
Comisión Provisional encargada de dar 

COSIPE-2.2.3 seguimiento a los Sistemas Informáticos que 
apruebe el Consejo General 

CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

" , 
VALORACIÓN VIGENCIAS , 

PRIMARIA 

A L F AT~ AC 14"" T~CNICADE ' 
SELECCiÓN 

, ,OBSERVACIONes ' 

X 2 1 X Conservación 

X 2 1 Eliminación Baja 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 



~ 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL CAROLINA DEL ÁNGEL CRUZ 

CAP-2.1.1 

CSSPEN-2.1.8 
CPVOICD-2.2.1 

CU-2.3 

Consejera Electoral Carolina del Ángel Cruz 

Oficios Generados 

Gestión Interna 

Externos Varios 

Comisión Permanente de Asociaciones Politicas 

al Servicio 

Comisiones Unidas 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

Eliminación Baja 

Conservación 

x X 3 1 X Conservación 

X X 3 1 X Conservación 



~ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

AÑos CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL MAURICIO HUESCA RODRíGUEZ 

ClASIFICACiÓN ¡~,ENilÍIFICACI0N DE I!.A. SE,RIE 

CEMHR-5,4 Consejero Electoral Mauricio Huesca RodríQuez 

Oficios Generados 

Gestión Interna 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Comisión de Educación Cívica y Construcción de 
CECyCC-2,1.4 Ciudadanía 

CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidenci& 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

. . 
VALORACiÓN VIGENCIAS , 

PRIMARIA . , 

A 1,. , ¡; AT AC, AH TeCNICADE OBSER:VACIONES·· 
lilI" . SELE~CIÓN 

X 3 1 X Conservación 

X 3 1 Eliminación Baja 

X X 1 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 



~ 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL BERNARDO VALLE MONROY 

.. 
1,;;: JI ! 'ti ",, ' 

, 
,~ li!!11 ~DENTiFle~el\jN DE u;A SERIE , L¡l.¡ 

C:~IFIG~Gl0N .. 
!Ii' 

CEBVM-5.5 Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy 

Oficios Generados 

Gestión Interna 

EXT -V ARIOS-24 Externos Varios 

, , 
I 

Comisión de Educación Cívica y Construcción de 
CECyCC-2.1.4 Ciudadania 

Comisión de Participación Ciudadana y 
CPCyC-2.1.2 C~acitación 

CF-2.1.5 Comisión Permanente de Fiscalización 

CU-2.3 Comisiones Unidas (PresidenciaL 

CE-3.1.6 Comité Editorial 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

1"VAL,ORAC'4N VIGENCIAS e 

PRI"'ARIA , 1;" , 

I ¡I A~ ! ~,éll d, ; ,'11 ~-f I "4. C, 1·1 'H' I " T~eNIi:A! DE II 1 1!I¡b':SER~AtIONgi~1 F , 
SELECCiÓN ' 

X 2 1 X Conservación 

X 2 3 Eliminación Baja 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 



~ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

AÑos CONSTRUYENDO DEMO CRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL GABRIELA WILLlAMS SALAZAR 

" 

, CLASIFICACiÓN IIlIENTlFjeACIÓN DE LA SERIE 
, 

CEGWS-5.6 Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar 

Oficios Generados 

Gestión Interna 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

CNyT-2.1 .6 Comisión de Normatividad y Transparencia 
Comisión Permanente de Igualdad de Género y 

CIGyDH-2.1.9 Derechos Humanos 
Comisión Provisional de Seguimiento para la 
Promoción de la Igualdad de Género y los Derechos 

CPSIGyDH-2.2.4 Humanos 
Comisión Provisional de Seguimiento para la 

CPSOCD-2.2.5 Organización y Celebración de Debates a cargo del 
IECM 

CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) 

CT-3.1.7 Comité de Transparencia 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

-

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

A L F Al AG AJi 17ECNICA lilE OBSERVAGlONES" , 
SELECCiÓN 

X 2 1 X Conservación 

X 2 1 Eliminación Baja 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 
2 

1 X Conservación 

2 
X 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 
2 

1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 



ii INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: SECRETARíA EJECUTIVA 

General 

CP-2.1 

Comisiones Provisionales 

CU-2.3 

Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

COMTP-3.2 Comités Provisionales 

PIECM-4 

Secretaria Particular de la Presidencia dellECM 

CE-5 Electorales 

SA-8 Secretaria Administrativa 

CI-9 

UTEF-10 UTEF 

DE 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

3 3 X Conservación 

Eliminación 

X 3 3 

X 

X 3 3 X 

Conservación 

Elimi 

Conservación 

I 

Conservación 

Eliminación 



~ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

ANOS CONSTRUYENDO D EMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' SECRETARíA EJECUTIVA 

, 

CLASIFICACióN . ;" IDENTIFICACiÓN lilE LA SERIE 

1:.' i' 
',.., ,,JIlI 

, 
'" ,C' '" .', . ,~' , 

UT Unidades Técnicas 

00-22 Direcciones Distritales 

RPP-23 Representantes de Partidos Politicos 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas I Alcaldías 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Leg islativos 

Partidos Politicos 

Tribunales 

Otros 

INT-VARIOS-25 Internos Varios 

QUEJAS-28 Quejas 

Ij'/H ,', 

PPC-26 Procedimientos de Participación Ciudadana 

EXP-ELECT-27 Expedientes Electorales 

Comisión Provisional de Seguimiento 

, 

para la 
CPSOCD-2.2.5 Organización y Celebración de Debates a cargo del 

IECM 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

r~C"NICADE 
SElLECCIÓN O"BSERVACIONES 

A .. F AT AC AH 
1'; )' , 

.-". 'c.'!'. --"'--"- ---'- .c:, 

X 3 3 X Conservación 

X 3 3 Eliminación Baja 

X 3 3 X Conservación 

X X 3 3 X Conservación 

X X 3 3 X Conservación 

X 3 3 Eliminación Baja 

X X 3 3 X Conservación 

X X 3 3 X Conservación 

X X 3 3 X Conservación 

1. i-'l 
1~ 



INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

Recursos de Revisión 

Oficios Generados 

Oficios Recibidos 

Unidad de Transparencia 

Información Pública 

PDP-7.3.2 Protección de datos personales 

Oficios Generados 

Oficios Recibidos 

Capacitación 

SA-7 Subdirección de Archivos 

COTECIAD-3.1.9 COTECIAD 

Sesiones del COTECIAD 

Oficios Generados 

Oficios Recibidos 

COTECIAD-3.1.9.1 Secretaria Técnica del COTECIAD 

EXT -VARIOS.24 Externos Varios 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

3 3 

X 2 1 

X 2 1 Eliminación 

X 3 3 Conservación 

X 3 3 Conservación 

X 2 1 Eliminación Baja 

X 2 1 

X 2 1 

X X 3 X Conservación 

X 

Eliminación 

X 3 X Conservación 

15 
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~ 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' SECRETARíA EJECUTIVA 

L~ 

CLASIFIC'ACION IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE 

~ 'o' 'IiI"', 1, ~ . ' J\1 ' tIII ' .",,,1 ;~ 
''1' ~U~~~ l' 

CT-3.1.7 Comité de Transparencia 

Minutas 

Acuerdos 

Resoluciones 

Oficios Generados 

Oficios Recibidos 

CT-3.1.7.1 Secretaría del Comité de Transparencia 

Oficios Generados 

Oficios Recibidos 

SE-OEP-7.4 Ofic ialía Electoral y de Partes 

Departamento de Recepción y Documentos 

Oficialía Electoral 

SE-OGC-7.5 Ofic ina de Gest ión de Calidad 

Oficios generados 

Gestión Interna 

EXT-VARIOS,24 Externos Varios 

'JI1' 

CA TALOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACIÓIf VIGENCIAS 
,PRINlARIA . " 

0 ' 

, 

A L F A T AC AH TÉCNICA DE 
" 1: r , SEl ECCiÓN OBSeRVACIONES ,,' 1'," ", , ' , 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X X 2 1 X Conservación 

X 2 1 Eliminación Baja 

X X 2 1 X Conservación 

X 2 1 Eliminación Baja 

Segunda 
X X 2 1 Valoración 

Segunda 
X X 2 1 Valoración 

X 2 1 X Conservación 

X 2 1 Eliminación Baja 

X Conservación 

'~ 



~ 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' SECRETARiA ADMINISTRATIVA 

I "..1 l1li 
, 

~ , 'I,§ O 1~"!I!~~,~ú,r¡~"i!'¡!' I PIA 1ii;IC el N1b .i ,,1' ' 
,11 I 1 "11'\ I ' 

1,,;1" ' "', ,, 

SA-8 Gestión A, 

,~, i 

Oficios recibidos 

I CircL,b,oo 

I Notas v 

, 
: ' !"~1J.:1':' 

~ T ' 'i¡ji"' 

I ":~~':~~:~"~I\ ' "" ,c~"al , anual y "'v~'o ,,,,,,'u 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Auditoria Mayor de la Ciudad de México 

Partidos Pollticos 

Grupos Parlamentarios 

Otros 

JA-6 Junta Administrativa 

Oficios 

Minutas 

Acuerdos 

Informes 

Sesiones 

' . 
I¡jI,: 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

I VA' · .~ VI.GENCI:t.S , 1Ii. 
. "111 " , 

, t~~~té4.!~~~: ' :~r1~~ _.~I '~Ii "i~ijl: ~j'!¡: ',¡ lii!~ i!! ~~~ I , ' Ú~:!~¡: I ~'~, ~~,i 
;,;¡;,; , ,l. "" 

1M , , 
,w ' 

X 7 2 X _'Á 

X 7 2 X Conservación 

X 7 2 X 

X 7 2 X Conservación 

X 1 
" i 

X X X 7 2 X 

X X 1 3 X r 

X X 1 3 X Conservación 

X X 1 3 X 

X 3 1 X 

X 3 1 X ~ 

X 3 1 X Conservación 

X 3 1 X 

X 3 Eliminación 



~ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: SECRETARiA ADMINISTRATIVA 

I~ CLAS~FIGACIÓN I~ lDEtI:FIF.ICACIÓN DI' LA SERIE f 
, , 

, 

COPMT-3,1 Comités Permanentes 

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 
CAAySG-3,1.1 Servicios Generales 

Comité de Administración de Fondo de Ahorro de 

CFATIECM-3.1.2 los Trabajadores del lEC M 

Comité Técnico del Fideicomiso Público, no 
FIDEICOMISO-3.1.3 Paraestatal, Irrevocable e Irreversible 

Núm. 2188-7 
Comité Técnico del Fideicomiso Público, no 

FIDEICOMISO-3.1.4 Paraestatal, Revocable e Irreversible 
Núm. 16551-2 
Comité Técnico Especial en Materia de 
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes 

CTEMAABI-3.1.5 Inmuebles (CTEMAABI) 

COTECIAD-3.1.9 Comité Técnico Interno de Administración de 
Documentos dellECM (COTECIAD) 

CIPC-3.1.10 Comité Interno de Protección Civil 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN VIGENCIAS -,~ 
PRIMARIA 

F, 1- 'c I; TÉCNI ADE A ," - liT Al[: AH I ~ SELECCiÓN OBSERVACIONES 

X 3 2 X Conservación 

X X 3 2 X Conservación 

X X X 2 10 Segunda 
valoración 

X X X 2 10 Segunda 
valoración 

X 3 2 X Conservación 

X X 3 2 X Conservación 

X 3 2 X Conservación 

1~ 



ii 
AÑos 

INSTITUTO elECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: SA-DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 

JA-6 Junta Administrativa 

SA-8 Secretaria Administrativa 

CI-9 Contraloria Interna 

UTEF-10 UTEF 

DE Direcciones Ejecutivas 

UT Unidades Técnicas 

00-22 Direcciones Distritales 

RPP-23 Representantes de Partidos Políticos 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Políticas I Alcaldías 

Autónomos 

X 

X X X 

X X X 

X 

X 

X 

X 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

7 

7 

7 

7 

7 

Segunda 
valoración 



ij INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCIÓN: SA-DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS 

. 
, . 

CliASIFICACI6N IDENTlFICACI6N DE LA SERIE 

I •• ~; 1, •• 

Órganos legislativos 

Partidos Políticos 

SAT 

Tribunales 

Otros 
SA-DPyRF-8,1 Dirección de Planeación~ Recursos Financieros 

SA-DPyRF-8,1.1 Dirección de Planeación 

Programa operativo anual 

Informes de cumplimiento y resultados 

Informes de factores internosL externos 

Manual de planeación 

SA-DPyRF-8.1.2 Recursos Financieros 

SA-DPyRF-8.1.2.1 Contabilidad 

Balance general 

Conciliaciones bancarias 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACIÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

A L F AT AC AH TÉCNICA DE OBSI'lRVAGIONES ' 
, SELE¡fC\6N . 1', ~ 

, -'-
Segunda 

X 5 valoración 
Segunda 

X 5 valoración 
Segunda 

X X X 5 7 valoración 
Segunda 

X 5 valoración 
Segunda 

X 5 valoración 

X 1 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 3 El iminación 

X 1 Eliminación 

Segunda 
X X 3 9 valoración 

Segunda 
X X 3 9 valoración 



ij 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: SA-DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS 

financieros 

de contribuciones Federales Locales 

Observaciones de la Contraloría . 

Pólizas ue 

SA-DPyRF-8.1.2.2 

Constancias de retención de i 

Contratos de 

CA T ÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

x x 3 9 

x x 3 9 

x x 3 Eli 

x 9 

x x 3 9 

x 2 10 Eliminación 



INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' DIRECCiÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS 

k 
CLASIFICACiÓN IDENTIFICACiÓN DE! LA SERIE 

I'~ ''" .~ .s, . ", ., ... ' ,~. llIlIII 

SA-DPyRF-8.1.2.3 Financieros 

Caja 

Ingresos en caja 

Nóminas 

Póliza cheque original 

Transferencias bancarias 

Vales de despensa 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

"'M.ORACIÓN' VIGENCIAS 
PRIMARIA 

A . L t F AT AC AH TÉCNIGADE 
O~ERVACI0NES, . SE.\:ECCIÓN 

~. .. 

X X X 2 10 Segunda 
valoración 

X X X 2 10 Segunda 
valoración 

X X X 2 10 Segunda 
valoración 

X X X 2 10 Segunda 
valoración 

X X X 2 10 Segunda 
valoración 
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CONSTRUYENDO D EMOC RACIA 

FONDO: IECM 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN· SA-DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

VALQRACI6N, VIGENCIAS , 
01 

1" 
, 

1,.""" .. ", lIJio • 'PRIMAR'" 

l i~1~C'NI~l DEJ1 li~ ' ' # ~' ~' " , IDENiI'lFiICI\CIÓ/il DE,LA 'S!ii8jE . ~.~n I1 ,¡/jI!I', I '~F '!,~H,~ I ~L " ; , II! i~ é'1;7í$1):¡leACIÓN ' 
!J"iII.I!1 ··'m , !li 

l l ' F AT I OB'S~RVACI '~Ii~ " I ' (suStalltiV$S),:,' AC!l AH 
SELECCiÓN:: ii,¡J .. II:~I , . , 

J"~~ 

SA-DACPyS-8.2 
Dirección de adquisiciones, control patrimonial y 
servicios 

Adquisiciones 

Correspondencia de entrada X 3 2 X Conservación 

Correspondencia de salida X 3 2 X Conservación 

Invitaciones restringidas X 4 8 Eliminación Baja 

Licitaciones públicas X 4 8 Eliminación Baja 

Adjudicaciones directas X 4 8 Eliminación Baja 

Control patrimonial 

Control vehicular X 2 10 Eliminación Baja 

Bitácoras de mantenimiento de taller ECOS X 2 10 Eliminación Baja 

Bitácora de siniestros X 2 10 Eliminación Baja 
Recibos de dotación de gasolina a Consejeros y 
distritos X 2 10 Eliminación Baja 

Movimientos de almacén X 5 5 X Conservación 

Pagos (servicios, tenencia, verificación) X 2 10 Eliminación B'lia 

Resguardos de bienes muebles X 5 5 X Conservación 

Servicios 

Mantenimiento y servicios X 2 10 Eliminación Baja 

Protección Civil X 2 10 Eliminación B'lia 

23 ~ 
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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACLA 

FONDO: IECM 

CA TÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: DIRECCiÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
< I ~ PRIMARIA 

CLASIFICACiÓN . IDENTIFICACiÓN DE CA SERIE' TI!;CNICADE 
'. 1,:r·I .. ~SU1ntiVa~J, A La F AT AC AH OBSER,VACIPNE¡S 

"""~ ic!, _::1. ,',~¡ SELE;CCIÓN 
" oc l' . ' 1,,:' .,' , ;!i'!t ~ j , , ' ."" l"~,, ,",,'~ . 

CAAySG-3.1.1 
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios Generales X X X 3 2 X Conservación 
Comité Técnico Especial en Materia de 

CTMAABI-3.1.5 Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes 
Inmuebles (convocatorias, minutas, acuerdos) X X X 3 2 X Conservación 

COTIPC-3.1.10 Comité Técnico Interno de Protección Civil X 3 2 X Conservación 

SA-DACpyS-a.2.1 Seguridad y Protección Civil 
X 3 Eliminación 

Sistema de Datos Personales X 1 1 Eliminación * 
*Se establece esta vigencia en el caso de generar documentación soporte, ya que la infonnación que se almacena en el Sistema tiene una temporalidad máxima de 11 dias, 

conforme al Acuerdo de creación del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. 

24 
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ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS 

CE-S Consejeros Electorales 

JA-6 
Junta Administrativa 

Secretaría Administrativa 

CI-g Contra lo ría Interna 

UTEF-10 UTEF 

DE 
Direcciones Ejecutivas 

UT 
Unidades Técnicas 

Direcciones Distritales 

RPP-23 
Representantes de Partidos Políticos 

EXT -VARIOS-24 
Externos Varios 

ISSSTE 

FOVISSSTE 
I i en I casos 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

X 3 Eliminación 

Segunda 
X X X 5 7 valoración 

X 5 

X X X 5 7 

X 5 

X X X 5 7 

X X X 5 7 

X X X 5 7 
con i o 

colectiva, de tal manera que esta documentación se integra al expediente de personal , por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo 
de trámite para su actualización constante y a disposición de las autoridades competentes. 
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ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYEND O D EMOCRACIA 

FONDO: lEC M 

SECCiÓN: COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS 

, 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

," , VALORACIÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

, 

ID~~'fIFICAClcbN DE LA SERIE TÉIi:NICA DE ' 
CLASjFI~ACIÓ~ " A L F A '1' p'/ Iil AH 

SEIiECCIÓN ' , Ij)BSERVAeIDN~ 

. 

, 
<, 

, -
Segunda 

SAR X X X 5 7 valoración * 
Segunda 

SAT X X X 5 7 valoración * 
Segunda 

Aseguradoras X X X 5 7 valoración * 
SA-COORH-8.3 Coordinación de Recursos Humanos 

Expedientes de persona l de estructura 
Segunda 

X X X 5 7 valoración * 
Expedientes de prestadores de servicios por honorarios 

I (eventuales) X X X 
Segunda 

5 7 valoración * 
Exped iente clínico de personal X X 5 Eliminación ** 
Fondo de Ahorro 

Segunda 
X X X 3 7 valoración 

Glosas 
Segunda 

X X 3 7 valoración 

Impuestos 
Segunda 

X X 5 7 valoración 

ISSSTE 
Segunda 

X X 3 7 valoración 

Incidencias 
Segunda 

X X 2 3 Valoración 
' . La JOformaclón procedente de estas InstanCias en la mayorla de los casos corresponde a trámites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma indiVidual o 

co lectiva. de ta l manera que esta documentación se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo 
de trámite para su actualización constante y a disposición de las autoridades competentes. 

*. Expediente clín ico cinco años a parti r de la últ ima consulta. 

FONDO: IECM 

, 



~ INSTITUTO ELE~ORAL 'XJ CIUDAD DE MEXICO 

AÑos CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

SECCiÓN' COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS 

, ,"" , IW' jH> 1 , , ~, 

CLASIFICACiÓN IDEN11FICAClÓN DE LA SERIE 

" .' . ~; . .,;::' ;o ,. ",,' 
Nómina 

Préstamos 

Servicio social 

CFATIECM-3.1.2 Comité del Fondo de Ahorro 

"'il 

.". ti 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORAGIQN VI~ENCIAS 
., , .;, 

PRIMARIA , 

A L F AT AC AH TÉCNICA DE OBSERVACIONES SELECCiÓN 
, 

_le ,'~ !nI"" Ji 
Segunda 

X X 5 7 valoración 

X 2 3 Eliminación Baja 

X X 2 5 Segunda 
valoración 

X X X 2 10 Segunda 
valoración 



~ 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO D EMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' CONTRALORíA INTERNA 

CLASifiCACiÓN IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE" 

, . ' ~ .. ~.u; '. '" ~. 
CG-1 Sesiones del Consejo General 

CP-2.1 Comisiones Permanentes 

CP-2.2 Comisiones Provisionales 

CU-2.3 Comisiones Unidas 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-3.1 .3 Fideicomiso 2188-7 

FIDEICOMISO-3.1.4 Fideicomiso 16551-2 

COMTP-3.2 Comités Provisionales 

PIECM-4 Presidencia del IECM 

CE-5 Consejeros Electorales 

JA-6 Junta Administrativa 

SE-7 Secretaría Ejecutiva 

SA-8 Secretaría Administ rativa 

UTEF-10 UTEF 

DE Direcciones Ejecutivas 

UT Unidades Técnicas 

00-22 Direcciones Dist ritales 

CATALOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN, VIGENCIAS 
l ' PRIMARIA tÉCNICA DE OBSERVACIONES I SI!:I,¡ECCIQN .' . . 

A L F AT AC AH , 
~ 

X 1 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 2 Eliminación 

X 2 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 1 Eliminación 
X 1 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X X 3 3 Eliminación B~ 



~ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' CONTRALORíA INTERNA 

<, 

" ~ 1', IDENTIFIcACIóN pE lA SERIE CLASiFICAl=lON ,1 <' , 

, , . 
RPP-23 Representantes de Partidos Políticos 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Agrupaciones Pollticas 

Delegaciones Pollticas I Alcaldlas 

Encuestas 

Escritos peticiones 

Gobierno de la Ciudad de México 

Instituciones Académicas 

Instrumentos de Participación Ciudadana 

Invitaciones 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Politicos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-25 Internos Varios 

w", 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

, . 
VAI!.ORACIÓN VIGENCIAS 

PRIMARIA TÉCNICA DE 
0!lSIi'RVACl9NES 

T '. I 1, . SELECCiÓN 
" < 

! ';~H ' .' ' 
, 

A I;~L ! ~l' AT A ,C 

" 
X 5 7 Eliminación Baja 

X X 3 5 Eliminación Baja 

X 3 Eliminación 

X X 5 7 Eliminación Baja 

X 3 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 5 7 Eliminación Baja 

X X 5 7 Eliminación Baja 

X X 3 3 X Conservación 

X 3 3 X Conservación 

29 ~--7 
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ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' CONTRALORiA INTERNA 

¡" 

; 

CilkASIFI2 ACIÓN . ¡IDENTIFICACiÓN DE,LA SERIé 

,iIIl 

QUEJAS-25 Quejas 

CI-09 Contralorfa Interna 

Minutario 

Oficios y Notas 

Informes 

CI-SACyE-9.1 Subcontraloria de Auditoria, Control y Evaluación 

Minutario 

Auditorias 

CI-SRESI-9.2 
Subcontraloria de Responsabilidades e 
Inconformidades 

Minutario 

Sol icitudes de Información Pública 

Sol icitudes de Derechos A,R. e .O. 

Oficios y Notas 

Ju icios de Amparo 

Juicios de Nulidad 

. . 
,, ' 
-

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA TÉCNICA DE OBSERVACIONESo, . SfI:.EE¡CIÓN ,o, 

A ' L F AT ' Ae AH ' 

-"- ,", 

X 1 Eliminación 

X 2 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 1 Eliminación 

X 2 Eliminación 

X X X 3 5 Segunda 
valoración 

X 2 . Eliminación 

X X 1 3 
Segunda 

valoración 

X X 1 3 Segunda 
Valoración 

X 1 Eliminación 

X X 1 3 Segunda 
valoración 

X X 1 3 
Segunda 

valoración 

30)9 
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INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONTRALORíA INTERNA 

Inconformidades 

Procedimientos Administrativos Disciplinarios 

Acta de Entrega Recepción 

Recursos de Revocación 

Servidores Públicos Sancionados 

en 

Proveedores y Contratistas Sancionados 

Libros de Gobierno 

Expedientes ~e Situación Patrimonial 

CA TÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD·03) 

X X 1 3 

X X 1 5 

X X 1 3 

X X 3 3 

X X 3 9 

X X 3 9 

X X 3 9 

X X 2 5 



~ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN- CONTRALORiA INTERNA 

1" 

'; , " " ' .t". 
CLASIF10ACIÓN :', IDENTIFICACiÓN DE LA SERI~ 

" , -, " 
,~ , • ,íG,;" """,,", 

CI-SACyN-9,3 
Subcontraloría de Atención Ciudadana y 
Normatividad 

Minutario 

Comités 

Invitaciones Restringidas 

Licitaciones Públicas 

Normatividad 

Presuntas responsabilidades 

CI-SVPEyP-9,4 
Subcontraloria de Vinculación con Procesos 
Electorales y Participativos 

Gestión Interna (Oficios recibidos) 

Memorándums (acuses) 

>, 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIIII'ARlA , T~CNICADE 

OB$ERVACION~, . , SEI,¡ECCIÓN' 

A L F AT AC AH 
" , ~' :~", -'" , o', '", ' , ,~ 

, ' 

X 2 El iminación 

X X 1 3 Segunda 
valoración 

X X 1 3 Segunda 
valoración 

X X 1 3 Segunda 
valoración 

X X 1 3 
Segunda 

valoración 

X X 1 3 Segunda 
valoración 

X 2 2 
Eliminación Baia 

X 2 2 Eliminación 



~ 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO DEMOCRACLA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' UNIDAD TÉCNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACiÓN 

. , , . 
IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE CLASIFICACiÓN I ~ 

(Comunes) 
)~I 1-,;. 

CP-2.1 Comisiones Permanentes 

CP-2.1.5 Comisión de Fiscalización 

UTEF-10.1 Investigaciones 

UTEF-10.2 Fiscalizaciones 

UTEF-10.2.1 Partidos Politicos 

UTEF-l0.2.2 Agrupaciones Pollticas Locales 

UTEF-l0.2.3 Candidatos Independientes 

UTEF-l0.2.4 Observadores Electorales 

UTEF-10.3 Auditorias 

ff 

Liquidación del Patrimonio de las Asociaciones 
UTEF-10.4 Politicas v Asociaciones Civiles 

UTEF-10.5 Gestión Administrativa 

i 
' 'll 

.. 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

1 ~ALORACIÓN 
, 

VlGENCI4S , 

PRIMARIA " . , , 

A ' 
, 

rÉGNIOA D~ ~ lIl1 
I"' L F AT.~ AC o AH OBSER'-:AClbNES SELECCiÓN 

X 2 6 Eliminación Baja 

X X X 2 6 Eliminación Baja 

X X X 2 6 Eliminación Baja 

X X X 2 6 Eliminación Baja 

X X X 2 6 Eliminación Baja 

X 2 6 Eliminación Baja 
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CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

CATALOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN' DIRECCiÓN EJECUTIVA DE EDUCACiÓN CíVICA Y CONSTRUCCiÓN DE CIUDADANíA 

- o -
VALORACiÓN VIGENCIAS -

PRIMARIA 

CLASIJ;IGACIÓN IDENTIFICACiÓN IlE ~ $ERIE 
A \\,; L F .:~ 1,,10 1 I;AO A 1;1' tÉCNICA,DE ,0BSeaVACrONEs, (<i:,prgunes) , , l ' SEI:.Eli:GI6N " " 

• . .' , 
. -
CG·1 Sesiones del Consejo General X 2 Eliminación 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 Eliminación 

CP·2.2 Comisiones Provisionales X 2 Eliminación 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 2 Eliminación 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 Eliminación 

COMTP·3.2 Comités Provisionales X 2 Eliminación 

PIECM-4 Presidencia dellECM X 2 Eliminación 

CE·5 Consejeros Electorales X 2 Eliminación 

JA -6 Junta Administrativa X 2 Eliminación 

SE·7 Secretaría Ejecutiva X 2 Eliminación 

SA-8 Secretaria Administrativa X 2 Eliminación 

CI-9 Contra lo ría Interna X 2 Eliminación 

UTEF-10 UTEF X 2 Eliminación 

DE Direcciones Ejecutivas X 2 El iminación 

UT Unidades Técnicas X 2 Eliminación 

00-22 Direcciones Distritales X 2 Eliminación 

RPP·23 Representantes de Partidos Políticos X 2 Eliminación 



~ 
AÑOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTRUYENDO D EMOCRACIA 

FONDO: IECM 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE EDUCACiÓN CíVICA Y CONSTRUCCiÓN DE CIUDADANíA 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios X X 3 3 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas I Alcaldías 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Autónomos 

Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT-VARIOS-25 

DEECyCC-11 

Informes 

Presupuesto X 3 5 Eliminación 

Programa Operativo Anual X 3 5 Eliminación 
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FONDO: IECM 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE EDUCACiÓN CíVICA Y CONSTRUCCiÓN DE CIUDADANíA 

VAlORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

IDENTIFICACiÓN' DE LA SERIE iII! 
T~CNleADE CLASIF.leACI6N (sustantivas) . A L F , AT A:C AH OBSERVAelONES SELECCI61!1 

, ~~. " , l'¡:i! ,. ,'j .1;,¡!!'.; .. ¡jI,- - q: I. ~ " !'. - , :,,"'. :"' ... . , . 

CEC-11.1 Coordinación de Educación Cívica 

CEC-11.1.1 Cultura Cívica 

Materiales didácticos y de apoyo para EPVD (Acuses) X 3 Eliminación Baja 

Talleres de Formación Ciudadana X 3 Eliminación Baja 

Intervenciones Educativas (CAEC) X 3 Eliminación Baja 

Infomnes, reportes de seguimiento y operación, y X 3 Eliminación Baja 
memoria fotográfica 

Acciones Educativas para comunidad escolar X 3 Eliminación Baja 

CEC-11.1 .2 
Acciones de fortalecimiento de la cultura 
democrática X X 3 Eliminación 

ST -CE-3.1.6 Comité Editorial 

CECyCC-2.1 .4 
Secretaría Técnica de la Comisión Permanente de 
Educacíón Cívica y Construcción de Ciudadania X X 3 4 X Conservación 



i} INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLíTICAS 

" 1 

'l<! , 
1ó~~ir!i;;i~~tIÓ~ Dé tA SERIE I 

, 
CI..A$IFICACIÓN , 

INT -VARIOS-25 Internos Varios 

DEAP-12 Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 

Notas informativas 

Incidencias 

Acuses 

Salidas (oficios generados) 

Entradas (turnos, invitaciones, convocatorias) 

, ~iW 

Secretaría Técnica de la Comisión de Asociaciones 
DEAP-ST -CAP-2.1.1 Politicas 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VAI.-ORActÓN VIGENCIAS 
,,' 

I1RIIMRfA , 
Mil!II! !l~t ['::, P!!W 1:'1!II' , I 'I~ !~: 

, 

l' 1 
l'ÉCf.lICA DE ¡"-

A.,\" AC A OBSERVACIONES SELECCiÓN 

X 3 3 Eliminación Baja 

X 3 Eliminación 

X 3 Eliminación 

X 3 2 X Conservación 

X 5 2 X Conservación 

X 3 Eliminación 

X 2 Eliminación 



ii INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

ANOS CONSTRUYENDO D EMOCRACIA 

FONDO: lEC M 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLíTICAS 

ClASIFICACiÓN 
IDENTIFICACiÓN 1iIJ: L~ SeR/E 

1 

-
DEAP-12.1 Partidos Políticos Nacionales 

PAN 

PRI 

PRD 

PVEM 

PT 

DEAP-12.1 Registro 

Registro de Candidatos de Partidos Politicos 

ReQistro de Aspirantes a Candidatos Independientes 

Reg istro de candidatos Independientes 

DEAP-12.3 Agrupaciones Políticas (38 APL) 

Registro de APL·S 

ReQistro de APL·S a Partidos Politicos Locales 

Integración de órganos de dirección 

Varios 

DEAP-DQ-12.4 Dirección de Quejas 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

-
VAl.,OijACIÓN VIGENCIAS 

PRIMARIA 

A L F AT AC I -AH :rÉCNIGA al' 
SEI,;ECCIÓN OBSERVACIONES 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 

X 3 5 X Conservación 
Segunda 

X X X 3 8 Valoración 
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SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN ELECTORAL Y GEOESTADíSTICA 

, , 

Oficios Recibidos 

Oficios Generados 

Otros 

COEG-2.1.3 Secretaría Técnica de la COEG X 

COVECM-3.2.1 Secretaria Técnica del COVECM 3 X Conservación 

Secretaría Técnica del COREPRE 

COTECORA-3.2.5 Secretaría Técnica del COTECORA X 3 3 X Conservación 
para 

COTCIRCUNSCRIPCIONES·3.2.7 determinación de la división de las 
Circunscripciones en las que se asignarán X X 3 3 X Conservación 

en las Demarcaciones Territoriales 

Actas de Entrega recepción de TGM 

en 
Conservación 

(TGM, IPN, INAPAM, IAAM-DF Y 

Encarte de los Procesos Electorales Ordinarios y 
Procedimientos de Ciudadana 3 3 X Conservación 

39 
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SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN ELECTORAL Y GEOESTADíSTICA 

- , 

• : VALORACIÓN VIGENCIAS 

IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE PRIMARIA T~CNICADE Cla$ERV!,CrONES " 
CLAS(FICACIÓN , '1')' 

, SELECCiÓN 

.. . ¡ 111 I " "1 
A L ' F AT AC AH 

' 1 
11 

" 
¡~ 

, - ,.- I i, : 

Estadistica de los Procesos Electorales Ordinarios y 
Procedimientos de Participación Ciudadana X 3 3 X Conservación 

Segunda 
Anexos Técnicos y Convenios suscritos con el lNE X X 3 3 valoración 
Acta entrega recepción INE-IECM de la Lista Nominal 
de Electores definitiva con fotoQrafia X 3 3 X Conservación 
Actas entrega-recepción de la Lista Nominal de 
Electores a los Consejos y Direcciones Distritales X X 3 3 X Conservación 
Gnupo Técnico en el que los Partidos Politicos puedan 
presentar observaciones al Padrón Electoral y Lista 
Nominal de la Ciudad de México X X 3 3 X Conservación 
Insumos documentales e informáticos en materia de X X 3 3 Segunda 
observación para los Procesos Electorales y Valoración 
mecanismos de Participación Ciudadana 
Materiales relativos al seguimiento a los Consejos X X 3 3 Segunda 
Distritales Valoración 
Materiales relacionados con los Cómputos Distritales X X 3 3 Segunda 
de los Procesos Electorales y de Participación Valoración 
Ciudadana 

DGyPE-13.2 Dirección de Geografia y Proyectos Especiales 
Materiales diversos, producto de la Redistritación de la 
Ciudad de México X 3 3 X Conservación 
Productos cartográficos en materia de Procesos de 
Participación Ciudadana X X 3 3 X Conservación 
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SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN ELECTORAL Y GEOESTADisTICA 
, 

" 

VALORACIÓN VlGEIiICIAS 

l :¡:i'~ '~ ICLA!llFIQA r!!ílil 
IDgtrnFIC,ACIÓN I)E LA SeRIE ' PRI~RIA 

'111' ¡,P 
,\,ÉCNICA.,DE 

, ?B~E~R~!\9 .. I~N.~S r , , 1 I ÍI . ¡¡ ~li' I ;Ht 
, , 

". "I~ " ji~ , '",. . 'seLEicldlN .. 
I l' , . , tt ; r ,., , 

1 ;"" 
,", c,j;li , , I , 

, A L F AT AC AH 

. ' .. ,¡ 

Documenlos y criterios relativos a los instrumentos 
tecnológ icos innovados (urna electrónica, scanner, Segunda 
lectores de códiqo de barras, etc.) X X 3 3 Valoración 
Actas circunstanciadas para entrega y distribución de 
instrumentos tecnológicos innovados X X 3 3 X Conservación 
Documentos normativos y métodos para Procesos de Segunda 
Participación Ciudadana X X 3 3 Valoración 
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, 

VALORACiÓN VlGENGIAS 

IDENTIFICAClcbN DE LA SEJ'lU; 
PRIMARIA 

GILA~IFlCACIÓIiI . Iffi,~ L: TÉCNICA bE 'j OBSERVACIONas~: 
" 

¡Com~nes) A F A;r , Ac' A H . . SELECCiÓN 
~ . 

. 
-

Di rección Ejecutiva de Participación Ciudadana y 
DEPCyC-14 Capacitación 

Oficios Generados X 3 4 X Conservación 

Oficios Recibidos 
Segunda 

X 3 4 Valoración 

Informes X 3 Eliminación 

Notas informativas X 3 Eliminación 

Sistema de Datos Personales Segunda 
X 3 4 Valoración 

ST -CPCvC-2.1.6 Secretaria Técnica CPCyC X 3 4 X Conservación 
Dirección de Organizaciones de Participación 

DEPCyC-DORC-1 4.1 Ciudadana 
Evaluación de los Integrantes de Consejos Ciudadanos 

Baja 
I y Consejos de los pueblos X 3 4 Eliminación 

Capacitación a ORC X 3 4 Eliminación Baja 

Organizaciones Ciudadanas X X 5 5 Eliminación Baja 

Proyectos Novedosos X 3 4 Eliminación Baja 

DEPCyC-CPC-14-2 Coord inación de Participación Ciudadana 

Acuses de materiales entregados X 3 4 Eliminación 
Materiales didácticos para proceso electoral y de Segunda 
jl8rtic~ción ciudadana X 3 valoración 
Encuentros Ciudadanos (foros. talleres. conferencias. 
cursos. circulo de reflexión, etcétera) x 3 4 Eliminación 
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. ~~Il'· ,. , jE~~t~ . '¡ <l, " " ' 

I ~il¡a 111' l' , ' " ¡ 
I U' I 

I WE~tIFic~ar$N DE M " CWII'I~AC'O~ ' ,:Ji~' " (Susla~UvI\S) " ' I ' 

,,;11< 
¡ I ~T , '111' " 

UTFyD-15 Unidad Técnica de Formación y Desarrollo, 

Oficios Generados, 

I ' 'v;' U" 'u de Recl~,l~," ""'",v y del v~,. i~,v 

I :,.~':.~:,g" ,g de Forma~:ón y ~esarr"I,~, del r '" wV"g, del 

Selección, Capacitación y Evaluación de Miembros del 
Servicio Profesional Electoral Nacional en materia de 
Asesorlas 
Titular',vgV" ,'v, i e _," i del u"oviuiv 

Electoral 

I r ',v~,'~' "O , de 
I I 

Selección e Ingreso del personal 

l ' ,v,vviv" e ",u"",,ovVw correspondiente a la Rama 

I ~~~~,r~_~laN de i del i i 'V'''w'V 'o ' 

I Pr.°gr~rr;fi~e ( i I y I del, 

I ~ro,grama de Capacitación a Consejeros Electorales 

J P,w~v",,,~, ,,v~ _~_ u,,"'o~ ,"~" , ,,, , a~,v:'OVg con 
permisos, , comiSiones y readscnpclones del 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

" .. 
I VAL ..... ~E",CIA$ I !~ , ' , 

; , 
D"iu'AD'A ' ,-""," 

1::, TÉ~~rc~ql~: I¡!:~' ,,~! ' ::1i¡6 .i!~ " :: ,~,~:, I ':¡~~ I ,~:~ , : JI ¡ , 
" 

"e" ,J"' L' F Il' 
SELEcqlÓN !i ''M' 

' "i rU! <11 
1""" ' ...:..: 

X 3 X I r., i 

X S X i"" 

X S X Conservación 

X S X Conservación 

X S X Conservación 

X S X i 

X S X r., iA 

L S X Conservación 

X S X Conservación 

X S X I r., i 

X S X Conservación 
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SECCiÓN' UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACiÓN Y DESARROllO 

CLASIFICACiÓN 
IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE 

. ji''; .. i~:2 
(Sustantivas) 

. ~l "~¡ , .. ' 
Foros, conferencias, talleres, congresos y otros eventos 
académicos~ue coadyuven al desarrollo del personal 
Evaluación del desempeño del Servicio Profesional 
Electoral Nacional. 
Evaluación del rendimiento del Servicio Profesional 
Electoral Nacional 
Actividades Complementarias de Formación y 
Desarrollo del Servicio Profesional Electoral Nacional 
Actividades Externas del Servicio Profesional Electoral 
Nacional 

Disponibilidad 

Evaluación del Desempeño Laboral de la Rama 
Administrativa. 

Oficios Recibidos Presidencia 

Oficios Recibidos Consejeros 

Oficios Recibidos Comisiones del Consejo General 

Oficios Recibidos Junta Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaria Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaria Ejecutiva 

Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VAlORACIÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

A L F AT AC AH reCNICA DE OlilSEftVACIONES 

~ ' 1'" F, 
, SELECCIÓtt . 

,,' 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 3 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 

X 5 X Conservación 
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SECCiÓN: UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACiÓN Y DESARROLLO 

. 
,'" ". ¡¡ . '1;, 

laENITIFICACi6N lilE LA SI;RIE • 
'(Comunes) , 

Oficios Recibidos Contralorla Interna 

Oficios Recibidos Unidades Técnicas 

Oficios Recibidos Órganos Desconcentrados 

Oficios recibidos DESPEN 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACIÓN 
PRlMP.RIA, . 

X 

X 

X 

X 

5 

5 

5 

5 

VlGENCIM 

X Conservación 

X Conservación 

X Conservación 

X Conservación 
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SECCiÓN' UNIDAD TÉCNICA DE COMUNICACiÓN SOCIAL Y DIFUSiÓN 
-, - ¡¡¡ - ,- - --1"" ~~,~ 

" -
CLASIFICACIÓN IDENTlFICACI6f'1 DE LA SE~IE 

,: ,:. ", I!!, .c. 

UTCSyD-16 Unidad Técnica de Comunicación Social y Difusión 

UTCSyD-16.1 Correspondencia de salida 

UTCSyD -16.2 Actualizaciones en página de Internet 

UTCSTyD-16.3 
Circulares 

CP-2.1 Comisiones Permanentes 

COMP-3.1 Comités Permanentes 

UTCSyD -16.4 Gestión Administrativa (SE) 

Gestión administrativa 
UTCSyD 16.5 

llÁreas dellECMI 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

-, . ",c 
l ' I 

:i. . ' VAlORACiÓN VlGENClílI.S , 
PRIMARIA 

A L , F AT AC ' AH Té'CNICi:ADE, 
OBSERVACi:IONES '¡ SELECCiÓN . 

" . 

X 3 2 X Conservación 

X 3 2 
Segunda 

Valoración 

X 1 
Eliminación 

3 2 
Segunda 

X Valoración 

X 3 2 Segunda 
Valoración 

X 3 2 Segunda 
Valoración 

X 3 2 
Segunda 

Valoración 
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SECCiÓN UNIDAD TÉCNICA DE SERVICIOS INFORMÁTICOS : 
' ' 

I 'II~ 
"lt,i1l' 'IDENTIFICACiÓN De LA SEIUE , 

CLASIFIC¡ACI6N , , 
:. ' 

. ~: 
I 

UTSI-17 Unidad Técnica de Servicios Informáticos 

CP-2.1 Comisiones Permanentes 

CP-2.2 Comisiones Provisionales 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

COMTP-3.2 Comités Provisionales 

CI-3.1.8 Comité de Informática 

UTSI-17.1 Procedimientos Administ rativos 

UTSI-17.2 Sistemas Informáticos 

UTSI-17.3 Urnas Electrónicas y Voto Electrónico 

UTSI-17.4 Servicios Informáticos 

UTSI-17.5 Internet 

UTSI-17.6 Administrativo ylo gestión 

UTSI-17.7 Infraestructura Informática 

' 1). 

I 

'l' : 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

" ".' . , 
1(1: 

VAL0RACi:IÓN' IlIGENCi:I,6.S , 

PRIMARIA , '~j 

" :' ",,, , e 

A I ,L F Al AC' AH TÉCNICA DE ,OBSeRVACIONES 
", I",SELECCIÓN . , . ' ¡, 

Segunda 
7 5 Valoración 

Segunda 
X 7 5 Valoración 

Segunda 
X 7 5 Valoración 

Segunda 
X 7 5 Valoración 

Segunda 
X 7 5 Valoración 

X 7 5 X Conservación 
Segunda 

X 7 5 Valoración 
Segunda 

X 7 5 Valoración 
Segunda 

X 7 5 Valoración 
Segunda 

X 7 5 Valoración 
Segunda 

X 7 5 Valoración 
Segunda 

X 7 5 Valoración 
Segunda 

X 7 5 Valoración 
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-

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

pl!ASIFIOACION .. " 
IDENI["I¡:;ICAC¡ÓN ,D~ tLA SeRIE :"1- L F Al[" I 'AC './ AH 'fÉCNIC,," DI: 

OBSERVACIONES SELECCiÓN 

UTALAOD-18 
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a 
Ó!llanos Desconcentrados 

Oficios generados X 3 3 X Conservación Muestra 

Tarjetas generadas X 3 3 X Conservación Muestra 

UTALAOD-DEO-18,1 Enlace Operativo 

Oficios, minutas y formatos de visitas de supervisión X 3 3 X Conservación 

UTALAOD-DLyD-18.2 Logistica y Documentación 

Sesiones del Consejo General X 3 3 X Conservación 

Solicitudes para eventos Institucionales X 3 3 Eliminación B<&a 

Seguimiento de acuerdos X 3 3 X Conservación 

Documentación X 3 3 X Conservación 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 3 X Conservación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 3 X Conservación 

CP-2,3 Comisiones Unidas X 3 3 X Conservación 

COMTP-3,1 Comités Permanentes X 3 3 X Conservación 

CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 X Conservación 

SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 3 X Conservación 

SA-8 Secretaría Administrativa X 3 3 X Conservación 
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1, 

. 
,. ¡ ,:;1, JI 'rl '1 
.' 1 

IDENn¡;ICAclc!l~ DE \!A SE~E 
, . 

CI-9 Contraloría Interna X 3 3 X Conservación 

Acta entrega-recepción X 3 3 X Conservación 

UTEF-10 UTEF X 3 3 X Conservación 

DE Direcciones Ejecutivas X 3 3 X Conservación 

UT Unidades Técnicas x 3 3 X Conservación 

00-22 Direcciones Dlstrltales X 3 3 X Conservación 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios X X 3 3 X Conservación 

Agrupaciones Politicas 

Delegaciones Pollticas I Alcaldlas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Politicos 

Tribunales 

Otros 
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CLASIFICACI6N IIilENTlFICACIÓN DE LA SERIE 
(COmunes) 

, ' ." 
UTAJ-19 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos 

UTAJ-19.1 Acuses de Oficios Generados 

UTAJ-19.2 Gestión Interna 

UTAJ-19.3 Actas de Entrega-Recepción 

UTAJ-19.4 Notarios 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

INT -VARIOS-25 Internos Varios 

, 

UTAJ-DAIQyPA-19.1 
Dirección de Atención a Impugnaciones. Quejas y 
Procedimientos Administrativos 

Procedimientos Administrativos Sancionadores 

Procedimientos Administrativos Internos 

Quejas 

Secretaria Técn ica de la Comisión Provisional para 

CPI-2.2.2 
Instruir los Procedimientos por presuntas 
Irregularidades de los Consejeros Electorales 
Distritales 

• . . 
Conservaclon de aquellas que correspondan al exfunclonano Inmediato anterior . 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

, 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

F AT ,l\C AH' Té'CNICADE áSSERVAelQNES A L . 
SELECCiÓN 

X 2 Eliminación 

X 3 2 X Conservación 

X 3 2 Eliminación Baja 

X X 3 Eliminación * 
X X 3 2 X Conservación 

X X 3 3 X Conservación 

X 3 3 Eliminación Baja 

X X X 3 9 Conservación 

X X X 3 9 Conservación 

X X 3 9 Conservación 

X X 2 1 X Conservación 
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SECCiÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JURíDICOS 

Paraprocesales 

IMPI 

INDAUTOR 

UTAJ-DSL-19.3 Dirección de Servicios Legales 

Convenios Interinstitucionales 

Contratos 

Oficina de Información Pública 

Opiniones y consultas 

Proyectos normativos 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 

CNyT-2.1.6 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

Eliminación 

Eliminación 

X Conservación 

Conservación 

Baja 

x X X 3 3 Eliminación Baja 

Permanente 
X X X 3 9 Conservación 
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VALORACiÓN " VIGENCIAS 

1" PRIMARIA 

CU.SI~ICACIÓN IDENiTIFIGACI9N DE LA SERIE l ' 
, 

TEGNICADE _" '(Comunes) ,. A . b,' f ~1' I ,AC AH 
SELECCiÓN OBSERVACIONES ¡ 

'" 
. -

UTVOE-20 
Unidad Técnica de Vinculación con Organismos 
Externos 

Oficios Generados X 3 2 X Conservación 

Gestión Interna X 3 2 X Eliminación Baja 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios X X 3 2 X Conservación 
Secretaria Técnica de la Comisión Permanente de 

ST-CVOE-2.1.7 Vinculación Con Organismos Externos X X 3 2 X Conservación 

UTVOE-DVN-20.1 Dirección de Vinculación Nacional X X 3 2 X Conservación 

UTVOE-DVI-20.2 Dirección de Vinculación Internacional X X 3 2 X Conservación 

'" 
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1" ' - . " , 
,!., 

'> I ~¡¡,'; 
¡¡'¡'''''H¡ 

CLA$IFICACI6N • IDENlIFICACI6N D LA SERIE 
(CoOlUI)8S) , , 

", .. 

. 

; 

UTGyDH-21 Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos 

Norma Mexicana en Igualdad Laboral y no 
Discriminación, (NMX-R-025-SCFI-2015) 

Oficios Generados 

Gestión Inlerna 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

INT -VARIOS-25 Internos Varios 
Comisión Permanente de Igualdad de Género y 

CIGvDH-2.1.9 Derechos Humanos 

, 

Secretaría Técnica de la Comisión Permanente de 
ST -CIGyDH-2.1 .9 Igualdad de Género y Derechos Humanos 

Grupo de Vigilancia del Desarrollo e 
GVNMX-26 Implementación de Prácticas de Igualdad Laboral y 

no Discriminación en el IECM 

UTGyDH-DEDH-21.1 Dirección de Evaluación en Derechos Humanos 

Dirección de Implementación de Políticas de 
UTGyDH-DIPG-21.2 Género 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

" '1',' " 
VALORACIÓNi l ' y/~ENCI~S " ,. 
PRIMARI~ 11, ',e' ,~ 

, 

"A 
!m,j!í 1', ,"l .. ~ .,¡; I ~ ;'ÉC~ICADE L F ~T ' AC AH OBSERVACIONES , ' IÍI S!"LECCIÓN , 

' -"" 

X X 3 2 X Conservación 

X 3 2 X Conservación 

X 3 2 X Conservación 

X X 3 2 X Conservación 

X X 3 2 X Conservación 

X X 3 2 X Conservación 

X X 3 2 X Conservación 

X X 3 2 X Conservación 

X X 3 2 X Conservación 

X X 3 2 X Conservación 

5)9 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54

