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ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

I. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de iMéxico (COTECIAD) durante el segundo bimestre de 2019, con el apoyo
del personal del Archive General y de Concentracién, adscrito a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales (CAIPyPDP).

Lo anterior, en cumplimiento de io establecido en los articulos 43 de la Ley de Archivos de! Distrito Federal; 90, fraccién XI,
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México; y 8, fraccién

XVIil, del Reglamento de Operacién y Funcionamiento del COTECIAD.

il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1, 2, 3 y 4 del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2019, aprobado por el Consejo General del instituto Electoral de la Ciudad

de México (IECM), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica IECM/ACU-CG-303-18.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrolio integral del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, encaminadas al logro de objetivos de nuestro

sistema de calidad institucional.
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Proyecto No. 1

SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

Proyecto: Desarrolio e instrumentacidn de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para gue el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones

1.1 Instrumentacion | CAIPYPDP Enero, 75% Esta actividad fue programada para otro periodo; sin

archivistica. Febrero, Junio embargo, durante el bimestre se llevaron actividades

y Julio

propias a la instrumentacién archivistica, como las
siguientes:

L]

Aprobacién del Cuadro General de Clasificacion,
Tabla de Determinantes de Oficina y Catalogo de
Disposicion Documental, en la Segunda Sesion
Ordinaria del COTECIAD.

Revision y validacion de los Inventarios de Archivo
de Tramite y Guias de Archivo Documental de las
areas centrales y Direcciones Distritales del Instituto,
para su publicacion en la Seccién de Transparencia
del sitio de Internet Institucional.

Reunidén de trabajo con la Direccion Ejecutiva de
Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC),
para el andlisis e integracién de las series
documentales correspondientes a las Direcciones
Distritales.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir fa normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de .
Actlvidades responsables  ejecucion  cumplimiento Observaciones
1.4 Instrumentacién | OAIPYPDP Enero, 75% Remisién de la propuesta de modificacion de las
archivistica. Febrero, Junio series documentales, por parte de la DEPCyC, a las
y Julio Direcciones Distritales, para su revisién y validacién.

Reunién de Trabajo con el personal de las Unidades
Técnicas de Vinculacién con Organismos Externos
(UTVOE), y de Género y Derechos Humanos
(UTGyDH), para generar e integrar sus series
documentales en el Catadlogo de Disposicién
Documental.

Remisién de los documentos presentados y/o
aprobados en la Segunda Sesion Ordinaria del
COTECIAD, a los 33 Organos Desconcentrados, a
través de UTALAOD, y a los integrantes del
COTECIAD.

Remisién a la Secretaria Administrativa, del Informe
Trimestral sobre las estrategias del Programa de
Derechos Humanos de la Ciudad de Meéxico,
vinculadas con las actividades institucionales del
Sistema Institucional de Archivos.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacidn de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.2 Asesoria a los| OAIPYPDP Enero a 33% Durante el segundo bimestre del afio, se brindé un total
encargados de los | . Diciembre de 58 asesorias al personal d.e las diferentes areas del
archivos de tramite Instituto, sobre los temas siguientes:
Zg”g; C?gr? um(‘;!:nt(: OZ Area Asesorias Tema
. 1 “Transferencias  Primarias,
procesos CE M)/”am instrumentacién archivistica y
archivisticos. Alarcon Reyes material especial’
OAIPYPDP 1 “Bajas documentales”
2 “Elaboracién del Inventario de

Archivo de Tramite y Guia e
Inventario del Archivo de
Tramite”

4 “Integracion y vigencias de
las series documentales”

Contraloria interna

DEPCyC "Transferencias y  Bajas

Documentales de las
Direcciones Distritales”
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucicnales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparerncia.

Meta: Aplicacidn de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
o Areas Periodode % Avance de :
Actividades responsabies ejecucion cumplimiento Observaciones
1.2 Asesoria a log| OAIPYPDP Enero a 33% _
encargados de los Diciembre Area Asesorias Tema
. L Direccion Ejecutiva 1 “Condiciones minimas del
archivos d? _tram'ie de Asociaciones espacio vy mobiliario
en el seguimiento y ' Politicas (DEAP) especial de archivo” ,
aplicacion de los 1 “Elaboracion del Inventario
procesos de Archivo de Trémited);
ByTabio Unidad Técnica Guia e Inventario de
archivisticos. Especializada de Archivo de Tramite”
Fiscalizacion
(UTEF) “Normativa e
instrumentacion
archivistica”
3 “Transferencias

Unidad Técnica de Documentales

Asuntos Juridicos

(UTAJ) Baja Definitiva de la

Documentacién
Institucional (1999-2006)"

8)7
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrolio e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodode % Avance de ; .
Activid - . . Observaciones
ctividades responsables ejecucién cumpliimiento

1.2 Asesoria a los OAIPyPDP Enero a 33% .

encargados de los Diciembre Area Asesorias . ”Tema

archives de tramite 2 Integracion de

v . - expedientes, series
en el seguimiento y X?égi%ngg;gﬁc‘;ey documentales,

aplicaciéon de los Apoyo a Organos transferencias y  bajas

documentales de las
procesos Desconcentrados Direcciones Distritales”
archivisticos. (UTALAOD)
“Depuracion documental”
Unidad Técnica del 1 “Restauracion documental’
Centro de
Formaciony
Desarrollo
(UTCFyD)
2 “Integracion y vigencias de
las series documentales”
UTGyDH “Elaboracion del inventario

de Archivo de Trémite y
Guia e Inventario del
Archivo de Tramite”

O
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ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarroilo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionaies y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de .
Activida: . P . n
vidados responsables ejecucion cumplimiento Gbssivaciones
encargados de los Diciembre . Area Asesorias. Yoma _ __
Direcciones 19 Documentacion histérica y

archivos de tramite

Distritales: 3, 4, 9, Bajas definitivas, en

en el seguimiento y
aplicacion de los
procesos
archivisticos.

11, 13, 14, 15, 21,
22, 24, 25, 26, 27,
28,29, 30, 31,32y
33

Direcciones
Distritales: 2, 3, 4,
6,789 10, 11,
13,15, 17, 19, 21,
25y 29
Direcciones
Distritales: 4, 21,
22, 28y 32

16

atencion a las solicitudes de
informacién  publica, en
materia de participacion
ciudadana” ,

“Elaboracién del Inventario
de Archivo de Tramite y
Guia e Inventario del
Archivo de Tramite”

“Preparacion de las
transferencias y  bajas
documentales”

Como parte complementaria de las asesorias, se envié
la instrumentacion archivistica, de manera electrénica.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

o Areas Periodode % Avance de ; i
A - > o ‘
ctividades responsables gjecucién cumplimiento Observaciones

1.2 Asesoria a los| OAIPYPDP Enero a 33% En seguimiento al Manual de Organizacion vy

encargados de los Diciembre Procedimientos de los archivos de Tramite,

archivos de tramite
en el seguimiento y

aplicacion de
procesos

archivisticos.

los

Concentracion e Histérico (Manual), durante el bimestre
se llevaron a cabo las siguientes actividades:

]

Transferencias y Bajas Documentales:

Revision y Transferencia Primaria:

Areas Afios
CE Bernardo Valle Monroy 2017
CE Myriam Alarcén Reyes 2017

Revisién y Transferencia Secundaria:

Areas Afios
Direccidn Distrital 21
(2ntes XXi) 2011-2012
*Direccion Distrital 22 2000-2003,
tes XIX 2005-2007,
(antes XIX) y 2010

11
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la noermatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodode % Avance de .
Activid . s . .
ctividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones

1.3 Seguimiento al | OAIPyPDP Enero a 33%

“Manual de Diciembre Areas Afos Cajas

Organlgaqon y Dlreccu:n D)j(s;(t)r(ili:a| 32 2013 1

Procedimientos de (antes )

los archivos de
Tramite,

Concentracion e
Histérico del IECM”.

*El personal elabor6 los Inventarios ya que habian guedado
pendientes por entregar.

Revision de la documentaciébn sujeta a Baja
Definitiva:

Areas Afos Cajas
Direccidn Distrital 21 )
(antes XXII) 2011-2013 5

*Pendiente, por atender observaciones

Revision y recepcion de la documentacion sujeta a
Baja Definitiva:

Areas Afios Caias
Direccion Distrital 22
(antes XIX) 2012-2013 1
12
/ Vb
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
s Areas Periodo de % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 33% 1) Requerimiento a las Direcciones Distritales 17 y 19,
‘Manual de Diciembre para continuar con las Transferencias y/o Bajas
Organizacién y Documentales, pendientes por entregar.
Procedimientos de
los archivos de 2) Aviso a las Secretarias Ejecutiva y Administrativa,
Tramite, sobre la calendarizacion de las ftransferencias
Concentracion e documentales.

Histdrico del IECM”. «

3) Atencién al personal de distintas areas:

e Apoyo a la Secretaria Ejecutiva en fa depuracion y
selecciéon  documental 1999-2013, para su
transferencia y/o baja documental.

¢ Remision de inventarios de las Transferencias
Secundarias a las Direcciones Distritales 11 (antes
Xly XIV), 26 (antes XXVI), 28 (antes XXVIii), 29
(antes XXIX) y 30 (antes XXX).

e Apoyo al personal de la UTAJ, en la consulta y envio
de la documentacion electrénica del COTECIAD,
relacionada con la baja definitiva de Ila
documentacion institucional 1999-2007.

13
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarroilo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Obijetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de controi archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir ia normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodode % Avance de
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Ohservaciones
1.3 Seguimiento al| OAIPyPDP Enero a 33% e Atencion en la busqueda de la informacién de la baja
“Manual de Diciembre documental 2012, de la Direccién Distrital 22 (antes
Organizacion y XXIH).
Procedimientos de e Atencion al personal de la Direccién de Planeacion y
los archivos de Recursos Financieros, adscrita a la Secretaria
Tramite, Administrativa, en la consulta de su documentacién
Concentracion e resguardada en el Archivo de Concentracién.
Histérico del IECM”.

14
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
eh materia de archivo.

. Areas Pericdo de % Avance de .
Actividades responsables ejecucién cumplimiento Observacianes

1.4 Afencibn en OAIPyPDP Marzo, Junio, 25% Con el proposito de dar cumplimiento a las disposiciones

materia de Septiembre y en materia de transparencia, se desarrollaron las

Transparencia. Diciembre. siguientes actividades:

e Remision del Primer Informe Bimestral de
cumplimiento del PIDA 2019, al Comité de
Transparencia, mismo gue se presentd en su Cuarta
Sesién Extraordinaria, celebrada el 11 de abril de
2019.

e Tramite para la publicaciéon en la secciéon de
Transparencia del sitio de Internet Institucional, de
los documentos presentados y/o aprobados en la
Segunda Sesidon Ordinaria del COTECIAD.

e Revisibn de las bgjas documentales de las
Direcciones Distritaies 2010 y 2013, en atencion a
una solicitud de informacion publica.

e Actualizacién y validacion de la informacién
contenida en la Guia de Archivo Documental de las
areas centrales y las 33 Direcciones Distritales, para
su publicacion en la seccion de Transparencia del

Sitio de Internet Institucional.
15 }
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones

1.4 Atencion en | OAIPyPDP Marzo, Junio, 25% e Respuesta al oficio remitido por UTALAOD, en

materia de Septiembre y atencion a la solicitud de la Consejera Presidenta del

Transparencia. Diciembre. Comité de Transparencia, Gabriela Williams
Salazar, sobre el estado en que se encuentran las
bajas documentales de las Direcciones Distritales.
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ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL. CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

Proyecto No. 2

Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordiracion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrolio.
Meta: implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
dade responsables ejecucion cumplimiento e
2.2  Programacion OAIPyPDP Junio a 16% A pesar de que la actividad no se programé para el
del curso o taller en y Noviembre bimestre que se reporta, se llevaron acciores
materia archivistica UTCFyD necesarias para cumplir con el Programa de

para el personal
encargado de  los
archivos del Instituto,
en coordiancion con
fa UTCFyD.

Capacitacion de la Rama Administrativa del Instituto
2019, entre ellas las siguientes:

e Reuniones de trabajo con el personal del Archivo de
fa OAIPYPDP con la UTCFyD, para ia programacion
revision y adecuaciéon del Modulo: Archivo histdrico,
testimonio de las acciones del Instituto Electoral al
alcance de todos; asi como el curso de induccion en
materia de archivo.

e Busqueda y elaboracion de contenidos sobre el tema
de “Gobierno Abierto y Accesibilidad”, mismo gue se
agregd en dicho Mddulo.
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ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.
Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documentai en todas las areas del Instituto.
L Areas Periodo de % Avance de ;
Actividades responsables ejecucioén cumplimiento Observaciones

3.1 Capacitacion al | OAIPYyPDP Eneroy 100% Los dias 10 y 11 de abril del afio en curso, se llevo a

personal encargado y Febrero cabo la capacitacién general para la operacion y mejora

de operar el Sistema UTSI del Sistema de Control de Gestién Documental.

de Control  de o o , o

Gestién Documental Asimismo, a solicitud de la Unidad Técnica de

(Sistema de Control). Vinculacién con Organismos Externos, se brindo
capacitacion a los nuevos encargados de operar el
Sistema de Control.

3.3 Seguimiento de | OAIPYPDP znero a 17% Durante el bimestre, se dio seguimiento a la operacion

las mejoras en la y Diciembre del sistema con las siguientes actividades:

UTSI

operacién del
Sistema de Control.

e Actualizacion de las claves del Sistema de Control
de Gestion Documental de todas las areas centrales,
con motivo de Ia creacién de la UTGyDH.

e Asesoria al personal de la Consejera Electoral
Carolina del Angel Cruz, sobre el registro de la
documentacion en el Sisterna de Control de Gestidon
Documental.




ﬁ 1 INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia de la informacién en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestién electrénica y la automatizacién de los archivos del Instituto, a fravés del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los moédulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del instituto.
- Areas Periodode % Avance de i
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
3.4 Digitalizacion de OAIPyPDP Enero a 17% Durante el bimestre se realizaron las siguientes
la  documentacidn Diciembre actividades en atencion al Programa de Digitalizacion
institucional. Documental:

¢ Acciones previas (archivisticas) y preparacion de la
documentacion histérica de las Direcciones
Distritales.

¢ Digitalizacion de los Inventarios de Transferencias
Secundarias (ITS 06) de la documentacion de las
areas centrales y érganos desconcentrados.
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| INSTITUTO ELECTORAL
Z)/ CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 4
Proyecto: Difusion de la informacion técnica-normativa en materia de archivos
Obijetivo: Contribuir en la formacién de una cultura archivistica, mediante la difusion, entre el personal del Instituto y
el publico en general, de los temas actuales en la materia.
Meta: Difundir la informacion técnica-normativa de archivos en los medios y durante el pericdo que disponga el
COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
4.2 Presentacion del OAIPyPDP Enero 100% En seguimiento a lo reportado en el Primer Informe
material de difusion Bimestral, mediante el Acuerdo COTECIAD-15-19, se
para la aprobacion aprobb la difusion de la informacién archivistica, relativa
del COTECIAD. a la conformacién del Archivo Historico y de la baja
definitiva de la documentacién institucional.
4.3 Difusibn del | OAIPyPDPy | Enero aJunio 100% A partir de su aprobacion, la informacién archivistica se
material de la UTCSyD* difunde electronicamente, a través de los siguientes
informacién : sitios:
archivistica. e [En el portal de transparencia (articulo 121, fraccién
XLIX):
% hitp//www.iecm.mx/uncategorized/archivo-historico-del-
iecm/
< http://www.iecm.mx/uncateqorized/baja-definitiva-de-la-
documentacion-institucional-del-iecm/
En ia Seccion de Archivo de la Red Institucional
Electoral.
RESPONSABLE: /ﬂ/// /

_~Titro. Juan fia“nZalez Reyes
‘&\ Secretario Ejecutivo del
COTECIAD

)
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