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ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA “’ﬂ’mgx m g:ﬂﬂﬂgg
PRESENTACION

El Catalogo de Disposicion Documental (Catalogo) es un instrumento de control archivistico y forma parte de la normativa
aplicable en materia de administracion de documentos generados por el Instituto Electoral de la Ciudad de México
(IECM), que se sustentan en los articulos 10, 32, 34, 35, fraccion VI, 42 y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del
Distrito Federal; y 2, inciso C), fraccion VIII, y 32, fraccidn VIl del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de

este érgano electoral.

El Catalogo se integra por las series documentales de todas las areas del IECM, las cuales se utilizaran como
instrumento de consulta para la integracién de expedientes, e identificacion oportuna de los documentos con la
informacion a la que se quiera tener acceso y como referencia obligada para realizar las transferencias documentales al
Archivo General y de Concentracion. En él se establecen los valores que por naturaleza poseen los documentos:
Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), los plazos de conservacion, y el destino final, una vez concluido el ciclo vital.

La integracién del Catalogo tiene origen en las reuniones de trabajo del Grupo de Valoracion Documental con el personal

de las areas centrales; el cual se actualiza conforme a los cambios en la estructura organica funcional y necesidades
institucionales encaminadas al desarrolio integral de nuestro Sistema Institucional de Archivos.

ke




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
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1 Ultima Revision: 31/062019

OS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicion: 31/05/2019
OBJETIVO

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a
partir de la valoracion realizada por parte de las areas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de
archivos, con el fin de ejecutar los procesos archivisticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos.

ALCANCE

Presidencia del Consejo General
Consejeros Electorales
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraleria Interna

Direcciones Ejecutivas

Unidades Técnicas

GLOSARIO

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
AH: Archivo Historico

A Administrativo

L: Legal

F: Fiscal
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_ o _ itima Revision: 31/05/2019
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicidn: 31/05/2019

FONDO: IECM

SECCION: CONSEJO GENERAL_.._ - S —
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CG-1 sesinnaa de cansejn
Actas XX 3 X | Conservacion
Acuerdos X | X 3 X | Conservacidn
Resdluciones % | % 3 X | Conservacién
Informes X 3 X | Conservacion
Programas X 1 | 8 | | X |Conservacion
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FONDQC: IECM
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-15-19

iiitima Revisién: 31/05/2019
Expedicion, 31/05/2018

SEC{E[GH: PRESIDENCIA
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PCG-1.1 Presidencia del Consejo General
Oficios Generados X 2 Conservacion
Gestion Interna X 2 Eliminacion Baja
PIECM-4 Presidencia del IECM | -
1 Oficios Generados X | 2 Conservacisn
Gestidn Interna X 2 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-24 |Externos Varios X 2 Dot
SPAECNI4.1 Secretarfa Particular de la Presidencia del IECM ” 3 bt
| JA-B Junta Administrativa X 2 ConsEraciGn
Ci-9 Gﬁﬁtmlﬁrfn_ interna .
Actas Entrega-Recepcion X X 2 Vsafgr":::?:"
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FONDO: |[ECM

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL YURI GABRIEL BELTRAN MIRANDA
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Ulitima Revision: 31/05/2019
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CEYGBM-5.1 Cﬂﬂsajaru Elur.:turnl Yuri Gabriel Baltrin Miranda
= Oficios Generados X 1 | 1 | X | Conservacion
Gfﬁ:tién In_t?ma x 1 1 X Eliminacian
EXT-VARIOS-24 Externos Varios X | X 1 1 X | Conservacion
CVOE-2.1.7 Comisién de Vinculacién con Organismos Externos | X | X 1 1 X | Conservacién
Comisidn de Organizacion Electoral y
COEyG-2.1.3 | Geoestadistica X1 X 1 1 X | Conservacidn
Comision Provisional Encargada de Elaborar la
CPPGD-2.2.4 Propuesta del Plan General de Desarroilo
Institucional para el periodo 2017-2020 XX 1 1 X | Caonservacion
Comite encargado de coordinar las actividades
tendentes a recabar el voto de las y los Ciudadanos
COVECM-3.2.1 de la Ciudad de México residentes en el extranjero
I para la Eleccion de la Jefatura de Gobierno XX 1 1 X | Conservacion
Comité Especial que darda seguimiento a los
COREPRE-3.2.3 programas y procedimientos para recabar y
difundir tendencias v resultados preliminares para
el Proceso Electoral Ordinario X | x 3 | 1 Conservacion
cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) XX 1 1 | X | Conservacion
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Uttirma Revision: 31/05/2019
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FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL MYRIAM ALARCON REYES

Oficios Generados X 2 Conservacion
Geslion Interna X 2 Eliminacion
~ EXT-VARIOS-24 Externos Varios X 2 Conservacion
Comision de Organizacion Electoral y
COEyG-21.3 Geoestadistica X 2 Conservacidn
Comisién de Participacion Ciudadana y
CPCyC-2.1.2 Capacitacion e X 2 Conservacién
Comisidn Provisional para instruir los
CPI-2.2.2 procedimientos por presuntas irregularidades de
los Consejeros Electorales Distritales X | X 2 Conservacion |
Comisidn Provisional encargada de dar
COsSIPE-2.23 seguimiento a los Sistemas Informaticos gque
apruebe el Consejo General XX 2 Conservacion
cu-23 Comisiones Unidas (Presidencia) : X1 X 2 Conservacitn
Comité Especializado en torno a la figura de la x| x :
CODiM-3.2.8 Diputacién Migrante I 2 Censervacion
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Liltima: Revisidn: 31052018
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-  Clasiricacio

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL CAROLINA DEL ANGEL CRUZ

ELASERE

CECDAC-5.3

Consejera Electoral Carolina del Angel Cruz

EXT-VARIOS-24

CAP-21.1

COSSPEN-2.1.8

CPVOICD-2.2.1

cu-2.3

Oficlos Generados X 3 X | Conservacién

Gestion Inferna ¥ 3 Eliminacion BEaja
Externos Varios X 3 X | Conservacion

Comision Permanente de Asociaciones Politicas X 3 ¥ | Conservacion

Comisién Permanente del Seguimiento al Servicio

Profesional Electoral Nacional X 3 X | Conservacion

Comision Provisional para vigilar la oportuna

integracion de los Consejos Distritales X 3 X | Conservacion ]
Comislones Unidas (Presidencia) A 3 X | Conservacion




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-19-18

- . Uttinta Revision: 31/05/2018
0SS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicion, 31/05/2019

FONDO: IECM
SEGGIGN GﬂH&EJERD ELECTORAL MAURICIO HUEBGA RODRIGUEZ

CEMHR-5.4 Oonugo Ela-r.mm Mauricio Huesca Rud@uu
- Oficios Generados X 3 | 1 | X |Conservacién |
Gestion Interna X 8 | 1 Eliminacian Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios o X | % 1 | 1 | X | Conservacién
Comision de Educacion Clvica y Construccion de
CECyCC-2.1.4 Ciudadania X | X 2 | 1 | X |Conservacién |
Cu-23 Comisiones Unidas (Presidencia) X | X 2 1 X | Conservacion
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CIUDAD DE MEXICO

. COTECIAD-18-18
Ullinya Revisidn 31/08/2019

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicion: 31/05/2019
FONDO: IECM
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL BERNARDO VALLE MONROY
. . il VALOR#GI&H | VIGENCIAS
(A ".- il _ .F!RIHABM R Sl sl A _i:' | i
| i 1] & e e I .--I T 1IN \f | | |
AP RS 1A -_;__-': i :,p};ﬁ_". *rEfkmE:n m=.|
| ELAEIFIGAG?!?IR i AN iy il atadl »EELE{;GIﬁH QESERHAGIGNES |
AR ' i A ' i - il S
CEE\!MFE.S Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy | 3 |
Oficios Generados ® 1 ¥ | Conservacion
Gestion Interma X 3 Eliminacion Baja
 EXT-VARIOS-24 Externos Varios | 9 A | Conservagion |
Comision de Educacion Civica y Construccion de
CECyCC-2.1.4 Ciudadania = x| X 1 X | Conservacion
Comision de Participacion Ciudadana y _
CPCyC-2.1.2 Capacitacion .. 2 1 | X | Conservacion .
CE-215 Comisién Permanente de Fiscalizacion ¥ | x 9 1 % | Carssiass
cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X | X 1 [ A | Conservacion =
CE-3.1.6 Comité Editorial L. 1 X | Consenvacion
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oS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

FONDD: IECM
SECCION: mmn ELEGTOHIL GAHHIELA WILLIAMS SALAZAR

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-19-18

Uitima Revisién: 31/06/2019
Expedicidn: 31/05/2018

Oficios Generados X =13 X
Gestion Interna X 2 1 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios 3% 2 | 1 | x |Conservacion
CNyT-2.1.6 Comisién de Normatividad y Transparencia X 2 | 1 | X |Conservacion
Comisién Permanente de Igualdad de Género y 2
CiGyDH-2.1.9 Derechos Humanos X 1 Conservacion
Comisién Provisional de Seguimiento para la
Promocion de la Igualdad de Género y los Derechos 2
CPSIGyDH-2.2.4  |Humanos X | 1 | X |Conservacion
Comisién Provisional de Seguimiento para la
CPSOCD-2.2.5 Organizacion y Celebracion de Debates a cargo del 2 1 X | Conservacion
IECM ]
cu-2.3 ‘Comisiones Unidas (Presidencia) X 2 | 1 | x_|Conservacion
CT3.1.7 Comité de Transparencia X 2 | 1 | X |Conservacion
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FONDO: IECM

INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

ECUTIVA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
. COTECIAD-19-19
Uttima Revision: 31/05/2019

Expedicidn: 31/05/2019
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JriteA MARIDIN I i
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CG-1 Sesjones del Consejo General (oficios) A 3 3 X | Conservacion
CP-21 Comisiones Permanentes X 3 3 Eliminacion Baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 3 Eliminacion Baja
cu-2.3 Comisiones Unidas % S | 3 Eliminacion Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 3 | 3 | X |Conservacién
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 3 | 3 | X |Conservacion
= cC-31.11 Comité de Calidad X 3 3 X | Conservacion
COMTP-3.2 Comités Provisionales X |8 3 Eliminacién Baja
PIECM-4 Presidencia del IECM . X 3 3 A | Conservacidn
Secretarfa Particular de |a Presidencia del IECM x 3 | % iﬁ;l?:n
CE-5 Consejeros Electorales X 3 | 3 | X |Conservacién
JA -6 Junta Administrativa X 3 3 Eliminacién Baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 3 X | Conservacion
SA-B Secretaria Administrativa X 3 | 3 | X |Conservacion
Ci-8 Cantraloria Interna X 3 3 X | Conservacion
UTEF-10 UTEF X 313 Eliminacion Baja
DE Direcciones Ejecutivas — X 3 3 X | Conservacian
ut Unidades Técnicas A 3 3 | X | Conservacion

0
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

: COTECIAD-18-19
ANOS CONSTRUYENDC DEMOCRACIA L-'n'imaE Mf'fdnj g:mg
FONDO: IECM
'SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA _
el TR 21 iy A popit VALORACION |~ VIGENCIAS i ,
CLASFICAGION | IDENTIFICACIONDE LA SERIE L CEMAMA, Do il 'TEGH'G* e | ossesvaciones.
e = Sak L _ i ".._-_.._ IV
= DD-22 Direcciones Distritales X 3 3 Eliminacian Baja
RPP-23 Representantes de Partidos Politicos X 3 | % |conservacion
EXT-VARIDS-24 Extemun_ Varios XX 3 X Gonsewa-ciﬁﬁ
Agrupaciones Politicas
i Delegaciones Politicas / Alcakdias
Instituciones Académicas
i Drganiz;ci&nes Ciudadanas -
Crganos Autbnomoes
- (rganos de Representacion Cludadana
Crganos Legislativos
Partidos Politicos =
- Tribunales - -
Otros T
INT-VARIOS-25 Internos Varios X | X 3 | 3 | x |conservacion
QUEJAS-28 Quejas B 3| 3 Eliminacion Baja
PPC-26 Procedimientos de Participacion Ciudadana _{xlx 3 3 X | Conservacion
EXP-ELECT-27 Expedientes Electorales A lX 3 3 X | Conservacidn -
Comision Provisional de Seguimienlto para la
CPSOCD-2.2.5 ::Ilirg;:‘nizauiﬁn y Celebracidn de Debates a cargo del | X | X 3 3 X | Conservacion
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FONDO: IECM
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COTECIAD-19-19

{Miima Revisian: 31/05/2019
Expedicidn: 31052015

== -... . r' : = ....-‘ I --- i .--:":
CVLHAS-3.1.13 Laboral, Hostigamiento y/o Acoso Sexual en el
IECM X| X 313 X | Conservacién
Oficina de Acceso a la Informacién Pablica y
SE-OAIPYyPDP-7.3 | Proteccion de Datos Personales P )
Oficios Generados X 1 X | Conservacion
Oficios Recibidos x__ : ; 1 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios X| X 1 X | Conservacién
REC-REVISION-27 | Recursos de Revision " % | 3 b o
CT-3.1.7 Comité de Transparencia '
Minutas - X x 2 | 1 | ¥ |Conservacién )
Acuerdos X | % 2 | 1 | X |Conservacién
Resoluciones x| x 2 | 1 | X |conservacion |
Oficios Generados ! % 2 | 1 | X |Conservacion
Oficios Raci_iil:lm X 2 1 Eliminacién Baja
CT-3.1.74 Secrelaria del Comité de Transparencia =
Oficios Generados x| x 2 1 | X | Conservacion
Oficios Recibidos X 2 | 1 Eliminacion Baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios X| X 2 1 X | Conservacion
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FONDO: IECM
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-18-19

Utitirna Revision: 317052019
Expedicion: 31052019

i Informacien Publica X A E Conservacion |
PDP-7.3.2 Proteccién de datos personales
Oficios Generados X 3 | 3 | x |conservacion
Oficios Recibidos e 2 | 1 Eliminacién Baja
Capacitacion X 2 | 1 .
| EXTVARIOS-24 | Extornos Varios B x| x 2 | 1 | x |consevacien
SA733 Subdireccion de Archivos X 2 | 1 s aearo
COTECIAD3.18 | COTECIAD
Sesiones del COTECIAD %' X 3 | 1 | X |conservacion
Oficios Generados X | X 3 | 1 | X |Conservacion -
EXT-VARIOS-24 Externos Varios XX 3 1 X | Conservacién
Oficios Recibidos B X 3 | 1 Eliminacion Baja
COTECIAD-3.1.9.1 | Secretaria Técnica del COTECIAD X% -1 I Eliminacion Baja




CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-19-19

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Utima Rovisién: 31/06/2019

ﬁ l INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
os Expedicion: 31/05/2019

SE-OGC-7.5 Oficina de Gestién de Calidad

%
:
:

Eliminacidn Baja

EXT-V.

|
a
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

, COTECIAD-15-19
Uttima Rewvision: 31/052018
Expedicidn; 31/052019

FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

T R L R e
il
) Oficios generados X 7 B X | conservacién
Oficios recibidos X 7 - 2 X | Conservacién
Circulares generadas X 7 | 2 [ X [conservacién
Notas y tarjetas e X 7 | 2 | X |conservacitn
Informes (mensual, timestral, anual y programatico X 3 Seguru_ja
(R presupuestal) \aloracion
EXT-VARIDS-24 Externos Varios
Auditoria Mayor de la Cludad de México x| x 7 | 2 | % |conservacion
. Partidos Politicos x| X 1 3 X | Conservaclon
Grupos Parlar_na_flt_ari?g X | X 1 3 X | Conservacion
Otros Al X 1 3 X | Conservacion
L JA-B Junta Administrativa
Oficios 5 I 3 | 1 | X |Conservacion
Minutas X 3 | 1| X [Conservacion
Acuerdos X 3 1 X __| Conservacién
L Informes X 3 | 1 | X |Conservacion
B Sesiones X 3 Eliminacién




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-18-19

- Uitima Revisidn: 31/05/2019
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicion: 31/052019

FONDO: IECM
SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COPMT-3.1

Gnitil Permanentes

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
CAAySG-3.1.1 Servicios Generales X 3 2 X__| Conservacion
Comité de Administracién de Fondo de Ahcrro de
CFATIECM-3.1.2 los Trabajadores del IECM X X 3 2 X | Conservacion
Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no
FIDEICOMISO-3.1.3 | Paraestatal, Irrevocable e Irreversible XIX| X 2 10 Segunda
Ndm. 2188-7 u ) i valoracién
Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no
FIDEICOMISO-3.1.4 |Paraestatal, Revocable e Irreversible X|X]| X 2 10 Segunda
| Nam. 16551-2 ; valoracién
Comité Técnico Especial en Materia de
Adquisiciones y Arrendamienios de Bienes
CTEMAABI-3.1.5 | Inmuebles (CTEMAABI) X 3 | 2 | X |Conservacion
COTECIAD-3.1.9 Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del IECM (COTECIAD) % | x 3 2 X | Conservacion
CIPC-3.1.10 Comité Interno de Proteccién Civil X 3 2 X | Conservacion

"5




/ | INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CIUDAD DE MEXICO _ COTECIAD-19-19

Ultima Revision: 31052019

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expediciin: 31/05/2019
FONDO: IECM

SECCION: SA-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS (SERIES COMUNES)

TE BB ST I T [T |

X 5 | valoracién
Segunda
JA6 Junta Administrativa x{x!x|s |7 valoracion
Segunda
SA-8 Secretaria Administrativa x| x 5 7 valoracién
Segunda
ci-9 K Contraloria Interna o - x| x| x 5 7 valoracién
g e Segunda
UTEF-10 UTEF x 5 7 valoracion
Segunda
DE Direcciones Ell:ul_vf:_ % 5 | 7 valoracién
Segunda
uT Unidades Técnicas X[X| X 5 7 valoracién
. Segunda
DD-22 Direcciones Distritales X x| x 5 7 valoracién
Segunda
RPP-23 Representantes de Partidos Politicos X 5 | 7 valoracién
EXT-VARIOS-24 Externos Varlos o
Segunda
Bancos X|X]| X 5 7 _ valoracidn
Sequnda
_____| Delegaciones Polliicas / Alcaidias X ]x 5 | 7 valoracién
Segunda

Instituciones Académicas X 5 valoracion -
Segunda
Organos Auténomos X 3 1| eodech

FONDO: IECM

A




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

) COTECIAD-19-1%
Litima Rowvision: 3T/082019
Expedicidn; 31052019

SECCION: SA-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

2 il -vmmmn | viGENciAS i
. _ PRIMARIA | i
CLASIEORCION IDENTIFICAGION DE LA SERIE [A|L| F [AT|AC |AH | TECNICADE | (oo aiones
-....-.-.—_: .. 1 | . | 3 ] ':_ '. l ..I. ; _::; i mmn It ; L
4 P Poabil e, HE et Ip S g ot i L H : —
Segunda
Organos Legislativos = X 5 valoracion
Segunda
Partidos Follticos A 5 valoracion
Seqgunda
SAT ALX | X 5 7 valoracidn
Segunda
Tribunales X fr valoracién
Segunda
Otres X B valoracién
SA-DPyRF-8.1 Direccion de Planeacion y Recursos Financieros
SA-DPyRF-8.1.1 Direccion de Planeaclén
Programa operativo anual X 1 Eliminacion
Informes de cumplimiento y resultados X 3 Eliminacion
Informes de factores Internos y externos X 3 Eliminacién
Manual de planeacidn X ! Eliminacion
SA-DFyRF-8.1.2 Recursos Financieros
SA-DPyRF-8.1.2.1 Contabilidad
Seqgunda
| Balance general X X 3 2 valoracion
Sequnda
Conciliaciones bancarias X X 3 9 valoracion
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INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CIUDAD DE MEXICO ” COTECIAD-19-18

- _ i Rewvision, 31/05/2019

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACLA Expedicion: 31/0520718
FONDO: IECM

SECCION: SA-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

T AT

Conciliaciones distrilales x X 3 9 valoracidn
_ Segunda
Estados de cuenta X X 3 | 9 valoracién
_ Segunda
Estados financieros X X139 valoracion
= Segunda
Impuestos de contribuciones Federales y Locales X X 3 ] valoracion
Observaciones de la Contraloria General X X 3 Eliminacion
Segunda
Pélizas diario X A 3 9 valoracion -
Segunda
Polizas Ingreso X X1 31898 valoracion
Segunda
Pélizas cheque X X 3 8 valoracian
SA-DPyRF-8.1.2.2 Presupuesto
Acuses de requisiciones X 2 1 Eliminacion | Baja
Segunda
Constancias de relencidn de impuestos X x| 21|10 valoracian
Segunda
Contratos de arrendamienio . - Xl X 3 9 “valoracitin
| Traspasos presupuestales X 2 |10 Eliminacién Baja




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS CONSTRUYENDC DEMOCRACIA

FONDQ: IECM

| GLASIFICACION |
LT
LR

K |
TR HRENE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

) COTECIAD-15-19
Ultima Revision: 31/0520712
Expedicidn: 31052019

| VALORAGION |

VIGENCIAS

il | PRIMARIA |

|l

| F AT | AC | AH | TEGNICA DE |

"7 | seLECEION |

RVACIONES

SA-DPYRF-B.1.2.3

Financieros

Caja

Ingresos en caja

=

2 i0

Nominas

Fdliza chequé original

Segunda
valoracién

Transferencias bancarias

Vales de despensa

X

x|x| x| 2|10 Segunda

s _ valoracion
Segunda

%i|| 8 _jﬁ _ : 10 valoracian

(x| x|z | Seglinda
valoracion .
Segqunda

XA X120 | yaoracitn

23




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-19-19

- Uittima Revision 31/0572019

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expodicion, 31/05/2019
FONDO: IECM

EEGGION SA-DIREGGIOH DE AEEUIBIGIDNES, CGNT HOL PATH!HONML Y SERUIEIDE

B Dlm:iﬁndaldquhlclnnu :nntrn: pnlrlnaly
servicios
Adquisiciones
Correspondencia de entrada X 3 2 | X |Conservacién
Correspondencia de salida X 3 2 X | Conservacion
Invitaciones restringidas X 4 | 8 Eliminacidn Baja
Licit .mm”“” % 4 1] Eliminacion Baja
Ad|udicaciones direclas X 4 8 Eliminacion Baja
] .
Control patrimonial
oo |ensvenicu: X 2 110 | | Eliminacion Bag

Bitacoras de mantenimiento de taller ECOS X 2 10 Elimmnacion Baja
Bitacora de siniestros X 2 110 Eliminacion Baja
Recibos de dolacién de gasclina a Consejeros y
distritos 7 2 |10 Eliminacion Baja
Movimientos de almacen _ X 5 | § | X |Conservacion
Pagos (servicios, tenencia, venficacion) X 2 | 10 Eliminacion Baja
Resguardos de bienes muebles X 5 | § | X |Conservacion | ]
Servicios
Mantenimiento y mawirzim X 10 Eliminacién Baja

o Proteccion Civil X 2 | 10 | | Eliminacién Baja




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL {CDD-03)
CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-19-19

Ultima Revisidn. 31/05/2019
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicion: 31/0572019

FONDO: IECM
SECCION: UIIECCIﬂN nemnsmmuzs,mmmmmvmm

= TR F 1 PR iy

3 i Wit B ! i _— = T 1
Rl 1 e S Vi T E T l'
= . | - L} L ] r

CAAySE-I 1 1 l.‘:mili de A:Iq“iliﬂlﬂ'lll. Amndlnﬁnm y
Servicios Generales XX X 3 2 X | Conservacion

Comité Técnico Especial en Materia de

CTMAABI-3.1.5 Adquisicionos y Arrendamlientos de Bienes

n Inmuebles (convocatorias, minutas, acuerdos) X|X| X | 3] 2 | X |Conservacién
| COTIPC-3.1.10 Comité Técnico Interno de Proteccién Civil X 3 | 2 | x |Conservacién
SA-DACPyS-8.2.1 Seguridad y Proteccién Civil
_ X 3 Eliminacion
Sistema de Datos Personales X il Eliminacion E

hmﬂnumvﬁmﬁumdmn gannrar documentecion soporte, nmhld@mﬁnmudmmm ﬂa!mmu tiene una temporalidad mhﬂmiﬂ 11 dias,
conforme al Acuerdo de creacién del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficlal de la Cludad de Mixico,




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS

FONDO: IECM

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

SEGCH.‘)N CODRDIHACH:)H DE RECURSOS HUMANOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-19-18

Ultira Revisidn; 31052019
Expedicidn: 31052018

uhﬁummmnpmcudmdumimﬂnrmiuanhmaywadu!mmnsmmpmtakhihionmmmmm

de lramile para su actualizaclén constante y a disposicién de las avtorldades competentes.

b AT HI ] _I' il |
. ’ et el |r mmmﬂuc&méu DE LA "jsms : :_‘:
CE-S . ﬂnnsaiarnn El;étd;r;i:;"*m 5 x | 3-- . E.Iirr;t.na-:;lﬁr; .
1% Junta Administrativa x|x|x!|s|z vﬁim
s Secrataria Administrativa xlx|x|s|z s
cl-9 Gondodaintans, x|x| x| 3 f;?.?m —
UTEF-10 UTEF x| x 3 Eliminacion Baja
DE Direcciones Ejecutivas X 5 _ g?.g-ua:? :n
uT Unidades Técnicas x| x| x 5 | 7 i?gr::?;n B
pD-22 Direcciones Distritales Wl % | K 5 5 vi?ﬁﬂr:g?;n_
RPP.23 Representantes de Partidos Politicos X | 5 Eﬁ_‘;ﬂ?ﬁn
EXT-VARIOS-24 | EXternos Varlos CAFARAE RS ferotra
i e wlg| X & ]3 s ®
Segunda
FOVISSSTE AR AR SIE N IE: _ valoracion *

de forma individual o
colectiva, da lal manera que esta documentacion se integra 4l expediente de perscnal, por lo tante cuando el personal este activo, su expedients so ancontrard en el archivo

2



INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CIUDAD DE MEXICO _ COTECIAD-18-19

Ulima Revision: 31/05/2019

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicion: 31/05/2019
FONDO: IECM

SECCION: COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

Aseguradoras I X X | 8§ | 7 valoracién .
SA-COORH-8.3 Coordinacién de Recursos Humanos
Segunda _
E:padlantas de perscnal de estructura x| x| x 5 7 valaraaidn #
Expedientes de prestadores de servicios por honorarios Segunda
(eventuales) x| |X| x| 6| 7 valoracién .
Expediente clinico de personal X | X Eliminacian =
Segunda
érReae hon x| x| x| 3|7 valoracion
z Segunda
Slosss. X X |8 | 2 ' valoracion
Segqunda
b ik X % 3l 7 valoracién
Segunda
IISESTE X X 2l g valoracion
A v Segunda
Incidencias %] X 2 3 Valoracion

* La informacion procedente de estas Instancias en la maycria de los casos comesponda a tramilos o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o
colectiva, de tal manera que osta documantaclin s& integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal estéd active, su expediente se encontrard en el archivo
de trdmile para su actualizacién constante y a disposicion de las autoridades competentes.

** Expediente clinico cinco afios a partir de la Gitima consulta.

&7 ;



INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

Uitima Reviwdn: 31052019
CONSTRUYENDO DEMOCRACIA . 1082019
FONDO: |IECM

SECCION:

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

it
s (1L

s R e e R B Y it o A B B W T DI T R b DAL D Lt o e T e B B o fL oy PR ] B rﬂ
,H ﬁr_m" X % | 8 | 7 valoracion
Préstamos X Eliminacién Baja
: ) X 2 Segunda
Servicio social X 5 Jloracion
; Segunda
CFATIECM-3.1.2 Comité del Fondo de Ahorro XXl %2 |1 akeacin




INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

FONDO: IECM
SECCION: CONTRALORIA INTERNA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-18-18

Uittinta Revisidn: 31052019
Expedicién: 31/052019

ettt i :.'II ' fife Iil. i i fif LIPS i . _I.:.iii":-i"': '?ﬂl.ﬂﬂ.&ﬂllfﬂ Wﬁeﬁf-’lﬁﬂ | - il : I|II |
:=!_:-- | i:'i| i | lru et il b F:“"'I'f‘“ il I 'ﬁiﬁ%@n (OBSERVAGIONES
GLhSIFmAméN i '||”" I 'IEBENTWIEM'GH DE'I-A%H*EE ity I TR ’ IR e s e s A )
It I ekl Ig: I .
CG-1 Sesiones del Consejo General A 1 Eliminacion ]
FIDEICOMISC-3.1.3 Fideicomiso 2188-7 X 2 Eliminacion
FIDEICOMISC-3.1.4 |Fideicomiso 18551-2 X 2 Eliminacién |
PIECM-4 Prnldancia?al IECM ?'7.. 2 Elir;ihacifm
CE-S Consejeros Electorales X 2 | Eliminacién
Y Junta Administrativa | % 1 Eliminacion
SE-7 Secrotaria Ejecutiva X 1 Eliminacion
- SA8 Secre‘t_aria A_drﬁinistmliva | X 1 Eliminacion
UTEF-10 UTEF x 1 Eliminacion
DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminacion -
uT Unidades Técnicas X 1 Eliminacian )
DD-22 Direcciones Distritales - X | X -1 Eliminacion

29




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-16-19

e _ Ultirma Revisidn: 31/052018
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicion: 31/08/2019

FONDO: IECM

Encueslas x| X 5 7 Eliminacion Baja
Gobierno de la Ciudad de México X 3 Eliminacion
Instrumentos de Participacion Ciudadana X 3 Eliminacion
Invitaciones X 3 Efiminacion
Organos Autdnomos % 3 Eliminacion
Partidos Pollticos 3 % 5|7 | Etiminacion Baja
Otros X 3| 3 Eliminacién Baja
Contraloria Interna _ . -
Cl-9 (Oficina del Contralor Interno) .
. X 3|3 o et
Gestion Interna = | Valoracitn =
X 3| 3 Segunda
Minutario : Valoracion
X 3 | 3 Segunda
Notas Valoracién
X 3| 3 Segunda




INSTITUTC ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS

FONDO: IECM

CONSTRUYENDO DENMOCRACIA

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

CATALOGO DE IMSPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03}

COTECIAD-19-18

Uitima Revisidn: 31/05/2019
Expedicion: 31/05/2019

. v.;l.?ﬁclgfn VIGENGIAS | | LR
‘PR R 1 | |l TG m;qE_ [ sy p 1!
LG L e ] sElEceioN | OBSERVACIONES
CLASIFICACION | | IDENTIFICAGION DE LA SERIE | 1 S R A e A i
. ' WAL | F AT |AC|AH
CI-SACYE-9.1 Subcontraloria de Auditoria, Control y Evaluacion
Auditorias % | x 3 | 5 fﬂfgr:‘;?ﬁan
; Subcontraloria de Responsabilidades e
CI-SRESI-8.2 inconformidades ) |
Gestion Interna X 3 Eliminacion
Solicitudes de Derechios AR.C.O. X | x 3 Segunda
! Waloracion
Solicitudes de |nformacion Publica X | A 3 ui?n?r:';ﬂj?'l
Juicios de Amparo X | X 3 ui?ngr:g?;_l
Juicios de Nulidad Xl R 3 VE‘;?C?F:I;TLE:'I
Inconformidades AT | K 3 vsaj}t?r:zﬂ;
Procedimientos Administrativs Disciplinarios X | x 3 fafgr:';‘foi
Acta de Entrega Recepcion X | x 5 Goame
Recursos de Revocacidn Al X 3 vsai?r:';ﬂ;
= = Segunda N
Servidores Plblicos Sancionados Al X 3 3 1 vk
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS

FONDQ: IECM

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-13-19
[itima Revisidn: 31052019
Expodicidn: 31/052013

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

e it ol B R VALORACION |  VIGENCIAS
Pl ey 11 e el _ _PRIMARIA | A L AL R
I Inconformidades en materia de Mquisiciurhesyﬂtim x | x a g éeglJMa ==

Publical ) valeracion

_ " Segunda

) Proveedores y Confratistas Sancionados X| X 3 9 viloracidn

Segunda

N Libros de Goblerno X | X 3 9 Hiton ont 704

b e Segunda

- Expedientes de Situacion Patrimaonial AKX 2 5 valoracion

Subcontraloria de Atencidn Ciudadana y
m"?'"‘cy”‘gf Normatividad -

Geslion Interna X - Eliminacién

Minutario X 3 Eliminacion

: Segunda

| Comités i b ) e valoracién

e I . Segunda

Investigacion de Presunta Responsabilidad XX 1 3 | valoracién

. ) Segunda
_.In__"'".t.s_'mﬂﬂ“.t_""??das S~ = ) Lf8 _valoracion

A Segunda

Licitaciones Publicas X X 1 3 Galaracite;

i Sequnda

NDF_I'H_ETEE‘I_ ALA v e valoracién




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-19-19
. _ Ultima Revisidn: 31/05/201
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicidn: 31/05/2019
FONDO: IECM

Electorales y Participatives

Geslitn Intema X 3 Eliminacion
Memorandums X 3 Eliminacion
Notas Informativas X 3 Eliminacion
Coffilsiones Parmanentes % | x 2 | 2 rporsty
Comisiones Provisionales XX 2 2 ‘*i?ugrzﬁ;n
Comisiones Unidas X | X 2 |2 Usa?gr'{lﬁ:n




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-13-19

Uttira Revision: 31/05/2019

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicion: 31/05/2019
FONDO: IECH
SECCION: UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACION
VALORACION | - VIGENGIAS
' CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE 2 o] = T TESMICABE | o ool
T 1 I (Gamues )i AL AT ARG AR (se cerion | | QBSERVAGIONES
CP-2.1 Comisiones Fermanenies
CP-24.5 Comisidn de Fiscalizacion e 9 8 Eliminacian Baja
UTEF-10.1 Investigacianes x| x| x| 2 Eliminacién Baja
UTEF-10.2 Fiscalizaciones . AIX| x| 2 | Eliminacisn Bala
UTEF-10.2.4 Partidos Politicos
UTEF-10.2.2 Agrupaciones Politicas Locales
UTEF-102.3 Candidatos Independientes
UTEF-102.4 Observadores Eleciorales
UTEF-10.3 Auditorias X|X| X1 2 | 8 Efiminacion Baja
Liquidacion del Fatrimonio de las Asociaciones
UTEF-10.4 | Politicas y Asociaciones Civiles XIX]| X | 2 |6 Eliminacidn Baja
UTEF-10.5 Gestion Administrativa X 2 Eliminacion Baja R




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACLA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-19-19
Ulitima Revision: 31/0572019
Expedicion: 314052019

FONDOQ: IECM
SEGGIGN DIREEGION EJEGUTWA DE EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION DE CIUDADANIA

P ..nrﬁ{.ww S e |
sl Yy e
1t ~':-_1."'|J' H . IHL ,.: i ‘ i . 2 ¥

Seﬂonu dal Gunnnjn Ganml X 2 Eliminacion

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 Eliminacian
CP-2.2 Cumlsinnu# Provisionales x I} Eliminacian
cu-2.3 Comisiones Unidas . X 2 Eliminacién
COMTP-3.1 Comités Permanentes _}i 2 Eliminacién
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 Eliminacion
PIECM-4 Presidencia del IECM X 2 Eliminacion
CE-5 Consejeros Electorales % 2 Eliminacion
A Junta Administrativa X 2 Eliminacién_
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 2 Eliminacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 2 Eliminacién

c1-9 Contraloria Interna X 2 Eliminacion
UTEF-10 UTEF X 2 Eliminacion
DE Direcciones Ejecutivas X 2 Eliminacion

ur Unidades Técnicas X 2 Eliminacidn
pD-22 Direcciones Distritales X 2 Eliminacian
RPP-23 Hﬂprnnhtaﬁtes de Partidos Poillicos - % 2 Eliminacion




INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

OS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

FONDO: IECM
secmau nneccm E.Jecurm DE EDUCACION clmcn 'r nuusmucmﬂu nE clunmmln

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-18-18

Uitima Revision: 31/05/2019
Expedicion: 31052019

Externos Varios

Agrupaciones Politicas

Delegaciones Politicas / Alcaldias

Instituciones Académicas

Organizaciones Ciudadanas

Organos de Representacion Ciudadana

Organos Autonomos
Organos Legislativos

Parlidos Polilicos

Tribunales

INT-VARIOS-25

>

DEECyCC-11

>

E

> >

L2 L2 L ]

th [oh [on |en




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-19-19

Utima Revisién: 31/05/2019

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA E nadkciin: SI0S19
FONDO: IECM

)

il ::II:“L’il'!:'.":

AR e A s s
CEC-11.1 Coordinacién de Educacién Clvica
CEC-11.1.1 Cultura Civica

Materiales didacticos y de apoyo para EPVD (Acuses)
Talleres de Formacion Ciudadana

intervenciones Educativas (CAEC)

Informes, reportes de seguimiento y operacion, y
memoria fotografica
Acciones Educalivas para comunidad escolar

Acciones de fortalecimiento de la cultura
CEC-11.1.2 A stica

ST-CE-3.1.6 Comité Editorial

CECyCC-2.1.4 Secretaria Técnica de la Comision Permanente de
i Educacién Civica y Construccién de Ciudadania 5 |.% 4 | o |3 | Consmuasidn

§EFEE

% || 3 |||
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXIiCO

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

FONDO: IECM
SEGGIOH D[HEcciGN EJEGUTI"JA DE asuumcmu&a PoLITICAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-19-19

Uitima Reviskin: 31/05/2012
Expedicion. 31052019

Internos Varios

3
DEAP-12 Direccidn Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Notas informativas X 3 Eliminacion
Incidencias X 3 Eliminacitn
Acuses X 3 Conservacitn
Salidas (oficios generados) X 5 Conservacitn
Entradas (turnos, invitaciones, convocalorias ) X 3 Eliminacién
Secretaria Técnica de la Comisién de Asociaciones

DEAP-ST-CAP-2.1.1 | Politicas A 2 Eliminacion

d X



INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-19-19
Uitima Revisién: 31/05/2019
Expedicién: 31/052019

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

FONDO: IECM
SEGGlﬁN DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLi'I'ICAS
l”ﬂﬁtdﬂqrﬁﬂ iu.'_;l,ru-.':.ij'lf: ﬁl'j_-lli]ﬂ' r|| T“|n|1|n|11 |!||" e illm:”iur‘ﬁﬁﬂil | . ;:.**fhlr:ﬂlfvf!r'l\m{ﬁlln N i Hl f-| I'I‘Iilu '. ||||;1qlll'
\ 1 ‘ |l'[ Hw II |I.Jl~ll|{' |l;1 |\l,, i :1. {8 i
Wil e
DEAP—12 1 Farﬂ:lm Pultllnul chtnm!ﬂ
PAN o X 3 | 5§ | X |Conservacion
PRI X 3 | 5 | X [Conservacién
PRD X 3 | 5 | X [Conservacin
PVEM X 3 | 5 | X |Conservacion
PT X 3 | 8 | X |Conservacién
| DEAP-124 Registro
Registro de Candidalos de Parﬂdna Politicos X 3 | 5 | X |Conservacion
Registro de Aspirantes a Candidatos Independientes A 3 5 X | Consarvacion
Registro de candidatos Independientes X 3 | 5 | X |Conservacion
DEAP-12.3 Agrupaciones Politicas (38 APL)
Registro de APL'S X 3 | 5 | X |Conservacion
Registro de APL'S a Partidos Politicos Locales X 3 S | X | Conservacion
Integracion de érganos de direccion X 3 | 5 | X |Conservacién
Varios X 3 | 5 | X | Conservacion
Segunda
DEAP-DQ-12.4 Direcci6n de Quejas X|x| x |3 /|8 Valoracién
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

FONDO: |[ECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
.. B 1Lf[f”f1]“.ﬂ ITHrI:|r'|-|:=|'|-": ;

mm.uun Ejecutiva lernlnlﬂciaﬁn Elctoraly

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

L

o T fimeliie
;;ﬁ:n.l il il 'r if
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-19-19

Uttirna Revision: 31052019
Expedicion: 31/05/2019

‘i"“.m ::f.ﬂ[ IR

torno a la figura de la Diputacién Migrante

DEOEyG-13 Geoestadistica
Oficios Recibidos X| X 3 3 | X | Conservacion
Oficios Generados XX 3 | 3 | X |Conservacion
Documentos de seguridad de los Sistemas de Datos
Personales suprimidos X | x 3 | 8 | X |Conservacion
Servicio Social i X 3 3 Eliminacian Baja
Segunda
Otros _ X | X 3 3 Val i
COEG-2.1.3 Secretaria Técnica de la COEG X | X 3 3 | X | Conservacion
COVECM-3.2.1 Secretaria Técnica del COVECM XX 3 a X | Conservacion
COREPRE.3.23 | Secretaria Técnica del COREPRE X% 3 | 3 | X |Conservacion
COTECORA-3.25 Secretaria Tﬁcnlc_i _dll COTECORA X | X 3 3 X | Conservacion -
.  |Secretaria Técnica del Comité Técnico para la
COTCIRCUNSCRIPCIONES-3.27 | yoterminacion de la  division de  las
Circunscripciones en las gue se asignaran i
Concejales en las Demarcaciones Territoriales XX S ]2 Conservacion
CODIM-3.2.8 Secretaria Técnica del Comité Especializado en x | % 3 3 BansaiaaRin




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-19-19

Ultima Revisidn: 31/05/2019
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicidn: 31/05/2019

FONDO: IECM
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

| - - LI | BT

COE-134 B
Aclas de Enirega recepcion de TGM X 3 3 | X | Conservacion
i Acuses originales de entrega de materiales en la
bodega de Tiahuac. X|x 39 | X Conservacién
Convenios (TGM, PN, INAPAM, IAAM-DF y CONADIS, % 3 | 8 Segunda
~ |ete) valoracién
Encarte de los Procesos Electorales Ordinarios vy | X J 3 X | Conservacion
Procedimientos de Participacion Ciudadana
Estadistica de los Procesos Electorales Ordinarios y| X a3 3 X | Consarvacion
Procedimlentos de Participacién Ciudadana
Segunda
Anexos Técnicos y Convenios suscnitos con el INE ol B 9| ® | valoracién ___|
Acta entrega recepcion INE-IECM de la Lista Nominal
de Electores definitiva con folografia A L 8 ] & poosseisben
Actas enlrega-recepcidn de la Lista Nominal de
Electores a los Consejos y Direcciones Distritaies XX $ | 3 | X |Consanacion
Grupo Técnico en el que los Partidos Politicos puedan
presentar observaciones al Padron Electoral y Uista| X | X 3 3 X | Conservacion
Nominal de la Ciudad de México e
Insumos documentales e informaticos en materia de Segunda
observacion para los Procesos Electorales y| X | X 3 | 3 Valoracidn
mecanismos de Participacion Ciudadana ) -~ _
Maleriales relativos al seguimiento a los Consejos x | x 3 3 Segunda
Distritales Valoracién ;g
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CATALOGO DE IMSPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-19-13

Uittima Revision: 31/05/2018
Expedicion. 31/05/2013

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

VALORACION |

Ifi i Bt rn Ml ety wﬁﬁﬂcm LR (EE Ry |
ARSIERE IR \IDENTIFIGACION DE LA SERIE FRUARIA ;ﬁgg&gﬁ OBSERVAGIONES
- CLASIFICACION T — - R -
AL F AT AC | AH [ |
Materiales relaclonades con los Computos Distritales o i S d
de los Procesos Electorales y de Particlpacion| X | X 3| 3 REURT
Chidsdara Waloracién
| DGyPE-13.2 Direccion de Geografla y Proyectos Especiales
Materiales diversos, producto de la Redistritacion de 13 X 3 2 % |con i
Ciudad de México il il _
Productos cartograficos en matera de Procesos de .
B Participacion Ciudadana i) DA Eonsgwacmn"
Documentos ¥ crilerios relativos a |os instrumentos 5 d
tecnalégicos innovados (urna electrénica, scanner, X | X a | 3 7 ?9”1.5
_|lectores de codigo de barras, ete.) - o _
Actas circunstanciadas para entrega y distnbucion de -
instrumentos tecnologicos innovados il s 2 | & | & |Conselyadon
Documentos normatives y metodos para Procesos de % | x 3 3 Segunda
Participacion Ciudadana Waloracion
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FONDO: IECM

EECCION DIHEEGIQN EJECUTWA DE FA.RTID‘IPAC!&N CIUDADANA ‘f CAPA.GITAGI&N

f gy

iR

” i

~{ Direccion Ejecutiva d Farﬂpal mmdadm -

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-19-19

Ultima Revision: 31/05/2019
Expedicidn: 31/052019

e :‘ [ -1_ 'rl
i 1 |'1]|1- rlll.:ﬂll r#l-l h.lh

DEPCyC-14 | Capacitacién -
" Oficios Generados X o | 3 Conservacion
, Segunda
Oficios Recibidos X 3. | & Valoraciin
Informes X 3 Eliminacién
Motas informalivas - - _ X 3 Eliminacion
Segunda
Sistema de Datos Personales X 3 i Valoracion
___ST-CPCyC:gq |Secestaria TeomkaCPOYG =~ =~ X 3 | 4 Conservacion |
Direccion de Organizaciones de Participacion
DEPCyC-DORC-14.1 |Cjudadana
Evaluacion de los Integrantes de Consejos Ciudadanos Baja
y Consejos de los pueblos X 3 | 4 Eliminacién
Capacitacion a ORC X & 1 4 Eliminacién Baja
Organizaciones Ciudadanas X 5 | 5 Eliminacidn Baja
Proyectos Novedosos X g 14 Eliminacién Baja
DEPCyC-CPC-14-2 Coordinacién de Participacidn Ciudadana
Acuses de maleriales enlregados X 3 4 Eliminacion
Materiales didaclicos para proceso electoral y de Segunda
participacion ciudadana 3 valoracién
Encuentros Ciudadanos (foros, talleres, conferencias,
cursos, circulo de reflexion, etcétera) X 3| 4 Eliminacién

o



INSTITUTO ELECTORAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

, COTECIAD-19-1
tiitirma Revision: 31052018

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicin: 31052019
FONDO: IECM
SECCION: UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO
= E = » = |- t .".
| VALORACION | VIGENCIAS
FF{IMAHI#
A (IDENTIFICACION DE mseme LS EIT Sl Kol elie A
CLASIFICACION (Susiantves) Afe|F AT lac | an Terbshon | osservaciones.
UTFyD-15 Unidad Técnica de Formacién y Desarrollo. |
Oficios Generados. ¥* 3 X | Conservacion
Programa de Reclutamiento y Seleccién del Servicie o
Profesional Electeral Nacional. X 5 X | Conservacion
Programa de Formacion y Desarrollo del Personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional, X 5 A | Conservacion
Seleccion, Capacitacion y Evaluacion de Miembros del
Servicio Profesional Electoral Nacienal en materia de
Asesorias X 5 | A | Conservacian
Titularidad, Fromocitn e  Incentivos  del Servicio
Profesional Electoral Nacional X 5 A | Conservacion
Programa de Seleccidn e Ingreso del personal
_ administrativo. b 5 A | Conservacion
Promocion 2 Incentives correspondiente a la Rama
| Administrativa 5l . 5 X | Conservacian = |
Programa de Capacitacion del Servicio PFD{EEFUﬂ:nl—i
Electoral MNacional, |~ 5 X | Conservacion
Programa de Capacitacion y Actualizacion del personal |
administrativo, A 5 A | Conservacitn
Programa de Capacitacién a Consejeras Electorales.
Cistritales. X 5 X | Conservacion
Procedimientos v demas normatividad relacionada con |
permisos, licenclas, comislones y readscripciones del |
persanal, B ' X | 5 A | Conservacion

@



CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-18-19

N Ultima Revision: 31052019

ﬁ lms‘rrru*rn ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

FONDO: IECM
aecclﬁu mm ttcum DEL cEHmn DE Funmm Y DESARROLLO

mnhranml tulllru mngmmr / olros eventos
académicos que coadyuven II desarrollo del personal | X 5 X | Conservacion
Evaluacidn del desempefio del Servicio Profesional
Electoral Nacional X 5 X | Conservacién
Evaluacion del rendimiento del Servicio Profesional
Electoral Nacional X 5 X | Conservacion
Actividades Complementarias de Formacion y
Desarrollo del Servicio Profesional Electoral Nacional X 5 X | Conservacion
Actividades Externas del Servicio Profesional Electoral
Nacional — X 5 X | Conservacian
Dispnnibili_ﬁa@ X 5 X | Conservacion
Evaluacion del Desempefio Laboral de la Rama
Administrativa. X & X | Conservacion
_ Oficios Recibidos Presidencia X 3 X | Conservacion
Oficios Recibidos Consejeros X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Comisiones del Consejo General X 5 X | Conservacion
Oficios Recibidos Junta Administrativa X 5 X | Conservacion
[ — Oficios Recibidos Secretaria Administrativa X 5 X | Conservacion
Ofcios Recibidos Secretaria Ejecutiva X 5 X | Conservaciin
Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas X 5 X | Conservacion




INSTITUTO ELECTORAL
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ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

FONDO: [ECM
SECCION: UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION ¥ DESARROLLD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-18-18

Uitima Revisidn. 31/05/2019
Expedicidn: 31/05/2019

VALORACION | ' VIGENGIAS
; : || PRIMARIA i
(e S R IDENTIFICACION DE LA SERIE T i e Tl | el el
{Micios Recibidos Canfraloria Interna b 5 % | Conservacion
Oficios Recibidos Unidades Técnicas ¥ 5 ¥ | Conservacidn
Oficios Recibidos Organos Desconcentrados X 5 ¥ | Conservacion
Oficios recibidos DESFEN ¥ 5 ¥ | Conservacion

4 X




INSTITUTO ELECTORAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-18-19
(itima Revisidn’ 31/05/2019
Expedicidn: 31/052019

FONDQ: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL Y DIFUSION

|| IDENTIFIGACION DE
I { | [

" UTcsyD16 Unidad Técnica de Comunicacion Soci! y Difusi6
UTCSyD-16.4 | Correspondencia de salida x| 3 | 2 | x |Conservacion
UTCSyD 162 | Actualizaciones en pagina de Internet X 3| 2 | i o
UTCSTyD4g3 | Circulares X 1 Baliaclia
_ cP-2.1 Comisiones Permanentes X > | 2 Valoraeion
COMP-3.1 Comités Permanentes X s 2 \fﬁmn ]
UTCSyD-164 | Gestion Administrativa (SE) X 312 Mn
uTCsyD 185 | oo X 32 Velaragér
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CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-13-19
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA E;:m i}m:;
FONDO: I[ECM

SECCION: umnm TECNICA DE ssnvmma mmnm&m

UTSI17 Unidad Técnica de Servicios Informaticos 7 5 Va]ma-c]wns ’.’-’.-‘.’“’“
CP-2.1 Comisiones Permanentes X T 5 hl'saﬁlgrmn
; Segunda
cp-2.2 Comisiones vahlanlil_l‘_ B ] x 7 5 Valoracion
Sequnda
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 7 5 Valoracién
Segunda
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 7 5 Valoracion
Cl-3.1.8 Comité de Informatica X 7 | 6 | X |Conservacitn
UTSI-I7.1 Procedimientos Administrativos X 7 5 ui?g:ﬁ:n
UTSi-17.2 : Slstemas Informaticos X 7 5 um
uTsi-17.3 Urnas Electronicas y Voto Electronico X 7 5 m
UTSI-17.4 Servicios Informaticos d X | 7 g Valoracion
UTSI-17.5 Internet X 7 5 Valoracion
uTsi .
-17.6 Administrativo ylo gestion x 7 5 Valoracitn
UTSI17.7 Infulutrucunn Informatica X 18 Mn

)
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FONDO: IECM

i

!r [Illl'l

‘ || ‘|||| H| i |*|-‘.:I.1."I.

umd-u Tir.nlu de Archivo, Logistica y Apoyo a

SECCION: UNIDAD Técmcn nE Ancl-lwn. LOGISTICA Y APum A ﬁRGANDS DEacuucEnTaAuus
T P T | vaLor '

CATALOGO DE DISFOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

) COTECIAD-13-18
Uitima Rewision: 31/052019
Expedicidn: 310572019

UTALAOD-18 | Organos Desconcentrados o | =
Oficios generados X 3 X | Conservacion Munslss
B Tarjetas generadas X 3 X | Conservacion Muesira
UTALAOD-DEO-18.1 | Enlace Operativo
Oficios, minutas y formatos de visitas de supervision X 3 3 | X | Conservacion
UTALAOD-DLyD-18.2 | Loglistica y Documentacidn
Sesiones del Consejo General X 3 3 | X | Conservacion
Solicitudes para eventos Inslitucionales X 3 3 Eliminacidn Baja
| Seguimiento de acuerdos X 3 3 X | Conservacion
Documentacidn X 3 | 3 | X |Conservacitn
cP-2.1 Comisiones Permanentes » 3 3 X | Conservacion
5 CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 | 3 | X |Conservacion
CcP-2.3 Comisiones IJ!IHIII X 3 3 X | Conservacitn
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 3 | X | Conservacion
CE-5 Consejeros Electorales X 3 | 3 | X |Conservacion
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 | 3 | x [Conservacion
SA-8 Secretaria Mmlnlnl_ntt?l % 3 3 % | Conservacion
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CIUDAD DE MEXICO _ COTECIAD-19-19
Ultima Revision. 31052019
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Expedicion’ 31/05/2019
FONDO: IECM
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS
s BENTIN | S ey sy =i i Sy miaEspriEaR e s 3| L1 T HES : h

Ck8  |Contraloria Interna X
Acta enfrega-recepcion X
UTEF-10 UTEF X
DE Direcciones Ejecutivas X
X
X
X

Conservacion

uT Unidades Técnicas

DD-22 Direcciones Distritales
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Agrupaciones Politicas
Delegaciones Polilicas / Alcaldias
Instiluciones Académicas
Organizaciones Ciudadanas
Organos Aulbnomos
Organos de Representacidn Ciudadana
Organos Legislativos
Partidos Polilicos
Tribunales
Ofros

> % % |3 % [x b

3
3
3
3
3
3
3

wlw o e lw v w ]
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-19-19

Littirna Revisiin: 31/05/2019
Expodicion: 310572019

|""+ﬁ:”

i

|J"|‘

%

T

% |. i ’||| 1|| ||. i || 1 i -..:a._'_': . f l
| ; Il ;]1 1| (it
1 il I’ “ || "I'| ,”TI L il!ll“[ IfiE ]In |!' 'llH”"H 11' TECN = | 0B
b 1t T ' I RRAsPAS) Wi e At HY i
l.lnldad Técnica de Asuntos Juridim % | 2 Eliminacion
_A.:cus&s de Oficios Generados X 3 | 2 | X |Conservacion _
Gestion Intema X 3| 2 Eliminacion Baja
UTAJ-19.3 Actas de Entrega-Recepcion x| X 3 | Eliminacion ¥
UTAJ-194 Notarios X | X 3 2 | X | Conservacion
. Direccién de Atencion a Impugnaciones, Quejas y
 UTAJ-DAIQYPA-191 | progedimientos Administrativos
Procedimientos Administrativos Sanclonaderes X[ X| x| 3| 9 | X |Conservacitn
Procedimientos Administrativos Disciplinarios X[X| X | 3 | 9 | X |Conservacion
Inconformidades X | X 3 | 9 | X |Conservacion
Medios de Impugnacion X | X 3 9 % | Conservacion
Secreiaria Técnica de la Comision Provisional para
CPI-2.2.2 Instruir los Procedimientos por presuntas
e Irregularidades de los Consejeros Electorales _
Distritales X | X 2 i X | Conservacion

* Conservacian de aquellas que correspondan al exfuncionario inmediato anterior.
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS

.-_1-_*;'.:‘{'. ;T:"'i.’ru_l_‘_;__'.'-"-:ufﬂ{""“u:.
1 il 'd. ¥ -

i

'
=110 e

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-19-19

Ultima Rewvisién: 31/06/2019
Expadicion: 31/05/2019

Direccidn de lo Contencioso
Averiguaciones Previas X | X 3 3 Eliminacién Baja
Juicios X | X 3 9 X | Conservacidn
Paraprocesaies X | X 3| 6 Eliminacion Baja
IMPI X | X 3 9 X | Conservacian

- INDAUTOR 0 I, 3 | B Eliminacion Baja

I.ITEJ-DEL-HJ Direccidn de Servicios Legales
Convenios Inteninstitucionales XX S | 9 | X |Conservacion
i Conlratos XX 5 | 9 | X |Conservacién ——
Qficina de Informacion Publica X 3 | 3 | X |Conservacion
Opiniones y consultas juridicas X 6 | 4 | X [Conservacion
Proyectos normativos X 3 Eliminacion
FIDEICOMISO-No. 2188-7 * | X 3 Eliminacion Baja
FIDEICOMISO-No. 16561-2 x| x 3 Eliminacién Baja
CNyT-2.1.6 mﬂ:ﬂ;m- de la Comisién Permanente de
y Transparencia X | X 3 g Conservacion

&3
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
. COTECIAD-18-18

Litima Rovision, 31/05/2078

Expedicidn: 31/05/2019

FONDO: |[ECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE VINCULACION CON ORGANISMOS EXTERNOS

[ vaLorac
. PRIM

E Ec: Bmmﬁmﬂm

UTVOE-20

nidad Técnica de Vinculacion con Organismos
Externos

Oficigs Generados

Conservacion

Gestion Interna

Eliminacion

Baja

EXT-VARIOS-24

Externos Varios

Conservacion

ST-CVOE-2.1.7

UTVOE-DVN-20.1

Secretaria Técnica de la Comisién Permanente de
Vinculacion Con Organismos Externos

Conservacion

Direccion de Vinculacidn Nacional

Consenvacion

UTVOE-DVI-20.2

Direccldn de Vinculacién lnternacional

R = e - -

bl e R

b b S S b A

Conservacian |
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seccnﬁm umnAu TECNICA DE GENERO Y DERECHOS HUMANOS

CONSTRUYENDO DEMOCRACLA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

_ COTECIAD-19-19
Uliima Revisidn, 31052013
Expodicién: 31/0672019

il il i 1!’-‘ A i i o i TR
msrmmﬁnpsu SERIE
{Comunas) =
es)lE . _ _____1;‘_,: ML= 2 _..J'-.":'.
LITGyDH 21 Unldld Técnica de G&nuro y Derechos Humanns
Norma Mexicana en Igualdad Laboral y no
Discriminacian, (NMX-R-026-SCF[-2015) X | X 2 X | Conservacion
Cficios Generados % 2 ¥ | Conservacion
Geslion Interna X 3 | 2 | X |Conservacién
EXT-VARIOS-24 Externos Varios ) % | x a 5 X | Conservacion
INT-VARIOS-25 Inta_mcf Varios X | x 3 2 X | Conservacion |
Comisién Permanente de Igualdad de Género y
CiGyDH-2.1.9 Derechos Humanos : XX 3 | 2 | X |Consevacion
ST-CIGyDH-2.1,9 | Secretaria Técnica de la Comision Permanente de
d 5y Igualdad de Género y Derechos Humanos X | X 3 | 2 | X |Conservacion T
Secrotaria Técnica del Comité para el Seguimiento
ST-CVLHAS-3.1.13 |de Casos de Violencia Laboral, Hostigamiento ylo
Acoso Sexualenel [IECM X1 X 3 2 X | Conservacion
Grupo de Vigilancia del Desarrollo e
GVNMX-26 Implementacién de Praclicas de Iguzldad Laboral y
] no Discriminacion en el IECM X1 X 2 X | Conservacion
UTGyDH-DEDH-21.1 | Direccion de Evaluacion en Derechos Humanos X | x 9 2 X | Conservacion
Direccion de Implementacion de Politicas de
UTGYDH-DIPG-21.2 | 64nero X | X 3 | 2 | X |Conservacion il
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