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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con siete minutos del tres de julio de dos
mil diecinueve, en la Sede del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, sita en calle
Huizaches, numero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, cédigo postal 14386,
Tlalpan, Ciudad de México, tuvo verificativo la Tercera Sesién Extraordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad
de México (COTECIAD).

El Presidente del COTECIAD, Maestro Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez,
solicit6 al Secretario Técnico el pase de listay la verificacion del quérum requerido para
sesionar.

El Secretario Técnico inform¢ de la recepciéon del oficio identificado con el nimero

IECM/UTCSyD/0371/2019, de la Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion,
en donde se informaba la designacion de quien acudiria en representacion de su Vocal.

Lista de asistencia y verificacion del quérum

El Secretario Técnico informé de la presencia de los siguientes integrantes:.

C. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez Presidente
C. Juan Gonzalez Reyes Secretario Ejecutivo
C. Salvador Placencia Correa Secretario Técnico

Vocales con derecho a voto:

C. Margarita Ramirez Olguin Direccién Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica.

C. Erika Lara Landa Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

C. David Gonzalez Gonzalez Direcciones Distritales.

Vocales:
C. Alberto Dominguez Monroy Oficina del Consejero Presidente
‘ Mario Velazquez Miranda.

C. lzumi Yumiko Acosta Ramos Oficina del Consejero Yuri Gabriel
Beltran Miranda.

C. Jessica Yazmin Magdaleno Fierro Oficina de la Consejera Electoral
Myriam Alarcon Reyes.

C. Miroslava Elodia Equihua Avifia Oficina de la Consejera Electoral
Carolina del Angel Cruz. @\
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Sandra Berenice Hernandez Bocanegra Oficina del Consejero Electoral

Maria Magdalena Roque Morales

Livia Liney Quiroa Sanchez
Maria Cristina Escobar Avalos
Gerardo Suarez Islas

José Adrian Cortés Ortega
Jacinto Manuel Galvan Jesus
Gabriela Ortiz Platén

Nora Luz Lépez Garcia

Alberto Marquez Solis

Adriana Gonzalez Borbolla
Estefania de Santiago Carranza

Graciela Rosas Reyes

Julia Rodriguez Trejo

Representantes:

José Bernardo Zamora Silva
Francisco Viquez Castillo

Bernardo Valle Monroy.

Oficina de |la Consejera Electoral
Gabriela William Salazar.

Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa.

Contraloria Interna.

Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion

Direccidon Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

Direccion Ejecutiva de Educacion
Civica y Construccion de Ciudadania.
Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.

Unidad Técnica del Centro de
Formacion y Desarrollo.

Unidad Técnica de Comunicaciéon
Social y Difusion.

Unidad Técnica de Vinculacion con
Organismos Externos.

Unidad Técnica de Género y Derechos
Humanos.

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

Contraloria Interna.
Coordinacion de Recursos Humanos.

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del Comite Tecnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD), se declard el

inicio de la Tercera Sesion Extraordinaria.

Aprobacion del proyecio de orden del dia

El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:
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1. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacién de las modificaciones a los
siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de
la Ley de Archivos aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México:

a) Catalogo de Disposicion Documental (CDD03), correspondiente a la Seccion
de las Direcciones Distritales.

b) Guia de Aplicacion para el Expurgo Documental de los Archivos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

c) inventario de Baja Documental (IBD09).

2. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al Programa
de Digitalizacién Documental, conforme a las disposiciones de la Ley de Archivos
aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

El orden del dia fue aprobado por unanimidad de los presentes.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a pregunta del
Presidente, se aprobé por unanimidad de los presentes la dispensa de la lectura de
los documentos por revisar en la presente sesion, ya que fueron distribuidos
previamente.

El Secretario Técnico dio cuenta de los asuntos listados en el Orden del Dia.

Punto 1. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las modificaciones a los
siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de la Ley
de Archivos aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del instituto Electoral de la Ciudad de México:

a) Catalogo de Disposicion Documental (CDDO03), correspondiente a la Seccion
de las Direcciones Distritales.

b) Guia de Aplicacion para el Expurgo Documental de los Archivos del instituto
Electoral de la Ciudad de México.

c) Inventario de Baja Documental (IBD09),

El Secretario Ejecutivo del Comité senald que las modificaciones a los instrumentos de
control archivistico que se presentaban tenian la finalidad de homologar los archivos de
las Direcciones Distritales. Con el apoyo y coordinacidon de la Unidad Técnica de
Archivo Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD), fueron integradas
las propuesias de modificacion, presentadas por las Direcciones Ejecutivas de
Participacion Ciudadana y Capacitacién (DEPCyC), y de Organizacion Electoral y
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Geoestadistica (DEOEyG), al Catalogo de Disposicion Documental (Catalogo) de las
series documentales de las Direcciones Distritales.

I

Respecto a la Guia de Aplicacion para el Expurgo Documental, indicé que fue
actualizada respecto a seleccién documental e integracion de expedientes, adicionando
lo relativo a las Transferencias Secundarias.

Asimismo, indicé que la modificacion del inventario de baja documental permitiria
precisar a mayor detalle sobre los expedientes que serian sujetos de baja.

También informd que, para el cumplimiento de los trabajos de homologacion de los
archivos de las Direcciones Distritales, se propondria a la Secretaria Ejecutiva la
emisiéon de una circular y como anexo un calendario con cuatro actividades, en las que
se sefialen las areas responsables y los tiempos de ejecucion, asi como una platica
instructiva relativa a la depuracion, las transferencias secundarias y las bajas
documentales. Lo anterior, en terminos del proyecto que en ese momento se repartioé a
los que se encontraban presentes.

Por titimo preciso que una vez finalizadas las actividades en el periodo sefialado, la
oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, como
area Coordinadora de los Archivos del Instituto, presentaria ante ese Organo Colegiado
un informe detallado sobre el cumplimiento de dicho programa de actividades.

La Vocal de la oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy expreséd su
inguietud referente a la forma en que se verificaria que la informacién sujeta a la
destruccién tuviera un respaldo o un cotejo documental en electronico y quiénes serian
los responsables de hacer ese cotejo, ya que se requeria para los efectos de solicitudes
de informacion publica.

El Secretario Tecnico respondid que el cotejo, originalmente lo haria el area y la revision
le corresponderia al area del Archivo, pues, como se habia comentado, la baja
documental se haria con fundamento en el Catélogo y justamente uno de los puntos
para homologar los archivos de las Direcciones Distritales tenia origen en ese
comentario que hacia, ya que en ciertos momentos algunos Distritos no habian
eliminade documentacion y otros ya la habian dado de baja conforme a las
disposiciones del Catdlogo, y cuando se hacia alguna consulta por solicitud de
informacion ptblica, afirmaban lo contrario. Motivo por lo que se estaba previendo que
documentos que fueran sujetos a baja documental se digitalizaran, pero sélo para
tenerlos como referentes, sin que fueran disponibles a las solicitudes de informacién,
en terminos del Catalogo.
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En el mismo sentido, el Secretario Ejecutivo del Comité comentd que en el Comité de
Transparencia ya se habia resuelto sobre este tipo de solicitudes, en las que se advertia
que algunos Distritos contaban con informacién anterior al 2010, 2009, 2008, y otros ya
no la tenian. Razon por la que era necesaria la homologacién respecto al periodo de
vigencias de la informacion. Lo anterior, de tal forma que a partir del 2015 a la fecha,
se conservara la informacién en su Archivo de Tramite, y de la documentacioén previa a
2014 se procediera a la baja definitiva y, en su caso hacer un respaldo de esa
documentacion de forma electronica. En caso de que hubiera una solicitud de
informacién anterior a 2014 y si fue disponible en términos del Catalogo, se
proporcionaria en el estade en que se encontrara; pero si fuera dada de baja se haria
del conocimiento al peticionario de esa determinacion. Ello, dado que no habia sido
posible establecer una homologacién o criterios unificados para los Distritos, en cuanto
al resguardo de |la documentacion, e inclusive, habia Distritos que argumentaban no
contar con la informacién desde el afio 2000, pero si con un respaldo electronico, sin
embargo, no todos hacian lo mismo. Aunado a lo anterior, lo que implico el tema de los
procesos de redistritacion, donde hubo cambios determinantes en la composicién de
los Organos Desconcentrados; situacion que exigia una estandarizacion de la
integracion de los archivos de los 33 Distritos, por lo que era necesaria la adecuacion
del Catalogo para homogenizar el manejo, las vigencias y disposicion de la
documentacidn distrital.

El Secretario Técnico informé de las observaciones de forma a los tres instrumentos
archivisticos, presentadas por la Contraloria Interna y la UTALAOD.

El Presidente del Comité destaco la relevancia de la actualizacién de los instrumentos
archivisticos, los cuales tendrian por objeto el que todos los Distritos contaran con
informacion homogénea. Que la documentacion importante debia permanecer en el
Archivo Histérico; caso contrario con aquella que no tuviera trascendencia, la cual
tendria que eliminarse a través del procedimiento de baja documental, en términos del
Catalogo. Sin duda, estos serian los argumentos para la respuesta a las solicitudes de
informacién publica, en términos del Catalogo.

Reiteré que las Direcciones Distritales eran las responsables de sus archivos y, por lo
tanto, de aplicar la técnica de seleccion de su documentacion, conforme al Catalogo y
demas normativa interna, es decir, ellos deberan preparar sus transferencias, tanto en
fisico como digitalizadas o bajas definitivas, segin sea el caso y, a partir de ello,
efectuar sus respuestas en materia de transparencia.

La Vocal de la DEOEyG comentd que el Catalogo establecia algunas series por tema
y otras por area, por lo que solicitd que lo correspondiente a organizacioén electoral se
integrara en dicho Apartado. Entre ellas, las series de Consfancias de Validacion y
Expedientes (en copia certificada), tanto de las consultas ciudadanas como de Ii
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eleccion de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos. Respecto a los
Observadores de Procedimientos de Participacion Ciudadana, también solicité que se
quitara de la series Ofras actividades, ya que se habia atendido su peticion para
integrarla en el area de Organizacion.

El Secretario Ejecutivo hizo hincapié en que se trataba de un documento de las
Direcciones Distritales, por lo que propuso que se aprobara en ese momento, con las
observaciones manifestadas por la Vocal de DEOEyG, asumiendo el compromiso de
revisarlas e integrarlas al Catalogo, previa validacion de ambas Direcciones Ejecutivas
(DEOEyYG y DEPCyC).

Finalmente, Presidente del Comité propuso la aprobacion del documento con las
observaciones manifestadas y, una vez incorporadas las que fueran procedentes, se
diera a conocer a los integrantes del Comité antes de que el Secretario Ejecutivo del
Instituto emitiera la Circular propuesta.

Las modificaciones a los instrumentos de control archivistico fueron aprobadas por
unanimidad de los presentes, de la siguiente forma:

COTECIAD-21-19. Aprobacion del Catalogo de Disposicién Documental (CDDO03),
correspondiente a la Seccion de las Direcciones Distritales, con las observaciones
presentadas.

COTECIAD-22-19. Aprobacién de la Guia de Aplicacion para el Expurgo Documentati
de los Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, con las observaciones
presentadas.

COTECIAD-23-19. Aprobacion del Inventario de Baja Documental (IBD09), con las
observaciones presentadas.

Una vez aprobados los documentos, el Presidente del Comité instruy6 a los Secretarios
Ejecutivo y Técnico del Comité para que prepararan los documentos finales y se
consensaran entre los miembros del Comité, a efecto de que se hicieran del
conocimiento de todo el personal del Instituto, particularmente de los Organos
Desconcentrados, con el proposito de dar cumplimiento a las disposiciones en materia
de transparencia y de archivo.

Punto 2. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al
Programa de Digitalizacion Documental, conforme a las disposiciones de la Ley de
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Archivos aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema institucional
de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

El Secretario Ejecutivo del Comité presentd las modificaciones al programa de
digitalizaciéon, con el objetivo de que se establecieran las directrices para la
sistematizacion y conservaciéon de la documentacion institucional de manera
homogénea y eficaz, a través de un procedimiento claro que permitiera dar
cumplimiento a las disposiciones en materia de transparencia y de archivo. Precisd que
la aplicacién del Programa se haria conforme a los procesos documentales vy
archivisticos, a partir de las fases de sutratamiento y con base en el Catalogo aprobado
en el punto anterior.

lLa Vocal de la Secretaria Ejecutiva del Instituto reconocioé el avance que representa un
proyecto de digitalizacion para el Instituto; por lo que considerd conveniente que se
contara con una guia para el usuario o encargado de realizar la digitalizacion; en la que
se precisen ciertas particularidades sobre qué y cémo realizar el escaneo y sobre
algunos métodos de captura (formato y colores). Al respecto, mencioné que desde el
afio pasado la Secretaria Ejecutiva tenia el problema de saturaciéon del Sistema de
Control de Gestion Documental, para lo cual se les habia recomendado que se
agregara €l documento escaneado en blanco y negro. Razones por las que le parecia
una herramienta Util para homogeneizar la consulta interna, las transferencias
documentales, o bien, las solicitudes de informacién puablica.

En atencién a la solicitud de la Vocal, el Presidente del Comité planteé la pertinencia
de elaborar una guia rapida, independientemente del documento rector marco de la
digitalizacién, que fuera accesoria para efectuarse esa tarea de la manera mas facil y
amigable posible. Propuso que una vez generado el documento, fuera publicado en la
Red Institucional Electoral, para que todo el personal tuviera el acceso y contara con la
informaciéon de manera expedita para realizar el trabajo. Por lo anterior, solicitd a los
dos Secretarios del Comité que se elaborara un documento, tipo el ABC de cémo
digitalizar documentos.

Las modificaciones al Programa de Digitalizacién Documental fueron aprobadas por
unanimidad de los presentes, de la siguiente forma:

COTECIAD-24-19. Aprobacion del Programa de Digitalizacion Documental.
Una vez aprobado el Programa de Digitalizacién Documental, el Presidente del Comité

instruy¢ al Secretario Técnico del Comité remitirlo a las areas del Instituto, a fin de que
lo conocieran y aplicaran de manera homogénea en ios trabajos de sistematizacion de
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la informacitn y preservacion de la documentacion institucienal, en cumplimiento con
las nuevas disposiciones en materia de archivos. Asimismo, le solicitd la elaboracién
de la guia solicitada, que resultara practica en la digitalizacion documental.

Al no haber mas asuntos que tratar, siendo las diez horas con cuarenta y dos minutos
de la misma fecha, se dic por concluida la Tercera Sesién Extraordinaria del
COTECIAD, firmando al margen y al el Presidente y el Secretario Técnico del
Comité.

Secretario Técnico

!
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idencio Gonzalez C. Salvador Placencia Correa
ernandez-
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