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ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD D E M~XICO 

PRESENTACIÓN 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO oe ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATALOGO DE DISPOSICiÓN OOCUMENTA L (CDD-03) 

COTR"IAo.2I· I~ 
cawn" R.- 030(l712OIt 

Flpeo .. ... ,_ O:101r.'Ol' 

El Calalogo de Disposición Documental (Calalogo) es un instrumento de control archivistico y forma parte de la normativa 

aplicable en materia de administracjÓfl de documentos generados por el Inslituto Eledoral de la Ciudad de México 

(IEO.4), que $8 sustentan en los articulos 10, 32, 34, 35, fracción VIII , 42 Y Segundo Transilorio de la Ley de Ard1ivos del 

D!strito Federal: y 2. inciso C). fracción VIII, y 32, fracción VIII del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de 

este 6rgaoo electoral. 

El Catalogo se integra por las series documentales de todas las areas del IECM, incluyendo las de esta Sección 

correspondiente a las Direcciones Oistritales, las cuales se utilizarán como Instrumento de consulta para la integración de 

expedientes, e identifteación oportuna de los documentos con la Intormací6n a la que se quiera tener acceso y como 

refererda obligada para realizar las transferencias documentales al Archil/o Generat y de Concentración, En él se 

establecen tos I/alores que por naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), los plazos de 

conservación , y el destino final, una I/ez concluido el ciclo I/ita l, 

La integración del Catalogo tiene origen en las reuniones de trabajo del Grupo de Valoración Documental con el personal 

de las áreas cenlrales y las Direcciones DislritaJes del IECM, el cual se actualiza conforme a las necesidades 

insl¡tucionales y propuestas para el desarrollo Integral de nuestro Sistema InstituCIonal de Archivos 
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OBJETIVO 

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CA TÁLOGO DE mSPOSICIÓN DOCUMENTA L (CDD-OJ) 

COTEClAO-2f_ff 
0IiitM Re ....... tu.wmn¡ 
~1:03IU7/'Z019 

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destine de los documentos, a 

partir de la valoración realizada por parte de las áreas generadoras y conforme a las disposicionM en materia de 

archivos, con el fin de ejecutar 10$ procesos archlvístlcos que se rea lizan durante el ciclo vital de los documentos. 

ALCANCE 
Presidencia del Coosejo General 

Consejeros Electorales 

Secretaria Ejecutiva 

Secretaria Administrativa 

Conlralorla Interna 

Direcciones Ejecut ivas 

Unidades Técnicas 

Direcciones Distrita les 

GLOSARIO 

Al : Archivo de Trámite 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico 

A: Administrativo 

L: Legal 

F: Fiscal 
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ANOS (XINSlRUYIlNDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCIÓN' DIRECCIONES DI$TRITALES 

COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CA rÁLOGO DE CHSPOSICJÓN DOCUMENTAL (COO-(m 

COrEClAD-2f-'9 
Úfti",~ R~: O)()712!11g 

Exp<tdtc/ól1; OMJ7,w1 ~ 

VAlORACIOH VlGEttClAS 
PRIMARIA 

CLASlFlCAClON 0EN0MINAC16 H DE LA SERIE A , , ., AO .. Ti:CNlCA DE OBSERVACIONES 
SHECCION . 

M Ael .. 

A-1.1 Actas AdministraV~a$ X X , 2 X Conservación 

A-l.2 Actas ClrcurostarlCiadas X X , 2 X Conoorvaci6n 

A-1.3 .-.etM de SesOles del Consejo Oislrital X X , 2 X ConsefVaciOn 

A-l .4 Actas de Inspecc:iOn OCular X X , 2 X Conse!vaciOn 

A-U AeUlt d. OIicialla EIectofal X X , 2 X """""",,,,,,, 
A-1.6 Actas de Rocorrldos de Propaganda (Sistema) X X , 2 Eliminación Baja Documental -
A-1.7 Actn Ministeria les X X , 2 X Conservación 

A-'.8 Acles Notariadas X X , 2 X Conse/Vación 

A '.9 Acl" Pormeoorlzad3$ X X , 2 X Conse!Vación 

A-UD Olras ~ X X , 2 X """""""",, 
CO. CO"5ejo Oisbital 

C0-2.1 Acreditacione5 X X , 2 EliminaciOn Baja 00cumef11al 

C0-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP X X , 2 X ConsBrvaeiOrl 

~ . 
CO-2.3 Acuses dll documentación entregada X X , 2 X Conservación - -
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CA rALOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (COO-03) 
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~ 
, VIGENCIAS 

CU.SIFICACION DENOMINACIÓN DE LA SERIE A , , ., AO ., TÉCNICAOE 
OBSERVACIONES SELECCiÓN 

CO·2.4 Candidaturas sin partido X X " 
, X Conservación 

CO.2.5 Comisiones ; ~ 1- I ,.., 
;~ ! ~Wnlnación ; en materia de 

~ X X " 
, I Baja Documental , , 

rn ; I x X " 
, E1imi""ci6n I Baja DQcumenta l 1-

delos 
. , X X " Elimlflaoon , 

CO-2.8 Reportes X " Eliminación 

, ;;,¡; 
CI-3 , 

~ 
-

Actas de Entrega-Recepción • CI-3.1 X X , , 
CI-3.2 Auditorla X X " 

, 
• Se cooSl!l1lara hasta en tanto se encuentre activa l. pe r""". servid",. OOIlnstltulo (que ac!oo en calidad de ,,,,,,,ptOfll) . 



INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTRUYENDO 11HMOCRAClA 

FONOO: IECM 

SECCiÓN: DIRECCIONES DISTRITALES 

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
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COTECIAD-lt·IO 
Cnfvna RtMsión: 03(1712010 

EJ~:03(l712O I O 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

CLASIFICACIÓN DENOMINACiÓN DE LA SERIE A , , ., AO '" TI~CNICA DE 
OBSERVACIOH!8 !!ELECCION 

ECyCC-4 Educación Ci ... lca y Conslrucclón de CIud~dania 

ECyCC-CC ..... 1 Cultur. CI ... ica 

ECyCC·CC-4. t . t Accoones Educalivas para comunidad e$OOl~r X 3 , EHminiIClÓIl Baj~ Documenlal 

ECyCC·CC-4.12 I :nrcrmes, u.portes de seguimiento y operación, y X , Eliminación 
~moria fol rética -

ECyCC-CC-4.1.3 In lervenclones Educativas (CAEC) X , EHmlnacl0n 

ECyCC·CC-4. 1.<I Materiales dldéctic09 y de apo~ para EPVD (Acuses) , , Eliminación 

ECyCC-CC-4., .5 Talleres de f onnaclOn CIudadana X 3 Eliminación 
-

ECyCC·AfCD-4.2 
Acciones de fortalecim iento de la cultura 
democri l lca X , 3 EliminllCiOn 

ECyCC-CAI-4.3 Col.bollcl6n y apoyo inlerill1Ltltuclonal 

ECyCC--cAI-4 .3.1 Convenios de eolaboraclÓfl y apoY<' , X , Eliminac:i6n 

-;:: ECyCC·CAI-4.3.2 Programas anua les de Irabajo X X 3 Ellmlnaoion 

Gestl6n Administrativa 
-

GA.5 

GA.S.l C. lend. rl o Anual d:t;tl ... ldadeS (raportes por 
numlro d • • cti ... idad 

GA·5.1 1 Por numero de Actividad X , Elim,nacón 

GA·5.'.2 Adocoonalots (extraordinanas o supelVlnoen1eS) X , Elom,nac:l6n • - . - --
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CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN· DIRECCIONES DISTRITALES 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CA TÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD·03) 

COTEe/AD·21·1t 
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Expedici'Jn; 0310712019 

~ VIGENCIAS 

CLASIFICACiÓN DENOMINACiÓN D~ LA SERIE , , , " " '" TtCNICADE 
OBSERVACIONES SELECCiÓN 

GA-S.2 , , , 
" 

GA-5.3 ,1 do acervo billliogralico , , 
~ [o;::¡:¡- le; , 

1 ' 1 ' 
, 

1 " 
Ii . " GA-5.5 , , I , , 2 Elimirlaci6n I 

GA-S.6 , a las Sedes Disuitaies 
1-". 

, Elimirlaci6n 

iI emitidos (acusea) 

--¡¡;¡:O¡:¡-, . , 1m; I 
1 ' 

, 2 , ;;¡;; 
GA·OE·5,7.2 Distrital , , 2 , Conservación 

~.OR-S.8 i i recibidos 

GA·OR·5.8 ,1 , , 2 , Conservación 

GA·OR·S.8,2 I , , 2 I 
GA·RF-5.9 , de Recursos Financieros 

GMii l' , 2 ~ te; 
GA·RF·S.9.2 Revolvente , , , Elimirlac:ión 

GA-RF-S.9.3 por com~obar , , , 2 ~inación " GMii iN l ' , li . 

La Transklre'-';:;" Prirrnlria Se hará conforme a la vigencia, siempre que S<'an ocupados "" su lotaIidad ~L 7 



IN5nTVTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

CONSTJI.l1Yl,¡NDO DI!MOCRACIA 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' DIRECCIONES D!STRITALES 

COMIT~ T~CNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CA TÁlOGO DE OISPOSlCIÓN DOCUMENTAL (C004J¡ 

CO J'FCIAD.21." 

VALOAACIÓH 

"' ........ VIOENC!A8 

UIIin .. Re""JlOn: O,1.(l7/20IP 
Ex¡ledi<:Jó¡I: 0,1.(17/20 f O 

CLl4lFICACIÓN OVtC .. I¡t.CIÓN DE LA SERIE A , F ., AC .. Tt::CNlCADE 08SEAVACIONES """-OA·RH-S.10 Ge.tlón de RKuraos Humlno. 

GA·RH_S.10.1 Comls.lOn de Seguridad e Higiene X , ElimnadOn 

GA-RH·' .10.2 Exped~ntes de l pe'SOI'lllI doe H lfuetura X , Efuninaci6n 

GA·RH-5 .10.3 f)(ped~nles del pelSO/WlI Evtllt...al X , EliminaciOn -GA.RH-5.10A U5taa de asistencaa X , E&ni""cIOn 

GA·RH-5.10.S Miemtwo. del sel"liclo Profetional E1ectoraI Naeir.lnaI X , ElimInación 

GA·RH-5.10.S Programa de f 04'maciOn V DesarroIo X , Eliminación 

GA_RM_S.11 GHllón dll Recuraoi MIlotrilll,. 

GA·RM·5.11 1 Am"" X , Eliminación --
GA·RM·S.11 2 Control Vehicular X , EkmIrlilClÓn 

(iA·RM-5 11 3 Manlenimiento X , EliminacKln 
-

GA·RM-S ' 1 " R&eur$OS A!ligrtaekK X , EIirnnacIOn 
f- • (iA·RM-S. 11 S R ......... X , Etimá-lacion 

GA·RM ·S.' 1.6 Vales de salida de bren " X , Eliminsci6n 

• 
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CONSTRUYENDO nr,MOCIV<Cl.,lo. 

fONDO: IECM 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CA TA LOGO OE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDO·03) 

COTECIAD·;n·f g 
Última RfMsión: OY07/20lg 

E.pWicidn.· 0J.t:/712D1 g 

ClASIFICACIÓN D!HOMINACIÓN DE LA SERIE • , , AT AC AH nCMCA DE 
SELECCIÓN O BSERVACIONES 

1011-6.1 

1011-6.2 

MI·6.l 

1011-64 

1011 -6 .5 

MIN-7.3 

MIN·7.5 

MIN-1.6 

, , 
, , 
, , 
, , 
, , 

X X 

, 
X 

3 , Eliminación Baja Documental 

3 , Eliminación Baja Documental 

3 , 
3 , Eliminación Baja Documental 

, , 

, , 



~ 
ANOS 

INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CON STKlJYF.NDO DIlMOCM""~A 

FONDO: IECM 

COMITE: TECHICa INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATALOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTA L (CDCMJ) 

COrECIAD·21. 1~ 
Úl!in~ Rtl visiM ' 03I07tHJ r p 

E. pedci6n. 03/071201f1 

VIGENCIAS 

CLASIFICACIÓN DENOMINACIÓN DE LA SERIE , , AT .loe AH TtCNICADE 
S!~ECCIÓN OBRRVACIONES 

OEG-OE.a.1 

OEG-OE-8 1.5 

OEG-OE-8
C
'C',---_ 

~:::cOEG-OE-8. 1.7 

OEG-OE-8.1.11 

, 

, 
, , 3 , EllmlllllClÓfl Baja Doc:vmental 

X X 3 2 +--+-+ +-+-1 
Eliminación Baja Documental 

3 Dowmenla! 

3 

3 , Eliminación Baja Doeum&ntal 

• 



INSTITUTO ELECTORAL 
C IUDAD DE MÉXICO 

CONSTR.U I'IINDO OF,MOCRAClA 

FONOO; IECM 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CArALOGO DE DISPOSICIÓN OOCUMENrAL (C00-03) 

COTI:ClAo.ll-" 
~ Re.isIón: 031071201' 

&~03107!2fJ1' 

VIGEN9AS 

CLASIFICACiÓN OENOMINACI6N DE LA SERIE , L , ., 
" " T'ECNICA DE OBSERVACIONES 

OEG-G.e.2 

QEG..G·8.2.2 

0EG-G-8.2.3 

0EG-G-8.2.4 

PCyC·PI-9.' 

PC'fC-Pl-9.1 2 

I 

Ciudadana 

de la ¡ plena 
Í'1st¡1ucIona1 ( Lista! di! 

,~M " 

SELECCI6N 

3 

X X 3 2 

X 3 2 Elirninac16n 

I 

x X 

X X 3 2 Eliminación Baja Doamenlal 

10 



INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO COMITÉ TECHICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (COo.o3' 

COTECIAQ-21·ISI 
ÚIIima R:8Yi1lótl: OMl112O!~ 

Exp6Cidón: OMl712019 

CON !>fllUYtlNDO D"-MOCIlACIA 

FONDO: leCM 

SECCIÓN DIRECCIONES OISTRITALES , 
VALORACIÓtI VlGEHCIAS 

PAlMARIA 

CLASIFICACIÓN DENOMINACIÓN DE LA SERIE A L F AT AC AH recNlCADE 
OBSERVACIONES SELECCiÓN 

Programa instilucionll d. promoción y desarrollo 
PCyC·PI-9.2 d, ", prirn:lplos licIo .... " " parti clp~clón 

clud.dana 

PCyC-PI-9.2.1 
E~pedient8 del prDgliIl'l\lll!e promoel6n Y desarroHo de X , 2 Eliminacio'ln Baj. DocI.memaI los principDs Illdaes de la p;ll\lclpaciOn ciudadana 

Acuses de entrega de agencia eiu<ladaM ylo material 
PCyC-PI-9_2_2 1::/ difusión y promod6n de Ir»: I)I1nc1pios rectores de la X , 2 X Coosef\laciOn • 

I1ic<paclón ciudadana 
Ustai " asistencia • 8\1e11tOll "" "",",oc"'" , 

PCyC-PI-9.2.3 dee8rTO IIO de los prlnc1p1os reclOl"es de la participaclOn X , 2 Eliminación Baja Documental 
ciudadana 

PCyC.PI-9.3 Programa Institucional de partlclp¡oción cludad,nil 

E~pechenle de los mecanl6mo$ e Instrumentos de 
panlcipaci6n ciudadana que solicite la ciudadanla o 

PCyC·PI-9.3 1 
autoñdades de la doer"nareaeiOn \ooitori¡J1 (Inir::iativ<I X X , 2 Elirni"""i6n 881' D<x:umental 
Ciudadana, Plebiscito, Re/eféOOum. Consulta 

Ciudadana y COIlSIIlta ;~:a ~) Cooo-dinadooes 
Te«iIonales en los P~OII . inBno.s 

• 
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VlGENC!AS 

CLAS IF ICACiÓN DENOMINACiÓN DE LA SERIE T~CNICA DE OBSERVACIONES , , , 
" " SELECCiÓN , 

" " 

PCyC-PI-9.3.2.1 Proyectos Especlflcos Re¡¡lstrados 

PCyC-PI-9,3.2 "'" , , , , , Consel'laci6n • 
, , , , , Conservaci6n • 

PCyC-PI-9.3.2A , , , , X Conservad/m • 

ForMI , , , , X Corlservaci6_",""-'-____ ---' 
En eI .o.rd\ivo Histmco, .alamenle ... cooseNarA la documenlaCió<1 digitalizada, 



INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE M~XtcO COMIT~ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATAL.OGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL. (CDMJ) 
CON~'!' K UYF.NDO DEMOCJVo.CIJ\. 

FONDO: IECM 

CLASIFICACiÓN DENOMINACIóN DE LA SERIE 

• 
PCyC-PI-9.3.3 

Cludldaoos y Consejos de 10$ 

X 

'" X 

PCyC.PI-'.3.4 
Directiv. del 

X 

PCyC-Pl -9.3.o\. 3 Trimestral del ak:alde al CQnsejo Ciudadano 

F'CyC-PI-9.3.<I .4 Semestral 

del dla, 

o 

PCyC.PI·9.4 • ,~ 

PCyC-PI-9.4 1 X 

En ... Alrzwo HistMco. ooIame r1le le oon",,..,,rj la documenIac:Icln digitallz .... 

** El e,;p&diente se "!egr8r~ "'" .... l6n de capaci!aciOO. ord .... ado "'" lecha ylo tema(I ). 

VIGENCIAS 

, , ., 

X 

X 

X 

3 , 

" 

COTf:CIAi).2j.19 
ÚIHm8 Re.,;oión" 0M17I2O /9 
&.~; 0M77,w/9 

TI!CNlCA DE OBSERVACION ES SELECCIÓN 

E~ 



INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXtcO 

CONSTRuYF.NOO DEMOCRACIA 

FONDO: IECM 

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
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COTECIAO-l,.,' 
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Eopoddóo •• O3oWr.'Ol Q 

VIGENCIAS 

CL.A9I~ICACI6N D!NOMINACIÓN De LA SERIE TtCNICAOE 
OBSERVACIONES , , A T A C A H SI!LI!:CCt6N 

PCyC-PI_U .l • 

x X , , Baja Documental 

X X , , X 

X X , , X 

PCyC-P1-9.5.1.6 X X , , Elimi'1ación Baja Oocwnental 

PCyC-Pl-9.S.1.7 ""'. X , , Eliminación 

PCyC-Pl-9 5 .1.8 X X , , X .. 
PCyC- Pl-9.5.1.9 X X , , X 

• El pPe(le ..... se deberé de Wilegrer po.- ComI:I6 Cit"Mo:jano a Consejo del PuetlIo. lIOg~n _ otI -. 

_. En el Ald'Wo ti tSlOrica. so!amenle SIl COf'$8IVaI'é ta documentaci6n <ligitaKud81 



INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

CONSTitUYENDO D I!MOCAACL\ 

FONDO: tECM 

COMIl'E TECN1CO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (Cf)()'()3) 

COfECIAD·21-19 
0Itima ReYis&: OMl712O rg 

& pedicÍ6II; 0.M1712019 

VIGENCIAS 

ClASifICACiÓN De:NOMINACtÓN DE LASERIE Téc NICA DE 
SELECCIÓN OBSERVACIONES F AY AC AH 

PCyC·Pt-9 .S • 
" 3 

, 3 

SI5T-10.2 , 3 , Eliminación Baja Documental 
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