COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
MINUTA DE LA CUARTA

SESION ORDINARIA 2019

| INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA
En la Ciudad de México, siendo las diez horas con doce minutos del cinco de agosto de dos mil
diecinueve, en la Sede del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto), sita en calle
Huizaches, niumero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, codigo postal 14386, Tlalpan,

Ciudad de México, tuvo verificativo la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto (COTECIAD).

El Presidente del COTECIAD, Maestro Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez, solicité al
Secretario Técnico el pase de lista y la verificacién del quérum requerido para sesionar.

El Secretario Técnico inform6é de la recepcién de los oficios con el namero
IECM/DEPCyC/0825/2019, IECM/UTALAOD/0617/2019, e IECM/UTVOE/394/2019, con los

cuales se comunicé del personal que asistiria en calidad de suplentes.

Lista de asistencia y verificacion del quérum

El Secretario Técnico informo de la presencia de los siguientes integrantes:

C. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez Presidente
C. Juan Gonzalez Reyes Secretario Ejecutivo
C. Salvador Placencia Correa Secretario Técnico
Vocales con derecho a voto:
C. Margarita Ramirez Olguin Direcciébn Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica.
C. Erika LaralLanda Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
C. David Gonzalez Gonzalez Direcciones Distritales.
Vocales:
C. Jaime Calderon Gémez Oficina del Consejero Presidente
Mario Velazquez Miranda.
C. Jessica Yazmin Magdaleno Fierro Oficina de la Consejera Electoral
Myriam Alarcon Reyes.
C. Andrea Sanchez Ramirez Oficina del Consejero Electoral Mauricio
Huesca Rodriguez.
C. Miroslava Elodia Equihua Avifia Oficina de la Consejera Electoral Carolina
del Angel Cruz.
C. Sandra Berenice Hernandez Bocanegra Oficina del Consejero Electoral

Bernardo Valle Monroy.
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C. Maria Magdalena Roque Morales Oficina de la Consejera Electoral
Gabriela William Salazar.

C. Livia Liney Quiroa Sanchez Secretaria Ejecutiva

C. Maria Cristina Escobar Avalos Secretaria Administrativa.

C. Gerardo Suarez Islas Contraloria Interna.

C. Rodrigo Martinez Mercado Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacién

C. Javier Alejandro Olvera Toxqui Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

C. Gabriela Ortiz Platon Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y
Construccion de Ciudadania.

C. Gabriela Sifuentes Badillo Direccibn  Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.

C. Rosalba Hernandez Chavez Unidad Técnica de Servicios Informaticos.
Unidad Técnica del Centro de Formacién y

C. Alberto Marquez Solis Desarrollo.
Unidad Técnica de Vinculaciéon con

C. Mariana Pérez Duran Organismos Externos.
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y

C. Alberto Aguirre Véjar Apoyo a Organos Desconcentrados.

Representantes:
C. José Bernardo Zamora Silva Contraloria Interna.
C. Estefania Mena Ibarra Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacién y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD), se declaré el inicio de la Cuarta
Sesion Ordinaria.

Aprobacioén del proyecto de orden del dia

El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las Minutas de las sesiones del Comité

Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de

México, siguientes:

a) Tercera Sesién Ordinaria, celebrada el 31 de mayo de 2019.
b) Tercera Sesion Extraordinaria, celebrada el 3 de julio de 2019.
¢) Cuarta Sesidn Extraordinaria, celebrada el 16 de julio de 2019.




/"( , COMITE TECNICO INTERNO DE

INSTITUTO ELECTORAL ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
20/ CIUDAD DE MEXICO MINUTA DE LA CUARTA
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

SESION ORDINARIA 2019

2. Presentacion del Tercer Informe Bimestral de cumplimiento del Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2019, correspondiente a mayo-junio.

3. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Guia para la Digitalizacién
Documental, para la aplicacion del Programa de Digitalizacion Documental vigente.

4. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al Plan de
Conservacion y Preservacion Documental del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

5. Cuestionario de Evaluacion, asi como el Calendario de la Supervisién que se efectuara
en los Archivos de Tramite de este Instituto Electoral, para dar seguimiento a las
medidas establecidas en el Plan de Conservacién y Preservacion Documental.

6. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al Catalogo de
Disposicién Documental (CDD03), conforme a la Ley de Archivos aplicable para la
Ciudad de México y al Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

7. Asuntos Generales.
El orden del dia fue aprobado por unanimidad de los presentes.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a pregunta del Presidente, se
aprobé por unanimidad de los presentes la dispensa de la lectura de los documentos que
fueron distribuidos previamente para su revisién en la sesiéon convocada.

El Secretario Técnico dio cuenta de los asuntos listados en el Orden del Dia.

Punto 1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las Minutas de las sesiones del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, siguientes:

a) Tercera Sesion Ordinaria, celebrada el 31 de mayo de 2019.
b) Tercera Sesion Extraordinaria, celebrada el 3 de julio de 2019.
c) Cuarta Sesién Extraordinaria, celebrada el 16 de julio de 2019.

El Secretario Técnico informé de las observaciones de forma presentadas por los vocales de la
oficina de la Consejera Electoral Myriam Alarcén Reyes, la Contraloria Interna, asi como de la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica.

Las minutas fueron aprobadas por unanimidad de los presentes, con las observaciones
presentadas, de la siguiente forma:
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COTECIAD-26-19. Aprobacion de la Minuta de la Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
celebrada el 31 de mayo de 2019.

COTECIAD-27-19. Aprobacién de la Minuta de la Tercera Sesién Extraordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, celebrada el 3 de julio de 2019.

COTECIAD-28-19. Aprobacion de la Minuta de la Cuarta Sesién Extraordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, celebrada el 16 de julio de 2019.

Punto 2. Presentacion del Tercer Informe Bimestral de cumplimiento del Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2019, correspondiente a mayo-junio.

El Secretario Técnico informé de las observaciones de forma presentadas por los vocales de la
Contraloria Interna, y de las Direcciones Ejecutivas de Organizacién Electoral y Geoestadistica,
y de Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC).

El presidente del Comité dio por presentado el Primer Informe Bimestral de cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2019, correspondiente a mayo-junio,
con las observaciones planteadas, e instruyd al Secretario Técnico que realizara las gestiones
necesarias para que el Comité de Transparencia del Instituto conociera del mismo.

Punto 3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto de Guia para la
Digitalizaciébn Documental, para la aplicacién del Programa de Digitalizacién Documental
vigente.

El Secretario Ejecutivo refirid que en atencién al compromiso asumido en la Tercera Sesion
Extraordinaria de este Comité, celebrada el pasado 3 de julio, se presentaba el proyecto de
Guia como un instrumento complementario para la aplicacién del Programa de Digitalizacion,
aprobado mediante el Acuerdo COTECIAD-24-19.

Explicé que el proyecto de Guia contenia los pasos por seguir para la digitalizacién de la
documentacién institucional; las acciones previas para el tratamiento archivistico de la
documentacion; y las actividades técnicas que implicaban el proceso de escaneo,
almacenamiento y verificacion encaminadas a la conservacidén y preservacion de los
documentos. También destacd el disefid de un perfil de ajuste de los documentos escaneados
conforme a las instrucciones sefialadas en la Guia. '
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La Vocal de la Secretaria Ejecutiva sefialé que habia tenido una platica con el personal del
Archivo, y que la guia que se presentaba no correspondia con lo solicitado en la Tercera Sesion
Extraordinaria; que se necesitaba un ABC de como hacerlo.

En su intervencién, la Vocal de la oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy abundé
en que lo que se necesitaba era una guia rapida y explicita, tanto para la recepcion de
documentos como para su distincion y captura en el Control de Gestion. Ello, a fin de que ese
control de gestion ayudara a efectuar transferencias al archivo de manera homologa; por lo que
apoyo la solicitud de la Vocal de Secretaria Ejecutiva.

Al respecto, la Vocal de la oficina de la Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar menciono
que los que se habia solicitado era algo muy sencillo, como una infografia que sefialara los
pasos del procedimiento de escaneo para evitar doble trabajo de escaneo por parte de la oficina
y del area de Archivo.

La Representante de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos indicd que, al momento de
escanear y almacenar en el Sistema de Control de Gestion se guardaba una copia en la
plataforma. En ese sentido, ofrecidé que se revisaria la forma para que se descargara la
informacion almacenada en dicho Sistema'y, en su caso, se realizarian los cambios necesarios.

La Vocal de la oficina de la Consejera Electoral Myriam Alarcon Reyes menciond que la duda
surgia a partir de que en la guia presentada disponia la digitalizacion del expediente completo,
diferente a lo que normalmente se hacia con el Sistema de Control de Gestion.

El Secretario Ejecutivo del COTECIAD propuso aprobar el proyecto de Guia y, posteriormente,
se elaboraria un ABC del Archivo, como un documento adicional, en donde se explicara sobre
la administracion e integracion de los archivos.

Por su parte, el Vocal de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas considerd la
conveniencia de que se volviera a revisar el documento y, posteriormente, se disefiara un ABC
en el que se simplificara el manejo del procedimiento de digitalizacion.

En su intervencion, el Presidente del Comité comentd que lo conveniente era aclarar o evitar la
duplicidad de trabajo, por lo que propuso se pospusiera la decisién en torno a la guia, para la
siguiente sesion. Para ello, instruy6 a los secretarios del Comité convocaran a una reunién de
trabajo, en la que se analizara lo concerniente al proyecto de Guia y la elaboracion del ABC, a
fin de tornarse mas eficiente el procedimiento.

Punto 4. Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al Plan de
Conservacién y Preservacién Documental del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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En su presentacion, el Secretario Ejecutivo menciond que las modificaciones al Plan de
Conservaciéon y Preservacion Documental (Plan) tenian como propésito homologar las
directrices de conservacion y preservacion documental, conforme a las disposiciones en
materia de archivo.

Menciono que en el Plan se establecian medidas para garantizar la proteccion de la informacién
contenida en la documentacion institucional, las cuales serian un referente para llevar a cabo
las proximas supervisiones en los archivos de tramite conforme al Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico (PIDA) 2019.

El Secretario Técnico informé de las observaciones de forma presentadas por los vocales de la
oficina de la Presidencia del Consejo General, y la DEPCyC.

Las modificaciones al Plan de Conservacion y Preservacion Documental fueron aprobadas por
unanimidad de los presentes, con las observaciones presentadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-29-19. Aprobacion de las modificaciones al Plan de Conservacion y Preservacion
Documental del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Punto 5. Cuestionario de Evaluacion, asi como el Calendario de la Supervision que se
efectuara en los Archivos de Tramite de este Instituto Electoral, para dar seguimiento a las
medidas establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacién Documental.

El Secretario Técnico informé de las observaciones de forma presentadas por los vocales de la
oficina de la Presidencia del Consejo General, de la Contraloria Interna y de la DEPCyC.

El Cuestionario de Evaluacion y el Calendario de Supervisién fueron aprobadas por
unanimidad de los presentes, con las observaciones presentadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-30-19. Aprobacion del Cuestionario de Evaluacion, asi como el Calendario de la
Supervision modificaciones al Plan de Conservaciéon y Preservacién Documental del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

El Presidente del Comité instruyé al Secretario Técnico remitir el Plan de Conservacién por
correo institucional a las areas administrativas y a los 6rganos desconcentrados, con el fin de
que lo conocieran y observaran las medidas preventivas y de seguridad, necesarias para la
conservacion de la documentacion que constituye los archivos de este Instituto.

Punto 6. Analisis, discusion y, en su caso, aprobaciéon de las modificaciones al Catalogo de
Disposicion Documental (CDDO03), conforme a la Ley de Archivos aplicable para la Ciudad de
México y al Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad ™\ -
de México.
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El Secretario Ejecutivo sefialé que las modificaciones al Catalogo de Disposicion Documental
atendian a lo solicitado por la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo, y
consistian en la reduccion de cinco a tres afios de vigencia de la documentacion en el Archivo
de Tramite y disponer el resguardo precautorio en el Archivo de Concentracion durante dos
anos. Lo anterior, con el fin de que iniciaran la depuracién de sus documentos y la preparacion
de sus transferencias correspondientes.

Precis6 que del Catalogo aprobado en la Tercera Sesion Ordinaria de este Comité, celebrada
el pasado 31 de mayo, mediante el Acuerdo COTECIAD-19-19, unicamente se sustituirian las

paginas 44 a 46, que correspondian a la seccién de dicha Unidad Técnica.

Las modificaciones al Catalogo de Disposicién Documental (CDD03) fueron aprobadas por
unanimidad de los presentes, de la siguiente forma:

COTECIAD-31-19. Aprobacion de las modificaciones al Catalogo de Disposicion Documental
(CDDO03), conforme a la Ley de Archivos aplicable para la Ciudad de México, y al Reglamento
del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

El Presidente instruyé la sustitucion de las paginas mencionadas por el Secretario Ejecutivo, y
la tramitacién para la publicacién del documento completo en el portal de transparencia del
Instituto.

Punto 7. Asuntos Generales.

No se registré ningun Asunto General.

Al no haber mas asuntos que tratar, siendo las diez horas con cuarenta y un minutos de la

misma fecha, se dio por concluida la Cuarta Sesion Ordinaria del COTECIAD, firmando al
margen y al calce el Presidente y el Secretario Técnico del Comité.

Secretario Téchnico

- - - L, . N
Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez C. Salvador Placencia Correa
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