ﬂ INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

CUARTO INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PIDA) 2019

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

JULIO - AGOSTO DE 2019



ﬂ | INSTITUTO ELECTORAL
26 CIUDAD DE MEXICO
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA CUARTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
INDICE PAGINA
l. | Presentacion 4
Il.  Descripcion de las actividades por proyecto 4
1. | Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos 5

1.1 Instrumentacioén archivistica.

1.2 Asesoria a los encargados de los archivos de tramite en el seguimiento 10
y aplicacién de los procesos archivisticos.

1.3 Seguimiento al “Manual de Organizacién y Procedimientos de los Archivos de Tramite, 12
Concentracion e Histérico del IECM”. '

1.4 Atencion en materia de Transaprencia 16
2. | Formacion en materia archivistica 18
2.2 Programacion del curso o taller en materia archivistica para el personal encargado de 18

los archivos del Instituto, en coordinacién con la Unidad Técnica del Centro de

Formacién y Desarrollo.




ANOS

5

INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

‘ CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

5.3 Seguimiento a las medidas establecidas en el Plan y en la Guia para enfrentar

situaciones de emergencia, riesgos o catastrofes.

3. | Tecnologia de Ila informacién en el campo de los archivos 19

3.3 Seguimiento de las mejoras en la operacién del Sistema de Control. 19

3.4 Digitalizacion de la documentacion institucional. 20

5. | Aplicacién del “Plan de Conservacion y Preservacion Documental” (Plan) 21

5.2 Supervision de los archivos de tramite del Instituto para dar seguimiento a las medidas 21
establecidas en el Plan.

22

CUARTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019



INSTITUTO ELECTORAL

ZG CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA CUARTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

1. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el cuarto bimestre de 2019, con el apoyo
del personal del Archivo General y de Concentracion, adscrito a la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales (OAIPyPDP).

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 90, fraccion
Xl, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México; y 8,
fraccion XVIII, del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD.

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1, 2, 3 y 5 del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2019, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad
de México (IECM), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica IECM/ACU-CG-303-18.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrollo integral del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, encaminadas al logro de objetivos de nuestro

sistema de calidad institucional.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
; normativa en materia de archivo. ;
- Areas Periodo de % Avance de ,
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Obsarvacionas
1.1 Instrumentacién OAIPyPDP Enero, febrero, 100% En la Tercera Sesion Extraordinaria del COTECIAD,
archivistica. junio y julio celebrada el 3 de julio se aprobaron las modificaciones

a 4 instrumentos de control archivistico, mediante los
acuerdos siguientes:

Acuerdo: Instrumento:

Catalogo de Disposicién Documental
COTECIAD-21-19 | (CDDO03) correspondiente a la Seccién de
las Direcciones Distritales.

Guia de Aplicacion de Expurgo Documental
COTECIAD-22-19 | 45105 Archivos.*

COTECIAD-23-19 | Inventario de Baja Documental (IBDQ9).
COTECIAD-24-19 | Programa de Digitalizacién Documental.

Lo anterior, con el proposito de homologar las
transferencias secundarias y bajas definitivas de la
documentacién de las Direcciones Distritales. Para ello,
se propuso al Secretario Ejecutivo la emision de una
circular donde se indicaran las actividades y la
calendarizacién respectiva.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.
. Areas Periodode % Avance de e .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.1 Instrumentacién OAIPyPDP Enero, febrero, 100% En ese sentido, el 11 de julio la Secretaria Ejecutiva
archivistica. junio y julio emitié la Circular No. 36, publicada en el Sitio de

Internet Institucional: :
hitp://www. iecm. mx/www/taip/mnormativo/circulares/2019/Cl
R-036-18-IECM.pdf

En cumplimiento a la Circular sefialada, se llevaron a
cabo reuniones de trabajo con las Direcciones
Ejecutivas de Educacién Civica y Construccion de
Ciudadania (DEECyCC), de Organizacién Electoral y
Geoestadistica (DEOEyG), y de Participacion
Ciudadana y Capacitacion, (DEPCyP), en coordinacién
con la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UTALAOD).

Asimismo, el 17 de julio del afio en curso, se llevé a
cabo la “Platica Instructiva” con los Organos
Desconcentrados, como la primera de las acciones
para las Transferencias Secundarias y Bajas
Documentales establecidas en la Circular, en
coordinacion con la UTALAOD.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrolio e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.
R Areas Periodo de % Avance de e
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Obssrvaciones
1.1 Instrumentacion | OAIPYPDP | Enero, febrero, 100% En atencion a las inquietudes expuestas por el
archivistica. junio y julio personal de las Direcciones Distritales, se consulté a

las Direcciones Ejecutivas de Asociaciones Politicas
(DEAP), DEPCyC, y DEECyYCC, sobre la disposicién
final de documentos que no se consideraron en el
Catalogo de Disposicion Documental vigente
(Catalogo).

Al respecto, se comunicé a los 33 Organos
Desconcentrados, con el apoyo de la UTALAOD, la
determinacién de la documentaciéon consultada, hasta
en tanto, se modifique el Catalogo.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de ST
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones

1.4 Instrumentacién OAIPyPDP Enero, febrero, 100% En el mes de julio se elaboré la “Guia para la

archivistica. junio y julio digitalizacion documental”, la cual se presentara en la

proxima sesion del COTECIAD, para su aprobacion.

Para ello, se efectuaron reuniones de trabajo con el
Titular y personal de la UTALAOD, asi como con la
Vocal de la Secretaria Ejecutiva, atendiendo sus
observaciones.

Con el fin de homogeneizar la documentacion
digitalizada, se diseid el perfil de ajuste para el
escaneo de los documentos, con el apoyo de la Unidad
Técnica de Servicios Informéticos (UTSI). El perfil se
remiti6 a los 33 Organos Desconcentrados, por via
electrénica.

Como complemento de la Guia citada, y a peticion de
la Vocal de la Secretaria Ejecutiva ante el COTECIAD,
se elaboré el documento denominado “El ABC de los
archivos”, mismo que se presentara en la siguiente
sesion de dicho organo técnico.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la

‘normativa en materia de archivo.
o Areas Periodode % Avance de .
; - _ Observacio
Actividades responsables ejecucion cumplimiento servaciones

1.1 Instrumentacién OAIPyPDP Enero, febrero, 100% En la Quinta Sesién Extraordinaria del COTECIAD,

archivistica. junio y julio celebrada el 29 de agosto del presente afio, se aprob6

el Proyecto de Acuerdo del Consejo General por el que
se aprueba el Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA) 2020,

En la sesion se acordd remitir el PIDA 2020 a la Junta
Administrativa y, posteriormente, al Consejo General
del Instituto y al Consejo General de Archivos de la
Ciudad de México.

Para la elaboracién del PIDA 2020, especificamente lo
relativo a la Matriz de Gestion de Riesgos, se contd con
la asesoria de la Oficina de Gestion de Calidad,
adscrita a la Secretaria Ejecutiva.

De igual forma, fue aprobado el Programa Anual de
Trabajo 2020 del COTECIAD, mediante Acuerdo
COTECIAD-33-19, el cual formara parte integral del
PIDA 2020.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

. Areas Periodode % Avance de .
Actividade : . i Observ n
clividades responsables ejecucion cumplimiento bservaciones

1.2 Asesoria a los | OAIPYyPDP Enero a 75% Durante el bimestre se dio un total de 54 asesorias al

encargados de los diciembre personal de las diferentes areas del Instituto, sobre los

archivos de tramite temas siguientes:

en el seguimiento y

aplicacion de los Secret:::aea Asesories “Integraciéh'.[;ieen’:eipediente's"""
proc§§o§ Administrativa . “Transferencias
archivisticos. (Direccion de 2 documentales”

Planeacion y

Recursos

Financieros

(SA-DPyRF)

Unidad Técnica “Vigencias y técnica de

del Centro de seleccion de sus series

Formacién y 1 documentales”

Desarrollo

(UTCFyD)

Unidad Técnica de “Transferencias

Asuntos Juridicos 1 . documentales”

(UTA)) ' “Digitalizacion”
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de :

- Actividade ‘ : ” ) . Observaciones

S responsables ejecucion cumplimiento
1.2 Asesoria a los OAIPyPDP Enero a 75% ; ‘ ‘
encargados de los diciembre s Area Asesorias Tram Tema, ot

h. d trémlte : !reqcmnes ransierencias y ajas .
archivos ae tr: Distritales: 1, 2, 3, Documentales” :
en el seguimiento y 1 4,6,7, 8,9,10, * “Digitalizacion”

aplicacion de los 11,13, 14, 16, 17, 50 ‘

procesos 243728, 25 31

archivisticos. i

Adicionalmente las asesorias, se envido la

instrumentacion archivistica, de manera electrénica.

A solicitud de la oficina de la Consejera Electoral
Carolina del Angel Cruz, Contraloria Interna, DEPCyC,
y las Direcciones Distritales: 6, 17, 20, 21, 24, 26 y 29,
se envib la instrumentacién y normativa archivistica.

11
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Proyecto No. 1

Procedimientos
de los archivos
de Tramite,
Concentracion

e Historico del
IECM”.

bimestre se llevaron a cabo las siguientes actividades:

1) Transferencias y Bajas Documentales:

e Remisibn del Calendario
documentales 2019, a la UTCFyD.

e Revision y Transferencia Primaria:

de Transferencias

. Areas __Ados  Cajas |

... SA-DPYRF 2009-2016 3.
Controlaria Interna

(Subcontraloria de Auditoria, 2016 1

Control y Evaluacién

e Revisién y Transferencia Secundaria: -

. MAreas  Afos  Cajas |

Direccion Distrital 33 | 2014 = 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo. ,

. Areas Periodode % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.2 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 75% En seguimiento al Manual de Organizacion y
“‘Manual de diciembre Procedimientos de los archivos de Tramite,
Organizacion vy Concentracion e Historico (Manual), durante el

12
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
_normativa en materia de archivo. v
sy Areas Periodo de % Avance de i
Act:wdadgs responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.3 Seguimiento al| OAIPyPDP Enero a 75%
“Manual de diciembre ¢ Revisidn y recepcion de la documentacion sujeta a
Organizacion y Baja Definitiva: o
Procedimientos Areas __ Arios Cajas
de los archivos E Direccion Distrital 33 2014 1
de Tramite,
Concentracion ¢ Revisién de 5 cajas con documentacidn sujeta a
e Historico del baja documental, presentada por la Direccion

IECM". Distrital 17, de la cual qued6 pendiente por atender
: observaciones.

2) Desahogo del Procedimiento de Baja Documental:

e Instalacién y reunién de trabajo del Grupo de
Valoracion Documental, para la elaboracion del
Dictamen de Baja Definitiva de la Documentacion
de la Direccién Ejecutiva de Organizaciéon Electoral
y Geoestadistica (DEOEyG).

¢ Elaboracion del proyecto y su presentaciéon en la
Cuarta Sesion Extraordinaria del COTECIAD, el
cual fue aprobado mediante Acuerdo COTECIAD-
25-19.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de ‘
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.3 Seguimiento al | OAIPyPDP Enero a 75% e Pesaje del papel, resultado de la baja documental
“Manual de diciembre antes citada, con el apoyo de la DEOEYG
Organizacion y e EI 16 de julio del afio en curso, se levanto el Acta
Procedimientos de de Baja Documental, la cual se presentara ante el
los archivos de COTECIAD, como anexo al Acuerdo en el que se
Tramite, apruebe la modalidad de destino del papel.
Concentracién e
Historico del IECM”. 3) Atencion al personal de distintas areas:

e Visita del Titular y personal de la UTALAOD en el
Archivo General y de Concentracién.

e UTCFyD, en la depuracion de sus documentos que
se encuentran resguardados provisionalmente en el
Archivo de Concentracion.

e Direcciones Distritales 17, 26, 28 y 30, en la
consulta de su documentacion resguardada en el
Archivo General y de Concentracién.

e Respuesta y envio por correo institucional de los
inventarios de bajas documentales solicitadas por la
Direccién Distrital 10.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo. ,
.- Areas Periodode % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Ohsaraciones
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 75% o Contraloria Interna, en la consulta de su
“Manual de diciembre documentacion (2014) resguardada en el Archivo
Organizacién y de Concentracién.
Procedimientos de
los archivos de 4) Ordenacién y actualizacion del inventario de la
Tramite, documentacién resguardada en el Archivo Histérico
Concentracion e y de Concentracién.

Historico del IECM’.

5) Apoyo a la Secretaria Ejecutiva en la depuracion
documental 1999-2012, para su transferencia yl/o
baja definitiva.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Obssrvaciones
1.4 Atencién en OAIPyPDP Marzo, junio, 75% Con el propésito de dar cumplimiento a las
materia de septiembre y disposiciones en materia de transparencia, se
Transparencia. diciembre. desarrollaron las siguientes actividades:

¢ Remision del Tercer Informe Bimestral de
cumplimiento del PIDA 2019, al Comité de
Transparencia.

e Tramite para la publicacion en el portal de
transparencia, de los documentos presentados y/o
aprobados en las sesiones Tercera Extraordinaria,
Cuarta Ordinaria, Cuarta y Quinta Extraordinaria del
COTECIAD.

o Revisidén y solicitud para la actualizacién de los
instrumentos archivisticos publicados en el portal
de transparencia (articulo 121, fraccion XLIX).
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
~ normativa en materia de archivo.
g Areas Periodo de % Avance de .
Actwgdades responsables ejecucion cumplimiento Ohservaczones
1.4 Atencién en OAIPyPDP Marzo, junio, 75% e A peticibn de la DEPCyC, se corroboré la
materia de septiembre y informacion sobre las bajas definitivas de los
Transparencia. diciembre. Proyectos de Presupuesto Participativo recibidos

por las Direcciones Distritales para las Consultas
Ciudadanas 2011, 2012 y 2013.

e Elaboracion y remisibn a la Secretaria
Administrativa, de los informes de Avance
Trimestral, relacionados con el POA, el Sistema
Institucional de Archivos y el Programa de
Derechos Humanos de la Ciudad de México. Asi
como, el Segundo Informe Trimestral del Sistema
Institucional de Archivos.
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Proyecto No. 2

Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en
coordinacién con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
ik Areas Periodode % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
2.2  Programacion OAIPyPDP Junio a 100% En el marco del Programa de Capacitacién de la Rama
del curso o taller en y noviembre Administrativa del Instituto 2019, concluy6 el Médulo de
materia archivistica UTCFyD Archivo en linea y la evaluacion del mismo.
para el personal
encargado de los Por otra parte, el personal de la Administracion de
archivos del Archivos y del Archivo General y de Concentracion,
Instituto, en asistio al Curso “Cultura de la Transparencia,
coordinacién con la Proteccion de Datos Personales y la Rendicion de
UTCFyD. Cuentas”, desarrollado por el personal del INFO, en las
instalaciones del Instituto.
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ANOS ; CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

CUARTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de
Control de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los moédulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del
Instituto.
e Areas Periodode % Avance de .

,Actwadades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones :
3.3 Seguimiento de | OAIPyPDP Enero a 50% Durante el bimestre, se dio seguimiento a la operacion
las mejoras en la y diciembre del sistema con las siguientes actividades:
operacioén del UTSI

Sistema de Control.

e Asesoria en la operaciéon del Sistema de Control de
Gestiéon Documental de la Presidencia, oficina de la
Consejera Electoral Carolina del Angel Cruz, la
DEOEyYG, y UTCFyD.

o Actualizaciéon del Sistema de Control de Gestion
Documental de la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos.

e Reuniones de Trabajo con la UTSI, sobre la
modificaciéon de plataforma y mejoras del Sistema
de Control de Gestion Documental.
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ﬂ INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA CUARTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019
Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de
Control de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los moédulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del
Instituto.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Obsarvaclones
3.4 Digitalizacion de | OAIPyPDP Enero a 50% Durante el bimestre se ejecutaron acciones en materia
la  documentacion diciembre de digitalizacion:
institucional.

o Actualizacion del Programa de Digitalizacion
Documental.

¢ Diseflo del perfil de ajuste para el escaneo
homogéneo de la documentacion institucional, el
cual se remitié a los 33 Organos Desconcentrados.

¢ Digitalizacién de la documentacion del COTECIAD
2018-2019.

o Compulsa de la documentacion histérica del
Consejo General y su publicacién en sitio de
internet institucional.




CIUDAD DE MEXICO
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA CUARTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

/!( ’ INSTITUTO ELECTORAL

Proyecto No. 5

Proyecto: Aplicacion del “Plan de Conservacion y Preservacion Documental” (Plan)

Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.

Meta: Conservar y preservar la documentacion en optimas condiciones.

Actividades ~ Areas  Periodo de % Avance de , Observaciones
~ ' responsables ejecucion cumplimiento ,

5.2 Supervision en OAIPyPDP Junio-Julio 75% Supervision en los archivos de tramite, para dar

los archivos de seguimiento a las medidas establecidas en el Plan,

tramite, para dar conforme a la calendarizaciéon y con la aplicacién del

seguimiento a las Cuestionario, aprobados mediante el Acuerdo

medidas COTECIAD-30-19.

establecidas en el

Plan. Alun quedan pendientes dos areas centrales y las 33
Direcciones Distritales del Instituto, por efectuar la
supervisién.
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| INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

CUARTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

Proyecto No. 5

Proyecto: Aplicacion del “Plan de Conservacion y Preservacion Documental” (Plan)
Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de | % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.3 Seguimiento a OAIPyPDP Junio-Julio 75% Entrega de material y equipo especial de archivos a:

las medidas
establecidas en el
Plan y en la Guia
para enfrentar
riesgos, catastrofes
o dafios en los

e SA-DPyRF, (postes de aluminio).

e DEPCyC, (cajas, folderes libres de acido, cubre

bocas, y guantes).

e Direcciones Distritales 2, 3, 7, 9, 10, 11, 23, y 25
(batas de algododn, félderes libres de acido, cajas de

archivos del Archivo Histérico).
Instituto.
Mejoras de las condiciones fisicas para asegurar el
resguardo de la documentacion en el Archivo General y
de Concentracion.
RESPONSABLE:

tro. Juan Gbnzalez Reyes

Secretarig’ Ejecutivo del

U
TECIAD
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