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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con diez minutos del veintisiete de septiembre
de dos mit diecinueve, en la sede del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto), sita
en calle Huizaches, nimero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, cédigo postal 14386,
Tlalpan, Ciudad de México, tuvo verificativo la Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(COTECIAD).

El Presidente del COTECIAD, Maestro Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez, solicitd al
Secretario Técnico el pase de lista y la verificacion del quérum requerido para sesionar.

El Secretario Técnico informo de la recepcién del oficio nimero IECM/UTALAOD/902/2019, a
traves del cual designaba al personal que asistiria en calidad de suplente.

Lista de asistencia y verificacion del quérum

E! Secretario Técnico informé de la presencia de los siguientes integrantes:

C.
C.
c

Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez
Juan Gonzalez Reyes

Salvador Placencia Correa

Vocales con derecho a voto:

Margarita Ramirez Olguin

Erika Lara Landa
David Gonzalez Gonzalez

Vocales:

Jaime Calderon Gémez

lzumi Yumiko Acosta Ramos
Andrea Sanchez Ramirez
Miroslava Elodia Equihua Aviria

Sandra Berenice Hernandez Bocanegra

Presidente
Secretario Ejecutivo
Secretario Técnico

Direccidn Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica.

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
Direcciones Distritales.

Oficina del Consejero Presidente

Mario Velazquez Miranda.

Oficina de! Consejero Electoral

Yuri Gabriel Beltran Miranda.

Oficina del Consejero Electoral Mauricio
Huesca Rodriguez.

Oficina de la Consejera Electoral Carolina
del Angel Cruz.

Oficina del Consejero Electoral

Bernardo Valle Monroy. (9
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C. Maria Magdalena Roque Morales Oficina de la Consejera Electoral
Gabriela William Salazar.

C. Livia Liney Quiroa Sanchez Secretaria Ejecutiva

C. Maria Cristina Escobar Avalos Secretaria Administrativa.

C. Gerardo Suarez Islas Contraloria Interna.

C. José Adrian Cortés Ortega Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion

C. Javier Alejandro Olvera Toxqui Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

C. Gabrieia Ortiz Platén Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y
Construccién de Ciudadania.

C. NoralLuz Léopez Garcia Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.

C. Rosalba Hernandez Chavez Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

C. Alberto Marquez Solis Unidad Técnica del Centro de Formacién y
Desatrroallo.

C. Adriana Gonzalez Borbolla Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Difusion.

C. Estefania de Santiago Carranza Unidad Técnica de Vinculacidon con
Organismos Externos.

C. Graciela Rosas Reyes Unidad Técnica de Género y Derechos
Humanos.

C. Alberto Aguirre Véjar Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

Representantes:

C. José Bernardo Zamora Silva Contraloria Interna.

C. Estefania Mena lbarra Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

C. Francisco Viquez Castillo Coordinacion de Recursos Humanos.

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacion vy
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD), se declaré el inicio de la Quinta
Sesién Ordinaria.

Aprobacion del proyecto de orden del dia

Ei Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:
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1. Anadlisis, discusidn y, en su caso, aprobacién de las minutas de las sesiones del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de fa Ciudad de
México, siguientes;

a) Cuarta Sesioén Ordinaria, celebrada el 5 de agosto de 2019.
b) Quinta Sesion Extraordinaria, celebrada el 28 de agosto de 2019.

2. Presentacioén del Cuarto Informe Bimestral de cumplimiento del Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2019, correspondiente a julio-agosto.

3. Anadlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al Catalogo de
Disposicién Documental (CDD03), de la Seccidon de las Direcciones Distritales,
conforme a la Ley de Archivos aplicable para la Ciudad de México y al Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

4. Analisis, discusidn y, en su caso, aprobacion del proyecto de Guia para la Digitalizacion
Documental, para la aplicacion del Programa de Digitalizacién Documental vigente; asi
como la presentacion del “ABC de los Archivos” para la administracion de la
documentacién institucional.

5. Asuntos Generales.

El Secretario Técnico puso a consideracion la modificacion del Orden del Dia, propuesta por la
Vocal de la Oficina del Consejero Electoral Bernardo Vaile Monroy, la cual consistié en agregar
en el punto nimero 1 el término de “los proyectos” al referirse a las minutas.

El orden del dia fue aprobado por unanimidad de los presentes, con la modificacion
propuesta.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a pregunta del Presidente, se
aprobé por unanimidad de los presentes la dispensa de la lectura de los documentos que
fueron distribuidos previamente para su revision en la sesioén convocada.

El Secretario Técnico dio cuenta de los asuntos listados en el Orden del Dia.

Punto 1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de los proyectos de minutas de las
sesiones del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, siguientes:

a) Cuarta Sesion Ordinaria, celebrada el 5 de agosto de 2019.
b) Quinta Sesién Extraordinaria, celebrada el 28 de agosto de 2019.
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El Secretario Técnico informé de las observaciones presentadas por parte de la oficina del
Consejero Electoral Bemardo Valle Monroy, a los dos proyectos de minutas.

Los proyectos fueron aprobados por unanimidad de los presentes de la siguiente forma:

COTECIAD-34-19. Aprobacién de la Minuta de la Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el 5 de
agosto de 2019, con las observaciones presentadas.

COTECIAD-35-19. Aprobacion de la Minuta de la Quinta Sesién Extraordinaria, celebrada el 28
de agosto de 2019, con las observaciones presentadas.

Punto 2. Presentacion de! Cuarto Informe Bimestral de cumplimiento del Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2019, correspondiente a julio-agosto.

El Secretario Técnico informd de las observaciones de forma presentadas por parte de la
Contraloria Interna.

El presidente del Comité dio por presentado el Cuarto Informe Bimestral de cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2019, correspondiente a julio-agosto,
con las observaciones planteadas, e instruyo al Secretario Técnico que realizara las gestiones
necesarias para que el Comité de Transparencia del Instituto conociera del mismo.

Punto 3. Analisis, discusidn y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al Catalogo de
Disposicion Documental (CDDO03), de la Seccidén de las Direcciones Distritales, conforme a la
Ley de Archivos aplicable para la Ciudad de México y al Reglamento del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

El Secretario Ejecutivo del Comité presentd las modificaciones al Catalogo de Disposicion
Documental (Catalogo) en atencion a la Circular 36, emitida por la Secretaria Ejecutiva,
respecto de las transferencias documentales y a las precisiones hechas por las cuatro
direcciones ejecutivas, derivadas de las consultas sobre el destino final de la documentacién
que resguardaban las direcciones distritales, correspondientes a las firmas de apoyo a
candidatos sin partido, Consulta Infantil, Voto por Internet, y proyectos de Presupuesto
Participativo registrados.

Senald que el propdsito de las modificaciones era concluir con el tratamiento y destino final de
los documentos, por lo que se les haria llegar el Catalogo a los 33 6rganos desconcentrados
para su aplicacion.
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También precisé que Unicamente se sustituirian las paginas correspondientes a la seccién de
direcciones distritales, adicionando un pie de pagina donde se informaria de actualizacién con
los datos respectivos (nimero del Acuerdo y la fecha de modificacién).

LLas modificaciones al Catalogo fueron aprobadas por unanimidad de los presentes de la
siguiente forma:

COTECIAD-36-19. Aprobacion de las modificaciones al Catdiogo de Disposicion Documental
con las precisiones planteadas.

Punto 4. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Guia para la
Digitalizacion Documental, para la aplicacion del Programa de Digitalizacidon Documentai
vigente; asi como la presentacion del “ABC de los Archivos” para la administracion de la
documentacién institucional.

El Secretario Ejecutivo del Comité sefiald que, en atencién al compromiso asumido en la Cuarta
Sesion Ordinaria del Comité, celebrada el 5 de agosto de 2019, se habia realizado una reunién
de trabajo el 9 de septiembre con los integrantes del Comité, para analizar ia propuesta del
ABC de los archivos que se incorporaria a la Guia para la Digitalizaciéon Documental para su
difusion en las oficinas centrales y érganos desconcentrados.

Manifestd que el proyecto del ABC de los archivos era una infografia que indicaba el proceder
para el manejo de la documentacion institucional con base en el Catalogo y a partir de las fases
de A) Vaiorar el documento, B) Sistematizar la informacion, y C) Archivar el documento.

Por otra parte, a peticién de la Vocal de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica (DEOEyG), el Presidente del Comité indicé que se atenderia la observacion de
forma al proyecto de Guia, especificamente al titulo del documento en |a caratula respectiva,
para quedar de la siguiente manera “Guia para la digitalizacion documental de los archivos del
Instituto Electora! de la Ciudad de México”.

El Secretario Técnico informé de las observaciones presentadas por la Contraloria Interna y de
la DEOEYG.

La Guia para la Digitalizacion Documental y el "“ABC de los Archivos” fueron aprobados por
unanimidad de los presentes de la siguiente forma:

COTECIAD-37-19. Aprobacion de la “Guia para la Digitalizacion Documental” y “ABC de los
Archivos” con las observaciones planteadas.
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Una vez que fueron aprobados la Guia y el ABC de los Archivos, como instrumentos
archivisticos complementarios, el Presidente del Comité solicité al Secretario Técnico la
remision de los mismos por correo institucional a las areas del Instituto, incluidos los érganos
desconcentrados, con el fin de que los conocieran y, en su momento, se aplicaran para el
control de la documentacion y la sistematizacién de la informacién contenida en fa misma.

Punto 5. Asuntos Generales.
No se registré ningin Asunto General.
Al no haber mas asuntos que tratar, siendo las diez horas con veintiocho minutos de la misma

fecha, se dio por concluida la Quinta Sesién Ordinaria de! COTECIAD, firmando al margen y al
caice el Presidente y el Secretario Técnico del Comité.

Presi te Secretario Técnico
( | % | |
P
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Mtro. Alejan Fidencio Gonzalez Hernandez C.Salvador Placencia Cgr
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