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I. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el gjercicio 2019, con el apoyo del personal
del Archivo General y de Concentracion, adscrito a la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personaies (OAIPYPDP).

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 26 de la Ley General de Archivos, 43 de la Ley de Archivos
aplicable en la Ciudad de México; 90, fraccién X, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pdblica y Rendicion

de Cuentas de la Ciudad de México; y 8, fraccion XVIII, del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD.

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme al Cronograma de las acciones sustantivas 1, 2, 3, 4 Vs
5 del Programa Institucional de Desarroflo Archivistico (PIDA) 2019, aprobado por el Consejo General de! Instituto Electoral
de la Ciudad de México (IECM), mediante el Acuerdo con clave alfa-numérica IECM-ACU-CG-303-18.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al fortalecimiento del Sistema Institucional

de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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Proyecto No. 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
Actividades Areas Periodode | % Avance de Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
1.1 Instrumentacién OAIPyPDP Enero-Febrero 100% De conformidaq con la Ley de A"Ch_iVOS aplicable paralla
archivistica. Junio-Julio Ciudad de México, y la normativa interna en la materia,

se obtuvo por parte de la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor
del Gobierno de la Ciudad de México, el niUmero registro
del PIDA 2019: MX-09-CDOMX-INEL-PIDA-2019.

Lo anterior fue comunicado al Presidente del

COTECIAD, mediante el oficio
SAF/SSCH/DGRMSG/0924/2019, recibido el 15 de abril
del 2019.

En la Primera Sesion Ordinaria del COTECIAD,
celebrada el 25 de enero del afio en curso, se aprobd el
Informe Anual del Cumplimiento del PIDA 2018, en ei
que se inciuyd el Informe Anual del COTECIAD 2018.

En el primer bimestre del arfio, el COTECIAD aprob6 las
modificaciones los Calendarios de Transferencias
Primaria y Secundaria, respecto de la documentacion
institucional, mediante Acuerdos COTECIAD-03-19 y
COTECIAD-04-19, respectivamente.
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Proyecto No. 1
Proyecto: Desarrolio e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de ‘archivos.
Obijetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y fransparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
_ en materia de archivo.
Actividades - Areas Periodo de | % Avance de " Observaciones
L el responsables | - ejecuciéon | cumplimienio - C LR S T
1.2 Instrumentacion OAIPyPDP Enero-Febrero 100% Durante el afio, el COTECIAD aprobé ia normativa
archjvistica. Junio-Julio interna en materia de archivos:
Acuerdo. Normativa Sesion y fecha

o : ... . deaprobacién
COTECIAD-03-19  Guia de Aplicacién para el 3 SE {03-07-19)

: - Expurgo Documental de los

- Archivos del IECM

COTECIAD-29-19  Plan de Conservacion y 4 SO (06-08-19)
) Preservacion Documental o
COTECIAD-32-19  PIDA 2020 5 SE (28-08-19)

COTECIAD-33-19  Programa Anual de Trabaje = 5 SE (28-08-19}
......... 2020 def COTECIAD e |
COTECIAD-37-18 = Guia para la Digitalizacion 550 (27-09-19)
Documental.
ABC de os Archivos
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados porel COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo. '

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.3 Instrumentacién OAIPyPDP Enero-Febrero 100% Asimismo, aprobé las modificaciones a los siguientes

archivistica. Junio-Julio instrumentos de control archivistico:

Acuerdo

COTECIAD-05-19
COTECIAD-14-19
COTECIAD-19-19
. GOTECIAD-21-19
: COTECIAD-31-19
COTEGC!AD-06-19

COTECIAD-12-19
COTECIAD-17-19
COTECIAD-13-19
. COTECIAD-18-19
| COTECIAD-20-19

COTECIAD-23-19

COTECIAD-36-19

Instrumento

Catdloge de Disposicién
Documental (CDDG3)

Inventario de Archive de
Trémite (IAT04)

Cuadro General de
Clasificacién (CGCO1)
Tabla de Determinantes de

 Oficina (TDQ0Z)

inventario de Transferencia

_Secundaria (ITS06)

Inventario de Baja
Documental (IBD09)
Catélogo de Disposicion
Documental (CDDO3) de la
Seccidén de Direccién

. Distritales

Sesion y fecha
de aprobacion
1 80 (25-01-19)
2 50 (29-03-19)
380 (31-05-19)
3 SE (03-07-19)

4 50 (05-08-19)

1 80 (25-01-19)

2 80 (29-03-19)
3 80 (31-05-19)
2 50(29-03-19)

' 380 (31-05-19)
" 380 (31-05-19)

3 SE (03-07-19)

580 (27-08-19)
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Proyecto No. 1
Proyecto: Desarrolio e instrumentacion de ia normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar ios documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.
Meta: Aplicacion de los Instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

Actividades Areas | Periodo de | % Avancede | Observaciones

_ e st o | responsables ejecucion - | cumplimiento | o e i

1.1 Instrumentacién OAIPyPDP Enero-Febrero 100% Durante el afio se llevaron reuniones de trabajo para la
archivistica. Junio-Julio revision de los instrumentos y nomativa archivistica:

OrganofArea Tema
Personal de la Presidencia y “Revision y actualizacién de

! el Secretario del Comité de _ las series documentaies de las
Transparencia, direcciones distritales en el
direcciones gjecutivas de Catalogo de Disposicidn
Participacién Ciudadana y Documental”
Capacitacion (DEPCyC), de
Educacién Civica y “Cumplimiento del circular No.
Construccion de Ciudadania 36 de la Secretaria Ejecutiva”

- (DEOEyG); ia Unidad Técnica

{DEECYCC), Direccion
Ejecutiva de Crganizacién
Electoral y Geoestadistica

de Archivo, Logistica y Apoyo
a Organos Desconcentrados
(UTALACD), y Personal del
Archivo adscrito a la
CAIPYPDP (Personal del

Archiva).

9



INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

A4
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.2 Instrumentacion | OAIPYPDP | Enero-Febrero 100% Organo/Area Tema

archivistica. Junio-Julio La Administracién de los

Archivos con ia Vocal de la
Secretaria Ejecutiva.

La Administracion de ios
Archivos con el titular de la
UTALAOD

La Administracion de los
Archivos con el titular de la
UTALAOD e integrantes del
COTECIAD.

Personal del Archivo con las
Unidades Técnicas de
Vinculacién con Organismos
Externos, y de Género y
Derechos Humanos.

Propuesta de “Guia para la

digitalizacién documental” y
el documento denominado
“El ABC de los archivos”.

“Revisién e integracion de
sus series documentales en
el Cataiogo de Disposicion
Documental”

Es importante mencionar que las direcciones distritales
participaron con la revision de las series documentales y
la formulacion de propuestas para la actualizacion de
éstas series. De ahi que algunos de los instrumentos
archivisticos se modificaron para homologar
transferencias y bajas documentales.

sus

10
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Proyecio No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Insfifuto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
enh materia de archivo.

Actividades Areas Periodo de | % Avance de Observaciones
- S responsables ejecucion. - cumplimiento |« - o T

1.3 Instrumentacion OAIPyPDP Enero-Febrero 100% Se propuso al Secretario Ejecutivo una circular que

archivistica. Junio-Juiio indicara las actividades y la calendarizacién de las

transferencias secundarias y bajas definitivas de los
organos desconcentrados.

En ese sentido, el 11 de julio la Secretaria Ejecutiva
emiti6 la circular No. 38, publicada en el Sitio de internet
Institucional:

http.fwww.iecm. mxAvwwitaip/mnormativo/circulares/2019/Cl
R-036-19-IECM.pdf

En cumplimiento de la circular sefialada, el 17 de julio
del afio en curso, se llevé a cabo la “Platica Instructiva”
con los drganos desconcentrados. Esto constituyd la
primera de las acciones para las transferencias
secundarias y bajas documentales establecidas en la
circular, en coordinacién con la UTALAOD.

11
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir fa normativa
en materia de archivo.

Actividades |  Areas Periodode | % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.4 Instrumentacion OAIPYPDP Enero-Febrero 100% En atencion de las inquietudes expuestas por el

archivistica. y personal de las direcciones distritales, se consulté a la
Junio-Julio Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas (DEAP}, la

DEPCyC, la DEECYCC, y la DEOEyG, sobre la
disposicion final de documentos no considerados en el
Catalogo de Disposicion Documental vigente (Catalogo).

En la Quinta Sesién Ordinaria del COTECIAD, se
presentd el Informe sobre las transferencias secundarias
y bajas documentales de los érganos desconcentrados,
en cumplimiento a la circular No. 36 de la Secretaria
Ejecutiva.

12
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
~ Actividades Areas Periodo de | % Avancede ' - Observaciones
» & S responsables | < “gjecucién | cumplimiento | .- ) B L g X T
1.5 Instrumentacion OAIPyPDP Enero-Febrero 100% Durante el primer bimestre se integré y validé la
archivistica. y informacion contenida en las Guias de Archivo
Junio-Julio Documental 2019, requeridas a las areas centrales y

direcciones distritales de! Instituto.

Asimismo, se actualizd la informacién contenida en la
Guia del Archivo de Concentracion y la Guia General de
Fondos det Archivo Histérico, ambas 2019.

Por otra parte, se integro y validé la informacion
contenida en los Inventarios de Archivo de Tramite a
febrero de 2019, de las areas centrales y direcciones
distritales del Instituto.

De manera continua se actualizé el Directorio de los
Responsables de Archivo de las areas del Instituto.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera cotrecta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

Actividades ~ Areas Periodo de | % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento |

1.1 Instrumentacion OAIPYPDP Enero-Febrero 100% El Grupo de Valoracién Documental se instalé en dos

archivistica. y ocasiones y celebrd dos reuniones de trabajo para la
Junio-Julio elaboracién de los Dictamenes de Baja Definitiva de la

Documentacién Institucional 1999-2014, y de la
Documentacion (2009-2014) de la DEOQOEyG. Los
dictamenes fueron presentados al COTECIAD, en sus
sesiones Primera y Cuarta  Extraordinarias,
respectivamente.

Por (ltimo, se validaron las actividades reportadas,
conforme al Calendaric Anual de Actividades de los
Organos Desconcentrados 2019; y se informé a la
UTALAOD sobre las actividades en materia de archivo,
que se incorporarian al Calendario Anual de las
Direcciones Distritales 2020.

14
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Proyecto No. 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Obijetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia,
Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa

en materia de archivo.

BETI Areas ‘Periodode % Avance de .
Aq.t;'v'd?gfe? responsables  ejecucién- . cumplimiento R _Qbsg;yacloneﬁ - S
1.2 Asesoria a los OAIPYPDP Enero - 100% En el transcurso del afio se efectué un total de 217
encargados de los Diciembre asesorias al personal de 17 areas centrales y los 33

archivos de tramite
en el seguimiento y
aplicacion de los
procesos
archivisticos.

drganos desconcentrados del instituto, sobre los temas
siguientes:

Sistema institucional de los archivos

Normativa e instrumentacion archivistica
Integracion de expedientes

Series documentales

Actualizacion del Inventario de Tramite y la Guia de
Archivo Documental

Transferencias y bajas documentales

Digitalizacién documental

Condiciones minimas del espacioc y mobiliario
especial de archivo

Tratamiento de la documentacion soporte de los
Sistemas de Proteccion de Datos Personales,
sujetos a supresion

Normativa e instrumentacion archivistica, sujeta a la
publicacién en el sitio de Internet institucional; asf
como a la integracion de los Informes bimestrales del
PIDA.

Restauracion documental

15
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa

o - enmateria de archivo. _

gy Areas Periodode % Avance de g L
Actividades responsables ejecuciéon cumplimiento Observaciones

1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero 100% Conforme al Manual de Organizacion y Procedimientos

“Manual de a Diciembre de los archivos de Tramite, Concentraciéon e Histérico

Organizacién y (Manual}, durante el bimestre se llevaron a cabo las

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Histérico del IECM™.

siguientes actividades:

1.

Desahogo del Procedimiento de Baja Definitiva de la
Documentacién Institucional 1899-2017;

Instalacién y reuniones de trabajo del Grupo de
Valoracién Documental, con ef personal del Archivo
y de las areas vinculadas, para la elaboracidn del
proyecto de Dictamen correspondiente.

Aprobacién del Dictamen de Baja Definitiva,
mediante el Acuerdo COTECIAD-07-19.
Levantamiento de las actas de baja documental
respectivas, previo al pesaje del papel como
resultado de la baja definitiva.

Aprobacién de la Modalidad de destino del papel
resultante de la baja documental institucional
1999-2017, mediante el Acuerdo COTECIAD/08/19.

16
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir [a normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de '
Actmdades responsables: . _ejecucion. . cumplimiento : e, Observacmnes
1 3 Seguumiento al OAIPyPDP Enero 100% e) Entrega formal de 5, 789 8 kg (cmco mil setecnentos
“Manual de a Diciembre ochenta y nueve kilos y ochocientos gramos) de
Organizacién y papel, para su destruccion, a la DEOEyG, por el
Procedimientos de oficioc IECM/COTECIAD/10/19.
los archivos de
Tramite, 2) Desahogo del Procedimiento para la Baja Definitiva
Concentracion e de la Documentacion (2009-2014) de la Direccién
Histérico del IECM’. Ejecutiva de Organizacién Electoral y

(Geoestadistica:

a) Instalaciéon y reuniones de trabajo del Grupo de
Valoracion Documental, con el personal del Archivo
y de la DEOEYG, para la elaboracion del proyecto del
dictamen correspondiente.

b) Aprobacién del Dictamen de Baja Definitiva,
mediante el Acuerdo COTECIAD-25-19.

¢) Pesaje del papel para destruccion, obteniendo 6.6 kg
(seis kilos y seiscientos gramos).

d) Levantamiento del Acta de Baja Documental.

i
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
. Areas Periodo de % Avance de .
Activida . f . . on
des responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.3 Seguimiento al| OAIPyPDP Enero 100% 3. Transferencias documentales:
“Manual de a Diciembre
QOrganizacion y a) Revisidén, recepcidon y ordenaciéon de las
Procedimientos transferencias primarias:
de los archivos _
de Tramite, Afios Cajas
Concentracion CE My 2R . 201250-12;316 _ f
istari yriam Alarcon heyes
® ohstorico del CE Bemardo Valle Morroy 2017 i
: OAIPyPDP 2015-2019 1
Secretaria Administrativa
Direccién de Planeacion y 2009-2016 3

Recursos Financieros
(SA-DPYRF) Fideicomisos
SA-DPYRF (Caja) 2008
Cl - Subcontraloria de Atencion

Ciudadana y Normatividad 2017
- Cl- Subcontraloria de Auditoria,
Controly Evaluacion 20192918 9
Direccion Ejecutiva de
Organizacién Electoral y ‘ 2016 2
Gecestadistica (DECEyG) .
_ Total 73
Areas . 7 - ARos Cajas
Presidencia i 2015-20186 2
CE Myriam Alarcon Reyes 2017 .
CE Bernardo Valle Monroy 2017 1
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hYd
OAIPYPDP 2015-2019 1
Secretaria Administrativa
Direccidn de Planeacién y
Recursos Financieros 2009-2016 3
....... (SA-DPYRF) Fideicomisos . ,
SA-DPYRF (Caja) 2008
Cl - Stbceentraleria de Atencion 2017
Ciudadana y Normatividad
_ Cl- Subcontraloria de Auditoria,
_________ Controly Evaluacien 20162018 °
Direccitn Ejecutiva de
Organizacién Electoral y 2016 2
.. Geoestadistica (DEOEyG) . o
Total 23
Proyecto No. 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Obijetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
. enmateria de archivo. B N
PEURIE Areas “Periodode % Avancede - R .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero 100% b) Revisién, ordenacion y recepcion de la transferencia
*Manual de a Diciembre secundaria;
Procedimientos de oo Ameas 0 Ades | “Cajas
£ - Comite de Transparencia 2008-2017 3
Tramite, . 2010 :
Concentracion e DEOEYG* 20122015 4
Historico del IECM”. Unidad Técnica de Asuntcs = 2006-2014 7"
Juridicos (UTAJ) 2006 2
Medios de Impugnacién *

19

7



INSTITUTO ELECTORAL
\ CIYDAD DE MEXICO
o

hY.d

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2019

Direccion Distrital 16 2m3
* Transferencia en soporte fisico (papel) y digitaiizada
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo. _ _ _
ety Areas Periodo de % Avance de ' .
- A‘-"F')”‘.’!?‘.*FS . responsables ejecucion - .cumplimiento : : e Obse)r,_viclone::s“.
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero 100% | . B e o —
“Manual de a Diciembre i f".‘?;? s Afios, C?l"?f";
Or 'za s ireccion Distrital
Procednaantos oo (antes V) | 2os .
miéntos  de Direccién Distrital 21 2011.2012 2|
los  archivos  de o fantesxxiy o ST N
Tramite, Direccién Distrital 22 . 2000-2003, - 14
Concentracion e (antes XIX) : 2005-2007,
Histrico del IECM". R 2010-2013
Direccién Distrital antes 2008-2009 1
Direccién Distrital 32 1
fantesooqy 2O
Direccion Distrital 33~ 2014 o1
Direcciones Distritales
1-18y 20-33
Encumplimientoala 2008,
Circular 36 de la O 2009-2015 104
Secretaria Ejecutiva  + (Indistintamente)
.. (Gircular 36)* e
o Totat . 142
* Transferencia en soporte fisico (papel) y digitalizada
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Proyecto No. 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
et A e Areas - Periodode % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% ¢) Revisién y recepcion de documentacién sujeta a baja
“Manual de Diciembre definitiva:
Organizacion y e e
Procedimientos de oot Ared o oARes 0 Cajas
los archivos de ... SADPyRF . 20162016 1.
ami L DEOEYG .o20132006 4
'I(;ramlte,t g " Unidad Técnica del
oncentracion € Centro de Formaciény * 1999-2014 178
Historico del IECM". Desarrollo (UTCFYD) © .
D're‘z‘;'gtgg’;f}f{ga' 21 2011-2013 | 5
D're“;‘;'ﬁtlg?gga' 22 20112013 12,
o tentessoany 2T T
‘‘‘‘‘‘‘‘ Direccién Distrital 33, 2014 = = 1
Dlre1cc_;|?gey32%|?tggales 2001, 2003-2004, -
En cumplimiento a 1a . §0?6£2016 245
Gircular 36 | {ndistmaments)

TTeoi32018

| Centro de Formacion y 19992014 | 178 |

| Desarollo (UTCFYD) . |
__ Direccién Distrital 21 2011-2013 | 5
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{antes XXI}
Direccion Distrital 22
(antes XIX) 20132013 12
L lantesxxamny o o T .
. Direccion Distrital 33 2014 e
Dlref(jfge;sztt))lftggafes | 2001, ggoz%'fom’ 9
En cumplimiento a la (indzigtintam e?ue) 5
Circular 36 _ ‘ o
e odotal 84T
v Area .o 0 Afios < Cajast
_ SA-DPYRF 20152016 1
.. DEOEYG " 20133016 4
i Unidad Técnica def | ‘
- Centro de Formaciony 1999-2014 178
Desarrolfo {(UTCFyD) ‘
Direccion Distrital 21
______ (antes XXI) | 2011-2013 3,
Direccidn Distrital 22
(antes XIX) 20772013 2
 fantesXxxiy |
Direccién Distrital 33 2014 1
Dlre1c?1c1>gt;sz[€))|?tgtsaies © 2001, 2003-2004,
7= 2006-20186 245
En cumplimiento a la (indistintamente)
... Circular 36 e
Total 447

Inventario fisico y actualizacidn de la base de datos

de los Archivos de Concentracién e Histérico.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

y - Areas Periodode % Avance de R .
Actividades responsables ejecucién cumplimiento _ Observaciones
1.3. Seguimiento QAIPyPDP Enero 100% 5. Atencidn en f(a consulta y préstamo de Ia
al ‘Manual de a Diciembre documentacion institucional:
Organizacion  y
Procedimientos a) Fueron atendidos 258 usuarios del Archivo General
de los archivos y de Concentracion, en la consuita y préstamo de
de Tramite, documentos. Asimismo, el 27 de agosto se atendio
Concentracion e la visita del titular y personal de la UTALAQOD, asi
Historico del como la inspeccidn realizada por la Contraloria
[ECM”. Interna a [a seccién de sus archivos.

b) Remisién, via electronica, a distintas areas que
solicitaron normativa, formatos de instrumentacion
archivistica, guias de archivo documental,
inventarios de transferencias, bajas documentales y
documentacion resguardada en los Archivos de
Concentracién e Histérico.

¢) Apoyo a la Secretaria Ejecutiva en la depuracion
1999-2013, para su transferencia y/o baja
documental.

d) Se brindd atencion a 32 direcciones distritales, a la
DEOEyYG vy a ia UTCFyD, en la diligencia de las
observaciones hechas en sus transferencias y bajas
documentales.
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Proyecto No. 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados porel COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo. ‘

e . Areas Periodo de % Avance de . L
o _Aqg%;\{gdade_s_, “vesponsables gjecucién - cumplimiento = i = _Observgg??;}:es_
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero 100% 8. Avisos, via electrénica:
“Manual de a Diciembre
Organizacion y a) A las areas del Instituto sobre la programacién de
Procedimientos de sus transferencias primarias y secundarias,
los archivos de conforme al calendaric que para tal efecto fue
Tramite, aprobado por el COTECIAD; asi como a las
Concentracion e Direcciones Distritales 17, 19, 21, 29 y 32, para la
Histérico del IECM”. conclusion de sus transferencias y bajas

documentales pendientes.

e A los titulares de los 33 érganos desconcentrados
sobre la conclusién de sus transferencias
documentales y entrega de sus respectivos
inventarios, en cumplimiento de la circular No.36 de
la Secretaria Ejecutiva.

* A los titulares de los 33 6rganos desconcentrados
sobre el plazo para solventar las observaciones
previamente notificadas, en cuanto a las
transferencias documentales; y a la Direccién
Distrital 17 sobre las trasferencias pendientes de
realizar al Archivo Histérico.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa

Meta: en materia de archivo.

L Areas = Periodode = % Avance de : .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones
1.4 Atencidon en QAIPyPDP Enero 100% Con el propésito de dar cumplimiento a {as disposiciones
materia de a Diciembre en materia de transparencia, durante 2019 se efectuaron
Transparencia. las siguientes acciones:

1. Remisidn de los Informes al Comité de
Transparencia:
a) ‘Anual de Cumplimiento del PIDA 2018.
b) Anual de Trabajo det COTECIAD 2018.
c) Sexto Informe Bimestral del Cumplimiento del
PIDA 2018.
d) 5 Informes Bimestraies del Cumplimiento del
PIDA 2019.

2. Sobre la publicacion en el portal de internet:

Tramite para la publicacién de los documentos
presentados y aprobados en las 6 (seis) Sesiones
Ordinarias y 4 (cuatro) Extraordinarias del
COTECIAD, (articulo 121, fraccién L).
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Obijetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados porel COTECIAD y cumplir la normativa

Meta: en materia de archivo. _

L Areas Periodode % Avance de .

: égtwuc_!adeg responsables . . ejecucion cumplimiento N, _Q_bséer\(aclone,s_fﬁ\é{“ o
1.4 Atencion en| OAIPyPDP Enero 100% a) Validacion tanto del Catilogo de Disposicion
materia de a Diciembre Documental vigente, tanto de areas centrales como
Transparencia. de las direcciones distritales como de las Guias de

los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico
del Instituto, publicadas en el portal de internet
(articulo 121, fraccion XLIX).

b) Actualizaciéon y publicacion en el portal de internet
(articulo 121, fraccion XLIX), de las Guias de Archivo
Documental, correspondientes a los componentes
operativos de nuestro Sistema Institucional de
Archivos: Archivos Historico, de Concentracion, y de
Tramite de las areas centrales y direcciones
distritales.

¢) Revision y solicitud para la actualizacién de los
instrumentos archivisticos publicados en el portal de
transparencia (articulo 121, fraccion XLIX).

3. En atencion a solicitudes de informacion publica:
a) Revisién de las bajas documentales (2010 y 2013)

de las direcciones distritales, en atencion a una
scolicitud de informacién puablica.
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa

Meta: en materia de archivo.

L Areas Periodode % Avance de .
Actividades responsables gjecucién cumplimiento Observaciones
1.4 Atencion en| OAIPyPDP Enero 100% b) Apoyo por medio de la formulacién de respuestas,
materia de a Diciembre relacionadas con la documentacion institucional
Transparencia. histérica, los procesos archivisticos, y nuestro

Sistema |nstitucional de Archivos.

¢} Atencion ala solicitud de la Consejera Presidenta del
Comité de Transparencia, Gabriela Wiliams
Salazar, sobre el estado en que se encuentran las
bajas documentales de las direcciones distritales.

d) A peticion de la DEPCyC, se corrobord la
informacién sobre las bajas definitivas de los
proyectos de Presupuesto Participativo recibidos por
las direcciones distritales para las Consultas
Ciudadanas 2011, 2012y 2013.

4. Elaboracion y remisibn a la Secretaria
Administrativa, de los informes del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto, relacionados
con e POA, y con el Programa de Derechos
Humanos de la Ciudad de México 2019.
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N
Proyecto No. 2
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en ¢coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.

Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.

. _ Areas Periodo de % Avance de _ -

Actividades . responsables  ejecucion  cumplimiento Observaciones

2.1 Elaboracion de la OAIPyPDP Enero 100% En el Programa de Capacitacion de la Rama
propuesta de Administrativa del Instituto 2019, se integré la propuesta
estructura tematica para la estructura tematica del Médulo. Archivo histérico,

dei curso o taller en
materia archivistica
para el personal
encargade de los
archivos del Instituto

testimonio de las acciones del instituto Electoral al
alcance de todos; siendo el mismo que se impartié en el
ejercicio 2018. Al respecto, se adecuaron contenidos y
actividades del mismo.

Asimismo, se remitié a ia UTCFyD fa propuesta de
contenido del curso de Induccion: Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de
Mexico, que se impartiria a las personas servidoras
publicas del Instituto de nuevo ingreso.
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N
Proyecto No. 2

Proyecto: Formacion en materia archivistica.

Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.

Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
.- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones

2.2  Programacion | OAIPyPDP Junio 100% Durante el primer semestre del afio, se lievaron a cabo

del curso o taller en y a Noviembre las acciones necesarias para cumplir con el Programa

materia archivistica UTCFVD de Capacitacion de la Rama Administrativa del Instituto

y . .

para el personal 2019. Entre las acciones referidas, se encuentran las

encargado de fos siguientes:

archivos dei Instituto,

en coordinacidén con s Reuniones de trabajo con el personal de la UTCFyD

la Unidad Técnica para la programacidon y preparacién del curso

del Centro de denominado: “Mddulo. Archivo historico, testimonio

Formacion y de las acciones del Instituto Electoral al alcance de

Desarrolio. todos”, bajo la modalidad mixta: en linea y
presencial.

¢ Revision y desarroilo de los contenidos dei Mddulo
de Archivo 2019.

¢ Aviso a las areas del Instituto sobre el curso
obligatorio para ios responsables de los archivos del
Instituto.

» Preparacion y conduccion de la sesidn presencial.

¢ Seguimiento y evaluacion del Modulo de Archivo en
linea.
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Proyecto No. 2
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacién
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.

Meta: tmplementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.

_ . Areas Periodo de % Avance de R

.- Actividades responsables  ejecucion cumplimiento Observaciones
2.2  Programacion CAIPyPDP Junio 100% En el marco de la formacion en materia archivistica, el
del curso o taller en y a Noviembre personal de algunas areas, como la Secretaria
materia archivistica UTCFVD Ejecutiva, la Administracion de los Archivos y del
para el personal y Archivo General y de Concentracién; y la DEOEYG

encargado de los asisti6 a los siguientes eventos:

archivos del Instituto,

en coordinacidén con
la Unidad Técnica
del Centro de
Formacion y
Desarrollo.

Foro "Armonizaciéon e implementacién de la Ley
General de Archivos”, organizado por el Archivo
General de la Nacion y el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales.

Presentaciéon editorial del Cuadernillo nimero 27
“Los Archivos Histéricos y la Gestion Documental”
del Autor José Antonio Ramirez De Ledn, en las
instalaciones del Archivo General de la Nacion.

Curso “Cultura de la Transparencia, Proteccion de
Datos Personales y la Rendicion de Cuentas”,
desarrollado por el personal del INFO, en fas
instalaciones del Instituto.

"I
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Proyecto No. 2
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion

con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.

Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
. Areas Periodode % Avance de T
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaclones
23 Informe al UTCFyD Diciembre 100% El Modulo. Archivo historico, testimonio de las acciones

COTECIAD sobre la
imparticion del curso
o taller en materia
archivistica para el
personal encargado
de los archivos del
Instituto.

del Instituto Electoral al alcance de todos, se impartié a
8 personas servidoras publicas del Instituto (6 mujeres y
2 hombres), bajo la modalidad mixta (en finea, con dos
sesiones presenciales a cargo del personal del Archivo).

Al respecto, la UTCFyD presenté el Informe ante el
COTECIAD.
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Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia de la informacion en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control

de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instltuto
. Areas . = Periodo de % Avance de
Actividades responsables ejecucion cu_m.phm:ento Observaciones _

3.1 Capacitacion al OAIPyPDP Febrero 100% En ta Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, la
personal encargado y Representante de la UTSI manifestd que como parte de
de operar el Sistema UTSI* la estrategia de atencidn a las solicitudes de las areas
de Control de que operan el Sistema de Control, se efectuarian
Gestion Documental acciones correctivas y de actualizacion del mismo.

(Sistema de Control).
Por esa razon, se estimo diferir la capacitacién hasta en
tanto se concluyan dichas acciones, se realicen las
pruebas necesarias y se validen las actualizaciones para
la mejora en la operacién del Sistema de Control.

Asi, los dias 10 y 11 de abril del afio en curso, se llevd a
cabo la capacitacién general para la operacién y mejora
del Sistema de Control de Gestién Documental.

Por ofra parte, a solicitud de la Unidad Técnica de
Vinculacién con Organismos Externos, se brindé
capacitacién a los nuevos encargados de operar el
Sistema de Control.

*Unidad Técnica de Servicios Informaticos
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Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia de la informacién en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizacion de los archivos del instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.

. Areas Periodode % Avance de .

Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones

3.2 Supervisionde la | OAIPyPDP Agosto 100% En agosto se efectud la supervision de la operacion de

operatividad de los
instrumentos

archivisticos en &l
Sistema de Control.

los instrumentos archivisticos en el Sistema de Control.
Se efectud o propio en los archivos de tramite para dar
seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de
Conservacion y Preservacion Documental del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

Uno de los aspectos que se consideraron en la
supervision fue lo referente al control y sistematizacion
electronica de la informacion institucional, a través del
Sistema de Control.

Por lo que el resultado de la supervision se vera refiejado
en el “Diagnostico” que se presente ante el COTECIAD.
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Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia de fa informaciéon en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestidn electronica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control

de Gestion Documental,

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
s Areas Periodo de % Avance de - N .
Actividades responsables ejecucion’ cumplimiento Observaciones
3.3 Seguimiento de | OAIPyPDP Enero 100% Durante el ejercicio 2019, se dic seguimiento a la
la instalacion y y a Diciembre instalacién y operacion del Sistema de Control de
operatividad del UTSH Gestién Documental (Sistema de Control):

Sistema de Control.

Atencién a las solicitudes realizadas por las areas
centrales, para la ampliacion del plazo de captura del
Sistema de Controi 2018,

Actualizacién de plantillas y cierre del Sistema de
Control 2018.

Acceso al Sistema de Control 2019.

Actualizacion de las claves del Sistema de Control
de Gestiéon Documental de todas las areas centrales,
con motivo de la creacién de la UTGyDH, asi como
de la Secretaria Ejecutiva y la UTAJ.

Seguimiento del plan de despiiegue (correccion vy
mejora) del Sistema de Control de Gestidon
Documental (SCGD) 2019, en coordinacién con la
Unidad Técnica de Servicios Informaticos.
Asesorias al personal de la de la Consejera Electoral
Carolina del Angel Cruz, OAIPYPDP, DEOEyG,
UTAJ, UTCFyD, UTALAOD y UTGyDH sobre la
operacién del Sistema de Control.
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A4
Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia de la informacién en el campo de los archivos.

Obijetivo: Lograr la gestién electronica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestiéon Documental en todas las areas del Instituto.
. Areas - Periodode % Avancede :
Actividades responsables gjecucion cumplimiento Observaciones

3.3 Seguimiento de | OAIPyPDP Enero a 100% e Reuniones de trabajo con la UTSI, sobre la

la instalacion vy y Diciembre modificacion de plataforma y mejoras del Sistema de

operatividad del UTSI* Control.

Sistema de Control. » Revision de Catdlogos de Disposicion y de
Clasificacion del Sistema de Control de las areas
administrativas que lo operan, en coordinacion con
la UTSI, en busqueda de mejoras.
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\Y4
Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia de la informacién en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control

de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
. Areas Periodode % Avance de .
Actividades responsables  ejecucidén cumplimiento Observaciones
3.4 Digitalizacion de | OAIPyPDP Enero 100% Durante el afio se efectuaron diversas acciones para ia
la  documentacion a Diciembre digitaiizacion de la documentacion institucional, con
institucional. base en el Programa de Digitalizacién Documental

vigente:

» Preparacion de la documentacion histérica de las
direcciones distritaies.

* Verificacion, inventario y sistematizacion electronica
de la documentacion historica del Consejo General
(1999-2015).

« Digitaiizacién de los inventarios de transferencias
secundarias de las dreas centrales y 6rganos
desconcentrados.

» Digitalizacién de la documentacion del COTECIAD
2018-2019.

» Compuisa de la documentacion histérica del Consejo
General y su publicacidn en sitio de internet
institucional.

» Con el fin de homogeneizar el escaneo vy
almacenamiento la documentacion digitalizada, se
disefio el perfil de ajuste.

» El perfil de ajuste se remitié6 a la UTAJ y a los 33
organos desconcentrados, por via electronica.




‘ INSTITUTO ELECTORAL
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v
Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia de la informacién en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestién electrénica y la automatizacién de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestién Documental en todas las areas del Instituto.
o Areas Periodo de % Avance de ' .
Actividades responsables  ejecucidn  cumplimiento Observaciones
3.4 Digitalizacion de | OAIPyPDP Enero 100% + (Capacitacién sobre “La Digitalizacion Documental’, a
!a _ d_ocumentacién a Diciembre 27 personas servidoras publicas de la UTAJ.
institucional. o Capacitacion sobre “La Digitalizacidon Documental”,

a 107 personas servidoras publicas de los 33
organos desconcentrados, a fin de dar cumplimiento
a |a circular No. 36 de la Secretaria Ejecutiva.

En ambas capacitaciones, ademas de precisar la
importancia de la digitalizacién y su marco juridico,
se explicaron las etapas del procedimiento para la
digitalizacion y se disiparon dudas relacionadas con
el tipo de documentos por escanear y las formas de
aimacenamiento.

s Verificacion de la documentacion digitalizada, parte
de ias transferencias secundarias.

o Sistematizacion de los proyectos de Presupuesto
Participativo, que fueron transferidos
electronicamente, por parte de los drganos
desconcentrados, en cumplimiento a la circular No.
36 de la Secretaria Ejecutiva.
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N
Proyecto No. 4
Proyecto: Difusién de la informacién técnica-normativa en materia de archivos
Objetivo: Contribuir en la formacion de una cultura archivistica, mediante la difusion, entre el personal del Instituto y
el publico en general, de los temas actuales en la materia.
Meta: Difundir la informacion técnica-normativa de archivos en los medios
y durante el periodo que disponga el COTECIAD.
- Actividades Areas “Periodo de | % Avance de Observaciones
Y responsables | - ejecucién. | cumplimiento | . - L e A
4.1 Disefio  del OAIPyPDP Enero 100% El personal del Archivo efectud dos propuestas de
material de difusién difusion:
de la informacién 1) Bastidores con la informacion relativa a la memoria
archivistica. histérica del instituto Electoral de la Ciudad de
Mexico, con motivo de la conmemoracién por sus 20
afios.
2) Documento con informacion general sobre las bajas
definitivas de la documentacion institucional, y
documentacion resguardada en el Archivo Histbrico.
3) En coordinacion con ia Unidad Técnica de
Comunicacion Social y Difusion {(UTCSyD), se
disefié y elabord un cartel de Verbo Elegir, para la
difusién de “El ABC de los Archivos’. Sera difundido
el proximo afio conforme a los lineamientos de la
UTCSyD.
4.2 Presentacion del | OAIPyPDP Enero 100% El material de difusion con informacién sobre las bajas
material de difusién definitivas de la documentacion institucional, vy
para la aprobacion documentacién resguardada en el Archivo Histérico fue
del COTECIAD. presentado y aprobade mediante el Acuerdo
COTECIAD-15-19.
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._T,‘
Proyecto No. 4

Proyecto: Difusion de la informacion técnica-normativa en materia de archivos

Objetivo: Contribuir en la formacién de una cultura archivistica, mediante la difusion, entre el personal del Instituto y
el pablico en general, de los temas actuales en la materia.

Meta: Difundir la informacion técnica-normativa de archivos en los medios
y durante el periodo que disponga el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento _
4.3 Difusion del| OAIPYyPDPy | Enero a Junio 100% En el Instituto se llevé a cabo la difusion de la infografia
material  de la UTCSyD* de los 20 arios de trayectoria institucional, en la que se
informacién hizo mencién de su acervo documental.
archivistica.

Mediante el oficio |IECM/COTECIAD/ST/O7/19, se
solicité a la UTCSyD, la difusién del material aprobado
por el COTECIAD, en la seccién de Archivo de la Red
Institucional Electoral (RIE).

De igual forma, se solicité ia publicacion del material

aprobado, en el portal de transparencia (articulo 121,

fraccion XLIX):

& http://www. iecm. mx/uncateqorized/archivo-historico-del-
iecm/

% htip:/Aww. iecm. mx/uncategorized/baja-definitiva-de-la-
documentacion-institucional-del-iecm/

A la fecha, la informacion se encuentra disponible en
ambos medios.
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A4
Proyecto No. §
Proyecto: Aplicacion del Plan de Conservacion y Preservacion Documental (Plan)
Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.
Meta: Conservary preservar la documentacién en éptimas condiciones.
. Areas Periodode % Avance de
i‘Actlwdades responsables ejecucion cumplimiento _ B Observaciones »
5.1 Elaboracion y | OAIPyPDP Junio =Julio 100% Mediante el Acuerdo COTECIAD-30-19 se aprobd el
presentacion ante el Cuestionario de evaluacion y el calendario de Ia
COTECIAD, del supervision en los archivos de tramite de las dreas del
cuestionario de Instituto.
evaluacién y

calendario de Ia
supervision en los
archivos de tramite,
para dar seguimiento
a las medidas
establecidas en el
Plan.
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hY4
Proyecto No. 5

Proyecto: Aplicacion del Plan de Conservacién y Preservacion Documental (Plan)
Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en gptimas condlcmnes
 Act ; “i-Areas iodode % Avance d :

N responsables ‘gjecucion cumplimiento:
5.2 Supervision de | OAIPyPDP Agosto 100% Conforme al calendarlo aprobado por el COTECIAD

los archivos de
tramite del Instituto
para dar seguimiento
a las medidas
establecidas en el
Pian.

durante agosto se llevd a cabo la supervision con la
aplicacion del Cuestionario de Evaluacion en los
archivos de tramite de las 22 areas centrales.

En coordinacion con la UTALAQD, se supervisaron los
archivos de tramite de 11 6rganos desconcentrados que
se eligieron de manera aleatoria, los cuales no habian
sido sujetos de supervision en los Ultimos dos afios Esta
actividad se complementd con la aplicacion del
cuestionario antes mencionado, al cual dieron respuesta
los 33 organos desconcentrados. Cada uno de los
cuestionarios fueron concentrados por la UTALAOD vy
remitidos a la Presidencia del COTECIAD, a través del
oficio IECM/UTALAQOD/1360/2019.

Al respecto, se informd al Secretario Ejecutivo, mediante
una atenta nota por parte del Administrador de los
Archivos.
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AR,
N
Proyecto No. 5
Proyecto: Aplicacion del Plan de Conservacién y Preservacién Documental (Plan)
Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacién en éptimas condiciones.
- Areas Periodode % Avance de .
Agtlvrdades responsables ejecucién cumplimiento Obser\(a_crones
5.2 Supervision de OAIPyPDP Agosto 100% En la supervisién efectuada se consideraron cuatro
los archivos de aspectos esenciaies en el desarrolio de las actividades
tramite del Instituto archivisticas: 1) Personal encargado de ios Archivos de
para dar seguimiento Tramite, 2) Condiciones fisicas donde se resguarda la
a las  medidas documentacidn institucional 3) Disposicion documental,
establecidas en el y 4) Control y sistematizacién electrénica de la
Plan. informacion institucianal.

Se realizo una ficha de supervisién por drea, en la que
se describen aspectos como las condiciones fisicas,
disposicion documental, sistematizacién y digitalizacion,
personal encargado del archivo, y areas de oportunidad.
Las fichas seran remitidas a las areas correspondientes.

Como resultado de esta actividad, se presentara ante el
COTECIAD, el diagndstico respectivo y se dara
seguimiento a las necesidades y medidas establecidas
en el Plan.
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establecidas en el
Plan y en la "Guia
para enfrentar
situaciones de
emergencia, riesgos
0 catastrofes en los
Archivos del IECM”

N
Proyecto No. 5

Proyecto: Aplicacion del Plan de Conservacion y Preservacion Documental (Plan)

Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.

Meta: Conservar y pres_ervar la documentacion en 6ptimas condiciones.
' i g '~ Periodode ' % Avance de. N

Actlvidages . reSponsabEes ejecucion cump.l].mlento. _ N Obsetvaclones

5.3. Seguimientc a| OAIPyPDP Septiembre a 100% Con motivo de la depuracidn y transferencias
las medidas Octubre documentales de algunas areas del Instituto, se

proporciond el equipo y material especial descrito a

continuacion:

f .Areas e e e ey e

* Equipo ylo Wik e o

CE Myriam Alarcén Reyes

CE Bernardo Valle Monroy

CE Gabriela Williams Salazar

- OAIPPDP

SA-DPYRF
DEPCyC

. DEOEYG

1 caja AG12 {Archivo Histérico),

10 folderes libres de acido T/C
1 caja AG12 (Archivo Histérico)

10 folderes libres de acido T/C |

40 postes de aluminio

~ {distintas medidas)

1 caja AG12 {Archivo Historico)
5 félderes libres de acido T/C
40 postes de aluminic

1 Baja T-40

10 Folderes libres de dcido, T/O
32 postes de aluminic 3" y 4°
15 cubre bocas

. 3 lentes de seguridad

18 cubre bocas

12 guantes
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N
Proyecto No, 5

Proyecto: Aplicacién del Plan de Conservacién y Preservacién Documental (Plan)
Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto,
Meta: Conservar y preservar la documentacién en éptimas condiciones.
' : Areas Periodode % Avance de
ividad : <. v i :

Actividades responsables ejecucion cumplimiento Observac ones
5.3. Seguimiento a| OAIPyPDP Septiembre a 100% ) o o o
las medidas Octubre Areas Equipo ylo Material
establecidas en el UTAJ 4 cubre bocas
Plan “Guf 14 guantes

y en 'af G'“:'a 1 Bata T-42 y 1 Bata T34

pgra . enfrentar 10 folderes libres de acido
situaciones de . 3cajas AGT2 -
emergencia, riesgos Direcciones Distritales 3, 50 cajas AG12 (Archivo Historico)
o] Cata’strofes en IOS 4, 6, 7, 9, 10, 11, 20, 21, 10 Cajas AC

: » 22, 25, 31, 32y 33 {Archivo de Concentracion)
Archivos del IECM 354 folderes T/C

4 Batas, 4 (T-36) 3 (T-38)
6 Batas (T-40), 1 (T-42)

Cabe mencionar que se sustituyeron algunas de las
cajas donde entregaron la documentacién los Organos
Desconcentrados, por las de tratamiento ignifugo.
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AV 4
Proyecto No. 5

Proyecto: Aplicacion del Plan de Conservacion y Preservacion Documental (Plan)

Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.

Meta: Conservar y preservar la documentacion en éptimas condiciones.

- ; o ,
Actividades Areas P?nodq 'de % Ava_nc_e de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

5.3. Seguimiento a OAIPyPDP Septiembre 100% Se propuso en el proyecto de Presupuesto de Egresos

las medidas a Octubre para el ejercicio 2020, la adquisicion del equipo y

establecidas en el material especial de archivo, como una de las medidas

Plan y en la “Guia necesarias para el resguardo de la documentacion

para enfrentar historica, en condiciones optimas para su conservacion

situaciones de y preservacion.

emergencia, riesgos

0 catastrofes en los Durante el afio, se hicieron mejoras en las condiciones

Archivos del IECM” fisicas para asegurar el resguardo de la documentacion
en el Archivo General y de Concentracion, entre ellas, la
fumigacion especial, impermeabilizacion y
mantenimiento a extintores.

RESPONSABLE:

e el I it
Mtro. Juan GonzaleZ Reyes
25\:’retario Ejecutivp del COTECIAD

e
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