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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con quince minutos del siete de febrero de dos
mil veinte, en la sede del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto), sita en calle
Huizaches, nimero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, codigo postal 14386, Tlalpan,
Ciudad de México, tuvo verificativo la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD).

El Presidente del COTECIAD, maestro Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez, solicité al
Secretario Técnico el pase de listay la verificacion del quérum requerido para sesionar.

El Secretario Técnico informé de la recepcién de tres oficios: el primero de ellos, con la clave
IECM/DEAP/0110/2020, por el que se designaron al Vocal de la Direccién Ejecutiva de
Asociaciones Politicas y a la persona servidora publica que asistiria a la sesién convocada; el
segundo, IECM/UTAJ/0284/2020 en el que se designd a la persona servidora publica que
asistiria en sustitucion de la Vocal de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos; y el tercero
IECM/UTALAOD/0358/2020, por el que se designd a la persona servidora publica que asistiria
en representacion de las Direcciones Distritales.

Lista de asistenciay verificacién del quérum

El Secretario Técnico informé de la presencia de los siguientes integrantes:

C. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez Presidente
C. Juan Gonzélez Reyes Secretario Ejecutivo
C. Salvador Placencia Correa Secretario Técnico

Vocales con derecho a voto:

C. lrais Zamora Patifio Direccibn Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.

C. Rosa Isela Soriano Naranjo Unidad Técnica del Centro de Formacion y
Desarrollo.

C. Alberto Aguirre Béjar Direcciones Distritales.

Vocales:

C. Jaime Calderon Gomez Oficina del Consejero Presidente
Mario Velazquez Miranda.

C. lzumi Yumiko Acosta Ramos Oficina del Consejero Electoral
Yuri Gabriel Beltran Miranda.

C. Jessica Yazmin Magdaleno Fierro Oficina de la Consejera Electoral Myriam

Alarcon Reyes.
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Oficina del Consejero Electoral Mauricio

C. Andrea Sanchez Ramirez Huesca Rodriguez.
Oficina del Consejero Electoral Bernardo

C. Sandra Berenice Hernandez Bocanegra Valle Monroy.

C. Frida Marcia Horta Sanchez Oficina de la Consejera Electoral Gabriela
Williams Salazar.

C. Livia Liney Quiroa Sanchez Secretaria Ejecutiva

C. Maria Cristina Escobar Avalos Secretaria Administrativa.

C. José Adrian Cortés Ortega Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion

C. Félix Cruz Amaya Direccibn Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

C. Gabriela Ortiz Platon Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y
Construccion de Ciudadania.

C. Marisol Jiménez Martinez Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica.

C. Claudia Flores Tavira Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

C. Eduardo Kineret Garcia Alvarez Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Difusion.

C. Rosalba Hernandez Chéavez Unidad Técnica de Servicios Informéaticos.

C. Estefania de Santiago Carranza Unidad Técnica de Vinculacion con
Organismos Externos.

C. Graciela Rosas Reyes Unidad Técnica de Género y Derechos
Humanos.

C. Julia Rodriguez Trejo Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

Representantes:

C. José Bernardo Zamora Silva Contraloria Interna.

C. Estefania Mena Ibarra Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

C. Francisco Viquez Castillo Coordinacién de Recursos Humanos.

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD), se declar6 el inicio de la
Primera Sesion Ordinaria, correspondiente al ejercicio 2020.

Aprobacion del proyecto de orden del dia
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El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:
1. Anadlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las minutas de las sesiones del Comité
Técnico Interno de Administraciéon de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, siguientes:

a) Sexta Sesion Ordinaria, celebrada el 29 de noviembre de 2019.
b) Primera Sesion Extraordinaria, celebrada el 17 de enero de 2020.

2. Presentacion del Diagnoéstico de la Supervision 2019, realizada en los Archivos de
Tramite del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para dar seguimiento a las
medidas establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacion Documental.

3. Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las modificaciones a los siguientes
instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de la Ley de Archivos
aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México:

a) Cuadro General de Clasificacion (CGCO01),
b) Tabla de Determinantes de Oficina (TDOO02), y
c) Catalogo de Disposicion Documental (CDDO03).

4. Asuntos Generales.
El orden del dia fue aprobado por unanimidad de los presentes.
En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a pregunta del Presidente, se
aprob6 por unanimidad de los presentes la dispensa de la lectura de los documentos que
fueron distribuidos previamente para su revision en la sesion convocada.
El Secretario Técnico dio cuenta de los asuntos listados en el Orden del Dia.
Punto 1. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacién de las minutas de las sesiones del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad

de México, siguientes:

a) Sexta Sesion Ordinaria, celebrada el 29 de noviembre de 2019.
b) Primera Sesién Extraordinaria, celebrada el 17 de enero de 2020.

El Vocal de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas formul6 observaciones de forma
en los documentos presentados.



COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

\"ﬁﬂg%%?ﬁc&?c"é ' MINUTA DE LA PRIMERA
"'Tr“ SESION ORDINARIA 2020

El Secretario Técnico inform6 de las observaciones presentadas por parte de la oficina del
Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, de la Contraloria Interna, de la Direccidén Ejecutiva
de Asociaciones Politicas, y de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados.

Las Minutas fueron aprobadas por unanimidad de los presentes de la siguiente forma:

COTECIAD-02-2020. Minuta de la Sexta Sesiéon Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 29
de noviembre de 2019.

COTECIAD-03-2020. Minuta de la Primera Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el
17 de enero de 2020.

Punto 2. Presentacion del Diagnéstico de la Supervision 2019, realizada en los Archivos de
Tramite del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para dar seguimiento a las medidas
establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacion Documental.

El Secretario Ejecutivo del COTECIAD presentd el Diagnéstico, destacando algunos temas
derivados de la supervision de los archivos de trdmite del Instituto que requerian atenderse. El
primero, ampliacion de la capacitacion y asesoria en materia archivistica, a fin de fortalecer
nuestro sistema institucional de archivos y que el personal encargado de los mismos fungiera
en la medida de lo posible como vocal en el COTECIAD. El segundo, la ampliacion o habilitacion
de mas espacios fisicos para el resguardo integral de la documentacioén, el orden y limpieza de
los espacios y la depuracion documental y preparacion de las transferencias o la baja
documental correspondiente. El tercero, seguimiento a las necesidades de mejora del Sistema
de Control de Gestién Documental en coordinacién con el area de servicios informaticos, de tal
forma que funcionaran todos los moédulos y roles del sistema, ademas de ejecutar el Programa
de Digitalizacion en todas las areas centrales del Instituto Electoral.

Al respecto, indicO que se enviarian las fichas de diagnéstico a cada area del Instituto, en donde
se identificarian las areas de oportunidad, sugiriendo la atencién a las recomendaciones
sefialadas en el diagndstico con el propdsito de fortalecer nuestro Sistema Institucional de
Archivos y lograr los objetivos plasmados en el Sistema de Calidad Institucional.

La Vocal de la Secretaria Ejecutiva expresé la necesidad de la adquisicion de cajas tamafio
carta para la conservacion y preservacion de la documentacion resguardada en los archivos de
tramite, en atencion a las recomendaciones expuestas en el diagnostico.
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El Secretario Técnico informé de las observaciones presentadas por parte de la Contraloria
Interna, de la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion, y de la Unidad
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

El Presidente del Comité sefialé que el diagndstico arroja los resultados sobre la evolucion del
Sistema Institucional de Archivos, en funcién de las actividades que realizan las areas del
Instituto, respecto al manejo de los documentos y de los archivos. Indicé que el avance habia
sido significativo, sobre todo con la digitalizaciébn que permitia la preservacion documental
institucional. Asimismo, coment6 que aun faltaba mucho por hacer en términos de la norma,
por lo que era necesario atender las recomendaciones formuladas en el diagndstico.

De esaforma, dio por presentado el Diagndstico de la Supervision 2019, realizada a los archivos
de tramite del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para dar seguimiento a las medidas
establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacion Documental, e instruy6 al Secretario
Técnico para que remitiera las fichas de diagnéstico a cada una de las areas responsables del
Instituto para los efectos correspondientes.

Punto 3. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones a los siguientes
instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de la Ley de Archivos
aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México:

a) Cuadro General de Clasificacion (CGCO01),
b) Tabla de Determinantes de Oficina (TDOO02), y
c) Catélogo de Disposicion Documental (CDDO03).

El Secretario Ejecutivo del COTECIAD explicé que las modificaciones que se presentaban en
los instrumentos referidos en los incisos a) y b), atendian a la creaciéon del Comité Técnico
Permanente de Participacion Ciudadana y del Comité Técnico Asesor para la determinacién de
las circunscripciones en las que se asignarian concejales por demarcacion territorial para el
Proceso Local Ordinario 2020-2021, en cumplimiento a la Ley de Participacion Ciudadana de
la Ciudad de México, y al Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
México respectivamente. En cuanto al inciso c), la propuesta de modificacion al Catalogo de
disposicién documental, incluia, ademas de las modificaciones propuestas en el Cuadro
General de Clasificacion y la Tabla de determinantes de oficina, las solicitudes hechas por
diversas areas relativas a las nuevas series documentales o modificacion de algunas vigencias.

La Vocal de la Secretaria Ejecutiva solicitdé que el area generadora de la documentacion
correspondiente al Comité para la determinacion de circunscripciones, precisara la
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nomenclatura correcta para la modificacion de los instrumentos archivisticos presentados y la
actualizacion del Sistema de Control de Gestion Documental.

Al respecto, el Presidente del COTECIAD instruyé a los Secretarios Técnico y Ejecutivo, que
se realizara el ajuste necesario.

El Secretario Técnico informé de la recepcidn de propuestas de cambio de las vigencias y series
documentales descritas en el Catalogo de Disposicion Documental, por parte de las oficinas de
los Consejeros Electorales Yuri Gabriel Beltran Miranda, Mauricio Huesca Rodriguez vy
Bernardo Valle Monroy, y de la Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion.
De igual manera, la recepcion de las observaciones de forma a los tres instrumentos
archivisticos, por parte de los vocales de la Contraloria Interna, de la Direccion Ejecutiva de
Asociaciones Politicas, y la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados.

La Representante de la Unidad Técnica de Servicios Informéticos afirmé que las modificaciones
de las series documentales y claves debian reflejarse en el Sistema de Control de Gestidon
Documental. Aprovechd para mencionar del cambio de plataforma del SharePoint y, por lo
tanto, la manera de operar, lo que conllevaria diversos cambios en la administracion de los
catalogos. Por lo que solicitdé un acercamiento con la Secretaria Técnica del COTECIAD para
que se impartiera la capacitacion necesaria y la actualizacion asistida de los catalogos del
sistema. Para ello, propuso que en el transcurso de la semana siguiente o lo antes posible, se
hicieran los trabajos de actualizacion y mantenimiento de catalogos con el apoyo del personal
del Archivo.

El Presidente del COTECIAD resaltd la importancia del uso de las tecnologias en la
digitalizaciébn como una de las acciones para la preservacion documental; razon por la que era
necesaria la actualizacion permanente y control del proceso de gestiéon. Por lo que instruy6 al
Secretario Técnico realizara lo conducente para la retroalimentacion con la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos y con las demas areas para la actualizacion del sistema.

Las propuestas y modificaciones a los instrumentos de control archivistico fueron aprobadas
por unanimidad con las observaciones planteadas:

COTECIAD-04-2020. Aprobacion de las modificaciones al Cuadro General de Clasificacion
(CGCo01).
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COTECIAD-05-2020. Aprobacion de las modificaciones a la Tabla de Determinantes de oficina
(TDO02).

COTECIAD-06-2020. Aprobacién de las modificaciones al Catalogo de Disposicion Documental
(CDDO03).

Punto 4. Asuntos Generales.
Asunto Unico: Sistema de Control de Gestién Documental.

La Vocal de la oficina del Consejero Bernardo Valle Monroy sefialé que a partir de enero, el
Sistema de Control de Gestion Documental (Sistema) fue modificado y al migrar de plataforma
se advirtié que los catalogos no fueron actualizados, situacion que se hizo del conocimiento a
la Unidad Técnica de Servicios Informéticos (UTSI), sin que a la fecha se haya logrado el cien
por ciento de su actualizacion; lo que significaba un atraso en el registro y una deficiencia en el
control de la informacion, por lo que solicité atender esa necesidad a la brevedad posible para
contar con la informacién debidamente registrada.

También solicitd se atendieran las modificaciones para la mejora de la operacién de cada uno
de los roles del Sistema. Para ello, pidié una reunién con las personas que operan el Sistema
y la UTSI, para exponer las necesidades y las modificaciones que sean procedentes, a fin de
gue el Sistema se adecuara a las actividades que se realizan en las areas del Instituto.

De igual forma, la Vocal de la Secretaria Ejecutiva comentd que, desde el inicio del afio, se
habia estado en comunicacion con la Representante de la UTSI, ya que el cambio de plataforma
del Sistema impactaba en su operacién y, en especifico, en el rol del turnado, debido a la falta
de actualizacion de los datos contenidos en los catélogos; asi mismo expuso el problema para
la consulta de la informacién registrada, pues dijo que era muy lenta, ademas de encontrar
inconsistencias en la hora de capturado, lo que estaba provocando un retraso y deficiencia en
las actividades. Por lo que consider6 necesaria la reunién que habia quedado pendiente desde
el afio pasado para precisar esos detalles que al final de cuentas impactan en el trabajo
institucional.

Asimismo, la Vocal de la Direccién Ejecutiva de Educacion Civicay Construccion de Ciudadania
expreso su preocupacion sobre la proyectividad del sistema, pues se requeria la actualizacion
de catalogos para que su operacioén fuera rapida.

La Representante de UTSI afirmé que, més all4 de atender solicitudes de cambios, se corregian
errores en la migracion de manera inmediata; sin embargo, sefial6é que en el Instituto se contaba
con otros sistemas, unos eran operados por las treinta y tres Direcciones Distritales y otros por
la ciudadania, obviamente cada uno tenia una manera distinta de operar y con diversos
usuarios era complicado; por lo que pidié una junta en la que se expusieran todas las solicitudes
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de ajuste, ya que cada uno tenia maneras distintas de trabajar con distintas observaciones, y
gue esas fueran mediadas por el area del Archivo o por la Presidencia o secretarias del
COTECIAD, para llegar a un acuerdo consensado. Con ello, se analizaria si con el cambio de
tecnologia se requeria restablecer o retomar algunos campos que fueran viables. Lo que se
trataba era de generar una lista de peticiones de mejora, validadas por UTSI y acordadas con
el COTECIAD.

La Vocal de la Secretaria Ejecutiva manifesto su acuerdo con la Representante de UTSI, sélo
gue era necesario volver a definir esos roles, donde el area de Archivo era el enlace para dar a
conocer cualquier inconsistencia y UTSI el area encargada de subsanarlo; pero a partir del afio
2020 tampoco podia editar o actualizar los catalogos; por lo que se requeria establecer la ruta
de atencion oportuna.

El Presidente del COTECIAD puntualizé que eran dos tipos de problemas que se podrian llegar
a presentar o que se presentaban en cualquier sistema, no exclusivamente en el de control de
gestion, sino en cualquier otro sistema, y son cosas que estaban programadas o consideradas
dentro del Sistema pero que en un momento determinado fallan. Esas fallas puntuales, ésas si
se atendian en el momento inmediato con UTSI. El otro problema tenia que ver con el lenguaje
mismo o con la programacion del Sistema, es decir, un problema estructural del Sistema.
Ambas situaciones requerian ser consensados entre todas las areas.

Razon por la que pidié que, en la semana préxima, esos detalles que tenian que ver con la
estructura del Sistema, se hicieran llegar al Departamento del Archivo General y de
Concentracion, a efecto de que se concentrara la informacion, se revisara y consensara para
después plantearla con la UTSI, y en una reunién de trabajo con todas las areas se llegara a
un consenso. Lo anterior, para evitar que al final del dia se tuviera un sistema con operatividad
compleja, sino al contrario, que fuera lo mas sencillo y manejable posible, y que las condiciones
propias y su procedimiento, cumpliera o se adecuara con la mayor parte de las necesidades de
los usuarios, que permitiera trabajar bajo un solo esquema y como una herramienta util para
todo el Instituto.

Reiter6 que los problemas especificos del Sistema que se generaran serian atendidos de
manera directa por la UTSI, lo demés seria planteado en la reunién con los operadores del
Sistema, a instancia del COTECIAD y con la validacion de la UTSI. Para ello, indicé como plazo
la siguiente semana para que todas las solicitudes de mejora las enviaran al &rea concentradora
de la informacion, es decir, al Departamento del Archivo General y de Concentracion, para su
revision y validacion; posteriormente, la Secretaria Técnica convocaria a la reunion de trabajo
con todas las areas para consensar sobre las mejoras de dicho Sistema.
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En ese sentido, instruy6 al Secretario Técnico tomara en consideracion las fechas y los tiempos
para las convocatorias, agradeciendo a UTSI por su apertura para dar atencién a los errores o
detalles que se presentaran, asi como considerar una reunién en la que se pudiera platicar
primero a nivel de interno, todas las posibilidades de mejora, y después con todas las areas
gue operan el Sistema para llevar a cabo los ultimos ajustes.

Al no haber més asuntos que tratar, siendo las diez horas con cincuenta y cuatro minutos de la
misma fecha, se dio por concluida la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, firmando al
margen y al calce el Presidente y el Secretario Técnico del Comité.

Presidente Secretario Técnico

Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez C. Salvador Placencia Correa

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el pais, la ausencia de las firmas autdgrafas no restan validez al acto, conforme con lo
previsto en el Acuerdo IECM/ACU-CG-031/2020 y a la Circular SA-010/2020, ambos documentos sefialan la implementaciéon de medidas que
garanticen el funcionamiento en la prestacion de los servicios esenciales y preventivas para la proteccion de las personas servidoras publicas y
aquéllas que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México con motivo del COVID-19, y en los que se determind,
entre otros, que el personal debera estar disponible para realizar sus funciones mediante la utilizacién de las herramientas tecnoldgicas que
resulten necesarias y desarrollar el trabajo a distancia.



