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PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el primer bimestre de 2020, con el apoyo
del personal del Archivo General y de Concentracidén, adscrito a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales (OAIPyPDP).

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 43 de la Ley de Archivos aplicable en la Ciudad de México;
90, fraccién Xl, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México; y 8, fraccidon XVIII, del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD.

ll. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1, 2, y 3 del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2020, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad
de México (IECM), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica IECM/ACU-CG-008/2020.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrollo integral del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, encaminadas al logro de objetivos de nuestro

sistema de calidad institucional.
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Proyecto No. 1

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : - . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OAIPyPDP Enero a 100% Presentacion de los Informes del PIDA 2019 y del
Febrero Programa Anual de Actividades 2019 del COTECIAD,

Archivistica.

en la Primera Sesion Extraordinaria del COTECIAD,
celebrada el 17 de enero de 2020.

Presentacion de los Informes del PIDA 2019 y del
Programa Anual de Actividades 2019 del COTECIAD,
en la Primera Sesion Ordinaria del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el
31 de enero de 2020.

Remisiéon del PIDA 2020 y Programa Anual de
Actividades 2020 del COTECIAD, aprobados mediante
el Acuerdo del Consejo General del Instituto
IECM/ACU-CG-008/2020; asi como los Informes del
PIDA 2019 y del Programa Anual de Actividades 2019
del COTECIAD, a la Secretaria de Administracion y
Finanzas de la Ciudad de México, para su registro
correspondiente.
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Proyecto No. 1

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : - . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPyPDP Enero a 100% En la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD,
Febrero celebrada el 7 de febrero de 2020, se aprobaron las

Archivistica.

modificaciones a los instrumentos de control
archivistico siguientes:

Acuerdo Instrumento
COTECIAD-04-2020 | Cuadro General de Clasificacién (CGCO01)
COTECIAD-05-2020 | Tabla de Determinantes de Oficina (TDO02)
COTECIAD-06-2020 | Catélogo de Disposicion Documental (CDD03)

En febrero se solicitdé a las areas centrales y a los 33
o6rganos desconcentrados la actualizacion de los
Inventarios de Archivo de Tramite (IAT) y las Guias de
Archivo Documental 2020 (GAD), a fin de dar
cumplimiento a las disposiciones en materia de
Transparencia y de Archivo.

En coordinacién con la Unidad Técnica de Archivo,
Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
(UTALAOD) se validaron las actividades del Sistema
Institucional de Archivos, en el Calendario Anual de
Actividades de los Organos Desconcentrados 2020”.




J IHETITUTO ELECTORAL
CIVDAD DE Mfﬂ.lm
L"L
N

Proyecto No.

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : - . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento

1.2 Asesoria a los| OAIPyPDP Enero a 16.6% Durante el bimestre se dio un total de 36 asesorias al

encargados de los diciembre personal de las diferentes areas del Instituto, sobre los

archivos de tramite
en el seguimiento y

aplicacion de
procesos
archivisticos.

los

temas siguientes:
Area

CE Yuri Gabriel
Beltran Miranda

CE Mauricio
Huesca Rodriguez
CE Bernardo Valle
Monroy

CE Gabriela
Williams Salazar
Secretaria
Ejecutiva
(OAIPYPDP)

Secretaria
Administrativa

Contraloria Interna

Asesorias

Tema
“Transferencias Primaria y
Secundaria”
“Digitalizacion”
“Control de archivos”
“Actualizacién del IAT y GAD”
“Transferencias Primaria y
Secundaria”
“Transferencias Primaria y
Secundaria”
“Transferencias Primaria y
Secundaria”
“Transferencias Primaria y
Secundaria”
“Actualizacién del IAT y GAD”
“Series Documentales”
“Transferencias Primaria”
“Transferencia Secundaria”
“Bajas Documentales”
“Actualizacion del IAT y GAD”
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Proyecto No. 1

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; L, . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.2 Asesoria a los| OAIPyPDP Enero a 16.6%
encargados de los diciembre _ Area Asesorias Tema
. L, . Direccién
archivos de tramite Ejecutiva de ) . o
en el seguimiento y Organizacion Transferencias Primaria y
. L, 1 Secundaria
aplicacion de los Electoral y
procesos Geoestadistica
g (DEOEYG)
archivisticos. Direccion
Ejecutiva de
Educacion Civica 1 “Actualizacion del IAT y GAD”
y Construccion de
Ciudadania
(DEECyCC)
Unidad Técnica
Especializada de 1 “Actualizacion del IAT y GAD”
Fiscalizacion
(UTEF)
. L “Transferencias Primaria”
XSL‘:}?SST‘;%&%??O? 4 “Transferencia Secundaria”
(UTAD) “Actualizacion del IAT y GAD”
“Digitalizacion”
Unidad Técnica de
Comunicacion 1 “Transferencias y Bajas
Social y Difusion Documentales”
(UTCSyD)
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Proyecto No.

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.2 Asesoria a los OAIPyPDP Enero a 16.6%

encargados de los diciembre Area Asesorias “Transferer-:—ct:ei;ngecundaria”

archivos de tramite UTALAOD 1

en el seguimiento y Unidad Técnica de “Transferencias Primaria y

aplicacion de los IS?NICI’O'S 1 Secundaria’

procesos B%Ta“cos

archivisticos. ursh

Unidad Técnica de “Series D les”
Vinculacién con eries | ’ocumenta es
; 2 “Actualizacion del IAT y GAD”
Organismos
Externos (UTVOE)
Direcciones “Transferencia Secundaria”
L i “Actualizacién del IAT y GAD”
Distritales: 6, 8, 5 N . . .
Catalogo de Disposicion
15, 27y 33. ,
Documental
Adicionalmente a las asesorias, se envié la
instrumentacién archivistica, de manera electrdnica.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.
. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento  al OAIPyPDP Enero a 16.6% Conforme al Manual de Organizacion y Procedimientos
“Manual de diciembre de los archivos de Tramite, Concentracion e Historico
Organizacion vy (Manual), durante el bimestre se llevaron a cabo las
Procedimientos siguientes actividades:
de los archivos
de Tramite, 1) Transferencias Documentales
Concentracion e
Histérico del e Revision y recepcion de las Transferencias
IECM”. Primarias:
Areas Afios Cajas
CE YGBM 2016-2018 1
UTALAOD 2014-2016 4

Cabe sefialar que se llevo a cabo la revisiéon de la
documentaciébn 2009 de la UTAJ para su
Transferencia Primaria al Archivo de
Concentracion, sobre la cual se formularon
observaciones pendientes por atender.

11
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.
. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades ; L, . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento  al OAIPyPDP Enero a 16.6% e Revision y recepcion de las Transferencias
“Manual de diciembre Secundarias:
Organizacion vy
Procedimientos Areas Afios Cajas
de los archivos CE YGBM 2016-2018 1
de Tramite,
Concentracion e o _ _ _
Historico del e Revision y recepcion de documentacion sujeta a
IECM”. baja definitiva:
Area Afios Cajas
SECRETARIA
ADMINISTRATIVA 2015 2
UTALAOD 2010-2016 12

e Organizacion y control de las cajas con
documentacion sujeta a baja documental, para el
pesaje correspondiente.

12
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Proyecto No. 1

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 16.6% 2) Atencion al personal de distintas areas:

“Manual de diciembre

Organizacion y Secretaria Administrativa, en la consulta de su

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Historico del IECM”.

documentacién resguardada en el Archivo de
Concentracion.

DEAP, en la busqueda de la documentacién
resguardada en el Archivo Histérico.

DEOEYyG y UTAJ, en la diligencia de las
observaciones advertidas en las transferencias
secundarias de su documentacion digitalizada.
UTEF, en el escaneo y remision, via electrénica, de
dos Acuerdos con sus respectivos anexos,
aprobados por el Consejo General, resguardados
en el Archivo Historico; asi como en la consulta y
fotocopia de la documentacién 2009, resguardada
en el Archivo de Concentracion.

Direcciones Distritales: 2 y 6, en la busqueda y
remision, via electronica, de su documentacion
resguardada en el Archivo Histérico.

13
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Proyecto: Formacion en materia archivistica.

Proyecto No.

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

2

Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en
coordinaciéon con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.

Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
Actividades Areas P(_arl'odo_ ,de (2 Avgnc_e 2% Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
2.1 Elaboracion de OAIPyPDP Enero 100% Mediante el oficio IECM/COTECIAD/03/2020 se remitio
la propuesta y a la Unidad Técnica del Centro de Formacién y
temética del curso o UTCFyD Desarrollo (UTCFyD) la propuesta de Estructura

taller en materia
archivistica para el
personal encargado
de los archivos del
Instituto.

Tematica del Curso en materia de archivo.

14
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Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de
Control de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del
Instituto.
Actividades Areas P(_ariodc_) 2f5 “ Avance 2f5 Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.1 Capacitacién al OAIPyPDP Enero a 0% Debido al cambio de plataforma del Sistema de Control,
personal encargado y febrero la Capacitacion sobre la operacién del Sistema de
de operar el Sistema UTSI Control se encuentra pendiente, por instrucciones del
de Control de Presidente del COTECIAD, la UTSI llevara a cabo una
Gestién Documental reunion de trabajo para la mejora del Sistema de
(Sistema de Control.
Control).

Para ello, el Departamento del Archivo General y de
Concentracion, adscrito a la OAIPyPDP concentr6 las
observaciones planteadas por diversas areas que
operan el Sistema de Control, mismas que fueron
remitidas, via correo institucional, a la UTSI para su
andlisis y viabilidad técnica.

15
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Proyecto No. 3

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizaciéon de los archivos del Instituto, a través del Sistema de
Control de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del
Instituto.

Actividades Areas FEIIRED el o CIETIED Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

3.3 Seguimiento de | OAIPyPDP Enero a 16.6% Durante el bimestre se dio seguimiento a la operacion

las mejoras en la y diciembre del sistema con las siguientes actividades:

operacion del uTsSI

Sistema de Control.

Asesoria a distintas areas respecto a la operacion y
actualizacion del Sistema de Control de Gestion
Documental (SCGD).

Revisibn de Catalogos de Disposicion y de
Clasificacion del SCGD.

Seguimiento ante la UTSI sobre la actualizacion de
catalogos de Disposicion y de Clasificacion del
Sistema de Control.

Concentracioén y envio, mediante oficio
IECM/COTECIAD/ST/05/2020, a la UTSI de las
observaciones planteadas por distintas areas que
operan el Sistema de Control.

16
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Proyecto No. 3

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizaciéon de los archivos del Instituto, a través del Sistema de
Control de Gestion Documental.
Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del
Instituto.
Actividades Areas FEIIRED el o CIETIED Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

3.4 Digitalizacién de OAIPyPDP Enero a 16.6% Verificacion de la documentacién digitalizada,

la  documentacion Diciembre correspondiente a la Transferencia Secundaria de

institucional. la Oficina del CE YGBM (2016-2018)
De la verificacion se hicieron observaciones,
pendientes de atender, por parte del éarea
generadora.
Verificacion y cotejo de la documentacion del
Consejo General (acuerdos, informes, actas y
resoluciones), correspondientes al ejercicio 2015,
transferida por la UTALAOD, con aquella que se
encuentra publicada en el sitio de Internet
Institucional.

RESPONSABLE:

Mtro. Juan Gonzalez Reyes

Secretario Ejecutivo del
COTECIAD

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el pais, la ausencia de firma autdgrafa no resta validez al acto, conforme con lo previsto en el Acuerdo IECM/ACU-CG-031/2020 y a la Circular SA-
010/2020, ambos documentos sefialan la implementacion de medidas que garanticen el funcionamiento en la prestacion de los servicios esenciales y preventivas para la proteccién de las personas

17
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servidoras publicas y aquéllas que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México con motivo del COVID-19, y en los que se determind, entre otros, que el personal debera
estar disponible para realizar sus funciones mediante la utilizacién de las herramientas tecnoldgicas que resulten necesarias y desarrollar el trabajo a distancia.
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