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PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el tercer bimestre de 2020. Las acciones
descritas en este documento estuvieron a cargo del personal del Archivo General y de Concentracion, adscrito a la

Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales (OAIPyPDP).

Lo anterior en cumplimiento a lo establecido en los articulos 23, 24, 25 y 28, fraccion Il de la Ley General de Archivos;
41, 42 y 43 de la Ley de Archivos aplicable en la Ciudad de México; 90, fraccion XI, de la Ley de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México; y 8, fraccion XVIII, del Reglamento de Operacion
y Funcionamiento del COTECIAD.

ll. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1, 2, 3, 4 y 5 del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2020, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad
de México (IECM), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica IECM/ACU-CG-008/2020.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrollo integral del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, encaminadas al logro de objetivos de nuestro

sistema de calidad institucional.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : - . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
. OAIPyPDP Enero a 50% Durante el tercer bimestre se dio un total de 2

1.2 Asesoria al

personal encargado Diciembre asesorias al personal de las areas del Instituto:

de los archivos de A n . T

tramite  en el S — sesorias I

L. Direccion Ejecutiva El diagnéstico de la

SeQU'm_'?“to y de Participacion 1 supervision de los archivos

aplicacion de los Ciudadana y de tramite 2019”

procesos Capacitacion

archivisticos. Organo Distrital 23 1 Transferencias Secundarias

y Bajas Documentales”

De forma adicional a las asesorias, se envi6 de manera
electrénica la instrumentacién archivistica solicitada.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.3  Seguimiento OAIPyPDP Enero a 50% e Reuvision y validacion de las actividades reportadas

al ‘Manual  de Diciembre por los Organos Desconcentrados, de abril y mayo,

Organizacién y conforme a su Calendario Anual de Actividades

Procedimientos de (CAAQOD) 2020.

los Archivos de

Tramite, e Seguimiento de las reuniones virtuales de trabajo, a

Concentracion e través de Microsoft Teams, convocadas por la

Historico del IECM”. Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a

Organos Desconcentrados (UTALAOD), para la
revision de las actividades, que se desarrollarian en
mayo Yy junio, conforme al CAAOD 2020. Al
respecto, se sefial6 como una actividad
permanente y de campo, la relacionada con las
transferencias  documentales que  deberan
realizarse, una vez que se reestablezcan Ilas
actividades institucionales.

e Remision electronica del Catalogo de Disposicion
Documental, de las secciones de areas centrales y
los 6rganos desconcentrados, a la oficina del
Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy.




[ngrwro ELECTORAL TERCER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

\ CIUDAD DE MEXICO
Vl
S ——

N7
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 50% e Remisidon electrénica del Catalogo de Disposicion

“Manual de Diciembre Documental, de la seccién de los Organos

Organizacion y Desconcentrados, a la UTALAOD.

Procedimientos de

los  Archivos de e Remision electrénica a la Direccion Distrital 23, de

Tramite, sus inventarios de Transferencia Secundaria y Baja

Concentracioén e Documental.

Historico del IECM”.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.4 Acciones en OAIPyPDP Marzo, Junio, 50% En cumplimiento a las disposiciones en materia de

materia de Septiembre y Transparencia, se tramit6 la publicacion de los

Transparencia Diciembre documentos presentados y aprobados en las sesiones

ordinarias Segunda y Tercera del COTECIAD,
celebradas el 8 y 29 de mayo del afio en curso,
respectivamente.

Asimismo, se remitieron los Informes bimestrales
Primero y Segundo del Cumplimiento del PIDA 2020, al
Comité de Transparencia del Instituto Electoral.

Revision de inventarios de Transferencia Secundaria y
Baja Documental, de los Organos Desconcentrados,
relativo a los dictamenes de las férmulas registradas
para las elecciones de Comités Ciudadanos y Consejos
de los Pueblos 2010 y 2013, a efecto de asegurar el
acceso a la informacién publica.

Atencion a las observaciones presentadas en la Quinta
Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia, al
Primer Informe Bimestral de Cumplimiento del PIDA
2020, procediendo a la solicitud de su publicacién en el
Portal de Transparencia.
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Proyecto No. 2
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en
coordinaciéon con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
. Areas Periodo de % Avance de .
Heinleles responsables ejecucién cumplimiento QBB EEIDIEE
2.2 Programacion OAIPyPDP Abril a 38% Como parte de los preparativos para la capacitacion en
del curso o taller en y Noviembre materia de archivo, se efectuaron durante el bimestre,
materia archivistica UTCFyD las siguientes acciones:
para el personal e Solicitud a la UTCFyD de la actualizacién del Guion
encargado de los Instruccional del Moédulo “El Archivo Histérico:
archivos del testimonio de las acciones del Instituto Electoral al
Instituto, en alcance de todos”, con base en las observaciones
coordinacion con la planteadas por el Departamento del Archivo
Unidad Técnica del General y de Concentracion.
Centro de e Solicitud de apoyo de la UTALAOD, para conformar
Formacion y las listas del personal de los Organos
Desarrollo Desconcentrados, interesados en cursar de manera
(UTCFyD). voluntaria el médulo de archivo.

e Remisibn a la UTCFyD, de la lista de los
integrantes del COTECIAD que no contaban con el
curso de archivo, asi como del personal de los
Organos Desconcentrados y de la UTALAOD
interesados en tomar el curso.

e Remisibn a la UTCFyD del material e
instrumentacion archivistica que se requerird para
las actividades a desarrollar en el MAdulo.

e Preparacion de la primera sesion presencial del
Mddulo, programada para los dias 8 y 9 de julio del
afio en curso.
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Proyecto No. 2
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en
coordinaciéon con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades : - . Observaciones

responsables ejecucién cumplimiento
2.2 Programacion OAIPyPDP Abril a 38% En el marco de la formaciébn y especializacion
del curso o taller en y Noviembre archivistica, durante el bimestre se siguieron las
materia archivistica UTCFyD siguientes transmisiones:

para el personal
encargado de los
archivos del
Instituto, en
coordinacién con la
Unidad Técnica del

Centro de
Formacion y
Desarrollo
(UTCFyD).

e “Jornada virtual sobre los alcances y retos de
armonizacion en materia de archivos en las
legislaciones locales”, organizada por el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales
(INAI), a través del canal YouTube INAI, celebrada
el 19 de mayo.

e Se extendié la invitacibn a los integrantes del
COTECIAD del Instituto, y se dio seguimiento al
Taller Virtual Nacional de Archivos 2020, “Principios
y deberes de los sujetos obligados para el
cumplimiento del marco normativo en materia de
gestion documental y organizacién de archivos”,
transmitido en el canal YouTube INAI, el 28 de
mayo.

e Cursos virtuales al personal del Departamento del
Archivo General y de Concentracion “Introduccion
de la Ley General de Archivos” y “Metodologia para
la valoracion y disposicion documental”, que
imparte el INAI, a través su sitio de Capacitacion

10
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| | virtual (CVINAI).

Proyecto No. 2

Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en
coordinacién con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
. Areas Periodo de % Avance de .

el responsables ejecucién cumplimiento DIEENEEID e
2.2  Programacion OAIPyPDP Abril a 38% e Se extendid la invitacibn a los integrantes del
del curso o taller en y Noviembre COTECIAD y se dio seguimiento del evento virtual
materia archivistica UTCFyD conmemorativo del “Dia Internacional de los
para el personal Archivos. La importancia de la preservacion de la
encargado de los memoria histérica en tiempos del COVID-19%,
archivos del organizado por el INAI y el Archivo General de la
Instituto, en Nacion, a través del canal YouTube INAI, durante
coordinacion con la los dias 9 y 12 de junio de 2020.
Unidad Técnica del
Centro de
Formacion y
Desarrollo
(UTCFyD).

11
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Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizaciéon de los archivos del Instituto, a través del Sistema de
Control de Gestion Documental.
Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del
Instituto.
Actividades Areas FEIIRED el o CIETIED Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.3 Seguimiento de | OAIPyPDP Enero a 33% Las actividades relativas a la mejora del Sistema de
la  operacion  del y Diciembre Control de Gestion Documental han quedado
Sistema de Control. UTSlI suspendidas, de conformidad con el Acuerdo con clave

alfanumérica IECM/ACU-CG-031/2020 y la Circular
namero SA-010/2020. Estos documentos sefalan la
implementacion de medidas necesarias para garantizar
la prestacion de servicios esenciales y proteger a las
personas que laboran en el Instituto Electoral de la
Ciudad de México, con motivo del COVID-19.

12
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N7
Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electronica y la automatizaciéon de los archivos del Instituto, a través del Sistema de
Control de Gestion Documental.
Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del
Instituto.
Actividades Areas FEIIRED el o CIETIED Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.4 Digitalizacion de | OAIPyPDP Enero a 50% En aplicacion del Programa de Digitalizacion
la  documentacion Diciembre Documental, en mayo concluy®d la revision en el Sitio de

institucional.

Internet Institucional y cotejo de la documentacion
histérica del Consejo General (2015), transferida por la
UTALAOD.

13
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Proyecto No. 4
Proyecto: Difusion de lainformacion técnica-normativa en materia de archivos.
Objetivo: Contribuir en la formaciéon de una cultura archivistica, mediante la difusion entre el personal del Instituto y
publico en general, de los temas actuales en la materia.
Meta: Difundir la informacién técnica-normativa de archivos en los medios y durante el periodo que disponga
el COTECIAD.
Actividades Areas AHLCD /5 POAEIEEES Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
4.2 Presentacion del | OAIPyPDP Mayo 100% En la Tercera Sesion del COTECIAD, celebrada el 29
material de difusién de mayo del afio en curso, se aprobé mediante el
para aprobacion del Acuerdo COTECIAD-10-2020, el material de difusion
COTECIAD. de la informacion archivistica “La organizacion y
conservacion de las comunicaciones electronicas
institucionales”.
4.3 Difusion del| OAIPyPDP Junio a 15% Mediante correo electronico de fecha 1° de junio del
material de la Diciembre afio en curso, se solicito el apoyo a los integrantes del
informacion COTECIAD para difundir el material aprobado con la
archivistica. informacion  archivistica  “La  organizacion vy

conservacion de las comunicaciones electronicas
institucionales”, con el personal de las areas que
representan.

Mediante el oficio IECM/COTECIAD/ST/10/2020, se
solicito el apoyo a la UTALAOD para difundir a los 33
Organos Desconcentrados, el material aprobado.

Con esa misma fecha, mediante el oficio
IECM/COTECIAD/ST/11/2020, se solicit6 a la Unidad
Técnica de Comunicacion Social y Difusion, la
divulgacion del material en la Red Institucional Electoral
(RIE).

14
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Proyecto No. 5
Proyecto: Aplicacion de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar el Plan de Conservacién y Preservacion Documental (Plan) en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
L Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.1 Elaboracién y| OAIPyPDP Junio y Julio 50% En el mes de junio se disefi6 el Cuestionario de
presentacion ante el Evaluacion, el cual se presentara al COTECIAD, junto
COTECIAD, del con el Calendario de la Supervision en los Archivos de
cuestionario de Tramite, una vez que se normalicen las actividades en

calendario de la
supervision en los
archivos de tramite,

para dar
seguimiento a las
medidas

establecidas en el
Plan de
Conservacion y

Preservacion
Documental (Plan).

RESPONSABLE:

Mtro. Juan Gonzalez Reyes
Secretario Ejecutivo del
COTECIAD

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el pais, la ausencia de firma autégrafa no resta validez al acto, conforme con lo previsto en el Acuerdo IECM/ACU-CG-031/2020 y a la Circular
SA-010/2020, ambos documentos sefialan la implementacién de medidas que garanticen el funcionamiento en la prestacion de los servicios esenciales y preventivas para la proteccion de las
personas servidoras publicas y aquéllas que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México con motivo del COVID-19, y en los que se determind, entre otros, que el
personal debera estar disponible para realizar sus funciones mediante la utilizacion de las herramientas tecnoldgicas que resulten necesarias y desarrollar el trabajo a distancia.
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