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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con treinta y ocho minutos del veintisiete
de noviembre de dos mil veinte, de manera virtual, a través de la plataforma Microsoft
Teams, dada la emergencia sanitaria que presenta el pais y, por ende, la Cuidad de
México, tuvo verificativo la Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(COTECIAD).

Lo anterior, de conformidad con el Acuerdo numero IECM/ACU-CG-031/2020 vy la
Circular numero SA-010/2020, documentos que sefalan la necesidad de implementar
medidas que garanticen, tanto la prestacion efectiva de los servicios esenciales del

Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto) como la proteccion de su personal,
con motivo de COVID-19.

Adicionalmente, en términos del Articulo 5, Fraccion Il, del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, el Presidente del Comité, maestro Alejandro
Fidencio Gonzalez Hernandez, informé que mediante el oficio numero SECG-
IECM/1628/2020, el licenciado Rubén Geraldo Venegas, entonces Secretario Ejecutivo
del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico (Instituto Electoral) design6é a la
encargada del despacho de la Subdireccion de Archivo, licenciada Norma Guadalupe
Gonzalez Almazan, como Secretaria Técnica del COTECIAD. En razén de lo anterior,
se procedid a tomar la protesta de ley correspondiente.

Acto seguido, el Presidente del COTECIAD solicité a la Secretaria Técnica el pase de
lista y la verificacion del quérum requerido para sesionar.

La Secretaria Técnica informdé de Ila recepcion de los oficios numeros
IECM/CEEER/012/2020 e IECM/CESPP/010/2020, con los cuales se designaron al y a
la vocal de las oficinas de las Consejeras Electorales Erika Estrada Ruiz y Sonia Pérez
Pérez, respectivamente. Asimismo, acuso recibo de los correos enviados por la oficina
del Consejero Electoral César Ernesto Ramos Mega, en los que designé a su vocal
ante el Comité. Por ultimo, informé del comunicado electronico de la Contraloria Interna,
con el que se designo a la persona servidora publica que representaria al vocal titular
en esta sesion, y se ratifico al Representante de la Contraloria Interna.

Lista de asistencia y verificacion del quérum
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La Secretaria Técnica informo de la presencia de los siguientes integrantes:

o
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0000

Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez

Juan Gonzalez Reyes
Norma Guadalupe Gonzalez Almazan

Vocales con derecho a voto:

Irais Zamora Patifio

Rosa Isela Soriano Naranjo
Alberto Aguirre Véjar

Vocales:

Jaime Calderén Gémez

Cuitlahuac Villegas Solis

Karla Alejandra Hernandez Estrada
Andrea Sanchez Ramirez
Miroslava Elodia Equihua Avifa
Sandra Berenice Hernandez Bocanegra
Luz Maria Calderén Arvizu

Livia Liney Quiroa Sanchez

Maria Cristina Escobar Avalos
Rodolfo Martinez Dagnino

Luis Gerardo Lopez Hernandez

Presidente

Secretario Ejecutivo
Secretaria Técnica

Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.

Unidad Técnica del Centro de
Formacion y Desarrollo.
Representante de los
Desconcentrados.

Organos

Oficina del Consejero Presidente
Mario Velazquez Miranda.

Oficina de la Consejera Electoral
Erika Estrada Ruiz.

Oficina de la Consejera Electoral
Sonia Pérez Pérez.

Oficina del Consejero
Mauricio Huesca Rodriguez.
Oficina de la Consejera Electoral
Carolina del Angel Cruz.
Oficina del Consejero
Bernardo Valle Monroy.
Oficina del Consejero Electoral César
Ernesto Ramos Mega.

Secretaria Ejecutiva.

Secretaria Administrativa.

Contraloria Interna.

Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion.

Electoral

Electoral
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C. Julio César Araujo Saucedo
C. Gabriela Ortiz Platon
C. Marisol Jiménez Martinez

C. Erika Lara Landa
C. Eduardo Kineret Garcia Alvarez

C. Rosalba Hernandez Chavez
C. Julia Rodriguez Trejo

C. Graciela Rosas Reyes

Representantes:

Francisco Viquez Castillo
José Bernardo Zamora Silva
Estefania Mena Ibarra
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Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

Direccion Ejecutiva de Educacion
Civica y Construccion de Ciudadania.
Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica.

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
Unidad Técnica de Comunicacion
Social y Difusién.

Unidad Técnica de  Servicios
Informaticos.

Unidad Técnica de Archivo, Logistica
y Apoyo a Organos Desconcentrados.
Unidad Técnica de Género vy
Derechos Humanos.

Coordinacion de Recursos Humanos.
Contraloria Interna.

Unidad Técnica de  Servicios
Informaticos.

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD), se declaré el
inicio de la Sexta Sesién Ordinaria, correspondiente al ejercicio 2020.

Aprobacion del proyecto de orden del dia

La Secretaria Técnica dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de minuta de la Quinta
Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 25 de septiembre de

2020.
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2. Presentacion del Quinto Informe Bimestral de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2020, correspondiente a
septiembre-octubre.

3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de los proyectos del “Cuestionario
de Evaluacién” y del “Calendario de la Supervision” que se efectuara en los
Archivos de Tramite de este Instituto Electoral, para dar seguimiento a las
medidas establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacion Documental.

4. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacién de las modificaciones a los
instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de la Ley de
Archivos aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
siguientes:

a) Cuadro General de Clasificacion (CGC01),
b) Tabla de Determinantes de Oficina (TDOO02), y
c) Catalogo de disposicion Documental (CDDO03).

5. Asuntos Generales.
El orden del dia fue aprobado por unanimidad de votos.
En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a pregunta del Presidente
del Comité, se aprobé por unanimidad de votos la dispensa de la lectura de los
documentos que fueron distribuidos previamente para su revision en la sesidon
convocada.
La Secretaria Técnica dio cuenta de los asuntos listados en el Orden del Dia.
Punto 1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de minuta de la

Quinta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 25 de septiembre de 2020.
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La Secretaria Técnica informd de la recepcion de observaciones de forma, presentadas
por las vocales de la oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, y de la
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

La minuta fue aprobada por unanimidad de votos, con las observaciones
presentadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-16-2020. Aprobacién de la Minuta de la Quinta Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, celebrada el 25 de septiembre de 2020.

Punto 2. Presentacion del Quinto Informe Bimestral de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2020, correspondiente a septiembre-
octubre.

La Secretaria Técnica informd de las observaciones presentadas por la Vocal de la
oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy.

Se dio por presentado el Quinto Informe Bimestral de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2020, correspondiente a septiembre-
octubre, con las observaciones planteadas, y la instruccion del Presidente, a la
Secretaria Técnica del COTECIAD, sobre efectuar las gestiones necesarias para que
el Comité de Transparencia conociera del mismo.

Punto 3. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacién de los proyectos del
“Cuestionario de Evaluacion” y del “Calendario de la Supervision” que se efectuara en
los Archivos de Tramite de este Instituto Electoral, para dar seguimiento a las medidas
establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacion Documental.

El Secretario Ejecutivo del Comité presenté el “Cuestionario de Evaluacion” y el
“Calendario de la Supervision” como los instrumentos necesarios para llevar a cabo la
supervisién en los archivos de tramite del Instituto, a fin de dar cumplimiento al
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2020. Al respecto, informé que
la actividad se realizaria bajo dos modalidades: La primera, de manera electrénica, con
la aplicacion del cuestionario que se remitiria a las areas centrales y a las treinta y tres
Direcciones Distritales, para su contestacion en las fechas que fueran sefaladas. La
segunda, con las visitas de supervision a los érganos desconcentrados durante los
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primeros dias de diciembre del 2020, las cuales habian sido programadas junto con la
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. En cuanto
a las visitas a las areas centrales, se programarian conforme al orden que se establece
en el calendario una vez que se normalicen las actividades institucionales. Explicé que
esa actividad permitira identificar las condiciones de resguardo de la documentacion
institucional, lo que quedaria reflejado en el Diagndstico que se presentaria ante el
Comité, a efecto de dar seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de
Conservacion y Preservacion Documental.

El Representante de los Organos Desconcentrados sefialé que el 26 de noviembre de
2020 fue recibido un comunicado de la Secretaria Ejecutiva sobre las fechas
programadas para las visitas de supervision. En el comunicado se instruia que las
referidas visitas tendrian que llevarse a cabo con base en el protocolo de actividades
en campo, por lo que se informaria, de manera oficial, el ajuste de las fechas de visita.

Al respecto, la Secretaria Técnica comentd que en el Calendario se habian estipulado
las fechas, de acuerdo con el programa remitido por la Unidad Técnica de Archivo,
Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. Sin embargo, en el pie de pagina del
Calendario se sefiala que, en casos necesarios, la supervisién podra reprogramarse a
solicitud de las areas del Instituto; anotacion que evitara la alteraciéon de ese
instrumento.

Con la salvedad formulada por la Secretaria Técnica y tomando en cuenta las
diferentes acciones tomadas por el maximo o6rgano de direccion en razon de la
pandemia, el Presidente del Comité sefialé que no habria problema en modificar las
fechas de visita a los archivos de tramite del Instituto Electoral. También informé que
se aprobarian unos lineamientos en el que se establecerian algunas medidas para
realizar actividades en campo, incluyendo las de capacitacion o aquellas en las que los
organos desconcentrados requieran hacer con un mayor numero de personas. Con
esos lineamientos, dijo que se podrian hacer los ajustes del Calendario.

El “Cuestionario de Evaluaciéon” y el “Calendario de la Supervision” fueron aprobados
por unanimidad de votos, de la siguiente forma:

COTECIAD-17-2020. Aprobacion del “Cuestionario de Evaluacion” y el “Calendario de
la Supervisidon” que se efectuara en los Archivos de Tramite de este Instituto Electoral,
para dar seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de Conservacion y
Preservacion Documental.
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Punto 4. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones a los
instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de la Ley de Archivos
aplicable para la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, siguientes:

a) Cuadro General de Clasificacion (CGC01),
b) Tabla de Determinantes de Oficina (TDOO02), y
c) Catalogo de disposicion Documental (CDDO03).

El Secretario Ejecutivo del Comité indicé que las modificaciones propuestas a los
instrumentos de control archivistico consistian en agregar la clasificacion y series
documentales correspondientes a las oficinas del Consejero Electoral, César Ernesto
Ramos Mega, y de las Consejeras Electorales, Erika Ruiz Estrada y Sonia Pérez Pérez,
toda vez que en octubre de 2020 se integraron al érgano maximo de direccion de
nuestro Instituto Electoral. También sefialé que las innovaciones guardaban relacion
con la nueva conformacion de las comisiones y comités, y con algunas precisiones en
las series documentales de la Secretaria Ejecutiva.

La Secretaria Técnica del Comité informd de la recepcion de las observaciones de
forma a los incisos a, b y ¢, por parte de la vocal de la oficina del Consejero Electoral
Bernardo Valle Monroy; asi como al inciso b, entregadas por la vocal de la oficina de la
Consejera Electoral Sonia Pérez Pérez, y las vocales tanto de la Contraloria Interna
como de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

Las modificaciones a los instrumentos de control archivistico, sefialados en los incisos
a, b y c, fueron aprobados por unanimidad de votos, con las observaciones
presentadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-18-2020. Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion (CGCO01).
COTECIAD-19-2020. Aprobacion de la Tabla de Determinantes de Oficina (TDO02).
COTECIAD-20-2020. Aprobacién del Catalogo de Disposicion Documental (CDDO03).
Punto 5. Asuntos Generales.

1) Documentacién electrénica

La vocal de la Secretaria Ejecutiva expresé que en el Cuestionario de Evaluacién se
formulaba una pregunta sobre la manera en que se organizaba la documentacion
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enviada o recibida, a través del correo electronico institucional, a partir de la
contingencia de COVID-19. Al respecto, sefiald que las respuestas serian variadas, por
la diversidad de informacion y de cuentas de correos que se utilizaban; que dicha
situacion a lo mejor no permitiria diferenciar cuales destruir. Por ello, con el apoyo de
la Representante de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos y con la asesoria del
personal del archivo, solicitaba analizar el tema de administracion de los correos y el
aprovechamiento del Sistema de Control de Gestion Documental, estableciendo reglas
oportunas.

La Representante de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos retomé el tema del
control de gestidn, en el que se habia considerado que el sistema antes referido no era
el medio para ingresar informacién, mas alla de la documentacién o los oficios que ya
se tramitaban y se registraban en el mismo. Expresé que se habia hecho el compromiso
de ir viendo qué necesidades puntuales se tenian, el uso de un repositorio digital de
archivos para ver como se podia ir organizando y que estuviera a disposicidon de todas
y todos con mas espacio para que se anexase toda la clase de documentos o archivos
que se fueran generando o recibiendo durante el periodo de pandemia. Ademas, explico
que el licenciamiento con el que cuenta el Instituto ofrecia el uso de un repositorio como
el “OneDrive” con una capacidad amplia. Sin embargo, hizo patente la necesidad de
establecer reglas para el uso estandarizado, sobre todo, al momento de que las areas
hicieran el traspaso del acervo documental. Propuso la exploracion de algunas
opciones, como el desarrollo adicional de un sistema y la definicion de las reglas de
operacion que estandaricen el uso y el orden de cierta herramienta.

El Secretario Ejecutivo del Comité anuncié que elaboraria una nota relacionada con la
documentacion electronica generada a partir de la contingencia de COVID-19. La nota
seria compartida con el area de Servicios Informaticos. A partir de ella se estableciera
un criterio general para todas las areas en el tratamiento de dicha documentacion.

El Presidente del Comité solicitd al Secretario Ejecutivo y a la Secretaria Técnica, en
coordinacion con la representante de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos,
buscar la forma de estandarizar la organizacion y preservacion de la informacion
electronica, asi como formular una propuesta, la cual se revisaria y someteria a la
consideracion del Comité.
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La vocal y representante de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos propuso la
realizacion de una reunion de trabajo, en la que las areas dieran a conocer sobre los
tipos de archivos electrénicos que generan y, a partir de ello, establecer un control y
tratamiento homogéneo.

2) Publicacion de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

El Secretario Ejecutivo del Comité expuso que el 18 de noviembre de 2020 fue
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México la Ley de Archivos de la Ciudad
de México, fecha a partir de la cual se encuentra vigente. Explicé que el propésito de
dicha ley es establecer los principios y bases para la organizacion, conservacion,
preservacion, acceso y administracion homogénea de los archivos en la Ciudad de
México. Refirid que en la Ley se establece una serie de obligaciones que vinculan al
Instituto Electoral y que muchas de ellas ya se cumplen, en razén de que se cuenta con
un Sistema Institucional de Archivos, con normativa interna y con instrumentos
archivisticos. Sin embargo, informd que se requeria armonizar los reglamentos del
Instituto con las nuevas disposiciones. Para ello, se cuenta con seis meses posteriores
a la entrada en vigor; es decir, del 19 de noviembre de 2020 al 19 de mayo de 2021, de
conformidad con el articulo Noveno Transitorio.

Precis6 que se referia principalmente a los reglamentos del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, y al de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México. Con relacion al COTECIAD, comenté que se
debia realizar una reestructuracion en cuanto a su funcionamiento, pues los articulos
32 y 33, fraccion XIl, disponian que el area Coordinadora de Archivos debia presidir el
Comité. En este sentido, era necesario llevar a cabo reuniones de trabajo del
COTECIAD con la finalidad de presentar, analizar y lograr consensos sobre la
propuesta de armonizacién de dichos reglamentos. Adicionalmente, informé que se
enviaria una atenta nota y la publicacion de la Ley de Archivos de la Ciudad de México
para el conocimiento de los integrantes de ese érgano técnico.

Al respecto, el Presidente del Comité manifestd que se estaria al pendiente de la nota
propuesta, a efecto de que fuera del conocimiento de todas y todos los integrantes del
Comité y, en funcién de ello, se empezara a trabajar con la armonizacién de toda la
reglamentacion.
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Al no haber mas asuntos que tratar, siendo las once horas con quince minutos de la
misma fecha, se dio por concluida la Sexta Sesién Ordinaria del COTECIAD, firmando
al margen y al calce el Presidente y la Secretaria Técnica del Comité.

Presidente Secretaria Técnica
Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez Lic. Norma Guadalupe Gonzalez
Almazan

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el pais, la ausencia de firmas y rubricas autégrafas no resta
validez al acto, conforme con lo previsto en los Acuerdos IECM/ACU-CG-031/2020, IECM/ACU-CG-032/2020 y la
Circular SA-010/2020, dichos documentos sefialan la implementacion de medidas que garanticen el funcionamiento
en la prestacién de los servicios esenciales y preventivas para la proteccion de las personas servidoras publicas y
aquéllas que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México con motivo del COVID-19, y
en los que se determind, entre otros, que el personal debera estar disponible para realizar sus funciones mediante
la utilizacién de las herramientas tecnoldgicas que resulten necesarias y desarrollar el trabajo a distancia.
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