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MINUTA
TERCERA SESION ORDINARIA
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las once horas con dos minutos del quince de junio de dos
mil veintidés, tuvo verificativo la Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos (COTECIAD), la cual se realizd via remota a través de
videoconferencia por la Plataforma Microsoft Teams, de conformidad con lo previsto en los
Acuerdos del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México IECM/ACU-
CG-031/2020 e IECM/ACU-CG-032/2020; dicha sesion fue convocada en términos de lo
establecido en los articulos 13, inciso A); 14,y 15 del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD).

El Presidente del COTECIAD solicité a la Secretaria Técnica el pase de lista y la

verificacion del quérum requerido para sesionar.

La Secretaria Técnica del Comité informo de la recepcién de dos oficios, el primero:
IECM/PCG/292/2022 de la Presidencia del Consejo General a través del cual se designa la
vocal para asistir a esta sesion; vy, el segundo: IECM/CI/SACYN/SCAC/018/2022 de la

Contraloria Interna por el que se designada al Vocal Suplente.

LISTA DE ASISTENCIA
Presidente: Titular de la Oficina de Acceso a la
Juan Gonzalez Reyes Informacién Publica y Proteccion de %
Datos Personales (OAIPyPDP). \
Secretaria Técnica: Subdirectora de Archivos, adscrita a la \
Norma Guadalupe Gonzalez Aimazan OAIPyPDP. '

Vocales con derecho a voto:
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Maria Cristina Escobar Avalos
Javier Alejandro Olvera Toxqui

Graciela Rosas Reyes

Alberto Aguirre VVéjar

Vocales:

Viridiana Maldonado Gonzalez
Miroslava Elodia Equihua Avifia
Cuitlahuac Villegas Solis

Andrea Sanchez Ramirez

Karla Alejandra Hernandez Estrada
Luz Maria Calderén Arvizu

Sandra Berenice Hernandez Bocanegra

Citlalli Santiago Rodriguez

lveth Morales Leal

Gerardo Alejo Rodriguez

Rosario Adriana Lépez Cruz
Gabriela Ortiz Platon

Claudia lveth Mendoza Hernandez

Gabriela Martinez Lopez
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Secretaria Administrativa.

Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

Unidad Técnica de Género y Derechos
Humanos.

Representante de los
Desconcentrados

Organos

Oficina de la Consejera Presidenta
Patricia Avendafo Duran.

Oficina de la Consejera Electoral
Carolina Del Angel Cruz.

Oficina de la Consejera Electoral
Erika Estrada Ruiz.

Oficina del Consejero Electoral Mauricio
Huesca Rodriguez.

Oficina de la Consejera Electoral
Sonia Pérez Pérez.

Oficina del Consejero Electoral  César
Ernesto Ramos Mega.
Oficina del Consejero
Bernardo Valle Monroy.

Electoral

Secretaria Ejecutiva.
OAIPyPDP
Contraloria Interna.

Unidad Técnica Especializada de

Fiscalizacion. S\ P
Direccion Ejecutiva de Educacion Civica 'y N\
Construccion de Ciudadania.

Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.
Direccion Ejecutiva de
Electoral y Geoestadistica.
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Erika Lara Landa Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

Rosalba Hernandez Chavez Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

Marisela Contreras Tenorio Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Difusion.

Julia Rodriguez Trejo Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

Rosa Isela Soriano Naranjo Unidad Técnica del Centro de Formacion
y Desarrollo.

Daniel Alejandro Ramirez Araujo Unidad Técnica de Vinculaciéon con

Organismos Externos.

Previa verificacion del quérum requerido para sesionar, de conformidad con lo establecido en

el articulo 16 del Reglamento del COTECIAD, se declaré el inicio de la sesion.

El Presidente del COTECIAD solicité someter a consideracion de las y los integrantes del

Comité el proyecto de Orden del Dia:

1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Minuta de la Segunda
Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 31 de marzo de 2022.

2. Presentacion del Segundo Informe Bimestral de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2022, correspondiente al periodo de
marzo-abril.

3. Presentacién del Diagnoéstico del Archivo Historico y de Concentracion del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, como un instrumento auxiliar en el desarrollo del
Sistema Institucional de Archivos, conforme a la Ley de Archivos de la Ciudad de
México y la normativa interna aplicable en la materia.

4. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al Catalogo de

Disposiciéon Documental (CDD 03) de las areas centrales, con base en las Fichas

Técnicas de Valoracion, y conforme la Ley de Archivos de la Ciudad de México y el

51 s /Y
de México. Vs
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Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciud/a? »
/ Y/ g

/
/
7




COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

IHEIITLT ELESTORAL TERCERA SESION ORDINARIA 2022
\ C'U/DAD PF MExico COTECIAD-14-2022
-~

5. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del material de difusion de la
informacion archivistica “Propuesta de mecanismos para el control y organizacién
del correo institucional y la documentacién electronica”.

6. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto del Cuestionario de
Evaluacion y Calendario de la Supervision 2022 en los Archivos de Tramite, para dar
seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de Conservacién y Preservacion
Documental del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

7. Asuntos Generales.
Al no haber comentarios al respecto, el Orden del Dia se aprobé por unanimidad de votos.

El Presidente del Comité solicité a la Secretaria Técnica consultara la dispensa de la lectura
de los documentos previamente circulados, de conformidad con lo dispuesto por el articulo
20 del Reglamento del COTECIAD.

La dispensa se aprob6 por unanimidad de votos, por lo que se desahog6 el Orden del Dia

de la manera siguiente:

1.  Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Minuta de la Segunda
Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del

Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 31 de marzo de 2022.

El Presidente del Comité sometié6 a consideracion el proyecto de Minuta de la Segunda
Sesién Ordinaria del COTECIAD.

La Secretaria Técnica del Comité informé de la recepcion de las observaciones por parte
de la oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, asi como de la Unidad _
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. Q&

Al no haber intervenciones, el Presidente del Comité solicitdé tomar la votacién;
L

%

aprobandose por unanimidad de votos lo siguiente:
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ACUERDOQO: COTECIAD-09-2022. Se aprueba la Minuta de la Segunda Sesion
Ordinaria del COTECIAD, celebrada el 31 de marzo de 2022, con las observaciones

presentadas.

Acto seguido, solicité se diera cuenta del siguiente punto en el orden del dia.

2. Presentacién del Segundo Informe Bimestral de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2022, correspondiente al periodo de

marzo-abril.

El Presidente del Comité sometid a consideracion el Informe bimestral del cumplimiento de
PIDA.

La Secretaria Técnica del Comité informé de la recepcion de las observaciones por parte
de la oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, asi como de la Unidad
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

Al no haber mas intervenciones, el Presidente del Comité dio por presentado el Segundo
Informe Bimestral de Cumplimiento del PIDA 2022 correspondiente a marzo y abril con las
observaciones presentadas. Por lo que instruyé a la Secretaria Técnica realizar las

gestiones necesarias para que el Comité de Transparencia conociera el citado informe.

El Presidente del Comité solicitd continuar con el tercer punto del orden del dia.

3. Presentacion del Diagnostico del Archivo Histérico y de Concentracion del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, como un instrumento auxiliar en el desarrollo del
Sistema Institucional de Archivos, conforme a la Ley de Archivos de la Ciudad de

México y la normativa interna aplicable en la materia.

El Presidente del Comité sefialdé que el propodsito del Diagnéstico era dar a conocer el Eq"L
estado en que se encontraba la documentacion institucional resguardada en los archivos

Histérico y de Concentracién, para identificar las necesidades de mejora en la organizacion
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y disposicion documental, de conformidad con la Ley de Archivos de la Ciudad de México,

y demas normativa interna aplicable en la materia.

Mencion6 sobre los apartados contenidos en el Diagnéstico: antecedentes; la conformacion
y actividades por realizar; lo relacionado con la documentacion sujeta a baja documental
entregada por diversas areas y los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral, asi
como de aquella documentacién que se encuentra resguardada de manera provisional en el

Archivo; lo relativo a la estructura funcional de la Administracién de Archivos; y, por ultimo,

las conclusiones.
El Presidente resalté algunos datos derivados del Diagnostico, al corte del mes de mayo:

o La conservacién de un total de 2,194 (dos mil, ciento noventa y cuatro) cajas en el
Archivo Histérico, con documentacién que data de 1999 cuando fue constituido el
Instituto Electoral.

e Elresguardo de un total de 2,074 (dos mil, setenta y cuatro) cajas, resguardadas en el
Archivo de Concentracion.

e Documentacion cuya vigencia ha caducado, contenida en 1,823 (mil ochocientas
veintitrés) cajas, las cuales equivale al 87% de las cajas resguardadas en el Archivo de
Concentracion. Por lo que, sera conveniente realizar la depuracion y disposicion
respectiva.

e La concentracion de 250 (doscientas cincuenta) cajas con documentacion y 22
(veintiddés) bolsas con material didactico para su baja definitiva, por lo que se estaria
convocando para conocer la propuesta del Dictamen respectivo, en el que se
consideraria aquella que se acumule.

e Resguardo provisional de 783 (setecientas ochenta y tres) cajas con documentacion
pendiente por depurar por parte de algunas areas del Instituto Electoral.

También informé que se daria seguimiento a las actividades pendientes por realizar, como
la programacién de la depuracién documental en el Archivo de Concentracion y de aquella
que se encontraba resguardada provisionalmente en las instalaciones del Archivo. N

//
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respecto, precisé que son dos personas funcionarias adscritas a la Subdireccion y la

Jefatura de departamento, dedicadas al trabajo de archivo.

Por ultimo, sefald que el Diagnostico, una vez que se diera por presentado, se remitiria al

Comité de Transparencia para su conocimiento.

En consecuencia, procedié a someter a consideracién el tema antes mencionado.

Las personas Vocales de la Secretaria Ejecutiva y de la Direccion Ejecutiva de
Asociaciones Politicas preguntaron sobre la posibilidad de incluir documentacién sujeta a
baja documental, resultado de la depuracién realizada por las areas que representaban Y, si

fuera procedente, cual seria la fecha limite.

Al respecto, la Secretaria Técnica comentd que, con base en los Calendarios de
Transferencias Primaria y Secundarias, aprobados en la Primera Sesién Ordinaria del
Comité de 2022, las areas podrian entregar la documentacion sujeta a baja definitiva al
momento de realizar sus transferencias o, bien, antes de que se sometiera a consideracion
el proyecto de Dictamen en la siguiente sesion del Comité, que se celebraria en el mes de

agosto.

Asimismo, el Presidente del Comité aclaré que no existia un plazo o fecha de vencimiento
para la recepcion de documentacion sujeta a baja definitiva. En el caso de la
documentacién que se tenia identificada hasta esa fecha, es la que se tiene considerada
para la elaboracion del Proyecto de Dictamen que se presentaria en la proxima sesion del
Comité para avanzar en el procedimiento respectivo. Por lo tanto, si habia entregas

posteriores se considerarian en otro Dictamen.

La Secretaria Técnica inform6 sobre la recepcion de las observaciones por parte de la

oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, asi como de la Secretaria Ejecutiva. %\ .

Al no haber mas intervenciones, el Presidente del Comité dio por presentado el Diagnéstico
Archivo Histérico y de Concentracion del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico. Por lo ,
/ A
que instruy6 a la Secretaria Técnica realizar las gestiones necesarias para que el Comité’,,._}é"
l/

de Transparencia conociera del mismo. /
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Enseguida, solicité continuar con el cuarto punto del orden del dia.

4. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al Catalogo de
Disposicion Documental (CDD 03) de las areas centrales, con base en las Fichas
Técnicas de Valoracién, y conforme la Ley de Archivos de la Ciudad de Meéxico y el
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad

de México.

El Presidente del Comité someti6 a consideracion las modificaciones al Catalogo de
Disposicion Documental.

La Secretaria Técnica sefalé que las modificaciones que se presentaban al Catalogo de
Disposiciéon Documental correspondian a las series documentales de la Oficina de Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, de la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos y de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo; con base en las
Fichas Técnicas de Valoracién que se anexaban al Catalogo, en observancia a las
disposiciones de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y deméas normativa interna

aplicable.

Por otro parte, informé sobre la recepcion de propuestas por parte de la Oficina de Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, respecto de las series

documentales del Departamento de Datos Personales.
Al no haber intervenciones, el Presidente del Comité solicitd tomar la votacion;
aprobandose por unanimidad de votos lo siguiente:

ACUERDO: COTECIAD-10-2022. Se aprueban las modificaciones al Catalogo de

Disposicién Documental (CDD 03) de las areas centrales, con base en las Fichas

Técnicas de Valoracion, y conforme la Ley de Archivos de la Ciudad de México vy el \

Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de
México; con las observaciones presentadas. N

,"/

El Presidente del Comité solicité continuar con el quinto punto del orden del dia. // J
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5.  Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del material de difusion de la informacion
archivistica “Propuesta de mecanismos para el control y organizacion del correo

institucional y la documentacién electronica’.

El Presidente del Comité sefialé que, en cumplimiento al PIDA 2022 y en seguimiento a los
compromisos asumidos a partir del Diagndstico de la Supervisién 2021, se presentaba la
“Propuesta de mecanismos para el control y organizacién del correo institucional y la
documentacion electrénica”, como el material de difusién de la informacion archivistica;
argumentando que, con motivo de la contingencia por el COVID 19, se implementé el
trabajo a distancia, incrementandose el nimero de correos enviados y recibidos en las
oficinas centrales y los 6rganos desconcentrados; por lo que el propésito del material de
difusion era homologar la disposicién, control y resguardo de la documentacion electronica,
asi como respaldar los correos electronicos institucionales. Precis6 que, la propuesta se
habia dado a conocer a las areas y o6rganos desconcentrados, quienes validaron y, en
algunos casos, presentaron observaciones, mismas que fueron atendidas previo a su
presentacion al Comité y, una vez aprobada, se solicitaria el apoyo de la Unidad Técnica de

Comunicacién Social y Difusion, para su difusién en la Red Institucional Electoral.

Enseguida, procedié a someter a consideracién el tema antes mencionado.
Al no haber intervenciones, el Presidente del Comité solicitd tomar la votacion;

aprobandose por unanimidad de votos lo siguiente:

ACUERDO: COTECIAD-11-2022. Se aprueba el material de difusion de la

informacion archivistica “Propuesta de mecanismos para el control y organizacion

del correo institucional y la documentacion electronica”.
El Presidente del Comité solicité continuar con el sexto punto del orden del dia.

6. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto del Cuestionario de
Evaluacion y Calendario de la Supervision 2022 en los Archivos de Tramite, para dar
seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de Conservacion y Preservaciol
Documental del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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El Presidente del Comité someti6 a consideracion el proyecto del Cuestionario de

Evaluacion y Calendario de la Supervision 2022.

La Secretaria del Comité informé que, en cumplimiento al PIDA 2022, se presentaba el
“Cuestionario de Evaluacion” como el instrumento auxiliar que se aplicaria en la Supervision
2022, que se llevaria a cabo conforme al “Calendario” que también se ponia a
consideracion. Sefialdé que la Supervision permitiria detectar areas de oportunidad, ampliar
las acciones de prevencion y las estrategias de mantenimiento y conservacion a corto,
mediano y largo plazo, a fin de evitar el dafio o deterioro del patrimonio documental, tal y
como lo establecia la Ley de Archivos de la Ciudad de México, y el Plan de Conservacion y

Preservacion Documental del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Por otra parte, informd de la recepcion de observaciones por parte de la Secretaria

Ejecutiva.

Al no haber intervenciones, el Presidente del Comité solicitd tomar la votacion;

aprobandose por unanimidad de votos lo siguiente:

ACUERDO: COTECIAD-13-2022. Se aprueba el Cuestionario de Evaluacion y
Calendario de la Supervision 2022 en los Archivos de Tramite, para dar seguimiento
a las medidas establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacion Documental

del Instituto Electoral de la Ciudad de México; con las observaciones presentadas.
El Presidente del Comité solicité continuar con el sexto punto del orden del dia.
7. Asuntos Generales.

Asunto Unico: Tratamiento de la documentacion correspondiente a las éreas sujetas a

cambios con motivo de la restructura orgénica y funcional del Instituto Electoral.

El Representante de los Organos Desconcentrados, asi como el Vocal de la Direccion

Ejecutiva de Asociaciones Politicas, preguntaron sobre el tratamiento y el destino de Ia/

documentacion de las areas a fusionarse con motivo de la restructura organica y funcional

del Instituto Electoral. (
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Al respecto, el Presidente del Comité sefialé la necesidad de que la Secretaria Ejecutiva
del Instituto Electoral emitiera una Circular en la que se definiera sobre las acciones para
las transferencias y entrega-recepcion de los archivos documentales; por lo que solicito se

diera la oportunidad para establecer la ruta institucional para atender el tema.

Por su parte, la Secretaria Técnica comentd sobre la necesidad de observarse las
vigencias y técnicas de seleccién establecidas en el Catalogo de Disposicién Documental
vigente, para realizar las transferencias y la entrega de la documentacion sujeta a baja
documental; quedando pendiente la definicién sobre la disposicion de la documentacion

que aun estuviera vigente en el respectivo Archivo de Tramite.

El Representante de los Organos Desconcentrados solicitdé que se tomara en
consideracion el término de los noventailn dias que establece el Decreto de Reforma al
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, con efectos
al 1 de septiembre del presente afo para la reestructura institucional; por lo que considero
importante se regulara en un documento los trabajos a realizarse en materia de archivo,

para que se fuera avanzando en esas actividades.

El Vocal de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas manifesté que estarian al

pendiente de la emision de la Circular.

La Secretaria Técnica sefalé la pertinencia de que se fuera avanzando con la preparacion
de los expedientes conforme al Manual de Organizacion y Procedimientos de los Archivos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, con independencia de la emision de alguna

disposicion para el tratamiento final de la documentacion.

El Presidente del Comité agregé que se deberia atender el Catalogo de Disposicién \;\’

Documental, para seleccionar la documentacién que se entregaréa al area correspondiente.

/
/
/
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Al no haber mas asuntos generales que tratar y una vez agotados los puntos listados en el
Orden del Dia, siendo las once horas con y treinta y siete minutos del quince de junio de
dos mil veintidds, se levanta la Tercera Sesiéon Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, firmando al

margen y al calce el Presidente y la Secretaria Técnica del Comité.

N4
Mt/r,o.’JiJan Gonzalez Reyes Lic. Norma Guadaltpe Gonzalez Almazan
Presidente del Comité Técnico Interno Secretaria Técniga del Comité Técnico Interno
de Ad\ministra@r/de Documentos del de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de Instituto Electoral de la Ciudad de México

México
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