COTECIAD-23-2022
Ultima Revisién: 31-10-2022
Expedicion: 31-10-2022

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

_—
\V4

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

SECCION: AREAS CENTRALES
(CDD 03)



) INSTITUTO ELECTORAL

s CIUDAD DE MEXICO
)—4

N/
INDICE
Pag.
Presentacion <
Objetivo 5
Alcance 5
Glosario 6
Consejo General 7
Presidencia 8
Consejera Electoral Erika Estrada Ruiz 9
Consejera Electoral Sonia Pérez Pérez 10
Consejera Electoral Carolina del Angel Cruz 11
Consejero Electoral Mauricio Huesca Rodriguez 12
Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy 13
Consejero Electoral César Ernesto Ramos Mega 14
Secretaria Ejecutiva 15
Secretaria Administrativa 24
Contraloria Interna 33
Direccion Ejecutiva de Género, Derechos Humanos, Educacién Civica y Construccion Ciudadana 35
Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion 38

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-23-2022

Ultima Revisién: 31-10-2022

Expedicion: 31-10-2022



INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
M

A4

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusién

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-23-2022

Ultima Revisién: 31-10-2022

Expedicion: 31-10-2022

42
46
49
52
54

-



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

|r::f3;:TDoD:L:ng?::L COTECIAD-23-2022

} 7 Ultima Revisién: 31-10-2022

A Y4 Expedicion: 31-10-2022
PRESENTACION

El Catalogo de Disposicion Documental (Catalogo) es un instrumento de control archivistico, el cual forma parte de la normativa
aplicable en materia de gestion documental y administracion de los archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto
Electoral). Su sustento se encuentra en los articulos 4, fracciones XlII y XXXVII; 16, fraccién Il; 57; 59; y 61 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México; y 2, inciso C), fraccion IlI; y 32, fraccion IX del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este 6rgano

electoral.

El Catalogo se integra por las series documentales de todas las areas del Instituto Electoral, las cuales se utilizaran como instrumento
de consulta para la integracion de expedientes y la identificacion oportuna de los documentos que se generan, sea en soporte fisico
(SF) o soporte electronico (SE), con la informacién a la que se quiera tener acceso. Ademas, dichas series se emplearan como
referencia obligada para realizar las transferencias documentales al Archivo General. En él se establecen los valores que por
naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F); los plazos de conservacion; y el destino final, una vez

concluido el ciclo vital.

La integracion del Catalogo tiene origen en las reuniones de trabajo del Grupo de Valoracion Documental que se instald, en su
momento, por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral (COTECIAD) y las areas centrales.
El Catalogo se actualiza conforme a los cambios en la estructura organica funcional, la gestion interna y las necesidades institucionales
encaminadas al desarrollo integral de nuestro Sistema Institucional de Archivos, con base en la informacion contenida en las Fichas

Tecnicas de Valoracion Documental de cada una de las areas del Instituto, que se anexan como parte integral del Catalogo.
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OBJETIVO
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Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a partir de la

valoracion realizada por parte de las areas productoras, y conforme a las disposiciones en materia de archivos, con el fin de ejecutar

los procesos archivisticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos.

ALCANCE

Presidencia del Consejo General
Consejerias Electorales
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraloria Interna

Direcciones Ejecutivas

Unidades Técnicas
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GLOSARIO

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
AH: Archivo Historico

A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

**SF: Soporte Fisico

**SE: Soporte Electronico
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Ultima Revision: 31-10-2022

Expedicion: 31-10-2022

*La nomenclatura de las series documentales de la columna de “clasificaciéon”, corresponden a las descritas en el Cuadro General de

Clasificacion vigente.

**Se senala el soporte en que se origina la documentacion, el cual puede ser fisico (SF) o electrénico (SE).
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CG-1 Sesiones de Consejo
Actas X 3 X | Conservacion X
Acuerdos X 3 X | Conservacion X
Resoluciones X 3 X | Conservacion X
Informes X 3 X | Conservacion X
Programas X 3 X | Conservacion X
SCG-1.2 Secretaria del Consejo General X 3 X | Conservacion X




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

o< A ) COTECIAD-23-2022
Ultima Revision: 31-10-2022
Expedicién: 31-10-2022
FONDO: IECM

SECCION: PRESIDENCIA'

PCG-4 . Presidencia del Consejo General
Oficios Generados X | X 2 | 3 | X |Conservaciéon | X | X
Gestion Interna X | X 2 Eliminacion X | X Baja
PIECM-4 Presidencia del Instituto Electoral
Oficios Generados X 2 X | Conservacion | X | X
Gestion Interna X 2 Eliminacion X X Baja
SP-ECM-A.1 | o encia del IECM x 2 Vaiorasien | X | X
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 2 | 3| X |Conservacion | X | X




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

oo e e ) COTECIAD-23-2022

Pz Ultima Revisién: 31-10-2022

: NF Expedicion: 31-10-2022
FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL ERIKA ESTRADA RUiZ

CEEER-5.1 Copsejera Electoral Erika Estrada
Ruiz
Oficios Generados X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 21 Eliminacién X | X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 21 Conservacion | X X
Comision Permanente de .
CF-2.1.5 Fiscalizacién X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Comisiéon Permanente de
CVOE-2.1.7 | Vinculacién con Organismos X | X 2| 1| X |Conservacién | X | X
Externos
Ccu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) | X | X 2 | 1| x | Conservacion | x | x
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SECCION: CONSEJERA ELECTORAL SONIA PEREZ PEREZ

Consejera Electoral Sonia Pérez

CESPP-5.2 Pétoz
Oficios Generados X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Gestién Interna X 2 |1 Eliminacion X | X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Comisién Permanente del
CogﬁPBEN“ Seguimiento al Servicio X | X 2 | 1| X |Conservacion | X | X
T Profesional Electoral Nacional
Comision Permanente de
CIGyDH-2.1.9 |lgualdad de Género y Derechos X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X

Humanos

Comision provisional para instruir
COPICED-2.2.2 | los procedimientos por presuntas
irregularidades de los Consejeros
Electorales Distritales

Comision Permanente de
Asociaciones Politicas y X | x
Fiscalizacion

X | X 2|1 Conservacion | X X

CAPF-2.1.1 2 | 1 | X | Conservacion | X X
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FONDO: IECM

SECCION: CO

CECDAC-5.3 Consejera Electoral Carolina del
Angel Cruz
Oficios Generados X 3| 1| X | Conservaciéon | X X
Gestion Interna X 3|1 Eliminacion | X | X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3|1 | X |Conservacion | X | X
Comisiéon Permanente de X | X
CIGyDH-2.1.9 |Igualdad de Género y Derechos X | X 3 | 1 | X | Conservacion
Humanos
Comision de Educacion Civica y ; X X
CECyCC-2.1.4 Conatricelsh daCludadania X | X 3 | 1 | X | Conservacion
Comisién Provisional para vigilar X | X
CPVOICD-2.2.1 | la oportuna integracion de los X | X 3 | 1 | X | Conservacion
Consejos Distritales
Comisién Provisional de . X X
CPI0CD-2.2.5 Seguimiento para la Organizacion XX 311 % | Ronsenddon
y Celebracion de Debates
Cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) | X | X 3| 1| X | Conservacion | X X
CE-3.1.6 | Comité Editorial X | X 3| 1| X |Conservacion | X | X
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FONDO: IECM
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL MAURICIO HUESCA RODRIGUEZ

Consejero Electoral Mauricio
CEMHR-54 | Huesca Rodriguez
Oficios Generados X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 2 |1 Eliminacion X X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Comisién Permanente de
CPCyC-2.1.2 |Participacion Ciudadanay X | X 2 | 1 | X | Conservacion X
Capacitacion
Comision Provisional de ;
CORI-2.2.6 Relaciones Interinstitucionales X | X 2 | 1| X | Conservaclon X
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SECCION: CONSEJERO ELECTORAL BERNARDO VAL

Consejero Electoral Bernardo

CEBVM-5.5 | yaiie Monroy
Oficios Generados X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 213 Eliminacién X X
Su clasificacion es confidencial
CEBVM-5.5.1 | Actas Entrega-Recepcion X | X 7 X | Conservacion | X X debido a que contiene datos
personales
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 2 |1 | X | Conservacion | X X
Comisién Permanente de
CNyT-21.6 | Normatividad y Transparencia
Oficios Generados X | X 2| 1| X | Conservacién | X X
Cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia)
Oficios Generados X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
CT-3.1.7 Comité de Transparencia
Oficios Generados X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
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SECI CONSEJERO ELECTORAL CESAR ERNESTO RAMOS MEGA

[
Consejero Electoral César

CECE-5.6 | E/nesto Ramos Mega

Oficios Generados X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 2 |1 Eliminacion X X Baja

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Comision Permanente de

CPCyC-2.1.2 |Participacién Ciudadanay X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Capacitacién
Comisién Permanente de

COEyG-2.1.3 | Organizacién Electoral y X | X 2 | 1 | X | Conservaciéon | X X

Geoestadistica
Comisién Provisional encargada
COSIPE-2.2.3 | para dar seguimiento a los

. e X | X 2
Sistemas Informaticos que
apruebe el Consejo General
Comision Provisional para la

1 | X | Conservacion | X X

COPSI-2.2.6 |Evaluacion y Mejora de los X | X 2 |1 | X | Conservacion | X | X
Sistemas Informaticos
cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) | X | X 2 | 1| X | Conservacién | X | X
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Presidencia del Consejo General Segunda
PCG-11 | 4ol IECM X lll valoracion | * | X
Secretaria Particular de la
Presidencia del Consejo General del | X 3|3 Segunt_:la X X
Valoracion
IECM
SECG-1.2 Secretaria del Consejo General X 3l B3 Conservacion | X X
Comisién Provisional de
CPSOCD-2.2.5 | Seguimiento para la Organizacion | X 3| 3 Conservacion
L x X X
y Celebracion de Debates a cargo
del IECM
Comité para el Seguimiento de
Casos de Violencia Laboral, .
CVLHAS-3.1.13 Hostigamiento y/o Acoso Sexual X 313 Conservacion | X X
en el IECM
Oficios Generados Fideicomiso ’
FIDEICOMISO-3.1.3 No. 2188-7 X 313 Conservacion X X
Oficios Generados Fideicomiso L
FIDEICOMISO-3.1.4 No. 1655-1 X 313 Conservaciéon | X X
CE-5 Consejeros Electorales X 313 Segunda X X
Valoracion
SE-7 Secretaria Ejecutiva
Oficios Generados X 313 Conservacion | X X
Acuerdos emitidos por la CAP X 311 Eliminacion X X Baja
Notas X 3| X Eliminacion X X Baja
Circulares X 313 Conservacion | X X
Gestion Interna X 3|3 Eliminacion X X Baja il
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Representantes de Partidos .
RPP-23 Politicos X 3 | 3 | X |Conservacion | X
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3 | 3 | X |Conservacion | X
INT-VARIOS-25 |Internos Varios X | X 313 Segunda X | X
Valoracion
Se conservara en el Archivo de
. e & Tramite hasta que permanezca la
Actas de Entrega-Recepcion X | X 3|2 Eliminacion X | X persona servidora del Instituto (que
actué en calidad de receptora)
Procedimientos de Participacion .
PPC-26 Cliidadina X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
EXP-ELECT-27 | Expedientes Electorales X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X

%




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
INSTITUTO Eu;g(bnu COTECIAD-23-2022
2 Ultima Revision: 31-10-2022
Expedicion: 31-10-2022

FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION DE VINCULACION CON ORGANISMOS EXTERNOS

Direccion de Vinculacion con

SE-DVOE-7.2 Organismos Externos

Oficios Generados X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 3|2 Eliminacion X X Baja
Sistemas de Proteccion de Datos N )
Bersenales X 3] 2 Eliminacion X X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 32 Conservacion | X X
CORI2.26 |Comision Provisional de X 3|2 Conservadisn | X | X

Relaciones Interinstitucionales

Secretaria Técnica de la Comision .
CORI-ST-2.2.6 |Provisional de Relaciones X | X 3 | 2 | X | Conservacion
Interinstitucionales

x
x
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SE-OTAIPDPyA-7.3

Oficina de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica, Datos
Personales y Archivo

Oficios Generados X 2 | 1| X |Conservacion | X | X
Gestion Interna X 2 |1 Eliminacion X X Baja documental
Auditorias X 3 |1 | X |Conservacion | X X
Actas de Entrega-Recepcion X 3| 1| X |Conservacion | X X
REC-27 EXP?C!i.e nteg-de Recursosde X 3|3 | X |Conservacién | X | X

Revision

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 2 | 1| X | Conservacion | X X

CT-3.1.7 Comité de Transparencia '
Minutas X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Acuerdos X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Resoluciones X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Oficios Generados X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Oficios Recibidos X 211 Eliminacion X X Baja
CTaa71 | Sesretars do Comité de

Oficios Generados X 1 | X | Conservacion
Oficios Recibidos X 211 Eliminacion Baja
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UT-7.3.1 Unidad de Transparncna

Solicitudes y Respuestas de .
Informacion Publica X 3 [ 8 | X | Gonservagin | X | X
Expedientes de solicitudes de
informacion publica y datos X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
personales
Oficios generados X 313 Eliminacion | X Baja Documental

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3|1 | X | Conservacién | X X

DPyAJ-7.3.2 |Datos personales y Apoyo Juridico

Oficios Generados X 3 | 3| X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 313 Eliminacién X X Baja
Acuerdos de los Sistemas de Datos ;
Personales X | X 3 | 3| X |Conservacion | X X

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X

AA-7.3.3 Administracion de Archivos X | X 3 | 1| X | Conservacion | X X

Oficios Generados X | X 3 | 1| X |Conservacion | X X
Gestion Interna X | X 311 Eliminacion X X Baja
Inventarios de los Archivos de
Tramite de las areas y organos X | X 311 Eliminacion X
desconcentrados
Inventarios de Transferencia hBaLa e e e g' area dha_ya
Primaria (ITP) de las areas y X | X 3|1 Eliminecion | X | & | Si i o o dosimentacin
organos desconcentrados descrita en el ITP)
Inventarios de Transferencia
Secundaria (ITS) de las areas y X | X 3 | 4 | X | Conservacion | X X
organos desconcentrados

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3|1 | X | Conservaciéon | X X
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Comité Técnico Interno de
COTECIAD-3.1.9 | Administracion de Documentos

(COTECIAD)

Sesiones del COTECIAD X | X 3 | 1| X | Conservacion | X X

Oficios Generados X | X 3| 1| X |Conservacion | X | X

Gestion Interna X | X 311 Eliminacién X | X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3|1 | X |Conservacion | X | X
COTECIAD-3.1.9.1 | Secretaria Técnica del COTECIAD

Oficios generados X | X 3 | 1| X | Conservacion | X X

Gestion Interna X | X 1 Eliminacion X X Baja
SUB-ARCHIVO-7.3.4 | Subdireccion de Archivo X | X 311 Eliminacion X X Baja

e
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Oficios generados X 3| 3 | X |Conservacion | X | X

Oficios recibidos X 3 | 3| X |Conservacion | X | X

SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 | 3 | X | Conservacién | X X
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 | 3 | X | Conservacién | X X
CI-9 Contraloria Interna X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
DE Direcciones Ejecutivas X 3 | 3 | X | Conservacién | X X
uTt Unidades Técnicas X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
DD-17 Direcciones Distritales X 3 |3 | X |Conservacion | X | X
Minutas X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X

Formatos de visitas de supervision X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X

¥

(\@\
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SE-DS-7.5 g:z:::::;:j:ecutwa Direccion del
DS-7.5.1 Direccion del Secretariado
Oficios Generados X 3|3 | X |Conservacion | X | X
g;?:(lji gubiicacién y retiro de X | x 3 | 3 | % | conservacian X | X
Cumplimiento de acuerdos X 3| 3| X |Conservacion | X | X
Documentacion X 3 | 3| X |Conservacion | X | X
Sl B E. 5 [ 3 | x | consenacen | X | X
Gestién administrativa de personal X 313 Eliminacion X | X Baja
DS-7.5.2 Operacion Logistica

Solicitudes de apoyo para eventos X 3|3 Eliminacion X X Baja
Gestion de contratos X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Programacion de eventos X 3 | 3 | X | Conservacién | X X
Presupuesto X 3 | 3| X | Conservacién | X X
Oficios Recibidos
Circulares X 3 Eliminacion X Baja
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Subdireccion de Oficialia de

SE-SOPyG-7.6 Partes y Gestion X | X 3 Eliminacion
SE'SO;gf'DOP' Departamento de Oficialia de Partes | X | X 3 Eliminacion
SE-SOPyG-7.7 | Oficialia Electoral X | x 2 Vsa?gr‘;’(‘:‘i’:n X | x

24

/

&
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SA-8 Gestion Administrativa
Oficios generados X 3 | 2 | X | Conservaciéon | X
Oficios recibidos X 3 Eliminacion X
Circulares generadas X 3 X | Conservacion | X
Notas y tarjetas X 3 Eliminacion X

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios

atgitg:a Mayor de la Ciudad de X | X - | 2 | x | conservacion | X
Partidos Politicos X | X 1| 3 | X | Conservacion | X
Grupos Parlamentarios X[ X 1| 3 | X | Conservacion | X
Otros X | X 1| 3| X | Conservacion | X

JA-6 Junta Administrativa
Oficios X 3 | 5 | X | Conservacion | X
Minutas X 3 | 5 | X | Conservacion | X X
Acuerdos X 3 | 5| X | Conservacion | X X
Informes X 3 | 5 | X | Conservacion | X X




INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
lA

h\Y4
FONDO: IECM

&

: ;

ECCION: SECRETARIA ADMINISTRATI

e R

i .&? Jis i

COPMT-3.1

vA

e ) .
; 4;[1-{: 2 e

Comités Permanentes
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COTECIAD-23-2022
Ultima Revisién: 31-10-2022
Expedicion: 31-10-2022

CAAySG-3.1.1

Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
Generales

Conservacion

CFATIECM-3.1.2

Comité de Administracion de
Fondo de Ahorro de los
Trabajadores del Instituto Electoral

Conservacion

FIDEICOMISO-3.1.3

Comité Técnico del Fideicomiso
Publico, no Paraestatal,
Irrevocable e Irreversible

Num. 2188-7

10

Segunda
Valoracion

FIDEICOMISO-3.1.4

Comité Técnico del Fideicomiso
Publico, no Paraestatal,
Revocable e Irreversible

Num. 16551-2

10

Segunda
Valoracion

CTEMAABI-3.1.5

Comité Técnico Especial en
Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes
Inmuebles (CTEMAABI)

Conservacion

CIPC-3.1.10

Comité Interno de Proteccion Civil

Conservacion
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o~ il Ultima Revision: 31-10-2022
\ Expedicion: 31-10-2022
FONDO: IECM
: SA-D URSOS FINANCIEROS

SA-DPyRF-8.1

Recursos Financieros

SA-DPyRF-8.1.1 | Direccién de Planeacion

Programa operativo anual 1 Eliminacion

Informes de cumplimiento y
resultados

Informes de factores internos y
externos

Manual de planeacion

Secretaria Técnica de la Comision
Provisional encargada de elaborar el
ST-CPPGD-2.2.6 | Plan General de Desarrollo del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México

Sesiones X | X 3 | 2 | X | Conservacion | X X

cC-3.1.11 Comité de Calidad X | X 3 | 3 | X | Conservacién | X X
SE-OGC-7.5 |Oficina de Gestion de Calidad
Oficios generados X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Oficios Recibidos X 3|1 Eliminacion X | X Baja

3 Eliminacion

Eliminacion

x| x| X | X
w

x| x| X | X

x| x| X | X

1 Eliminacién
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FONDO: IECM , '
SECCION: SA-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FIN

ANCIEROS

SA-PyRF-.1.2 Recursos Financieros

SA-DPyRF-8.1.2.1 | Contabilidad
Balance general X X vsaffg;.ré?:n X X
Conciliaciones bancarias X X Vi?g;ré?:n X | X
Conciliaciones distritales X X VS‘; elggé?gn X X
Estados de cuenta X X Vsatlagrl:ar::?:n X | X
Estados financieros X X Vsa?gg;?:n X | X
Impuestos de contribuciones X X Segunc_ia X X
Federales y Locales Valoracion
ggigg?ciones de la Contraloria X X Eliminacién X | x
Polizas diario X X Jesunds 1 x| %
Polizas Ingreso X X Vsal?gg::?:n X X
Polizas cheque X X Jegunda | x | X
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SA-DPyRF-8.1.2.2 | Presupuesto

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-23-2022

Ultima Revision: 31-10-2022

Expedicion: 31-10-2022

Acuses de requisiciones - X 1 Eliminacion Baja
; Segunda
Contratos de arrendamiento X | X 9 Valoracian
Traspasos presupuestales X 10 Eliminacion Baja
SA-DPyRF-8.1.2.3 | Financieros
Caja
) Segunda
Ingresos en caja X | X | X 10 Xaloragion
> Segunda
Néminas X | X | X 10 \algracin
Péliza cheque original X | X | X 10 Vs;?gg;?g "
Transferencias bancarias X | X | X 10 Vi?ggl?:n
Vales de despensa x| x| x 10 Vsa?grlg::?:n

o W
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SCCION' SA-DIRECION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIO Y SERVICI

SaDACPYS82 D e eniios

Adquisiciones
Oficios Generados X 3 | 2 | X | Conservaciéon | X X
Gestion Interna X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Invitaciones restringidas X 4 | 8 | X | Conservacion | X Baja
Licitaciones publicas X 4 | 8 | X | Conservacion | X Baja

| Adjudicaciones directas X 4 | 8 | X | Conservacion | X X Baja
Control patrimonial
Control vehicular X 2 |10 Eliminacion X Baja
Egaé:gras de mantenimiento de taller X > 110 Eliination X Baja
Bitacora de siniestros X 2 (10 Eliminacion X Baja
?:;;Z?:rgsefgifr'ifé‘sde gasolinaa | 2 10 Eliminacion | X Baja
Movimientos de almacén X 515 X | Conservacion | X
Egr?f‘i’:aggrr]‘;ic'os' Sapetioie, X 2 |10 Eliminacion | X Baja
Resguardos de bienes muebles X 5|5 X | Conservacion | X
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T

DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIO Y SERVICIOS

i

Mantenimiento y servicios X 10 Eliminacion Baja
Proteccion Civil X 10 Eliminacion Baja
Comité de Adquisiciones,
CAAySG-3.1.1 | Arrendamientos y Servicios X 8 Conservacion
Generales
Comité Técnico Especial en Materia
de Adquisiciones y Arrendamientos ;
CTMAABI-3.1.5 de Bienes Inmuebles (convocatorias, X 2 Conservacion
minutas, acuerdos)
Comité Técnico Interno de o
COTIPC-3.1.10 Proteccion Civil X 2 Conservacion
SA-DACPys-8.2.1 | Seguridad y Proteccion Civil X Eliminacion
Sistema de Datos Personales X 1 Eliminacion *

* : . : ; ; :
Se establece esta vigencia en el caso de generar documentacién soporte, ya que la informacion que se almacena en el Sistema tiene una tem
del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

poralidad maxima de 11 dias conforme al Acuerdo de creacion
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FONDO: [ECM
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

CE-5 | Consejeros Electorales X 3 | Elimlnacié X | X
- : Segunda
JA-6 Junta Administrativa X | X | X |57 \aloraci6h X X
. - S Segunda
SA-8 Secretaria Administrativa X | X | X |67 Valoracion X | X
: Segunda
Cl-9 Contraloria Interna X | X | X |3]9 aloracion X X
UTEF-10 UTEF X | X 313 Eliminacion X | X Baja
: . . . Segunda
DE Direcciones Ejecutivas X 5 \Valoracian X X
; - Segunda
uTt Unidades Técnicas X | X | X |56 |7 Valoragion X X
; : s e Segunda
DD-22 Direcciones Distritales X | X | X |5 |7 \alaracion X X
RPP-23 Regn:esentantes de Partidos X 5 Segunda X | x
Politicos Valoracion
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios
Segunda "
ISSSTE X | X | X |57 VaIBEGISH X X
Segunda *
FOVISSSTE X | X | X |67 Valoracion X X
Segunda X X
SAR X | X | X |67 Valoracion *
Segunda X X
SAT X | X | X|[5]7 Valoracion X
Segunda X X
Aseguradoras X | X | X|[5]7 Valoracion *

* La informacion procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal manera que esta documentacion se integra
al expediente de personal, por lo tanto, cuando el personal esté activo, su expediente se encontrara en el archivo de tramite para su actualizacion constante y a disposicion de las autoridades competentes. =
/
Fd -~
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-23-2022
Ultima Revision: 31-10-2022
Expedicion: 31-10-2022

7 o
;V .;{ : lél
I S
i i i G 0
SA-DRH-8.3 | Direccion de Recursos Humanos
Expedientes de personal de Segunda x | x
estructura X | X[ X[56]7 Valoracion *
Expedientes de prestadores de
servicios por honorarios VSa‘Iec?rL.'I;::?:n X X
(eventuales) X | X | X 7 il
Expediente clinico de personal X | X 5 Eliminacion X X il
Segunda
Forids;de.Ahoito x| x| x|3]|7 valoracion | X | %
Segunda
Glosas X x|3|7 Valoracien | * | %
Segunda
impuestas X X |57 valoracion | * | %
Segunda
ISSSTE X X |37 alogion,_ |~ | >
; . Segunda
Inidencias X | X 213 Valoracion A X
; Segunda
Némina X X |57 Valoragion X X
Préstamos X 213 Eliminacion X X Baja
i i , Segunda
Servicio social X | X 215 \aloracish X X
CFATIECM-3.1.2 | Comité del Fondo de Ahorro X | x| x|2]|10 Segunda | » |
Valoracion

* La informacion procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal manera que esta
documentacion se integra al expediente de personal, por lo tanto, cuando el personal esté activo, su expediente se encontrara en el archivo de tramite para su actualizacion constante y a disposicion de las

autoridades competentes,
** Expediente clinico cinco afios a partir de la Ultima consulta.

:
C/
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FONDO: IECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

Cl-9 Contraloria Ie
(Oficina del Contralor Interno)
; Segunda
Gestion Interna X 313 Walaracibe X X
. ; Segunda
Minutario X 313 \faloraciten X X
; Segunda
Oficios y notas X 33 Valoracisn X | X
Segunda
Naias A ol K Valoracién X X
Segunda
Informes X Fi ] i3 atoracitn X X
FIDEICOMISO-3.1.3 | Fideicomiso 2188-7 X 2 Eliminacion X X
FiDEICOMISO-3.1.4 | Fideicomiso 16551-2 X 2 Eliminacion X X
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 5|7 Eliminacion X X Baja Documental
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FONDO: IECM

N: CONTRALORIA INTERNA

Subcontraloria de Auditoria,
CI-SACYE-9.1 | control y Evaluacién
I Segunda
Auditorias X | X Valoracion X
Subcontraloria de Responsabilidades
CI-SRESI-9.2 | . \nconformidades
Gestién Interna X Eliminacion X
Minutario X | X Eliminacion X
- Segunda
Juicios de Amparo X | X Valnreidn X
- . Segunda
Juicios de Nulidad X | X aloracian X
. Segunda
Inconformidades X | X \alorEcion
Procedimientos Administrativos X | x Segunda X
Disciplinarios Valoracion
. Segunda
Acta de Entrega Recepcion X | X ValorSgitn X
. . ; Segunda
Servidores Publicos Sancionados X | X \Jalorasiah X
Inconformidades en materia de x | x Segunda X
Adquisiciones y Obra Publica Valoracion
Proveedores y Contratistas x | x Segunda X
Sancionados Valoracion
. . Segunda
Libros de Gobierno X | X Valarseisn X
Expedientes de Situacion X | x Segunda X
Patrimonial Valoracién

= ..
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Ultima Revision: 31-10-2022
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Direccion Ejecutiva de Gen'ero,
DEGDHECyCC-10 | Derechos Humanos, Educacion

Civica y Construccion Ciudadana

Oficios Generados X 3 X | Conservacion | X X Conservacion

Oficios Recibidos X 3 Eliminacion X X Baja Documental

Informes X 3 Eliminacion | X | X Baja Documental

Notas informativas X 3 X | X

Presupuesto X 3|3 Eliminacion | X | X Baja Documental
X Baja Documental

Actas Entrega-recepcion X 313 Eliminacion (siempre y cuando las partes ya no

laboren en el IECM)
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios

Agrupaciones Politicas X | X 3 | 3 | X | Conservacion X Conservacion

Delegaciones Politicas / Alcaldias X | X 3 | 3 | X | Conservacion X Conservacion

Instituciones Académicas X | X 3 | 3 | X | Conservacion X Conservacion

Organizaciones Ciudadanas X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X Conservacion

girl?g:g:ndae Representacion X | X 3 | 3 | X | Conservacion X Conservacion

Organos Autonomos X | X 3 | 3 | X | Conservacion X Conservacion

Organos Legislativos X | X 3 | 3 | x | Conservacion | X Conservacion

Partidos Politicos % | X 3 | 3 | X | Conservacion | X Conservacion

Tribunales X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X Conservacion

Otros X | X 3 | 3| X | Conservacion | X Conservacion
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DANA

e

CEC-10.1 Cpc_»rdmacion de Educacion

Civica

CEC-10.1.1 | Cultura Civica
Materiales didacticos y de apoyo e :
para EPVD (Acuses) X 3 Eliminacion X Baja documental
Talleres de Formacion Ciudadana X 3 Eliminacion X Baja documental
Intervenciones Educativas (CAEC) X 3 Eliminacion X Baja documental
Informes, reportes de seguimiento y T :
operacién, y memoria fotografica X 3 Eliminacion X Baja documental
Acciones Educativas para L :
somunidad escolar X 3 Eliminacion X Baja documental
Acciones de fortalecimiento de la ioa

CEC-10.1.2 ciltiiia denicoratica X | X 3 Eliminacion
Concurso de Cuento X | X 3|2 Eliminacion X Baja documental
Concurso de Ensayo X | X 3|2 Eliminacion X Baja documental
Concurso de Debate X | X 312 Eliminacion X Baja documental
Politica de Género y Derechos :

PGyDH-10.1.3 fumanos X | X 313 Conservacion
DH-10.1.3.1 | Derechos Humanos X | X 3|3 Conservacion
GIS-10.1.3-2 | Género e Igualdad Sustantiva X | X 313 Conservacion

/36
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GE

.

UMANOS, EDUCACION CiVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA

Comlié Pemanen e e ne, |

CGDHECyCC-2.1.9 | Derechos Humanos, Educacion
Civica y Construcciéon Ciudadana
Minutas X | X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X
Acuerdos X | X 3| 3 | X | Conservacion | X X
Resoluciones X | X 3| 3 | X | Conservacion | X X
Oficios Generados X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Informes X | X 3 | 3 | X | Eliminacion X X

BT e e Gatirs. Datehoa

CGD:EgyCC- Humanos, fduc.acién C,ivica y
Construccion Ciudadana
Oficios Generados X | X 3| 3 | X |Conservacion | X X
Informes X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X

ST-CE-3.1.6 | Comité Editorial X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X Conservacion

Minutas X | X 3 | 3 | X |Conservacion | X X
Acuerdos X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Resoluciones X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Oficios Generados X | X 3| 3| X |Conservacion | X | X
Informes X | X 3 | 3 | X | Eliminacion X X
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o e T e i T S

Internos Varios

INT-VARIOS-25 (documentacién interna) X Eliminacion Baja

Direccion Ejecutiva de
DEAPyF-11 | Asociaciones Politicas y

Fiscalizacion
Notas informativas X Eliminacion X X
Incidencias X Eliminacion X X
Acuses i
(oficios generados por la DEAPyYF) X 3| 3 | X |Conservacién | X -
Entradas X 3| 1 Eliminacién | X | X Baja Documental

(turnos, invitaciones, convocatorias)
Comision Permanente de
Asociaciones Politicas

CAP-2.1.1

Minutas X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Acuerdos X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Resoluciones X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Oficios Generados X | X 2 | 1 | X | Conservaciéon | X X
Informes X | X 211 Eliminacion X X Baja Documental
Secretaria Técnica de la Comision
ST-CAP-2.1.1 | Permanente de Asociaciones X | X 3| 5 | X | Conservacion | X
Politicas
Minutas, Acuerdos, Resoluciones, X | X 3 5 Conservacion X X

Oficios generados, informes
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DEAPyF-CPyPP11.1

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACI
T S

Coordinacion de Prerrogativas y
Partidos Politicos
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COTECIAD-23-2022

Ultima Revisién: 31-10-2022

Expedicién: 31-10-2022

CPyPP11.1.1

Partidos Politicos

Partidos con registro ante el
Consejo General

Eliminacién

Baja Documental

Partidos que perdieron registro ante
el Consejo General

Eliminacion

Baja Documental

Libros de registro de:

Organos de Direccion
Representantes ante el CG
Representantes ante los Consejos
Distritales

Candidaturas

Convenios de Candidatura Comun y
Coaliciones

Partidos Politicos Locales

Perdida de registro PPL

Conservacion

CPyPP11.1.2

Registro

Registro de Partidos Politicos
Locales

Eliminacion

Baja Documental

Registro de Aspirantes a Candidatos
Sin Partido

Eliminacion

Baja Documental

Registro de Candidaturas de
Partidos Politicos

Eliminacién

Baja Documental

Registro de Candidaturas Sin
Partido

Eliminacion

=,

Baja Documental

Documentos Varios

Conservacion

Baja Documental




INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
)—4

\/
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION E.

i

ECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITI
e : e i

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-23-2022

Ultima Revision: 31-10-2022
Expedicion: 31-10-2022

CAS Y FISCALIZACION

i | ; i i e ST B ] g
T e ’ I | lcoroE |

M ’:‘:L" ‘fé S i ! i " i 5 [t u :‘.‘ ‘;? ‘1;‘ ha ";'igi ,.Au

el M B e e

CPyPP11.1.3 | Agrupaciones Politicas Locales
IEegistro de Agrupaciones Politicas X 315 Efiminacibn X X Baja Documental

ocales
Verificacion de Obligaciones de las N .
Agrupaciones Politicas Locales X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Integracion de Organos de Direccion
de las Agrupaciones Politicas X 3| B Eliminacién X X Baja Documental
Locales
Libros de registro de:
Organos de Direccion . .
Registro de APL X 3| 5| X | Eliminacion X X Conservacion
Perdida de registro APL
Varios X 311 Eliminacion X X Baja Documental
Direccion de Procedimientos .
DEXPYFORRELL2 Administrativos Sancionadores A 3 | 5 | X | Conservacion | X

DPAS-11.2.1 | QNA: Queja no admitida X 3 |5 | X | Elimnacion | X Baja documental

DPAS-11.2.2 | PES: Procedimiento especial X -
sancionador X 3156 Conservacion | X X

DPAS-11.2.3 | pOS: Procedimiento ordinari X

FicBmasiionne | o 3|5 Conservacion | X | X

sancionador

/Y
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DIRECCION EJECUTIVA DE ASOC_IACIONES POLITICAS

i e S

DEAPYF-
DFLyPAS-11.3

Dlrecclon de Flscallzaclén
Liquidacion y Procedimientos
Administrativo Sancionador

DFLyPAS-11.3.1

Fiscalizacion

DFLyPAS-11.3.1.1 | Agrupaciones Politicas Locales Eliminacion Baja Documental

DFLyPAS-11.3.1.2 | Observadores Electorales Eliminacidn Baja Documental
Organizaciones de ciudadanos que

DFLyPAS-11.3.1.3 | pretendan constituirse como partido Eliminacién Baja Documental
politico local

DFLyPAS-11.3.2 | Liquidacién

DFLyPAS-11.3.2.1 | Humanista Eliminacion Baja Documental

DFLyPAS-11.3.2.2 | ELIGE Eliminacion Baja Documental
Asociaciones civiles, que se

DFLyPAS-11.3.2.3 | constituyeron por los aspirantes a Eliminacién Baja Documental
una candidatura sin partido

DFLyPAS-11.3.3 Proct_adlmlentos administrativos
Sancionadores

DFLyPAS-11.3.3.1 | Oficiosos Eliminacion Baja Documental
Quejas ordenas por el Consejo W :

DFLyPAS-11.3.3.2 i Documental

y General del IECM Eliminacion Baja Docum

DFLyPAS-11.3.4 |Sistema de Datos Personales

DFLyPAS-11.3.4.1 | Organizaciones de Ciudadanos que
pretendan constituirse como Partido Eliminacion Baja Documental
Politico Local

DFLyPAS-11.3.4.2 i ndi i N .
Aspirantes a candidaturas sin Eliminacidn Baja Documental

partido
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Direécién Ejecutiva de
DEOEyG-12 | Organizacion Electoral y
Geoestadistica
Oficios Recibidos X | X 3 Eliminacion X X Baja documental
Oficios Generados X | X X | Conservacion | X X
Documentos de seguridad de los
Sistemas de Datos Personales X | X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X
suprimidos
Servicio Social X | X 313 Eliminacion X X Baja documental
Segunda
Otros X | X 3| B {uloracin X X
COEG-2.1.3 | Secretaria Técnica de la COEG X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
COVECM-3.2.1 | Secretaria Técnica del COVECM X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
COREPRE-3.2.3 | Secretaria Técnica del COREPRE | X | X 3 | 3| X | Conservacion | X X
Secretaria Técnica del .
COTECORA-3.2.5 COTECORA X | X 3| 3 | X | Conservacién | X X
Secretaria Técnica del Comité
CODIM-3.2.8 |Especializado en torno a la figura | X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
de la Diputacién Migrante
Secretaria Técnica del Comité
CTC-3.29 | y4cnico Circunscripciones 2020 | X | X 3| 3| x | Conservacien | X | *
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Actas de Entrega recepcion de TGM

Conservacion

Acuses originales de entrega de
materiales en la bodega de Tlahuac

Conservacion

Convenios (TGM, IPN, INAPAM,
IAAM-DF y CONADIS, etc.)

Segunda
valoracién

Encarte de los Procesos Electorales
Ordinarios y Procedimientos de
Participacién Ciudadana

Conservacion

Estadistica de los Procesos
Electorales Ordinarios y
Procedimientos de Participacion
Ciudadana

Conservacion

Anexos Técnicos y Convenios
suscritos con el INE

Segunda
valoracion

Documentos y materiales relativos a
la Asistencia Electoral

Segunda
valoracion

Acta entrega recepcion INE-IECM
de la Lista Nominal de Electores
definitiva con fotografia

Conservacion

Actas entrega-recepcion de la Lista
Nominal de Electores a los Consejos
y Direcciones Distritales

Conservacion

Grupo Técnico en el que los
Partidos Politicos puedan presentar
observaciones al Padron Electoral y
Lista Nominal de la Ciudad de
Meéxico

Conservacion
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nsumos

informaticos en materia de

observacion para los Procesos X | X 3|3 \/S;a?g;r;?csa 8 X X
Electorales y mecanismos de

Participacién Ciudadana

Materiales e insumos informaticos

relativos a las nuevas tecnologias x | x 3|3 Segunda x | x
para intercambio de documentacion valoracion

INE-IECM

Materiales relativos al seguimiento a Segunda

los Consejos Distritales AR 5] Valoracion X A
Materiales relacionados con los

Coémputos Distritales de los Segunda :
Procesos Electorales y de A& 3% Valoracion ~ x
Participacion Ciudadana
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Direccion de Geografia y
Proyectos Especiales
Materiales diversos, producto de la

DGyPE-12.2

Redistritacion de la Ciudad de X 3 | 3| X | Conservacion | X X
Mexico

Productos cartograficos en materia

de Procesos de Participacion X | X 3 | 3| X | Conservacion | X X
Ciudadana

Documentos y criterios relativos a
los instrumentos tecnologicos
innovados (urna electrénica, X | X 313
scanner, lectores de codigo de
barras, etc.)

Actas circunstanciadas para entrega
y distribucion de instrumentos X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
tecnolégicos innovados
Documentos normativos y métodos
para Procesos de Participacion X | X 313
Ciudadana

Segunda
Valoracion

Segunda
Valoracién X X
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Direccion Ejecutiva de
DEPCyC-13 |Participacién Ciudadanay
Capacitacion

Oficios Generados X 3 | 5 | X | Conservacion | X

Oficios Recibidos X 3|5 gogunda 1 x| X

Informes X 315 Eliminacion X Baja

Notas informativas X 315 Eliminacion X | X Baja
DEPCyC-SDP-13.1 | Sistema de Datos Personales

Eventos de Promocion y D@fusién de

e P ey | % %] | cimnasin | X | X

Electoral de la Ciudad de México

Vinculado con Mecanismos e

Instrumentos de Participacion x | x 10 Efiminacisn X X Baja

Ciudadana y Organos de
Representacion Ciudadana

Sistema de datos personales para el
registro de ciudadanas y ciudadanos
para la integracion de las Mesas
Receptoras de Votacion y/o Opinion | X | X 3|2 Eliminacion X Baja
en los procesos de participacion
ciudadana operados por el Instituto
Electoral de la Ciudad de Mexico.
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ST-CPCyC-2.1.6 | Secretaria Técnica CPCyC
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Oficios X 3 | 5| X | Conservacion | X | X
cu-2.3 Comisiones Unidas
ST-CU-2.3.1 | PCC-OEG (Secretaria Técnica) X | X 3 | 5| X | Conservacion | X X

ST-CU-2.3.2 ECCC-OEG-PCC

(Secretaria Técnica)

2 | 1| X | Conservacion | X X

DEPCyC-DORC-13.2

Direccion de Organizaciones de
Participacion Ciudadana

Capacitacion a ORC y OC X 3 Eliminacion X X Baja
DEPCyC- Seguimiento a las actividades de
DORC-13.2.1 |los ORC
Entrega de apoyos materiales X 3|56 Eliminacion X X Baja
Credencializacion X Eliminacién X X Baja
Evaluacion X 3|5 Eliminacion X | X Baja
Dgszgyfz'_z Organizaciones Ciudadanas
Registro de OC X | X 3 | 5| X | Conservacion | X X
Refrendos e informes X | X X | Conservacion | X X
Credencializacion X | X 3|5 | X |Conservacion | X | X
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DANA Y CAPACITACION

Dosgﬁ‘gcz- 3 |Mecanismos e instrumentos de
*“+ | participacion ciudadana
Mecanismos de democracia directa | X | X 315 Eliminacién X Baja
Instrumentos de democracia L .
participativa X | X 3156 Eliminacion X Baja
Instrumentos de gestion, evaluacion N .
y control de la funcién publica x| X 313 Bliminacion A & Baja
DEFGyG- Proyectos Ganadores Novedosos | X | X 3|5 Eliminacion X Baja
DORC-13.2.4
DEPCyC- Consulta Ciudadana de PPy X 315 Segunda X X
DORC-13.2.5 |Eleccién de ORC Valoracion
DEPCyC-CPC-13.3 Coordinacion de Participacion

Ciudadana
Acuses de materiales entregados X 315 Eliminacion X Baja
Materiales didacticos para proceso
electoral y de participacion X 315 VS;S;Z?:” X
ciudadana
Encuentros Ciudadanos (foros,
talleres, conferencias, cursos, X 315 Eliminacion X Baja
circulo de reflexion, etcétera)
Acciones de capacitacion a
personas funcionarias y Ciudadania | X 315 Eliminacion X Baja
en general
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Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos

Acuses de Oficios Generados

X | Conservacion

Gestion Interna Eliminacion

Actas de Entrega-Recepcion Eliminacion

XX | X | X
W lw|lw| w
XX | XX
XX | XX

us)

RN

[¥]

Notarios 2 | X | Conservacion

Direcciéon de Atencion a

Impugnacioén, Quejas y

Procedimientos Administrativos

UTAJ-DAIQyPA- | Procedimientos Administrativos
1411 Sancionadores

Procedimientos Especiales

(oficio de remision TECDMX)

Procedimiento Ordinario

Sancionador

Queja no asignada

(Acuerdo de la CAP)

Procedimientos Administrativos

Disciplinarios

Inconformidades

UTAJ-DAIQyPA-
14.1

3 | 3 | X | Conservacion

313 Eliminacion Baja

Conservacion

Conservacion

Conservacion

X [>x| x| X | X | X
w
[{e}
X |[x| x| X
XX X | X | X | X
XX | X | X | X | X

Medios de Impugnacion Conservacion

Comision Provisional para Instruir
los Procedimientos por presuntas
Irregularidades de los Consejeros
Electorales Distritales

COPICED-2.2.2 Conservacion | X X

>
pd
N
x

* Conservacion de aquellas que correspondan al exfuncionario inmediato anterior.
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ectaria Técnica de la Comision
Provisional para Instruir los
ST-COPICED-2.2.2 | Procedimientos por presuntas X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Irregularidades de los Consejeros
Electorales Distritales
UTAJ-DC-14.2 | Direccion de lo Contencioso
g;fggt‘;cé?ﬁlsv;’ﬁ;f; g’r‘:" X | X 3|3 Eliminacion | X | X Baja
Juicios X | X 3 X | Conservacion | X X
Paraprocesales X | X 3| 8 Eliminacion X X Baja
Procedimientos Administrativos X | X 3 Eliminacion X X
IMPI X | X 3| 9| X |Conservacion | X | X
INDAUTOR X | X | X |3 Eliminacion X X Baja
UTAJ-DSL-14.3 |Direccion de Servicios Legales
Convenios Interinstitucionales X | X 5| 9 | X | Conservacion | X X
Contratos X | X | X |5]|9]| X |Conservacion | X X
Oficina de Informacion Publica X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Opiniones y consultas juridicas X 6 | 4 | X | Conservacion | X X
Proyectos normativos X 3 Eliminacion X X
- FIDEICOMISO-No. 2188-7 X | X | X |3 Eliminacion X X Baja
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X[ X | X |3 Eliminacion X X Baja
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NIDA CA DE ASUNTOS URDIC

Comisién Permanente de
CNyT-2.1.6 Normatividad y Transparencia
Secretaria Técnica de la Comision
ST-CNyT-2.1.6 | Permanente de Normatividad y X | X 3|9 | X |Conservacion | X | X
Transparencia

X | X 3 | 9| X | Conservacion | X X
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s Unidad Técnica de Sicios
UTSk15 Informaticos 2k Valoracién
. . Segunda
CP-21 Comisiones Permanentes X 715 \Valoracién X X
. e Segunda
CcpP-2.2 Comisiones Provisionales X 78 \Valoracian X X
Comisién Provisional encargada
de dar Seguimiento a los Segunda
COSIPE-22.3 Sistemas Informaticos que A T 18 Valoracion A K
apruebe el Consejo General
i . Segunda
cu-2.3 Comisiones Unidas X 71656 Vsleracion X X
i Segunda
COMTP-3.1 | Comités Permanentes X 715 \ESloragitn X X
Cl-3.1.8 Comité de Informatica X 7 | 5 | X | Conservacion | X X
; - Segunda
COMTP-3.2 |Comités Provisionales X 71656 AIGESEIBI X X
Comité Técnico Asesor del
COTAPREP-3.24 | Programa de Resultados X 715 Seginaa X | X
b Valoracion
Electorales Preliminares
UTSI-15.1 Procedimientos Administrativos X 7156 Segunda X X
’ Valoracion
. i Segunda
UTSI-15.2 Sistemas Informaticos X 78 Valopagian X X
Urnas Electrénicas y Voto . Segunda
LUTSM 53 | Electrénico X s Valoracion ol B
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UTSI-15.4 | Servicios Informaticos X 7|5 egunda | x| X
UTSI15.5  |Internet X 715 \Z?gr‘;’;?:n X | x
UTSI-15.6 | Administrativo y/o gestion X 715 segunda | x| X
UTSI-15.7 Infraestructura Informatica X 715 Vi?ggl?:n X X
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UTCSYD-16 | 55cial y Difusion

UTCSyD-16.1 | Correspondencia de salida X Conservacion | X X

UTcsyp52 |fevaizaciones npiginade | x e | x| %

UTCSTyD-16.3 Circulares X Eliminacion X | X

UTCSyD-16.4 | Gestion Administrativa (SE) X Vi‘fgr”a‘;?:n X | X

TGsyD16s | . Sequnca | x| x

UTCSyD-16.6 | Servicios X gomm x| % *

UTCSyD-16.7 |Inserciones X VSaTgruar:;?:n X X *
CP-21 Comisiones Permanentes X VSang;?:n X X

COMP-3.1 Comités Permanentes X Vsa?g:ar:;?gn X X




