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El Catálogo de Disposición Documental (Catálogo) es un instrumento de control archivistico, el cual forma parte de la normativa 

aplicable en materia de gestión documental y administración de los archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto 

Electoral). Su sustento se encuentra en los articulos 4 , fracciones XIII y XXXVII ; 16, fracción 11 ; 57; 59; Y 61 de la Ley de Archivos de 

la Ciudad de México; y 2, inciso C), fracción 11 ; y 32, fracción IX del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este órgano 

electoral. 

El Catálogo se integra por las series documentales de todas las áreas del Instituto Electoral , las cuales se utilizarán como instrumento 

de consulta para la integración de expedientes y la identificación oportuna de los documentos que se generan, sea en soporte fisico 

(SF) o soporte electrónico (SE) , con la información a la que se quiera tener acceso. Además, dichas series se emplearán como 

referencia obligada para realizar las transferencias documentales al Archivo General. En él se establecen los valores que por 

naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F); los plazos de conservación ; y el destino final , una vez 

concluido el ciclo vital. 

La integración del Catálogo tiene origen en las reuniones de trabajo del Grupo de Valoración Documental que se instaló, en su 

momento, por el Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto Electoral (COTECIAD) y las áreas centrales. 

El Catálogo se actualiza conforme a los cambios en la estructura orgánica funcional , la gestión interna y las necesidades institucionales 

encaminadas al desarrollo integral de nuestro Sistema Institucional de Archivos, con base en la información contenida en las Fichas 

Técnicas de Valoración Documental de cada una de las áreas del Instituto, que se anexan como parte integral del Catálogo. 
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Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a partir de la 

valoración realizada por parte de las áreas productoras, y conforme a las disposiciones en materia de archivos, con el fin de ejecutar 

los procesos archivísticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos. 

ALCANCE 

Presidencia del Consejo General 

Consejerías Electorales 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría Interna 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 
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GLOSARIO 

A T: Archivo de Trámite 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico 

A: Administrativo 

L: Legal 

F: Fiscal 

" SF: Soporte Físico 

" SE: Soporte Electrónico 
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' La nomenclatura de las series documentales de la columna de "clasificación", corresponden a las descritas en el Cuadro General de 

Clasificación vigente. 

"Se señala el soporte en que se origina la documentación, el cual puede ser físico (SF) o electrónico (SE). 
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FONDO: IECM 
SECCiÓN ' CONSEJO GENERAL 

CLASIFICACiÓN IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE 

CG-1 Sesiones de Consejo 

Actas 

Acuerdos 

Resoluciones 

Informes 

Programas 

SCG-1 .2 Secretaría del Consejo General 

VALORACiÓN 
PRIMARIA 

A L F 

X X 

X X 

X X 

X 

X 

X 

VIGENCIAS 

AT AC AH 

3 X 

3 X 

3 X 

3 X 

3 X 

3 3 X 
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SOPORTE 
TÉCNICA DE OBSERVACIONES 
SELECCiÓN SFoSE 

Conservación X X 

Conservación X X 

Conservación X X 

Conservación X 

Conservación X 

Conservación X 
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FONDO: IECM 
SECCiÓN' PRESIDENCIA 

CLASIFICACiÓN IDENTIFICACiÓN DE LA SE~IE 

PCG-4 Presidencia del Consejo General 

Oficios Generados 

Gestión Interna 

PIECM-4 Presidencia del Instituto Electoral 

Oficios Generados 

Gestión Interna 

SP-IECM-4.1 Secretaria Particular de la 
Presidencia del IECM 

EXT -YARIOS-24 Externos Varios 

VALORACiÓN 
PRIMARIA 

A L F 

X X 

X X 

X 

X 

X 

X 

VIGENCIAS 

AT AC AH 

2 3 X 

2 3 

2 3 X 

2 3 

2 

2 3 X 
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SOPORTE 
TécNICA DE OBSERVACIONES 
SELECCiÓN SFoSE 

Conservación X X 

Eliminación X X Baja 

Conservación X X 

Eliminación X X Baja 

Segunda X X Valoración 

Conservación X X 






























































































