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MINUTA
QUINTASESION ORDINARIA
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las trece horas con cinco minutos del treinta y uno de
octubre de dos mil veintidds, tuvo verificativo la Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD), la cual se realizé via remota a
través de videoconferencia por la Plataforma Microsoft Teams, de conformidad con lo
previsto en los Acuerdos del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México
IECM/ACU-CG-031/2020 e IECM/ACU-CG-032/2020; dicha sesiéon fue convocada en
términos de lo establecido en los articulos 13, inciso A); 14; y 15 del Reglamento de
Operacion y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de Operacién y Funcionamiento
del COTECIAD).

El Presidente del COTECIAD solicito a la Secretaria Técnica el pase de lista y la

verificacion del quérum requerido para sesionar.

La Secretaria Técnica del Comité informo de la recepcion del oficio IECM/DEAP/0170/2022,
de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion, a través del cual se

designo a la persona que asistiria en representacion del Vocal.

LISTA DE ASISTENCIA

Presidente: Titular de la Oficina de Transparencia,

Juan Gonzélez Reyes Acceso a la Informacion Publica, Datos %
Personales y Archivo (OTAIPDPYA).

Secretaria Técnica: Subdirectora de Archivos, adscrita a la

Norma Guadalupe Gonzalez Almazan OTAIPDPyA.
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Vocales con derecho a voto:

Maria Cristina Escobar Avalos
Griselda Paola Hernandez Villaverde
Vocales:

Viridiana Maldonado Gonzalez
Miroslava Elodia Equihua Avifia
Cuitlahuac Villegas Solis

Andrea Sanchez Ramirez

Karla Alejandra Hernandez Estrada
Luz Maria Calderén Arvizu

Sandra Berenice Hernandez Bocanegra
Citlalli Santiago Rodriguez

Iveth Morales Leal

Gerardo Alejo Rodriguez

Gabriela Ortiz Platon

Claudia Iveth Mendoza Hernandez
Gabriela Martinez Lopez

Beatriz Catalina Barrera Aguilar
Rosalba Hernandez Chavez

Marisela Contreras Tenorio
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Secretaria Administrativa.

Direccién Ejecutiva de Asociaciones
Politicas y Fiscalizacion

Oficina de la Consejera Presidenta
Patricia Avendafio Duran.

Oficina de la Consejera Electoral
Carolina Del Angel Cruz.

Oficina de la Consejera Electoral
Erika Estrada Ruiz.

Oficina del Consejero Electoral Mauricio
Huesca Rodriguez.

Oficina de la Consejera Electoral
Sonia Pérez Perez.

Oficina del Consejero Electoral César
Ernesto Ramos Mega.
Oficina del Consejero
Bernardo Valle Monroy.
Secretaria Ejecutiva.

Electoral

OTAIPDPyA
Contraleria Interna.

Direccion Ejecutiva de Género, Derechos
Humanos, Educacion Civica y
Construccion Ciudadana.

Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.

Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica.

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

Unidad Técnica de Servicios Informaticos. \'\

Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Difusion.
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Previa verificacion del quérum requerido para sesionar, de conformidad con lo establecido en
el articulo 16 del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD, se declar¢ el

inicio de la sesion.

El Presidente del COTECIAD solicité someter a consideracion de las y los integrantes del

Comité el proyecto de Orden del Dia:

1. Presentacion del Seguimiento a los Acuerdos aprobados y Compromisos emitidos
por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, de las sesiones Cuarta Ordinaria y Tercera
Extraordinaria, celebradas el 31 de agosto y 13 de septiembre de 2022,

respectivamente.

2. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de los proyectos de minutas de las
sesiones del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos del Instituto

Electoral de la Ciudad de México, siguientes:

a) Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el 31 de agosto de 2022.
b) Tercera Sesion Extraordinaria, celebrada el 13 de septiembre de 2022.

3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto de Acuerdo del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la ‘
Ciudad de México, por el cual se aprueba la modalidad de destino del papel,%‘s
resultado de la Baja Definitiva de la Documentaci6n Institucional 1999-2020. "

4. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de las modificaciones de\

los instrumentos archivisticos, siguientes:

a) Cuadro General de Clasificacion (CGC-01 );
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b) Catalogo de Disposicion Documental (CDD-03), correspondiente a la seccion
de areas centrales: con base en las Fichas Técnicas de Valoracion (FTV-13)
respectivas; y

c¢) Tabla de Determinantes de oficina (TDO-02).

5. Presentacién del Cuarto Informe Bimestral de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2022, correspondiente al periodo de

julio-agosto.

6. Informe sobre el cumplimiento de la circular No. 67, emitida por la Secretaria
Ejecutiva, relativa a las acciones en materia de archivo, con motivo de la

reestructura organica y funcional.

7. Asuntos Generales.
Al no haber comentarios al respecto, el Orden del Dia se aprobé por unanimidad de votos.

El Presidente del Comité solicité a la Secretaria Técnica consultara la dispensa de la lectura
de los documentos previamente circulados, de conformidad con lo dispuesto por el articulo

20 del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD.

La dispensa se aprobo por unanimidad de votos, por lo que se desahogo el Orden del Dia

de la manera siguiente:

1. Presentacion del Seguimiento a los Acuerdos aprobados vy Compromisos
emitidos por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de (\
Instituto Electoral de la Ciudad de México, de las sesiones Cuarta Ordinaria y "

Tercera Extraordinaria, celebradas el 31 de agosto y 13 de septiembre de 2022,

respectivamente.

El Presidente del Comité sefialé que, en la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité se propuso
incluir en el Orden del Dia el Seguimiento de los acuerdos aprobados y de los compromisos

emitidos en las sesiones de este Comité; en ese sentido, se presentaba el correspondiente
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a la Cuarta Ordinaria y Tercera Extraordinaria; como la propuesta de reforma a los
reglamentos en materia de archivo, y lo relacionado a la Auditoria de Cumplimiento 04/22,
del Sistema Institucional de Archivos. Al respecto, dijo que se anexaban las atentas notas
correspondientes; con el propésito de que se llevara un registro, se atendieran
puntualmente los asuntos establecidos por el Comité, y se informara de su cumplimiento.
Comenté que uno de los compromisos asumidos, era la de llevar una reunion de trabajo
para analizar el proyecto de los Lineamientos Generales para los Procesos de Gestion y
Administracion de los Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México; en atencion a
la reestructura organica y funcional del Instituto Electoral y a la Auditoria de Cumplimiento
04/22 del Sistema Institucional de los Archivos, a fin de atender las recomendaciones que,

en su caso, realizara la Contraloria Interna.

La Secretaria Técnica del Comité informo6 de la recepcion de las observaciones por parte
de la oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy.

El Presidente del Comité sometié a consideracién los proyectos de minutas de la sesiones
del COTECIAD.

2. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién de los proyectos de minutas de las
sesiones del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, siguientes:

a) Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el 31 de agosto de 2022.
b) Tercera Sesion Extraordinaria, celebrada el 13 de septiembre de 2022.

La Secretaria Técnica del Comité informé de la recepcion de las observaciones por parte
de la oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy asi como de la Secretaria

Ejecutiva.

Al no haber intervenciones, el Presidente del Comité solicitd tomar la votacion;

aprobandose por unanimidad de votos lo siguiente:
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ACUERDO: COTECIAD-19-2022. Se aprueba la Minuta de la Cuarta Sesion Ordinaria
del COTECIAD, celebrada el 31 de agosto de 2022, con las observaciones presentadas.

ACUERDO: COTECIAD-20-2022. Se aprueba la Minuta de la Tercera Sesion
Extraordinaria del COTECIAD, celebrada el 13 de septiembre de 2022, con las

observaciones presentadas.

Acto seguido, solicité se diera cuenta del siguiente punto en el orden del dia.

3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto de Acuerdo del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, por el cual se aprueba la modalidad de destino del papel,
resultado de la Baja Definitiva de la Documentacién Institucional 1999-2020.

El Presidente del Comité indicé que, el proyecto de Acuerdo que se presentaba correspondia
a la modalidad de destino de 13,132.2 Kg (trece mil, ciento treinta y dos punto dos
kilogramos), del papel, resultante de la baja documental aprobada mediante el Acuerdo:
COTECIAD-16-2022. Al respecto, mencioné que, la modalidad de destino que se proponia
era la destruccién en términos del Acuerdo del Consejo General IECM/ACU-CG-056/2022.

Ademas sefalod que, los dias 18 y 21 de octubre del presente afio, se levantaron las Actas

de Baja Documental, correspondiente a la oficina de la Consejera Electoral Carolina Del

Angel Cruz; del COTECIAD; de la Secretaria Ejecutiva; de la Oficina de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica, Datos Personales y Archivo; de las Direcciones Ejecutivas '
de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion, y de la Direccion de Género, Derechos Humanos,&\
Educacién Civica y Construccién Ciudadana; de la Unidad Técnica de Comunicacion Social

y Difusién; de los érganos desconcentrados; asi como de las entonces Unidades Técnicas \
Especializada de Fiscalizacion, del Centro de Formacion y Desarrollo, de Vinculacion con

Organismos Externos, y de Archivo, Logistica, Apoyo a Organos Desconcentrados.




COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

INSTITUTO ELECTORAL MINUTA DE LA QUINTA SESION

EX
\ cw/m P MExco ORDINARIA 2022
A4 COTECIAD-25-2022

La Secretaria Técnica del Comité informé6 de la recepcion de las observaciones por parte
de la oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy asi como de la Contraloria

Interna
Enseguida, procedio a someter a consideracion el proyecto antes mencionado.

Al no haber intervenciones, el Presidente del Comité solicité tomar la votacion;

aprobandose por unanimidad de votos lo siguiente:

ACUERDO: COTECIAD-21-2022. Se aprueba Acuerdo del Comité Técnico Interno de

Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el cual

se aprueba la modalidad de destino del papel, resultado de la Baja Definitiva de la
Documentacién Institucional 1999-2020.

4. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de las modificaciones
de los instrumentos archivisticos, siguientes:

a) Cuadro General de Clasificaciéon (CGC-01);

b) Catalogo de Disposicion Documental (CDD-03), correspondiente a la
seccion de areas centrales; con base en las Fichas Técnicas de Valoracion
(FTV-13) respectivas; y

c) Tabla de Determinantes de oficina (TDO-02).

La Secretaria Técnica expuso que, conforme a lo dispuesto por los articulos 16 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México; 32 del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos;
y 6, fracciéon |l del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD; se
presentaban los instrumentos archivisticos, los cuales atienden a la nueva estructura
organica y funcional del Instituto. Sefialé que, la actualizacién de las series descritas en el
Catalogo de Disposicion Documental, correspondian a las areas centrales, con base en las
Fichas Técnicas de Valoracién de las Secretarias Ejecutiva y Administrativa, las
Direcciones Ejecutivas de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion, y de Género, Derechos

Humanos, Educacion Civica y Construccién Ciudadana.
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Asimismo, informé sobre la recepcién de las propuestas de modificacién a los instrumentos
archivisticos, por parte de las oficinas de las Consejeras Electorales Carolina Del Angel
Cruz y Sonia Pérez Pérez, y de los Consejeros Electorales Mauricio Huesca Rodriguez,

César Ernesto Ramos Mega y Bernardo Valle Monroy; asi como de la Secretaria Ejecutiva.

Al no haber intervenciones, el Presidente del Comité solicité tomar la votacion;

aprobandose por unanimidad de votos lo siguiente:

ACUERDO: COTECIAD-22-2022. Modificaciones al Cuadro General de Clasificacién
(CGC-01)

ACUERDO: COTECIAD-23-2022. Modificaciones al Catalogo de Disposicion Documental

(CDD-03), correspondiente a la seccion de dreas centrales; con base en las Fichas Técnicas de

Valoracion (FTV-13) respectivas

ACUERDO: COTECIAD-24-2022. Modificaciones a la Tabla de Determinantes de oficina
(OTDO-02)

Acto seguido, solicité se diera cuenta del siguiente punto en el orden del dia.

5. Presentacion del Cuarto Informe Bimestral de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2022, correspondiente al periodo de

julio-agosto.
E| Presidente del Comité sometid a consideracién el Informe Bimestral sefalado.

La Secretaria Técnica del Comité informo de la recepcién de las observaciones por parte

de la oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy.

Al no haber mas intervenciones, el Presidente del Comité dio por presentado el Cuart \\
Informe Bimestral de Cumplimiento del PIDA 2022 correspondiente a julio y agosto, con las

observaciones presentadas. Por lo que instruyé a la Secretaria Técnica realizar las

gestiones necesarias para que el Comité de Transparencia conociera el citado informe.

Enseguida, solicité continuar con el siguiente punto del orden del dia.
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6. Informe sobre el cumplimiento de la circular No. 67, emitida por la Secretaria
Ejecutiva, relativa a las acciones en materia de archivo, con motivo de la

reestructura orgéanica y funcional.

La Secretario Técnica sefialé que, de conformidad con el Acuerdo IECM/ACU-CG-042/2022
del Consejo General, la Secretaria Ejecutiva emitio la Circular No. 67, en la que se
establecieron las acciones archivisticas que debian desarrollar las éreas vinculadas al

proceso de la reestructura organica y funcional del Instituto Electoral.

En ese sentido, se presentaba el Informe sobre el cumplimiento de cada una de las
acciones que instruy6 la Secretaria Ejecutiva en la Circular mencionada que, en términos
generales, consistieron en la depuracion y preparacion de las transferencias y bajas

documentales.
Lo que, al concluir la actividad, se obtuvo como resultado lo siguiente:

o Elingreso de 26 cajas documentales al Archivo Historico, con su soporte electrénico
e inventarios.

o El ingreso de 69 cajas documentales al Archivo de Concentraciéon, con sus
respectivos inventarios.

e La recepcion de 46 cajas de documentos en soporte papel, las cuales fueron
consideradas en el Dictamen de Baja Definitiva de la Documentacién Institucional
1999-2020, aprobado por el Acuerdo COTECIAD-16-2022.

. L , . R
Por otra parte, informo que se recibieron observaciones por parte de la oficina deN
Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy. v
Al no haber intervenciones, el Presidente del Comité dio por presentado el Informe '

El Presidente del Comité solicité continuar con el siguiente punto del orden del dia.

7. Asuntos Generales.
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Al no haber asuntos generales que tratar y una vez agotados los puntos listados en el
Orden del Dia, siendo las trece horas con veintiocho minutos del treinta y uno de octubre
de dos mil veintidés, se levanta la Quinta Sesion Ordinaria del Comite Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, firmando al

margen y al calce el Presidente y la Secretaria Técnica del Comite.

*Mtro. Juan Gonzalez Reyes Lic. Norma Guad'ad’u e Gonzalez Almazan
Presidente del Comité Técnico Interno de Secretaria Técnica del Comité Técnico
Administracion de Documentos del Interno de Administracion de Documentos

Instituto Electoral de la Ciudad de México del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México (COTECIAD), en mi calidad de Secretaria Técnica hago constar que, en la fecha en
que fue aprobada la Minuta de la Quinta Sesién Ordinaria, celebrada el 31 de octubre de 2022, el Mtro.
Juan Gonzélez Reyes ya no funge comoe Presidente del Comité, razén por la que carece de su firma y
rubrica.

*Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 7, fraccion: XIV del Reglamento de Operacion y%\
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