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. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el cuarto bimestre de 2022, con el apoyo
de la Administracion de Archivo, a cargo del titular de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacioén Publica, Datos
Personales y Archivos (OTAIPDPyA).

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 30 y 32 de la Ley de Archivos de la Ciudad de Mexico (Ley
de Archivos); 90, fraccion XI, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México; y 6, fraccion IV del Reglamento de Operacién y Funcionamiento del Comité Teécnico Interno de

Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD).

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1, 2, 3, 4 y 5, sefialadas en
el Apartado VI del Cronograma del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2022, aprobado por el Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), mediante el Acuerdo con clave alfanumeérica
IECM/ACU-CG-335/2021.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrollo integral del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral, encaminadas al logro de objetivos de nuestro sistema de calidad

institucional.
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
Areas Periodode % Avance de

Achividades responsables ejecucion cumplimiento Obseryacionns
1.1 Instrumentacién OTAIPDPyA Enero a 66.66% Durante el cuarto bimestre se realizé lo siguiente:

archivistica. diciembre o ,

e Celebracibn de las siguientes sesiones del
COTECIAD:
Sesiones Fechas

Segunda Extraordinaria 17 de agosto de 2022
Cuarta Ordinaria 31 de agosto de 2022

e Enla Segunda Sesion Extraordinaria del COTECIAD
se aprobo la Instalacion del Grupo de Valoracion
para analizar la propuesta del proyecto de Dictamen
de Baja de Definitva de la Documentacion
Institucional, por el Acuerdo COTECIAD-13-2022.

e En la Cuarta Sesion Ordinaria del COTECIAD se
aprobd el Dictamen de Baja Definitiva de la
Documentacion Institucional 1999-2020.




CUARTO INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

IR Areas Periodode % Avance de T

~ Actividades | nsables  ejecucién  cumplimiento : Observaciones B
1.1 Instrumentacién | OTAIPDPyA Enero a 66.66% Asimismo, se presentd el Anteproyecto de
archivistica. diciembre Lineamientos Generales para los Procesos de

Gestion Documental y Administracién de los
Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de
México; asi como del Anteproyecto de Acuerdo
correspondiente, para consideracion del Consejo
General del Instituto Electoral.

Cabe sefalar que, se incorporaron las
observaciones remitidas, via correo electronico, por
parte de algunas de las personas vocales del
COTECIAD y por los 6rganos desconcentrados.

Elaboracién del proyecto de Circular No. 67, emitida
por la Secretaria Ejecutiva, el 15 de julio, relativa a
las acciones archivisticas, con motivo de Ila
reestructura organica y funcional del Instituto
Electoral.

Elaboracion del “Plan de Actividades para los
prestadores del Servicio Social en el Archivo
Histérico y de Concentracion del IECM”, en virtud de
que, a partir del mes de agosto se cuenta en el
Archivo General con el apoyo de 5 personas de
Servicio Social




__responsables  ejecucion  cumplimiento

eriodo de
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% Avance de

_ _Qg)g:@?vacidﬁes

1.2 Asesoria al
personal encargado
de los archivos de
tramite en el

seguimiento y
aplicacién de los
procesos
archivisticos.

OTAIPDPyA

Enero a
diciembre

66.66%

Durante el cuarto bimestre se dieron 46 asesorias al
personal de las diferentes areas del Instituto, sobre los
temas siguientes:

de Organizacion
Electoral y

Geoestadistica
(DEOEyYG)

Area Asesorias Tema
CE Carolina Del 3 “Integracion de
Angel Cruz Expedientes”
“Digitalizacion Documental”
“Transferencias y Bajas
Documentales”
OTAIPDPYA 4 “Disposicion documental”
“Valoracion documental”
“Baja Documental”
Oficina de Gestion 1 “Baja Documental”
de Calidad
Contraloria Interna 2 “Transferencias
documentales”
“Bajas Documentales”
Otrora Direccién 2 “Transferencias
Ejecutiva de Documentales”
Educacion Civica y
Construccion de
Ciudadania
(DEECyCC)
Direccion Ejecutiva 2 “Valoracion y Disposicion
de Participacion Documental”
Ciudadana y
Capacitacion
(DEPCyC)
Direccion Ejecutiva il “Integracion de

Expedientes”
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: Areas Periodo de % Avance de i :
Actividades e e B s i : _ B vacio
: ~ responsables  ejecucion  cumplimiento °"“""‘°¥9¥?§ L
1.2 Asesoria al| OTAIPDPyA Enero a 66.66% Area Asesorias Tema
ici Otrora Unidad 5 “Entrega-Recepcion de
personal enpargado s Técnica Archigo DOCUrF;Iental"
d‘? I_OS archivos de Especializada de “Baja Documental”
tramite en el Fiscalizacion
seguimiento y (UTEF) L
aplicacién de los ‘Otr‘ora Unidad “Dispogicién documer‘?tal"
rocesos Técnica del Centro “Baja Documental
pra de Formacion y “Entrega-Recepcion de

archivisticos.

Desarrollo
(UTCFyD)

Otrora Unidad
Técnica de Archivo,
Logistica y Apoyo a

Organos
Desconcentrados
(UTALAOD)
Otrora Unidad
Técnica de
Vinculacion con
Organismos
Externos (UTVOE)

Otrora Unidad
Técnica de Género
y Derechos
Humanos
(UTGyDH)

Organos
Desconcentrados
(OD): 2y 15

Archivo Documental”
“Integracion de
Expedientes”
“Transferencias y Bajas
Documentales”

“Integracion de
Expedientes”
“Transferencias y Bajas
Documentales”

“Integracion de
Expedientes”
“Transferencias y Bajas
Documentales”

“Disposicion documental”,

“Entrega-Recepcion de
Archivo Documental”

“Transferencias
documentales”
“‘Bajas Documentales”
“Entrega-Recepcion de
Archivo Documental”

“Transferencias
documentales”




_ Actividades

Areas |

as  Periodode %Avancede
responsables  ejecucion  cumplimiento
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- Obseriraciot-je§;j‘: 0 " j

1.3 Seguimiento al
“Manual de
Organizacion y
Procedimientos de
los archivos del
Instituto Electoral de
la Ciudad de México”
(Manual de
Archivos).

OTAIPDPyA

Enero a
diciembre

66.66%

Conforme al Manual de Archivos, durante el cuarto
bimestre se llevaron a cabo las siguientes actividades:

e Revisiébn y recepcion de las Transferencias
Secundarias en soporte fisico y electronico,
correspondiente a las siguientes areas:

Area . Afos Cajas
CE Carolina Del Angel Cruz 2017-2018 1
OTAIPDPYA 2012-2019 1
(Entonces Departamento de
Datos Personales)

DEOEyG 2016-2017 1
UTALAOD-Consejo General 2017 | 15
UTCFyD 2013-2016 1
2017-2019 5
UTVOE 2014-2017 2
UTGyDH 2015-2019 | 2
Total 28

e Revision y recepcion de la Transferencia Primaria en
el Archivo de Concentracion, de la documentacion
siguiente:

Area Afos Cajas
Subcontraloria de Vinculacion 2019-2020 1
con Procesos Electorales y
Participativos
Subcontraloria de Atencion 2019 4
Ciudadania y Normatividad
Otrora DEECyCC
Otrora UTEF
Otrora UTALAOD

2017-2019 1
2014-2021 48
2017-2019 10

Otrora UTCFyD 2019 4
Otrora UTVOE 2018-2019 2
Total 70
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s e ~ Areas Periodode % Avance de , :

Agfividadas responsables  ejecucién  cumplimiento Oimonyacintios :
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 66.66% Revision y recepcion de la documentacion sujeta a
“Manual de diciembre Baja Definitiva de las siguientes areas:
Organizacion y

Procedimientos de
los archivos del
Instituto Electoral de
la Ciudad de México”
(Manual de
Archivos).

Area Aos Cajas
OTAIPDPyA 2008-2009 1
2011-2013
_ 2015-2019
OTAIPDPyA 2012-2019 1
(Entonces Departamento de
~ Datos Personales)
Direccién Ejecutiva de 1999-2001 41
Asociaciones Politicas, ahora 2003-2008
Direccion Ejecutiva de
Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion (DEAPyF) ]
Otrora DEECyCC 2015-2016 1
Otrora UTALAOD 2011-2019 | 22
Otrora UTCFyD 2012-2019 23
_ 2018*
Otrora UTVOE 2014-2017 1
Total 90

* En soporte electronico, almacenada en 3 dispositives USB
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R e  Periodode % Avance de
Actividades MR e i bservaciones
ﬂ i responsables  ejecucion  cumplimiento 0 i 0
1.3 Seguimiento al Enero a 66.66% e Atencion en el Archivo General, al personal de las
“*Manual de | OTAIPDPyYA diciembre diversas areas del Instituto Electoral, en la
Organizacion y realizacion de las siguientes actividades:
Procedimientos de
los archivos del Area Actividad Fecha /
Instituto Electoral de . .. Periodo
la Ciudad de México” Secretaria Consulta y préstamo de 2 cajas 14 de julio
a Liuda e XI1C Ejecutiva de archivos documental
(Manual de historica de la Comision
7 Permanente de Vinculacion
Archivos). con Organismos Externos.
Direccion de  Ordenacion de sus cajas 22 de julio,
Planeacion y | resguardadas en el Archivo de 9 de agosto
Recursos Concentracion.
Financieros
(4rea de Caja) . .
Otrora DEAP Depuracién documental en el 15y 22 de
Archivo de Concentracion. | agosto
Busqueda de su
documentacién en el Archivo
de Concentracion. )
DEOEyYG Consulta, identificacion y 13y 22 de julio
préstamo de su
documentacién  resguardada
en el Archivo de
Concentracion.

Otrora UTEF

Unidad Técnica de
Servicios
Informaticos (UTSI)

oD 1

0D 20

| Consulta y digitalizacién de su

documentacion resguardada
en el Archivo Histdrico.

busqueda y préstamo de 2
expedientes de la COSIPE
2014-2015, que se conservan
en el Archivo Histarico.

Consulta de su documentacion
de tramite, resguardada
provisionalmente en el Archivo

~_de Concentracion.
- Consulta y digitalizacion de su

documentacion
en el
Concentracion.

resguardada
Archivo de

14 de julio

22 de julio

12y 22 de julio

14 de julio
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. Areas Periodode % Avance de
Actividades ‘ ; iy ; vaci
S responsables ejecucion cumplimiento . Qbservaciones i
1.3 Seguimiento al Enero a 66.66% oD 30 Consulta y digitalizacién de 13 de julio
u s su documentacion
Manual N de | OTAIPDPyA diciembre resgaardsts ‘#n ol Archivo
Organizacion y de Concentracién.
Procedimientos de 0D 32 Consulta de su documentaciéon =~ 13y 27 de julio

los archivos del
Instituto Electoral de
la Ciudad de México”
(Manual de
Archivos).

resguardada en el Archivo de
Concentracion,

Seguimiento de la Auditoria de Cumplimiento 04/22
“Sistema Institucional de Archivo 2021", iniciada por
la Contraloria Interna del Instituto Electoral, el 1 de
agosto de 2022.

En coordinacion con la UTALAOD, y mediante las
reuniones virtuales de trabajo, celebrada los dias 8
de julio y 8 de agosto, se validaron las actividades
programadas y ejecutadas durante el cuarto
bimestre, relativas al Sistema Institucional de
Archivos, conforme al Calendario Anual de
Actividades de los Organos Desconcentrados
(CAAQOD) 2022.

Reunion de trabajo, celebrada el 15 de julio, con el
personal de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica (DEOEyG), para analisis
y asesoria sobre el tratamiento y disposicion de los
expedientes de la Consulta Ciudadana de
Presupuesto Participativo 2019.

Asistencia a la reunion de trabajo, celebrada el 11 de
agosto con las areas del Instituto Electoral,
convocada por la Secretaria Ejecutiva, para analizar
el tema de la redistritacion electoral en la Ciudad de

México.
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g Areas Periodode % Avance de e :
_ Actividades responsables _ejecucién __cumplimiento i Ghsanaciones -
1.3 Seguimiento al Enero a 66.66% o Elaboracion del Tercer Informe Trimestral de las
“Manual de | OTAIPDPyA diciembre actividades relativas al Sistema Institucional de
Organizacion y Archivo, establecidas en el Programa Operativo

Procedimientos de
los archivos del
Instituto Electoral de
la Ciudad de México”
(Manual de
Archivos).

Anual (POA) 2022.

e Registro de las actividades relativas al Sistema
Institucional de Archivos, realizadas durante julio y
agosto, en el Sistema Informatico Integral de
Administracion (SIIAD) 2022.

e Asistencia a las reuniones de trabajo celebradas los
dias 12, 25 y 29 de agosto, convocada por la
Secretaria Administrativa, para la planeacion,
programacion y presupuesto 2023, relativos a las
actividades del Sistema Institucional de Archivos.

e Informe entregado a la Secretaria Ejecutiva, sobre
las actividades sobresalientes, realizadas en la
Administracion de los Archivos.

%
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f Areas Periodode % Avance de -
Al idasios responsables ejecucion cumplimiento Dbservaciones
1.4 Acciones en| OTAIPDPyA Enero a 66.66% Con el propésito de dar cumplimiento a las disposiciones
materia de diciembre en materia de transparencia, durante el periodo que se

Transparencia.

informa, se desarrollaron las siguientes actividades:

Tramite para la publicacion en el Portal de
Transparencia (articulo 121, fraccion L) de los
documentos presentados y aprobados en las
sesiones Segunda Extraordinaria y Cuarta Ordinaria
del COTECIAD.

Tramite ante la Subdireccion de Transparencia, via
correos electronicos de fechas 08 y 28 de julio, para
la publicacion de los instrumentos archivisticos
actualizados y de las Actas de Baja Documental, en
el Portal de Transparencia (articulo 121, fraccién
XLIX) del sitio de Internet Institucional.

Remision del Tercer Informe de Cumplimiento del
PIDA 2022, a la Presidencia del Comité de
Transparencia, mediante el oficio
IECM/COTECIAD/ST/03/2022.

Asistencia a las sesiones virtuales del Comité de
Transparencia:

Sesion SRR Fecha
Séptima Ordinaria 14 de julio de 2022
Octavo Ordinaria 18 de agosto de 2022
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 pmgoiao o Areas  Periodode % Avancede Cbchr
_ Actividades o onsables  ejecucion  cumplimiento Obssrinticnes
1.4 Acciones en| OTAIPDPyA Enero a 66.66% e Respuesta a la Solicitud de Informacion Publica
materia de diciembre 090166022000571, sobre las acciones para la
Transparencia. conformacion del Catalogo de Disposicion
Documental vigente.
e Apoyo en la revision de dictamenes de Baja

Definitiva de la Documentacion Institucional,
emitidos por el COTECIAD, para verificar los datos
proporcionados en la respuesta de la Solicitud de
Informacion Publica 090166022000674.
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Proyecto 2
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar ai personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
e e T Aveae Periodode % Avance de B
L &g@yiﬂades ____ responsables  ejecucién  cumplimiento Observaciones.
2.1 Elaboraciéndela | OTAIPDPyA Enero 100% Esta actividad se cumplio en el Primer Bimestre
propuesta de
estructura tematica
del curso o taller en
materia archivistica
para el personal
encargado de los
archivos del Instituto
Electoral.
2.2  Programacion | OTAIPDPyA Abril a 62.5% Durante el cuarto bimestre se desarrollaron los temas
del curso o taller en y noviembre del Curso denominado: “La organizacién de los archivos
materia archivistica UTCFyD documentales en el Instituto Electoral de la Ciudad de

para el personal
encargado de los
archivos del Instituto
Electoral, en
coordinacion con la
Unidad Técnica del
Centro de Formacion
y Desarrollo
(UTCFyD).

México”, el cual se impartiria bajo la modalidad de
presencial a los integrantes del COTECIAD y al personal
interesado; en coordinacion con la entonces Unidad
Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.

17

Y
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Areas Periodo de % Avance de b

fviidndes responsables ejecucion cumplimiento Qbsorvacionss
2.3 Informe al | OTAIPDPyA Diciembre 0% La actividad esta programada para el mes de diciembre.
COTECIAD sobre la y
imparticion del curso UTCFyD
o taller en materia
archivistica para el
personal encargado
de los archivos del
Instituto Electoral.
2.4 Atencion a otras Enero a 50% Durante el bimestre no hubo eventos por parte de otras
fuentes de formacion | OTAIPDPyA diciembre instituciones.
archivistica.
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Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la sistematizacion de los archivos del Instituto Electoral, a través del Sistema
de Control de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto
_ ElectoraI.A

Gl b reas Periodode % Avancede e

.Ac;tl‘vu‘i_a_c‘les responsables  ejecucion  cumplimiento ; Ohsonacionas.
3.1 Acciones para la | OTAIPDPyA Marzo a 60% Asistencia a la reunion virtual, convocada por el Instituto
sistematizacién de la y diciembre Nacional Electoral, para el intercambio de experiencias
informacién uTsSI sobre la implementacién del Sistema Institucional de
contenida en la Archivos (Informatico), en cumplimiento a la Ley General
documentacion de Archivos, celebrada el 25 de agosto del afio en curso.
institucional.
3.2 Seguimiento de | OTAIPDPYA Enero a 66.66% Durante el cuarto bimestre se actualizd el Catalogo de
la operacion y diciembre “Areas”, del Sistema de Control, a peticibn de la
mejoras del Sistema Secretaria Ejecutiva.

de Control de
Gestion Documental
(Sistema de Control).

3.3 Supervision de la | OTAIPDPYA Junio a julio 0% La actividad se realizara conforme a la programacion de
operatividad del la Supervision en los Archivos de Tramite, del 11 al 20
Sistema de Control. y de octubre del presente ano.

UTSI

|
/
/

19
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Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electronica y la sistematizacion de los archivos del Instituto Electoral, a través del Sistema

de Control de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto
Electoral.
et Areas  Periodode % Avance de |
Actividades responsables  ejecucién  cumplimiento [ Vksareasiones
3.4 Digitalizacion de | OTAIPDPyA Enero a 66.66% En cumplimiento al Programa de Digitalizacion
diciembre Documental, se llevd a cabo la verificacion de la

la documentacion
institucional.

documentacion recibida en el Archivo Histérico, durante
el bimestre que se informa.

Asimismo, se digitalizd6 documentacion historica
requerida por la Contraloria Interna, en seguimiento a la
Auditoria de Cumplimiento 04/22 “Sistema Institucional
de Archivos 2021".

20
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Proyecto No. 4

Proyecto: Difusion de la informacién técnica-normativa en materia de archivos.

Objetivo: Contribuir en la formaciéon de una cultura archivistica, mediante la difusion, entre el personal del Instituto y
publico en general, de los temas actuales en la materia.

Meta: Difundir la informacion técnica-normativa de archivos en los medios y durante el periodo que disponga el
COTECIAR.
TR reas Periodode % Avance de L
Actiwdades responsables _ ejecucién _ cumplimiento A RERSIa oS .
4.1 Disefio  del Abril 100% Esta actividad se cumplié en el Segundo Bimestre.
material de difusion | OTAIPDPYA
de la informacion
archivistica.
4.2 Presentacion del | OTAIPDPYA Mayo 100% Esta actividad se cumplio en el Tercer Bimestre.
material de difusion
para la aprobacién
del COTECIAD.
4.3 Difusion del| OTAIPDPYA Junio a 100% Con independencia de la actividad cumplimentada en el
material de Ila Y diciembre tercer bimestre, se elaboré la Infografia: ;Qué son las
informacién Transferencias de Archivo?, la cual fue difundida en el
archivistica. UTCSyD mes de agosto a las areas del Instituto Electoral, a través

emitida por la Secretaria Ejecutiva.

del correo electronico institucional, con el apoyo de la
Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI), con el
propoésito de dar cumplimiento a la Circular No. 67,
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Proyecto No. 5

Proyecto: Aplicacion de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar el Plan de Conservacion y Preservacion Documental en los archivos del Instituto Electoral.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de | % Avance de Observaciones
; responsables ejecucion | cumplimiento i
5.1 Elaboracion y | OTAIPDPyA Mayo a junio 100% Esta actividad se cumplié en el Tercer Bimestre.

presentacion ante el
COTECIAD, del
cuestionario de
evaluacion y
calendario de Ia
supervisién en los
archivos de tramite,
para dar seguimiento
a las medidas
establecidas en el

“Plan de
Conservacion y
Preservacion

Documental del

Instituto Electoral de
la Ciudad de México”

(Plan).
5.2 Supervision de | OTAIPDPyA Junio - julio 0% La Supervision se llevara a cabo del 11 al 20 de octubre
los archivos de del presente arfio.

tramite del Instituto
para dar seguimiento
a las medidas
establecidas en el
Plan.
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Actividades Areas | Periodode | % Avance de Gl Observaciones
| responsables | ejecucion | cumplimiento '

5.3 Seguimiento a Enero a 66.66% En seguimiento al Plan y la Guia, en el mes de agosto
las medidas | OTAIPDPyA diciembre se solicité la fumigacion en el Archivo del Consejo
establecidas en el General, con el fin de erradicar insectos que
Plan y en la “Guia comprometan la conservacion documental.

para enfrentar

situaciones de

emergencia, riesgos
o catastrofes en los
Archivos del Instituto
Electoral de la
Ciudad de Meéxico”
(Guia).

/ /
RESPONSABLE: _ /,/

#

Mtro. Juan GonZalez Reyes
Administrador'de Archivos

{
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