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COTECIAD-24-2023

Acuerdo del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del

Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el cual se aprueba la modalidad

de destino del papel, resultado de la Baja Definitiva de la Documentacion

Institucional.
Término Definicion
Dictamen Dictamen de Baja Definitiva de la Documentacién Institucional,
aprobado por Acuerdo COTECIAD-22-2023
Catalogo Catalogo de Disposicion Documental
Codigo Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de

la Ciudad de México

Consejo General

Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Constitucion
Federal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Local

Constitucion Politica de la Ciudad de México

COTECIAD

Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México

Instituto Electoral

Instituto Electoral de la Ciudad de México

Gaceta Oficial

Gaceta Oficial de la Ciudad de México

Grupo de Valoracion

Grupo de Valoracién Documental

Ley de Archivos

Ley de Archivos de la Ciudad de México

Ley de Datos
Personales

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México

Ley General

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Lineamientos de
Archivo

Lineamientos Generales para los Procesos de Gestion
Documental y Administracidén de los Archivos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

Manual de Archivos

Manual de Organizacién y Procedimientos de los Archivos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México

oD

Organos Desconcentrados

PIDA

Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

Reglamento del SIA

Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

Reglamento del
COTECIAD

Reglamentos de Operacién y Funcionamiento del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto

Electoral de la Ciudad de México (’1
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Antecedentes

El 4 de agosto de 2017, mediante acuerdo IECM/ACU-CG-021/2017, el Consejo
General aprobé los Reglamentos del COTECIAD y del Sistema Institucional de
Archivos, ambos del Instituto Electoral, cuya Ultima reforma se realizé el 28 de
octubre de 2022 mediante acuerdo IECM/ACU-CG-065/2022

El 18 de noviembre de 2020 se publicé en la Gaceta Oficial la Ley de Archivos;
quedando abrogada la Ley de Archivos del Distrito Federal.

El 28 de octubre de 2022, se aprobo el PIDA 2023, mediante el Acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral IECM/ACU-CG-59/2022, que establece la Actividad

“1.3 Seguimiento y aplicacion de los procesos de gestién documental”.

El 10 de noviembre de 2022, la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva emitié la
Circular Numero 95, a través de la cual instruy6 a las personas titulares de érganos
desconcentrados (OD), para llevar a cabo las Transferencias Primarias y
Secundarias, Bajas Documentales y Entrega-Recepcion de los archivos
documentales de las Unidades Territoriales, con motivo del nuevo ambito territorial
de los OD.

El 31 de marzo de 2023, el Consejo General mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-
032/2023, aprobé los Lineamientos de Archivo, como parte de la normativa interna,
de observancia obligatoria para las areas y los drganos directivos, técnicos,
colegiados, desconcentrados y con autonomia técnica de gestion del Instituto
Electoral; que tienen por objeto establecer la manera en que se debera integrar y
organizar la documentacién institucional durante su ciclo vital, para su tratamiento,
acceso, conservacion, disposicidon y disponibilidad, conforme a los ordenamientos
en materia de archivo, transparencia, acceso a la informacién, proteccion de datos

personales.

El 29 de mayo de 2023, en la Tercera Sesion Ordinaria del COTECIAD, se aprobé
el Manual de Archivos, mediante el Acuerdo COTECIAD-13-2023.
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VIl. El 31 de octubre de 2023, el Consejo General del Instituto Electoral, mediante el
Acuerdo IECM/ACU-CG-109/2023 y su Anexo, aprobdé la destruccién de la
documentacién utilizada y sobrante de la Eleccion de las Comisiones de
Participacién Comunitaria 2023, de la Consulta de Presupuesto Participativo 2023 y
2024, asi como de la jornada extraordinaria y de la de mecanismos pasados; asi
que podra incorporarse al proceso de destruccion, de ser el caso, la diversa
documentacion institucional distinta a la electiva y consultiva, siempre y cuando se

cuente con la autorizacion expresa de las areas correspondientes.

VIIl.  EI 6 de noviembre de 2023, el Grupo de Valoracion llevo a cabo su primera reunion
para analizar el proyecto de Dictamen, junto con los inventarios de la documentacion
recibida por parte de las areas y érganos desconcentrados, como resultado de la

depuracion que realizaron a partir de septiembre de 2022.

IX. El 9 de noviembre de 2023, el COTECIAD, mediante el Acuerdo COTECIAD-22-
2023, aprobd el Dictamen e instruyé el levantamiento de las Actas de Baja

Documental respectivas.

X. El 16 de noviembre de 2023, realiz6 el pesaje de las cajas que corresponden a las
areas que se describen, y se levantaron las Actas de Baja Documental,
correspondientes, las cuales se agregan como parte integral del presente Acuerdo
(Anexos 1):

Presidencia

Contraloria Interna

Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyYG)

Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas y Fiscalizacién (DEAPYF)

Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados (DAOD)

Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Datos Personales y Archivo
(OTAIPDPyA)

0D:1,3 456,789, 10, 11, 14, 15, 16, 17,18, 20, 22, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31,
32y 33
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Considerandos

1. De conformidad con los articulos 41, parrafo tercero, Base V, Apartado C, numerales 3,
10, 11, 98, numerales 1y 2 de la Ley General; 50 numeral 1 de la Constitucion Local; 30 al
32, parrafo primero; y 34 y 36 del Codigo; el Instituto Electoral es un organismo publico local
con autonomia en su funcionamiento e independiente en sus decisiones, con personalidad
juridica y patrimonio propio; responsable de la funcién estatal de organizar, desarrollar y
vigilar los procesos electorales locales y los procedimientos de participacién ciudadana en
la Ciudad de México, asi como del disefio e implementacion de las estrategias, programas,
materiales y demas acciones orientadas al fomento de la educacién civica y la construccion

de ciudadania.

2. A partir de su creacién, en el afo 1999, el Instituto Electoral desarrolla sus actividades
conforme a los principios, normas constitucionales y electorales establecidas para ello,
generando con esto su propio acervo documental, el cual se integra y controla con base en

los instrumentos y normativa en materia de archivo.

3. De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 37 y 38 del Codigo, se establece que para
el desempefio de sus funciones el Instituto Electoral cuenta con una estructura organica y
funcional, con el Consejo General, la Junta Administrativa, los Organos Ejecutivos, Organos

con Autonomia Técnica y de Gestion, Organos Técnicos y Organos Desconcentrados.

4. El articulo 86, fraccion Xlll, del Cédigo, establece que, entre las atribuciones del
Secretario del Consejo General, se encuentran las relativas a llevar el Archivo General del

Instituto Electoral.

5. De conformidad con los articulos 24, 26 y 58 de la Ley de Archivos, y su Reglamento de
Operacién y Funcionamiento, el COTECIAD es el grupo interdisciplinario, constituido el 4
de abril de 2009, que funciona como el 6rgano técnico consultivo, de instrumentacién y
retroalimentaciéon de la normatividad aplicable en la materia de archivos del Instituto

Electoral.
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6. De acuerdo con lo sefialado en los articulos 12, fraccién XlllI; 28; 29; y 30, de la Ley de
Archivos; y 47; 48; y 49, del Reglamento del SIA, el Instituto Electoral integra anualmente
el PIDA y establece las medidas necesarias para su ejecucién. En el PIDA se consideran,
entre otras actividades, la del seguimiento y aplicacion de los procesos de gestion

documental, como lo es la Baja Documental.

7. Conforme al articulo 26 de los Lineamientos de Archivo, el proceso de la disposicién
documental atendera a las vigencias y técnicas de seleccion establecidas en el Catalogo,
en el que las areas productoras deben entregar la documentacién sujeta a baja definitiva,
previa la depuracién y expurgo documental, conforme a los procedimientos establecidos en

el Manual de Archivos.

8. El procedimiento para solicitar la Baja Definitiva Documental, identificado con el cédigo
SE/OTAIPDPyYA/PR/13, establecido en el Manual de Archivos, tiene como objetivo llevar a
cabo este proceso de una manera razonada, sistematica y organizada, que permita el
destino final de la informacion producida por las areas generadoras, basandose en el

Catalogo que se encuentre vigente.

9. Conforme a las etapas del procedimiento establecido en el Manual de Archivos, y en
observancia a lo dispuesto por los articulos 60 de la Ley de Archivos; 24 del Reglamento
del SIA; y 6, fraccion XV de su Reglamento, el COTECIAD emitié el Dictamen con base en
el analisis realizado por el Grupo de Valoracion, de los inventarios de Baja Documental que
entregaron las areas y 6rganos desconcentrados que se sefialan en el Antecedente nimero
X.

10. En términos del Dictamen, se realizaron las siguientes actividades:

e Por oficio IECM/COTECIAD/34/2023, la Presidencia del COTECIAD solicité a la
DEOEyYG apoyo para el traslado del Archivo General al Almacén de Materiales
Electorales, pesaje y entrega de 271 (doscientas setenta y una) cajas con papel,
resultado de la baja definitiva de la documentacién institucional. (Anexo 2)

e EI 19 de noviembre del presente afio, las personas funcionarias publicas designada

748

por los titulares de las areas generadoras, por la Contraloria, las vocales con derechola >
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voto ante el COTECIAD, la Presidenta y Administradora de los Archivos del Instituto
Electoral, y la Subdirectora de Archivos de la OTAIPDPyA, adscritas a la Secretaria
Ejecutiva; procedieron a levantar cada una de las Actas de Baja Documental
correspondientes a las areas sefialadas en el Antecedente IX del presente Acuerdo.

11. El peso del papel contenido en las cajas fue de 5,196.00 Kg (cinco mil, ciento noventa
y seis kilogramos), segun el recibo identificado con el numero de Folio 003, expedido por el
Almacén de Materiales Electorales, adscrito a la DEOEyG (Anexo 3), el cual se hizo constar

en cada una de las actas de baja documental, tal como a continuacién se describe:

Areascentrales @ | Afos ‘Cajas | Peso (Kg)
“Presidencia 20152018 1 ! 22.00
Contraloria Interna 2012-2019 = 2 33.00
 Direccion Ejecutiva de Organizacion | 2016-2019 10 | 188.00 |
‘ Electoral y Geoestadistica (DEOEyG) : ‘
' Direccion Ejecutiva de Asociaciones | 2003-2005 40 | 1637.00
' Politicas y Fiscalizacion (DEAPYF) 2007-2008
| 2014 |
" Direccién de Apoyo a Organos 2013-2016 4 89.00
Desconcentrados (DAOD) |
" Oficina de Transparencia, Accesoala | 2012-2019 2 - 21.00
Informacién Publica, Datos Personales |
'y Archivo (OTAIPDPYA) |
' OD:1,34,56,789, 10, 11, 14,15, | 2000-2019 212 4226.00
| 16, 17,18, 20, 22, 24, 25, 26, 27, 28,

1 29, 30, 31, 32y 33

~ Total de Kilogramos 5,196.00

12. Conforme a lo dispuesto por los articulos 3, fraccion IX; 10, 17 y 19 de la Ley de Datos
Personales, en las Actas de Baja Documental, se hizo contar sobre los casos en que la
documentacién contenia datos personales, para asegurar su resguardo en la Bodega de la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica, ubicada en las
instalaciones de Tlahuac, hasta su destino final y destruccion de los mismos con la
imposibilidad de la recuperacion de los datos personales.
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13. De conformidad con el Acuerdo IECM/ACU-CG-109/2023, por el cual el Consejo
General aprobd la destruccion de la documentacion utilizada y sobrante de la Eleccion de
las Comisiones de Participacion Comunitaria 2023, la Consulta de Presupuesto
Participativo 2023 y 2024 y de la de mecanismos pasados; asi como de la diversa
documentacion institucional distinta a la electiva y consultiva, siempre y cuando se cuente
con la autorizacion expresa de las areas correspondientes; se considera oportuno la
incorporacion de diversa documentacion susceptible de destruirse la de otras areas del
Instituto Electoral y que, en su caso, éstas deberan indicar expresamente que pueden

destruirse.

14. De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 6, fraccion X, del Reglamento del
COTECIAD, una de las atribuciones del COTECIAD es la de dar cumplimiento a los
requerimientos para los procesos de baja o depuracion documental, como el
correspondiente a definir el destino del papel que resulte de la baja documental, tal y como

se sefiald en cada una de las actas de baja documental antes referidas.

15. Con fundamento en los articulos 60 de la Ley de Archivos; 24 del Reglamento del SIA;
26 de los Lineamientos de Archivo; y el Procedimiento de Baja Documental, identificado
con el numero de cédigo SE/OTAIPDPYyA/PR/13, establecido en el Manual de Archivos; el
COTECIAD determina que el destino de 5,196.00 Kg (cinco mil, ciento noventa y seis
kilogramos) del papel, resultante de la baja documental a que se hace referencia en los
considerandos antecedidos, sea bajo la modalidad de destruccién en los términos del
Acuerdo del Consejo General del Instituto IECM/ACU-CG-109/2023.

Por lo antes expuesto y fundado se:
Acuerda

PRIMERO. Se aprueba el destino del papel resultado de la baja documental, descrito en el
Considerando 11 del presente Acuerdo, bajo la modalidad de destruccion, conforme al
Acuerdo del Consejo General del Instituto IECM/ACU-CG-109/2023.
N7
\\
SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Técnica del COTECIAD para realizar las gestiones ,
necesarias y oportunas ante las instancias correspondientes para la destruccion del pap@
res <

resultante de la baja documental e incluir en el acta correspondiente la especificacion sob
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la contencidén de los datos personales, en términos del Acuerdo del Consejo General

referido.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Técnica del COTECIAD, realizar las gestiones
necesarias para solicitar la publicacion del presente Acuerdo en el Portal de Transparencia
del sitio de internet www.iecm.org.mx, conforme al Reglamento del COTECIAD.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, en la Sexta Sesién Ordinaria del COTECIAD,
celebrada el doce de diciembre de dos mil veintitrés, firmando al calce la Presidenta y la

Secretaria Técnica.
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Lic. Karina Salgado Lunar Lic. Norma/Guadalupe Gonzalez Almazan
Presidenta del COTECIAD Secretaria Técnica del COTECIAD



