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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL ‘ COTECIAD-25-2023
AN Ultima Revisién: 12-12-2023
-~7 - Expedicion: 12-12-2023

PRESENTACION

El Catalogo de Disposicion Documental (Catalogo) es un instrumento de control archivistico, el cual forma parte de la normativa
aplicable en materia de gestion documental y administracién de los archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto
Electoral). Su sustento se encuentra en los articulos 4, fracciones Xlll y XXXVII; 16, fraccion II; 57; 59; y 61 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México; y 2, inciso C), fraccion Il; y 32, inciso A), fraccion | del Reglamento del Sistema Institucional del Instituto Electoral
de la Ciudad de México.

El Catalogo se integra por las series documentales de todas las areas del Instituto Electoral, las cuales se utilizaran como instrumento
de consulta para la integracion de expedientes y la identificacion oportuna de los documentos que se generan, sea en soporte fisico
(SF) o soporte electrénico (SE), con la informaciéon a la que se quiera tener acceso. Ademas, dichas series se emplearan como
referencia obligada para realizar las transferencias documentales al Archivo General. En él se establecen los valores que por
naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) Contable (C) y Fiscal (F); los plazos de conservacion; y el destino

final, una vez concluido el ciclo vital.

El Catalogo se integroé por el Grupo de Valoracién Documental que se instalé por instrucciones del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral (COTECIAD) para la revision y actualizaciéon de este instrumento archivistico, de
conformidad con el Programa de Valoracion y con base en la estructura organica funcional, la gestion interna y las necesidades

institucionales encaminadas al desarrollo integral de nuestro Sistema Institucional de Archivos. o
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023

e c:}mo DE MEXICO Ultima Revisién: 12-12-2023

-—\—,-—. EX‘OEO’I.CIIO’”.‘ 12-12-2023
OBJETIVO

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, en los términos
del Proceso de Valoracion Documental, y conforme a las disposiciones en materia de archivos, con el fin de ejecutar los procesos L3
archivisticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos. Q

ALCANCE

Presidencia del Consejo General
Consejerias Electorales
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraloria Interna

Direcciones Ejecutivas

Unidades Técnicas




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023

N e rEmeee Ultima Revision: 12-12-2023

\Y4 Expedicion: 12-12-2023
GLOSARIO

AT: Archivo de Tramite
AC: Archivo de Concentracion
AH:  Archivo Histoérico

A Administrativo

L: Legal
Contable

F: Fiscal

SDP:; Sistema de Datos Personales
SF:  Soporte Fisico
SE:  Soporte Electronico

NOTAS:

e Lanomenclatura de las series documentales de la columna de “clasificacion”, atiende al Cuadro General de Clasificaciéon vigente.

e La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que
determina el area responsable del SDP y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

e Se agrega Lista de los SDP (Anexo Unico).

e Las vigencias de las series documentales corren a partir del cierre del expediente, por haber concluido el asunto o el plazo de
reserva, cuando haya causado estado o quedado firme la decision de la autoridad administrativa o judicial.

¢ Se sefala el soporte en que se origina la documentacion, el cual puede ser fisico (SF) o electrénico (SE), o ambos.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

Ultima Revision: 12-12-2023

N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM
SECCION: PRESIDENCIA
e e V?,'&?S:gl'f" VIGENCIAS | SOPORTE .
e IDENTIFICACION DE LA SERIE : : : _| TECNICA DE | : OBSERVACIONES
‘ | Al AT|AC |AH SFLECC'ON SF o SE ‘ : '
PCG-4 Presidencia del Consejo General
Oficios ngerados con valores X 3| 2 % |oosssrasionl ¥ X
secundarios
Oficios Generados con valores
primarios X 3| 2 Eliminacion | X X Baja Documental
Gestion Interna X | X 21 3 Eliminacion | X | X Baja Documental
Presidencia del Instituto
PIECM-4 Electoral
Oficios Generados con valores 4z
T e X 3 2 X | Conservacion | X X
Gieios Generadosicon valores X 3| 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Gestion Interna X 2] 3 Eliminacién X X Baja Documental
Secretaria Particular de la L, .
SP-IECM-4.1 Presidencia del IECM X 2| 3 Eliminacion | X | X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 2 3 | X |Conservacion | X X




INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-25-2023

N AR IERERIES Ultima Revision: 12-12-2023
-7 Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM )
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL ERIKA ESTRADA RUIZ
S ‘ | e VALORACION . i vigENCIAS [ SOPORTE -
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE SO : : TECNICA DE OBSE‘RVACIONES
. Gl o Al AT|Ac|an| SELECCION | gposE
Consejéra Electoral Erika '
CEEER-5.1 | Estrada Ruiz
Oficios Gfenerados con valores X a | 1| % | Conservacion | % X
secundarios
Ec s DhRIONE I N 3|1 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Gestion Interna X 311 Eliminacion X | X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 1 | X | Conservacion | X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

CIUDAD DE MEXICO ) COTECIAD-25-2023
N\ s Ultima Revision: 12-12-2023
A

N/ Expedicion: 12-12-2023

INSTITUTO ELECTORAL

FONDO: IECM ) i
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL SONIA PEREZ PEREZ

VALORACION
PRIMARIA

VIGENCIAS SOPORTE

CLASIFICACION

IDENTIFICACION DE LA SERIE

L

c

AT

AC

AH

TECNICA DE
SELECCION

SF

SE

OBSERVACIONES

CESPP-5.2

Consejera Electoral Sonia Pérez
Pérez

Oficio Generado con valores
secundarios

Conservacion

Oficio Generado con valores
primarios

Eliminacion

Baja Documental

Gestién Interna

Eliminacion

Baja Documental

EXT-VARIOS-24

Externos Varios

x
x

Conservacion

CESPP-5.2.1

Actas Entrega-Recepcion

WIww w

Wl

Eliminacion

X|IX|X| X | X

XIX|X| X | X

Baja Documental®

CAPF-2.11

Comisiéon Permanente de
Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion
(Convocatorias)

Eliminacion

b

x

Baja Documental

COSSPEN-2.1.8

Comision Permanente del
Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral Nacional
(Convocatorias)

Eliminacion

Baja Documental

CIGyDH-2.1.9

Comision Permanente de
Igualdad de Género y Derechos
Humanos

(Convocatorias)

Eliminacion

Baja Documental

COPICED-2.2.2

Comisioén provisional para
instruir los procedimientos por
presuntas irregularidades de los
Consejeros Electorales
Distritales

(Convocatorias)

Eliminacion

Baja Documental

*Una vez que concluya el cargo la persona que actiia como receptora.



INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

b T i Ultima Revision: 12-12-2023
\/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM .
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL CAROLINA DEL ANGEL CRUZ
_ i V’I‘,'-R?n':fg:?" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE ; TECNICA DE OBSERVACIONES
o Al L|c|F|aT|AC|AH SELECCION | of | gf
CECDAC-5.3 |Consejera Electoral Carolina del
Angel Cruz
Oficios ngerados con valores X 5 | 5 1'% Gionsersaciin| * X
secundarios
Bligiasoensraios canvakIEs X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Gestién Interna X Eliminacion X X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 2 | X | Conservacion | X X
Comision Permanente de
GiGyDi-24. |1gueldad de Genere y Dereches | & | » 32 Eliminacion | X | X Baja Documental
Humanos
(Convocatorias)
Comisién de Educacion Civicay
CECyCC-2.1.4 | Construccion de Ciudadania X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
(Convocatorias)

/
o)
e
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

N BAD DE MESIED, ~ COTECIAD-25-2023
\ - Ultima Revisién: 12-12-2023
— Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ]
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL MAURICIO HUESCA RODRIGUEZ
‘ VALORACION

PRIMARIA VIGENCIAS SOPORTE

TECNICA DE
AlL|c|F|aT|ac|an| SELECCION | op | o

OBSERVACIONES

CLASIFICACION lDENTlFICAC[ON DE LA SERIE

Consejero Electoral Mauricio

CEMHRS4 | Yugers Rodriguez

Oficios generados con valores

SEcURNarios X 3 | 2 | X |Conservacion | X X

g?;igﬁfse”erad“ et ¥alhes X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental

Gestion Interna X 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X X X

2 | X | Conservacion X

11



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

D

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
My o oBEMERCS Ultima Revision: 12-12-2023
\Y4 Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL BERNARDO VALLE MONROY
: . , Vﬁ'ﬁ?ﬁf&f” VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE | OBSERVACIONES
5 : Al L |C|F|AT|AC|AH| SELECCION | SF | SE
CEBVM-5.5 Consejero Electoral Bernardo
Valle Monroy
CEBVNGS ||CTes generades eoh valotss X | X 3| 2| x |conservacion | X | X
secundarios
Oficios generados con valores R a ;
CEBVM-5.5.2 primarios X 3|2 Eliminacion Baja Documental
CEBVM-5.5.3 | Gestion Interna X Eliminacion | X | X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X| X 3|2 | X |Conservacion| X | X

12




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
\ C'};)AD DE MEXICO Ultima Revisién: 12-12-2023
-7 Expedicion: 12-12-2023

FONDO: IECM )
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL CESAR ERNESTO RAMOS MEGA

VALORACION

PRIMARIA VI_GEN,C|As

SOPORTE
TECNICADE |

Al e | F aTm|ac)an| SELECCION | op fligE

CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE OBSERVACIONES

Consejero Electoral César

CECE-S.6 | Ernesto Ramos Mega

Oficios generados con valores

- ™
secundarios X 3 | 1| X | Conservacio

Oficios generados con valores L .
1C108 9 Eliminacion Baja Documental
primarios

Gestion Interna 3] 1 Eliminacién Baja Documental

X | X[ X | X
w

XX x| X

X| X[ x| X

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 31 X | Conservacion

Comisién Permanente de
Participacién Ciudadana y
Capacitacion
(Convocatorias)

CPCyC-2.1.2 X | X 3|4 Eliminacion X X Baja Documental

Comisién Permanente de
Organizacion Electoral y X | x
Geoestadistica

(Convocatorias)

COEyG-2.1.3 3|1 Eliminacion X X Baja Documental

Comisién Provisional encargada
para dar seguimiento a los
Sistemas Informaticos que X | X 3] 1 Eliminacién X X Baja Documental
apruebe el Consejo General
(Convocatorias)

COSIPE-2.2.3

Comision Provisional para la
Evaluaciéon y Mejora de los
Sistemas Informaticos
(Convocatorias)

COPSI-2.2.6 X | X 31 Eliminacién X | X Baja Documental

13




INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

N\ ClpAp oE mexico Ultima Revisién: 12-12-2023
— Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM g
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL CESAR ERNESTO RAMOS MEGA
; e | VALORACION | VicENcias | . [SOFORTE
CLASIFICACION lDENTIFICA‘QIC)N DE LA SERIE TECNICA DE ' OBSERVACIONES
Bl : Al lc AT|Ac|an| SELECCION | o | o
Comisiones Unidas (Presidencia) e .
cu-2.3 (Convocatorias) X | X 3 (1| X | Elimnacion | X | X Baja Documental
Comision Provisional de
Desarrollo de Sistemas . .
CODESI-2.2.7 R X | X 3 | 1| X | Eliminacion X X Baja Documental
(Convocatorias)

@

14



INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023
Ultima Revisién: 12-12-2023

-~ Expedicidn: 12-12-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
e VALORACION - :
: : - VIGENCI : SOPORTE 7
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA _G A5 | TEcnicA DE 3 OBSERVACIONES
AL |c|F|[aT|ac|an| SELECCION | gF | sg
SECG-1.2 Secretaria del Consejo General X 3 Eliminacion Eliminacion Directa
PPC-26 Pl.'ocedlmlentos de Participacion X 3|9 Conssrvacan
Ciudadana
EXP-ELECT-27 | Expedientes Electorales X 3|2 Conservacion | X X
SE-7 Secretaria Ejecutiva
Oficios Generados X 3 ]2 Eliminacion X | X Baja Documental
Notas X 3 Eliminacién X X Eliminacién Directa
Circulares X 3|2 Eliminacién X | X Baja Documental
Gestion Interna X 3|2 Eliminacién X X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 312 Eliminacion | X | X Baja Documental
INT-VARIOS-25 | Internos Varios X | X 312 Eliminacién | X | X Baja Documental
Actas de Entrega-Recepcion X | X 3 Eliminacion | X | X Eliminacion Directa*
FIDEIcomiso- | Oficios Generados Fideicomiso o, .
313 No. 2188-7 X 3|2 Eliminacion X | X Baja Documental
FiDEicomiso- | Oficios Generados Fideicomiso N .
314 No. 1655-1 X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Comision Provisional de
CPSOCD-2.2.5 | Seguimiento para la N ;
Organizacién y Celebracion de X | X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Debates a cargo del IECM
Comité para el Seguimiento de
Casos de Violencia Laboral, L .
CVLHAS-3.1.13 Hostigamiento y/o Acoso Sexual X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
en el IECM

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actia como receptora.




INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

My, OANEEHENED Ultima Revision: 12-12-2023
-7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM . .
SECCION: SE - DIRECCION DE VINCULACION CON O_RG_ANISMOS EXTERNOS
o - . VALORACION | Vicencias [ SOPORTE
C_LASIFICACION. IDENT|FICACION DE LA SERIE TECNICA DE : OBSERVACIONES
T AL e Flar|ac | an| SELECCION igp Hisp

Direccion de Vinculaciéon con .

SE-DVOEZ.2 Organismos Externos
Oficios Generados con valores oo
e X 3 2 | X |Conservacion| X X
Oficios Generados con valores oo :
primarios X 3|2 Eliminacién Baja Documental
Gestion Interna X 3|2 Eliminacion Baja Documental
Sistemas de Proteccion de Datos X 3| 2 Eliminacion Baifa Decumantal *
Personales (2) ]

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3 | 2 | X | Conservacion
Comision Provisional de

CORI-2.2.6 | polaciones Interinstitucionales

g%cglmentamon emitida por la x | x 3 | 2 | x | conservacion | X X
Oficios ngerados con valores X | x a |9 | % | Conservacitn | X X
secundarios
Oﬁcno; Generados con valores X 3|9 Elififacisn Baja Documental
primarios
Gestion Interna X 3| 2 Eliminacion | X | X Baja Documental

CORI-ST-2.2.6 | Secretaria Técnica de la CORI p.¢ 3| 2 Eliminacion | X | X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 2 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

(3
\ 4
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-25-2023

Ultima Revisién: 12-12-2023

-~7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ) )
SECCION: SE - DIRECCION DE VINCULACION CON ORGANISMOS EXTERNOS
‘ B YALORACION Il vicEncias: [ SOPORTE | o
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE = - : TECNICA DE _ : OBSERVACIONES
- L Al e AT |Ac/|AH| SELECCION i op || of '
Comision Provisional de ‘
CVOE-2.2.9 |Vinculacién con Organismos
Externos
Documentacién emitida por la -,
CVOE X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios ngerados con valores x | x 5 | 5 | % | Conasmenisn| % X
secundarios
Of_lClO§ Generados con valores X 3| 9 Elifminacitn Baja Documental
primarios
Gestion Interna X Eliminacion | X | X Baja Documental -
CVOE-ST-2.2.9 |Secretaria Técnicade laCVOE | X | X Eliminacion | X | X Baja Documental

(X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
) COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

INSTITUTC ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO

N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM . )
SECCION: SE - OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO
. Sa VALORACION | yigencias | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE : ' TECNICA DE OBSERVACIONES
5 Al AT|AC|AH| SELECCION | sp | Sg
Oficina de Transparencia,
SE-OTAIPDPyA-7.3 | Acceso a la Informacion Publica,
Datos Personales y Archivo
Oficios Generados con valores sl i :
primarios X 3|2 Eliminacion X X Baja documental
Gestion Interna X 3|2 Eliminacion | X | X Baja documental
Auditorias X | X 317 Eliminacién X X Baja documental
Actas de Entrega-Recepcion X | X 313 Eliminacion X X Baja documental®
Acuerdos de los Sistemas de »
Datos Personales X 3 | 2 | X [Conservacién | X X
Expedientes de Recursos de o o o .
REC-27 Beviaitn X 3|2 Eliminacién X X Baja documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 3|2 Eliminacion X X Baja documental
CT-3.1.7 Comité de Transparencia
Actas X | X 3 | 2| X |Conservacion | X X
Acuerdos X | X 3| 2 | X |Conservacion | X X
Resoluciones X | X 3|2 | X |Conservacion | X X
Ot_imos Generados con valares X 3|2 Eliminacién X X Baja documental
primarios
Oficios Recibidos X 3] 2 Eliminacion X X Baja documental
Secretaria del Comité de
CT-3.4.7.1 Transparencia
Oficios Generados con valores | 2 Eliminacion | X | X Baja documental
primarios
Oficios Recibidos X 3|2 Eliminacion X Baja documental

*Una vez que concluya el cargo la persona que actla como receptora.

18



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
N\ e eEmeee Ultima Revisién: 12-12-2023
- Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM o
SECCION: SE - OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO
‘ ‘ : VALORACION | \/aencias SOPORTE S :
TECNICA DE. ‘ -~ OBSERVACIONES

PRIMARIA

CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE :
i : A L|c|F|aTlac|an| SELECCION | op | o

U"I'-.7'.3.1- Unidad de Transpafencia

Expedientes de solicitudes de

informacion publica y datos X | X 313 Eliminacion X X Baja Documental
personales
Gestion interna X 313 Eliminacion X X Baja Documental

AA-7.3.3 Administracion de Archivos

el X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Gestién Interna X | X 3|2 Eliminacion X | X Baja Documental
Inventarios de los Archivos de
Tramite de las areas y érganos X | X 3|2 Eliminacion X Baja Documental
desconcentrados
i . Baja Documental
Inventarios de Transfe’rrenCIa o (una vez que el area haya hecho
Primaria (ITP) de las areas y X | X 3|2 Eliminacion X X Trasferencia Secundaria o
organos desconcentrados Eliminacién de su documentacion
descrita en el ITP)

Inventarios de Transferencia
Secundaria (ITS) de las areas y X | X 3|7 | X |Conservacion | X X
organos desconcentrados

SUB-ARCHIVO-7.3.4 | Subdireccion de Archivo X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental

o)
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
rert———

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
] COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM . .
SECCION: SE - OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO
: : : V@'ﬁ?ﬁ&f" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION | IDENTIFICACIONVDE LA SERIE _ TECNICA DE : OBSERVACIONES
| Al Lilc AT|ac|an| SELECCION | o | of
CG-1 Sesiones del Consejo General
Actas X | X 3 X | Conservaciéon | X X
Acuerdos X | X 3 X | Conservacion | X X
Resoluciones X | X 3 X | Conservacion | X X
Informes X 3 X | Conservacién | X X
Programas X 3 X | Conservacion | X X
Comité Técnico Interno de
COTECIAD-3.1.9 | Administracion de Documentos
(COTECIAD)
Sesiones del COTECIAD X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Of_"lc:os_ Generados: con  valores X | X 3 (2 Eliminacion X X Baja Documental
primarios
Gestiodn Interna X | X 3|2 Eliminacién X X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3|2 | X |Conservaciéon | X X
COTECIAD-3.1.9.1 | Secretaria Técnica del COTECIAD | X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
Secretaria Ejecutiva del o ,
COTECIAD-3.1.9.2 COTECIAD X | X 3|2 Eliminacién X X Baja Documental
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
N 0 pEveee Ultima Revision: 12-12-2023
-~7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ) ]
SECCION: SE - DIRECCION DE APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS
: ' : VALORACION Bl :
PRIMARIA. VIGENCIAS SOPORTE

CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE sl TECNICA DE | OBSERVACIONES
- ‘ domai b A|lL|c|F|aT|ac|an| SELECCION | o | o | Rl

Direccion de Apoyo a Organos

SE-DAOD-74 | hesconcentrados

Oficios Generados con valores X 3 12| x

_ nservacic
secundarios Conservacion | X X

Oficios Generados con valores X 3|2 Eliminacion | X X Baja Documental

primarios &\
Gestion interna X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental \

(X
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-25-2023

B T Ultima Revision: 12-12-2023
-7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM y
SECCION: SE - DIRECCION DEL SECRETARIADO
; : VALORACION | viENciAs | | soPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
: ' Al e AT|Ac|an| SELECCION | o | of
SE-DS-7.5 Direccion del Secretariado
Oficios Generados con valores ..
Seonnsnrios X 3| 2| X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores e TR .
primarios X 3 | 2 Eliminacién X X Baja Documental
Gestion Interna X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
Razones de publicacién y retiro de ol :
estrados X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Gestion de contratos X 312 Eliminacion X X Baja Documental
Actas Entrega-Recepcion X 313 Eliminacién X Baja Documental * %
*Una vez que concluya el cargo la persona que actiia como receptora. D Y
\\
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

N Cpap o mexice Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM
SECCION: SE - Oficialia de Partes y Gestion
‘ f S oneio e yisENcins | | SOPORTE | .
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE il : TECNICA DE : . OBSERVACIONES
| _ " - Al e AT |Ac|ani| SELECCION ligp i op ‘

' Subdireccion de Oficialia de | o o P
SE-SOPyG-7.6 Partes y Gestién X | X 3 Eliminacion X | X Eliminacion Directa
SE-SOPyG-DOP- | Departamento de Oficialia de o e ;

761 Parles X | X 312 Eliminacion X | X Baja Documental
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) INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

. T A Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM
SECCION: SE - Oficialia Electoral
o : ' V‘F‘,'k?mgl"f"' VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACIéN DE LA SERIE = TECNICA DE OBSERVACIONES
: AlL|c|F|aT|ac|an| SELECCION | o | o¢
SE-OE-7.7 Subdireccién de Oficialia
Electoral
Oficios Generados 3|2 Eliminacion X Baja Documental
B Baja Documental
Actas 2 |1 Eliminacion SDP 1*
Baja Documental
Libros de Gobierno X | X 2 |1 Eliminacién X (Hasta que concluya el llenado \
de los libros)

SDP 1y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Blogueo correspondiente.

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del w
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
Vd

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
) COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

-7 Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
| L : V‘F‘,"R?mg,'g” VIGENCIAS | SOPORTE soh
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE ‘ - TECNICA DE - OBSERVACIONES
foa e AR AEC AT AcfAn| SELECCION FepEcE S
SA-8 Gestion Administrativa
Oficios G_enerados con valores X 5 | 3| x | conssrvacion | X
secundarios
Of_?cms_ Generados con valores X 513 Eliminacion Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X 53 Eliminacion | X Baja Documental
Circulares Generadas X | X 5 X | Conservacion | X
Notas y tarjetas X 5 Eliminacion X Eliminacion Directa
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios
Qgi‘ifg'a Superiord laiCiudad ge X | X 5|3 Eliminacion X Baja Documental
Secretaria de Administracion y el ]
Finanzas de la Ciudad de México ol Emeeen Bajg Docurental
Otros X | X 513 Eliminacion | X Baja Documental
JA-6 Junta Administrativa
Acuerdos X | X 3 | 2| X |Conservacion | X
Informes X | X 3 | 2| X |Conservacion | X X
Minutas X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores .
SAguRHarbS X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores L :
primarios X | X 3 Eliminacion | X X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X 3 Eliminacion X X Baja Documental
Recursos de Revision X | X 3 Eliminacién X X Baja Documental




) INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

N\ Supan o mMExico Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
VALORACION
VIGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA TECNICA DE OBSERVACIONES
| _ AlLic AT|Ac|an| SELECCION | op | o
Comité Técnico Especial
Temporal para los Trabajos de la
COTERI-3.2.10 | b estructura del Instituto
Electoral de la Ciudad de México
Documentacion emitida por o
COTER] X | X 3 | 1| X |Conservacion | X X
Oficios Gganerados con valores X s | 2 | % | conssrgasian | %
secundarios
Oficios Generados con valores P .
primarios X 5| 3 Eliminacion Baja Documental
Oficios Recibidos X 5| 3 Eliminacion X Baja Documental

\%g
@

=
e
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

N S papinE MRS Ultima Revisién: 12-12-2023
hY4 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ] )
SECCION: SA - DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
' e V‘;"R?n'::gl'f” VIGENCIAS | | SOPORTE |
CLASIFICACION 'IDENTIFICACION DE LA SERIE ; 4l g - TECNICA DE OBSERVACIONES-
- 5 ‘ AL e AT (AciiAn| SELECCION i gp i op -
SA-DPyRF-8.3 Direccién dfa P!ar-leacmn y
Recursos Financieros
Oficios Generados X Eliminacion | X | X Eliminacion Directa
Oficios Recibidos X Eliminacion X X Eliminacién Directa
SA-DPyRF-8.3.1 | Planeacion
Programa operativo anual X 2 Eliminacion | X | X Eliminacion Directa
Informes de cumplimiento y X 3 Elifminadian X X Eliminacién Directa
resultados
Informes de factores internos y X 3 Eliminacién X X Eliminacién Directa
externos
Manual de planeacion X 2 Eliminacion | X | X Eliminacién Directa
Comisidén Provisional encargada de
elaborar el Plan General de
ST-CPPGD-2.2.6 | pecarrollo del Instituto Electoral de
la Ciudad de México
Actas de sesiones X | X 4 | 1 | X | Conservacion | X X Baja Documental
Oficios Generados X 4 |1 Eliminacion | X | X Baja Documental
Oficios Recibidos X 4 |1 Eliminacion X X Eliminacion Directa
Secretaria Técnica CPPGD-2.2.6 X 4 |1 Eliminacion X X Baja Documental
CC-3.1.11 Comité de Calidad
Oficios Generados X 311 Eliminacion X Baja Documental

N
Q
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INSTITUTO ELECTORAL

>

\ CIUDAD DE MEXICO
ST ———

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-25-2023

Ultima Revision: 12-12-2023

N/ Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM ] ’
SECCION: SA - DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
. . - _ ' V‘:'ﬁ?ﬁﬁgl'f"' VIGENCIAS | SOPORTE _
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICADE | OBSERVACIONES
‘ | o A|L|c|F|aT|ac|an| SELECCION | of | o ‘
SA-DPyRF-8.3.2 | Recursos Financieros
SA-DPyRF-8.3.2.1 | Contabilidad
Balance general X X[X| 4|1 Eliminacion X X Baja Documental
Conciliaciones bancarias X X[ X| 4|1 Eliminacion X X Baja Documental
Conciliaciones distritales X X | X|3 Eliminacién X X Eliminacién Directa
Estados de cuenta X X | X]4]1 Eliminacion | X | X Baja Documental
Estados financieros X X|[X |41 Eliminacién X X Baja Documental
gggf:ltgsgfgg;f;dones X X | x|5]2 Eliminacion | X | X Baja Documental
S EAEEHES Ael LaRTHaRa - |. X | x|3 Eliminacion | X | X Eliminacion Directa
Polizas diario X X | X5 Eliminacion | X | X Baja Documental
Pdlizas Ingreso X X | X]| 5 Eliminacién X X Baja Documental
Pdlizas egresos X X | X|5 Eliminacion | X | X Baja Documental




INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

Ultima Revision: 12-12-2023

-~7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ) ]
SECCION: SA - DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS 7
S VALORACION | VicENcias | SOPORTE . ‘
CL‘ASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE il ___| TECNICA DE : ; OBSERVACIONES
i AL i cllF | AT AGIAH | PELECCIONE I op il oF i
SA-DPyRF-8.3.3 | Presupuesto
Acuses de requisiciones X 3 Eliminacién | X | X Baja Documental
Contratos de arrendamiento X | X X 7 Eliminacion | X | X Baja Documental
Traspasos presupuestales X Eliminacién | X | X Baja Documental
Comité Técnico del Fideicomiso
Publico, no Paraestatal, -
FIDEICOMISO-3.1.3 Iifsvocabls o loTrersible X | X X | 2 10| X | Conservacién
Nam. 2188-7
Comité Técnico del Fideicomiso
Publico, no Paraestatal, .,
FIDEICOMISO-3.1.4 Potncitiss rrevarsbia X | X X | 2 |10]| X | Conservacion
Num. 16551-2
SA-DPyRF-8.3.4 | Financieros
SA-DPyRF-8.3.4.1 | Caja
Ingresos en caja X | X X Eliminacién Baja Documental
Nominas X | X X Eliminacién Baja Documental
Péliza cheque original X | X X|5 Eliminacion Baja Documental
Hasta 2018 Baja Documental.
. . i A partir de 2019 la
Transferencias bancarias X | X X| 5|2 Eliminacion fatisfereneia forma parts de la
poliza de egresos
Vales de despensa X | X X|5 ]2 Eliminacion

(31
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
\ CIUDAD DE MEXICO

G

Ultima Revisién: 12-12-2023
-~ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM . ]
SECCION: SA - DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
‘ ' ‘ YALORACION: !l VicENCIAS |1 SOPORTE
CLASIF!CAC!C)N' IDENTIFICACION DE LA SERIE 2 TECNICA DE OBSERVACIONES
> A|lL|c|F|aT|ac|aH SELECCION | gr | g
SA-SGC-8.3.5 Sut?dlreccion de Gestion de
Calidad
Gestion interna X 311 Eliminacion X | X Baja Documental
Requisitos del SGCE X 1 Eliminacion | X | X Baja Documental
Auditorias externas X 3 | 1 | X | Conservacion
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

Ty, TUpAR BE MEEO Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM ]
SECCION: SA - DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
T » e YALORACION. | ViceNcias |- = icoroRTE o
CLASIFICACION IDENTIFE.CACI_ON DE LA SERIE SIS NG : : : TECNICA DE  OBSERVACIONES
T o Al L |[C|F|AT[AC|AH S,E'-ECQ'C’N SF | SE i
Direccion de Adquisiciones, %
SA-DACPYS-84 | ¢ ntrol Patrimonial y Servicios SHF 9
SA-DACPys-8.4.1 | Adquisiciones
Oficios ngerados con valores X g | | % | Conserveaciin| X
secundarios
Oficios Generados con valores S ’
primarios X 312 Eliminacion X Baja Documental
Oficios Recibidos X 3|2 Eliminacion X Baja Documental
Invitaciones Restringidas X | X 4|8 Eliminacion | x Baja Documental
Licitaciones Publicas X | X 4|8 Eliminacion | x Baja Documental
Adjudicaciones Directas X | ¥ 4|8 Eliminacion | x | X Baja Documental
Comité de Adquisiciones,
CAAySG-3.1.1 | Arrendamientos y Servicios
Generales
Acuerdos X | X X X | Conservacion | X
Minutas X | X X Conservaciéon
Oficios ngerados con valores X | x x| a4l s T ——
secundarios
Oficios Generados con valores ot .
primarios X | X X| 4|8 Eliminacion Baja Documental
Oficios Recibidos X | X X| 4|8 Eliminacion Baja Documental
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INSTITUTO ELECTORAL
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\ CIUDAD DE MEXICO
A ———t——,

Y4

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

Ultima Revisién; 12-12-2023
Expedicion: 12-12-2023

FONDO: IECM )
SECCION: SA - DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
' S V‘:'&?KS:E" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE ‘ TECNICADE | OBSERVACIONES
L AlL|c|F|aT|ac|an| SELECCION | o | o
SA-DACPyS-8.4.2 | Control patrimonial
Control vehicular X 215 Eliminacion X Baja Documental
Bitacoras de mantenimiento de R :
taller ECOS X 2|5 Eliminacion X Baja Documental
Bitacora de siniestros X 2|5 Eliminacion | X Baja Documental
Recibos de dotacion de gasolina a ol ;
consejeros y distritos X 215 Eliminacion X Baja Documental
Pagos (servicios, tenencia, ol TS .
verificacién) X 2|5 Eliminacién X Baja Documental
Movimientos de almacén X X | Conservacion | X
Resguardos de bienes muebles X Eliminacion X Baja Documental
Comité Técnico Especial en Materia
de Adquisiciones y Arrendamientos
CTMAABI-3.1.5 de Bienes Inmuebles
(convocatorias, minutas, acuerdos)
Acuerdos X | X X 2 | X | Conservaciéon | X
Minutas X | X X Conservacion | X
Oficios ngerados con valores x | x x| 3|2 Consarvasaian | x
secundarios
Of_lClos_ Generados con valores x | x x|3]|2 Eliminacién X
primarios
Oficios Recibidos X X132 Eliminacién X
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
i
e T T Sy,

hYd

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

Ultima Revisién: 12-12-2023
Expedicién; 12-12-2023

FONDO: IECM ]
SECCION: SA - DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
_ _' s V‘;‘,'-R?“'::g:f" VIGENCIAS | SOPORTE | |
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE : ! : | TECNICA DE OBSERVACIONES
40 ¢ AL e [FiaTiac ian SELECCIONE G iop i 5 ‘
SA-DACPyS-8.4.3 | Servicios
Mantenimiento y servicios X 2|5 Eliminacion X Baja Documental
SA-DACPyS-8.4.4 | Seguridad y Proteccion Civil
Proteccion Civil X 25 Eliminacion X Baja Documental
Sistema de Datos Personales (14) X 1 Eliminacion Baja Documental®
COTIPC3.110 | e o™
Acuerdos X | X 2 | X | Conservacion | X
Minutas X 2 Conservacién | X
gfﬁ e(’EFE)nserados con valores X 3|9 Conservacion | X
;)r?;igﬁo(zenerados con valores X 3|2 Eliminacion
Oficios Recibidos X 312 Eliminacion X

*Se establece esta vigencia en el caso de generar documentacion soporte, ya que la informacién que se almacena en el SDP tiene una temporalidad maxima de

11 dias conforme al Acuerdo de creacion del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. La disposicion final de la

documentacion soporte concluird una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el drea responsable del SDP 14 y acorde con la
fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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INSTITUTO ELECTORAL
\ ClUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
) COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

N7 Expedicion: 12-12-2023

FONDO: IECM )

SECCION: SA - DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

: VALORACION - :
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA | VIGENCIAS | v nicapE | SOPORTE OBSERVACGIONES
: ! ' AL |[Cc AT|AC|AH| SELECCION | SF | SE
SA-DRH-8.5 |Direccion de Recursos Humanos

Gestioén interna:
Oficios generados con valores -]
secnnErios X 3| 2 Conservacion | X
Of_’tc:los_ generados con valores X 3| 9 Eliminacion X Baja
primarios
Oficios recibidos X 3|2 Eliminacion X Baja
Expedientes d_e personal de x | x I Se conserva en AT de
estructura activo manera permanente
Datos Personales de Datos .
Blometricgs del Sistoma do X | X 3| 2 Conservacion | X coEt';r?erfggt%: e:r(s?opr)\(;:
Puntualidad y Asistencia Personal SDP 15’* es
de estructura activo
Expedientes de personal de .. En Archivo de AC por
estructura inactivo K| * 3 Conservasian | & contener datos personales
Datos Personales de Datos
Biométricos del Sistema de - Baja Documental
Puntualidad y Asistencia Personal A X 3|2 Copservacion | X SDP 10*
de estructura inactivo
Expedientes de prestadores de Se conservan en AT en
servicios por honorarios X |1 X Conservacion | X tanto no causen baja
(eventuales) activos SDP 11*
Expedientes de prestadores de En Archivo de AC por
servicios por honorarios X | X 3 Conservacion | X contener datos personales
(eventuales) inactivos SDP 11*
Expedlentes clinicos de personal X 5 | 1 Consatianisn | X Se conserveien AT
activo SDP 8
Expediente clinico de personal Uy Baja Documental
o sy X 51| 1 Eliminacion X SDP 8*

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable

los SDP 8, 10y 11, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
Vi

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-25-2023

Ultima Revisién: 12-12-2023

-7 Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM .
SECCION: SA-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
: ' ' V‘I‘,"R?“':ﬁgl'f“ VIGENCIAS | SOPORTE | o
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE o i TECNICA DE = OBSERVACIONES
i ' Al Ll cilFlaT|ac|an| SELECCION | o ik o "
o ; e Baja Documental
Servicio Social X | X 115 Eliminacion X SDP 13+
- En AC por contener datos
Glosas X[ X | X |[X] 5] 7/ X |Conservacion | X personales
Impuestos X[ X | X |[X] 5] 7| X |Conservaciéon | X EnACpar eanienardatos
personales
En AC por contener datos
Nominas X | X | X |[X]| 5|7 | X |Conservacion | X personales
SDP 12*
Comité de Administracion del
CFATIECM-3.1.2 Fondo de Alicrro
Acuerdos X | X X |3 | 2| X |Conservacion | X EnAG por conersr datos
personales
Actas X | X X | 3| 2 | X |Conservacion | X En.AL gor contener detos
personales
Informes X | x X | 3|2 x |conseracion| X EAL goreaniensrdatos
personales
Oficios ggnerados con valores X | x x| 31| 2| x |conservacion| X
secundarios
g?;’gﬁfse”erados can ialores X | x x| 3|2 Eliminacion | X Baja Documental N
Oficios recibidos X | X X|] 3|2 Eliminacion X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 12 y 13, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

/
y’
]
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-25-2023

N 0 RE MBS Ultima Revisién: 12-12-2023
i T Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SA-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
o e e VALORACION. | viGeneias | SOPORTE
CLASIFICACIGN lDENTlFICACION DE LA SERIE el TECNICA DE OBSERVACIONES
: i A|lL|c|F|aT|ac|an| SELECCION | o | o :
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios
5 En AC por contener datos
ISSSTE X | X | X |X]| 5] 7] X |Conservacion | X personales
. En AC por contener datos
FOVISSSTE X | X | X |X|[5]|7 | X |Conservacion | X personales
» En AC por contener datos
SAR X | X[ X | X| 5] 7] X |Conservacion | X oersonales
;g En AC por contener datos
SAT X| X | X |[X]|5]|7]| X |Conservacion | X personales
- En AC por contener datos
Aseguradoras X| X | X |[X]|5 |7 ]| X |Conservaciéon | X personales
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ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023

Ny LD BE e Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM . )
SECCION: SA-DIRECCION DE RECLUTAMIENTO, DESARROLLO Y EVALUACION
2 . e VALORAGION Hlviceneias || = @ sopoRte "
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE : e _| TECNICADE | OBSERVACIONES
' | e AL |c | Flar|ac|an| SELECCION i of | op | -
SA-DRDyE-8.6 Direccion de Re_qlutamlento,
Desarrollo y Evaluacion
Oficios generados con valores iz
sarundarios X | X 3| 2 | X |Conservacion | X X
Oficios generados con valores L .
primarios X 3| 2 Eliminacién X X Baja Documental
Gestion Interna X 3] 2 Eliminacion X Baja Documental
Actas de entrega-recepcion X | x 3|3 Eliminacion | X Baja Documental *
Expedientes de Recursos de T :
IReantsitnidzd X | X 312 Eliminacion X Baja Documental
’ ¥ Externos varios (oficios y circulares, — .
EXT-VARIOS-24 ofras dependencias) X 3| 2 Eliminacion X X Baja Documental
SA-DRDyE- | Gestion del personal del Servicio SDP 4*
SPEN-8.6.1 | Profesional Electoral Nacional
Se conservan los
expedientes de SPEN
; ; : 2 activos en el AT de la
Expedientes del personal activo X 3| 2 Conservacion | X X DRDYE de manera
permanente
SDP 3**
Expedientes del personal inactivo X 3| 2 Eliminacién X X Baja SDg;ug:ental
Revisiones de Evaluacion del
Desempefio (dictamen de Y. y
resultados, informes de revision y X 3| 2 Eliminacion X Baja Documental
reposicion de evaluacion)

*Una vez que concluya el cargo la persona que actiia como receptora.
**La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 3 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

| COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

-~ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ) )
SECCION: SA-DIRECCION DE RECLUTAMIENTO, DESARROLLO Y EVALUACION
' | aanac e VALORACION | yigencias | | soPORTE -
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE : 1 TECNICA DE ‘ OBSERVACIONES
i Lolic dlp ian ac ian] SEESSCION & sp i cr :
Certamen interno 3| 2 Eliminacion X | X Baja Documental
Acuses de circulares de induccion,
actividades de capacitacion y| X 3| 2 Eliminacion X X Baja Documental
programa de formacion
Comision Permanente de
COSSPEN-2.1.7 | Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral Nacional
Documentos emitidos por la -
COSSPEN X 3| 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores “;
e X 3| 2 | X |Conservacion | X X
Oﬁmos Generados con  valores 3| 2 Eliminacién X X Baja Documental
primarios
SA-DRDyE -RA- | Gestion del personal de la Rama SPD 6*
8.6.2 Administrativa
Dictamenes del personal de la N ;
= BN R TN X 312 Eliminacion X X Baja documental
Lista de asistencia a examenes X 3| 2 Eliminacién X Baja documental
At~ cireunstanciadas  de 3|2 Eliminacion | X Baja documental
examenes
Oﬂcnos_ de_mducmon 8l Pragrame de X 3|2 Eliminacion | X | X Baja documental
Capacitacion
Acuses de resultados de evaluacion | X 3| 2 Eliminacién X Baja documental

!

**|_a vigencia de la documentacién soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 6 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

G

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
) COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

-~7 Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM ] ]
SECCION: SA- DIRECCION DE RECLUTAMIENTO, DESARROLLO Y EVALUACION
! i | VALQRACION' ' ViceNcias |1 SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE - TECNICA DE _ : OBSERVACIONES
g | e AlL|c|F|aT|ac|an| SELECCION | o | of |
SA'DE_%V; “PE- | Gestion del personal Eventual
. En resguardo de la

Concurso abierto, Concurso por Y ; - .
Invitacion y Designacion directa X 31 2 Eliminacion Secretangé?;m:stratwa
Lista de asistencia a Examenes 3| 2 Eliminacion Baja documental
Actas circunstanciadas de TS ,
CATETES 3| 2 Eliminacién Baja documental

SA-DRDyE -CD- | Conformacion de  Consejos

8.6.4 Distritales

Convcecatorias X 3] 2 Eliminacion X Baja documental
Movimientos de personas | 3| 2 X Baja documental
Consejeras Distritales SDP 7*
Comision Provisional para Vigilar

CPVOCCD-2.2.1 | la Oportuna Conformacioén de los | X
Consejos Distritales
Documentos emitidos por Ia ; ;
CPVOCCD X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios generados con valores .
secundarios X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios generados con valores N .
primarios X 3| 2 Eliminacion X X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 5y 7, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

(3
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
V4

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

i COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

-~ Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONTRALORIA INTERNA
. L YALORACION | vicENeias | - | SOPORTE

CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE ; TECNICA DE OBSERVACIONES

L g ‘ Al ic ATiaic] i SELECCION G \opdl o

CI-9 Cor_lt!'aloria Interna '

(Oficina del Contralor Interno)

Gestion Interna X 3 Eliminacion X X Baja Documental

Oficios X 3 Eliminacion X X Baja Documental

Informes X 1 Eliminacién X X Eliminacién Directa
FIDEICOMIS0-3.1.3 | Fideicomiso 2188-7 X 3 Eliminacién X X Baja Documental
FIDEICOMISO-3.1.4 | Fideicomiso 16551-2 X 3 Eliminacién X X Baja Documental \}\
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 517 Eliminacion X X Baja Documental \\) \
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

Ny PP BE Mexice Ultima Revision: 12-12-2023
-~7 Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONTRALORIA INTERNA
‘ I e L ERAEN VieENeiAs | SOPORTE .
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE i i TECNICA DE OBSERVACIONES
e G ' Al c AT|Ac|an| SELECCION | op | o : :
Subcontraloria de Auditoria,
CI-SACYE-91 | control y Evaluacion
Auditorias X | X 3|7 Eliminacion X X Baja Documental
Gestion Interna X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa
Notas Informativas X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa
Seguimiento a Comisiones y R o
Carfitas X | X 3 Eliminacion X Eliminaciéon Directa
Seguimiento a Procesos T R
Electorales y Participativos X | X 3 Eliminacion X Eliminacién Directa
Atencion a solicitudes de e o ;
acompafiamiento X | X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

. T i Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONTRALORIA INTERNA
. Vﬁ;?ﬁ:g:f” VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION iDENTIFICAClON DE LA SERIE : TECNICA DE OBSERVACIONES
P A alzlse AT|ac|an| SELECCION | o | of
Subcontraloria de
CI-SRESI-9.2 | Responsabilidades e

Inconformidades
Gestion Interna X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa
Minutario X | X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa
Juicios de Amparo X | X 1 Eliminacion X Baja Definitiva
Juicios de Nulidad X | X 1 Eliminacion X Baja Definitiva
Juicios de Inconformidad Gop g - o
e X | X 113 Eliminacion X Baja Definitiva
Procedimientos de S Baja Definitiva
Responsabilidad Administrativa X | X% 13 Elrninacion X SDP 17*
Inconformidades en Materia de
Adquisiciones y Obra Publica y L Baja Definitiva
Procedimientos de Infracciones por X | X T3 ERIRSEIER % SDP 16*
Sanciones
Actas Administrativas de Entrega Lo Baja Definitiva
Recepcion X | X 115 Eliminacion X SDP 20
Expedientes de Registro S Baja Definitiva
Patrimonial y Conflicto de Intereses A& “|% Eliminsoion X X SDP 21*
Libros de Gobierno X | X 37 Eliminacion X Baja Definitiva
Investigacion de Presunta Y Baja Definitiva
Responsabilidad XK 8|7 Efiminacion X X SDP 15*
Comités X | X 113 Eliminacion X X Baja Definitiva
Licitaciones Publicas X | X 113 Eliminacion | X | X Baja Definitiva
Invitaciones Restringidas X | X 113 Eliminacion X X Baja Definitiva

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable
los SDP 15, 16, 17, 20y 21, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

@)
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
yd

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-25-2023

Ultima Revisién: 12-12-2023

AV 4 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM . ) ) ] )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUMANOS, EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA
. ; : : - Ao | VIGENCIAS | |SOPORTE |
CLASIFICACION. IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE ‘ OBSERVACIONES
: : e D PAGE e AT|AC|AH | SELECCION | SF | SE | Bl s

Direccion Ejecutiva de Género,

DEGDHECyYCC-10 | Derechos Humanos, Educacion
Civica y Construcciéon Ciudadana
Oficios Generados con valores s
securidanos X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores s x
primarios X 3|2 Eliminacién X X Baja Documental
Oficios Recibidos X 3 Eliminacién X X Baja Documental
Informes X 3 Eliminacion | X | X Baja Documental
Notas informativas X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa
Presupuesto X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa
Actas Entrega-Recepcion X 3|3 Eliminacion | X Baja Documental *

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3 X | Conservacion | X
Comision Permanente de Educacion

. Civica y Construcciéon de Ciudadania

Documentacion que emite la CECyCC | X 3|2 Conservacion | X X
Oficios ngerados con valores X 3|2 Consaradsn | X X
secundarios
Gificios Generados san valores X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X Eliminacion | X | X Baja Documental Vg
Oficios de la ST X Eliminacion X X Baja Documental

*Una vez que concluya el cargo la persona que acttia como receptora.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
e T e Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM p . ! - .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUMANOS, EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA
. i L | ALORRCION: | ViseNcias | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE _ __| TECNICA DE OBSERVACIONES
‘ 2 | Al L|c|F|aT|ac|an]| SELECCION | q¢ | of
Comision Provisional Encargada
de Coordinar las Actividades
CPVPPP-2.1.5 Tendentes a re(:‘.a_b.ar el Voto _de
personas en Prision Preventiva
para el Proceso Electoral Local
2023-2024
Documentacion que emite la &
CPVPPP X | X 3| 2 | X |Conservacion | X X
Oficios ngerados con valores X | x 3| 2 | x |conservacion | X | x
secundarios
Cficios Generados-con valares X 3 | 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X 2 Eliminacién X X Baja Documental
Oficios de la ST X 2 Eliminacion X | X Baja Documental
CEC-10.1 gfmgrdmaclon de Educacion
ivica
CEC-10.1.1 | Cultura Civica
WEEHHIOE SRRy RS X 3 Eliminacidn X Eliminacién Directa
para EPVD (Acuses)
Talleres de Formacion Ciudadana X 311 Eliminacion X Ehmm;aggn;g[zwecta
Intervenciones Educativas (CAEC) | X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa
Informes, eponiss deseguimisnio: | 3 Eliminacién | X Eliminacion Directa
y operacion, y memoria fotografica
Acciones Educativas para S Eliminacién Directa
comunidad escolar A 3] 1 Elimingeion X SDP 29* Jan
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

N\ A or mexice Ultima Revision: 12-12-2023
-7 Expedicion: 12-12-2023
FONDOQ: IECM ) ) ) ] )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUMANQOS, EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA
- , VALORACION | viGENcIAs |~ |SOPORTE e
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE T - TECNICA DE : OBSERVACIONES
Al Ll c|F|ariAc|an| SELECCION jigp | g T
CEC-10.1.2 Acciones de for'tqlemmlento de la x | x 3|2 Eliminacion X Baja Docum*ental
cultura democratica SDP 28
ST-CE-3.1.6 | Comité Editorial
Documentacion que emite el CE X | X 3|2 | X |Conservacion | X X
ST-CE-3.1.6 | Comité Editorial
Documentacién que emite el CE X | X 3|2 Conservacién | X X
Oficios Generados con valores -
sscundarios X | X 3|2 Conservacion | X X
Oﬁmos_ Gengrados:con ¥alores X | X 3| 2 Eliminacion X X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X | % 8| 2 Eliminacion | x | X Baja Documental
Oficios de la ST X | % 3|2 Eliminacion | x | X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 28 y 29 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
| T AL A N Sy,

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

Ultima Revisién: 12-12-2023

N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ] . ) ] ’
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUMANOS, EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA
: . ; VALORACION {ECe
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA | VICENCIAS | reonicape |POPORTE|  oBSERVACIONES
Jis ARl C AT|AC|AH| SELECCION | SF | SE ;
DPGyDH-10.1.3 Direccion de Politica de Género y
Derechos Humanos
Norma Mexicana en lgualdad
Laboral y no Discriminacion, X | X 3 | 3| X |Conservaciéon | X X
(NMX-R-025-SCFI-2015)
Oficios ngerados con valores X % | 8 | % | Conseracitnl X X
secundarios
Ofeios Gensrades oon valares X 3|3 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios recibidos X 313 Eliminacion X X Baja Documental
Externos Varios X | X 3 | 3| X |Conservacion | X X
Internos Varios X | X 3 | 3| X |Conservaciébn | X | X
Comisién Permanente de Igualdad C ,,
CIGyDH-2.1.8 de Género y Derechos Humanos X | X 3 | 3| X |Conservacion | X X SDP 30
ST-CIGyDH-2.1.8 | Secretaria Técnica de la CIGyDH X | X 313 Eliminacion | X | X Baja Documental

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

Q

.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTEC[AD-25.2023
N\ 0 pEmedce Ultima Revision: 12-12-2023
\V4 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: I[ECM _ ' o ,
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUMANOS, EDUCACION CiVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA
VALORACION
VIGENGIA® | TEcNicA pE: | 2ORORTE OBSERVACIONES

CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA |
; | AJL|[C|F|AT[AC|AH| SELECCION | SF | SE

Comité para el Seguimiento de

CVLHAS-3.1.13 ﬁii‘:%g;?gﬂg'}%a A_gcl));;asl’exual X | X 3 | 3| X |Conservacion | X X i
en el IECM

ST-CVLHAS-3.1.13 | Secretaria Técnica del CVLHAS X | X 3 | 3| X [Conservacién | X X
Grupo de Vigilancia del Desarrollo

GVNMX-10.3.1 | & Implementacién de Practicas de | » | 3| 3| x |Conservacion| X | X .

Igualdad Laboral y no
Discriminacién en el IECM

ST-GVNMX-10.3.1 | Secretaria Técnica-GVNMX X | X 3 | 3| X |Conservacion | X X
*La documentacién confidencial se resguarda en la oficina de la Secretaria Técnica del GVNMX. ‘\\\
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
; COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

—_— Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ; ) ]
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
| - Loy hemons F 0 SO0
CLASIFICACION 3 IDENTIFICACION DE LA SERIE R TECNICA DE OBSERVACIONES
i A|L|c|F|aT|ac|aH | SELECCION | o | o -
Direccion Ejecutiva de
Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion
Oficios ngerados con valores X 3| 1 x | consamanen] x | x
secundarios
DEAPyF-11 Of'CIOSf Seneraseseon wlerss X 3 (1 Eliminacién X | X Baja Documental
primarios
Oficios de entrada X 3|1 Eliminacién X | X Baja Documental
Notas informativas X 3 Eliminacién X X Eliminacién Directa
Incidencias X 3 Eliminacion X | X Eliminacién Directa
INT-VARIOS-25 |Internos Varios X 3|3 Eliminacion Baja Documental
(documentacién interna)
Comisiéon Permanente de
Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion
Minutas X | X 21| X |Conservacion | X | X
CAPyF-2.1.1 .
Acuerdos X | X 2|1 X | Conservacion | X X
Oficios Generados X | X 2|1 Eliminaciéon X | X Baja Documental
Informes X | X 2| 1| X [Conservacion| X | X
ST-CAP-2.1.1 |Secretaria Técnica de la CAPyF X | X 3|5 Eliminacion | X | X Baja Documental
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

. T Ultima Revision: 12-12-2023
-~7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ) ) .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
5 o , | VALORACION. | VicENCIAS | =« | SOPORIE
CLASI_FICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE e TECNICA DE OBSERVACIONES =
o | 5 ' Al lisee AT|AC|AH| SELECCION | o | of | L
: Coordinacion de Prerrogativas y 7 »
DEAPYF-11.1 | b idos Politicos
Partidos Politicos
Partidos con registro vigente ante Lo .
ol Consejo Genetsl X 3|5 Eliminacion | X Baja Documentall
Partidos que perdieron registro X 315 Eliminacion X Baja Documental
Libros de registro de:
1. Organos de Direccion
DEAPyF-11.1.1 | 2. Representantes ante el
Consejo General
3. Representantes ante los ;s
Consejos Distritales X | X 3| 5| X |Conservacion | X | X
4. Candidaturas
5. Convenios de Candidatura
Comun y Coaliciones
6. Partidos Politicos Locales
Registro
Registro de Partidos Politicos T Baja Documental
Pern X | X 3|5 Eliminacion | X | X SDP 25+
Registro de Aspirantes a Lo Baja Documental
Candidaturas Sin Partido XX 315 Eliminacion | X | X SDP 23*
DEAPyF-11.1.2 - - ]
Registro de Candidaturas de x | x 3 5 Eliminacion x | x Baja Documental
Partidos Politicos SDP 23*
Registro de Candidaturas Sin Sy Baja Documental
Partido X | X 3|5 Eliminacion | X | X SDP 23*
Documentos Varios X | X 315 Eliminacion X X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 23 y 25, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

N
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

T Ultima Revision: 12-12-2023
N Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM : . )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
. o A ORI L iviGENCIaSH SOPORTE |
CLASIFICACIO_N IDENTIFICACIQN DE LA SERIE E TECNICA DE OBSERVACIONES
: _ St A|lL|cC|F|aT|ac|aH| SELECCION | of | sp ' :
Agrupaciones Politicas Locales
Registro de Agrupaciones Politicas sz Baja Documental
Loodlas X | X 315 Eliminacion X X SDP 24
Verificacion de Obligaciones de las I ]
Agrupaciones Politicas Locales X | X 3|2 Eliminacion X | X Baja Documental
Integracién de Organos de
DEARYF-11.14 Direccion de las Agrupaciones X | X 3|5 Eliminacion X | X Baja Documental
Politicas Locales
Libros de registro de:
1. Organos de Direccion X | X 3| 5| X |Conservacion | X | X
2. Registro de APL
Varios X 3|5 Eliminacion X X Baja Documental
Direccion de Procedimientos
DEAPYF-11.2 | A dministrativos Sancionadores
DEAPYF- . ; - S Baja Documental
11.2.1 QNA: Queja no admitida X | X X|13]|5 Eliminacién X X SPD 22*
DEAPYF- PES:_ Procedimiento especial x | x % |3l 5| % |conservadién | % X SDP 22+
11.2.2 sancionador
DEAPYF-11.2.3 | POS: Procedimiento ordinario . SDP 22*
P i X | X X | 3| 5 | X |Conservacion | X X MusEtien

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de

@\

los SDP 22 y 24, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Blogqueo correspondiente.
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INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
N\ A or mexice Ultima Revisién: 12-12-2023
- Expedicion: 12-12-2023
FONDO: [ECM ) . )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
. ’ : VALORACION. . WICENCIAs i1 SOPORTE .
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE e : TECNICA DE - ! OBS_ER_VACIONES
| | _ : AlL|c|F|at|ac|an| SELECCION | of | o ‘ : :
Comision Permanente de Quejas
Minutas X | X 2 11 Conservacion | X | X
Acuerdos X | X 211 Conservacién | X X
coQ-21.5
Resoluciones X | X 2|1 Conservaciéon | X X
Oficios generados X | X 5| 1 Eliminacion X | X Baja Documental
Informes X | X 5| 1| X |Conservacion | X X
Secretaria Técnica de la Lo .
ST-COQ-2.1.5 Comisién Permanente de Quejas X | X 5| 1 Eliminacion X | X Baja Documental
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|Ncs;zll1;:;oD|lastg(?ggl. ' COTECIAD-25-2023
\ 7 Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM i ) )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
: VALORACION - :
PRIMARIA VIGENCIAS SOPORTE

CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES

Al L|c|F|at|ac|an| SELECCION | o¢ | o

Difef:cién de Fiscalizacion,
Liquidacion y Procedimiento

D -11. SO e <
EARYF113 Administrativo Sancionador

DEAPyF-11.3.1 | Agrupaciones Politicas Locales X | X X|2 |6 Eliminacion X X Baja Documental
DEAPyF-11.3.2 | Observadores Electorales X | X X| 2|6 Eliminacion X X Baja Documental
Organizaciones de ciudadanos que Baia D tal
DEAPyF-11.3.3 | pretendan constituirse como partido| X | X X| 2|6 Eliminacion X X ajasgggrgena
politico local
DEAPyF-11.3.4 | Liquidacién
Baja Documental
Humanista X | x X|2|6 Eliminacion | X | x |E! Informe de Cierre se
conservara en el AH
SDP 27
Baja Documental
ELIGE X | x X|2|6 Eliminacien | X | x |E! Informe de Cierre se
conservara en el AH
SDP 27

Asociaciones civiles, que se
constituyeron por los aspirantes a X1 X X| 2|6 Eliminacion X X Baja Documental
una candidatura sin partido

Asociaciones civiles, que se
constituyeron por candidatura sin X | X X|2]|6 Eliminacién X X Baja Documental
partido |
*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsablefa}

SDP 26 y 27, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Blogueo correspondiente.

N

S
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B PR PEMRNCS Ultima Revision: 12-12-2023
-~7 Expedicién: 12-12-2023
FONDO: [ECM ] ) )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACIO
| . : VALORACION . |oVicENcias | SOPORTE -
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE : R, | TECNICA DE OBSERVACIONES
S - AL |c|F|at|ac|an| SELECCION | q¢ | o ‘
Asociaciones civiles, que se
constituyeron por organizaciones
de ciudadanos que pretendan X | X X| 2|6 Eliminacién X X Baja Documental
constituirse como partido politico
local
Agrupaciones Politicas Locales X | X X112 |6 Eliminacion | X | X Bajasli)s)l;:gt’rlental
DEAPYF-11.3.5 Proc:_edimientos administrativos
Sancionadores
Oficiosos X | X X| 2|6 Eliminacién X X Baja Documental
Quejas ordenadas por el Consejo Sl y
General del IECM X | X X[ 2|6 Eliminacion | X | X Baja Documental
DEAPyF-11.3.6 (Sz'gtg?yazc_‘,‘; Datos Personales X | X X| 3|5 Eliminacion X X Baja Documental*

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP 27 concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable
del SDP 22, 26 y 27, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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\ CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

7 Ultima Revisién: 12-12-2023
=7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM , ) )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
| _ 7 : Vﬁ'&?mgi'g” VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIF!CACION DE LA SERIE i : : TECNICA DE OBSERVACIONES
> e A|lL|cC|F|aT|lac|aH SELECCION | o | o
Direccion Ejecutiva de
DEOEyG-12 |Organizacion Electoral y
Geoestadistica
Oficios Generados con valores o
seeundarios X | X 3|12 | X |Conservacion| X | X
Of_|C|os_ Senemdos B valorss 3|2 Eliminacion X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos 3|2 Eliminacion X Baja Documental
Documentos de seguridad de los
Sistemas de Datos Personales X | X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
suprimidos
COEG-2.1.3 |Secretaria Técnica de la COEG
Documentacion emitida por la 2
COEG X | X 3|12 | X [Conservacion | X | X
Oficios Generados con valores .
i Yo s X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Sificios Gansragos son velores X | x 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
Secretaria Técnica del COVECM /
COVECM-3.2.1 COVEPEP
Documentacion emitida por el -
COVECM / COVEPEP X | X 3|2 | X |Conservacion | X X
Oficios ngerados con valores x | x 3| 2 | x | Conservacion | X X
secundarios
Oficios Generados con valores X | x 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X | X 3|2 Eliminacién X | X Baja Documental |

';{/

N .

4 3
zread

\
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
V4

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-25-2023

Ultima Revisién: 12-12-2023

-~7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM . . )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
- VALORAGION . | vicEncias || SOPORTE ‘
CLASI‘FICACIC)N. IDENTIFICACION DE LA _SERIE : : : ; TECNICA DE : OBSERVACIONES
’ | ‘_ ' Al L|c|F|aT|ac|an| SELECCION | ¢ | of -
Secretaria Técnica de las '
CU-ST-2.3 Comisiones Unidas
Documentacion emitida por las -
Bomisiones Uridas X | X 3| 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores -
sectndatios X | X 3| 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores o .
primarios X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X Eliminacién X X Baja Documental
Oficios Generados de la ST X | X Eliminacion X X Baja Documental
COREPRE-3.2.3 | Secretaria Técnica del COREPRE
Documentacién emitida por -
COREPRE X | X 3 | 2| X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores .
sgeundarios X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores e .
prifarios X | X 312 Eliminacién X X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X 312 Eliminacion X X Baja Documental
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) COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
\ &

-~7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM . . ]
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
. L | VALORAGION | VisENeias . | - SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE i TECNICA DE - OBSERVACIONES
: ' : ATl AT|AC|AH SELECCION | of | g '

Secrétaria Técnica del

COTECORA-3.2.5 COTECORA
Documentacién emitida por la o
COTECORA X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios G_enerados con valores X | x 5 | 49| % |Conssrvasitn | X X
secundarios
Oﬁ(:los_ e, Con i Orae X | X 3|2 Eliminacién X X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X | X 3| 2 Eliminacion X | X Baja Documental
Secretaria Técnica del Comité

GIC-5.2.9 Técnico Circunscripciones
Documentacion emitida porel CTC | X | X 3|12 Conservacion | X | X
Oficios Gfenerados con valores x | x 3|2 Corisarvacitn, | & X
secundarios
Oficios Generados con valores . ,
primarios X | X 312 Eliminaciéon X X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X 3|2 Eliminacion X | X Baja Documental
Comité Especializado en Torno a
CODIM-3.2.8 |la Figura de la Diputacion

Migrante
Documentaciéon emitida por CODIM | X | X 3|2 Conservacion | X X
Oficios ngerados con valores X | x 3| 2 Conservacién | X X
secundarios
Oficios Generados con valores o .
orimarios X | X 3|2 Eliminacion X | X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X 312 Eliminacién X X Baja Documental __|

S
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INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
N\ P pEmMeee Ultima Revision: 12-12-2023
- Expedicion: 12-12-2023

FONDO: IECM ) ]
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

VALORACION

PRIMARIA SOPORTE

VIGENCIAS |
TECNICA DE

AL liclFElAT| Ac |an| SEEECCION G cp | isE

CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE _OBSERVACIONES

Coordinacion de Organizacion

COE-12.1 Electoral

Actas y recibos de entrega
recepcion de documentacion X 3 2 | X | Conservacion | X X
electoral, electiva y consultiva

Formato F1 original de entrega y
recepcion de materiales electorales
en el Almacén de Materiales
Electorales

X | X 3 2 Eliminacion X X Baja Documental

Resultados de pruebas técnicas
realizadas a los materiales
electorales y de muestreos
realizados a la documentacion y los
materiales electorales, electivos y
consultivos.

X | X 3 2 Eliminacion X X Baja Documental

Estadistica de los Procesos
Electorales Ordinarios y
Procedimientos de Participacion
Ciudadana

X 3 2 X | Conservacion X

Acta entrega recepcion INE-IECM
de la Lista Nominal de Electores X 3 2 | X | Conservacion | X X
definitiva con fotografia .

Actas entrega-recepcion de la Lista \’k
Nominal de Electores a los X | X 3 2 X | Conservacion | X X

Consejos y Direcciones Distritales
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"*'cslﬂgx;‘)["é’-&g?gg'- ) COTECIAD-25-2023
\ )’ Ultima Revision: 12-12-2023
-_~7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ] . b
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
o . - NEERR Ll | VicENcIAS = SOPORTE
CLASIFICACION | IDENTI_FICA(_:ION DE LA SERIE ; : TECNICA_DE‘ ; OBSERVACIONES
G | Al L |c|F |[aT|ac|an| SELECCION | op | o
Insumos documentales e
informaticos en materia de Baia D tal
observacion para los Procesos X | X 2 3 Eliminacion X X ajasglg:grﬂen a
Electorales y mecanismos de
Participacion Ciudadana
Materiales relativos al seguimiento a x | x 3 5 Eliminacién X X Baia Documental
los Consejos Distritales J
Materiales relacionados con los
Coémputos Distritales de los L .
Procesos Electorales y de X | X 3 2 Eliminacién X | X Baja Documental
Participacion Ciudadana

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 31 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente. h
P
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INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023

D 2 Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicion: 12-12-2023

FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

VALORACION

PRIMARIA. VIGENCIAS SOPQRTE

TECNICADE |
Al Ll e | FlaT|ac|an| SELECCION | opil op

CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE OBSERVACIONES

Direccion de Geografia y

DGyPE-12.2 Proyectos Especiales

Materiales diversos, producto de la
Redistritacion de la Ciudad de X 3|1 2 | X |Conservacion | X X
México

Productos cartograficos en materia
de Procesos de Participacion X | X 3|2 | X |Conservacion | X X
Ciudadana

Documentos y criterios relativos a
los instrumentos tecnologicos
innovados (urna electronica, X | X 3 | 2 Eliminacién X X Baja Documental
scanner, lectores de cédigo de
barras, etc.)

Insumos documentales e
informaticos en materia de Mesas X | X 2| 3 Eliminacion X
Receptoras de Votacion y Opinion

X Baja Documental
SDP 33*

Insumos documentales e
informaticos en materia de pueblos, | X | X 213 Eliminacion X X
barrios y comunidades indigenas

Baja Documental
SDP 32*

Documentos normativos y métodos
para Procesos de Participacion X | X 3|2 Eliminacién X X Baja Documental
Ciudadana

*La vigencia de la documentaciéon soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 32y 33, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente. m
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Ny CpaD DR MEXKIER Ultima Revision: 12-12-2023
N7 Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM ) . )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
. S V‘:"R?n'}:gl'f“' VIGENCIAS | SOPORTE S
CLASIFI_GAC]ON - IDENTIFICACION DE LA SERIE : b TECNICA DE OBSERVAC_IONES_
: : e Al dve UF | Am e [ SERECCION Jiogp i op
Direccidén Ejecutiva de |
DEPCyC-13 | Participacion Ciudadanay
Capacitacion
Oficios Generados
Oficios ngerados con valores X 5 | & | % |'Gonservacitn | % | %
secundarios
Oficios Generados con valores X 3|5 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X 3|5 Eliminacion X | X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos varios X 3 | 5 | X |Conservacion | X X
Informes X 3|5 Eliminacién X Baja Documental
Notas informativas X 3 Eliminacion X X Baja Directa

(X

N\
NS
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| INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
N N0 PEmexce Ultima Revision: 12-12-2023
-~ Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
_ ’ o ! Vﬁ‘ﬁ?ﬁﬁ%‘f" VIGENCIAS s . 'SopoRIE] |
CLASIFICACION IDENTIF|CACION DE LA SERIE ‘ § | TECNICA DE ‘ - OBSERVACIONES

AlL|c|FlaT [ac aH| SELECCION | op | of

DEPCyC-SDP-13.1 | Sistema de Datos Personales *

Sistema de Datos Personales
vinculado con Mecanismos e
Instrumentos de Participacion X | X 10| 1 Eliminacion X X Baja Documental
Ciudadana y Organos de

Representacion Ciudadana (34)

Sistema de Datos Personales de
Eventos de Promocién, Difusion y
Capacitacion de los Procesos de
Participacion Ciudadana, X | X 6 Eliminacion X X Baja Documental
organizados y/o desarrollados por
el Instituto Electoral de la Ciudad
de México (35)

Sistema de Datos Personales para
el registro de personas ciudadanas
para la integracion de las Mesas
Receptoras de Votaciéon y/o Opinion
en los Procesos de Participacion
Ciudadana, organizados por el
Instituto Electoral de la Ciudad de
México (36)

X1 X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental

“A .

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 34, 35y 36, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

9
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) COTECIAD-25-2023
Ultima Revision: 12-12-2023

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO

N7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: [ECM ; ) :
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
o - Vﬁ'&?ﬁtﬁ,’f" VIGENCIAS | | soPORTE _
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE ' : : : TECNICA DE : OBSERVACIONES_-
_ : o | CloaniEl e AT|AC|AH| SELECCION | o | op | |
ST-CPCyC-2.1.6 | Secretaria Técnica CPCyC
Documentacién emitida por la o
CPCyC X | X 3 | 5 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores "
i e e X | X 3| 5 | X [Conservacién | X X
Oficios Generados con valores = o e :
primarios X | X 3|56 Eliminacion | X | X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X 5 Eliminacion X X Baja Documental
Oficios de la ST X | X Eliminacion X X Baja Documental
Cu-2.3 Comisiones Unidas
ST-CU-2.3.1 |PCC-OEG
Documentacion emitida por la CU X | X 3|5 Conservacion | X X
Oficios Generados con valores L
seoirdarios X | X 3|5 Conservacion | X X
Ofieigs Generades son valares X | x 3|5 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X | X Eliminacion X | X Baja Documental
Oficios de la ST X | X 3 Eliminacion X | X Baja Documental
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RTINS EURETORAL ; COTECIAD-25-2023
N s Ultima Revision: 12-12-2023
-7 Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM ] ] ]
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
Gl | VALORACION

VIGENGIAS | | SOPORTE
FRIMARIA - _ | TECNICADE |

A|L|c|F|AT|ac|an| SELECCION | o | of

(CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE OBSERVACIONES

ST-CU-2.3.2 |ECCC-OEG-PCC

Documentacion emitida por la CU X | X 3 | 5 | X |Conservacién | X X

Oficios Generados con valores -

saetdanss X | X 3 | 5| X |Conservacion | X X

Oficios Generados con valores T .

orimarios X | X 315 Eliminacion | X | X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X Eliminacion | X | X Baja Documental
Oficios de la ST X | X Eliminacion X X Baja Documental

Direccion de Organizaciones de

DEPCyC-DORC-13.2 = S. 3
Participacién Ciudadana

Baja Documental

Capacitacion a ORC y OC X 5 Eliminacion | X | X SDP 35*

DEPCyC- Seguimiento a las actividades de
DORC-13.2.1 |los ORC

Baja Documental

Entrega de apoyos materiales X 10 | 1 Eliminacion | X | X SDP 34*
S oo Baja Documental

Credencializacién X 10| 1 Eliminacion X SDP 34*

Evaluacion X 10| 1 Eliminacion X X Baja Documental

DEPCyC- s .
DORC-13.2.2 Organizaciones Ciudadanas

Registro de OC X | X 10| 1 | X |Conservacion | X | X SDP 34*

Refrendos e informes X | X 10| 1 | X | Conservaciéon | X X SDP 34*
oy ar Baja Documental

Credencializacion X | X 10| 1 Eliminacion | X [ X SDP 34*

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 34 y 35, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Blogueo correspondiente.
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g s o . COTECIAD-25-2023
\ )% Ultima Revision: 12-12-2023
N7 Expedicion: 12-12-2023
FONDO: IECM ) . :
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
e ’ ‘ Vﬁ'ﬁ?ﬁﬁ%‘f“ VIGENCIAS | SOPORTE _ - -
CLASIFICAGION - IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE : OBSERVACIONES
e AlLicr ar|ac| AN SELECCION (fop iop :
DODIEZEI%:CZ- 3 |Mecanismos e instrumentos de
=% | participacién ciudadana
Mecanismos de democracia directa | X | X 10| 1 Eliminacion X | X Baja SDSPC Lsuqlental
Instrumentos de democracia ity Baja Documental
participativa X | X 10| 1 Eliminacion X X SDP 34*
Instrumentos de gestion, Baia Doc tal
evaluacioén y control de la funcion X | X 101 1 Eliminacion X | X aJaSDP l;:len 8
publica
Proyectos Ganadores
DEPCyC- Novedosos (Seguimiento a la - .
DORC-13.2.4 | preevaluacion y evaluacion de A A ] 1 | R | Conseracion | X A BDE
proyectos ganadores)
DEPCyC- Consulta Ciudadana de PP y - "
DORC-13.2.5 |Eleccion de ORC X | X 10| 1 [ X | Conservaciéon | X | X SDP 34
DEPCyC-CPG-13.3 Cpordmacmn de Participacion
Ciudadana
Acuses de materiales entregados X 3|15 Eliminacion X Baja Documental
Materiales didacticos para proceso
electoral y de participacion X 3 | 5 | X |Conservacion | X
ciudadana
Encuentros Ciudadanos (foros, Baia D tal
talleres, conferencias, cursos, X 5 Eliminacion X ajasggl;r;en
circulo de reflexion, etcétera)
Acciones de capacitacién a Baia D tal
personas funcionarias y X 10| 1 Eliminacion X ajasé);:t;r;en a
Ciudadania en general

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable dé
los SDP 34 y 35, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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N Cupno e mexice Ultima Revision: 12-12-2023
N/ Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM . )
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS
e ool el soroRTe Le
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE b L : S TECNICADE | _— OBSERVACIONES
g A e FaT iAol Ay SELECCIONG sp il sp Sl
Unidad Técnica de Asuntos
UTAJ-14 Juridicos
Acuses de Oficios Generados X 1 Eliminacién X X Baja Documental
Gestion Interna X 1 Eliminacion X | X Baja Documental
Actas de Entrega-Recepcion X | X 3 Eliminacién X X Eliminacion Directa*
Baja Documental
Por cuanto hace a los
. : p ; testimonios (escrituras
lNotarlos (testtlmonros (r;otane:jles en o dlis g 413 P 7 . piblicas) de los inmuebles
0s que se otorgan poderes de iminacion propiedad del IECM, se
representacion) mantendran en el Archivo de
Tramite, bajo resguardo en la
oficina de la persona Titular.
Direccion de Atencion a
UTAJ-DAYPA- || bugnacion y Procedimientos
14.1 = .
Administrativos
En relaciéon los apartados
Procedimiento Especial’,
Procedimiento  Ordinario” 'y
"Queja no asignada”, se precisa
que la UTAJ conserva los
UTAJ-DAIlyPA- | Procedimientos Administrativos archivos hasta el ano 2016,
14.1.1 Sancionadores posterior a ello, le corresponde
a DEAPyF tramitar dichos
procedimientos y, esta Unidad
Técnica unicamente coadyuva
en su tramitacion”.
SDP 37*

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actiia como receptora.
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S e s Vﬁ‘é?ﬁﬁ%f” VIGENCIAS | | SOPORTE
GLASI_FICACION 2 IDENTIFICACION DE LA SERIE A : TECNICA DE OBSERVACIONES
: : s ; i AL | LR AT AC A H SE'_-ECC"C’N‘ SF | SE 2 &
Procedimientos Especiales X | X 319 Eliminacién X X Bajasgc;cg?fntal
Procedimiento Ordinario Lr )
sSamclahadot X | X 319 Eliminacién X X Baja Documental
Queja no asignada T Baja Documental
X | X 319 Eliminacion X X SDP 37 *
Procedimientos Administrativos
Disciplinarios I Baja Documental
(Procedimiento Laboral x| & 3|3 Eliminacion X X SDP 38 *
Sancionador)

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 37 y 38, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

66



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-25-2023
N\ e e mexice Ultima Revision: 12-12-2023
- Expedicion: 12-12-2023

FONDO: [ECM _ ,
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CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE _ TECNICADE | ~ OBSERVACIONES

A|L|c|F|AT|Ac|an| SELECCION | sF | sE

Eliminacién Directa
No obstante, los expedientes
seran eliminados de manera
directa después 5 anfos,
tratandose de los juicios de
2019 a la fecha, pues el
“Procedimiento para la atencion

d w . y seguimiento de
UTA‘1]4D1AI2VPA Medios de Impugnacién X | X 3 Eliminacion X X | impugnaciones” con nimero de
o codigo

IECM/PR/SE/SGCE/5/2019
establece que debe crearse un
expediente en copia, aungue no
establece temporalidad.

En ese sentido, los juicios de
2018 hacia atras pueden irse a
eliminacién directa.

Comision Provisional para
Instruir los Procedimientos por
COPICED-2.2.2 | presuntas Irregularidades de los
Consejeros Electorales

Distritales
Minutas X | X 2 | 1 | X | Eliminacion X X Baja Documental
Programas e informes X | X 2 | 1 | X | Eliminacion X X Baja Documental
Oficios X | X 2 Eliminacién X X Eliminacion Directa
Expedientes X | X 2 | 1 | X | Eliminacién X X Baja Documental
Secretaria Técnica de la

ST-COPICED-2.2.2 COPICED
Oficios X | X 2 Eliminacion X X Eliminacién Directa
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: VIGENCIAS 5 RTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA | TECNICA DE SOPO_ - OBSERVACIONES
_ Ll e o AC [iTe AT|Ac|an| SELECCION | s | s ‘

UTAJ-DC-14.2 | Direccion de lo Contencioso
Averiguaciones Previas y/o % | % 5|7 Eliminacion | X | X Baja Documental
Carpetas de Investigacion
Juicios X | X 51 1 Eliminacién X X Baja Documental
Paraprocesales X | X 511 Eliminaciéon | X | X Baja Documental
Requerimientos jurisdiccionales X | X 511 Eliminacion | X | X Baja Documental
IMPI X | X 3 | 1| X |Conservacion | X | X
Tramites administrativos A ;
(INDAUTOR, SEMOVI, SRE, CFE, etc.) X | X 511 Eliminacion | X | X Baja Documental

UTAJ-DSL-14.3 | Direccién de Servicios Legales

Baja Documental
Convenios Interinstitucionales X | X 5|1 1| X | Eliminacion X X | Se daran de baja los convenios
que hayan perdido vigencia
Contratos X | X 1 | X | Eliminacién X X Baja Documental
Proyectos normativos X | X Eliminacion X X Eliminacién Directa
Comision Permanente de
ENyT-2:1:6 Normatividad y Transparencia

Minutas X | X 1 Eliminacion X X Baja Documental
Programas e informes X | X 1 Eliminacion X X Baja Documental
Oficios X | X Eliminacion X | X Eliminacion Directa
Secretaria Técnica de la

ST-CNyT-2.1.6 | Comision Permanente de
Normatividad y Transparencia
Oficios X1 X 5 Eliminacion X X Eliminacion Directa

(
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' B AlL|c|F[aT|ac|an| SELECCION | sf [ g
UTSI-15 Unldad,T_ecnlca de Servicios
Informaticos
UTSI-15.1 Administrativo y/o gestion X 716 Eliminacion X X Baja Documental
UTSI-15.2 Infraestructura Informatica X 7165 Eliminacion X X Baja Documental
UTSI-15.3 Procedimientos Administrativos | X 715 Eliminacién X X Baja Documental
UTSI-15.4 Servicios Informaticos X 715 Eliminacion X X Baja Documental
UTSI-15.5 Sistemas Informaticos X | X 715 Eliminacion X X Baja Documental
Desarrollc de Sistemas X 7 | 5 | X |Conservacién | X X
Listado Nominal de Personas
Autorizadas para  votar/opinar Baia D @l
electrénicamente (Sistema| X | X 715 Eliminacion X e SLS)FC': L;glen a
Electrénico por Internet-SEl)
Documento de Seguridad
Comision Provisional encargada
COSIPE-2.2.3 dg dar Segulmleqtp alos
Sistemas Informaticos que
apruebe el Consejo General
Minutas X | X 715 Conservacién X
Oficios ngerados (con valores X | x T Conservacion X
secundarios)
Oficios Generados (con valores ok e Baja Documental
primarios) X | X 78 Eliminacién X
Gestion interna X | X 715 Eliminacion X Baja Documental

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable
SDP 39 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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- 1l : : A e AT|Ac|aH| SELECCION | gf | sg
Comision Provisional para la
COPSI-2.2.6 |Evaluacién y Mejora de los
Sistemas Informaticos
Minutas X | X 718 Conservacion X
Oficios ngerados (con valores x | x 7| s o a——. X
secundarios)
Oﬁmog Generados (con valores x | x 7| s Eliminacién X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion X Baja Documental
Comision Provisional de
CODESI-2.2.7 | Desarrollo de Sistemas X | X 7 | 5 | X | Conservacion X
Informaticos
Minutas X | X 7 | 5 | X | Conservacion X
Oficios Qenerados (con valores x | x 2 | § | % | Consarvacisn X
secundarios)
Oflmos_ Generados (con valores X | x 71| s Eliminacion X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 7165 Eliminacion X Baja Documental
Cl-3.1.8 Comité de Informatica
Minutas X | X 715 Conservacion | X X
Oficios ngerados (con valores X | x 715 T X
secundarios)
Of'IC[OS' Generados (con valores x | x 2| 5 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion | X | X Baja Documental

N
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CLASIFICACION !DENTIF_ICACI()N DE LA SERIE PRIMARIA S TECNICA DE 0P0 OBSERVACIONES

: : | o [AJL[c[F|[aT[ac|[an| SELECCION |"sF [ sE -
Comité Técnico Asesor del

COTAPREP-3.2.4 | Programa de Resultados XX 7 | 5 | X |Conservacion | X X
Electorales Preliminares
Minutas X | X 715 Conservacion | X X
Oficios ngerados (con valores x | x 7| 5 Consetvatien | X X
secundarios)
Oﬁmos Generados (con valores x | x 7| 5 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion | X | X Baja Documental

(X
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Unidad Técnica de
HTGSyD-16 Comunicacion Social y Difusién
UTCSyD-16.1 | Oficios Generados X
Oficios Generados con valores iz
SEn ARG X 3 | 2 | X |Conservacion " «
s o R DI X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Publicacion de contenidos en oo ;
UTCSyD-16.2 apartados de pagina Web X 3|2 Eliminacién X | X Baja Documental
UTCSTyD-16.3 |Circulares X 3 Eliminacion X | X Eliminacién Directa
UTCSyD-16.4 | Gestion Administrativa (SE) X 3|2 Eliminacién X X Baja Documental
Gestion Administrativa o .
UTCSyD-16.5 (f\reas del IECM) X 3| 2 Eliminacion X X Baja Documental
UTCSyD-16.6 |Inserciones (Ordenes) X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
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Al LI CIF I AT|AC|AR]| SELECCION —orTor

Comision Provisional de
Seguimiento para la
CPSOCD-2.2.5 |Organizacion y Celebracion de
Debates a cargo del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

Documentacién emitida por la

CPSOCD X 3| 2 | X |Conservacion | X X

Oficios Generados con valores .

securdatos X 3 | 2 | X |Conservacion 5 %

Oficios Generados con valores ol B ]

primarios X 3| 2 Eliminacion | X | X Baja Documental

Oficios Recibidos X 3 Eliminacion X X Baja Documental

Secretaria Técnica X 3 Eliminacion | X | X Baja Documental

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 Eliminacién X X Eliminacion Directa

COMP-3.1 Comités Permanentes X 3 Eliminacién X X Eliminacion Directa
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Anexo Unico

| Area Responsable No R & L 7Nor;1bredél Sistema

S ; |1 SISTEMA DE DATOS PERSONALES OBTENIDCS CON MOTIVO DEL EJERCICIO DE LA FUNCION DE LA OFICIALIA ELECTORAL.
Secretaria Ejecutiva

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROMOCION Y DIFUSION DE LAS ACCIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE

(S5 MEXICO EN EL MARCO DE LA VINCULACION CON LA CIUDADANIA. _
; 3 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL PERSONAL ACTIVO Y QUE CAUSO BAJA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL |
; NACIONAL.
[ 2l :
| 4 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LAS PERSONAS PARTICIPANTES EN LOS CONCURSOS PUBLICOS PARA OCUPAR PLAZAS

i | VACANTES DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL.

| SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LAS PERSONAS CIUDADANAS QUE MEDIANTE CONVOCATORIA PARTICIPEN DURANTE LOS ;
5 | PROCESOS ELECTORALES E INSTRUMENTOS DE PARTICIPACION CIUDADANA EN LA CIUDAD DE MEXICO COMO PERSONAL |
| EVENTUAL QUE AUXILIE A LOS CONSEJOS Y/O LAS DIRECCIONES DISTRITALES.

¢ | SISTEMA DE DATOS PERSONALES SOBRE LOS PROCESOS DE RECLUTAMIENTO; SELECCION Y FORMACION DEL PERSONAL DE 3
| | LARAMA ADMINISTRATIVA. }

; i SISTEMA DE DATOS PERSONALES SOBRE EL PROCESO DE SELECCION DE LAS PERSONAS CONSEJERAS ELECTORALES

Secretaria 7 | DISTRITALES.
Administrativa

'8 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE EXPEDIENTES MEDICOS DEL PERSONAL.

(SA) e ol L R ————
9  SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES Y ARRENDADORES DE BIENES MUEBLES Y PRESTADORES DE SERVICIOS. |
| 10  SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE DATOS BIOMETRICOS DEL SISTEMA DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA PERSONAL.
| 44 SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A EXPEDIENTES DE PERSONAL Y PRESTADORES DE SERVICIOS POR HONORARIOS
ASIMILADOS A SALARIOS Y PERSONAL EVENTUAL.
12 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO AL PROCESO DE NOMINAS. )
13 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE EXPEDIENTES DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL.
id SISTEMA DE DATOS PERSONALES OBTENIDO DE LAS IMAGENES CAPTADAS A TRAVES DEL EQUIPO DE VIDEOGRABACION |
CORRESPONDIENTE A CIRCUITO CERRADO DE TELEVISION DE EQUIPO DE SEGURIDAD.
Contraloria Interna. | 15  SISTEMA DE INVESTIGACION DE DENUNCIAS POR PRESUNTAS RESPONSABILIDADES. - T N
(Cly 16 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE INCONFORMIDADES EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y OBRA PUBLICA. ]
(X
Ng
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' 17 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA Y CONTENCIOSO.

G

18 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES SANCIONADOS.
' 19 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS SANCIONADAS.
| 20  SISTEMA DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA RECEPCION.
' 21 SISTEMA DE REGISTRO PATRIMONIAL Y CONFLICTO DE INTERESES. ‘
' SISTEMA DE DATOS PERSONALES DERIVADOS DE LA SUSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS |

22 SANCIONADORES. |
5 " SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS EXPEDIENTES DE REGISTRO DE PERSONAS CANDIDATAS A PUESTOS DE 1
‘ ELECCION POPULAR.
Direccién Ejecutiva | 24 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS AFILIADOS A ORGANIZACIONES DE PERSONAS CIUDADANAS QUE BUSCAN OBTENER |
|  de Asociaciones | SU REGISTRO COMO AGRUPACION POLITICA LOCAL. ;
| Politicas y L — |
Fiscalizacion. . ,5  SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS AFILIADOS A ORGANIZACIONES DE PERSONAS CIUDADANAS Y AGRUPACIONES
| POLITICAS LOCALES QUE BUSCAN OBTENER SU REGISTRO COMO PARTIDO POLITICO LOCAL.
(DEAPYF)

| SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO AL PROCESO DE FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LAS ORGANIZACIONES DE |
| 26 PERSONAS CIUDADANAS, CUYA MANIFESTACION DE INTERES EN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO LOCAL DE LA CIUDAD |
! DE MEXICO HAYA SIDO PROCEDENTE. .

SISTEMA DE DATOS PERSONALES MEDIANTE EL CUAL SE REALIZA EL PROCESO DE LIQUIDACION DE LAS ASOCIACIONES
_ POLITICAS Y CIVILES. |

27
‘Direccion Ejecutiva | ba """ SISTEMA DE REGISTRO DE PARTICIPANTES EN LOS CONCURSOS PARA LA PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Y |

i de Género Derechos | DIVULGACION DE LA CULTURA DEMOCRATICA.
Humanos, |

Educacion Civicay | 29 SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS EVENTOS PARA ACTIVIDADES FORMATIVAS, DE PROMOCION Y DIFUSION DE
Construccion f LA CULTURA CIVICA.
Ciudadana. PR R — T S — S - — S—— - U ————
30 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ACCIONES POR LA IGUALDAD DE GENERO Y LOS DERECHOS HUMANOS DEL INSTITUTO
(DEGDHECyCC) ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
3 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA CIUDADANIA QUE PARTICIPE COMO OBSERVADORES/AS ELECTORALES EN LOS
| PROCESOS ELECTORALES LOCALES Y DE PARTICIPACION CIUDADANA EN LA CIUDAD DE MEXICO.
Direccion Ejecutiva | | ) e e e 3
de Organizacién | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE INSTANCIAS REPRESENTATIVAS, AUTORIDADES TRADICIONALES Y POBLACIQN DE LOS
Electoral y - 32 | PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS Y AFROMEXICANAS RESIDENTES EN LA CIUDAD DE MEXICO QUE |
Geoestadistica. | PARTICIPEN EN LAS ACTIVIDADES ORGANIZADAS POR EL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO. 3
(DEOEYG) SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA EL REGISTRO DE PROPIETARIOS Y RESPONSABLES DE LOS INMUEBLES PARA LA i
| 33  INSTALACION DE CASILLAS ELECTORALES PARA LOS PROCESOS ELECTORALES Y DE PARTICIPACION CIUDADANAEN LA CIUDAD f

DE MEXICO.
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a4 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES VINCULADOS CON INSTRUMENTOS DE PARTICIPACION Y ORGANOS DE REPRESENTACION |
T CIUDADANA.
Direccién Ejecutiva
Cilldsdana i 45 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE EVENTOS DE PROMOCION, DIFUSIO CITA OCES E
Bapacitaoion PARTICIPACION CIUDADANA ORGANIZADOS Y/O DESARROLLADOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
(DEPCYC) | SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA EL REGISTRO DE PERSONAS CIUDADANAS PARA LA INTEGRACION DE MESAS |
36 < RECEPTORAS DE VOTACION Y/O OPINION EN LOS PROCESOS DE PARTICIPACION CIUDADANA ORGANIZADOS Y/O
DESARROLLADOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
“Unidad Técnicade | 37 SISTEMA DE DATOS PERSONALES EN LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES EN FASE DE TRAMITACION.
Asuntos Juridicos. | = | .
| ag 'SISTEMA DE DATOS PERSONALES EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA DETERMINACION DE SANCIONES AL PERSONAL DEL |

INSTITUTO ELECTORAL.

Unidad Técnica de
Servicios
Informaticos.

(UTSI)

| 39 |

SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA INTEGRACION DEL LISTADO DE CIUDADANAS Y CIUDADANOS REGISTRADOS PARA |
EMITIR SU VOTO Y OPINION; MEDIANTE EL SISTEMA ELECTRONICO POR INTERNET; EN LOS PROCEDIMIENTOS DE PARTICIPACION
| CIUDADANA DE LA CIUDAD DE MEXICO.
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