
 
Comité Técnico Interno de Administración de 

Documentos 

CUARTA SESIÓN ORDINARIA 

26 DE JULIO DE 2024 

10:30 HORAS 

PLATAFORMA MICROSOFT TEAMS 

 
ORDEN DEL DÍA 

1. Presentación y, en su caso, aprobación del proyecto de Minuta de la Tercera 

Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 29 de mayo de 2024. 

2. Presentación de la Minuta de la Reunión de Trabajo del Grupo de Valoración 

Documental para la actualización de la instrumentación normativa y técnica 

archivística, así como la unificación de criterios de valoración documental, 

celebrada el 24 de junio de 2024. 

3. Presentación del Seguimiento a los Acuerdos aprobados y Compromisos emitidos 

por el Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México, Tercera Sesión Ordinaria, celebrada el 29 de 

mayo de 2024. 

4. Presentación y, en su caso, aprobación del proyecto de modificaciones al Manual 

de Organización y Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México, y de la instrumentación archivística siguiente: 

 

a) Cuadro General de Clasificación; 

b) Formatos de los Inventarios documentales: Archivos de Trámite, Concentración 

e Histórico; Transferencias (Primaria y Secundaria); y Baja Documental; 

c) Formatos de la Guía de Archivo Documental de las áreas y órganos 

desconcentrados, de Concentración, y Guía General de Fondos del Archivo 

Histórico; 

d) Formato del Índice de Expedientes Clasificados como Reservados; 

e) Formato del Calendario de Caducidades del Archivo de Concentración; 

f) Formatos de los Controles de Conservación, Restauración, y del Préstamo 

Documental. 

g) Tabla de Determinantes de Oficina; 

h) Fichas Técnicas y Notas de Valoración Documental; 
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i) Mapa de Ordenación Topográfica del Archivo General; y 

j) Carátula de Expedientes. 

 

5. Análisis y, en su caso, aprobación del proyecto del Material de Difusión “El camino 

de las transferencias para llegar al Archivo Histórico. 

 

6. Presentación del Tercer Informe Bimestral de cumplimiento del Programa 

Institucional de Desarrollo Archivístico (PIDA) 2024 del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México. 

 

7. Presentación del Informe de Avance de las actividades relativas a la digitalización 

de la documentación histórica, conforme al Programa de Digitalización Documental 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México, con corte al 28 de junio de 2024. 

 
8. Presentación del Informe de avance sobre el cumplimiento de la Circular 95, 

emitida por la Secretaría Ejecutiva del Instituto Electoral de la Ciudad de México, el 

10 de noviembre de 2022, relativa a las acciones en materia de archivo, a cargo de 

los Órganos Desconcentrados. 

 

9. Asuntos Generales. 

 

 


