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\ 25 | INSTITUTO ELE‘ECTORAL . COTECIA D'13'2024

X o | UPAD DE MEKICO Ultima Revision: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIHA Exped/CIén 30_08_2024
PRESENTACION

El Catalogo de Disposicién Documental (Catalogo) es un instrumento de control archivistico, el cual forma parte de la normativa
aplicable en materia de gestion documental y administracion de los archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto
Electoral). Su sustento se encuentra en los articulos 4, fracciones XlIl y XXXVII; 16, fraccion Il; 57; 59; y 61 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México; y 2, inciso C), fraccién Il; y 32, inciso A), fraccion | del Reglamento del Sistema Institucional del Instituto Electoral
de la Ciudad de México.

El Catalogo se integra por las series documentales de todas las areas del Instituto Electoral, las cuales se utilizaran como instrumento
de consulta para la integracién de expedientes y la identificacion oportuna de los documentos que se generan, sea en soporte fisico
(SF) o soporte electrénico (SE), con la informacion a la que se quiera tener acceso. Ademas, dichas series se emplearan como
referencia obligada para realizar las transferencias documentales al Archivo General. En él se establecen los valores que por
naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) Contable (C) y Fiscal (F); los plazos de conservacion; y el destino

final, una vez concluido el ciclo vital.

El Catalogo se integré por el Grupo de Valoracidén Documental que se instalé por instrucciones del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral (COTECIAD) para la revisién y actualizacién de este instrumento archivistico, de
conformidad con el Programa de Valoracion y con base en la estructura organica funcional, la gestién interna y las necesidades

institucionales encaminadas al desarrollo integral de nuestro Sistema Institucional de Archivos.
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COTECIAD-13-2024

2 | INSTITUTO ELECTORAL ,
A—;— SHIBAR 0% HEXKD Ultima Revision: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACHA EXpedICIén 30_08_2024
OBJETIVO

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, en los términos
del Proceso de Valoracion Documental, y conforme a las disposiciones en materia de archivos, con el fin de ejecutar los procesos

archivisticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos.

ALCANCE

Presidencia del Consejo General
Consejerias Electorales
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraloria Interna

Direcciones Ejecutivas

Unidades Técnicas
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b

Q25 [ azon: T
N s Ultima Revision: 30-08-2024
FORTALECIEND LA DENOCEACA Expedicion: 30-08-2024
GLOSARIO
AT:  Archivo de Tramite
AC:  Archivo de Concentracién
AH:  Archivo Histérico
A: Administrativo
L: Legal
Contable
F: Fiscal

SDP: Sistema de Datos Personales

SF:  Soporte Fisico
SE:  Soporte Electronico
NOTAS:

La nomenclatura de las series documentales de la columna de “clasificaciéon”, atiende al Cuadro General de Clasificacion vigente.
La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que
determina el area responsable del SDP y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

Se agrega Lista de los SDP (Anexo Unico).

Las vigencias de las series documentales corren a partir del cierre del expediente, por haber concluido el asunto o el plazo de
reserva, cuando haya causado estado o quedado firme la decision de la autoridad administrativa o judicial.

Se sefala el soporte en que se origina la documentacion, el cual puede ser fisico (SF) o electronico (SE), o ambos.

N
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ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

25 K INSTITUTO ELECTORAL .

)v—  CRUBADDE RIS Ultima Revision: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA ExpedICIo,n 30—08—2024

FONDO: IECM

SECCION: PRESIDENCIA

PCG-4 Presidencia del Consejo General
Oficios Generados . X 3 2 X | Conservacion | X X
con valores secundarios
Oficios Generados o .
con valores primarios 3| 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Gestion Interna X | X 2| 3 Eliminacion X | X Baja Documental
PIECM-4 Presidencia del Instituto
Electoral
Oficios ngerados con valores X 3 2 | x | conservacisnl X X
secundarios
Oﬁcnog Generados con valores X 3| 2 Eliminacién X | X Baja Documental
primarios
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 2 3 X | Conservacion




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
2 5 | INSTITUTO ELECTORAL i COTECIAD-13-2024
)v-o b ety 2 Ultima Revision: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

Expedicién: 30-08-2024

FONDO: IECM )
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL ERIKA ESTRADA RUiZ

LORA

onsejera Electoral Erika
CEEER-51 | Egtrada Rukz
Oficios Generados con valores L,
seaundarios X 311 X | Conservacion | X X
Oficios Generados con valores L .
primarios 3|1 Eliminacion X X Baja Documental
Gestion Interna X 3|1 Eliminacion X X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3 | 1] X |Conservacion | X X

<) Gy



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

| INSTITUTO ELECTORAL
A‘I%OS | ciupAD DE MEXICO Ultima Revisién: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién-. 30_08_2024
FONDQ: IECM i i
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL SONIA PEREZ PEREZ
@;ﬁ 1 G

CESPP-5.2 C9nsejera Electoral Sonia Pérez
Pérez
Actas Entrega-Recepcion X | X 3|3 Eliminacion X X Baja Documental®
Oficios ngerados con valores X 3 | 11 % | conservacisn | X
secundarios
Oﬁmo; Generados con valores 3|1 Eliminacién X X Baja Documental
primarios
Gestién Interna X 311 Eliminacién X X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3| 1| X |Conservacion | X X

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actiia como receptora.
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COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024

Expedicion: 30-08-2024

CECDAC-5.3 Consejera Electoral Carolina del
Angel Cruz
Oficios Generados con valores X 5 | o | % | Conservasitn| X X
secundarios
Oficios Generados con valores N .
primarios X 312 Eliminacion X X Baja Documental
Gestion Interna X Eliminacion X X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X X | Conservacion | X X
Comision Permanente de
Igualdad de Género y Derechos L .
CIGyDH-2.1.9 Humanos X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
(Convocatorias)
Comision de Educacion Civicay
CECyCC-2.1.4 | Construccion de Ciudadania X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
(Convocatorias)

ob



ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25 | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
)V—AW | CIUDAD DE MEXICO Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedl'cién: 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL MAURICIO HUESCA RODRIGUEZ

Consejero Electoral Mauricio
Huesca Rodriguez

CEMHR-5.4

Oficios generados con valores

- X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
secundarios
Oficios generados con valores X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Gestion Interna X Eliminacién X X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X

11
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2 5 | INSTITUTO ELECTORAL
)v,_ CIUDAD DE MEXICO
Al

NOs

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL BERNARDO VALLE MONROY
; ’ : [ VALORACION T,

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024

Expedicion: 30-08-2024

CEBVM-5.5

Consejero Electoral Bernardo

Valle Monroy
Oficios generados con valores .
CEBVM-5.5.1 secundarios X X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
CEBVM-5.5.2 Of_|C|o§ generados con valores X 3|2 Eliminacion Baja Documental
primarios
CEBVM-5.5.3 | Gestion Interna X 2|3 Eliminacion X X Baja Documental
CEBVM-5.5.4 | Actas de Entrega-Recepcion X 3|3 Eliminacion | X | X Baja Documental
Externos Varios 1z
EXT-VARIOS-24 con valotas secundarios X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | x 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
con valores primarios

12
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25’ | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
D47 | cwoao oe méxico Ultima Revision: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedici()n: 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL CESAR ERNESTO RAMOS MEGA

VALORACIO

Consejero Electoral César

CECE-S.6 | Ernesto Ramos Mega

Oficios generados con valores

- X 31 X | Conservacion
secundarios

fici enerados con valores L .
O.C a5 g GRYEore Eliminacion Baja Documental
primarios

Gestion Interna 1 Eliminacion Baja Documental

X | X| X | X
w

X | X| X | X

X | X| X | X

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 311 X | Conservacion

Comision Permanente de
Participaciéon Ciudadana y
Capacitacion
(Convocatorias)

CPCyC-2.1.2 X | X 31 Eliminacion | X | X Baja Documental

Comision Permanente de
Organizacion Electoral y
Geoestadistica
(Convocatorias)

COEyG-2.1.3 X | X 31 Eliminacion X | X Baja Documental

Comision Provisional encargada
para dar seguimiento a los
Sistemas Informaticos que X | X 3|1 Eliminacion X X Baja Documental
apruebe el Consejo General
(Convocatorias)

COSIPE-2.2.3

Comision Provisional para la
Evaluacion y Mejora de los

COPSI-2.2.6 | gistemas Informaticos

(Convocatorias)

X | X 3|1 Eliminacién X X Baja Documental
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25 | INSTITUTO ELECTORAL
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ANOS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACHA

FONDO: IECM

Cu-2.3

(Convocatorias)

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

X Eliminacion

) COTECIAD-13-2024
Ultima Revision: 30-08-2024
Expedicion: 30-08-2024

Baja Documental

CODESI-2.2.7

Comision Provisional de
Desarrollo de Sistemas
Informaticos
(Convocatorias)

X Eliminacion

Baja Documental

COREPRE-3.2.3

Comité Especial que dara
seguimiento a los programas y
procedimientos para recabar y
difundir tendencias y resultados
preliminares para el Proceso
Electoral Ordinario
(Convocatorias)

X Eliminacién

Baja Documental
*

14
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2 5 | INSTITUTO ELECTORAL
¥_ CIUDAD DE MEXICO
ANOS

NOs

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

Eliminacion

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicion: 30-08-2024

SECG-1.2 Secretaria del Consejo General 3 Eliminacién Directa
Procedimientos de Participacion -
PPC-26 Cludadana 3 Conservacion
EXP-ELECT-27 | Expedientes Electorales 3 Conservacion | X
SE-7 Secretaria Ejecutiva
Actas de Entrega-Recepcion X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa*
Circulares X 3 Eliminacion X | X Baja Documental
Gestion Interna X 3 Eliminacion | X | X Baja Documental
Oficios Generados X 3 Eliminacion X X Baja Documental
Notas X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 3 Eliminacion X | X Baja Documental
INT-VARIOS-25 |Internos Varios X 3 Eliminacion X X Baja Documental
FIDEIcomiso- | Oficios Generados Fideicomiso L .
31.3 No. 2188-7 X 3 Eliminacion X X Baja Documental
FIDEIcOMIsO- | Oficios Generados Fideicomiso S .
314 No. 1655-1 X 3 Eliminacion X | X Baja Documental

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actua como receptora.
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N/ axos

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA

Comision Prov

P

 VALORACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Hostigamiento y/o Acoso Sexual
en el IECM

CPSOCD-2.2.5 | Seguimiento para la S )
Organizacién y Celebracién de X | X Eliminacion Baja Documental
Debates a cargo del IECM
Comité para el Seguimiento de

CVLHAS-3.1.13 Casos de Violencia Laboral, X | X Eliminacién Baja Documental




2 5 | INSTITUTO ELECTORAL
A_’_ CIUDAD DE MEXICO

ANOS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

SE-DVOE-7.1

Direccion de Vinculacion con
Organismos Externos

i

SECCION: SE - DIRECCION DE VINCULACION CON ORGANISMOS EXTERNOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Oficios Generados con valores

Relaciones Interinstitucionales
(CORI)

) X 3| 2 | X |Conservacion | X X
secundarios
Oficios Generados con valores X 3| 2 Eliminacion Baja Documental
primarios
Gestion Interna X 3|2 Eliminacion Baja Documental
Sistemas de Proteccion de Datos | 3| 2 Eliminacion Baja Documental *
Personales (2)
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 3 | 2 | X | Conservacion
Comision Provisional de
CORI-2.2.6 Relaciones Interinstitucionales
Documentacién presentada y/o .
aprobada por la CORI X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios ngerados con valores X 2 | 2 | x | consemvacion|l % X
secundarios
Oﬁmog Generados con valores X 3|2 Eliminacién Baja Documental
primarios
Gestion Interna X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Secretaria Técnica de la Baja Documental
CORI-ST-2.2.6 | omision Provisional de X 3|2 Eliminacion | X | X

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 2y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

L3
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ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25 | wsTimuTo ELECTORAL , COTECIAD-13-2024
£ | ewpap oe wéxico Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Exped,(:,o’n‘ 30-08_2024
FONDO: IECM

SECCION: SE - DIRECCION DE

Comlsmr; I;rowsmna“l de
CVOE-2.2.9 |Vinculacién con Organismos
Externos (CVOE)
Documentacién presentada y/o :
aprobada por la CVOE X | X 3| 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores -
SacnAATOS X | X 3| 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores L Baja Documental
primarios X 3| 2 Eliminacion
Gestion Interna X Eliminacion | X | X Baja Documental
CVOE-ST-2.2.9 | Secretaria Técnica de la CVOE X | x 312 Eliminacion | X | X Baja Documental

18



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25 | INSTITUTO ELECTORAL . COTECIAD-13-2024

;%) | cwoao oe méxico Ultima Revisién: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACILA Expedicién" 30_08_2024

FONDQ: IECM ) ]

SECCION: SE - 0F|C|NADE TRANSPARENCIA, ACCESOA LA |NFQRMAC|QN PUBL'CA DATOS PERSONALES Y ARCHIVO

Oficina de Transparencia,
SE-OTAIPDPyA-7.2 | Acceso a la Informacion Publica,
Datos Personales y Archivo

Actas de Entrega-Recepcion X | X 3|3 Eliminacion X X Baja documental®

Acuerdos de los Sistemas de
Datos Personales

3 | 2 | X |Conservacion

Auditorias X | X 3|7 Eliminacion X X Baja documental
Expedientes de Recursos de
Revisiéon y denuncias ante el X | X 3 |2 Eliminacion | X | X Baja documental
INFOCDMX
Gestion Interna X 3 |2 Eliminacion X X Baja documental
Oficios Generados con valores | 3|2 Eliminacion | X | X Baja documental
primarios

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 3|2 Eliminacion | X | X Baja documental

CT-31.7 Comité de Transparencia

Actas, Acuerdos, Resoluciones,
Informes, Programas de
Capacitacion y demas

) X | X 3 |2 | X |Conservacion | X | X
documentacioén presentada en las
sesiones del Comité de
Transparencia
Oﬁcms_ Generades con yalores X 3| 2 Eliminacion X X Baja documental
primarios
Oficios Recibidos X 3| 2 Eliminacion | X | X Baja documental

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actiia como receptora.

19
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CIUDAD DE MEXICO

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIHA

\

FONDO: IECM

| Secretaria del Comité de

2 5’ | INSTITUTO ELECTORAL
ANOS

SECCION: SE - OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024

Expedicion: 30-08-2024

CT-ST-3.1.7.2 -

Transparencia
Of_omos_ Generados con valores Eliminacion Baja documental
primarios
Oficios Recibidos Eliminacion Baja documental

UT-7.2.1 Unidad de Transparencia
Expedientes de solicitudes de
informacion publica y datos Eliminacion Baja Documental
personales
Gestion interna Eliminacion Baja Documental

AA-7.2.2 Administracion de Archivos
Of'c'os. Generados con valores Eliminacion Baja Documental
primarios
Gestion Interna Eliminacion Baja Documental
Inventarios de los Archivos de
Tramite de las areas y 6rganos Eliminacién Baja Documental
desconcentrados

; ; Baja Documental
Inyentanos de Transferencia - (una vez que el area haya hecho
Primaria (ITP) de las areas y Eliminacion Trasferencia Secundaria o
organos desconcentrados Eliminacién de su documentacion
descrita en el ITP)
Inventarios de Transferencia
Secundaria (ITS) de las areas y Conservacion
érganos desconcentrados
SUB-ARCHIVO-7.2.3 | Subdireccion de Archivo Eliminacién Baja Documental -

L3



ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

5§ | msTiTUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024

D) | cupao oe mexico Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA ExpedICIo’n 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: SE - OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO
R N S il ol e
Clo '

CG-1 Sesiones del Consejo General

Actas X | X 3 X | Conservacion| X | X
Acuerdos X | X 3 X | Conservacion | X X
Resoluciones X | X 3 X | Conservacion | X X
Informes X 3 X | Conservacion | X X
Programas X 3 X | Conservacion | X X
Comité Técnico Interno de
COTECIAD-3.1.9 | Administracion de Documentos
(COTECIAD)
Documentacion  presentada y/o .
aprobada por el COTECIAD ol R 8 | 2 | X | Canseivacien X A
Oficios Generados con valores S .
primarios X | X 312 Eliminacion X | X Baja Documental
Of.'c'os. eblelns e SRR X | X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Grupo de Valoracion Documental | X | X 312 Eliminacion | X | X Baja Documental
Secretaria Técnicadel COTECIAD | X | X 3 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Secretaria Ejecutiva del - .
COTECIAD X | X 312 Eliminacion X X Baja Documental

21




ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25 | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
%&‘os [ CRIBAD OE SCXICO Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIEA Expedicio'n: 30_08_2024
FONDO: IECM

NCENTRADOS
cion |

SECCION: SE - DIRECCION DE APOYO A ORGANOS DESCO

SE-DAOD-7.3 Direccion de Apoyo a Organos
Desconcentrados
Oficios ngerados con valores X 3 | 5 | % | conseracion | X X
secundarios
Oﬁmog Generados con valores X 312 Eliminacion X | X Baja Documental
primarios
Gestion interna X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
Actas de Entrega-Recepcion X | X 313 Eliminacion X Baja Documental*®

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actia como receptora.
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ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

2 5 INSTITUTO ELECTORAL ;
;4 | cwoan oe wexico Ultima Revisién: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expediclén 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: SE - DIRECCION DEL SECRETARIADO

SE-DS-7.4 | Direccién del Secretariado

Actas Entrega-Recepcion X 3 Eliminacién | X Baja Documental *
Gestion Interna X 3 | 2 Eliminacion X X Baja Documental
Oficios Gfenerados con valores X 3 | 2 | % | censervacion | X X

secundarios

Oficios Generados con valores Lo .

primarios X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
Razones de publicacion y retiro de N .

estrados X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actia como receptora.
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25 | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
D) cwoan oe méxico Ultima Revision: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACHA Expedicién" 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: SE - SUBDIRECCION DE OFICIALIA DE PARTES Y GEST

Subdireccién de Oficialia de L L
SE-SOPyG-7.5 Partes y Gestién X | X 3 Eliminacién X X Eliminacion Directa
SE-SOPyG-DOP- | Departamento de Oficialia de S )
7.5.1 Partes X | X 3|2 Eliminacion X | X Baja Documental

24~
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

3§ | wermuro euecronas , COTECIAD-13-2024

D) | cwpav oe mexico Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién-. 30_08_2024
FONDO: IECM

OFICIALIA ELECTORAL

o

SECCION: SE - SUBDIRECCION DE
= -

o

SE-SOE-7.6 Subdireccion de Oficialia
Electoral
Oficios Generados X | X 3 | 2 Eliminacion X X Baja Documental
Lo Baja Documental
Actas X | X 2 |1 Eliminacion SDP 1+
Baja Documental
Libros de Gobierno X | X 2 |1 Eliminacion X (Hasta que concluya el llenado
de los libros)

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 1y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25 | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
>\7- A Ultima Revisién: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30_08_2024

FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SA-8 Gestion Administrativa
Circulares Generadas X | X Conservacion | X
Oficios Qenerados con valores X Consarvacion | X
secundarios
Oficios Generados con valores S .
primarios X Eliminacién X Baja Documental
Oficios Recibidos X Eliminacion X Baja Documental
Notas y tarjetas X Eliminacién X Eliminacion Directa
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios
Q“.d'.m”a Superior delaCiudad de. | o 1 Eliminacion | X Baja Documental
éxico
Secretaria de Administracion y o :
Finanzas de la Ciudad de México Eliminacion Haj Documenit
Otros Eliminacion Baja Documental
JA-6 Junta Administrativa
Documentacion presentada y/o
aprobada por la Junta X | X Conservacion | X
Administrativa
Oficios Generados con valores .
saetndanos X | X Conservacion | X X
Of_“mog Generados con valores X | X Eliminacion X X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X | X Eliminacion | X | X Baja Documental
Recursos de Inconformidad X | X Eliminacion | X | X Baja Documental




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
ﬂ COTECIAD-13-2024

25 | INSTITUTO ELECTORAL e Lo

5\‘77.»@05 CIUDAD DE MEXICO Ultima Revision: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién,. 30-08-2024

FONDO: IECM

SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Comité Técnico Especial
Temporal para los Trabajos de la
COTERI-3.2.10 | Reestructura del Instituto
Electoral de la Ciudad de México
(COTERI)

Documentacion presentada y/o

aprobada por COTERI X 3 | 1| X |Conservacion

Oficios Generados con valores

. 5 | 3 | X | Conservaciéon
secundarios

Oﬁcno§ Generados con valores Eliminacion Baja Documental
primarios

X | X | X | X
»
w

X| X | X | X

Oficios Recibidos 513 Eliminacion Baja Documental
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2§ | INSTITUTO ELECTORAL
)7_ CIUDAD DE MEXICO

N/ axos

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

SA-DPyRF-8.1

Direccion de Planeacion y

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024
Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicion: 30-08-2024

Recursos Financieros

Gestion Interna

Oficios Generados con valores "

seolndarios X X | Conservaciéon | X X

Oficios Generados con valores o .

primarios Eliminacion X X Baja Documental

Oficios Recibidos X Eliminacion X X Baja Documental

Notas y tarjetas X Eliminacién X X Baja Documental
y o Baja Documental

Actas de Entrega-Recepcion X | X Eliminacién X X Una vez que concluya el cargo de la

persona que actua como receptora

Listas de Asistencia X | X Eliminacién X X Baja Documental

Informes X | X Eliminacién X X Baja Documental

Fiscalizacion X | X Eliminaciéon X X Baja Documental

SA-DPyRF-8.1.1 | Planeacion

Informes de cumplimiento y o Eliminacién Directa

resultados X Eliminacién X X

Informes de factores internos y TR Eliminacién Directa

Sdermias X Eliminacién X X

Manual de Planeacion X Eliminacion | X | X Eliminacion Directa

Programa Operativo Anual X Eliminacion | X | X Eliminacion Directa




/-( CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

INSTITUTO ELECTORAL
)*725 | ciupAD DE México Ultima Revisioén: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién‘ 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: SA - DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

Comision Provisional encargada de
CRPGD-2.2.6 g:::r:fllﬂ :clj?ngt?tnuet':lE‘lj:ctoral de

la Ciudad de México (CPPGD)
Actas de sesiones X | X 4 | 1 | X |Conservacion | X X Baja Documental
Oficios Generados X 4 |1 Eliminacion | X X Baja Documental
Oficios Recibidos X 4 (1 Eliminacion X X Eliminacién Directa

ST-CPPGD-2.2.6 | Secretaria Técnica de la CPPGD X 4 |1 Eliminacion | X | X Baja Documental

CC-3.1.11 Comité de Calidad

Oficios Generados X 3 |1 Eliminacion X Baja Documental




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024

Expedicién: 30-08-2024

2§ | NsTiTUTO ELECTORAL

%_ CIUDAD DE MEXICO
\/ axos

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

SECCION: SA - DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

i

SA-DPyRF-8.1.2 | Recursos Financieros

SA-DPyRF-8.1.2.1 | Contabilidad
Balance general X X | X| 4 Eliminacion X | X Baja Documental
Conciliaciones bancarias X X | X| 4 Eliminacion X X Baja Documental
Conciliaciones distritales X X[ X|3 Eliminacion X X Eliminacién Directa
Estados de cuenta X X | X]| 4 Eliminacion X | X Baja Documental
Estados financieros X X | X| 4 Eliminacién X X Baja Documental
gg:?:g :;{fgg;rlg)suciones X X | X| 5 Eliminacion X X Baja Documental
ssenaanes CalaonElonia i X | x| 3 Eliminacion | X | X Eliminacion Directa
Pdlizas diario X X | X| 5 Eliminacion X X Baja Documental
Pdlizas Ingreso X X | X| 5 Eliminacion X X Baja Documental
Pdlizas egresos X X | X| 5 Eliminacion X | X Baja Documental

SA-DPyRF-8.1.2.2 | Caja
Ingresos en caja X X X |5 Eliminacién X Baja Documental
Néminas X 5 Eliminacion X Baja Documental
Péliza cheque original X | X X1 & Eliminacion X Baja Documental

Hasta 2018 Baja Documental.
Transferencias bancarias X X X | 5 Eliminacion X A partir de 2019 la transferencia
forma parte de la péliza de egresos

Vales de despensa X X X | 5 Eliminacion X Baja Documental

5.
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35 | mstmuo siscrona: , COTECIAD-13-2024

D2 | cupa be méxico Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicio’n‘. 30_08_2024
FONDO: I[ECM

SECCION: SA - DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

SA-DPyRF-8.1.3 | Presupuesto

Acuses de requisiciones ;4 301 Eliminacion | X | X Baja Documental
Contratos de arrendamiento X | X X|3]|7 Eliminacion | X | X Baja Documental
Traspasos presupuestales X 3|1 Eliminacion | X | X Baja Documental

Comité Técnico del Fideicomiso
Publico, no Paraestatal,
Irrevocable e Irreversible

Nam. 2188-7

Sesiones (documentacion
presentada y/o aprobada)

Gestion administrativa X | X X| 2|20 Eliminacion X X Baja Documental
Comité Técnico del Fideicomiso
Publico, no Paraestatal,
Revocable e Irreversible

Nam. 16551-2

Sesiones (documentacion
presentada y/o aprobada)

Gestion administrativa X | X X| 2|20 Eliminaciéon | X | X Baja Documental

FIDEICOMISO-3.1.3

X X | 2 |20| X |Conservacion| X X

FIDEICOMISO-3.1.4

2 |20 | X | Conservacion
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ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicion: 30-08-2024

25 | INSTITUTO ELECTORAL

)_’_ | CIUDAD DE MEXICO
N/ axos

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM , '
SECCION: SA - DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

SA-SGC-8.1.4 Sul?dlrecclon de Gestion de
Calidad

Gestion interna 1 Eliminacion

Baja Documental

Requisitos del Sistema de Gestién

de Calidad Electoral (SGCE) ! Elimnacian

Baja Documental

Auditorias externas

Auditorias internas
(Informes de resultados)

X [ X | X [ X

3
3
3 | 3 | X |Conservacion
3

3 | X | Conservacion

X | X| X | X

X | X | X | X




ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

2§ | INsTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
D<) | cupap pe méxico Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA EXpedICIén 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: SA - DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
' LORACION | ,

Dlréclon de Adquismonés, "
SA-DACPYS-8.2 | & ntrol Patrimonial y Servicios SQES
SA-DACPyS-8.2.1 | Adquisiciones

Oficios ngerados con valores X 3| 2 | x |conservacion | x X

secundarios

Of.'C'Os. Generados con valores X 3| 2 Eliminacion X | X Baja Documental

primarios

Oficios Recibidos X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental

Invitaciones Restringidas X | X 4|8 Eliminaciéon | x Baja Documental

Licitaciones Publicas X | X 4|8 Eliminacion | x Baja Documental

Adjudicaciones Directas X | X 4|8 Eliminacion | x | X Baja Documental

Comité de Adquisiciones,
CAAySG-3.1.1 | Arrendamientos y Servicios

Generales (CAAySG)

Documentacion presentada y/o .

aprobada por el CAAYSG X | X X | 4| 8 | X |Conservaciéon | X

Oficios ngerados con valores X | x x| 4 | 8| x bconservacion| x

secundarios

Oficios Generados con valores ik .

primarios X | X X|4]8 Eliminacién Baja Documental

Oficios Recibidos X | X X| 4|8 Eliminacion Baja Documental




UTO ELECTORAL

/'12 | INSTIT
)v.__ | clupAl
ANOS

D DE MEXICO

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

Control patrimonial

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

) COTECIAD-13-2024
Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Bitacoras de mantenimiento de

taller ECOS X 2| 5 Eliminacién X Baja Documental
Bitacora de siniestros X 2|5 Eliminacién X Baja Documental
Control vehicular X 215 Eliminacion X Baja Documental
Movimientos de almacén X S| 5 Conservacion | X
Pagos (servicios, tenencia, L .
verificacion) X 2|5 Eliminacién X Baja Documental
Recibos de dotacion de gasolina a e .
consejeros y distritos X 5 Eliminacién X Baja Documental
Resguardos de bienes muebles X 515 Eliminacién X Baja Documental
Comité Técnico Especial en Materia

CTMAABI-3.1.5 | de Adquisiciones y Arrendamientos
de Bienes Inmuebles (CTMAABI)
Documentacioén presentada y/o .
aprobada por el CTMAABI 2 S Consevason 3
Oficios Generados con valores .
secunderios X X| 3|2 Conservacion | X
Oﬁcnos_ Generados con valores X x| 3|2 Eliminacitn X
primarios
Oficios Recibidos X X|13]2 Eliminacién X




ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25 INSTITUTO ELECTORAL . COTECIAD-13-2024
D2 | cwoan pe wéxico Ultima Revision: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA EXpedICIOn 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: SA - DIRECC

E ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

SA-DACPyS-8.2.3 | Servicios
Mantenimiento y servicios X 2|5 Eliminacion | X Baja Documental
SA-DACPyS-8.2.4 | Seguridad y Proteccion Civil
Proteccion Civil X 2|5 Eliminacion X Baja Documental
Sistema de Datos Personales (14) X 1 Eliminacion Baja Documental®
Comité Técnico Interno de
COTIPC-3.1.10 | 5 steccion Civil (COTIPC)
Documentacioén presentada y/o -
aprobada por el COTIPC s 8 |2 | & Consenvacion | X
Oficios ngerados con valores X | x 3 | 2 | % lconservacitn | X
secundarios
Oficios Generados con valores X 3|2 Eliminacién X
primarios
Oficios Recibidos X 3|2 Eliminacion X

*Se establece esta vigencia en el caso de generar documentacion soporte, ya que la informacion que se almacena en el SDP tiene una temporalidad maxima de
11 dias conforme al Acuerdo de creacion del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. La disposicion final de la
documentacion soporte concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del SDP 14 y acorde con la
fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.



/-( CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
25’ ‘ INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024

N s L PRADDE MEXICO Ultima Revision: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACHA Expedlcio,n 30-08_2024

FONDO: IECM

SA-DRH-8.3 |Direccion de Recursos Humanos
Gestion interna:
Expediente clinico de personal NI Baja Documental
inaatin X 1 1 Eliminacién X SDP 8*
Expedientes clinicos de personal -y Se conserva en AT
activo X 51| 1 Conservacion | X SDP 8*
Expedientes de personal de . Se conserva en AT de
estructura activo A A Eonsaiacn| I manera permanente
Expedientes de personal de " En Archivo de AC por
estructura inactivo Xx S Consanaciin || X contener datos personales
Expedientes de prestadores de Se conservan en AT en
servicios por honorarios X | X X Conservacion | X tanto no causen baja
(eventuales) activos SDP 11*
Expedientes de prestadores de En Archivo de AC por
servicios por honorarios X | X X1 3 Conservacion | X contener datos personales
(eventuales) inactivos SDP 11*
. En AC por contener datos
Glosas X | X | X | X| 5| 7] X |Conservaciéon | X personales
- En AC por contener datos
Impuestos X | X | X |[X| 5| 7] X |Conservacién | X personales
En AC por contener datos
Noéminas X | X | X |X]| 5] 7| X |Conservacion | X personales
SDP 12*

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 8, 10y 11, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.



ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25’ | INSTITUTO ELECTORAL ] COTECIAD-13-2024
D) | cwoao o mexico Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: SA-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Oﬁcios generados con valores X 3|2 Eliminacion X Baja
primarios
Oficios ggnerados con valores X 3|2 Conservacitn | X
secundarios
Oficios recibidos X 312 Eliminacion | X Baja

. . s Baja Documental
Servicio Social X | X 115 Eliminacion X SDP 13*
Sistema de Personales de Datos .

. . ) En Archivo de AC por
Biométricos del Sistema de ;
Puntualidad y Asistencia Personal R Apat e Consenagion) X Contener ggtgi g*ersonales
de estructura activo
Comité de Administracion del
CFATIECM-3.1.2 | Fondo de Ahorro de los

Trabajadores (CFATIECM)
Documentacion presentada y/o : En AC por contener datos
aprobada por el CFATIECM LA AlEeT e A Censcamaon: | TA _personales
Oficios ggnerados con valores X | x x| 3 | 2 | % |Conservacién| X
secundarios
Ofcios ganeradaos con valomes X | x x| 3|2 Eliminacion | X Baja Documental
primarios
Oficios recibidos X | X X| 3|2 Eliminacion X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 12y 13, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.



ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
2§ | mstuTo ELecToRAL ) COTECIAD-13-2024
)v- CUBKE DE MEXICO Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIHA

Expedicién: 30-08-2024

FONDO: IECM ,
SECCION: SA-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios |
. En AC por contener datos
ISSSTE X | X | X |X|5] 7] X |Conservacion | X Semoritles
FOVISSSTE X | X|X|x|5|7|X |Conservacion | X EniAGiper sontEncr aalos
personales
SAR X | X | X |X|5]|7] X |Conservacién | X En.AC- por gontener datos
personales
. En AC por contener datos
SAT X | X | X | X| 5|7 ]| X |Conservacion | X Cereanalcs
Aseguradoras X|I x| xX|x!|51] 7! x |Conservacién | X En AC por contener datos
personales

S



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

25 ilNSTiTUTQ ELECTORAL e o oo

D4 | cwoan e méxico Ultima Revisién: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA EXpedICIén 30-08-2024

FONDO: IECM

SECCION: SA-DIRECCION DE RECLUTAMIENTO, DESARROLLO Y EVALUACION

blrecclon de} Récldtamueﬁto,
SA-DRDYE-8.4 | b osarrollo y Evaluacién
Oficios generados con valores x | x 5 | 9 | x | Conservacisn| x X
secundarios
Ofmos generados con valores X 3| 2 Eliminacion X | X Baja Documental
primarios
Gestion Interna X 3| 2 Eliminacion | X Baja Documental
Actas de entrega-recepcion X | x 3|3 Eliminacion X Baja Documental *
Expednentgs de - Recursos  de X | X 3|2 Eliminacion | X Baja Documental
Inconformidad
EXT-VARIOS-24 | EXternos varios (oficios y circulares, | 3| 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
otras dependencias)
SA-DRDyE-PEN- | Gestion del personal del Servicio SDP 4*
8.41 Profesional Electoral Nacional
Se conservan los
expedientes de SPEN
Expedientes del personal activo X 3|2 Conservacion | X | X activos en el AT de la
DRDyE
SDP 3**
Expedientes del personal inactivo X 3| 2 Eliminacién X X Baja g)g;t;rﬂental
Revisiones de Evaluacion del
Desempefio  (dictamen  de| 3|2 Eliminacion X Baja Documental
resultados, informes de revision y
reposicion de evaluacion)

*Una vez que concluya el cargo la persona que actia como receptora.
**La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable
del SDP 3y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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25 | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024

N e | UDAGDE MEXICO Ultima Revision: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicio’n" 30_08_2024

FONDO: IECM ,
SECCION: SA-DIRECCION DE RECLUTA

Certamen interno X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
Acuses de circulares de induccion,
actividades de capacitacion y| X 3] 2 Eliminacion X X Baja Documental
programa de formacion
Comision Permanente de
Seguimiento al Servicio
G Profesional Electoral Nacional
(COSSPEN)
Documentos aprobados ylo .
aprobados por la COSSPEN 2 82 |[& | Censcvacin] X A
Oficios Generados con valores :
SeoundaErios X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados con valores S .
primarios 3| 2 Eliminacion X X Baja Documental
SA-DRDyE-RA- | Gestion del personal de la Rama SPD 6*
8.4.2 Administrativa
Dictamenes del personal de la o ;
Rama Administrativa X 312 Eliminacion X X Baja documental
Lista de asistencia a examenes X 3] 2 Eliminacion X Baja documental
Actas circunstanciadas de S .
e X 3] 2 Eliminacion X Baja documental
Oficios de induccién al Programa de e .
Capacitacioén X 3| 2 Eliminacion X X Baja documental
Acuses de resultados de evaluacion | X 3| 2 Eliminacion X Baja documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 6 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente. X
%\
0: 3‘
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25 | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
D) | cwpao oe wexico Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicion.' 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: SA- DIRECCION DE RECLUTAMIENTO, DESARROLLO Y EVALUACION
ALORAC

SA-DRDyE-PE-

843 Gestion del personal Eventual
. En resguardo de la
Concurso abierto, Concurso por S » - .
Invitacion y Designacion directa X 3| 2 Eliminacion Secretarlg égrgllmstratlva
Lista de asistencia a examenes X 3] 2 Eliminacion Baja documental
Actas circunstanciadas de 3| 2 Eliminacion Baja documental
examenes
SA-DRDyE-CD- | Conformacion de  Consejos

8.4.4 Distritales
Convocatorias X 3] 2 Eliminacion X X Baja documental
Movimientos de personas o Baja documental
Consejeras Distritales A Se Elminaesn A s SDP 7*

Comision Provisional para Vigilar
CPVOCCD-2.2.1 | la Oportuna Conformacion de los | X
Consejos Distritales (CPVOCCD)
Documentos aprobados y/o

aprobados por la CPVOCCD & 2 [ ||| Cansermcion|i X 2

Oficios generados con valores X | x 3| 2 | x | conservacion | X X

secundarios

Oficios generades con valofes| 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 5y 7, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.



25 | INSTITUTO ELECTORAL
¥7" | CIUDAD DE MEXICO
ANOS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024
Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Cl-9 Copt_raloria Interna
(Oficina del Contralor Interno)
Gestion Interna X 3 Eliminacién X X Baja Documental
Oficios X 3 Eliminacion X X Baja Documental
Informes X 1 Eliminacién X X Eliminacion Directa
FIDEICOMISO-3.1.3 | Fideicomiso 2188-7 X 3 Eliminacién X X Baja Documental
FIDEICOMISO-3.1.4 | Fideicomiso 16551-2 X 3 Eliminacion X | X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 5 Eliminacion X | X Baja Documental




25

FONDO: IECM

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

CI-SACyE-9.1

| INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

‘Subcontraloria de Auditd'rla,\

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revision: 30-08-2024

Expedicion: 30-08-2024

Control y Evaluacion
Auditorias (El resto de la documentacié
CI-SACyE-9.1.1 | (Informes de Resultados de X | X 3|5 | X |Conservacion | X | X e Dcf o i
Auditorias) para Baja Definitiva)
Seguimiento de Recomendaciones (El vosto de la'd ntacié
CI-SACyE-9.1.2 | (Oficio de notificacion de situacion | X | X 3|5 | X |Conservacion | X | X o E‘;cf”".‘t? acion
de recomendaciones) para Baja Definitiva)
Dictamen Técnico de Auditoria o (El restode la.d taid
CI-SACyE-9.1.3 | Informe sobre Presuntas X | X 3|5 | X |Conservacion | X | X Bara gaﬁ gg#rmﬁgfcm
Responsabilidades Administrativas)
CI-SACyE-9.14 | Gestion Interna X Eliminacion | X | X Eliminacion Directa
CI-SACYE-9.1.5 | Notas Informativas X Eliminacion X Eliminacion Directa
GESARSEDES gg?r:’igs'emo & Comisiones y X | X 3 Eliminacién X Eliminacién Directa
CI-SACyE-9.1.7 | Seguimiento a Procesos X | X 3 Eliminacion X Eliminacién Directa
Electorales y Participativos
CI-SACyE-9.1.8 | Atencion a solicitudes de X | X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa

acompafamiento
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CIUDAD DE MEXICO

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

N/ axos

FONDO: IECM
: CONTRALORIA INTERNA

25 | INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

S;hb\\(\:or;'fraloria dé

CI-SRESI-9.2 | Responsabilidades e
Inconformidades
Gestion Interna X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa
Minutario X | X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa
Juicios de Amparo X | X 1 Eliminacion X Baja Definitiva
Juicios de Nulidad X | X 1 Eliminacion X Baja Definitiva
=Uicios ae Inceniormidad X | x 113 Eliminacion | X Baja Definitiva
Administrativa
Procedimientos de e Baja Definitiva
Responsabilidad Administrativa A N Eliminaeion A SDP 17*
Inconformidades en Materia de
Adquisiciones y Obra Publica y Lo Baja Definitiva
Procedimientos de Infracciones por AR - Eliminacion X SDP 16*
Sanciones
Actas Administrativas de Entrega S Baja Definitiva
Recepcion X | X 1 5 Eliminacion X SDP 20*
Expedientes de Registro _— Baja Definitiva
Patrimonial y Conflicto de Intereses &% £ Elifihacin X SDP 21*
Libros de Gobierno X | X 317 Eliminacion X Baja Definitiva
Investigacion de Presunta p Baja Definitiva
Responsabilidad A A a7 Eliminacian X X SDP 15*
Comités X | X 113 Eliminacién X X Baja Definitiva
Licitaciones Publicas X | X 113 Eliminacion X X Baja Definitiva
Invitaciones Restringidas X | X 113 Eliminaciéon X X Baja Definitiva

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 15, 16, 17, 20 y 21, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25 | INSTITUTO ELECTORAL ; COTECIAD-13-2024
%—AQO\_ CIUDAD DE MEXICO Ultima Revisién: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA EXped[CIén 30—08—2024

FONDO: IECM ) ) i i .

SECCION: DIRECCIQN EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUﬂMANOS}, EDUCACION CIVICA Y CONSTRL\JCCKION CIUDADANA
Direccion Ejecutiva de Género,

DEGDHECyCC-10 | Derechos Humanos, Educacién
Civica y Construccion Ciudadana
Actas Entrega-Recepcion X 313 Eliminacion | X Baja Documental *
Informes X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
Notas informativas X 3 Eliminacion X X Eliminacién Directa
Oficios ngerados con valores X 3 | 2 | x | conssrvacisnl X X
secundarios
Oficios Generados con valores Lo .
primarios X 3012 Eliminacion X | X Baja Documental
Oficios Recibidos X 3| 2 Eliminacion X X Baja Documental
Presupuesto X 3 Eliminacion X | X Eliminacion Directa

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X| X 3 | 2 | X |Conservacion | X
Comision Permanente de Educacion

CECyCC-2.1.4 | Civicay Construccion de Ciudadania

(CECyCC)
Documentacién presentada y/o :
aprobada por la CECyCC X | X 3 |2 | X |[Conservaciéon | X X
Oficios ngerados con valores x | x 31 2 | x | conservacion | X X
secundarios
Oncios Genefados con valores X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X Eliminacién X X Baja Documental
Oficios de la ST X 312 Eliminacion X | X Baja Documental

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actia como receptora.

R



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
) COTECIAD-13-2024
Ultima Revisiéon: 30-08-2024

25 | INSTITUTO ELECTORAL
%_ CIUDAD DE MEXICO
ANOS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACEA

FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DE

CPVPPP-2.1.8

\Comlswn Provisional Encargadé de

Coordinar las Actividades Tendentes
a recabar el Voto de personas en
Prisién Preventiva para el Proceso

Electoral Local 2023-2024

Expediciéon: 30-08-2024

Documentacion presentada y/o
aprobada por la CPVPPP

Conservacion

Oficios Generados con valores
secundarios

Conservacion

Oficios Generados con valores
primarios

Eliminacion

Baja Documental

Oficios Recibidos

Eliminacion

Baja Documental

Oficios de la ST

X[X| X | X | X

Eliminacion

X|X| X | X | X

X|X| X | X | X

Baja Documental

CPSOCD-2.2.5

Comision Provisional

de

Seguimiento para la Organizacion y
Celebracion de Debates a cargo del
Instituto Electoral de la Ciudad de

México

Documentacion presentada y/o
aprobada por la CPSOCD

Conservacion

Oficios Generados con valores
secundarios

Conservacion

Oficios Generados con valores
primarios

Eliminacion

Baja Documental

Oficios Recibidos

Eliminacion

Baja Documental

Oficios de la ST

XX X [ X | X

Eliminacion

XX X [ X | X

XX | X | X | X

Baja Documental

O



9 5 | INSTITUTO ELECTORAL
A_’__ | CIUDAD DE MEXICO
ANOS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM
RECCION EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUMANOS, EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA

SECCION:

DEGDHECYCC-

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

CEC-10.1 Civica
CEC-10.1.1 Cultura Civica
hoglones Educativas pere X 3|1 Eliminacion | X Eliminacion Directa
comunidad escolar
Informesj reportes de_segwmnento X 3 Eliminaciéon X Eliminacion Directa
y operacién, y memoria fotografica
Intervenciones Educativas (CAEC) | X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa
Materiales didacticos y de apoyo S e e
para EPVD (Acuses) X 3 Eliminacion X Eliminacion Directa
Talleres de Formacion Ciudadana X 311 Eliminacion X Eliminacion Directa
Acciones de fortalecimiento de la S Baja Documental
CEC-10.1.2 cultiits domoeritica X | X 3|2 Eliminacion X SDP 28*
DEgDEIfSTZCC' Coordinacién Editorial
ST-CE-3.1.6 | Comité Editorial (CE)
Documentacion presentada y/o X | x 3|2 Conservacion:|| X X
aprobada por el CE
Oficios ngerados con valores X | X 3|2 Consarvacion | X X
secundarios
Oﬁmos_ Generadas cohelores X | X 3| 2 Eliminaciéon | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X | X 3|2 Eliminacién | x | X Baja Documental
Oficios de la ST X | X 3|2 Eliminacion | x | X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de

los SDP 28 y 29 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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25 | INSTITUTO ELECTORAL
)V" | clUDAD DE MEXICO
ANOS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

DEGDHECYCC-
DPGyDH-10.3

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DE

Derechos Humanos

Direccion de Polltlcé dé Géhérd y B

RECHOS HU

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Norma Mexicana en Igualdad
Laboral y no Discriminacién,
(NMX-R-025-SCFI1-2015)

Conservacion

Oficios Generados con valores
secundarios

Conservacion

Oficios Generados con valores
primarios

Eliminacién

Baja Documental

Oficios recibidos

Eliminacion

Baja Documental

Externos Varios

Conservacion

Internos Varios

x| > |[>| x| x

W Ww| W

W Wl w| W

Conservacion

X|X|X| X | X

XX | X| X | X

CIGyDH-2.1.8

Comisiéon Permanente de Igualdad
de Género y Derechos Humanos
(CIGyDH)

Documentacion presentada y/o
aprobada por la CIGyDH

X

X

Conservacion

X

X

SDP 30*

ST-CIGyDH-2.1.8

Secretaria Técnica de la CIGyDH

X

X

3

3

Eliminacion

X

X

Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

5 | mevie ’ COTECIAD-13-2024
)v_o | CIUDAD DE MEXICO Ultima Revision: 30-08-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA ExpedICIO'n 30_08_2024

FONDO: IECM

Seguimien

La documentacion
CVLHAS.3.1.13 | €asos de Violencia Laboral, confidencial se resguarda en la
o Hostigamiento y/o Acoso Sexual oficina de la Secretaria Técnica
en el IECM (CVLHAS) del GVNMX.
Documentacion presentada y/o iy
aprobada por el CVLHAS X | X 3 | 3 | X |Conservacion | X X
ST-CVLHAS-3.1.13 | Secretaria Técnica del CVLHAS X | X 3 | 3 | X |Conservacion| X X

Grupo de Vigilancia del Desarrollo

e Implementacién de Practicas de La documentacion

GVNMX-10.3.1 | Igualdad Laboral y no X | X 3| 3| X |Conservacién | X | x |confidencial se resguarda en la
Discriminacion en el IECM afiging dedlalsée\c/:rr\le“tﬂa)?a Tecnica
e
(GVNMX) )
ST-GVNMX-10.3.1 | Secretaria Técnica-GVNMX X | X 3 | 3 | X |Conservaciéon | X X

AR



/.( CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
25 | INSTITUTO ELECTORAL ; CO TECIA D'13-2024
;%) | cwoan oe wexico Ultima Revision: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

Expedicién: 30-08-2024

FONDO: IECM ] ) ]
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
S %‘ 7 7 T o

ireccion jecult/i(ré e
Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion
Oficios Generados con valores -
SECUnUSToE X 31 X | Conservacion | X X
DEAPyF-11 | Oficios Generados con valores X 3|1 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios de entrada X 311 Eliminacion | X | X Baja Documental
Notas informativas X 3 Eliminacién X X Eliminacién Directa
Incidencias X 3 Eliminacién X X Eliminacién Directa
Internos Varios L .
INT-VARIOS-25 (documentacién interna) X 3|3 Eliminacion Baja Documental
Comision Permanente de
Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion (CAPyF)
Acuerdos X | X 2 |1 X | Conservacion | X X
CAPyF-2.1.1 -
Informes X | X 2 |1 X | Conservacion | X X
Minutas X | X 2 |1 X | Conservacion | X X
Oficios Generados X | X 2 |11 Eliminacion | X | X Baja Documental
ST-CAP-2.1.1 |Secretaria Técnica de la CAPyF X | X 3|5 Eliminacion | X X Baja Documental




/-( CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

2§ | mstmuTo evecrona ) COTECIAD-13-2024

>V7:~os CIUDAD DE MEXICO Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA ExpedICIén 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION

E N S 4 i Q& : ¥
DEAPyF- Coordinacion de Prerrogativas y
PyPP-11.1 Partidos Politicos

Partidos Politicos
Partidos con registro vigente ante

el Consejo General X | X 315 Eliminacion | X | X Baja Documental
Financiamiento X | X 315 Eliminacion X X Baja Documental
Documentos varios X | X 3|5 Eliminacion | X | X Baja Documental
Partidos que perdieron registro X | X 3|5 Eliminacion | X | X Baja Documental
Libros de registro de:
CPyPP-11.1.1 | | Organos de Direccion

2. Representantes ante el

Consejo General
3. Representantes ante los x | x g | 8 | % I conservacivn | X X

Consejos Distritales

4. Candidaturas

5. Convenios de Candidatura
Comun y Coaliciones

6. Partidos Politicos Locales

51
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

2 | INSTITUTO ELECTORAL
;’__ | CIUDAD DE MEXICO

ANOS

=

ORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

( Registro
Registro de Partidos Politicos S Baja Documental
| scales X | X 3|56 Eliminacion | X | X SDP 25*
Registro de Candidaturas de o Baja Documental
Partidos Politicos o s 315 Eliminacion XA SDP 23*
Renuncias y Sustituciones de Lo Baja Documental
CPyPP-11.1.2 Candidaturas X | X 3|5 Eliminacion | X | X SDP 23*
Registro de Aspirantes a L Baja Documental
Candidaturas Sin Partido R X 3|5 Elminacion i A I SDP 23*
Registro de Candidaturas Sin e Baja Documental
Partido X | X 315 Eliminacion | X | X SDP 23*
Documentos Varios X | X 3|5 Eliminacion X | X Baja Documental
Agrupaciones Politicas Locales
Registro de Agrupaciones Politicas S Baja Documental
Locales X | X 315 Eliminacion | X | X SDP 24*
Verificacién de Obligaciones de las T .
| Agrupaciones Politicas Locales X | X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Y Integracion de Organos de
LEYRE11:4.2 Direccién de las Agrupaciones X | X 315 Eliminacion X | X Baja Documental
Politicas Locales
Libros de registro de:
1. Organos de Direccion X | X 3| 5| X |Conservacion | X X
2. Registro de APL
Documentos varios X 315 Eliminacion X | X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable
de los SDP 23, 24 y 25, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

.



/-( CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

2§ | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024

D2 | cuoap pe mexico Ultima Revision: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién.. 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION

'DEAPyF-DPAS- | Direccién de Procedimientos’

11.2 Administrativos Sancionadores
DEAPyF-DPAS- ) : o . Baja Documental
11.2.1 QNA: Queja no admitida X | X X| 3|5 Eliminacion X | X SPD 22*
DEAPYF-PAS- | PES: Procedimiento especial X | X x| 3|5 x |conservacion| X | X SDP 22¢
11.2.2 sancionador
DEAPyF-DPAS- | POS: Procedimiento ordinario . SDP 22*
11.2.3 sancionador X | X X |3]5|X |Conservacion| X | X Muestreo
Comision Permanente de Quejas
(COQ)
Acuerdos X | X 2 |1 Conservacion | X X
coQ-2.1.5 |/nformes X | X 5| 1| X |Conservacion | X | X
Minutas X | X 2 |1 Conservacion | X X
Oficios generados X | X 511 Eliminacion | X | X Baja Documental
Resoluciones X | X 2 11 Conservacion | X X

ST-COQ-2.1.5 | Secretaria Técnica de la COQ X | X 511 Eliminacion | X | X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 22, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

53®



2 5’ | INSTITUTO ELECTORAL
%_ CIUDAD DE MEXICO

ANOS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM ] ) ]
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION

VA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024

Expedicién: 30-08-2024

DEAPUEEL VEAS Direccion de Flsallzac|on,
Yiia = |Liquidacién y Procedimiento
Administrativo Sancionador
DEARY O/ "A% | Agrupaciones Politicas Locales X | x X|2|6 Eliminacion | X | X Baja Documental
DEAP’_’f{g'_:zLyPAS Observadores Electorales X | X X| 2|6 Eliminacién X X Baja Documental
Organizaciones de ciudadanos que .
DEAP’_’f{g'_:;‘VPAS pretendan constituirse como partido | X | X X|2]|6 Eliminacion | X | X Bajas[)[;);t;rgentai
politico local
Liquidacion
Baja Documental
; s . El Informe de Cierre se
Humanista X | X X1 2|6 Eliminacién X X consamars en el AH
SDP 27
Baja Documental
oo . El Informe de Cierre se
DFL?,E?QY:{M ELIGE X | X X| 2|6 Eliminacién X X conseevard an el A4
3 SDP 27
Asociaciones civiles, que se
constituyeron por los aspirantes a X | X X 2|6 Eliminacion X X Baja Documental
una candidatura sin partido
Asociaciones civiles, que se
constituyeron por candidatura sin X | X X|2 1|6 Eliminacion X X Baja Documental
partido |

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 26 y 27, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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25 | INSTITUTO ELECTORAL
>V‘ CIUDAD DE MEXICO
KOs

NOS
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: IECM

Asociaciones civiles, que se

constituyeron por organizaciones

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024

Ultima Revision: 30-08-2024
Expedicion: 30-08-2024

-11.3.6

(22, 26y 27)

de ciudadanos que pretendan X | X X| 2|6 Eliminacion X X Baja Documental
constituirse como partido politico
local
Agrupaciones Politicas Locales X | X x|2|6 Eliminacion | X | X Baja Sgg‘;’;}ke”ta'
Procedimientos administrativos
Sancionadores
DEAPYF.DFsYPAS | Oficiosos X | X X|2]6 Eliminacion | X | X Baja Documental
Quejas ordenadas por el Consejo e .
General del IECM X | X X| 2|6 Eliminacion X X Baja Documental
DEAPyF-DFLyPAS | Sistema de Datos Personales X | x x| 3|5 Eliminadion X X Baja Documental*

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP 27 concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable
del SDP 22, 26 y 27, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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% 5 | INSTITUTO ELECTORAL
)v_ CIUDAD DE MEXICO
A

NOS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

FONDO: [ECM ] )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

DEOEyG-12

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024

Expedicion: 30-08-2024

Direccion jecutiva de
Organizacion Electoral y
Geoestadistica

Documentos de seguridad de los
Sistemas de Datos Personales
suprimidos

x
x
w
N
X
x

Eliminacion Baja Documental

Gestion Administrativa Eliminacion Baja Documental

Oficios Generados con valores
secundarios

x | X

Conservacion

Oficios Generados con valores

. 8 Eliminacion
primarios o

Baja Documental

X | X | X |X
x
w
N

X | X | X X
x

Oficios Recibidos

x

Eliminacion Baja Documental

COEyG-2.1.3

Secretaria Técnica de la Comision
de Organizacién Electoral y
Geoestadistica (COEyG)

Documentacién presentada y/o
aprobada por la COEyG

X
x

Conservacion

Oficios Generados X | X 312 Eliminaciéon X | X Baja Documental

Oficios Recibidos X | X 312 Eliminacion X X

Baja Documental
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

ACKonte encargad de Hcc;ordmar las -
actividades tendentes a recabar el
Voto de las y los ciudadanos de la
COVECM-3.2.1 Ciudad de México Residentes en el
Extranjero para la eleccion de la
Jefatura de Gobierno (COVECM)

ST-COVECM- | Secretaria Técnica del COVECM /
3.2.1 COVEPEP

Documentacion emitida/conocida

por el COVECM / COVEPEP AR 8 &) W Rensenvacien)) X | X
Oficios Generados X | X 3|2 Eliminacion X | X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X 3|2 Eliminacion X | X Baja Documental
Secretaria Técnica de las
CU-ST-23 | comisiones Unidas
Documentacién presentada y/o
aprobada por las Comisiones X | X 3 | 2 | X |[Conservacion | X X
Unidas
Oficios Generados X | X 312 Eliminacién X | X Baja Documental
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

COREPRE-3.2.3

Secretaria Técnica del Comité
Especial que dara seguimiento a los
programas y procedimientos para
recabar y difundir tendencias y
resultados preliminares para el
Proceso Electoral Ordinario
(COREPRE)

Documentacién presentada y/o
aprobada por el COREPRE

Conservacion

Oficios Generados

Eliminacion

Baja Documental

COTECORA-3.2.5

Secretaria Técnica del Comité
técnico asesor para conteos rapidos
que operara en el Proceso Electoral
Local de la Ciudad de México
(COTECORA)

Documentacién presentada y/o
aprobada por el CTC

Conservacion

Oficios Generados

Eliminacién

Baja Documental

CTC-3.2.9

Secretaria Técnica del Comité
Técnico Circunscripciones

Documentacion presentada y/o
aprobada por el CTC

Conservacion

Oficios Generados

Eliminacién

Baja Documental

CODIM-3.2.8

Comité Especializado en Torno a la
Figura de la Diputacién Migrante

Documentacion presentada y/o
aprobada por el CODIM

Conservacion

Oficios Generados

Eliminacion

Baja Documental
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121

DEOEyG-COE-

Coordinacion d Orgamzacién
Electoral

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Actas y recibos de entrega
recepcion de documentacion
electoral, electiva y consultiva

Eliminacion

Baja Documental

Formato F1 original de entrega y
recepcion de materiales electorales
en el Almacén de Materiales
Electorales

Eliminacion

Baja Documental

Resultados de pruebas técnicas
realizadas a los materiales
electorales y de muestreos
realizados a la documentacion y los
materiales electorales, electivos y
consultivos.

Eliminacion

Baja Documental

Acta entrega recepcion INE-IECM
de la Lista Nominal de Electores
definitiva con fotografia

Eliminacion

Baja documental

Actas entrega-recepcion de la Lista
Nominal de Electores a los
Consejos y Direcciones Distritales

Eliminacion

Baja documental

SQD
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25’ | INSTITUTO ELECTORAL i COTECIAD-13-2024
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!ﬁRECCION VE(JECUTIVA DE ORG\“A“NIZACK)N ELECTORA!. Y GEQETADITlCA

SECCIN

S : SR

Insumos documentales e
informaticos en materia de
observacion para los Procesos X | X 2 3 Eliminacion X X
Electorales y mecanismos de
Participaciéon Ciudadana

Baja Documental
SDP 31*

Materiales relativos al seguimiento a

los Consejos Distritales X | X 3 2 Eliminacion X X Baja Documental

Materiales relacionados con los
Computos Distritales de los
Procesos Electorales y de
Participaciéon Ciudadana
Documentos relativos a la
verificacion de las firmas de apoyo a
las solicitudes de mecanismos de
democracia directa

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 31 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

X | X 3] 2 Eliminacion | X | X Baja Documental

X | X 1 Eliminacion X Baja documental

¥
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

DEOEyG-GyPE- Direccién de Gegrafla y
12.2 Proyectos Especiales

Materiales diversos, producto de la
Redistritacion de la Ciudad de X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
México

Productos cartograficos en materia
de Procesos de Participacion X | X 3 | 2 | X | Conservacion X
Ciudadana

Productos cartograficos en materia

de Procesos Electorales Locales X|X 3 | 2 | X | Conservacion X

Documentos y criterios relativos a
los instrumentos tecnolégicos
innovados (urna electrénica, X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
scanner, lectores de coédigo de
barras, etc.)

Insumos documentales e

informaticos en materia de Mesas | X | X 2|3 Eliminacién | X | X Baja Documental

Receptoras de Votacion y Opinién R8s
Insumos documentales, digitales e

informaticos en materia de pueblos, . S Baja Documental
barrios, comunidades indiggnas y S v e AL 2 = J SDP 32*
afrodescendientes.

Documentos normativos y métodos

para Procesos de Participacion X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental

Ciudadana

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 32y 33, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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| Direhclthjecutl\)é\ de
DEPCyC-13 | Participacion Ciudadanay
Capacitacion
Una vez que haya Acuerdo
. N de supresion del SDP,
Documento de Seguridad X | X 51 3 Eliminacion X X iniciara la vigencia para su
Baja Documental
Informes X 5 Eliminacion X Baja Documental
Notas informativas X Eliminacion X | X Eliminacion Directa
Oficios ngerados con valores X 3 | 5 | % l'consemacitn] % | x
secundarios
Oﬁcms Generados con valores X 31|15 Eliminacion X X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X 315 Eliminacion | X | X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos varios X 3 | 5 | X |Conservacion | X | X
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Secretaria Tecmcé»de la Cisxlon‘ de
Participacion Ciudadana y
Capacitacion (CPCyC)

ST-CPCyC-2.1.2 |

Documentacién presentada y/o Conservacion
aprobada por la CPCyC

Oficios Generados con valores

) 31|15 Conservacion
secundarios

Oficios Generados con valores

. 8 Eliminacion
primarios

Baja documental

Oficios Recibidos

Eliminacién Baja documental

XX | X | X | X
XX X | X | X
w
&)l
XX | X | X
X|X| X | X | X

Oficios de la ST-CPCyC

Eliminacion Baja documental

Comisiones Unidas: Participacion
Ciudadana vy Capacitacion  /
Organizacion Electoral y
Geoestadistica (PCC-OEG)

Cu-2.3

ST-CU-2.3.1 |PCC-OEG

Documentacién presentada y/o

aprobada por las PCC-OEG e e T

Oficios Generados con valores

. 3 | 5 | X |Conservaciéon
secundarios

Oficios Generados con valores

. : Eliminacion
primarios

Baja documental

Oficios Recibidos Eliminacion Baja documental

Oficios de la ST

XX | X | X | X
X|X| X | X | X
w
)]
XX X | X
XX | X | X | X

Eliminacion Baja documental

63D

<



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
25 | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
;%) | cwoap oe méxico Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

Expedicion: 30-08-2024

FONDO: IECM

SCION' DIREI()N EJECUTIVA DE PARTICI_PACIC')N CIUDADANA Y APACITACION

=

Comisiones Unida

Educacion Civica y Construccion de
Ciudadania, Organizacién Electoral y

ST-CU-2.3.2 Geoestadistica,g y  Participacién
Ciudadana y Capacitacion
(ECCC-OEG-PCC)
Documentacioén presentada y/o
aprobada por las ECCC-OEG-PCC
Oficios Generados con valores
secundarios
Oficios Generados con valores
primarios (de manera enunciativa
mas no limitativa pueden ser: X | X 3|5 Eliminacion X | X Baja Documental
Convocatoria, documentos de
trabajo)

Oficios Recibidos X | X 3|5 Eliminacion | X | X Baja Documental
Oficios de la ST X | X 3|5 Eliminacion | X | X Baja Documental

X | x 3|5 |x Conservacion

X | X 3 | 5 | X |Conservacion | X X
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FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ('__.‘APACIACI(')N

Mecanismos e instrumentos de
Participacion Ciudadana
DEPCyC-DOPC- | Consulta de Presupuesto
13.2.1 Participativo

DEPCyC-DOPC- | Proyectos Ganadores

13.2.1.1 Novedosos
Sistema de seguimiento a la
preevaluacion y evaluacion de X 10| 1 Eliminacion
proyectos ganadores novedosos
Actas de instalacién y deliberacion I Baja Documental
del comité dictaminaéor A 107/ Eliminacion A : *SDP 34
Listado de proyectos a los que se
entreg6 el reconocimiento de X 3|1 Conservacion X
proyectos ganadores novedosos
Listas de asistencia al evento de
entrega de reconocimientos de X 6 | 1 Eliminacion
PGN
DEPCyC-DOPC- | Base de datos del Registro de

13.21.2 Proyectos
DEPCyC-DOPC- | Base de datos de la

13.21.3 Dictaminacion de Proyectos

Base de datos de Resultados de

DEP%_ g'? EPC' la Consulta de Presupuesto X 10| 1 Eliminacion X Baja Documental
Participativo
*La vigencia de la documentacion soporte de los SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable
de los SDP 34 y 35, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

X Baja Documental
*SDP 34

X Baja Documental
*SDP 35

X 10| 1 Eliminacion X Baja Documental

X 10| 1 Eliminacion X Baja Documental

\'ﬁ
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DEPCyC-DOPC-
13.21.5

Selecclény seguimiento de
especialistas de 6rgano
dictaminador de las Alcaldias

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION __

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Convocatoria para seleccionar a un
Grupo de Especialistas que
conformaran los Organos
Dictaminadores de las Alcaldias

Eliminacion

Baja

Sistema para el registro e
insaculacion de especialistas para
los érganos dictaminadores de las
Alcaldias (SIREOD)

10

Eliminacion

Baja Documental
*SDP 34

Cédulas de entrevista de
postulantes a integrar el 6rgano
dictaminador de las Alcaldias

Eliminacion

Baja Directa

Listado de personas que
participaron en la insaculacion
(insaculadas y lista de reserva)

Conservacion

Listas de asistencia y bitacoras de
seguimiento de las personas
designadas como especialistas de
organo dictaminador de las
Alcaldias

10

Eliminacion

Baja Directa
*SDP 34

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

e
(X



ﬂ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

25 | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
D2 | cupan be méxico Ultima Revision: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicio'n: 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACI()N CIUDADANA Y CAPACITACION

DEPCyC-DOPC- | Comisiones de Participacion
13.2.2 Comunitaria (COPACO)

DEPCyC-DORC- | g10ccion COPACO

13.2.2.1
Base de datos del Registro de i Baja Documental
Candidaturas A ot Eliminacion 4 *SDP 34
Base de datos de la Dictaminacion et .
de Candidaturas X 10 1 Eliminacion X | Baja Documental (SDP 34)
S0 o Caitps te Besilliades delal 10| 1 Eliminacion X Baja Documental

Eleccion COPACO

DEPCyC-DOPC- | 1rabajos de las COPACO

13.2.2.2
: . Documentos emitidos por la
Convocatorias de reuniones, S
Minutas de reuniones y bitacoras &K L SLliut A Qgglfgf

Cédulas de revision de las
convocatorias de reuniones y
cédulas de revision de las minutas
de reuniones

. Documentos emitidos por la
X 10| 1 Eliminacion X direccion distrital
*SDP 34

Informes de evaluacion del - Documento emitido por la
desempefio de las COPACO S o) e conseivac on 4 Direccién Ejecutiva

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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Tramite de tarjetas de gratuidad,

DEPCyC-DOPC- | identificacion y credenciales
13.2.2.3 digitales para las personas

integrantes de las COPACO

Archivos emitidos por la

Fotografia para tramite de tarjeta direccion distrital o por Ia

de gratuidad, identificacion o X 10| 1 Eliminacion X

S COPACO
credencial digital *SDP 34
Solicitud de tarjeta de gratuidad e
identificacion, Solicitud de tarjeta de
unicamente identificacion, Solicitud de
credencial digital, Autorizaciéon de
publicacion de fotografia en la
Plataforma, Carta compromiso tarjeta Documentos emitidos por la
gratuidad e identificacion, Carta| X 10| 1 Eliminacion X COPACO
compromiso tarjeta Unicamente de *SDP 34

identificacion, Solicitud de revision por
mal funcionamiento para entrega tarjeta
gratuidad e identificacion, Solicitud de
reposicion de la tarjeta de identificacion
y gratuidad

Acuse de entregables del tramite,

Acuse entrega tarjeta gratuidad e S . S -
identificacion, Acuse entrega tarjeta X 10| 1 Eliminacion X direccion distrital

unicamente de identificacion BRE

Documentos emitidos por la

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluird una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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RI

Baja Documental

Acuse de entrega aidirecaiones X 31 Eliminacion X Documento emitido por la

distritales Direccion Ejecutiva
Baja Documental

Lote de tarjetas para activacion T Documento emitido por la

remitido a SEMOVI 2 o Elnilagciat e Direccion Ejecutiva

(archivo con contraseria)

DEPCyC-DOPC- Movimientos al interior de las

13.2.2.4 COPACO
Baja por renuncia a la COPACO,
Escrito de aceptacién para Baja Documental
sustitucion, Baja por cambio de X | X 10| 1 Eliminacion X Documento emitido por la
domicilio y Aviso de fallecimiento COPACO
por parte de la COPACO
Ratificacion renuncia y Baja Documental
Constancias de cambio en la X | X 10| 1 Eliminacion X Documento emitido por la
integracion de la COPACO direccion distrital
: ot Baja Documental
AV'S.(.) gealiecimianto por parte de X 10| 1 Eliminacion X Documento emitido por
familiares
terceros
DEPCyC-DOPC- | Apoyos materiales (Acuses DD y Ny Baja Documental
13.2.2.5 personas integrantes COPACO) = 0] 1 Eliminacion | X | X SDP 34
DEP%&?’OPC' Organizaciones Ciudadanas

Expediente (Registro, Refrendos e Baia D tal
Informes, Credencializacion, X 10| 1 Eliminacion | X | X = SggusTe” a
Cancelacion y Pérdida de Registro

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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DEPCyC-DOPC- | Coordinadora de Participacion
13.24 Comunitaria

Expediente (Convocatoria, Actas y o Baja Documental
Minutas) X 10| 1 Eliminacién X SDP 34

DEPC’;‘QC.‘;%OPC' Observatorios Ciudadanos
Expediente (Registro, Refrendos e Baia Doc tal
Informes, Credencializacion, X 10| 1 Eliminacion X S
Cancelacién y Pérdida de Registro

DEP?Q:Z'_%OPC' Asambleas Ciudadanas X 3|2 Eliminacién X Eajlacuments
Base de d'atos de Asambleas X 3|2 Eliminacién X Baja Documental
(Temas Diversos)
Base de datos de Asambleas en Baja Documental
Materia de Presupuesto X 3|2 Eliminacion X
Participativo
Publicacion y Difusién del Avance . Baja Documental
en la Ejecucion de Proyectos & 3= Elininacion A

DEPC%?;? OPC- | Atencién Ciudadana
Atencion Telefonica (Bitacora) 111 Eliminacion Baja Documental
Atgnméq Presgncnal (Listas de 11 1 Efiminacién Baja Documental
asistencia y Minutas)

DEPCyC-DOPC- | Capacitacion COPACO, OC, ORC

13.4 y ciudadania

Disefio instruccional (Genially) X 31 Eliminacion X eeiabemena

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluird una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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Acuses de recibo de materiales

entregados a las Direcciones X 311 Eliminacion | X Baja Documental
Distritales

: . : Cl Baja Documental
Listas de asistencia X 6 1 Eliminacion X SDP 35
Cuestionario de necesidades de
capacitacion, evaluacion y S Baja Documental
cuestionario de retroalimentacion X 6 1 Eliminacion X SDP 35

(Microsoft Forms)

Baja Documental
SDP 35
Bases de datos del Aula Virtual L Solo de aquellos datos de
Fopci (Moodle) A A Elivibacion A usuarios en los casos que
no se renueve su
consentimiento expreso

Coordinacion de Participacion

DEPCyC-CPC-13.1 | <.
¥ Ciudadana

DEPCyC-CPC-13.1.1 | Proceso Electoral Local

Acuses de materiales y aplicativos

X 311 Eliminacion X X
entregados

Compendio de materiales
didacticos y de apoyo utilizados X 6 | 1 | X |Conservacion| X | X
para la capacitacion

*La vigencia de la documentacion soporte de los SDP concluird una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable
de los SDP 35y 36, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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i

.

Proceso de Participacion
Ciudadana

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

) COTECIAD-13-2024
Ultima Revision: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Documentos generados derivados
del sistema informatico de
seguimiento (bitacoras, reportes,
etcétera)

Eliminacion

Baja Documental
SDP 36

Acuses de materiales y aplicativos
entregados

Eliminacion

Compendio de materiales
didacticos y de apoyo utilizados
para la capacitacion

Conservacion

DEPCyC-CPC-13.1.3

Programa de Promocién y
Desarrollo de los Principios
Rectores de la Participacion
Ciudadana

Acuses de materiales y aplicativos
entregados

Eliminacion

Compendio de materiales
didacticos y de apoyo utilizados
para las acciones formativas

Conservacion

Cartas de cesion de derechos de
uso de imagen y voz

Eliminacion

Baja Documental
SDP 36

Eventos: encuentros ciudadanos
foros, talleres, conferencias,
cursos, circulo de reflexion,
etcétera

Eliminacion

Baja Documental
SDP 36

Documentos derivados de la
implementacion a las acciones
formativas a personas funcionarias
y ciudadania en general

10

Eliminacion

Baja Documental
SDP 36
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

) COTECIAD-13-2024
Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Acuses de Oficios Generados X Eliminacion X X Baja Documental
Gestion Interna X Eliminacion X X Baja Documental
Actas de Entrega-Recepcion X Eliminacion | X | X Eliminacién Directa*
Baja Documental
Por cuanto hace a los

; s ; ; testimonios (escrituras
Notarios (testimonios notariales en i :
los que se otorgan poderes de X Eliminacion | X | X putficas) e los [eichine

representacion)

propiedad del IECM, se
mantendran en el Archivo de
Tréamite, bajo resguardo en la
oficina de la persona Titular.

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actia como receptora.
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25 | INSTITUTO ELECTORAL . COTECIAD-13-2024
)V‘mos | CIUDAD DE MEXICO Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

Expedicién: 30-08-2024

FONDO: IECM ] ,
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS

Direccion de Atencion a
WES-TAl € A- Impugnacion y Procedimientos
14.1 e i
Administrativos

En relacion con los apartados
de “Procedimiento Especial”,
Procedimiento  Ordinario” 'y
“Queja no asignada’, se precisa
que la UTAJ conserva los
UTAJ-DAIyPA- | Procedimientos Administrativos archivos hasta el afio 2016,

14.1.1 Sancionadores posterior a ello, le corresponde
a DEAPyF tramitar dichos
procedimientos y, esta Unidad
Técnica unicamente coadyuva
en su tramitacion”.

SDP 37*
Procedimientos Especiales X | X 313 Eliminaciéon X X Beja Docum?ntal
SDP 37
Procgdlmlento Ordinaio X | X 313 Eliminacion X X Baja Documental
Sancionador
Queja no asignada S Baja Documental
X | X 3|3 Eliminacién X X SDP 37 *
Procedimientos Administrativos
Disciplinarios s Baja Documental
(Procedimiento Laboral ALA 214 Elimnasion A 5 SDP 38 *

Sancionador)
*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de

los SDP 37 y 38, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente. .
N
[
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25’ | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
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FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS

UTADAYPA- | Medios de Impugnacin X | X 3| 1 Eliminacion | X | X Baja Documental
SDP 41 *
Comision Provisional para Instruir
COPICED- los Procedimientos por presuntas
2.2.2 Irregularidades de los Consejeros
Electorales Distritales (COPICED)
Minutas X | X 3 | 1 | X |Conservacion | X X
Programas e informes X | X 3 | 1 | X |Conservacion | X X
Oficios X | X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa
Expedientes X | X 311 Eliminacién X X Baja Documental
ST-COPICED- | Secretaria Técnica de la
2.2.2 COPICED
Oficios X | X 3 Eliminacién X X Eliminacion Directa

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 41, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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Direccion de lo Contencioso

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024

Averiguaciones Previas y/o
Carpetas de Investigacion

Eliminacién

Baja Documental

Juicios:

e Especiales Laborales (JLI)

e De Inconformidad
Administrativa (JIAI)

e Civiles, Familiares, Mercantiles
y Administrativos
Amparos Directos e Indirectos
Controversias Constitucionales

e Acciones de
Inconstitucionalidad

Eliminacion

Baja Documental

Paraprocesales

Eliminaciéon

Baja Documental

Requerimientos jurisdiccionales
(Electorales, Laborales, Civiles,
Familiares, Mercantiles,
Administrativos, Penales; Fiscalia
de Justicia de la Ciudad de México
y Fiscalia General de la Republica;
todos en el ambito local y federal;
Juzgados de Distrito, Tribunales
Colegiados, SCJN)

Eliminacion

Baja Documental

IMPI

X | Conservacion

Tramites administrativos
(INDAUTOR, SEMOVI, SRE, CFE, etc.)

Eliminacion

Baja Documental
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25 | msturo eLecrorac ) COTECIAD-13-2024

)v_m | CIUDAD DE MEXICO Ultima Revisién: 30-08-2024
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FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS

UTAJ-DSL-14.3 | Direccion de Servicios Legales

Baja Documental
Convenios Interinstitucionales X | X 5|1 Eliminacién X X | Se daran de baja los convenios

que hayan perdido vigencia

Contratos:

De Prestacion de Servicios
Compravgnta X | X 5 | 1
Arrendamiento en general
Arrendamiento de bienes
inmuebles.

Proyectos normativos X | X 3 Eliminacion X | X Eliminacion Directa
Comision Permanente de
CNyT-2.1.6 |Normatividad y Transparencia
(CNyT)

Minutas X | X 3 | 1| X [Conservaciéon | X X

Conservacion

Eliminacion X X Baja Documental

X
x
w
X
x
x

Programas e informes

Oficios X | X 3 Eliminacién X X Eliminacion Directa

Secretaria Técnica de la
ST-CNyT-2.1.6 | Comisién Permanente de
Normatividad y Transparencia

Oficios X | X 3 Eliminacion X X Eliminacién Directa
CuU-2.3.2 Comisiones Unidas
Minutas X | X 311 X | Conservacion | X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024

Expedicion: 30-08-2024

Unidad Técnica de Servicios
utsi-is Informaticos

Administrativo y/o gestion X 715 Eliminacién X X Baja Documental
Direccién de Desarrollo de

UTSI-DDS-15.1 | Sistemas (Sistemas X | X 7| 5 Eliminacién X X Baja Documental
Informaticos)
Desarrollo de Sistemas X 7 | & Conservacion | X X
Direccion de Infraestructura i ;

UTSI-DII-15.2 itormatica X 715 Eliminacién X X Baja Documental

Procedimientos Administrativos | X 715 Eliminacién X X Baja Documental
Servicios Informaticos X 7| 5 Eliminacién X X Baja Documental
Comision Provisional encargada
de dar Seguimiento a los

COSIPE-2.2.3 | Sistemas Informaticos que
apruebe el Consejo General
(COSIPE)
Minutas X | X 7| 5 Conservacion X
Oficios G_enerados (con valores X | x 71 s Consarvacisn X
secundarios)
OflClos_ Generados (con valores X | X 715 Efiingicién X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 39 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
) COTECIAD-13-2024

Ultima Revision: 30-08-2024

Expedicion: 30-08-2024

AL

Comision Provisional para la

COPSI-2.2.6 |Evaluacion y Mejora de los
Sistemas Informaticos (COPSI)
Minutas X | X 7| 5 Conservacion X
Oficios ngerados (con valores X | x 71 s e X
secundarios)
Oﬁmog Generados (con valores X | x 715 Eliminacién X Baja Documental

rimarios)

Gestion interna X | X 715 Eliminacion X Baja Documental
Comision Provisional de

CODES-2.2.7 |Desarrollo de Sistemas X | X 7 | 5 | X | Conservacion X
Informaticos (CODES)
Minutas X | X 715 Conservacion X
Oficios ngerados (con valores X | X 715 Conssagitn X
secundarios)
Oﬁcnog Generados (con valores X | x 715 Eliminacién X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacién X Baja Documental

Cl-3.1.8 Comité de Informatica (Cl)

Minutas X | X 7|5 Conservacion | X X
Oficios G_enerados (con valores x | x 71 s Consarvacitn| X X
secundarios)
Oﬁcuos_ Generados (con valores X | x 71 s Eliminacién X X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion | X | X Baja Documental
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25 | INSTITUTO ELECTORAL ) COTECIAD-13-2024
A?‘wo | GRNAD D MG Ultima Revisién: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicio'n" 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS

Comité Técnico Asesor del
Programa de Resultados e
COTAPREP-3.2.4 Elactoralae Preliminarss X | X 7 | 5 | X |Conservacion | X X
(COTAPREP)
Minutas X | X 7 | 5 | X |Conservacion| X | X
Oficios Gg—:-nerados (con valores X | x | 5 | % | conservacién | X X
secundarios)
Of|C|o§ Generados (con valores x | x 71 s Eliminacion X X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion | X | X Baja Documental
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25 | msmimuTo eLecronal ) COTECIAD-13-2024

%) oo oe méxico Ultima Revision: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA EXpedICIOn 30_08_2024
FONDO: IECM

SECCION: UNIDAD TECN!CA DE COMUNICACION SOCIAL YD

IFUSION
A: =

CION

Unidad Técnica de
UTCSyD-16 | comunicacion Social y Difusién

Oficios Generados X
Gestion Administrativa . .
(Areas del IECM) X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
Gestion Administrativa (SE) X 3 [F2 Eliminacién X X Baja Documental
Oficios Generados con valores :
sechndanios X 3 | 2 | X | Conservaciéon X X
Oficios Generados con valores o .
primarios X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental

UTCSyD-DC-16.1 | Direccion de Comunicacion
Circulares X Eliminacién X X Eliminacion Directa
Inserciones (Ordenes) X 3|2 Eliminacién X X Baja Documental
Publicacion de contenidos en L .
apartados de pagina Web 312 Eliminacion | X | X Baja Documental
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COTECIAD-13-2024

Ultima Revisién: 30-08-2024

Expedicion: 30-08-2024

Comision Provisional de
Seguimiento para la
Organizacion y Celebracion de

CPSOCD-2.2.5 Debates a cargo del Instituto
Electoral de la Ciudad de México
(CPSOCD)
Documentacion presentada y -
aprobada por la CPSOCD X 3 X | Conservacion | X X
Oficios ngerados con valores X 3 ¥ | Conservacien
secundarios X X
Oficios Generados con valores X 3 Eliminacion X X Baja Documental
primarios J
Oficios Recibidos X 3 Eliminacion X1 X Baja Documental
CPS;) gg'ST' Secretaria Técnica X 3 Eliminacion X X Baja Documental
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa
COMP-3.1 Comités Permanentes X 3 Eliminacion X X Eliminacién Directa




Vat CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
35 | mstmuro uecronad , COTECIAD-13-2024
D) | o be méxico Ultima Revisioén: 30-08-2024

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

Expedicién: 30-08-2024
Anexo Unico

”I'\'rea Responsable : No. : - : mebre del Sistema

o ; 1 SISTEMA DE DATOS PERSONALES OBTENIDOS CON MOTIVO DEL EJERCICIO DE LA FUNCION DE LA OFICIALIA ELECTORAL.
Secretaria Ejecutiva.

(SE) | ,  SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROMOCION Y DIFUSION DE LAS ACCIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE

MEXICO EN EL MARCO DE LA VINCULACION CON LA CIUDADANIA.

3 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL PERSONAL ACTIVO Y QUE CAUSO BAJA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL.

4 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LAS PERSONAS PARTICIPANTES EN LOS CONCURSOS PUBLICOS PARA OCUPAR PLAZAS

5 | PROCESOS ELECTORALES E INSTRUMENTOS DE PARTICIPACION CIUDADANA EN LA CIUDAD DE MEXICO COMO PERSONAL |
EVENTUAL QUE AUXILIE ALOS CONSEJOS Y/O LAS DIRECCIONES DISTRITALES. '

| SISTEMA DE DATOS PERSONALES SOBRE LOS PROCESOS DE RECLUTAMIENTO; SELECCION Y FORMACION DEL PERSONAL DE |
LA RAMA ADMINISTRATIVA.

| SISTEMA DE DATOS PERSONALES SOBRE EL PROCESO DE SELECCION DE LAS PERSONAS CONSEJERAS ELECTORALES

Secretaria 7 | DISTRITALES.
Administrativa.

(5 8 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE EXPEDIENTES MEDICOS DEL PERSONAL.

9 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES Y ARRENDADORES DE BIENES MUEBLES Y PRESTADORES DE SERVICIOS. |

10 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE DATOS BIOMETRICOS DEL SISTEMA DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA PERSONAL.

| SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A EXPEDIENTES DE PERSONAL Y PRESTADORES DE SERVICIOS POR HONORARIOS

i ASIMILADOS A SALARIOS Y PERSONAL EVENTUAL.

12 SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO AL PROCESO DE NOMINAS.

13" SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE EXPEDIENTES DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL.

14 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES OBTENIDO DE LAS IMAGENES CAPTADAS A TRAVES DEL EQUIPO DE VIDEOGRABACION
CORRESPONDIENTE A CIRCUITO CERRADO DE TELEVISION DE EQUIPO DE SEGURIDAD. |

15 | SISTEMA DE INVESTIGACION DE DENUNCIAS POR PRESUNTAS RESPONSABILIDADES.

Contraloria Interna.

16 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE INCONFORMIDADES EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y OBRA PUBLICA.
(CI) | — ) . —
17 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA Y CONTENCIOSO.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES SANCIONADOS.

19 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS SANCIONADAS.
20  SISTEMA DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA RECEPCION.
21 SISTEMA DE REGISTRO PATRIMONIAL Y CONFLICTO DE INTERESES.
op SISTEMA DE DATOS PERSONALES DERIVADOS DE LA SUSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SANCIONADORES.
o3 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS EXPEDIENTES DE REGISTRO DE PERSONAS CANDIDATAS A PUESTOS DE
' ELECCION POPULAR.
Direccién Ejecutiva  ,, ~ SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS AFILIADOS A ORGANIZACIONES DE PERSONAS CIUDADANAS QUE BUSCAN OBTENER
de Asociaciones SU REGISTRO COMO AGRUPACION POLITICA LOCAL.
Politicas y !
Fiscalizacion. o5  SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS AFILIADOS A ORGANIZACIONES DE PERSONAS CIUDADANAS Y AGRUPACIONES
| POLITICAS LOCALES QUE BUSCAN OBTENER SU REGISTRO COMO PARTIDO POLITICO LOCAL.
(DEAPYF) j
| SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO AL PROCESO DE FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LAS ORGANIZACIONES DE
26 = PERSONAS CIUDADANAS, CUYA MANIFESTACION DE INTERES EN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO LOCAL DE LA CIUDAD
DE MEXICO HAYA SIDO PROCEDENTE.
7 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES MEDIANTE EL CUAL SE REALIZA EL PROCESO DE LIQUIDACION DE LAS ASOCIACIONES
POLITICAS Y CIVILES.
Direccion Ejecutiva o SISTEMA DE REGISTRO DE PARTICIPANTES EN LOS CONCURSOS PARA LA PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Y
de Género Derechos DIVULGACION DE LA CULTURA DEMOCRATICA.
Humanos, ; o
Educacion Civicay = ,q = SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS EVENTOS PARAACTIVIDADES FORMATIVAS, DE PROMOCION Y DIFUSION DE
Construccién ' LACULTURA CIVICA.
Ciudadana. O, | R — — _— i e o o
30 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ACCIONES POR LA IGUALDAD DE GENERO Y LOS DERECHOS HUMANOS DEL INSTITUTO
(DEGDHECyCC) ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
31  SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA CIUDADANIA QUE PARTICIPE COMO OBSERVADORES/AS ELECTORALES EN LOS
PROCESOS ELECTORALES LOCALES Y DE PARTICIPACION CIUDADANA EN LA CIUDAD DE MEXICO.
Direccién Ejecutiva
de Organizacién SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE INSTANCIAS REPRESENTATIVAS, AUTORIDADES TRADICIONALES Y POBLACION DE LOS
Electoral y 32 PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS Y AFROMEXICANAS RESIDENTES EN LA CIUDAD DE MEXICO QUE
Geoestadistica. PARTICIPEN EN LAS ACTIVIDADES ORGANIZADAS POR EL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
(DEOEYG) SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA EL REGISTRO DE PROPIETARIOS Y RESPONSABLES DE LOS INMUEBLES PARA LA
33 INSTALACION DE CASILLAS ELECTORALES PARA LOS PROCESOS ELECTORALES Y DE PARTICIPACION CIUDADANA EN LA CIUDAD

DE MEXICO.

: COTECIAD-13-2024
Ultima Revisién: 30-08-2024
Expedicién: 30-08-2024
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SISTEMA DE DATOS PERSONALE PARA LA VERIFICACION REGISTRAL DE LAS PERSONAS CIUDADANAS QUE RESPALDAN LOS

(UTSI)

40 ;
MECANISMOS DE DEMOCRACIA DIRECTA EN LA CIUDAD DE MEXICO.
; SISTEMA DE DATOS PERSONALES VINCULADOS CON INSTRUMENTOS Y MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA Y
34 ORGANOS DE REPRESENTACION CIUDADANA ORGANIZADOS Y/O DESARROLLADOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL DE LA
Direccién Ejecutiva CIUDAD DE MEXICO.
de Participacion i ) . - - s
Ciudadana y 55 SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE EVENTOS DE PROMOCION, DIFUSION Y CAPACITACION DE LOS PROCESOS DE
Capacitacion. PARTICIPACION CIUDADANA ORGANIZADOS Y/O DESARROLLADOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
(DEPCYC) SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA EL REGISTRO DE PERSONAS CIUDADANAS PARA LA INTEGRACION DE MESAS
36 RECEPTORAS DE VOTACION Y/O OPINION EN LOS PROCESOS DE PARTICIPACION CIUDADANA ORGANIZADOS Y/O
DESARROLLADOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
37 SISTEMA DE DATOS PERSONALES EN LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES EN FASE DE TRAMITACION.
Unidad Técnica de o . [
Asuntos Juridicos. 34 SISTEMA DE DATOS PERSONALES EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA DETERMINACION DE SANCIONES AL PERSONAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL.
(UTAJ) L S
41 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA EL TRAMITE DE MEDIOS DE IMPUGNACION.
" Unidad Técnica de
Servicios SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA INTEGRACION DEL LISTADO DE LAS PERSONAS CIUDADANAS REGISTRADAS PARA
Informaticos. 39  EMITIR SU VOTO Y OPINION, MEDIANTE EL SISTEMA ELECTRONICO POR INTERNET: EN LOS PROCEDIMIENTOS DE PARTICIPACION

CIUDADANA DE LA CIUDAD DE MEXICO.




