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SECCIÓN: ÁREAS CENTRALES 

(CDD 02) 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: CE MARÍA DE LOS ÁNGELES GIL SÁNCHEZ 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L F C AT AC AH SF SE 

CEMAGS-5.3 
Consejera Electoral María de 
los Ángeles Gil Sánchez 

           

 
Oficios Generados con Valores 
Secundarios 

X    3 2 X Conservación X X 
 

 
Oficios Generados con Valores 
Primarios 

X    3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Gestión Interna X    3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Actas de Entrega-Recepción X X   3 3  Eliminación X X Baja Documental * 

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actúa como receptora. 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: CE MAIRA MELISA GUERRA PULIDO 

CLASIFICACIÓN 
IDENTIFICACIÓN DE LA 

SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L F C AT AC AH SF SE 

CEMMGP-5.4 
Consejera Electoral Maira 
Melisa Guerra Pulido 

           

 
Oficios Generados con 
Valores Primarios 

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Gestión Interna X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Actas de Entrega-Recepción X X   3 3  Eliminación X X Baja Documental * 

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actúa como receptora. 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: CE CECILIA AÍDA HERNÁNDEZ CRUZ 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L F C AT AC AH SF SE 

CECAHC-5.5 
Consejera Electoral Cecilia 
Aída Hernández Cruz 

           

 
Oficios Generados con Valores 
Primarios 

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Oficios Recibidos Externos X X   3 2 X Conservación X X 
 

 Oficios Recibidos Internos X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Actas de Entrega-Recepción 
X X   3 3  Eliminación X X Baja Documental * 

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actúa como receptora. 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: SA - DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

SA-DACPyS-8.2 
Dirección de Adquisiciones, 
Control Patrimonial y Servicios 

          SDP 9* 

SA-DACPyS-8.2.1 Adquisiciones            

 
Oficios Generados con valores 
secundarios 

X    3 2 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X    3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Oficios Recibidos X    3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Invitaciones Restringidas X X   4 8  Eliminación X  Baja Documental 

 Licitaciones Públicas X X   4 8  Eliminación X  Baja Documental 

 Adjudicaciones Directas X X   4 8  Eliminación X X Baja Documental 

CAAySG-3.1.1 
Comité de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios 
Generales (CAAySG) 

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por el CAAySG  

X X  X 4 8 X Conservación X   

 
Oficios Generados con valores 
secundarios 

X X  X 4 8 X Conservación X   

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X X  X 4 8  Eliminación   Baja Documental 

 Oficios Recibidos X X  X 4 8  Eliminación   Baja Documental 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: SA - DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

SA-DACPyS-8.2.2 Control patrimonial            

 
Bitácoras de mantenimiento de 
taller ECOS 

X    2 5  Eliminación X  Baja Documental 

 Bitácora de siniestros X    2 5  Eliminación X  Baja Documental 

 Control vehicular X    2 5  Eliminación X  Baja Documental 

 Movimientos de almacén X    5 5  Eliminación X  Baja Documental 

 
Pagos (servicios, tenencia, 
verificación) 

X    2 5  Eliminación X  Baja Documental 

 
Recibos de dotación de gasolina a 
consejeros y distritos 

X    2 5  Eliminación X  Baja Documental 

 Resguardos de bienes muebles X    5 5  Eliminación X  Baja Documental 

CTMAABI-3.1.5 

Comité Técnico Especial en 
Materia de Adquisiciones y 
Arrendamientos de Bienes 
Inmuebles (CTMAABI) 

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por el CTMAABI 

X X  X 3 2 X Conservación X   

 
Oficios Generados con valores 
secundarios 

X X  X 3 2 X Conservación X   

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X X  X 3 2  Eliminación X   

 Oficios Recibidos X   X 3 2  Eliminación X   
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*Se establece esta vigencia en el caso de generar documentación soporte, ya que la información que se almacena en el SDP tiene una temporalidad máxima de 

11 días conforme al Acuerdo de creación del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. La disposición final de la 

documentación soporte concluirá una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del SDP 14 y acorde con la 

fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente. 

 

 

 

 

FONDO: IECM 
SECCIÓN: SA - DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

SA-DACPyS-8.2.3 Servicios            

 Mantenimiento y servicios X    2 5  Eliminación X  Baja Documental 

SA-DACPyS-8.2.4 Seguridad y Protección Civil            

 Protección Civil X    2 5  Eliminación X  Baja Documental 

 Sistema de Datos Personales (14) X    1 1  Eliminación   Baja Documental* 

COTIPC-3.1.10 
Comité Técnico Interno de 
Protección Civil (COTIPC) 

         
 

 

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por el COTIPC 

X X   3 2 X Conservación X 
 

 

 
Oficios Generados con valores 
secundarios 

X X   3 2 X Conservación X 
 

 

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X    3 2  Eliminación X 
 

 

 Oficios Recibidos X    3 2  Eliminación X   
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable de 

los SDP 8, 11 y 12, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente. 

 

FONDO: IECM 
SECCIÓN: SA - DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

SA-DRH-8.3 Dirección de Recursos Humanos            

 
Expediente clínico de personal 
inactivo 

X    1 1  Eliminación X  
Baja Documental 

SDP 8* 

 
Expedientes clínicos de personal 
activo 

X    5 1  Conservación X  
Se conserva en AT 

SDP 8* 

 
Expedientes de personal de 
estructura activo 

X X  X    Conservación X  
Se conserva en AT de 
manera permanente 

 
Expedientes de personal de 
estructura inactivo 

X X  X 3   Conservación X  
En Archivo de AC por 

contener datos personales  

 
Expedientes de prestadores de 
servicios por honorarios 
(eventuales) activos 

X X  X    Conservación X  
Se conservan en AT en 
tanto no causen baja 

SDP 11* 

 
Expedientes de prestadores de 
servicios por honorarios 
(eventuales) inactivos  

X X  X 3 2  Eliminación X  
Baja Documental 

SDP 11* 

 Glosas X X X X 5 7  Eliminación X  Baja Documental 

 Impuestos X X X X 5 7  Eliminación X  Baja Documental 

 Nóminas X X X X 5 7  Eliminación X  
Baja Documental 

SDP 12* 
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable de 

los SDP 10 y 13, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente. 

  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: SA - DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
CLASIFICACIÓN 

A L C F A T A C A E F 

 
Oficios generados con valores 
primarios 

X    3 2  Eliminación X   

 
Oficios generados con valores 
secundarios 

X    3 2 X Conservación X   

 Oficios recibidos X    3 2  Eliminación X  Baja Documental 

 Servicio Social X X   1 5  Eliminación X  
Baja Documental 

SDP 13* 

 
Sistema de Puntualidad, 
Biométricos y Asistencia Personal 
de estructura activo 

X X  X 3 2  Eliminación X  
Baja Documental 

SDP 10* 

CFATIECM-3.1.2 

Comité de Administración del 
Fondo de Ahorro de los 
Trabajadores (CFATIECM) 

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por el CFATIECM 

X X  X 3 2 X Conservación X  
En AC por contener datos 

personales 

 
Oficios generados con valores 
secundarios 

X X  X 3 2 X Conservación X   

 
Oficios generados con valores 
primarios 

X X  X 3 2  Eliminación X  Baja Documental 

 Oficios recibidos X X  X 3 2  Eliminación X  Baja Documental 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: SA - DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios            

 ISSSTE X X X X 5 7  Conservación X  
En AC por contener datos 

personales 

 FOVISSSTE X X X X 5 7  Conservación X  
En AC por contener datos 

personales 

 SAR X X X X 5 7  Conservación X  
En AC por contener datos 

personales 

 SAT X X X X 5 7  Conservación X  
En AC por contener datos 

personales 

 Aseguradoras X X X X 5 7  Conservación X  
En AC por contener datos 

personales 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL Y GEOESTADÍSTICA 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

DEOEyG-12 
Dirección Ejecutiva de 
Organización Electoral y 
Geoestadística 

        

  

 

 
Documentos de seguridad de los 
Sistemas de Datos Personales 
suprimidos 

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Gestión Administrativa X    3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 
Oficios Generados con valores 
secundarios 

X X   3 2 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Oficios Recibidos X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

COEyG-2.1.3 

Secretaría Técnica de la 
Comisión de Organización 
Electoral y Geoestadística 
(COEyG) 

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por la COEyG 

X X   3 2 X Conservación X X  

 Oficios Generados X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Oficios Recibidos X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL Y GEOESTADÍSTICA 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

COVECM-3.2.1 

Comité encargado de coordinar 
las actividades tendentes a 
recabar el Voto de las y los 
ciudadanos de la Ciudad de 
México Residentes en el 
Extranjero para la elección de la 
Jefatura de Gobierno (COVECM)  

        

  

 

ST-COVECM-
3.2.1 

Secretaría Técnica del COVECM / 
COVEPEP 

           

 
Documentación emitida/conocida 
por el COVECM / COVEPEP 

X X   3 2 X Conservación X X  

 Oficios Generados  X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Oficios Recibidos X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

CU-ST-2.3 
Secretaría Técnica de las 
Comisiones Unidas 

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por las Comisiones 
Unidas 

X X   3 2 X Conservación X X  

 Oficios Generados  X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL Y GEOESTADÍSTICA 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

COREPRE-3.2.3 

Secretaría Técnica del Comité 
Especial que dará seguimiento a 
los programas y procedimientos 
para recabar y difundir 
tendencias y resultados 
preliminares para el Proceso 
Electoral Ordinario 
 (COREPRE) 

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por el COREPRE 

X X   3 2 X Conservación X X  

 Oficios Generados  X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

COTECORA-3.2.5 

Secretaría Técnica del Comité 
técnico asesor para conteos 
rápidos que operará en el 
Proceso Electoral Local de la 
Ciudad de México (COTECORA) 

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por el CTC 

X X   3 2 X Conservación X X  

 Oficios Generados  X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

CTC-3.2.9 
Secretaría Técnica del Comité 
Técnico Circunscripciones  

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por el CTC 

X X   3 2 X Conservación X X  

 Oficios Generados  X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL Y GEOESTADÍSTICA 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

CODIM-3.2.8 
Comité Especializado en Torno a 
la Figura de la Diputación Migrante  

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por el CODIM 

X X   3 2 X Conservación X X  

 Oficios Generados  X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

DEOEyG-COE-
12.1 

Coordinación de Organización 
Electoral 

        
  

 

 
Actas y recibos de entrega 
recepción de documentación 
electoral, electiva y consultiva 

 X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 

Formato F1 original de entrega y 
recepción de materiales electorales 
en el Almacén de Materiales 
Electorales 

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 

Resultados de pruebas técnicas 
realizadas a los materiales 
electorales y de muestreos 
realizados a la documentación y los 
materiales electorales, electivos y 
consultivos.  

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 
Acta entrega recepción INE-IECM 
de la Lista Nominal de Electores 
definitiva con fotografía 

 X   1 1 X Conservación X X  

 
Actas entrega-recepción de la Lista 
Nominal de Electores a los 
Consejos y Direcciones Distritales 

X X   1 1 X Conservación X X  
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 31 y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL Y GEOESTADÍSTICA 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

 

Insumos documentales e 
informáticos en materia de 
observación para los Procesos 
Electorales y mecanismos de 
Participación Ciudadana 

X X   2 3  Eliminación X X 
Baja Documental 

SDP 31* 

 
Materiales relativos al seguimiento a 
los Consejos Distritales 

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 

Materiales relacionados con los 
Cómputos Distritales de los 
Procesos Electorales y de 
Participación Ciudadana 

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 

Documentos relativos a la 
verificación de las firmas de apoyo a 
las solicitudes de mecanismos de 
democracia directa  

X X   1   Eliminación  X Baja documental 
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable de 
los SDP 32 y 33, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente. 
 

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL Y GEOESTADÍSTICA 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

DEOEyG-GyPE-
12.2 

Dirección de Geografía y 
Proyectos Especiales 

        
  

 

 
Materiales diversos, producto de la 
Redistritación de la Ciudad de 
México 

X    3 2 X Conservación X X  

 
Productos cartográficos en materia 
de Procesos de Participación 
Ciudadana 

X X   3 2 X Conservación  X  

 
Productos cartográficos en materia 
de Procesos Electorales Locales 

X X   3 2 X Conservación  X  

 

Documentos y criterios relativos a 
los instrumentos tecnológicos 
innovados (urna electrónica, 
scanner, lectores de código de 
barras, etc.) 

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 
Insumos documentales e 
informáticos en materia de Mesas 
Receptoras de Votación y Opinión 

X X   2 3  Eliminación X X 
Baja Documental 

SDP 33* 

 

Insumos documentales, digitales e 
informáticos en materia de pueblos, 
barrios, comunidades indígenas y 
afrodescendientes. 

X X   7 3  Eliminación X X 
Baja Documental 

SDP 32* 

 
Documentos normativos y 
métodos para Procesos de 
Participación Ciudadana 

X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 
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