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2 INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-13-2024
—\—v;ﬁos CIUDAD DE MEXICO Ultima Revisién: 29-11-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30—08—2024
FONDO: [ECM , )
SECCION: CE MARIA DE LOS ANGELES GIL SANCHEZ
VALORACION -
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE | PRIMARIA MGENCISS g'éf_ggggﬁ SIelHelS OBSERVACIONES
A |LIF|l C AT AC AH SF SE
Consejera Electoral Maria de
CEMAGS-5.3 | | g Angeles Gil Sanchez
Oficios Generados con Valores X 3 2 X Conservacion X X
Secundarios
gf.'c'os. Generados con Valores | 3 | 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
rimarios
Gestion Interna X 3 2 Eliminacion X X Baja Documental
Actas de Entrega-Recepcion | x| 3 | 3 Eliminacion | X | X Baja Documental *

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actiia como receptora.
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FONDO: IECM
SECCION: CE MAIRA MELISA GUERRA PULIDO
; VALORACION .
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA PRIMARIA ML Pecpisate SOPORTE OBSERVACIONES
A |LIF C AT AC | AH SF SE
Consejera Electoral Maira
CEMMGP-5.4 | \1olisa Guerra Pulido
Oficios Generados con X | x 3 | 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Valores Primarios
Gestion Interna X | X 3 2 Eliminacion X X Baja Documental
Actas de Entrega-Recepcion | X | X 3 3 Eliminacion X X Baja Documental *

*Una vez que concluya el cargo de la persona que acttia como receptora.

Modificaciones de las series documentales de las Consejeria Electorales, aprobadas en la Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
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2 INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-1 3'2024
—\—V;ﬁos CIUDAD DE MEXICO Ultima Revisién: 29-11-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA EXpediCién: 30-08-2024
FONDO: IECM ] ]
SECCION: CE CECILIA AIDA HERNANDEZ CRUZ
VALORACION -
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE | PRIMARIA VIGENCIAS g'éf_ggggﬁ ORI OBSERVACIONES
AILIF| C| AT | AC | AH SF | SE
Consejera Electoral Cecilia
CECAHC-5.5 Aida Hernandez Cruz
gf.'c'os. Generados con Valores | y | 3 | 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
roimarios
Oficios Recibidos Externos X | X 3 2 X Conservacion X X
Oficios Recibidos Internos X | x 3 | 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Actas de Entrega-Recepcion | y | 3| 3 Eliminacion | X | X Baja Documental *

*Una vez que concluya el cargo de la persona que acttia como receptora.

Modificaciones de las series documentales de las Consejeria Electorales, aprobadas en la Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos, celebrada el 29 de noviembre de 2024, por Acuerdo COTECIAD-18-2024.
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FONDO: IECM
SECCION: SA - DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
‘;AR'I'ﬁmi'ON VIGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICAPE OBSERVACIONES
A L |c AT |Ac |AH |SELECCION or |gE
Direccion de Adquisiciones, "
SA-DACPyS-8.2 | & htrol Patrimonial y Servicios SDP 9
SA-DACPysS-8.2.1 | Adquisiciones
Oficios Gfenerados con valores X 3| 2| x | conservacion | X X
secundarios
Of|0|os_ Generados con valores X 3|2 Eliminacion X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X 312 Eliminacion X Baja Documental
Invitaciones Restringidas X | X 4|8 Eliminacion | x Baja Documental
Licitaciones Publicas X | X 4|8 Eliminacion | x Baja Documental
Adjudicaciones Directas X | X 4|8 Eliminacion | x | X Baja Documental
Comité de Adquisiciones,
CAAySG-3.1.1 | Arrendamientos y Servicios
Generales (CAAySG)
Documentacion presentada y/o .
aprobada por el CAAYSG X | X 4 | 8 | X | Conservacion | X
Oficios ngerados con valores x | x 4 | 81 x | conservacion | X
secundarios
Of.'c'os. Generados con valores X 4 18 Eliminacion Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X 4 | 8 Eliminacion Baja Documental

Modificaciones de las series documentales de las Consejeria Electorales, aprobadas en la Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
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) COTECIAD-13-2024
Ultima Revision: 29-11-2024
Expedicién: 30-08-2024

FONDO: IECM
SECCION: SA - DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
R VIGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICAPE OBSERVACIONES
A |L |c AT|Ac|AH|SELECCION e g
SA-DACPyS-8.2.2 | Control patrimonial
Bitacoras de mantenimiento de ., .
taller ECOS X 215 Eliminacion X Baja Documental
Bitacora de siniestros X 215 Eliminacion X Baja Documental
Control vehicular X 2|5 Eliminacion X Baja Documental
Movimientos de almacén X 5|5 Eliminacion X Baja Documental
Pagos (servicios, tenencia, X 2|5 Eliminacion | X Baja Documental
verificacion)
Recibos de dotacion de gasolinaa | 2|5 Eliminacion | X Baja Documental
consejeros y distritos
Resguardos de bienes muebles X 515 Eliminacion X Baja Documental
Comité Técnico Especial en
i Materia de Adquisiciones y
CTMAABI-3.1.5 Arrendamientos de Bienes
Inmuebles (CTMAABI)
Documentacion presentada y/o .
aprobada por el CTMAABI X | X 3 | 2| X |Conservacion | X
Oficios ngerados con valores x | x 3| 2 | x | conservacion | X
secundarios
OflClos_ Generados con valores x | x 3|2 Eliminacién
primarios
Oficios Recibidos X 3|2 Eliminacion

Modificaciones de las series documentales de las Consejeria Electorales, aprobadas en la Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
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\ 2 INSTITUTO ELECTORAL ; COTECIAD'1 3'2024
s | C'UDAD DE MEXICO Ultima Revision: 29-11-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30_08_2024
FONDO: IECM )
SECCION: SA - DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIAS SOPORTE

TECNICA DE OBSERVACIONES
AlL|c|F|at|ac|an|SELECCION |- |qp

CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE

SA-DACPyS-8.2.3 | Servicios

Mantenimiento y servicios X 2|5 Eliminacion X Baja Documental
SA-DACPyS-8.2.4 | Seguridad y Proteccién Civil

Proteccién Civil X 2|5 Eliminacion X Baja Documental

Sistema de Datos Personales (14) | X 1 Eliminacion Baja Documental*
COTIPG-2.1.10 | e taeivg)

aDSI%L:)rgggtsglro:I %rgﬁ_?gtca:\da ylo X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X

S;‘ié:lijzziﬁ)r;erados con valores X | X 3 | 2 | X |Conservacién | X

Oficiog Generados con valores X 3|2 Eliminacion X

primarios

Oficios Recibidos X 3|2 Eliminacion X

*Se establece esta vigencia en el caso de generar documentacién soporte, ya que la informacién que se almacena en el SDP tiene una temporalidad maxima de
11 dias conforme al Acuerdo de creacion del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. La disposicion final de la
documentacion soporte concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del SDP 14 y acorde con la
fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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\ 2 INSTITUTO ELI?CTORAL ,
7o, | CIUDAD DE MEXICO Ultima Revision: 29-11-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30—08—2024
FONDO: IECM .
SECCION: SA - DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
VALORACION
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA VIGENCIAS | tecnica DE SOPORTE OBSERVACIONES
Al L] c]|F|AT[AC[AH| SELECCION | sF [ s
SA-DRH-8.3 |Direccién de Recursos Humanos
_Expe_dlente clinico de personal X y y Eliminacion X Baja Docun:ental
inactivo SDP 8
Expedlentes clinicos de personal X 5 | 1 Conservacion | X Se conservz-,l en AT
activo SDP 8
Expedientes dg personal de X | x X Conservacién | X Se conserva en AT de
estructura activo manera permanente
Expedlentgs dei personal de X | x x| 3 Conservacién | X En Archivo de AC por
estructura inactivo contener datos personales
Expedientes de prestadores de Se conservan en AT en
servicios por honorarios X | X X Conservacion | X tanto no causen baja
(eventuales) activos SDP 11*
Expedientes de prestadores de Baia Documental
servicios por honorarios X | X X| 3|2 Eliminacion X ajasé)gth*e a
(eventuales) inactivos
Glosas X | X | X | X5 |7 Eliminacion X Baja Documental
Impuestos X[ X | X | X]5 |7 Eliminacién X Baja Documental
Nominas X[ x| x|x|5]7 Eliminacion | X Baja Documental
SDP 12*

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 8, 11y 12, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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FONDO: IECM .
SECCION: SA - DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
VALORACION
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA | VICENCIAS | reenicape | SOPORTE CLASIFICACION
Al L]c]|F|AT[Ac] A | SELECCION | F [ F
OflCIO§ generados con valores X 3|9 Eliminacion X
primarios
Oficios ggnerados con valores X 3 | 2| x | conservacién | X
secundarios
Oficios recibidos X 3] 2 Eliminacion X Baja Documental
- . L Baja Documental
Servicio Social X | X 115 Eliminacion X SDP 13*
Sistema de Puntualidad, Baia D tal
Biométricos y Asistencia Personal | X | X X| 3|2 Eliminacion | X aa S ocumenta
. DP 10
de estructura activo
Comité de Administracion del
CFATIECM-3.1.2 | Fondo de Ahorro de los
Trabajadores (CFATIECM)
Documentacién presentada y/o L En AC por contener datos
aprobada por el CFATIECM X | X X| 3] 2| X |Conservacion | X personales
Oficios ge_nerados con valores X | x x| 31| 2| x |conservacion| X
secundarios
Oficios generados con valores X | X X |32 Eliminacion | X Baja Documental
primarios
Oficios recibidos X | X X1 3] 2 Eliminacion X Baja Documental

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de
los SDP 10y 13, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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FONDO: IECM .
SECCION: SA - DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
VALORACION
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA VIGENCIAS | tecnica DE SOPORTE OBSERVACIONES
AlL]|cC AT|AC|AH| SELECCION [ sf [ sE
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios
ISSSTE X | x| x 5|7 Conservacion | X En AC por contener datos
personales
FOVISSSTE X | X | X 5|7 Conservacién | X En AC por contener datos
personales
SAR X | X | X 5|7 Conservacién | X En AC por contener datos
personales
SAT X | X | X 5|7 Conservacién | X En AC por contener datos
personales
Aseguradoras X | X | X 5|7 Conservacién | X En AC por contener datos
personales
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\ 2 INSTITUTO ELECTORAL ; COTECIAD'1 3'2024
s | C'UDAD DE MEXICO Ultima Revision: 29-11-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30_08_2024
FONDO: IECM ) ) ]
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIAS SOPORTE

TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION SF |SE

CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE

A L C F |AT|AC|AH

Direccién Ejecutiva de
DEOEyG-12 Organizacion Electoral y
Geoestadistica

Documentos de seguridad de los

Sistemas de Datos Personales X X 3 |2 Eliminacion X X Baja Documental
suprimidos
Gestiéon Administrativa X 3 |2 Eliminacion X X Baja Documental
Oficios ngerados con valores X |x 3 |2 |x |conservacion |X | X
secundarios
Oficios Generados con valores X |x 3 |2 Eliminacion |X |X |Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X X 3 |2 Eliminacion X X Baja Documental
Secretaria Técnica de la
Comisién de Organizacién

COEyG-2.1.3 Electoral y Geoestadistica
(COEyG)
Documentacion presentada y/o o
aprobada por la COEyG X X 3 |2 |X |Conservacion | X X
Oficios Generados X | X 3 |2 Eliminacion X X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X 3 |2 Eliminacion X X Baja Documental

Modificaciones de las series documentales de las Consejeria Electorales, aprobadas en la Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
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FONDO: IECM
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
‘;AR'I'ﬁmi'ON VIGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICAPE OBSERVACIONES
A L |c AT |Ac |AH |SELECCION or |gE
Comité encargado de coordinar
las actividades tendentes a
recabar el Voto de las y los
COVECM-3.2.1 | ciudadanos de la Ciudad de
México Residentes en el
Extranjero para la eleccion de la
Jefatura de Gobierno (COVECM)
ST-COVECM- | Secretaria Técnica del COVECM /
3.21 COVEPEP
Documentacion  emitida/conocida X | X 3| 2 | x | conservacion | X X
por el COVECM / COVEPEP
Oficios Generados X | X 312 Eliminacion X X Baja Documental
Oficios Recibidos X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
CU-ST-2.3 Secr_et:aria T(?cnica de las
Comisiones Unidas
Documentacion presentada y/o
aprobada por las Comisiones| X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Unidas
Oficios Generados X | X 312 Eliminacion X X Baja Documental

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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\ 2 INSTITUTO ELECTORAL ; COTECIAD'1 3'2024
s | C'UDAD DE MEXICO Ultima Revision: 29-11-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30_08_2024
FONDO: IECM ) ) ]
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIAS SOPORTE

TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION SF |SE

CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE

A |L C F |AT|AC|AH

Secretaria Técnica del Comité
Especial que dara seguimiento a
los programas y procedimientos
para recabar y difundir
tendencias y resultados
preliminares para el Proceso
Electoral Ordinario

(COREPRE)

COREPRE-3.2.3

Documentacion presentada y/o

aprobada por el COREPRE 3 | 2 | X | Conservacion

Oficios Generados X | X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental

Secretaria Técnica del Comité
técnico asesor para conteos
COTECORA-3.2.5 |rapidos que operarda en el
Proceso Electoral Local de la
Ciudad de México (COTECORA)

Documentacion presentada y/o

aprobada por el CTC 3 | 2 | X |Conservacion

Oficios Generados X | X 3| 2 Eliminacion X X Baja Documental

Secretaria Técnica del Comité

CTC-3.2.9 .. . o
Técnico Circunscripciones

Documentacion presentada y/o

aprobada por el CTC 3 | 2 | X |Conservacion

Oficios Generados X | X 3| 2 Eliminacion X X Baja Documental

Modificaciones de las series documentales de las Consejeria Electorales, aprobadas en la Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
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\ 2 INSTITUTO ELECTORAL ; COTECIAD'1 3'2024
s | C'UDAD DE MEXICO Ultima Revision: 29-11-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30_08_2024
FONDO: IECM ) ] ]
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIAS SOPORTE

TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION SF |SE

CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE

A L C |F AT |AC |AH

Comité Especializado en Torno a

CODIM-3.2.8 la Figura de la Diputacion Migrante

Documentacién presentada y/o

aprobada por el CODIM 3 2 | X | Conservacion

Oficios Generados X | X 3 2 Eliminacién X X Baja Documental

DEOEyG-COE- | Coordinacién de Organizacion
121 Electoral

Actas y recibos de entrega
recepcion de documentacion X 3 2 Eliminacion X X Baja Documental
electoral, electiva y consultiva

Formato F1 original de entrega y
recepcion de materiales electorales
en el Almacén de Materiales
Electorales

X | X 3 2 Eliminacién X X Baja Documental

Resultados de pruebas técnicas
realizadas a los materiales
electorales y de muestreos
realizados a la documentacion y los
materiales electorales, electivos y
consultivos.

X | X 3 2 Eliminacién X X Baja Documental

Acta entrega recepcion INE-IECM
de la Lista Nominal de Electores X 1 1 X | Conservacion | X X
definitiva con fotografia

Actas entrega-recepcion de la Lista
Nominal de Electores a los X | X 1 1 X | Conservacion | X X
Consejos y Direcciones Distritales

Modificaciones de las series documentales de las Consejeria Electorales, aprobadas en la Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)

D

N 2 INSTITUTO ELECTORAL ; COTECIAD-13-2024
NP, | CIUPAD DE MEXICO Ultima Revision: 29-11-2024
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA Expedicién: 30—08—2024
FONDQ: IECM ] , .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
VALORECION | viGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A |L |[c|F |aT|Ac |an|SELECCION o g
Insumos documentales e
informaticos en materia de Baia Documental
observacion para los Procesos X | X 2 3 Eliminacion X X I SDP 31*
Electorales y mecanismos de
Participacion Ciudadana
Materiales relativos al seguimientoa | | 3| 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
los Consejos Distritales
Materiales relacionados con los
Computos Distritales de los X | x 3| 2 Eliminacién | X | X Baja Documental
Procesos Electorales y de
Participacion Ciudadana
Documentos relativos a la
ver|f|cgc_|on de las flrmas.de apoyoa | y | x 1 Eliminacién X Baja documental
las solicitudes de mecanismos de
democracia directa

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 31 y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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Ultima Revision: 29-11-2024

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

Expedicién: 30-08-2024

CLASIFICACION

IDENTIFICACION DE LA SERIE

VALORACION
PRIMARIA

VIGENCIAS

A L (o]

AT

AC

AH

TECNICA DE
SELECCION

SOPORTE

SF |SE

OBSERVACIONES

DEOEyG-GyPE-
12.2

Direccion de Geografia y
Proyectos Especiales

Materiales diversos, producto de la
Redistritacion de la Ciudad de
México

Conservacion

Productos cartograficos en materia
de Procesos de Participacion
Ciudadana

Conservacion

Productos cartograficos en materia
de Procesos Electorales Locales

Conservacion

Documentos vy criterios relativos a
los instrumentos tecnoldgicos
innovados (urna electronica,
scanner, lectores de cédigo de
barras, etc.)

Eliminacion

Baja Documental

Insumos documentales e
informaticos en materia de Mesas
Receptoras de Votacion y Opinién

Eliminacion

Baja Documental
SDP 33*

Insumos documentales, digitales e
informaticos en materia de pueblos,
barrios, comunidades indigenas y
afrodescendientes.

Eliminacion

Baja Documental
SDP 32*

Documentos normativos y
métodos para Procesos de
Participacion Ciudadana

X | X

3

2

Eliminacion

X | X

Baja Documental

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable de

los SDP 32y 33, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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Administracion de Documentos, celebrada el 29 de noviembre de 2024, por Acuerdo COTECIAD-18-2024.
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