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MINUTA   

SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA 

DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE 

           DOCUMENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

 

 
En la Ciudad de México, siendo las nueve horas con treinta y siete minutos del día veintiocho 

de marzo de dos mil veinticinco, tuvo verificativo la Segunda Sesión Ordinaria del Comité 

Técnico Interno de Administración de Documentos (COTECIAD), la cual se realizó vía remota 

a través de videoconferencia por la Plataforma Microsoft Teams, toda vez que se convocó en 

términos de lo establecido en los artículos 13, inciso A); 14; y 15 del Reglamento de 

Operación y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento). 

 
La Presidencia del Comité solicitó a la Secretaria Técnica verificar el quórum requerido para 

sesionar. 

 
LISTA DE ASISTENCIA 

Presidenta: 
Karina Salgado Lunar 

Titular de la Oficina de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública, Datos Personales y Archivo. 
 

Secretaria Técnica: 
Norma Guadalupe González Almazán 

Subdirectora de Archivos, adscrita a la Oficina de 
Transparencia, Acceso a la Información Pública, 
Datos Personales y Archivo. 

Vocales con derecho a voto:  

María Cristina Escobar Ávalos  Secretaría Administrativa. 

José Luis Rodríguez Durán Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y 
Capacitación.  

Rosalba Hernández Chávez Unidad Técnica de Servicios Informáticos. 

Germán Alberto Pichardo Ramírez Representante de las Direcciones Distritales. 

Vocales:   

María Teresa Mares Oficina de la Consejera Presidenta       

Patricia Avendaño Durán.    

Cuitláhuac Villegas Solís  Oficina de la Consejera Electoral                

Erika Estrada Ruíz.  
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Karla Alejandra Hernández Estrada  Oficina de la Consejera Electoral.           

Sonia Pérez Pérez. 

Reyna Saavedra Zepeda Oficina de la Consejera Electoral         

María de los Ángeles Gil Sánchez.  

Margarita Amaya Reyes 
 

Oficina de la Consejera Electoral           

Cecilia Aida Hernández Cruz.  

Miguel Ángel Hernández Olivares Oficina de la Consejera Electoral           

Maira Melisa Guerra Pulido.  

Luz María Calderón Arvizu Oficina del Consejero Electoral                  

César Ernesto Ramos Mega.  

Pablo Cabañas Leal Secretaría Ejecutiva.  

Gerardo Alejo Rodríguez Contraloría Interna.  

Gabriela Ortiz Platón Dirección Ejecutiva de Género, Derechos 
Humanos, Educación Cívica y Construcción 
Ciudadana.  

Gabriela Martínez López Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y 
Geoestadística.  

Javier Alejandro Olvera Toxqui Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas y 
Fiscalización. 

Beatriz Catalina Barrera Aguilar Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos.  

Marisela Contreras Tenorio Unidad Técnica de Comunicación Social y 
Difusión. 

 

Verificado el quórum requerido para sesionar, la Presidencia del Comité, con fundamento en 

el artículo 16 del Reglamento, declaró el inicio de la sesión y solicitó a la Secretaria Técnica 

sometiera a consideración de las y los integrantes del Comité el proyecto de Orden del Día.  

 
1. Presentación y, en su caso, aprobación del proyecto de la Minuta de la Primera Sesión 

Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 24 de enero de 2025. 

2. Presentación del Seguimiento a los Acuerdos aprobados y compromisos emitidos por 

el Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto Electoral de 
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la Ciudad de México, en la Primera Sesión Ordinaria, celebrada el 24 de enero de 

2025. 

3. Presentación de la propuesta de actualización de la normativa interna en materia de 

Archivo, siguiente: 

 

a) Reglamento del Sistema Institucional de Archivo del Instituto Electoral de la Ciudad 

de México. 

b) Reglamento de Operación y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

 

4. Presentación del Primer Informe Bimestral de cumplimiento del Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico, correspondiente al periodo de enero a febrero de 2025. 

5. Presentación del Calendario de Caducidades 2025. 

 
6. Asuntos Generales.  

 

Al no haber comentarios, la Presidencia del Comité solicitó a la Secretaria Técnica sometiera 

a consideración de las personas integrantes, de forma conjunta, el Proyecto de Orden del Día 

y la dispensa de la lectura de los documentos, que fueron previamente circulados, de 

conformidad con lo dispuesto por el artículo 20 del Reglamento de Operación y 

Funcionamiento del COTECIAD. Al ser aprobados por unanimidad de votos se procedió al 

desahogo del Orden del Día de la siguiente manera: 

 

1. Presentación y, en su caso, aprobación del proyecto de la Minuta de la Primera 

Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 24 de enero de 2025. 

 

La Presidencia del Comité sometió a consideración de las personas integrantes el proyecto de 

Minuta. 

E
st

e 
do

cu
m

en
to

 h
a 

si
do

 fi
rm

ad
o 

co
n 

la
 fi

rm
a 

el
ec

tr
ón

ic
a 

de
l I

E
C

M
, t

od
as

 la
s 

fir
m

as
 s

e 
en

cu
en

tr
an

 a
l f

in
al

 d
el

 d
oc

um
en

to



 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
MINUTA DE LA SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA 2025 

COTECIAD-06-2025 

 

4 

En uso de la voz, la Secretaria Técnica informó de la recepción de las observaciones de 

forma, por parte de la Oficina de la Consejera Electoral Maira Melisa Guerra Pulido, y de la 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística.  

 
Al no haber más intervenciones, la Presidencia del Comité solicitó a la Secretaria Técnica 

tomara la votación nominal; aprobándose por unanimidad de votos: 

 
ACUERDO: COTECIAD-05-2025. Se aprueba la Minuta de la Primera Sesión Ordinaria, 

celebrada el 24 de enero de 2025; con las observaciones presentadas. 

 

Una vez aprobada la minuta, la Presidencia instruyó a la Secretaria Técnica para que 

integrara la versión definitiva, remitiera copia a la Presidencia del Consejo General del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México y realizara los trámites para su publicación en el 

Portal de Transparencia. Enseguida solicitó diera cuenta con el siguiente punto del Orden del 

Día. 

 

2. Presentación del Seguimiento a los Acuerdos aprobados y compromisos 

emitidos por el Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México, en la Primera Sesión Ordinaria, 

celebrada el 24 de enero de 2025. 

 
Al no haber comentarios, la Presidencia del Comité dio por presentado el Seguimiento de 

Acuerdos aprobados y Compromisos emitidos; solicitando a la Secretaria Técnica diera 

cuenta del siguiente punto en el Orden del Día. 

 

3. Presentación de la propuesta de actualización de la normativa interna en materia de 

Archivo, siguiente:  

 

a) Reglamento del Sistema Institucional de Archivo del Instituto Electoral de la Ciudad 

de México. 
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b) Reglamento de Operación y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

 

En uso de la voz, la Presidencia del Comité señaló que la propuesta de actualización de los 

dos Reglamentos respondía a la necesidad de homologar las disposiciones contenidas en la 

Ley de Archivos, los Lineamientos Generales para los Procesos de Gestión Documental y 

Administración de Archivos, así como el Programa de Valoración Documental. Asimismo, 

fueron incorporadas algunas precisiones sobre la instrumentación técnica y normativa, 

recibidas por parte de la Secretaría de Administración y Finanzas del Gobierno de la Ciudad 

de México, contenidas en la Circular Uno 2024, relativa a la normatividad en materia de 

administración de recursos. 

 

En este sentido y, con el fin de analizar los proyectos normativos con base en el marco legal 

vigente y asegurar su alineación con los principios y normatividad aplicables, informó sobre la 

celebración de las reuniones de trabajo del Grupo de Valoración Documental, a fin de que sus 

integrantes pudieran revisar, analizar y elaborar una propuesta de la normativa actualizada y 

homogénea, la cual se pondría a consideración del COTECIAD para su remisión a la 

Comisión de Normatividad y Transparencia y, posteriormente, al Consejo General. 

 

La Secretaria Técnica informó de la recepción de observaciones a los dos Reglamentos, por 

parte de la Oficina de la Consejera Electoral Maira Melisa Guerra Pulido, la Contraloría 

Interna, la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística y la Unidad Técnica 

de Asuntos Jurídicos. 

 

Al no haber más comentarios, se dio por presentada la propuesta de modificación al 

Reglamento del Sistema Institucional de Archivo y al Reglamento de Operación y 

Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos, ambos del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México, con la instrucción de la Presidencia del Comité 

para que la Secretaria Técnica integrara los documentos finales que serían presentados al 

Grupo de Valoración Documental, para su análisis y discusión. Enseguida, solicitó diera 

cuenta del siguiente punto en el Orden del Día. 
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4. Presentación del Primer Informe Bimestral de cumplimiento del Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico, correspondiente al periodo de enero a febrero de 2025. 

La Presidencia del Comité puso a consideración de las personas integrantes del mismo, el 

Informe Bimestral. 

La Secretaria Técnica informó de la recepción de observaciones de forma, por parte de la 

Oficina de la Consejera Electoral Maira Melisa Guerra Pulido.  

 
Al no haber intervenciones, la Presidencia del Comité dio por presentado el Primer Informe 

Bimestral e instruyó a la Secretaria Técnica realizara las gestiones necesarias a efecto de que 

el Comité de Transparencia de este Instituto, conociera del mismo y se publicara en el Portal 

de Transparencia. Enseguida, solicitó diera cuenta del siguiente punto en el Orden del Día. 

5. Presentación del Calendario de Caducidades 2025.  

 

La Presidencia del Comité solicitó a la Secretaria Técnica expusiera lo correspondiente a este 

punto. 

 

La Secretaria Técnica indicó que el Calendario de Caducidades 2025 tenía como objetivo que 

se identificara la documentación que haya cumplido su vigencia en el Archivo de 

Concentración y que, por lo tanto, debía ser depurada por las áreas productoras, conforme a 

la Técnica de Selección establecida en el Catálogo de Disposición Documental. Asimismo, 

señaló que la información contenida en el Calendario se actualizaría de acuerdo con las 

vigencias y técnicas de selección que, en su caso, se modificarán durante el año, incluyendo 

la documentación que se encuentre en proceso de depuración, para su Transferencia 

Secundaria o Baja Definitiva. 

 

De igual manera, informó de la recepción de las observaciones de forma recibidas por parte 

de la Contraloría Interna. 
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La Presidencia del Comité sometió a consideración de las personas integrantes del Comité, el 

punto señalado.   

En uso de la voz, la vocal de la Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos manifestó su inquietud 

sobre el plazo que se tuviera considerado para que las áreas realizaran las actividades de 

depuración documental. 

 

Al respecto, la Secretaria Técnica señaló que el propósito del Calendario era informar sobre la 

documentación resguardada en el Archivo de Concentración cuya vigencia ha concluido, a fin 

de que las áreas productoras identificaran los expedientes sujetos a depuración para llevar a 

cabo las actividades archivísticas correspondientes para su disposición final, conforme a la 

programación establecida en el Calendario de Transferencias Documentales 2025. 

 

Al no haber intervenciones, la Presidencia del Comité dio por presentado el Calendario de 

Caducidades 2025, con las observaciones presentadas e instruyó a la Secretaria Técnica 

integrara el documento final, realizara las gestiones necesarias a efecto de remitirlo a las 

áreas centrales y órganos desconcentrados para su conocimiento y realizara los trámites para 

su publicación en el Portal de Transparencia; adicionalmente, solicitó diera cuenta del 

siguiente punto en el Orden del Día. 

 

7. Asuntos Generales. 

 
La Presidenta del Comité consultó si alguna de las personas integrantes del Comité deseaba 

incluir algún asunto para tratar en la sesión.  

 
Asunto General Único: “Calendario de Transferencias Documentales 2025”. 

La Secretaria Técnica del Comité indicó que el Calendario de Transferencias Documentales 

2025, aprobado mediante el Acuerdo COTECIAD-04-2025, en la Primera Sesión Ordinaria del 

Comité, celebrada el 24 de enero del presente año, tenía como objetivo el programar a las 
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áreas centrales y órganos desconcentrados, para la realización de sus transferencias 

documentales en los periodos establecidos. 

No obstante, con el fin de que se atendieran necesidades institucionales específicas, se 

contemplaba una excepción que permitía realizar transferencias fuera de los plazos 

señalados, como es el caso de la Dirección de Planeación y Recursos Financieros, adscrita a 

la Secretaría Administrativa, quien solicitó la revisión de su documentación propuesta para 

baja definitiva, resultado del proceso de depuración que iniciaron en los últimos meses de 

2024. 

 

La Secretaria Técnica subrayó la importancia de que las transferencias fueran realizadas 

dentro de los plazos establecidos, ya que la planeación del calendario consideraba diversas 

actividades institucionales, como la actualización de la normativa técnica en materia de 

archivos y acciones relacionadas con el Proceso Judicial. 

 

En ese sentido, exhortó a las áreas centrales y órganos desconcentrados a que, en caso de 

requerir una reprogramación, informaran a la Administración de los Archivos, de manera 

justificada, la necesidad de reprogramar sus transferencias documentales. 

 

Acto seguido, la Presidenta del Comité sometió a consideración de las personas integrantes 

del Comité el punto expuesto. 

 

En uso de la voz, la Vocal de la Secretaría Administrativa indicó que notificaría a la Titular de 

la Dirección de Planeación y Recursos Financieros sobre la solicitud de presentar, por escrito, 

la justificación para reprogramar las transferencias y baja documental, en las condiciones en 

las que actualmente se encuentra. 

 

La Presidenta del Comité agradeció la intervención y, reiteró el apoyo y acompañamiento de 

la Administración de los Archivos a todas las áreas, precisando que, la petición tenía como 

propósito el asegurar la congruencia con los asuntos previamente sometidos a consideración 

del Comité. 
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Por lo que, agotados los puntos listados en el Orden del Día, siendo las nueve horas con 

cincuenta y nueve minutos del día veintiocho de marzo de dos mil veinticinco, se dio por 

concluida la Segunda Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de 

Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Firman electrónicamente la 

Presidenta y la Secretaria Técnica del Comité. 

 

 

 

 

*Con fundamento en lo dispuesto por el artículo 7, fracción XIV del Reglamento de Operación y 

Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administración de Documentos del Instituto Electoral de 

la Ciudad de México (COTECIAD), en mi calidad de Secretaria Técnica hago constar que, en la fecha 

en que fue aprobada la Minuta de la Segunda Sesión Ordinaria, celebrada el 28 de marzo de 2025, la 

Lic. Karina Salgado Lunar ya no funge como Presidenta del Comité, razón por la que carece de su 

firma y rúbrica. 
 

Lic. Karina Salgado Lunar 

Presidenta del Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México 

 Lic. Norma Guadalupe González Almazán 

Secretaria Técnica del Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos  del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México 
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