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l. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el segundo bimestre de 2025, con el apoyo de la
Administracion de los Archivos, a cargo de la persona titular de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,

Datos Personales y Archivo (OTAIPDPyA), adscrita a la Secretaria Ejecutiva.

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 30 y 32 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México (Ley de
Archivos); 90, fraccion XI, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México; y 6, fraccion IV del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD).
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Il. GLOSARIO

Abreviatura
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Denominacion del Areas

CEESR
CESPP
CEMAGS
CEMMGP
CECAHC
CE CERM
SE
DEVOE
OTAIPDPYA
DAOD
DS
SOPyG
SOE
SA
DPyRF
DACPyYS
DRH
DRDyE
Cl
SRESI
CI-SACyYE
DGDHEECyCC
DEAPyYF
DEOEyYG
DEPCyC
UTAJ
uTSl
UTCSyD
oD

Oficina de la Consejera Electoral Erika Estrada Ruiz

Oficina de la Consejera Electoral Sonia Pérez Pérez

Oficina de la Consejera Electoral Maria de los Angeles Gil Sanchez
Oficina de la Consejera Electoral Maira Melisa Guerra Pulido
Oficina de la Consejera Electoral Cecilia Aida Hernandez Cruz
Oficina del Consejero Electoral César Ernesto Ramos Mega
Secretaria Ejecutiva

Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados

Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Datos Personales y Archivo
Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados

Direccion del Secretariado

Subdireccién de Oficialia de Partes y Gestion

Subdireccién de Oficialia Electoral

Secretaria Administrativa

Direccion de Planeacién y Recursos Financieros

Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
Direccion de Recursos Humanos

Direccién de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacion
Contraloria Interna

Subcontraloria de Responsabilidades e Inconformidades
Subcontraloria de Auditoria, Control y Evaluacion

Direccién Ejecutiva de Género, Derechos Humanos, Educacion Civica y Construccién Ciudadana

Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

Unidad Técnica de Servicios Informéticos

Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion

Organos Desconcentrados
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lll. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1y 2, sefialadas en el Apartado
VI del Cronograma del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, aprobado por el Consejo General del Instituto

Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica IECM/ACU-CG-141/2024.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es un Sistema Institucional de Archivos fortalecido,

encaminadas al logro de objetivos del Sistema de Calidad Institucional del Instituto Electoral.
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Proyecto 1
Proyecto: Aplicacion de la Instrumentacion técnica y normativa con criterios homogéneos
Objetivo: Desahogar los procesos de gestion documental y administrar los archivos, de manera correcta 'y homogénea,

para que el Instituto Electoral cuente con archivos actualizados y debidamente organizados, de conformidad
con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de archivo y transparencia.

Meta: Adecuacién y aplicacién del 100% de la instrumentacion técnica y normativa para el correcto tratamiento y
conservacion de la documentacién institucional.

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Adecuaciones de | OTAIPDPyA Enero a 33.33 % Durante el bimestre se realiz6 lo siguiente:
diciembre

la  Instrumentacion
técnica y normativa
en materia
archivistica.

e EI 28 de marzo se llevé a cabo la Segunda Sesion

Ordinaria del COTECIAD.

e En la Segunda Sesion del COTECIAD se presentaron los
proyectos de actualizacion de los Reglamentos del
Sistema Institucional de Archivo, y de Operacién y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos, ambos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México. Se decidi6 que la
propuesta fuera analizada por el Grupo de Valoraciéon
Documental, para su remisibn a la Comisién de
Normatividad y Transparencia.

Asimismo, se presentd el Calendario de Caducidades
2025, el cual serd actualizado en el caso de que se
modificaran las vigencias y técnicas de seleccién
establecidas en el Catalogo de Disposicion Documental,
tanto la Seccion de Areas Centrales como de los Organos
Desconcentrados.

e El| 2 de abril se llevd a cabo la Primera Reuniéon de

Trabajo del Grupo de Valoracibn Documental para la
actualizacién de la normativa y la instrumentacion técnica
archivistica.
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Revision de los Inventarios de Archivo de Tramite de las
Areas y OD, actualizados al primer trimestre 2025, para
su publicacién en el Portal de Transparencia.

Revision e integracion de las Guias de Archivo
Documental de las Areas Centrales y OD, y de la Guia
General de Fondos del Archivo Historico 2025, para su
publicacion en el Portal de Transparencia.

Actualizacion al primer trimestre 2025, de los inventarios
de los Archivos de Concentracién e Historico, para su
publicacién en el Portal de Transparencia.

Recepcién y revision de propuestas de maodificacion a los
Catalogos de Disposicion Documental de las Areas
Centrales y de los OD, las cuales se presentaran ante el
COTECIAD, previo analisis del Grupo de Valoracion
Documental.

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

1.2 Ejecucién de los
procesos de gestion
documental.

OTAIPDPYA

Enero a
diciembre

33.33 %

Conforme al Manual de Archivos, durante el bimestre se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

Organizacion de la documentacion de las sesiones del
Consejo General que, a continuacién, se sefala:

Documentos Claves Total
Actas de Sesiones del IECM-ACT-ORD-06-01-25 10
Consejo General IECM-ACT-ORD-09-02-25

IECM-ACT-EXT-12-04-25

Actas de Sesiones del IECM-ACT-ORD-PJ-07-01-25

PELE-PJ 2024-2025 IECM-ACT-URG-PJ-08-01-25
IECM-ACT-ORD-PJ-10-02-25
IECM-ACT-URG-PJ-11-02-25
IECM-ACT-EXT-PJ-13-01-25
IECM-ACT-EXT-PJ-14-02-25
IECM-ACT-URG-PJ-15-03-25

Acuerdos IECM-ACU-CG-023/2025 al 29

IECM-ACU-CG-051/2025
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Resoluciones IECM-RS-CG-001-2025 ala 10

IECM-RS-CG-010-2025

Revision y recepcion de la Transferencia Primaria de la
documentacion 2019-2020, contenida en dos cajas, de la
OTAIPDPYA (Unidad de Transparencia).

Revision y recepcion de la Transferencia Secundaria de
la documentacién 2013-2016, contenida en dos cajas, de
la SACYE, adscrita a la Contraloria Interna.

Revision, recepcion y organizacion de la documentacion
sujeta a Baja Definitiva, de las siguientes areas:

Areas Afios Cajas

DPyRF 2017 -2018 4

Contraloria Interna 2002-2003, 4
2005-2012,
2015-2018

CI-SRESI 2015-2019 22
2016-2018 3

CI-SACyYE 2013-2016 9

OTAIPDPyA 2016 1

(Unidad de Transparencia)

Total 43

Acceso y atencion en el Archivo General durante el
bimestre:

Area Fecha Actividad

SA-DPyRF 5,6, 12,13, 18y | Depuracion Documental
20 de marzo
2,9y 10 abril
21 de marzo Recepcion de 4 cajas para

Baja Documental
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Contraloria Interna 13, 20 marzo Devolucion de
expedientes
y Depuracién Documental

Contraloria Interna 25y 26 marzo Devolucion de 12 cajas

CI-SACyYE y Depuraciéon Documental

UTAJ 14 abril Préstamo de 62 cajas
para Depuracion
Documental

DEAPYF 14 de abril Préstamo de 85 cajas en

resguardo provisional,
para Depuracion
Documental.

e Asistencia a las reuniones convocadas por la DAOD para
seguimiento del Calendario Anual de Actividades de los
Organos Desconcentrados (CAAOD), celebradas el 14
de marzo y 24 de abril de 2025.

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

1.3 Publicaciones e
informes para dar
cumplimiento a las

disposiciones en
materia de
Transparencias y
Acceso a la

Informacion Publica.

OTAIPDPYA

Enero, marzo,
abril, mayo,
julio,
septiembre,
octubre y
noviembre

37.5%

En cumplimiento a las disposiciones en materia de
transparencia, durante el periodo que se informa, se
desarrollaron las siguientes actividades:

e Tramite para la publicacién en el Portal de Transparencia
y sitio de Internet Institucional, de las 10 Actas de las
sesiones del Consejo General referidas en la actividad
1.2.

¢ Tramite para la publicacion en el Portal de Transparencia
(articulo 128, fraccion V) del Informe del Primer Trimestre
2025, relativo a los Documentos de las Sesiones del
Consejo General del IECM.

e Tramite para la publicacion en el Portal de Transparencia
(articulo 121, fraccion L) de los documentos presentados
y aprobados en la Segunda Sesion Ordinaria del
COTECIAD, siguientes:

e Tramite para la publicacion en el Portal de Transparencia
(articulo 121, fraccion XLIX, incisos a y c¢) de la

9
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instrumentacion archivistica: Guia General de Fondos del
Archivo Histérico 2025, Guias de Archivo Documental
2025 e Inventarios de Archivo de Tramite de las Areas y
OD, de los Archivos de Concentracion e Historico,
actualizados al primer trimestre 2025.

¢ Remision del Primer Informe Bimestral de Cumplimiento
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025, mediante el oficio IECM/COTECIAD/078/2025, al
Comité de Transparencia; el cual fue presentado en su
Cuarta Sesion Ordinaria, celebrada el 11 de abril de 2025.

e Asistencia a las sesiones virtuales del Comité de
Transparencia:

Sesioén Fecha
Tercera Ordinaria 12 de marzo
Cuarta Ordinaria 11 de abril

1.4 Capacitacion en
materia archivistica.

OTAIPDPYA

Febrero

0%

Esta actividad se llevara a cabo en octubre, en atencién a las
actividades en las que estaran involucradas las areas con
motivo del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder
Judicial de la Ciudad de México 2024-2025 y de la Consulta
de Presupuesto Participativo 2025.

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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15 Asesorias en| OTAIPDPyA Enero a 33.33 % Durante el bimestre se brindaron 23 asesorias al personal de las
materia archivistica. diciembre diferentes areas del Instituto, sobre los temas siguientes:
AREA CANTIDAD TEMA
Presidencia 1 “Transferencia Primaria y
Baja Documental”
CEMAGS 1 “Control Documental”
DRDyE 1 “Control Documental”
“Actualizacion de la
DOAD 1 instrumentacion archivistica”
DS 1 “Actualizacion de la
instrumentacion archivistica”
“Actualizacion de la
DVOE 1 instrumentacion archivistica”
“Actualizacion de la
SOE 1 instrumentacion archivistica”
Secretaria 1 “Actualizacion de la
Administrativa instrumentacién archivistica”
Contraloria Interna 1 “Disposicién Documental”
“Digitalizacién Documental”
“Actualizacion de
UTAJ 6 instrumentos archivisticos”
“Baja Documental”
“Disposicion Documental”
“Clasificacion Documental”
“Organizacién Documental”
. “Digitalizacion Documental”
OD:2,3,11,13,27y 28 8 “Actualizacion de
instrumentos archivisticos”
“Valoracion Documental”
1.6 Difusion de la| OTAIPDPyYA Junio 0% Esta actividad esta programada para junio.
informacion UTCSyD

archivistica.

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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Proyecto 2
Proyecto: Conservacion y preservacion documental con lainfraestructurafisicay herramientas tecnoldgicas adecuadas
y suficientes.
Objetivo: Salvaguardar la documentacion institucional en condiciones que aseguren su integridad y su disponibilidad.
Meta: Conservar y preservar el 100% de la documentacion institucional en 6ptimas condiciones con el uso de

herramientas informaticas durante los procesos de gestion y para la administracion de los archivos.

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

o Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
2.1 Aplicacién del Programa | OTAIPDPyA Enero a 33.33% Durante el bimestre se realizaron las siguientes
de Digitalizacion Documental. diciembre actividades con la aplicacion del Programa de

Digitalizacion Documental:

e Digitalizacion de 10 Actas de las sesiones del
Consejo General referidas en la actividad 1.2.

¢ Digitalizacion de 7 Informes presentados ante el
Consejo General (2002-2003).

e Digitalizacion de los Inventarios de
Transferencias (Primaria y Secundaria) y Baja
Documental presentados durante el bimestre.

e Verificacibn y respaldo de los expedientes
electronicos de los Proyectos de Presupuesto
Participativo 2013-2018, que se conservan en el
Archivo Historico.

e Cotejo de los Acuerdos aprobados por el
Consejo General (1999-2000), con los archivos
electronicos publicados en el sitio de Internet
Institucional.

12
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2.2 Seguimiento de la
operacién de los sistemas de
Gestibn de Control y de
Administracion de los
Archivos.

OTAIPDPYA
UTSI

Enero a
diciembre

33.33 %

Durante el bimestre se realizaron las acciones en
seguimiento de la operacién de los sistemas para el
control y administracién de los archivos:

e Atencion y seguimiento de los reportes hechos
por los OD 10, 13, 16, 22, 25 y 27 sobre la
funcionalidad del Sistema de Gestion vy
Administracion de Archivos (SGyAA).

En atencibn a los reportes hechos, la
Subdireccién de Archivos realizé pruebas de
operacion para verificar los flujos del SGyAA, asi
como la revisibn de los catalogos que se
administran, entre ellos, el correspondiente a las
Subseries Documentales, como el insumo que
se emplea para categorizar cada uno de los
expedientes que se almacenan en el Médulo de
Archivo de Tramite.

Al respecto, se ha informado y solicitado el
apoyo a la Titular de la UTSI, mediante los
correos electrénicos del 10 de marzo y 25 de
abril del afo en curso, para atender las
inconsistencias reportadas y conocer las
propuestas de mejoras consideradas por la
Administracion de los Archivos.

¢ Atencion de las solicitudes recibidas, via oficio o
correo  electroénico, por las unidades
administrativas, para cambios de usuarios y
borrado de carpetas en el SGyAA.

e Actualizacién de los catalogos de “Areas” y
“Disposicion Documental” del Sistema de
Control de Gestion Documental, a solicitud de la
Secretaria Ejecutiva.

13




SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

2.3 Capacitacion sobre la| OTAIPDPyA enero 100% Durante el periodo del 24 de marzo al 1 de abiril, se
operatividad de sistemas de SA-DRDyYE realiz6 un reforzamiento a la Capacitacién del
Gestibn de Control y de Sistema de Gestién y Administracion de Archivos
Administracion de los (SGyAA), con “Reuniones de seguimiento sobre la
archivos. operatividad del SGyAA”, con las personas
responsables y usuarias designadas por las areas y
OoD.
Las reuniones se llevaron a cabo de manera virtual,
a través de la Plataforma Microsoft Teams, con la
asistencia de 111 (ciento once) participantes,
conforme a la programacién que fue informada a las
personas titulares de las areas centrales y 6rganos
desconcentrados, mediante los oficios
IECM/SE/OTAIPDPYA/037/2025 al
IECM/SE/OTAIPDPYA/043/2025, y
IECM/SE/OTAIPDPYA/043/2025 al
IECM/SE/OTAIPDPYA/055/2025, de fecha 21 de
marzo remitidos a las personas Titulares.
La programacion fue la siguiente:
Fecha Areas Asistentes
Secretaria 18
24 de marzo Administrativa y
Contraloria Interna
25 de marzo OD1lalal6 27
26 de marzo OD 17 ala 33 27
27 de marzo Diregciones ,Ejef:utivaS 20
y Unidades Técnicas
Presidencia y 9
31 de marzo Consejerias Electorales
Secretaria Ejecutiva
1 de abril Secretaria Ejecutiva 10
2.4 Supervision de los| OTAIPDPyA Septiembre 0% Esta actividad esta programada para septiembre.

archivos de trdmite del
Instituto Electoral para dar
seguimiento a las medidas
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establecidas en el Plan de

Conservacion y Preservacion

Documental (Plan).

2.5 Seguimiento a las| OTAIPDPyA Enero a 33.33% Durante el bimestre se implementaron en el Archivo
medidas establecidas en el SA diciembre General, como medidas de seguridad y preventivas
Plan y en la Guia de para la conservacion y preservacion documental, las
emergencia, riesgos o] siguientes acciones:

catastrofes.

e Se contd con los servicios de fumigacion,
limpieza, jardineria y mantenimiento, para
erradicar factores que pongan en riesgo la
integridad documental.

e Se dio seguimiento a los procedimientos para la
adquisicion del material especial de archivo
presupuestado para el ejercicio 2025, como son:
cajas con tratamiento ignifugo y folderes libres
de &cido, para el almacenamiento de la
documentacion institucional.

RESPONSABLE: Administracion de los Archivos

15




HOJA DE FIRMAS

Documento firmado por: CN= Iveth Morales Leal

Certificado: 38000003A85D8E91380402DE1D0000000003A8

Sello Digital: s3XXO6P]PNPE1VWRT/Vm+/JhHAdO+NSIf8GfPqVqQbPA=
Fecha de Firma: 30/05/2025 06:58:59 p. m.

Documento firmado por: CN= Norma Guadalupe Gonzalez Almazan
Certificado: 38000003766E26B823ED671EBA000000000376

Sello Digital: EOjYNNj1Zy6ZcA+7vWiHcVB7tgf3TM77LSxrtqlrGDk=
Fecha de Firma: 30/05/2025 07:36:13 p. m.



		s3XXO6PjPnPE1VWRT/Vm+/JhHdO+NSIf8GfPqVqQbPA=
	2025-05-30T18:58:59+0000
	Iveth Morales Leal


		E0jYNnj1Zy6ZcA+7vWiHcVB7tgf3TM77LSxrtq1rGDk=
	2025-05-30T19:36:13+0000
	Norma Guadalupe González Almazán




