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CONTROL DE CAMBIOS: 

 
Revisión Fecha Descripción del Cambio 

08 20 de noviembre de 2025 Modificaciones de las series documentales: oficina de las Consejerías Electorales Erika Estrada Ruíz, 
Cecilia Aida Hernández Cruz y César Ernesto Ramos Mega; la Dirección de Vinculación con Organismos 

Externos, la Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y Capacitación, las Unidades Técnicas de 
Servicios Informáticos, y de Asuntos Jurídicos, aprobadas por Acuerdo: 

COTECIAD-16-2025 

07 17 de septiembre de 2025 Modificaciones de las series documentales de las Consejerías Electorales, Secretaría Ejecutiva, la 
Subdirección de Oficialía Electoral y de la Dirección de Planeación y Recursos Financieros, aprobadas 

por Acuerdo: 
COTECIAD-12-2025 

06 30 de mayo de 2025 

 

 

Modificaciones de las series documentales: CE César Ernesto Ramos Mega; Secretaría Ejecutiva; 

Dirección de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluación; Direcciones Ejecutivas: de Género, Derechos 

Humanos, Educación Cívica y Construcción Ciudadana, de Asociaciones Políticas y Fiscalización, de 

Organización Electoral y Geoestadística, y de Participación Ciudadana y Capacitación; Unidades 

Técnicas: de Asuntos Jurídicos, y de Servicios Informáticos; conforme al Cuadro General de Clasificación 

aprobadas por Acuerdo: 

COTECIAD-07-2025 

05 29 de noviembre de 2024 Modificaciones de las series documentales de las Consejerías Electorales, Secretaría Administrativa y 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística, aprobadas por Acuerdo:  

COTECIAD-18-2024 

04 17 de septiembre de 2024 Modificaciones de las series documentales de la Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y 

Capacitación, aprobadas por Acuerdo:  

COTECIAD-15-2024 

03 30 de agosto de 2024 Modificaciones de las claves de las series documentales, conforme al Cuadro General de Clasificación, 

aprobadas por Acuerdo:  

COTECIAD-13-2024 

02 22 de enero de 2024 Modificaciones de las series documentales de la Consejera Electoral Sonia Pérez Pérez y de la Unidad 

Técnica de Asuntos Jurídicos, aprobadas por Acuerdo:  

COTECIAD-03-2024 

01 12 de diciembre de 2023 Emisión del documento, aprobado por Acuerdo:  

COTECIAD-25-2023 
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* Al término de la gestión de la CEEER, la documentación pendiente por concluir su vigencia en el AT se entregará para su resguardo precautorio en el Archivo        

de Concentración. 
 

  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL ERIKA ESTRADA RUÍZ 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF o SE 

CEEER-5.1 
Consejera Electoral Erika 
Estrada Ruíz 

        
  

 

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

    3* 1  Eliminación X X Baja Documental 

 Gestión Interna X    3* 1  Eliminación X X Baja Documental 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X   3* 1 X Conservación X X  
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*Al término de la gestión de la CECAHC, la documentación pendiente por concluir su vigencia en el AT se entregará para su resguardo precautorio en el Archivo        

de Concentración 

**Una vez que concluya el cargo de la persona que actúa como receptora. 

 
  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL CECILIA AÍDA HERNÁNDEZ CRUZ 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

CECAHC-5.5 
Consejera Electoral Cecilia Aída 
Hernández Cruz 

        
  

 

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X X   3* 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Oficios Recibidos X X   3* 2  Eliminación X X Baja Documental 

 Actas Entrega-Recepción X X   3* 2  Eliminación X X Baja Documental** 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL CÉSAR ERNESTO RAMOS MEGA 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

CECE-5.6 
Consejero Electoral César 
Ernesto Ramos Mega 

        
  

 

 
Oficios generados con valores 
primarios 

X    3* 1  Eliminación X X Baja Documental 

 Gestión Interna X    3* 1  Eliminación X X Baja Documental 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X   3* 1 X Conservación X X  

CPCyC-2.1.2 

Comisión Permanente de 
Participación Ciudadana y 
Capacitación 
(Oficios Generados) 

X X   3* 1  Eliminación X X Baja Documental 

COEyG-2.1.3 

Comisión Permanente de 
Organización Electoral y 
Geoestadística 
(Oficios Generados) 

X X   3* 1  Eliminación X X Baja Documental 

COSIPE-2.2.3 
 

Comisión Provisional encargada 
para dar seguimiento a los 
Sistemas Informáticos que 
apruebe el Consejo General 
(Oficios Generados) 

X X   3* 1  Eliminación X X Baja Documental 

COPSI-2.2.6 

Comisión Provisional para la 
Evaluación y Mejora de los 
Sistemas Informáticos 
(Oficios Generados) 

X X   3* 1  Eliminación X X Baja Documental 

CODESI-2.2.7 

Comisión Provisional de 
Desarrollo de Sistemas 
Informáticos 
(Oficios Generados) 

X X   3* 1 X Eliminación X X Baja Documental 
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* Al término de la gestión del CECERM, la documentación pendiente por concluir su vigencia en el AT se entregará para su resguardo precautorio en el Archivo        

de Concentración  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL CÉSAR ERNESTO RAMOS MEGA 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

CIGyDH-2.1.8 

Comisión de Género, Derechos 
Humanos, Educación Cívica y 
Construcción Ciudadana 
(Oficios Generados) 

X X   3* 1 X Eliminación X X Baja Documental 

CVOE-2.2.9 
Comisión Provisional de 
Vinculación con Organismo 
Externos (Oficios Generados) 

X X   3* 1 X Eliminación X X Baja Documental 

COPIPJ-2.2.12 

Comisión Provisional para la 
Implementación y Seguimiento de 
los Trabajos que desarrollará el 
Instituto Electoral en el Proceso 
Electoral Local Extraordinario del 
Poder Judicial 2024-2025 
(Oficios Generados) 

X X   3* 1  Eliminación X X Baja Documental 

CU-2.3 

Comisiones Unidas de 
Participación Ciudadana y 
Capacitación y de Organización 
Electoral y Geoestadística 
(Presidencia)  
(Oficios Generados) 

X X   3* 1 X Eliminación X X Baja Documental 

COREPRE-3.2.3 

Comité Especial que dará 
seguimiento a los programas y 
procedimientos para recabar y 
difundir tendencias y resultados 
preliminares para el Proceso 
Electoral Ordinario 
(Oficios Generados) 

X X   3* 1 X Eliminación X X 
Baja Documental 

* 

CIT-2.2.15 
Comisión Provisional de 
Innovación Tecnológica 

X X   3* 1 X Eliminación X X Baja Documental E
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 

SDP 2, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: SE - DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN CON ORGANISMOS EXTERNOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

SE-DVOE-7.1 
Dirección de Vinculación con 
Organismos Externos 

        
  

 

 
Oficios Generados con valores 
secundarios  

X    3 2 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X    3 2  Eliminación   Baja Documental 

 Gestión Interna X    3 2  Eliminación X X Baja Documental 

 
Sistemas de Protección de Datos 
Personales (2) 

X    3 2  Eliminación X X Baja Documental * 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X   3 2 X Conservación X X  

CORI-2.2.6 
Comisión Provisional de 
Relaciones Interinstitucionales 

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por la CORI 

X X   3 2 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
secundarios  

X X   3 2 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X    3 2  Eliminación   
Baja Documental 

 Gestión Interna X    3 2  Eliminación X X Baja Documental 

CORI-ST-2.2.6 

Secretaría Técnica de la 
Comisión Provisional de 
Relaciones Interinstitucionales 
(CORI) 

X    3 2  Eliminación X X 

Baja Documental 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: SE - DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN CON ORGANISMOS EXTERNOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

CVOE-2.2.9 
Comisión Provisional de 
Vinculación con Organismos 
Externos (CVOE) 

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por la CVOE 

X X   3 2 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
secundarios  

X X   3 2 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X    3 2  Eliminación   
Baja Documental 

 Gestión Interna X    3 2  Eliminación X X Baja Documental 

CVOE-ST-2.2.9 Secretaría Técnica de la CVOE  X X   3 2  Eliminación X X Baja Documental 

COVIN-2.2.16 
Comisión Provisional de 
Vinculación Institucional (COVIN) 

          
 

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por la COVIN 

X X   3 2 X Conservación X X 
 

 
Oficios Generados con valores 
secundarios  

X X   3 2 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X    3 2  Eliminación   
Baja Documental 

 Gestión Interna X    3 2  Eliminación X X Baja Documental 

COVIN-ST-
2.2.16 

Secretaría Técnica de la COVIN X X   3 2  Eliminación X X 
Baja Documental 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

DEPCyC-13 
Dirección Ejecutiva de 
Participación Ciudadana y 
Capacitación 

        
  

 

 Documento de Seguridad X X   5 3  Conservación X X 

Una vez que haya Acuerdo de 
supresión del SDP, iniciará la 

vigencia para su Baja 
Documental 

 Informes X    3 5  Eliminación X  Baja Documental 

 Notas informativas X    3   Eliminación X X Eliminación Directa 

 
Oficios Generados con valores 
secundarios 

X    3 5 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
primarios 

X    3 5  Eliminación X X Baja Documental 

 Oficios Recibidos X    3 5  Eliminación X X Baja Documental 

 Listas de Asistencia X    3 5  Eliminación X  Baja Documental 

 Actas Entrega-Recepción X    3 5  Eliminación X X 

Baja Documental 
Una vez que concluya el cargo 
de la persona que actúa como 

receptora 

EXT-VARIOS-24 Externos varios X    3 5 X Conservación X X  
ST-CPCyC-2.1.2 Secretaría Técnica de la Comisión de 

Participación Ciudadana y 
Capacitación (CPCyC) 

        
  

 

 Documentación presentada y/o 
aprobada por la CPCyC 

X X   3 5 X 
Conservación 

 X  

 Oficios Generados con valores 
secundarios 

X X   3 5 X Conservación X X  

 Oficios Generados con valores 
primarios  

X X   3 5  Eliminación X X Baja documental 

 Oficios Recibidos X X   3 5  Eliminación  X X Baja documental 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

CU-2.3 

Comisiones Unidas: Participación 
Ciudadana y Capacitación / 
Organización Electoral y 
Geoestadística (PCC-OEG) 

        

  

 

ST-CU-2.3.1 PCC-OEG            

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por las PCC-OEG 

X X   3 5 X Conservación  X  

 
Oficios Generados con valores 
secundarios 

X X   3 5 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
primarios  

X X   3 5  Eliminación X X Baja documental 

 Oficios Recibidos X X   3 5  Eliminación  X X Baja documental 

 Oficios de la ST X X   3 5  Eliminación X X Baja documental 

ST-CU-2.3.2 

Comisiones Unidas:  
Educación Cívica y Construcción de 
Ciudadanía, Organización Electoral y 
Geoestadística, y Participación 
Ciudadana y Capacitación   
(ECCC-OEG-PCC)  

           

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por las ECCC-OEG-PCC 

X X   3 5 X 
Conservación 

 X  

 
Oficios Generados con valores 
secundarios 

X X   3 5 X Conservación X X  

 

Oficios Generados con valores 
primarios  

X X   3 5  Eliminación  X X 

Baja Documental 
(de manera enunciativa mas no 

limitativa pueden ser: 
Convocatoria, documentos de 

trabajo) 
 Oficios Recibidos X X   3 5  Eliminación  X X Baja Documental 

 Oficios de la ST X X   3 5  Eliminación X X Baja Documental 
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* La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 36, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo.  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACI
ÓN 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORT
E 

OBSERVACIONES 

A L C F 
A 
T 

A 
C 

A 
H 

SF SE 

ST-
CPSOyCFDPE

PJ-2-3-3 

Secretaria Técnica de la Comisión 
Provisional de Seguimiento para la 
Organización y Celebración de los 
Foros de Debates para el proceso 
Electoral Local Extraordinario del 
Poder Judicial 2024-2025  

        

  

 

 
Documentación presentada y/o 
aprobada por la CPCyC 

X    3 5 X Conservación  X  

 
Oficios Generados con valores 
secundarios 

X    3 5 X Conservación X X  

 
Oficios Generados con valores 
primarios  

X    3 5  Eliminación X X Baja Documental 

 Oficios Recibidos X    3 5  Eliminación X X Baja Documental 

DEPCyC-CPC-
13.1 

Coordinación de Participación 
Ciudadana 

           

DEPCyC-CPC-
13.1.1 

Proceso Electoral Local            

 
Acuses de materiales y aplicativos 
entregados 

X    3 1  Eliminación X X 
Baja Documental  

 

 
Compendio de materiales 
didácticos y de apoyo utilizados 
para la capacitación 

X    6 1 X Conservación X X  

DEPCyC-CPC-
13.1.2 

Proceso de Participación 
Ciudadana 

           

 

Documentos generados derivados 
del sistema informático de 
seguimiento (bitácoras, reportes, 
bases, entre otros) 

X    3 6  Eliminación X X 
Baja Documental 

SDP 36 
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 36, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  
 
 
 

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

 
Acuses de materiales y aplicativos 
entregados 

X    3 1  Eliminación X X  

 
Compendio de materiales 
didácticos y de apoyo utilizados 
para la capacitación 

X    6 1 X Conservación X X  

DEPCyC-CPC-
13.1.3 

Programa de Promoción y 
Desarrollo de los Principios 
Rectores de la Participación 
Ciudadana 

           

 
Acuses de materiales y aplicativos 
entregados 

X    3 1  Eliminación X X 
Baja Documental  

 

 
Compendio de materiales 
didácticos y de apoyo utilizados 
para las acciones formativas 

X    6 1 X Conservación X X  

 
Cartas de cesión de derechos de 
uso de imagen y voz 

X    3 6  Eliminación X  
Baja Documental 

SDP 36 

 

Eventos: encuentros ciudadanos 
foros, talleres, conferencias, 
cursos, círculo de reflexión, 
etcétera 

X    3 6  Eliminación X  
Baja Documental 

SDP 36 

 

Documentos derivados de la 
implementación a las acciones 
formativas a personas funcionarias 
y ciudadanía en general (reportes, 
bases, entre otros) 

X    3 6  Eliminación X  
Baja Documental 

SDP 36 
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*La vigencia de la documentación soporte de los SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable 
de los SDP 34, 35 y 42, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  

 
 

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

 

Seguimiento y Actualización del 
Aula Virtual de Capacitación de 
Participación Ciudadana 

X    3 6  Eliminación  X 

Una vez que haya Acuerdo 
de supresión del SDP, 

iniciará la vigencia para su 
Baja Electrónica  

SDP 42 

DEPCyC-DOPC-
13.2 

Mecanismos e instrumentos de 
Participación Ciudadana 

        
  

 

DEPCyC-DOPC-
13.2.1 

Consulta de Presupuesto 
Participativo 

           

DEPCyC-DOPC-
13.2.1.1 

Proyectos Ganadores 
Novedosos 

           

 

Sistema de seguimiento a la 
preevaluación y evaluación de 
proyectos ganadores novedosos 

X    10 1  Eliminación  X 
Baja Documental  

*SDP 34 

 
Actas de instalación y deliberación 
del comité dictaminador 

X    10 1  Eliminación X  
Baja Documental  

*SDP 34 

 

Listado de proyectos a los que se 
entregó el reconocimiento de 
proyectos ganadores novedosos 

X    3 1  Conservación  X  

 

Listas de asistencia al evento de 
entrega de reconocimientos de 
PGN 

X    6 1  Eliminación X  
Baja Documental  

*SDP 35 

DEPCyC-DOPC-
13.2.1.2 

Base de datos del Registro de 
Proyectos 

X    10 1  Eliminación  X Baja Documental 

DEPCyC-DOPC-
13.2.1.3 

Base de datos de la 
Dictaminación de Proyectos 

X    10 1  Eliminación  X Baja Documental 
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 34, acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  

 

 

 

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

DEPCyC-DOPC-
13.2.1.4 

Base de datos de Resultados de 
la Consulta de Presupuesto 
Participativo 

X    10 1  Eliminación  X Baja Documental 

DEPCyC-DOPC-
13.2.1.5 

Selección y seguimiento de 
especialistas de órgano 
dictaminador de las Alcaldías 

           

 

Convocatoria para seleccionar a un 
Grupo de Especialistas que 
conformarán los Órganos 
Dictaminadores de las Alcaldías 

X X   3 2  Eliminación X  Baja Documental 

 

Sistema para el registro e 
insaculación de especialistas para 
los órganos dictaminadores de las 
Alcaldías (SIREOD) 

X    10 1  Eliminación  X 
Baja Documental 

*SDP 34 

 

Cédulas de entrevista de 
postulantes a integrar el órgano 
dictaminador de las Alcaldías 

X    3 1  Eliminación  X Baja Documental 

 

Listado de personas que 
participaron en la insaculación 
(insaculadas y lista de reserva) 

X    3 2  Conservación  X  

 

Listas de asistencia y bitácoras de 
seguimiento de las personas 
designadas como especialistas de 
órgano dictaminador de las 
Alcaldías 

X    10 1  Eliminación  X 
Baja Documental 

*SDP 34 
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 34, acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  

 

 

 

 

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACI
ÓN 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORT
E 

OBSERVACIONES 

A L C F 
A 
T 

A 
C 

A 
H 

SF SE 

DEPCyC-
DOPC-13.2.2 

Comisiones de Participación 
Comunitaria (COPACO) 

           

DEPCyC-
DORC-13.2.2.1 

Elección COPACO            

 
Base de datos del Registro de 
Candidaturas 

X    10 1  Eliminación  X 
Baja Documental 

*SDP 34 

 
Base de datos de la Dictaminación 
de Candidaturas 

X    10 1  Eliminación  X 
Baja Documental  

*SDP 34 

 
Base de datos de Resultados de la 
Elección COPACO 

X    10 1  Eliminación  X Baja Documental 

DEPCyC-
DOPC-13.2.2.2 

Trabajos de las COPACO         
 

  

 
Convocatorias de reuniones, 
Minutas de reuniones y bitácoras  

X X   10 1  Eliminación 
 

X 
Documentos emitidos por la 

COPACO  
*SDP 34 

 

Cédulas de revisión de las 
convocatorias de reuniones y 
cédulas de revisión de las minutas 
de reuniones 

X    10 1  Eliminación  X 
Documentos emitidos por la 

dirección distrital  
*SDP 34 

 
Informes de evaluación del 
desempeño de las COPACO 

X X   3 3 X Conservación  X 
Documento emitido por la 

Dirección Ejecutiva 
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 34, acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

DEPCyC-DOPC-
13.2.2.3 

Trámite de tarjetas de gratuidad, 
identificación y credenciales 
digitales para las personas 
integrantes de las COPACO 

           

 
Fotografía para trámite de tarjeta 
de gratuidad, identificación o 
credencial digital 

X    10 1  Eliminación  X 

Baja Documental 
Archivos emitidos por la 
dirección distrital o por la 

COPACO 
*SDP 34 

 

Tarjeta de gratuidad y/o 
únicamente identificación o 
credencial digital.  
 

X    10 1  Eliminación  X 

Baja Documental 
*SDP 34 

Documentos emitidos por la 
COPACO:   

Solicitud de tarjeta y/o 
identificación, credencial digital; de 
revisión por mal funcionamiento o 
reposición; Carta Compromiso y 
Autorización de publicación de 

fotografía en la Plataforma.  

 
Acuse de entregables  
 

X    10 1  Eliminación  X 

Baja Documental 
*SDP 34  

Documentos emitidos por la 
dirección distrital: 

Acuse de entregables del trámite, 
de la entrega tarjeta gratuidad e 

identificación, de la entrega tarjeta 
únicamente de identificación.  
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 34, acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  

 

 

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

 
Acuse de entrega a direcciones 
distritales 

X    3 1  Eliminación X  
Baja Documental 

Documento emitido por la 
Dirección Ejecutiva 

 
Lote de tarjetas para activación 
remitido a SEMOVI 

X    3 1  Eliminación  X 

Baja Documental 
Documento emitido por la 

Dirección Ejecutiva  
(archivo con contraseña) 

DEPCyC-DOPC-
13.2.2.4 

Movimientos al interior de las 
COPACO 

           

 

Baja por renuncia a la COPACO, 
Escrito de aceptación para 
sustitución, Baja por cambio de 
domicilio y Aviso de fallecimiento 
por parte de la COPACO 

X X   10 1  Eliminación  X 
Baja Documental 

Documento emitido por la 
COPACO 

 

Ratificación renuncia y 
Constancias de cambio en la 
integración de la COPACO 

X X   10 1  Eliminación  X 
Baja Documental 

Documento emitido por la 
dirección distrital 

 
Aviso de fallecimiento por parte de 
familiares 

X    10 1  Eliminación  X 
Baja Documental 

Documento emitido por 
terceros 

DEPCyC-DOPC-
13.2.2.5 

Apoyos materiales (Acuses DD y 
personas integrantes COPACO) 

X    10 1  Eliminación X X 
Baja Documental  

SDP 34 
DEPCyC-DOPC-

13.2.3 
Organizaciones Ciudadanas            

 

Expediente (Registro, Refrendos e 
Informes, Credencialización, 
Cancelación y Pérdida de Registro 

X    10 1  Eliminación X X 
Baja Documental  

SDP 34 
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 34, acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  

 

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

DEPCyC-DOPC-
13.2.4 

Coordinadora de Participación 
Comunitaria 

           

 
Expediente (Convocatoria, Actas y 
Minutas) 

X    10 1  Eliminación X X 
Baja Documental 

SDP 34 
DEPCyC-DOPC-

13.2.5 
Observatorios Ciudadanos            

 
Expediente (Registro, Refrendos e 
Informes, Credencialización, 
Cancelación y Pérdida de Registro 

X    10 1  Eliminación X X 
Baja Documental 

SDP 34 

DEPCyC-DOPC-
13.2.6 

Asambleas Ciudadanas X    3 2  Eliminación X X 
Baja Documental 

 

 
Base de datos de Asambleas 
(Temas Diversos) 

X    3 2  Eliminación  X 
Baja Documental 

 
Base de datos de Asambleas en 
Materia de Presupuesto 
Participativo 

X    3 2  Eliminación  X 
Baja Documental 

 
Publicación y Difusión del Avance 
en la Ejecución de Proyectos 

X    3 2  Eliminación X X 
Baja Documental 

DEPCyC-DOPC-
13.3 

Atención Ciudadana            

 Atención Telefónica (Bitácora) X    1 1  Eliminación X X Baja Documental 

 
Atención Presencial (Listas de 
asistencia y Minutas) 

X    1 1  Eliminación X X 
Baja Documental 

DEPCyC-DOPC-
13.4 

Capacitación COPACO, OC, ORC 
y Ciudadanía 

           

 Diseño instruccional (Genially) X    3 1  Eliminación  X Baja Documental E
st

e 
do

cu
m

en
to

 h
a 

si
do

 fi
rm

ad
o 

co
n 

la
 fi

rm
a 

el
ec

tr
ón

ic
a 

de
l I

E
C

M
, t

od
as

 la
s 

fir
m

as
 s

e 
en

cu
en

tr
an

 a
l f

in
al

 d
el

 d
oc

um
en

to



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-02) 
 COTECIAD-16-2025 
Última Revisión: 20-11-2025 

Expedición: 12-12-2023 

 

 

 
*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 35, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  
 
  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

 

Acuses de recibo de materiales 
entregados a las Direcciones 
Distritales 

X    3 1  Eliminación X  Baja Documental 

 Listas de asistencia X    6 1  Eliminación X  
Baja Documental 

SDP 35 

 

Cuestionario de necesidades de 
capacitación, evaluación y 
cuestionario de retroalimentación 
(Microsoft Forms) 

X    6 1  Eliminación  X 
Baja Documental 

SDP 35 

 
Bases de datos del Aula Virtual 
Fopci (Moodle) 

X    6 1  Eliminación  X 

Baja Documental 
SDP 35 

Sólo de aquellos datos de 
usuarios en los casos que no 
se renueve su consentimiento 

expreso 
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*Una vez que concluya el cargo de la persona que actúa como receptora. 

  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

UTAJ-14 
Unidad Técnica de Asuntos 
Jurídicos 

        
  

 

 Acuses de Oficios Generados X    3 1  Eliminación X X Baja Documental 

 Gestión Interna  X    3 1  Eliminación X X Baja Documental 

 Actas de Entrega-Recepción X X   3   Eliminación X X Eliminación Directa* 

 
Notarios (testimonios notariales en 
los que se otorgaron poderes de 
representación legal) 

X X   3 1  Eliminación X X 

Baja Documental 

Por cuanto hace a los 
testimonios (escrituras 
públicas) de los inmuebles 
propiedad del IECM, se 
mantendrán en el Archivo de 
Trámite, bajo resguardo en la 
oficina de la persona Titular. 
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 38, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente. 
  

 
FONDO: IECM 
SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 

OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

UTAJ-DAIyPA-
14.1 

Dirección de Atención a 
Impugnación y Procedimientos 
Administrativos 

        
  

 

UTAJ-DAIyPA-
14.1.1 

Procedimiento Laboral Sancionador X X   3 1  Eliminación X X 
Baja Documental 

SDP 38 * 

UTAJ-DAIyPA-
14.1.2 

Medios de Impugnación X X   3   Eliminación X X 
 

Eliminación Directa 
 

COPICED-2.2.2 

Comisión Provisional para Instruir 
los Procedimientos por presuntas 
Irregularidades de los Consejeros 
Electorales Distritales (COPICED) 

           

 Minutas  X X   3 1  Conservación X X  

 Expedientes X X   3 1  Conservación X X  

ST-COPICED-
2.2.2 

Secretaría Técnica de la 
COPICED 

           

 Oficios X X   3   Eliminación X X Eliminación Directa 
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FONDO: IECM 
SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

UTAJ-DC-14.2 Dirección de lo Contencioso            

 
Averiguaciones Previas y/o 
Carpetas de Investigación  

X X   5 7  Eliminación X X Baja Documental 

 Juicios X X   5 1  Eliminación X X Baja Documental 

 Paraprocesales X X   5 1  Eliminación X X Baja Documental 

 Requerimientos jurisdiccionales  X X   5 1  Eliminación X X Baja Documental 

 IMPI X X   3 1 X Conservación X X  

 
Trámites administrativos 
(INDAUTOR, SEMOVI, SRE, CFE, etc.) 

X X   5 1  Eliminación X X Baja Documental 
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FONDO: IECM 
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VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

UTAJ-DSL-14.3 Dirección de Servicios Legales            

 Convenios Interinstitucionales X X   5 1  Eliminación X X 
Baja Documental 

Se darán de baja los convenios 
que hayan perdido vigencia 

 Contratos en general X X   5 1  Eliminación X X Baja Documental 

 
Contratos de arrendamiento de 
bienes inmuebles 

X X   5 1  Eliminación X X Baja Documental 

CNyT-2.1.6 
Comisión Permanente de 
Normatividad y Transparencia 
(CNyT) 

           

 Minutas X X   3 1 X Conservación X X  

 Oficios  X X   3   Eliminación X X Eliminación Directa 

ST-CNyT-2.1.6 
Secretaría Técnica de la 
Comisión Permanente de 
Normatividad y Transparencia 

           

 Oficios X X   3   Eliminación X X Eliminación Directa 

CU-2.3.2 Comisiones Unidas X X   3 1 X Conservación X X  
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*La vigencia de la documentación soporte del SDP concluirá una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el área responsable del 
SDP 39, y acorde con la fecha límite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.  

FONDO: IECM 
SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE SERVICIOS INFORMÁTICOS 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS  
TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

SOPORTE 
OBSERVACIONES 

A L C F A T A C A H SF SE 

UTSI-15 
Unidad Técnica de Servicios 
Informáticos 

           

 Administrativo y/o gestión X    7 5  Eliminación X X Baja Documental 

UTSI-DDS-15.1 
Dirección de Desarrollo de 
Sistemas (Sistemas 
Informáticos) 

           

 Desarrollo de Sistemas X    7 5  Conservación X X Baja Documental 

 

Integración del Listado de las 
Personas Ciudadanas Registradas 
para emitir su voto y opinión 
mediante el Sistema Electrónico 
por Internet, en los Procedimientos 
de Participación Ciudadana en la 
Ciudad de México 

X X   2 1  Eliminación  X 
Baja Documental 

SDP 39* 

 Documentos de Seguridad X X   2 1 X Conservación  X SDP 39* 

UTSI-DII-15.2 
Dirección de Infraestructura 
Informática 

           

 Procedimientos Administrativos X    7 5  Eliminación X X Baja Documental 

 Servicios Informáticos X    7 5  Eliminación X X Baja Documental 
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COSIPE-2.2.3 

Comisión Provisional encargada 
de dar Seguimiento a los 
Sistemas Informáticos que 
apruebe el Consejo General 
(COSIPE) 

           

 Minutas X X   7 5 X Conservación  X  

 
Oficios Generados  
(con valores secundarios) 

X X   7 5 X Conservación  X  

 
Oficios Generados  
(con valores primarios) 

X X   7 5  Eliminación  X 
Baja Documental 

 Gestión interna X X   7 5  Eliminación  X Baja Documental 

COPSI-2.2.6 
Comisión Provisional para la 
Evaluación y Mejora de los 
Sistemas Informáticos (COPSI) 

           

 Minutas X X   7 5 X Conservación  X  

 
Oficios Generados (con valores 
secundarios) 

X X   7 5 X Conservación  X  

 
Oficios Generados (con valores 
primarios) 

X X   7 5  Eliminación  X 
Baja Documental 

 Gestión interna X X   7 5  Eliminación  X Baja Documental 
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CODESI-2.2.7 
Comisión Provisional para el 
Desarrollo de Sistemas 
Informáticos (CODESI) 

           

 Minutas X X   7 5 X Conservación  X  

 
Oficios Generados (con valores 
secundarios) 

X X   7 5 X Conservación  X  

 
Oficios Generados (con valores 
primarios) 

X X   7 5  Eliminación  X 
Baja Documental 

 Gestión interna X X   7 5  Eliminación  X Baja Documental 

CI-3.1.8 Comité de Informática (CI)            

 Minutas X X   7 5 X Conservación X X  

 
Oficios Generados (con valores 
secundarios) 

X X   7 5 X Conservación X X  

 
Oficios Generados (con valores 
primarios) 

X X   7 5  Eliminación X X 
Baja Documental 

 Gestión interna X X   7 5  Eliminación X X Baja Documental 
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COTAPREP-
3.2.4 

Comité Técnico Asesor del 
Programa de Resultados 
Electorales Preliminares 
(COTAPREP) 

X X   7 5 X Conservación X X  

 Minutas X X   7 5 X Conservación X X  

 
Oficios Generados  
(con valores secundarios) 

X X   7 5 X Conservación X X  

 
Oficios Generados  
(con valores primarios) 

X X   7 5  Eliminación X X 
Baja Documental 

 Gestión interna X X   7 5  Eliminación X X Baja Documental 
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