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Expedicién: 12-12-2023
CONTROL DE CAMBIOS:
Revision Fecha Descripcion del Cambio
08 20 de noviembre de 2025 Modificaciones de las series documentales: oficina de las Consejerias Electorales Erika Estrada Ruiz,
Cecilia Aida Hernandez Cruz y César Ernesto Ramos Mega; la Direccion de Vinculacion con Organismos
Externos, la Direccidn Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion, las Unidades Técnicas de
Servicios Informaticos, y de Asuntos Juridicos, aprobadas por Acuerdo:
COTECIAD-16-2025
07 17 de septiembre de 2025 Modificaciones de las series documentales de las Consejerias Electorales, Secretaria Ejecutiva, la
Subdireccion de Oficialia Electoral y de la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros, aprobadas
por Acuerdo:
COTECIAD-12-2025
06 30 de mayo de 2025 Modificaciones de las series documentales: CE César Ernesto Ramos Mega; Secretaria Ejecutiva;
Direccion de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacién; Direcciones Ejecutivas: de Género, Derechos
Humanos, Educacion Civica y Construccion Ciudadana, de Asociaciones Politicas y Fiscalizacién, de
Organizacion Electoral y Geoestadistica, y de Participacion Ciudadana y Capacitacion; Unidades
Técnicas: de Asuntos Juridicos, y de Servicios Informaticos; conforme al Cuadro General de Clasificacion
aprobadas por Acuerdo:
COTECIAD-07-2025
05 29 de noviembre de 2024 Modificaciones de las series documentales de las Consejerias Electorales, Secretaria Administrativa y
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica, aprobadas por Acuerdo:
COTECIAD-18-2024
04 17 de septiembre de 2024 Modificaciones de las series documentales de la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y
Capacitacion, aprobadas por Acuerdo:
COTECIAD-15-2024
03 30 de agosto de 2024 Modificaciones de las claves de las series documentales, conforme al Cuadro General de Clasificacion,
aprobadas por Acuerdo:
COTECIAD-13-2024
02 22 de enero de 2024 Modificaciones de las series documentales de la Consejera Electoral Sonia Pérez Pérez y de la Unidad
Técnica de Asuntos Juridicos, aprobadas por Acuerdo:
COTECIAD-03-2024
01 12 de diciembre de 2023 Emisién del documento, aprobado por Acuerdo:

COTECIAD-25-2023
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FONDO: IECM .
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL ERIKA ESTRADA RUIZ
' ' VO aeION | viGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA PE OBSERVACIONES
A L|c|F|AT|Ac|Aan| SELECCION SF o SE
Consejera Electoral Erika
CEEER-5.1 | Ectrada Ruiz
Oficios Generados con valores 3 | 1 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Gestion Interna X 3] 1 Eliminacién X X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3* | 1 X | Conservacion | X X

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

* Al término de la gestion de la CEEER, la documentacion pendiente por concluir su vigencia en el AT se entregara para su resguardo precautorio en el Archivo
de Concentracion.
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FONDO: IECM . .
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL CECILIA AIDA HERNANDEZ CRUZ
' ' VORACION | viGENcIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|lL|c|F|AT|ac|aH| SELECCION | o | g
CECAHC-5.5 Cons’ejera Electoral Cecilia Aida
Hernandez Cruz
Oficios Generados con valores 3| 2 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X | X 3*| 2 Eliminacion X X Baja Documental
Actas Entrega-Recepcion X | X 3*| 2 Eliminacion X X Baja Documental**

*Al término de la gestion de la CECAHC, la documentacion pendiente por concluir su vigencia en el AT se entregara para su resguardo precautorio en el Archivo
de Concentracién

**Una vez que concluya el cargo de la persona que actiia como receptora.
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FONDO: IECM ,
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL CESAR ERNESTO RAMOS MEGA

VALORACION

PRIMARIA VIGENCIAS SOPORTE

TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION | o | sE

CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE

A L C F |[AT|AC|AH

Consejero Electoral César

CECE-56 | Ernesto Ramos Mega

Oficios generados con valores

primarios X 3| 1 Eliminacion X X Baja Documental

Gestion Interna X 3* | 1 Eliminacion X X Baja Documental

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3* | 1 X | Conservacion | X X

Comisiéon Permanente de
Participacion Ciudadana y
Capacitacion

(Oficios Generados)

CPCyC-2.1.2 X | X 3] 1 Eliminacion X X Baja Documental

Comision Permanente de
Organizacion Electoral y
Geoestadistica

(Oficios Generados)

COEyG-2.1.3 X | X 3* | 1 Eliminacion X X Baja Documental

Comisién Provisional encargada
para dar seguimiento a los
Sistemas Informaticos que X | X 3] 1 Eliminacién X X Baja Documental
apruebe el Consejo General
(Oficios Generados)

COSIPE-2.2.3

Comision Provisional para la
Evaluacién y Mejora de los
Sistemas Informaticos
(Oficios Generados)

COPSI-2.2.6 X | X 3] 1 Eliminacién X X Baja Documental

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

Comisién Provisional de
CODESI-2.2.7 | Desarrollo de Sistemas X | x 3| 1| X | Eliminacien | X | X Baja Documental
Informaticos

(Oficios Generados)




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-02)
COTECIAD-16-2025

Ultima Revisién: 20-11-2025

Expedicién: 12-12-2023

J INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
.

Y d

FONDO: IECM ,
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL CESAR ERNESTO RAMOS MEGA

VALORACION

PRIMARIA VIGENCIAS

SOPORTE

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

CLASIFICACION

IDENTIFICACION DE LA SERIE

L

Cc

AT

AC

AH

TECNICA DE
SELECCION

SF

SE

OBSERVACIONES

CIGyDH-2.1.8

Comisién de Género, Derechos
Humanos, Educacion Civica y
Construccion Ciudadana
(Oficios Generados)

3*

Eliminacion

Baja Documental

CVOE-2.2.9

Comision Provisional de
Vinculaciéon con Organismo
Externos (Oficios Generados)

3*

Eliminacion

Baja Documental

COPIPJ-2.2.12

Comision Provisional para la
Implementaciéon y Seguimiento de
los Trabajos que desarrollara el
Instituto Electoral en el Proceso
Electoral Local Extraordinario del
Poder Judicial 2024-2025

(Oficios Generados)

3*

Eliminacion

Baja Documental

Ccu-2.3

Comisiones Unidas de
Participacion Ciudadana y
Capacitacion y de Organizacion
Electoral y Geoestadistica
(Presidencia)

(Oficios Generados)

3*

Eliminacion

Baja Documental

COREPRE-3.2.3

Comité Especial que dara
seguimiento a los programas y
procedimientos para recabar y
difundir tendencias y resultados
preliminares para el Proceso
Electoral Ordinario

(Oficios Generados)

3*

Eliminacion

Baja Documental
*

CIT-2.2.15

Comisién Provisional de
Innovacién Tecnolégica

X

X

3*

1

X

Eliminacion

X

X

Baja Documental

* Al término de la gestiéon del CECERM, la documentacién pendiente por concluir su vigencia en el AT se entregara para su resguardo precautorio en el Archivo

de Concentracién
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FONDQ: IECM . .
SECCION: SE - DIRECCION DE VINCULACION CON ORGANISMOS EXTERNOS
, ' V’:‘,"R?mgl'g'“ VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA PE OBSERVACIONES
AlL|cC AT|Ac|an| SELECCION | op | g
SE-DVOE-7.1 D|recc.|on de Vinculacién con
Organismos Externos
Oficios G_enerados con valores X 3| 2 | x | conservacion | X X
secundarios
Of'C'OS. Generados con valores X 3 2 Eliminacion Baja Documental
primarios
Gestion Interna X 3 2 Eliminacion Baja Documental
Sistemas de Proteccion de Datos | 3| 2 Eliminacion Baja Documental *
Personales (2)
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3 | 2 | X | Conservacion
CORI-2.2.6 Com|§|on Prows.lon?l d(—::
Relaciones Interinstitucionales
Documentacion presentada y/o .
aprobada por la CORI X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios G_enerados con valores X | x 3| 2 | x | conservacion | X X
secundarios
Oficios Generados con valores . ., Baja Documental
. ' X 3 2 Eliminacion
primarios
Gestién Interna X 3|2 Eliminacién | X | X Baja Documental
Secretaria Técnica de la Baja Documental
CORI-ST-2.2.6 | Comision Provisional de X 3| 2 Eliminacién | X | X
Relaciones Interinstitucionales
(CORI)

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 2, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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Expedicién: 12-12-2023
FONDQ: IECM . .
SECCION: SE - DIRECCION DE VINCULACION CON ORGANISMOS EXTERNOS
, ' VERORARION | viGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA PE OBSERVACIONES
A|lL|c|F|aT|Aac|an| SELECCION | o | o
Comisién Provisional de
CVOE-2.2.9 |Vinculacién con Organismos
Externos (CVOE)
Documentacién presentada y/o L
aprobada por la CVOE X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Gfanerados con valores x | x 3| 2 | x | conservacion | X X
secundarios
Oficios Generados con valores o Baja Documental
. ’ X 3 2 Eliminacion
primarios
Gestion Interna X Eliminacion | X | X Baja Documental
CVOE-ST-2.2.9 | Secretaria Técnica de la CVOE X | X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
Comisién Provisional de
COVIN-22.16 | yjinculacién Institucional (COVIN)
Documentacion presentada y/o s
aprobada por la COVIN X | X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Oficios Gfanerados con valores X | x 3 > | X | conservacion | X X
secundarios
Oficios Generados con valores L Baja Documental
. ' X 3 2 Eliminacion
primarios
Gestion Interna X 3|2 Eliminacién Baja Documental
C%VZ'"ﬂ'g’T' Secretaria Técnicade laCOVIN | X | X 3| 2 Eliminacién Baja Documental

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM . . .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
, ' VERORARION | viGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
AlL|C AT|Ac |Aan| SELECCION | op | o
Direccién Ejecutiva de
DEPCyC-13 | Participaciéon Ciudadanay
Capacitacion
Una vez que haya Acuerdo de
. ‘s supresion del SDP, iniciara la
Documento de Seguridad X | X 5| 3 Conservacion | X X vigencia para su Baja
Documental
Informes X 3|5 Eliminacion X Baja Documental
Notas informativas X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa
Oficios Gfanerados con valores X 5 | X | Conservacion | X X
secundarios
Oficios Generados con valores X 5 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X 315 Eliminacién X X Baja Documental
Listas de Asistencia X 3|5 Eliminacion X Baja Documental
Baja Documental
Actas Entrega-Recepcion X 315 Eliminacion | X | X lc.ilna vez que concluya el cargo
ela persona que actua como
receptora
EXT-VARIOS-24 | Externos varios X 3 | 5 | X |Conservacion | X X
ST-CPCyC-2.1.2 | Secretaria Técnica de la Comision de
Participacion Ciudadana y
Capacitacion (CPCyC)
Documentacion presentada y/o Conservacioén
aprobada por la CPCyC X | X 315X X
Oficios G_enerados con valores x | x 3| 5 | X | Conservacion | X X
secundarios
Oficios Generados con valores X | X 3|5 Eliminacion | X | X Baja documental
primarios
Oficios Recibidos X | X 5 Eliminacion X X Baja documental
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Expedicién: 12-12-2023
FONDO: IECM . . .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
. . V’:;"R?mgl'g" VIGENCIAS . SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|lL|C|F|AT|AC|AH| SELECCION | gf | sE
Comisiones Unidas: Participacion
CU-2.3 Ciudadana y Capacitacion /
) Organizacion Electoral y
Geoestadistica (PCC-OEG)
ST-CU-2.3.1 | PCC-OEG
Documentacion  presentada  y/o L
aprobada por las PCC-OEG X | X 3 | 5 | X | Conservacion X
Oficios _Generados con valores X | X 3| 5| x | conservacion | x X
secundarios
Oficios Generados con valores Y .
primarios X | X 5 Eliminacion X X Baja documental
Oficios Recibidos X | X 5 Eliminacion X X Baja documental
Oficios de la ST X | X 3|5 Eliminacion | X | X Baja documental
Comisiones Unidas:
Educacion Civica y Construccion de
Ciudadania, Organizacion Electoral y
ST-CU-2.3.2 Geoestadistica, y Participacion
Ciudadana y Capacitacion
(ECCC-OEG-PCC)
Documentacion presentada y/o X | x 3| 5| x Conservacioén X
aprobada por las ECCC-OEG-PCC
Oficios _Generados con valores X | x 3| 5 | X | Conservacion | X X
secundarios
Oficios Generados con valores Baja Documental
rimarios o . (de manera enunciativa mas no
P X | X 315 Eliminacion X X limitativa pueden ser:
Convocatoria, documentos de
trabajo)

Oficios Recibidos X | X 315 Eliminacion X X Baja Documental
Oficios de la ST X | X 3|5 Eliminacion X X Baja Documental
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FONDO: IECM . . .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
CLASIFICACI : VPRIMARIA | VIGENCIAS | ot
ON IDENTIFICACION DE LA SERIE NIATA TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION
A|L|C|F TlclH SF | SE
Secretaria Técnica de la Comision
Provisional de Seguimiento para la
ST- Organizacion y Celebracion de los
CPSOyCFDPE | ~'9 y
PJ2-3-3 Foros de Debates para e_l proceso
Electoral Local Extraordinario del
Poder Judicial 2024-2025
Documentacion presentada y/o L
aprobada por la CPCyC X 3 | 5 | X | Conservacion X
Oficios _Generados con valores X 3| 5 | X | Conservacion | X X
secundarios
Oficios  Generados con valores | 3|5 Eliminacion | X | X Baja Documental
primarios
Oficios Recibidos X 3|5 Eliminacion X X Baja Documental
DEPCyC-CPC- | Coordinaciéon de Participacion
13.1 Ciudadana
DEP%’?'::PC' Proceso Electoral Local
Acuses de materiales y aplicativos X 3| 1 Eliminacion X X Baja Documental
entregados
Compendio de materiales
didacticos y de apoyo utilizados X 6 | 1 | X |Conservacion | X X
para la capacitacién
DEPCyC-CPC- | Proceso de Participaciéon
13.1.2 Ciudadana
Documentos generados derivados
del sistema informéatico de Lo Baja Documental
seguimiento (bitacoras, reportes, X 316 Eliminacion X X SDP 36
bases, entre otros)

* La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 36, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo.
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VALORACION

PRIMARIA VIGENCIAS SOPORTE

TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION | o | sE

CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE

A L (] F |[AT|AC|AH

Acuses de materiales y aplicativos

X 311 Eliminacion X X
entregados

Compendio de materiales
didacticos y de apoyo utilizados X 6 | 1 | X |Conservacion | X X
para la capacitacién

Programa de Promocién y
DEPCyC-CPC- | Desarrollo de los Principios

13.1.3 Rectores de la Participacion
Ciudadana

Acuses de materiales y aplicativos

X 3| 1 Eliminacion | X | X Baja Documental
entregados

Compendio de materiales
didacticos y de apoyo utilizados X 6 | 1 | X |Conservacion | X X
para las acciones formativas

Cartas ;Ie cesion de derechos de X 3|6 Eliminacion X Baja Documental
uso de imagen y voz SDP 36

Eventos: encuentros ciudadanos
foros, talleres, conferencias e i

SRS o X 3|6 Eliminacion X Baja Documental
cursos, circulo de reflexion, SDP 36
etcétera

Documentos derivados de la
implementacion a las acciones
formativas a personas funcionarias | X 3|6 Eliminacion
y ciudadania en general (reportes,
bases, entre otros)

X Baja Documental
SDP 36

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 36, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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FONDO: IECM
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
, ' VERORARION | viGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
AlL|cC AT|AcC|AaH| SELECCION | op | g
Una vez que haya Acuerdo
Seguimiento y Actualizacién del de supresion del SDP,
Aula Virtual de Capacitacion de X 3|6 Eliminacion X | iniciara la vigencia para su
Participacion Ciudadana Baja Electrénica
SDP 42
DEPCyC-DOPC- | Mecanismos e instrumentos de
13.2 Participacion Ciudadana
DEPCyC-DOPC- | Consulta de Presupuesto
13.21 Participativo
DEPCyC-DOPC- | Proyectos Ganadores
13.2.1.1 Novedosos
Sistema de seguimiento a la Baia D tal
preevaluacién y evaluacion de X 10| 1 Eliminacion X aja*sgclzau;r;en a
proyectos ganadores novedosos
Actas de instalacion y deliberacion S Baja Documental
del comité dictaminagj/or X 10 1 Eliminacion X J *SDP 34
Listado de proyectos a los que se
entreg6 el reconocimiento de X 3] 1 Conservacioén X
proyectos ganadores novedosos
Listas de asistencia al evento de Baia D tal
entrega de reconocimientos de X 6 | 1 Eliminacion X aja*scl:))(;u:;rr;en a
PGN
DEP::%/;:-P;)PC- Base de datos del Registro de X 10 | 1 Eliminacion X Baja Documental
-2.1. Proyectos
DEPCyC-DOPC- | Base de datos de la L .
133’_2_1_3 Dictaminacién de Proyectos X 10| 1 Eliminacion X Baja Documental

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

de los SDP 34, 35y 42, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.

*La vigencia de la documentacion soporte de los SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable
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FONDO: IECM . . .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
VERRARION | VIGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|lL|cC|F|AT|AC|AaH| SELECCION | g | o
Base de datos de Resultados de
DEP%'(Z:',F?PC' la Consulta de Presupuesto X 10| 1 Eliminacion X Baja Documental
U Participativo
DEPCyC-DOPC- Selecc_:lo_n y segu!mlento de
13.21.5 especialistas de 6rgano
T dictaminador de las Alcaldias
Convocatoria para seleccionar a un
Grupo de Especialistas que X | x 3| 2 Eliminacién | X Baja Documental
conformaran los Organos
Dictaminadores de las Alcaldias
Sistema para el registro e
insaculacion de especialistas para L Baja Documental
los 6rganos dictaminadores de las X 10 1 Eliminacion X *SDP 34

Alcaldias (SIREOD)

Cédulas de entrevista de
postulantes a integrar el 6rgano X 3] 1 Eliminacion X Baja Documental
dictaminador de las Alcaldias

Listado de personas que
participaron en la insaculacion X 3|2 Conservacién X
(insaculadas y lista de reserva)

Listas de asistencia y bitacoras de
seguimiento de las personas
designadas como especialistas de X 10| 1 Eliminacion X
organo dictaminador de las
Alcaldias

Baja Documental
*SDP 34

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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FONDO: IECM . . .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
CLASIFICACI ) Y ORIMARIA | VIGENCIAS | SR
ON IDENTIFICACION DE LA SERIE NIATA TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION
A|L|C|F TlclH SF | SE
DEPCyC- Comisiones de Participacion
DOPC-13.2.2 | Comunitaria (COPACO)
DEPCyC- iy
DORC-13.2.2.1 Eleccion COPACO
Base de datos del Registro de Lo Baja Documental
Candidaturas X 10 1 Eliminacion X *SDP 34
Base de datos de la Dictaminacion X 10| 1 Eliminacion X Baja Documental
de Candidaturas *SDP 34
Base de datos de Resultados de la ., .
Eleccién COPACO X 10| 1 Eliminacion X Baja Documental
DEPCyC- .
DOPC-13.2.2.2 Trabajos de las COPACO
Convocatorias de reuniones S, Documentos emitidos por la
Minutas de reuniones y bitééoras X | X 101 Eliminacion X COPACO
*SDP 34
Cédulas de revision de las "
. X Documentos emitidos por la
convocatorias de reuniones y Lo : A
- " ) X 10| 1 Eliminacion X direccién distrital
cédulas de revision de las minutas .
: SDP 34
de reuniones
Informes de evaluacion del . Documento emitido por la
desempenio de las COPACO XX 3 | 3 | X | Conservacion X Direccién Ejecutiva

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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FONDO: IECM
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
VERRARION | VIGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
AlL|C AT|AcC|AaH| SELECCION | op | g
Tramite de tarjetas de gratuidad,
DEPCyC-DOPC- | identificaciéon y credenciales
13.2.2.3 digitales para las personas
integrantes de las COPACO
Baja Documental
Fotografia para tramite de tarjeta Archivos emitidos por la
de gratuidad, identificacion o X 10| 1 Eliminacion X direccion distrital o por la
credencial digital COPACO
*SDP 34
Baja Documental
*SDP 34
Tarjeta de gratuidad y/o DocumenCt%sPirrgtolc.ios por la
unlcame_nte }d_entlflcaC|on o} X 10| 1 Eliminacién X Solicitud de tarjeta y/o
credencial digital. identificacion, credencial digital; de
revisién por mal funcionamiento o
reposicion; Carta Compromiso y
Autorizacion de publicacion de
fotografia en la Plataforma.
Baja Documental
*SDP 34
Documentos emitidos por la
Acuse de entregables X 10| 1 Eliminacion X direccion distrital:
Acuse de entregables del tramite,
de la entrega tarjeta gratuidad e
identificacion, de la entrega tarjeta
Unicamente de identificacion.

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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FONDO: [ECM , ,
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
, ' VERORARION | viGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION

A | L C | F|AT|AC|AH SF | SE

Baja Documental
X 3 1 Eliminacion X Documento emitido por la
Direccion Ejecutiva

Acuse de entrega a direcciones
distritales

Baja Documental
Lote de tarjetas para activaciéon X 3| 1 Eliminacion X Documento emitido por la
remitido a SEMOVI Direccion Ejecutiva
(archivo con contrasefia)

DEPCyC-DOPC- | Movimientos al interior de las
13.2.2.4 COPACO

Baja por renuncia a la COPACO,

Escrito de aceptacion para Baja Documental

sustitucién, Baja por cambio de X | X 10| 1 Eliminacion X Documento emitido por la

domicilio y Aviso de fallecimiento COPACO

por parte de la COPACO

Ratificacién renuncia y Baja Documental

Constancias de cambio en la X | X 10| 1 Eliminacion X Documento emitido por la

integracion de la COPACO direccion distrital

; . Baja Documental

?Vls.l(? de fallecimiento por parte de X 10| 1 Eliminacion X Documento emitido por

amiliares terceros
DEPCyC-DOPC- | Apoyos materiales (Acuses DD y Lo Baja Documental

13.2.2.5 personas integrantes COPACO) X 0] 1 Eliminacion | X | X SDP 34

DEP?{,S?,’OPC' Organizaciones Ciudadanas

Expediente (Registro, Refrendos e Baia D tal

Informes, Credencializacion, X 10| 1 Eliminacion X X aja Sggu:;rzen a

Cancelacion y Pérdida de Registro

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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FONDO: IECM . . .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
. , U HSINAE0),] VIGENCIAS . SOPORTE
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA TECNICA DE OBSERVACIONES
AlL|C AT|AcC |AH| SELECCION | gF | SE
DEPCyC-DOPC- | Coordinadora de Participacion
13.24 Comunitaria

Expediente (Convocatoria, Actas y L Baja Documental
Minutas) X 10| 1 Eliminacion X X SDP 34

DEPC13gc2-DSOPC- Observatorios Ciudadanos
Expediente (Registro, Refrendos e Baia D tal
Informes, Credencializacion, X 10| 1 Eliminacion X X aja sggu:;rzen a
Cancelacion y Pérdida de Registro

DEP?{,’CZ'%OPC' Asambleas Ciudadanas X 3|2 Eliminacion | X | X Baja Documental
I(B_I:a;rissegiz\a/;orssgse) Asambleas X 3| 2 Eliminacién X Baja Documental
Base de datos de Asambleas en Baja Documental
Materia de Presupuesto X 3|2 Eliminacion X
Participativo
Publlca_C|on y’leus,lon del Avance X 3|2 Eliminacion X X Baja Documental
en la Ejecucién de Proyectos

DEPng-:EOPC- Atencion Ciudadana
Atencién Telefonica (Bitacora) X 1] 1 Eliminacion | X | X Baja Documental

i4 i : Baja Documental

Atencion Presencial (Listas de X 111 Eliminacion | X | X J
asistencia y Minutas)

DEPCyC-DOPC- | Capacitacion COPACO, OC, ORC

13.4 y Ciudadania

Disefio instruccional (Genially) X 3|1 Eliminacién X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya cumplido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 34, acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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FONDQ: IECM . . .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
VERRARION | VIGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA PE OBSERVACIONES
AlL|cC AT|Ac|an| SELECCION | op | g
Acuses de recibo de materiales
entregados a las Direcciones X 3|1 Eliminacion X Baja Documental
Distritales
. . . e, Baja Documental
Listas de asistencia X 6 1 Eliminacion X SDP 35
Cuestionario de necesidades de
capacitacion, evaluacion y L Baja Documental
cuestionario de retroalimentacion X 6 1 Eliminacion X SDP 35
(Microsoft Forms)
Baja Documental
_ SDP 35
Base; de datos del Aula Virtual X 6 4 Eliminacion X Solq de aquellos datos de
Fopci (Moodle) usuarios en los casos que no
se renueve su consentimiento
expreso

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del

SDP 35, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS
VERRARION | VIGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
AlL|cC AT|AcC|AaH| SELECCION | op | g
UTAJ-14 Unlleqd Técnica de Asuntos
Juridicos
Acuses de Oficios Generados X 1 Eliminacion X X Baja Documental
Gestion Interna X 1 Eliminacion X X Baja Documental
Actas de Entrega-Recepcion X | X Eliminacion X X Eliminacion Directa*
Baja Documental
Por cuanto hace a |los
Notarios (testimonios notariales en testimonios (escrituras
los que se otorgaron poderes de X | X 3|1 Eliminacion X X publl'cas) de los inmuebles
q ., propiedad del IECM, se
representacion legal) mantendran en el Archivo de
Tramite, bajo resguardo en la
oficina de la persona Titular.

*Una vez que concluya el cargo de la persona que actiia como receptora.
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FONDO: IECM . .
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS
, ' VARORARION | viGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|lL|cC|F|AT|Ac|an| SELECCION | o | o
UTAJ-DAIyPA- Direccién _d’e Atencién a
141 Impugnacién y Procedimientos
) Administrativos
UTAJ-DAIYPA- | b cedimiento Laboral Sancionador | X | X 3] 1 Eliminacion | X | X Baja Docum*ental
1411 SDP 38
UTA\1J;1D1AI2yPA- Medios de Impugnacion X | X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa
Comision Provisional para Instruir
COPICED-2.2.2 los Proc?dimientos por preSL_mtas
Irregularidades de los Consejeros
Electorales Distritales (COPICED)
Minutas X | X 3] 1 Conservacion | X X
Expedientes X | X 3] 1 Conservacion | X X
ST-COPICED- | Secretaria Técnica de la
2.2.2 COPICED
Oficios X | X 3 Eliminacion X X Eliminacion Directa

*La vigencia de la documentacién soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 38, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS
X X R VIGENCIAS . SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA TECNICA DE OBSERVACIONES

A|lL|cC|F|AT[ac[Aan| SELECCION | sr [ sg

UTAJ-DC-14.2 | Direccion de lo Contencioso

Averiguaciones Previas y/o

Carpetas de Investigacion X | X 517 Eliminacién X X Baja Documental
Juicios X | X 5| 1 Eliminacién X X Baja Documental
Paraprocesales X | X 5|1 Eliminacion X X Baja Documental
Requerimientos jurisdiccionales X | X 5|1 Eliminacion X X Baja Documental
IMPI X | X 3 | 1| X |Conservaciéon | X X

Tramites administrativos X | X 5 | 1 Eliminacion | X | X Baja Documental

(INDAUTOR, SEMOVI, SRE, CFE, etc.)

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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FONDO: IECM . .
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS
P . U HSINAE0),] VIGENCIAS . SOPORTE
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA TECNICA DE OBSERVACIONES
AlL|C AT|AC|AH| SELECCION | gF | SE
UTAJ-DSL-14.3 | Direcciéon de Servicios Legales
Baja Documental
Convenios Interinstitucionales X | X 5|1 Eliminacion X X | Se daran de baja los convenios
que hayan perdido vigencia
Contratos en general 5|1 Eliminacion Baja Documental
C_ontratps de arrendamiento de 5|1 Eliminacion Baja Documental
bienes inmuebles
Comision Permanente de
CNyT-2.1.6 |Normatividad y Transparencia
(CNyT)
Minutas X | X 1 | X | Conservacion | X X
Oficios X | X Eliminacién X X Eliminacién Directa
Secretaria Técnica de la
ST-CNyT-2.1.6 | Comisiéon Permanente de
Normatividad y Transparencia
Oficios X | X Eliminacion X X Eliminacién Directa
CuU-2.3.2 Comisiones Unidas X | X 1 | X | Conservacion | X X

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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SECCION: UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS
. . VALORACION | vigencias | _, SOPORTE
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|cC|F|AT|AC|AH| SELECCION | gf | SE
UTSI-15 Unidad Técnica de Servicios

Informaticos

Administrativo y/o gestion X 715 Eliminacion X X Baja Documental

Direccion de Desarrollo de
UTSI-DDS-15.1 | Sistemas (Sistemas
Informaticos)

Desarrollo de Sistemas X 715 Conservacion | X X Baja Documental

Integracion del Listado de las
Personas Ciudadanas Registradas
para emitir su voto y opinién

mediante el Sistema Electrénico X | X 211 Eliminacion X Baja Docurrlental
- SDP 39

por Internet, en los Procedimientos

de Participacion Ciudadana en la

Ciudad de México

Documentos de Seguridad X | X 2 | 1 | X | Conservacion X SDP 39*

UTSI-DII-15.2 D|recc[op de Infraestructura

Informatica

Procedimientos Administrativos X 715 Eliminacién X X Baja Documental

Servicios Informaticos X 7|5 Eliminacion X X Baja Documental

*La vigencia de la documentacion soporte del SDP concluira una vez que haya complido su finalidad, conforme a los plazos que determina el area responsable del
SDP 39, y acorde con la fecha limite (4 meses) para el Bloqueo correspondiente.
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AlL|C AT|AcC |AH| SELECCION | gF | SE

Comisioén Provisional encargada
de dar Seguimiento a los

COSIPE-2.2.3 | Sistemas Informaticos que
apruebe el Consejo General
(COSIPE)
Minutas X | X 715 Conservacion X
Oficios Generados . X | X 715 Conservacion X
(con valores secundarios)
Oficios Generados . x | x 7| 5 Eliminacion X Baja Documental
(con valores primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion X Baja Documental
Comision Provisional para la

COPSI-2.2.6 |Evaluacién y Mejora de los

Sistemas Informaticos (COPSI)
Minutas X | X 715 Conservacion X
Oficios G_enerados (con valores X | x 7| 5 Conservacion X
secundarios)
OflClos_ Generados (con valores X | x 715 Eliminacion X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion X Baja Documental

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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SECCION: UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS
. , U HSINAE0),] VIGENCIAS . SOPORTE
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|C|F|AT|AC|AH| SELECCION | gF | SE
Comisioén Provisional para el
CODESI-2.2.7 | Desarrollo de Sistemas
Informaticos (CODESI)
Minutas X | X 7 | 5 | X | Conservacion X
Oficios ngerados (con valores X | x 7 | 5 | x | conservacion X
secundarios)
Of_lClos_ Generados (con valores X | x 7| 5 Eliminacién X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacién X Baja Documental
Cl-3.1.8 Comité de Informatica (Cl)
Minutas X | X 7 | 5 | X |Conservacion | X X
Oficios Gfanerados (con valores x | x 7 | 5 | x | conservacion | X X
secundarios)
OflClos_ Generados (con valores X | x 715 Eliminacion X X Baja Documental
primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion | X | X Baja Documental

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA TECNICA DE OBSERVACIONES
A|lL|C|F|AT|AC|AH| SELECCION | gf | sE
Comité Técnico Asesor del
COTAPREP- |Programa de Re.su.ltados X | x 7 | 5 | x | conservacion | X X
3.24 Electorales Preliminares
(COTAPREP)
Minutas X | X 7 | 5 | X |Conservacion | X X
Oficios Generados . X | X 7 | 5 | X | Conservacion | X X
(con valores secundarios)
Oficios Generados . X | x 7| 5 Eliminacién X X Baja Documental
(con valores primarios)
Gestion interna X | X 715 Eliminacion | X | X Baja Documental

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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