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. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México durante el segundo bimestre de 2026, con el apoyo de la Administracién de los
Archivos, a cargo de la persona titular de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Datos Personales y

Archivo, adscrita a la Secretaria Ejecutiva.

En este sentido, se da cuenta de cada una de las acciones llevadas a cabo, conforme al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, mediante el Acuerdo
IECM/ACU-CG-108/2025 y registrado por parte de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, con el
numero de Folio: MEX09-CDMX-IECM-PADA-01/26.

Cabe senalar que, nuestro 6érgano de maxima direccion aprob6 el ajuste al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026,
mediante el Acuerdo IECM/ACU-CG-025/2026, para su alineacion con el Programa General de Desarrollo del Instituto

Electoral de la Ciudad de México 2026-2029, y robustecer las acciones encaminadas a la organizacion del Archivo Histoérico.

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 30 y 32 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; 90,
fraccidon Xl, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México; y
6, fraccion IV del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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Abreviatura
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Denominacion

CAAOD
CESPP
CEMAGS
Catalogo
Cl
Consejo General
COTECIAD
DACPyS
DAOD
DS
DEAPyF
DECEyEC
DEGDHECyCC
DEOyGE
DEPCyC
DPyRF
DRDyE
DRH
DVOE
Ficha Técnica
Instituto Electoral
JA
oD
OTAIPDPyA

Calendario Anual de Actividades de los Organos Desconcentrados 2026
Consejera Electoral Sonia Pérez Pérez

Consejera Electoral Maria de los Angeles Gil Sanchez

Catalogo de Disposicion Documental

Contraloria Interna

Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México
Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados

Direccion del Secretariado

Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion

Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion Civica
Direccioén Ejecutiva de Género, Derechos Humanos, Educacion Civica y Construcciéon Ciudadana
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
Direccion de Planeacién y Recursos Financieros

Direccion de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacién

Direccion de Recursos Humanos

Direccion de Vinculacidon con Organismos Externos

Ficha Técnica de Valoracién Documental

Instituto Electoral de la Ciudad de México

Junta Administrativa

Organos Desconcentrados

Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Datos Personales y Archivo



Abreviatura

SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2026

Denominacion
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OTAIPyPDP
PADA
SA
SACyYE
SAF
SE
SOE
SOPG
SCGD
SGyAA
SISECAAOD
UTAJ
UTGyDH
uTSI

Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccidon de Datos Personales
Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Secretaria Administrativa

Subcontraloria de Auditoria, Control y Evaluacién

Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México
Secretaria Ejecutiva

Subdireccién de Oficialia Electoral

Subdireccién de Oficialia de Partes y Gestion

Sistema de Control de Gestion Documental

Sistema de Gestiéon y Administracion de Archivos

Sistema de Seguimiento del CAAOD

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos

Unidad Técnica de Servicios Informaticos
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ll. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades que se sefialan en el presente informe se desarrollaron conforme a las actividades institucionales 1 y 2,
establecidas en el Apartado VI del Cronograma de acciones sustantivas del PADA 2026, las cuales tienen como objetivo

principal optimizar la implementacién del Sistema Institucional de Archivos.

El cumplimiento de las actividades programadas también contribuye al logro de los objetivos del Sistema de Gestion de Calidad
Electoral del Instituto Electoral, y al cumplimiento de las disposiciones en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion

y Proteccion de Datos Personales, y Archivo.



Proyecto: Actividades archivisticas oportunas.

Actividad Institucional 1
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Objetivo: Desahogar los procesos de gestion documental y administrar los archivos, de manera eficiente, a fin de que el
Instituto Electoral cuente con archivos actualizados y debidamente organizados, de conformidad con las
disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de archivo y transparencia.

Meta: Realizacidn de las acciones programadas conforme a la normativa aplicable.

Actividades

Areas

Periodo de

% Avance de

Observaciones

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

responsables ejecucion cumplimiento
11 Actualizacién vy OTAIPDPYA Enero, marzo, 25% Durante el bimestre se realizé lo siguiente:
D mayo, junio,
gpllcamon .c’je la julio, e Celebracién de la Segunda Sesién Ordinaria del
instrumentacion septiembre, COTECIAD, el 31 de marzo.
técnica y normativa i
en materia de ng;gg:ﬁ%rreey e Aprobacién de la actualizacién del Mapa de Ordenacion

archivos

Topografica del Archivo General (Archivo de
Concentracion e Histérico), en la Segunda Sesion
Ordinaria, mediante el Acuerdo COTECIAD-08-2026

Del 12 al 18 de marzo, se llevaron a cabo reuniones
de trabajo con las personas designadas por las areas
centrales y representante de las Direcciones
Distritales ante el COTECIAD (a cargo de la Secretaria
del OD 26) para la revision y actualizacion del
Catalogo de las Areas Centrales y OD. Al respecto, se
revisaron las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental y las propuestas de modificacion, las
cuales fueron integradas para su presentacion en el
Grupo de Valoracién Documental, previa a la
consideracion del COTECIAD.

Recepcion, integracion y revision de los instrumentos
archivisticos: Guia de Archivo Documental 2Q26 e
Inventarios de los Archivos de Tramite de las Areas
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Centrales y OD, actualizados al primer trimestre de
2026.

Elaboracion de la Guia General de Fondos del Archivo
Histérico y del Archivo de Concentracion 2026.

Actualizacion de los inventarios del Archivo de
Concentracién e Histérico, correspondientes al primer
trimestre de 2026.

Mediante oficio IECM/COTECIAD/068/2026 se envio a
la SAF el PADA 2026, con el ajuste aprobado por el
Consejo General, mediante el Acuerdo IECM/ACU-
CG-025/2026.

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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1.2 Coordinacion de
los procesos de
gestion documental.

OTAIPDPyA

Enero a
diciembre

33.33%

Documentos Claves

Conforme al Manual de Archivos, durante el bimestre se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

¢ Organizacion de la documentacion de las sesiones del
Consejo General que, a continuacién, se sefala:

Total

Actas

Acuerdos

Acta de Sesion del
PELE-PJ 2024-2025 IECM-ACT-ORD-PJ-10-02-26

Resoluciones

IECM-ACT-ORD-05-01-26
IECM-ACT-URG-07-04-26
IECM-ACT-EXT-08-02-26
IECM-ACT-URG-09-05-26
IECM-ACT-ORD-11-02-26
IECM-ACT-EXT-12-03-26
IECM-ACT-URG-13-06-26
IECM-ACT-URG-14-07-26
IECM-ACT-ORD-PJ-06-01-26

IECM/ACU-CG-17/2026 al
IECM/ACU-CG-27/2026
IECM/RS-CG-03/2026 a la
IECM/RS-CG-18/2026
Total

Transferencias Primarias

11

16

37

e Revisién y recepcion de las siguientes transferencias
documentales:

Areas y OD Afo Cajas
OD 07 2021 1
Transferencias Secundarias
En soporte fisico y electrénico
Areas y OD Ao Cajas
Cl 2017 1
Propuesta para Baja Documental
Areas y OD Afo Cajas
OD 07 2019y 2021 2
Cl 2013, 2017-2019 19
DS 2019-2020 1
Total 22
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o Atencion en el Archivo General, al personal de las
siguientes areas:

Areas Fechas Actividades
DEOyGE 13 de marzo Retiro de 2 cajas 2020, para
depuracién documental.
DEAPyYF 13 de marzo Consulta de expedientes.
DPyRF 19, 20,23y 26 Consulta de expedientes (2018).
de marzo
Cl- SACyE 25y 27 de Revision de documentacion
marzo propuesta para Baja Documental
DS 27 de marzo Retiro de 2 cajas (2020) para

depuracién documental y
preparacion de transferencias.
Cl 27 de marzo Devolucion de 1 caja que tenia en
préstamo. Recepcion de cajas para
Baja Documental

e Revision y validacion de actividades reportadas por los
OD en el SISECAAOD-2026, relativas a la actualizacion
de la instrumentacion archivistica; a través de correo
electronico dirigido a la DAOD, el 25 de marzo y 22 de
abril de 2026.

e Asistencia a las reuniones convocadas por la DAOD para
el seguimiento del CAAQOD, el 26 de marzo y 30 de abiril
de 2026, a efecto de confirmar las actividades
programadas para marzo y mayo.

10
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1.3 Publicaciones e
informes para dar
cumplimiento a las

disposiciones en
materia de
Transparencia y
Acceso a la

Informacioén Publica.

OTAIPDPyA

Enero, marzo,
abril, mayo,
julio,
septiembre,
octubre y
noviembre

25%

En cumplimiento a las disposiciones en materia de
transparencia, se realizo el tramite para la publicacién en el
Apartado de Transparencia del sitio Institucional de
Internet:

e 10 Actas de las sesiones del Consejo General, referidas
en la actividad 1.2; asi como de los documentos
presentados y aprobados en la Segunda Sesion
Ordinaria del COTECIAD. (articulo 121, fraccion L,
“Reuniones publicas”)

e Informe del Primer Trimestre 2026 (enero-marzo), de la
documentacién del Consejo General del Instituto
Electoral (articulo 128, fraccion IV “Actas, Acuerdos y
Resoluciones del Consejo General”).

e Instrumentacion archivistica: Ajuste del PADA 2026;
Inventarios de Archivo de Tramite de las Areas Centrales
y OD, del Archivo de Concentracion e Histérico,
actualizados al primer trimestre 2026; Inventarios de
Transferencias Primarias y Secundarias, asi como de
Bajas Documentales 2025; Guias de Archivos de
Tramite, de Concentracion e Histérico 2025; Dictamen y
Actas de Baja Documental 2025. (articulo 121, fraccion
XLIX, incisos a) y c).

Asimismo se asistid a las siguientes sesiones virtuales del
Comité de Transparencia:

Sesion Fecha
Tercera Sesion Ordinaria 12-marzo-2026
Cuarta Sesion Ordinaria 09-abril-2026

Por ultimo, mediante el oficio IECM/COTECIAD/067/2026, se
remiti6 el Primer Informe Bimestral de cumplimiento del
PADA 2026, al Comité de Transparencia; el cual fue
presentado en su Cuarta Sesion Ordinaria.

11
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1.4 Capacitacion en
materia archivistica.

OTAIPDPyA

Marzo y abril

75%

Conforme al Programa Anual de Capacitacion en Materia
Archivistica, aprobado por Acuerdo COTECIAD-05-2026,
durante el bimestre, se realizaron las siguientes actividades:

Desarrollo de temas y preparacion de actividades para la
imparticion del taller en materia de archivo.

Remisién de los oficios IECM/SE/OTAIPDPyYA/067/2026
al IECM/SE/OTAIPDPyA/087/2026 y Atenta Nota a la SE,
del 19 de marzo, a través de los cuales se solicitd a las
personas titulares de las areas centrales, la designacion
de las personas que participarian en el taller de archivo.

En cumplimiento a la Circular No. 23 de la SE, emitida el
01 de abril de 2026, se impartié el Taller “Los archivos
documentales y los datos personales”, los dias 6, 7, 8 y
10 de abril, de manera presencial, a un total de 94
personas adscritas a las areas centrales.

Elaboracién de la propuesta de reactivos para el Examen
de Evaluacion del Taller; el cual se aplico el 22 de abril.

De acuerdo con la Circular No. 23 de la Secretaria
Ejecutiva, la imparticion del taller a los OD se programo
para el mes de mayo del afio en curso.

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento
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1.5 Asesorias y| OTAIPDPyA Enero a 33.33% Durante el bimestre se brindaron 34 asesorias al personal
reuniones de trabajo diciembre de las diferentes areas del Instituto, sobre los temas
focalizadas en siguientes:
materia archivistica.
Area Cantidad Tema
CEMAGS 1 . Actuallz.e}mon dg Ig .
instrumentacion archivistica
CESPP 1 . Actuallz.qmon dg I:a .
instrumentacion archivistica
“Actualizacién de la
SE 3 . - .,
instrumentacioén archivistica
DVOE 1 . Actuallz.a’mon dg Ig o
instrumentacion archivistica
DAOD 1 . Actuallz.a}mon dg Ig .
instrumentacion archivistica
“Actualizacioén de la
DS 1 . - .,
instrumentacion archivistica
SOE > . Actuallz.a’mon dg Ig o
instrumentacion archivistica
SOPG 2 . Actuallz.a}mon dg Ig .
instrumentacion archivistica
“Actualizacioén de la
SA 2 . - .,
instrumentacion archivistica
SA-JA 1 “Disposicion Documental”
DPYRF 1 . Actuallz.e!mon dg I'a .
instrumentacion archivistica
DACPyS y . Actuallz.a’mon dg I'a L
instrumentacion archivistica
DRH 1 “Baja Documental”
DRDyE 1 . Actuallz.e!mon dg I'a .
instrumentacion archivistica
“Actualizacioén de la
Cl 1 . - .
instrumentacion archivistica
DEGDHECyCC 1 “Disposicion Documental”
DEAPYF 3 . Actuallz.e!mon dg I'a .
instrumentacion archivistica
DEPCyC 2 _ Actuallz_a,mon de_z Ig .
instrumentacion archivistica
UTAJ 2 “Disposicion Documental”
0D 6,9,13,16 “Actualizacion de la
y 21 instrumentacion archivistica

13
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1.6 Difusion de
informacion
archivistica.

la

OTAIPDPyA

Mayo, junio

0%

Esta actividad se realizara en mayo y junio de la presente
anualidad.

14
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Proyecto: Medidas de conservacion y preservacion documental diligentes
Objetivo: Salvaguardar la documentacion institucional en condiciones que aseguren su integridad y su disponibilidad.
Meta: Conservar y preservar el 80% de la documentacion institucional en éptimas condiciones con el uso de

herramientas informaticas y la aplicacion de medidas preventivas y de seguridad, durante su ciclo vital.

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

A A [\
Actividades AR P?rIOdC.' ’de /o Ava.nc.e ES Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
2.1 Aplicacion del Programa | OTAIPDPyA Enero a 33.33% Durante el bimestre se realizaron las siguientes
de Digitalizacién Documental. diciembre actividades con la aplicacion del Programa de

Digitalizacion Documental:

Digitalizacion de 1 Inventario de Transferencia
Primaria y 3 de Baja Documental.

Verificacion de la documentacion histérica
digitalizada, correspondientes a los Expedientes
Electorales 2012.

Revision de la documentacion digitalizada de los
Acuerdos aprobados en las Sesiones del Consejo
General, areas y 6érganos desconcentrados.

Continuidad del Cronograma de Trabajo para la
digitalizacion (preparacion de la documentacion
historica, contenida en 185 cajas
correspondientes a las siguientes areas centrales
y OD:

Area Cajas Afos
Consejo General 87 1999-2009
SE 9 2007-2011
OTAIPyPDP 4 2012-2019
Cl 25 2008-2014
DEGDHECyC

(antes DECEYEC) 13 1999-2008, 2010-2012

15
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DEGDHECyYC

(antes UTGyDH) 2 2015-2019
DEOEYG 16 1999-2005
DEPCyC 1 2012

oD 1 16 2000-2007 y 2009-2014
OD2 4 200%9286%0%]2003 Y12
oD 3 8 2000-2007 y 2009

Este documento ha sido firmado con la firma electrénica del IECM, todas las firmas se encuentran al final del documento

2.2 Seguimiento de Ila

operaciéon
herramientas
SCGD y SGyAA.

de las
informaticas:

OTAIPDPyA
UTSI

Enero a
diciembre

33.33%

Durante el bimestre se realizaron las acciones en
seguimiento de la operacion de los Sistemas:

SGyAA:

Revision del Catalogo de “Templetes” del SGyAA
y reporte para actualizacién de los formatos de
inventarios.

Se brindaron 4 asesorias la funcionalidad del
SGyAA a: (1) SOE, (1) DAOD y (2) DEAPyF.

Borrado de carpetas colocada en el Mdédulo de
Tramite, a solicitud de la SOE, DAOD y DEAPyF

El 18 de marzo se actualizaron los datos de las
personas usuarias, a solicitud de DEAPyF y UTAJ.

Generacion de accesos de las personas usuarias,
solicitados por la UTAJ y OD 31.

Seguimiento y validacion de inconsistencias
presentadas por la Administracién de Archivos,
DEAPyF y OD 14.

Reuniones de trabajo, el 29y 30 de abril, con UTSI
para el seguimiento y atencién de incidencias
reportadas, asi como, la presentacion de
propuestas de mejora.

16
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2.3 Supervision de los| OTAIPDPyA Julioy 0% Esta actividad se realizard en julio y agosto de la
archivos de tramite del agosto presente anualidad.
Instituto Electoral de Ia
Ciudad de México.
24 Seguimiento a las| OTAIPDPyA Enero a 33.33% Durante el bimestre se implementaron en el Archivo
medidas establecidas en el SA diciembre General, como medidas de seguridad y preventivas
Plan de Conservacion vy para la conservacion y preservacion documental, las
Preservacion y en la Guia de siguientes acciones:
emergencia, riesgos o}
catastrofes  del Instituto ¢ Servicio de limpieza, jardineria y fumigacion, para
Electoral de la Ciudad de evitar la acumulacién de polvo y la presencia de
México. cualquier factor que dafie la documentacion
institucional.
e Del 9 al 20 de marzo se reacomodaron 80 cajas
de expedientes del Proceso Electoral 2003, y 80
cajas del Proceso Electoral 2006.
RESPONSABLE: Administracién de los Archivos

17
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