REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO INTERNO DEL COMITE TECNICO

PERMANENTE

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico
Generalidades

1. El presente Reglamento es de observancia obligatoria y tiene por objeto regular el
funcionamiento del Comité Técnico Permanente que establecera las condiciones que
garanticen la modalidad digital de los mecanismos de democracia directa e instrumentos
de democracia participativa, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México, asi como a su viabilidad técnica y operativa, y de
acuerdo a la disponibilidad financiera del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

2. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

VI

VIL.

Constitucion Local: Constitucién Politica de la Ciudad de México;

Caodigo: El Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad
de México;

Ley de Participacion: Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de
México;

-~
Reglamento: El Reglamento de Funcionamiento Interno del Comité Técnico
Permanente;

Comité: El Comité Técnico Permanente;

Integrantes: Las personas representanies, propietaria y suplente, de la
Universidad Nacional Autbnoma de México, el Instituto Politécnico Nacional, la
Universidad Auténoma Meiropolitana y las Universidades Publicas; la persona
designada por la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, y las personas
Consejeras Electorales que designe el Consejo General del Instituto Electoral
de la Ciudad de México;

Instituto Electoral: El Instituto Electoral de la Ciudad de México;




VIII.

IX.

Personas invitadas: Las personas expertas en materia de participacion
ciudadana, educacion civica, teleméatica, sistemas computacionales, desarrollo
de soluciones tecnolégicas y/o ingenieria de software; asi como las personas
servidoras publicas del Instituto Electoral o de cualquier otro organismo publico
o privado, que el Comité considere necesario invitar a sus sesiones o reuniones
de trabajo para efecto de aclarar aspectos técnicos, normativos o
administrativos y, en general, para la consecucion de sus objetivos, y

Personas invitadas permanentes: Las Consejeras y los Consejeros
Electorales del Instituto Electoral que no sean integrantes del Comité.

Secretaria Técnica: La persona titular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto
Electoral.

3. La interpretacion y aplicacién de las disposiciones de este Reglémento se haran
conforme a los criterios establecidos en los parrafos segundo y tercero del articulo 2 del
Cédigo, asi como en los articulos 5, 6 y 15 de la Ley de Participacion.

4. Lo no previsto en este Reglamento sera resuelto en sesion del Comité.

TiTULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DEL COMITE

Capitulo |
De su integracion

5. Conforme a lo establecido en el articulo 192 de la Ley de Participacion, el Comité se
integra por las siguientes instituciones académicas y autoridades:

I.  Universidad Nacional Auténoma de México;

Il. Instituto Politécnico Nacional;

lll. Universidad Auténoma Metropolitana;

IV. Universidades Publicas;

V. Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, y
VI. Instituto Electoral. :

Las instituciones mencionadas en las fracciones | a IV designaran una persona
representante, propietaria y suplente. Por su parte, la Jefatura de Gobierno de la Ciudad
de México designara una persona representante, quien, a su vez, podra nombrar su




suplente con nivel no menor a Direccién de Area. En tanto-que el Instituto Electoral
nombrara a las personas consejeras electorales que integraran el Comité.

Asimismo, la Secretaria Técnica del Comité recaera en la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva.del Instituto Electoral.

6. Las personas integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto; por su parte, la
Secretaria Técnica tendra derecho a voz y no formara parte del quérum.

Participaran en las sesiones y/o reuniones de trabajo, con derecho a voz, las personas
invitadas permanentes. Asimismo, podran participar las personas invitadas, cuando para
la discusion o deliberacion de los asuntos del Comité asi se requiera, conforme a los
puntos listados en el orden del dia de que se trate, y sélo tendran derecho a voz.

La invitacion podra ser realizada por la persona que coordine el Comité, o por la
Secretaria Técnica previo acuerdo con ésta, ya sea por iniciativa propia o a solicitud de
alguna persona integrante del Comité.

7. Las personas integrantes del Comité elegiran, por mayoria de votos y mediante el
método que de comun acuerden, a la persona que lo coordinara, la cual durara en su
encargo un ario y podra ser reelecta hasta por dos periodos mas.

Capitulo i

De las funciones de las personas integrantes e invitadas
8. Corresponde a la persona que coordine el Comité:

. Convocar a las sesiones ordinarias, extraordinarias y, en su caso, a las
reuniones de trabajo;

L Asistir y coordinar las sesiones y reuniones de trabajo, asi como participar en
las deliberaciones de ellas con derecho a voz y voto;

ll. Declarar el inicio y conclusion de las sesiones;

IV. Solicitar a la Secretaria Técnica que verifique el quérum para declarar su
existencia;




V. Proponer el proyecto de orden del dia de cada sesion y reunién de trabajo, con
base en los asuntos de su competencia y en las propuestas que reciba de las
personas integrantes del Comité;

VI.  Conducir las sesiones y reuniones de trabajo; asi como, conceder el uso de la
palabra a las personas integrantes del Comité y, en su caso, a las personas
invitadas;

VII. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en las
sesiones y reuniones de trabajo;

VIIl. Consultar a las y los integrantes del Comité si el asunto del orden del dia que
se esta analizando, ha sido suficientemente discutido;

IX. Solicitar a la Secretaria Técnica someta a votacién los asuntos, segln
corresponda;

X Decretar los recesos que se consideren necesarios durante el desarrollo de una
sesion;

XI. Declarar, por caso foriuito o fuerza mayor, la suspensién temporal de la sesién;

Xll.  Declarar al Comité en sesién permanente cuando asi lo acuerde la mayoria de
sus integranies con derecho a voto, para tratar los asuntos que asi lo requieran.
La sesién concluira una vez que se hayan desahogado los asuntos que
motivaron la declaracién;

XIll.  Vigilar la aplicacién del presente Reglamento y que se conserve el orden
durante la sesion, tomando las medidas necesarias que se requieran para el
adecuado desarrollo de ésta;

XIV. Notificar, con el apoyo de la Secretaria Técnica, los acuerdos aprobados por el
Comité y remitir copia de las minutas aprobadas a sus integrantes;

XV. Firmar las minutas de las sesiones;

XVI. Ejecutar, a través de la Secretaria Técnica, los acuerdos aprobados por el
Comité; '

XVIi. Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

9. Corresponde a las personas integrantes del Comité:




VI.

VII.

VIIL.

IX.

X.

Ser convocadas oporiunamente a las sesiones y reuniones de frabajo del
Comité, junto con el proyecto de orden del dia y la documentacién
correspondiente.

Asistir a las sesiones y reuniones de trabajo del Comité y participar en ellas
con derecho a vo2 y voto. La participacién de los integrantes de manera remota
a través de video conferencia sera valida para efectos de la existencia de
quoérum.

Preferentemente, la asistencia debe ser presencial; en los casos en que alguna
persona integrante decida participar de manera virtual, debera comunicarlo a
la persona que Coordine el Comité o, en su caso, a la Secretaria Técnica, con
al menos 24 horas de anticipacion al inicio de la sesién de que se trate.

Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de la
sesion de que se frate;

Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la
sesion de que se trate;

Solicitar a la persona que coordine el Comité la inclusion de asuntos en el orden
del dia de las sesiones ordinarias;

Firmar las minutas de las sesiones a las que asistan;
Contribuir al buen desarrollo de las sesiones y reuniones de irabajo;

Proponer temas que requieran de un analisis mas exhaustivo, asi como los
mecanismos y acciones mediante los cuales se podrian abordar; y

Las demas que les confiera la normatividad aplicable.

10. Corresponde a la Secretaria Técnica del Comité:

Convocar, previo acuerdo con la persona coordinadora del Comité, a las
sesiones ordinarias, extraordinarias y, en su caso, a las reuniones de trabajo;

" Asistir a las sesiones y reuniones de trabajo del Comité;

Elaborar el proyecto de orden del dia, convocatorias e invitaciones a las
sesiones y reuniones de frabajo a propuesta de quien coordine el Comité o, en
su caso, de la mayoria de sus integrantes;




VI

VIL.

VIII.

Xl.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVil.

XVIII.

XIX.

Integrar las carpetas que contengan los asuntos a tratar en la sesion y
reuniones de frabajo, asi como preparar los documentos y anexos para la
realizacion de éstas;

Enviar a las personas integrantes del Comité, por los medios mas accesibles,
la convocatoria a las sesiones y reuniones, y demas documentacion que sea
necesaria para el desarrollo de los trabajos de aquel;

Pasar lista de asistencia al inicio de cada sesién y llevar un registro de la
asistencia de las personas convocadas;

Verificar el quérum y, en su caso, declarar su existencia;

Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente enviados
junto con el orden del dia;

Dar cuenta de los asuntos del orden del dia y de los escritos presentados al
Comité; -

Participar en las deliberaciones de la sesiéon y reuniones de trabajo con
derecho a voz;

Tomar las votaciones y dar a conocer los resultados de éstas;

Apoyar al Comité en el desarrollo de las sesiones y reuniones de trabajo;
Llevar un registro de los asuntos aprobados en cada sesion;

Dar seguimiento a los asuntos acordados por el Comité;

Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos del Comité, cuando lo solicite
alguna o alguno de sus integranies;

Elaborar el proyecto de minuta de cada sesion y reunion de trabajo y
presentarlo a la consideracion del Comité;

Recabar las firmas de las minutas que se aprueben en las sesiones, asi como
las que se elaboren en torno a las reuniones de frabajo;

Llevar el archivo del Comité;

Las demas que le encomiende el Comité.




11. Corresponde a las personas invitadas y personas invitadas permanentes:

VL.

Asistir a las sesiones y reuniones de trabajo a las que sean invitados y participar
en ellas con derecho a voz;

Participar, en su caso, en las deliberaciones de las sesiones y reuniones de irabajo
con derecho a voz, respecto al asunto de que se trate;

Emitir, en su caso, observaciones a los documentos anexos a la convocatoria que
se analicen en la sesién y reuniones de trabajo;

Contribuir al buen desarrollo de las sesiones y reuniones de trabajo;

En caso de las servidoras y servidores publicos del Instituto Electoral que asistan
como personas invitadas, preparar, cuando se les requiera, los informes o
documentos de su competencia o conocimiento relacionado con algun punto del
orden del dia; asi como, aclarar aspectos técnicos 0 administrativos, conforme a
los puntos listados en el orden del dia de que se trate en la sesién y las reuniones
de trabajo; y

Las demas que les confiera la normatividad aplicable
TITULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Capitulo |
De las convocatorias

=

12. El Comité podra celebrar sesiones ordinarias o extraordinarias, asi como reuniones
de Trabajo.

El Comité sesionara en forma ordinaria cuando menos dos veces al afio. Asimismo,
sesionara de forma exiraordinaria cuantas veces sea necesario, siempre y cuando asi lo
apruebe la mayoria de sus integrantes.

Las sesiones extraordinarias tendran por objeto tratar asuntos que, por su urgencia o
importancia, no puedan postergarse para ser desahogados hasta la siguiente sesién
ordinaria, a juicio de la persona que coordine el Comité o a solicitud de la mayoria de las




personas integrantes y solamente podran tratarse aquellos asuntos para las que fueron
convocadas.

13. La persona que coordine el Comité o, en su caso, la Secretaria Técnica, convocara a
las y los integrantes, ya sea por escrito, por el Sistema de Comités y Comisiones
(SICODOC) o mediante correo electrénico, a las sesiones ordinarias con al menos 72

horas de anticipacion y a las extraordinarias con por lo menos 24 horas de anticipacion a -

la hora fijada para su inicio, salvo que se trate de asuntos de extrema urgencia o cuya
naturaleza requiera una atencion inmediata, casos en los que se podra convocar en un
plazo menor.

Asimismo, girara invitacién a las personas invitadas permanentes, asi como a las
personas invifadas que se consideren pertinentes para el desahogo de los asuntos a
fratar.

14. Las convocatorias a las sesiones del Comité deberan contener el dia, la hora, el lugar
en que se realizaran y la indicacién de su caracter ordinario o extraordinario. Asimismo,
se acompariara el proyecto de orden del dia y la documentacién necesaria para la
discusion de los asuntos a fratar.

15. En el supuesio de que la persona que coordine el Comité se ausente temporal o
definitivamente de la sesion, esta sera coordinada por alguna de las personas integrantes
gue se encueniren presentes.

16. En caso de ausencia temporal de la Secretaria Técnica, realizara esta funcion la
persona designada, con la debida anticipacién a la sesién o reunién de trabajo, por quien
ocupe la titularidad de la Secretarfa Ejecutiva del Instituto Electoral, quien debera contar
con nivel minimo de titular de Direccién Ejecutiva o Unidad Técnica; o, en su caso, la
persona que designe el Comité por mayoria de votos de sus infegrantes presentes.

17. La Secretaria Técnica podra auxiliarse, para el desarrollo de sus funciones, con las
personas titulares de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto
Electoral, cuando la naturaleza de los asuntos lo requiera.

18. EI Comiié podra aprobar la conformacién de grupos de trabajo con personas
integrantes del mismo y aquellas que se estime pertinente, para el analisis de temas
especificos que por su naturaleza asi lo requieran. Tales grupos de frabajo deberan
informar el resultado de sus trabajos en la forma y términos que determine el propio
Comité. )




19. El Comité podra declararse en sesion permanente por mayoria de votos de quienes
lo integran, para tratar los asuntos que asi lo requieran. La sesién concluira una vez que
se hayan desahogado los asuntos que motivaron la declaracion.

20. El Comité realizara las sesiones y reuniones de trabajo que se requieran para €l
cumplimiento de sus objetivos, en el domicilio legal del Instituto Electoral. Sélo por causas
que, a juicio de quien lo coordine, impidan el buen desarrollo y la libre participacion de
sus integrantes, o cuando la mayoria de éstos lo solicite, el Comité podréa sesionar en
lugar distinto, pero siempre deniro del territorio de la Ciudad de México.

Capitulo I
Del desarrollo de las sesiones

21. Recibida la convocatoria a sesién ordinaria, las y los integrantes del Comité podran
proponer, a la persona que coordine el Comité o, en-su caso, la Secretaria Técnica, la
inclusién de asuntos en el orden del dia dentro de las 12 horas siguientes a la fecha en
que se reciba, acompanando, en su caso, los documentos y anexos necesarios para la
discusién del asunto que se somete a consideracion.

La persona que coordine el Comité o, en su caso, la Secretaria Técnica, incluira el asunto
solicitado en el proyecto de orden del dia de la sesién que se trate y circulara los
documentos presentados para su discusion.

22. El proyecio de orden del dia de las sesiones ordinarias del Comité, debera incluir,
como minimo:

I Minuta correspondiente a la sesién anterior;
1. Seguimiento de acuerdos emitidos por el Comité; y
Il Asuntos generales.

En el punto correspondiente a Asuntos generales, las personas integrantes, asi como las
personas invitadas y personas invitadas permanentes del Comité podran plantear y
exponer los asuntos que conforme a sus funciones consideren periinentes. En Asuntos
generales no se tomaran acuerdos.

El proyecto del orden del dia de las sesiones exiraordinarias podra incluir el seguimiento
de acuerdos emitidos por el Comité.




23. Iniciada la sesidn, la persona que coordine el Comité solicitara a la Secretaria Técnica
verifique la existencia del quérum. El Comité sesionara validamente con la asistencia
presencial o virtual de la mayoria simple de sus integrantes que conformen el quérum.

Si llegada la hora prevista para la sesién no se retne el quérum, se dara un término de
espera maximo de treinta minutos. Si transcurrido dicho tiempo aldn no se logra la
integracion del quérum, se hara constar en la minuta y la persona que coordine el Comité
citara de nueva cuenta a las y los integrantes ausentes, quedando notificados los que
estuvieran presentes, dentro de las 24 horas siguientes. La sesién podra celebrarse con
las personas integrantes del Comité que concurran a ella.

24. Verificada la existencia del quérum, se pondra a consideracién de las y los integrantes
del Comité el proyecto de orden del dia, quienes podran acordar por mayoria:

I.  Aprobar el proyecto de orden del dig;

II. Modificar el proyecto de orden del dia;

lll. Postergar al final la discusion de alguin asunto; y

IV. Posponer la discusion y/o votacion de alglin asunto para otra sesion.

25. Aprobado el orden del dia, la persona que coordine el Comité solicitara a la Secretaria
Técnica consulte en votacién econdmica, si se dispensa la lectura de los documentos que
hayan sido distribuidos previamente. A peticién de alguna persona integrante del Comité,
la Secretaria Técnica, previa instruccién de quien coordine el Comité, dara lectura a lo
que se solicite para ilustrar la discusién.

26. Las y los integrantes del Comité podran presentar, previo al desarrollo de la sesién o
durante la misma, las observaciones, sugerencias o propuestas de modificacién a los
documentos que se sometan a su consideracion. )

27. Durante la sesion, los asuntos seran discutidos y, en su caso, sometidos a votacién
conforme al orden del dia aprobado.

28. Para la discusién de los asuntos comprendidos en el orden del dia de la sesién o
reunién de trabajo respectiva, la persona que coordine el Comité dara el uso de la palabra
a las y los integrantes del Comité que la requieran; para ello elaborara una lista de
oradoras y oradores conforme al orden en que se lo soliciten.

En cada asunto del orden del dia habra hasta tres rondas de participacion, en donde las
y los integrantes del Comité podran intervenir una sola vez en cada una de ellas. Las
intervenciones en las rondas, no tendran una duracién maxima, sin embargo, se cefiiran
unicamente al punto que se esté desahogando.
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Adicionalmente, las y los integrantes del Comité, asi como las personas invitadas y
personas invitadas permanentes, podran intervenir en cada una de las rondas para
responder preguntas, aclarar dudas o hacer precisiones sobre el asunto que se esté
tratando. Asimismo, las y los integrantes del Comité podrén intervenir para razonar el
sentido de su voto, sin exceder de tres minutos.

Tratandose de asuntos generales, las intervenciones se llevaran a cabo en dos rondas
de participacion, en los términos establecidos en el primer parrafo de este numeral.

29. Los documentos que por su naturaleza deban someterse a votacién del Comité,
podran ser aprobados por unanimidad o por mayoria de votos de las y los integrantes
presentes en la sesion.

La votacién se tomara en el orden siguiente: se contaran los votos a favor y en seguida
los votos en contra; cuando no haya unanimidad de las y los integrantes presentes, se
especificara en la minuta de la sesién el sentido del voto de cada uno de ellos. En caso
de empate, la persona que coordine el Comité tendra voto de calidad.

30. La persona que coordine el Comité podra declarar suspension temporal de la sesion,
si se presenta alguna de las causas siguientes:

. Ausencia de integrantes del Comité que implique la pérdida del qudrum
requerido para sesionar;

Il No existan las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion;

1. Exista alteracion del orden; y

IV.  Cuando, por causa justificada, lo solicite alguna persona integrante del Comité
y lo apruebe la mayoria de los presentes con derecho a voz y voto.

La sesion se reanudara a mas tardar dentro de las 24 horas siguientes a su suspension.

Capitulo Il
De las minutas de las sesiones y reuniones de frabajo

31. De cada sesion del Comité, la Secretaria Técnica elaborard una minuta que
contendra, cuando menos, los elementos siguientes:

. Tipo de sesion;
lIl. Fechay lugar en que se llevd a cabo;
ll. Hora de inicio y conclusion;
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IV. Lista de asistentes;
V. Los puntos del orden del dia;
VI. Una sinopsis de las intervenciones;
VII.  El sentido del voio de las y los integrantes del Comité; y
VIIl. La mencién de los documentos que hayan sido presentados, analizados y, en su
caso, sometidos a votacion durante la sesién.

32. La persona que coordine el Comité enviara una copia de la minuta, en medio
magnético y dentro de las 72 horas siguientes a su aprobacion, a las personas integrantes
del Comité.

33. Las minutas que se elaboren, y estén debidamente firmadas, se les dara la publicidad
necesaria en la pagina de internet del Instituto Electoral, a fin de que la ciudadania
conozca de los trabajos del Comité.
f

34. De las reuniones de trabajo se elaborara una minuta que contendra los datos de la
reunion, la lista de asistencia y los asuntos fratados. Las minutas seran firmadas por las
personas integranies del Comité, asi como por las personas invitadas y personas
invitadas permanentes que asistan y que asi lo deseen.
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