{) JUNTA ADMINISTRATIVA
ACUERDO JA147-11

IEDF

v INSTITUTO ELECTORAL

DEL DISTRITO FEDERAL

DECIMO NOVENA SESION EXTRAORDINARIA
30 DE NOVIEMBRE DE 2011

CONSIDERANDO

1. Conforme a lo previsto en el articulo 21, fracciones Iy II del Cédigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Disttito Federal (Codigo), el Instituto Electoral del
Distrito Federal (Instituto Electoral) cuenta en su estructura organica, con un Consejo

General y una Junta Administrativa (Junta).

2. El articulo 62, parrafo ptimero del Cédigo, define a la Junta como el 6rgano
encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo de los
6rganos del Instituto Electoral, asi como de supervisar la administracién de los recursos

financieros, humanos y materiales del propio organismo.

3. El Estatuto del Setrvicio Profesional Electoral y demis personal que labore en el
Instituto Electoral del Distrito Federal (Estatuto) prevé en su atrticulo 30 que la
encargaduria de despacho es el mecanismo a través del cual la Junta en el marco de sus
atribuciones, designa al personal de estructura como encargado temporal para
desempefiar funciones en un cargo y puesto de mayor jerarquia de la misma rama, de
acuerdo con las necesidades del Instituto Electoral, siempre que cumpla con el perfil
correspondiente, por lo que recibird la compensacién econémica respectiva al cargo y

puesto que desempefie.

4. Corresponde a la Junta la designacién de encargado de despacho para lo cual la
solicitud de designaciéon debera ser remitida a la Unidad Técnica del Centro de

Formacién y Desarrollo (Centto) por el titular de la unidad administrativa
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cotrespondiente; una vez recibida la solicitud del area, en un término de dos dias
emitird la opinién correspondiente y dictaminara si el funcionario cumple con los
requisitos y el petfil; el Centro remitird a la Secretaria Administrativo la propuesta de
encargaduria para que la Junta determine si es procedente, de acuerdo a lo previsto en

el articulo 31, fracciones, I, II y III del Estatuto.

5. Mediante oficio IEDF/DEPC/798/2011, el Encargado de Despacho de la
Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana solicité al Centro, la realizacién de los
tramites correspondientes para designar como Encargada del Despacho de la Diteccion

de Formacién y Desarrollo Participativo a la funcionaria Marisela Ayllén Mendoza.

6. El Centro mediante oficio IEDF/UTCFD/0962/2011, remiti6 a la Secretatia de la
Junta, el proyecto de dictamen por el que se designa como Encargada del Despacho de
la Direccién de Formacién y Desarrollo Patticipativo a la funcionaria Marisela Ayllon

Mendoza.

7. La Secretatia Administrativa solicité al Centro por oficio IEDF/SA/2981/2011 la
tealizacién de los tramites cortespondientes para designar como encargados de
despachos a:
a) Ricardo Rodtiguez Altamirano en la Jefatura de Departamento de Personal de la
Secretaria Administrativa;
b) Juan Catlos Palomeque Maya en la Subdireccién de Contabilidad de la

Secretaria Administrativa
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8. El Centro mediante ocurso IEDF/UTCFD/(0988/2011, remitié a la Sectetaria de la
Junta los proyectos de dictimenes que autorizan designar como encatgados de
despacho a:
a) Ricardo Rodriguez Altamirano en la Jefatura de Departamento de Personal de la
Secretaria Administrativa; y
b) Juan Carlos Palomeque Maya en la Subdireccién de Contabilidad de la

Secretaria Administrativa.

9. En términos del articulo 31, fraccién IV del Estatuto la designacién que se realice

podra tener una vigencia maxima de noventa dias, prorrogables por un petiodo igual.

10. Por oficio IEDF/SA/2981/2011 el Encatgado de Despacho de la Secretaria
Administrativa solicité al Centro, la realizacién de los trimites correspondientes para la
prérroga de la encargadutia de Despacho de la Jefatura de Departamento de Planeacion
y Prospectiva de la Coordinacién de Planeacién de la Secretaria Administrativa, a la

funcionaria Maria Cristina Escobar Avalos.

11. Mediante oficio IEDF/UTCFD/0988/2011, el Centro remiti6 a la Secretaria de la
Junta el proyecto de dictamen por el que se autoriza la prérroga de la encatgaduria de
Despacho de la Jefatura de Departamento de Planeacién y Prospectiva de la
Cootdinacién de Planeacién de la Secretaria Administrativa, a la funcionaria Maria

Cristina Escobar Avalos.

Por lo expuesto y fundado, se emite el siguiente:
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PRIMERO. La Junta Administrativa del Instituto Electoral del Distrito Federal
aprueba por unanimidad los dictimenes por los que se designan como encargados de

despacho a:

a) Marisela Ayllon Mendoza en la Direccién de Formacién y Desatrollo
Participativo de la Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana;

b) Ricardo Rodriguez Altamirano en la Jefatura de Departamento de Personal de la
Secretatia Administrativa; y

c) Juan Catlos Palomeque Maya en la Subditreccion de Contabilidad de la

Sectretatia Administrativa.

Con las observaciones formuladas por la oficina del Consejero Presidente Gustavo

Anzaldo Hernindez y la Diteccién Ejecutiva de Organizacién y Geografia Electoral.

SEGUNDQO. Se autoriza la prorroga de la encargaduria de Despacho de la Jefatura de
Departamento de Planeacién y Prospectiva de la Coordinacién de Planeacion de la

Secretaria Administrativa, a la funcionaria Matria Cristina Escobar Avalos.
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TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencia y
Proteccién de Datos Personales, para que publique el presente acuerdo y realice las

adecuggiones que sean procedentes en virtud de la determinacién asumida por la Junta

EL SECRETARIO DE LA JUNTA
ADMINISTRATIVA

D

MTRO. UEL ALBERTO
CER TES LOPEZ

SACL/YRG
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DICTAMEN DE LA JUNTA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE APRUEBA LA DESIGNACION COMO
ENCARGADA DE DESPACHO DE MARISELA AYLLON MENDOZA, DE LA
DIRECCION DE FORMACION Y DESARROLLO PARTICIPATIVO, EN LA
DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA.

CONSIDERANDO

1. Que con fecha 20 de diciembre de 2010, se public6 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), el cual

entrd en vigor a partir del dia 21 de diciembre de 2010.

2. Que en cumplimiento al Articulo Décimo Transitotio del Cédigo, mediante acuerdo ACU-28-
11 de fecha 28 de marzo de 2011, el Consejo General aprobé diversa normatividad interna del
Instituto, particularmente el Estatuto del Setvicio Profesional Electoral y demas personal que
labore en el Instituto (Estatuto), el cual enttd en vigor el 15 de abril de 2011, fecha en que fue
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

3. Que de conformidad con lo establecido en los atticulos 62 del Cédigo, la Junta Administrativa
(Junta) es el 6rgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento
administrativo de los érganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), asi como

de supervisar la administracién de los recursos humanos del Instituto.

4. Que en cumplimiento al Articulo Cuarto Transitorio del Cédigo, mediante Acuerdo ACU-14-
11 de fecha 8 de febrero de 2011, el Consejo General aprobé las modificaciones a la estructura

organica funcional del Instituto.

5. Que en términos de lo dispuesto en los articulos 29, fraccién I y 30 del Estatuto, los
mecanismos extraordinarios para la ocupacién de vacantes tienen por objeto desahogar en
forma temporal las actividades y tareas inherentes a un puesto vacante, en los que se encuentra
la encargaduria de despacho a través de la cual, se designa al personal de estructura para
desempefiar funciones en un cargo y puesto de mayor jerarquia de la misma rama, de acuerdo
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con las necesidades del Instituto, siempre que cumpla con el perfil correspondiente, recibiendo

la compensaciéon econémica respectiva al cargo y puesto que desempefie.

6. Que en cumplimiento a lo establecido en el articulo 31, fraccién I del Estatuto, mediante
oficio IEDF/DEPC/798/2011 de fecha 18 de noviembre de 2011, el Encatgado del
Despacho de la Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana solicité a la Titular de la
Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo (Centro), la realizacién de los tramites
correspondientes para designar como Encargada del Despacho de la Direccién de Formacién
y Desatrollo Participativo, a la funcionaria MARISELA AYLLON MENDOZA, 2 efecto de

desahogar de forma temporal las actividades y tareas inherentes a dicho puesto.
7. Que de acuerdo con lo establecido en el Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral

del Distrito Federal, aprobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11, la plaza matetia de la

Encargaduria de Despacho, requiere del cumplimiento del petfil siguiente:

Nivel Minimo de Estudios Licenciatura (Titulo)

Ciencia Politica, Administracién Piablica, Derecho, Sociologia, Economia,

Formacién Profesional ,
Pedagogia.

Diseifio, elaboracién y ejecucién de programas y actividades vinculadas con la
administracién, formacién y capacitacion presencial y a distancia, elaboracidn,
aplicacién y evaluacion de materiales de capacitacion; seguimiento y supervisién de
actividades institucionales; desarrollo de estrategias didacticas y elaboraciéon de
contenidos educativos, atencién ciudadana y promociéon de la participacién
ciudadana.

Area de Experiencia

Aiios de experiencia 2 afios.

Legislacion politico-electoral y de participacién ciudadana, planeacién estratégica,
Manejo de Microsoft Office, habilidad de negociacion y manejo de conflictos, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Distrito Federal y Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.

Otros conocimientos

8. Que de conformidad con su expediente la funcionaria MARISELA AYLLON MENDOZA,

tiene el siguiente perfil:

Nivel de Estudios Grado de Maestria.




9.

10.

11.

12.
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Elaboracién, aplicacién, evaluacién de planes y programas de capacitacion en
materia electoral, manejo de técnicas didacticas, desarrollo de estrategias de
Area de Experiencia ensefianza-aprendizaje y experiencia en procesos de capacitacion electoral,
desarrollo de estrategias de ensefianza para procesos de capacitacién en procesos
electorales y de participacién ciudadana; elaboracién.

Aiios de experiencia 11 aflos

Legislacion electoral, pedagogia, metodologia de la investigacién y manejo de
Otros conocimientos Microsoft Office, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.

Que del anilisis comparativo realizado a los perfiles tanto del cargo como de la funcionaria,
sefialados en los numerales 7 y 8 del presente instrumento, se concluye que la funcionatia

CUMPLE CON EL PERFIL del puesto.

Que la plaza de Director de Formacién y Desarrollo Participativo fue creada a partir de las
modificaciones a la estructura organica funcional del Instituto, sefialada en el numeral 4 del

presente documento y actualmente se encuentra vacante.

Que en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fraccién II del Estatuto el Centro,
mediante Oficio IEDF/UTCFD/0962/2011, temitié a la Junta el PROYECTO DE
DICTAMEN DE LA JUNTA ADMINISTRATIV.A DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE APRUEBA LA DESIGNACION COMO
ENCARGADA DE DESPACHO DE MARISELA AYLLON MENDOZA, DE LA
DIRECCION DE FORMACION Y DESARROLLO PARTICIPATIVO, EN LA
DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA, a efecto de que este

6tgano colegiado determine, en su caso, su aprobacion.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 31, fraccién IV del Estatuto, la presente
encargaduria de despacho tendra vigencia del 30 de noviembre de 2011 al 27 de febrero de

2012.
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Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 29, fracciéon I, 30 y 31, fraccién III del Estatuto,

la Junta emite el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO.- Se declara procedente la solicitud de designacién como encargada de despacho de
MARISELA AYLLON MENDOZA de la Direccién de Formacién y Desarrollo Patticipativo

en la Direcciéon Ejecutiva de Participacién Ciudadana.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria Administrativa para que, en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 31, fraccién V del Estatuto, y a través de la Direccién de Recursos Humanos y
Financieros, realice las notificaciones y ajustes salariales correspondientes a fin de hacer efectiva la

encargaduria de despacho autorizada.
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DICTAMEN DE LA JUNTA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE APRUEBA LA DESIGNACION COMO
ENCARGADO DE DESPACHO DE RICARDO RODRIGUEZ ALTAMIRANO, DE LA
JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL EN LA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS DE LA SECRETARI{A
ADMINISTRATIVA.

CONSIDERANDO

1.  Que con fecha 20 de diciembre de 2010, se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), el cual

entr$ en vigor a partir del dia 21 de diciembre de 2010.

2. Que en cumplimiento al Articulo Décimo Transitorio del Cédigo, mediante acuerdo ACU-28-
11 de fecha 28 de marzo de 2011, el Consejo General aprobé diversa normatividad interna del
Instituto, patticularmente el Estatuto del Setvicio Profesional Electoral y demis personal que
labore en el Instituto (Estatuto), el cual entr6 en vigor el 15 de abril de 2011, fecha en que fue

publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

3. Que de conformidad con lo establecido en los atticulos 62 del Cédigo, la Junta Administrativa
(Junta) es el o6rgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento
administrativo de los érganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), asi como

de supetvisar la administracién de los recursos humanos del Instituto.

4. Que en cumplimiento al Articulo Cuarto Transitotio del Cédigo, mediante Acuerdo ACU-14-
11 de fecha 8 de febrero de 2011, el Consejo General aprobé las modificaciones a la estructura

otginica funcional del Instituto.

5. Que en términos de lo dispuesto en los articulos 29, fraccién I y 30 del Estatuto, los
mecanismos extraordinatios para la ocupacién de vacantes tienen por objeto desahogar en
forma temporal las actividades y tareas inherentes a un puesto vacante, en los que se encuentra

la encargadutia de despacho, a través de la cual se designa al personal de estructura para
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desempefiar funciones en un cargo y puesto de mayor jerarquia de la misma rama, de acuerdo
con las necesidades del Instituto, siempre que cumpla con el petfil correspondiente, recibiendo

la compensacién econdmica respectiva al cargo y puesto que desempeiie.

6. Que en cumplimiento a lo establecido en el articulo 31, fraccién I del Estatuto, mediante
oficio IEDF/SA/2981/2011 de fecha 29 de noviembre de 2011, el Encargado del Despacho
de la Secretarfa Administrativa solicité a la Titular de la Unidad Técnica del Centro de
Formacién y Desarrollo (Centro), la realizacién de los tramites correspondientes para designar
como Encargado del Despacho de la Jefatura de Departamento de Administracién de
Personal, al funcionatio RICARDO RODRIGUEZ ALTAMIRANO, a efecto de desahogar

de forma temporal las actividades y tareas inherentes a dicho puesto.

7. Que de acuerdo con lo establecido en el Catilogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral
del Distrito Federal, aprobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11, la plaza materia de la

Encargadutia de Despacho, requiete del cumplimiento del petfil siguiente:

Nivel de Estudios Licenciatura (100% créditos).
Formacion Profesional Administracién, Contaduria, Economia.
Area de Experiencia Administracién Piblica, Gestién de Recursos Humanos, Finanzas.
Aiios de experiencia 1 afio.
.. Legislacion Laboral, Microsoft Office, Legislacién en materia de Administraciéon
Otros conocimientos e . .
Publica y Seguridad Social.

8. Que de conformidad con su expediente, el funcionatio RICARDO RODRIGUEZ
ALTAMIRANO, cubre el siguiente petfil:

Nivel de Estudios Licenciatura (Titulo).

Formacion Profesional Contaduria.




9.

10.

11.

12.
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Elaboracién y revision de procedimientos en matera de administracién de
personal, control del personal de honorarios asimilados a salarios, elaboraciéon de
contratos, constancias de retenciones de impuestos, control de descuentos via
Area de Experiencia némina de los diferentes seguros, elaboracién de presupuestos, control y
elaboracién del reporte de asistencia, vacaciones, incapacidades e incidencias,
credenciales, gafetes, elaboracién de informes semanales, mensuales, trimestrales y
anuales, elaboracién de la glosa para la afectaciéon de la némina.

Aiios de experiencia 9 afios.

Legislacién Laboral, Microsoft Office, Legislaciéon en materia de Administracién

Otros conocimientos Péblica y Seguridad Social.

Que del anilisis comparativo tealizado a los perfiles tanto del cargo como del funcionatio,
sefialados en los numerales 7 y 8 del presente instrumento, se concluye que el funcionario

CUMPLE CON EL PERFIL del puesto.

Que la plaza de Jefe de Departamento de Administracién de Personal se encuentra ocupada
pot el funcionatio Juan Carlos Palomeque Maya, quien mediante Acuerdo JA147-11 de esta

Junta, fue designado como Encargado de Despacho de la Subdirecciéon de Contabilidad.

Que en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fraccién II del Estatuto el Centro,
mediante Oficio IEDF/UTCFD/0988/2011, remiti6 a la Junta el PROYECTO DE
DICTAMEN DE LA JUNTA ADMINISTRATIV.A DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE APRUEBA 1.A DESIGNACION COMO
ENCARGADO DE DESPACHO DE RICARDO RODRIGUEZ ALTAMIRANO, DE LA
JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL EN
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS DE 1.A SECRET.
ADMINISTRATIV A, a efecto de que este 6rgano colegiado determine, en su caso, su

aprobacién.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 31, fraccién IV del Estatuto, la presente
encargaduria de despacho tendri vigencia a partir del 30 de noviembre de 2011 al 27 de

febrero del 2012 o hasta en tanto se ocupe la plaza a través del mecanismo emetgente.

Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 29, fraccién I, 30 y 31, fraccién III del Estatuto,

la Junta emite el siguiente:
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DICTAMEN

PRIMERO.- Se declara procedente la solicitud de designacién como encatgado de deépacho a
RICARDO RODRIGUEZ ALTAMIRANO de la Jefatura de Depattamento de Administracién

de Personal en la Direccién de Recutsos Humanos y Financieros de la Secretatia Administrativa.

SEGUNDO.- Se instruye a la Sectretaria Administrativa para que, en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 31, fraccién V del Estatuto, y a través de la Direccién de Recutsos Humanos y
Financieros, realice las notificaciones y ajustes salariales cotrespondientes a fin de hacer efectiva la

encargaduria de despacho autorizada.
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DICTAMEN DE LA JUNTA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE APRUEBA LA DESIGNACION COMO
ENCARGADO DE DESPACHO DE JUAN CARLOS PALOMEQUE MAYA, DE LA
SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD EN LA DIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS Y FINANCIEROS DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

CONSIDERANDO

1. Que con fecha 20 de diciembre de 2010, se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), el cual
entrd en vigor a partir del dia 21 de diciembre de 2010.

2. Que en cumplimiento al Articulo Décimo Transitorio del Cédigo, mediante acuerdo ACU-28-
11 de fecha 28 de marzo de 2011, el Consejo General aprobé diversa normatividad interna del
Instituto, particularmente el Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal que
labore en el Instituto (Estatuto), el cual entrd en vigor el 15 de abril de 2011, fecha en que fue

publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

3. Que de conformidad con lo establecido en los articulos 62 del Cédigo, la Junta Administrativa
(Junta) es el organo encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento
administrativo de los érganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), asi como

de supervisar la administracién de los recursos humanos del Instituto.

4.  Que en cumplimiento al Articulo Cuarto Transitorio del Cédigo, mediante Acuerdo ACU-14-
11 de fecha 8 de febrero de 2011, el Consejo General aprobé las modificaciones a la estructura

organica funcional del Instituto.

5. Que en términos de lo dispuesto en los articulos 29, fraccién I y 30 del Estatuto, los
mecanismos extraordinatios para la ocupacién de vacantes tienen por objeto desahogar en
forma temporal las actividades y tareas inherentes a un puesto vacante, en los que se encuentra
la encargaduria de despacho, a través de la cual, se designa al personal de estructura para
desempefiar funciones en un cargo y puesto de mayor jerarquia de la misma rama, de acuerdo

1



JAM47-11

con las necesidades del Instituto, siempre que cumpla con el petfil correspondiente, recibiendo

la compensacién econémica respectiva al cargo y puesto que desempefie.

Que en cumplimiento a lo establecido en el atticulo 31, fracciéon I del Estatuto, mediante
oficio IEDF/SA/2981/2011 de fecha 29 de noviembre de 2011, el Encargado del Despacho
de la Secretaria Administrativa solicité a la Titular de la Unidad Técnica del Centro de
Formacién y Desarrollo (Centro), la realizacién de los tramites correspondientes para designar
como Encargado del Despacho de la Subditeccion de Contabilidad, al funcionatio JUAN
CARLOS PALOMEQUE MAYA, 2 efecto de desahogar de forma temporal las actividades y

tareas inherentes a dicho puesto.

Que de acuerdo con lo establecido en el Catilogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral
del Distrito Federal, aprobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11, la plaza materia de la

Encatrgaduria de Despacho, requiere del cumplimiento del perfil siguiente:

Nivel de Estudios Licenciatura (Titulo).
Formaci6n Profesional Administracién, Finanzas, Economia, Contaduria.
Area de Experiencia Administracién publica, contabilidad gubernamental, contabilidad general y fiscal.
Aiios de experiencia 1 afio.

Legislacion Electoral, legislacion en materia de Administracion Piblica,
presupuestales, contables y fiscales, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica del Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal, Manejo de Microsoft Office.

Otros conocimientos

Que de acuerdo con su expediente, el funcionario JUAN CARLOS PALOMEQUE MAYA

cubre el siguiente perfil:
Nivel de Estudios Licenciatura (Titulo).
Formacién Profesional Contaduria Pablica.

Administracién publica, gestion de recursos humanos, finanzas, elaboraciéon de

Area de Expetiencia , . A R L. ., .,
P némina, cilculo de impuestos, enteros institucionales, atencién de auditorias y

2
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10.

11.

12.
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elaboracién de presupuesto del capitulo 1000, elaboracién de tabuladores, control
de personal, registro y captura de polizas, consolidacion de estados financieros,
anilisis de los mismos, depuracién de cuentas, valuacién de inventarios,
provisiones de impuestos y determinaciéon de PTU.

Aiios de experiencia 11 afios.

Legislacién Laboral, Legislacién en materia de Administracién Pablica y Seguridad

Otros conocimientos . .
Social, Microsoft Office.

Que del anilisis comparativo realizado a los petfiles tanto del cargo como del funcionario,
sefialados en los numerales 8 y 9 del presente instrumento, se concluye que el funcionario

CUMPLE CON EL PERFIL del puesto.

Que la plaza de Subdirector de Contabilidad se encontraba ocupada por el funcionario
Fernando Aguilera Calderén, quien con fundamento en el articulo 166 del Estatuto, acordé
con el Instituto su separacién por convenio a partir del 16 de mayo de 2011, por lo que dicha

plaza actualmente se encuentra vacante.

Que en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fraccion II del Estatuto el Centro,
mediante Oficio IEDF/UTCFD/0988/2011, temiti6 a la Junta el PROYECTO DE
DICTAMEN DE I1.A JUNTA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE APRUEBA 1.A DESIGNACION COMO
ENCARGADO DE DESPACHO DE JUAN CARLOS PALOMEQUE MAYA, DE LA
SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD EN LA DIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS Y FINANCIEROS DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIV A, a efecto de

que este 6rgano colegiado determine, en su caso, su aprobacioén.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 31, fraccién IV del Estatuto, la presente
encargaduria de despacho tendrd vigencia a partir del 30 de noviembre de 2011 al 27 de

febrero del 2012 o hasta en tanto se ocupe la plaza a través del mecanismo emetgente.

Pot lo expuesto y con fundamento en los articulos 29, fraccién I, 30 y 31, fraccién III del Estatuto,

la Junta emite el siguiente:
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DICTAMEN

PRIMERO.- Se declara procedente la solicitud de designacién como encargado de despacho de
JUAN CARLOS PALOMEQUE MAYA de la Subdireccién de Contabilidad en la Direcci6n de

Recursos Humanos y Financieros de la Secretaria Administrativa.

SEGUNDO .- Se instruye a la Sectetatia Administrativa para que, en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 31, fraccién V del Estatuto, y a través de la Direccién de Recursos Humanos y
Financieros, realice las notificaciones y ajustes salatiales correspondientes a fin de hacer efectiva la

encargaduria de despacho autorizada.
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DICTAMEN DE LA JUNTA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE APRUEBA LA PRORROGA DE LA
ENCARGADURIA DE DESPACHO DE LA FUNCIONARIA MARIA CRISTINA
ESCOBAR AVALOS, DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y
PROSPECTIVA DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

CONSIDERANDO

1. Que con fecha 20 de diciembte de 2010, se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), el cual

entrd en vigor a partir del dia 21 de diciembre de 2010.

2. Que en cumplimiento al Articulo Décimo Transitotio del Cédigo, mediante acuerdo ACU-28-
11 de fecha 28 de matzo de 2011, el Consejo General aprobé diversa normatividad interna del
Instituto, patticularmente el Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demis personal que
labote en el Instituto (Estatuto), el cual enttd en vigor el 15 de abril de 2011, fecha en que fue

publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

3. Que de conformidad con lo establecido en los articulos 62 del Cédigo, la Junta Administrativa
(Junta) es el Organo encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento
administrativo de los 6tganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), asi como

de supervisar la administracién de los recursos humanos del Instituto.

4. Que en términos de lo dispuesto en los articulos 29, fraccién I, y 30 del Estatuto, los
mecanismos extraordinarios para la ocupacién de vacantes tiene por objeto desahogar en
forma temporal las actividades y tareas inherentes a un puesto vacante, entre los que se
encuentta la encargaduria de despacho, a través de la cual, se designa al personal de estructura para
desempefiar funciones en un cargo y puesto de mayor jerarquia de la misma rama, de acuerdo
con las necesidades del Instituto, siempre que cumpla con el perfil correspondiente, recibiendo

la compensacién econdémica respectiva al cargo y puesto que se desempefie.
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Que mediante Acuerdo JA102-11 esta Junta aprobé la designacién de la funcionaria Maria
Cristina Escobar Avalos como Encargada de Despacho, en la Jefatura de Depattamento de
Planeacién y Prospectiva de la Secretarfa Administrativa, cuya vigencia corri6 a partir del 1 de

septiembte y hasta el 29 de noviembre de 2011.

Que con fundamento en lo establecido en el articulo 31, fracciéon I, del Estatuto, mediante
oficio IEDF/SA/2981/2011 de fecha 29 de noviembre de 2011, el Encargado del Despacho
de la Sectetatia Administrativa solicité a la Titular de la Unidad Técnica del Centro de
Formacién y Desarrollo (Centro), la realizacién de los tramites correspondientes para la
proérroga la Encargaduria del Despacho de la Jefatura de Departamento de Planeacion
y Prospectiva otorgada en favor de la funcionaria MARIA CRISTINA ESCOBAR
AVALOS, a efecto de desahogar de forma temporal las actividades y tareas inherentes a dicho

puesto.

Que la plaza de Jefe de Departamento de Planeacién y Prospectiva es una plaza que se creé a
partir de las modificaciones a la estructura organica funcional del Instituto, aprobada por el
Consejo General mediante Acuerdo ACU-014-11, la cual no ha sido ocupada desde su

creacion.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 31, fraccién IV, del Estatuto, la prérroga
de la encargadutia de despacho podra tener una vigencia maxima de novena dias, por lo que,
considerando las necesidades que generan el trimite que nos ocupa, la presente prérroga se

autoriza por el maximo previsto por la norma.

Que en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fraccién II del Estatuto, el Centro
mediante oficio IEDF/UTCFD/0988/2011, temitié a la Junta el PROYECTO DE
DICTAMEN DE LA JUNTA ADMINISTRATIV.A DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE APRUEBA 1.A PRORROGA DE LA
ENCARGADURIA DE DESPACHO DE LA FUNCIONARIA MARLA CRISTINA
ESCOBAR AVALOS, DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PLANEACIO
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Y PROSPECTIVA DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIV A, a efecto de que este

6rgano colegiado determine, en su caso, su aprobacion.

10. Que la vigencia de la prérroga de la encargadutia de despacho cotreri del 30 de noviembre de
2011 al 27 de febrero de 2012 o hasta en tanto se ocupe la plaza a través del mecanismo

cmer; gente.

Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 29, fraccién I, 30 y 31, fraccién III del Estatuto,

la Junta emite el siguiente:
DICTAMEN

PRIMERO.- Se declara procedente la solicitud de prérroga de la encargaduria de despacho de la
funcionaria MARTA CRISTINA ESCOBAR AVALOS de la Jefatura de Departamento de

Planeacién y Prospectiva de la Secretatia Administrativa.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria Administrativa para que, en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 31, fraccién V, del Estatuto, y a través de la Direccién de Recursos Humanos y
Financieros, realice las notificaciones y ajustes salariales cotrespondientes a fin de hacer efectiva la

encargaduria de despacho autorizada
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