
INFORME DE OPERACIÓN DE LA 

SECRETARIA ADMINISTRATIVA 

DICIEMBRE DE 2010 



SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

INTRODUCCI~N 

1. SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 

1.1 SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 

1.3 DIRECCIÓN DE FINANZAS Y CONTABILIDAD 

1.4 DIREcCIÓN DE MATERIALES Y SERVICIOS 
GENERALES 

2. UNIDAD DEL CENTRO DE FORMACIÓN Y DESARROLLO 

3. UNIDAD TÉCNICA DE PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y 
EVALUACI~N 

ANEXOS 



SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

En cumplimiento a lo señalado en los artículos 35, fracción XII, y 64, fracción XXII, del Código de 

Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, se somete a consideración de la Junta 

Administrativa el Informe de Actividades correspondiente al mes de diciembre de 2010. El presente 

documento da cuenta de las actividades desarrolladas por la Secretaria Administrativa, así como por las 

áreas que la integran; esto es, la Dirección de Personal, la Dirección de Materiales y Servicios Generales 

y la Dirección de Finanzas y Contabilidad. De igual forma, se detallan las acciones llevadas a cabo por la 

Unidad del Centro de Formación y Desarrollo y por la Unidad Técnica de Planeación, Seguimiento y 

Evaluación, áreas coordinadas por la Secretaría Administrativa. 

Se informa sobre la asistencia de la Encargada del Despacho de la Secretaría Administrativa a las 

sesiones del Consejo General, de la Junta Administrativa, Comités y a otras reuniones de asuntos 

diversos. 

Por su parte, la Dirección de Personal da cuenta de las relaciones de pagos a terceros, nóminas, 

movimientos de incorporación al seguro de vida institucional, control y actualización de la plantilla de 

personal y acceso a préstamos que otorga el ISSSTE, entre otros. En lo que concierne a la Dirección de 

Finanzas y Contabilidad, se reportan las requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales, 

conciliaciones bancarias, estados financieros e impuestos. Respecto a la Dirección de Materiales y 

Servicios Generales, se informa sobre los procedimientos de adjudicación, inventarias, resguardo de 

bienes, servicios de mantenimiento, seguridad y protección civil. 

Entre las actividades realizadas por la Unidad del Centro de Formación y Desarrollo, destacan las 

concernientes al Programa de Formación y Desarrollo del Personal Administrativo. Curso de Inducción, 

Entrega de Estímulos y Recompensas del Personal Administrativo y la Evaluación y Seguimiento del 

personal de la rama Administrativa. 

Finalmente, se reportan las actividades desarrolladas por la Unidad Técnica de Planeacidn, Seguimiento 

y Evaluación, las cuales se relacionan principalmente con el seguimiento al Plan General de Desarrollo 

del Instituto Electoral del Distrito Federal 2010-2013. 
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1. Secretaría Administrativa 

1 .l. Secretaría Administrativa 

Durante el mes de diciembre de 2010, la Encargada del Despacho de la Secretaría Administrativa acudió 

a las siguientes sesiones y comités: 1 Sesión del Consejo General, 3 Sesiones del Comité de 

Transparencia, 4 Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales, 1 Sesión 

del Comité del Fondo de Ahorro, 1 Sesion del Comité de Organización y Geografía Electoral, 2 Sesiones 

del Comité Técnico Editorial, 2 Sesiones del Comité Técnico del Fideicomiso Público, No Paraestatal, 

Irrevocable e Irreversible Número 2188-7, 1 Sesión del Comité de Informática, 3 Sesiones del Comité de 

Adquisiciones, 1 Sesión del Comité Técnico lnterno de Administración de Documentos, 1 Sesion de la 

Comisión de Normatividad y Transparencia y 5 reuniones de asuntos diversos. 

Aunado a lo anterior, en su carácter de Secretaria de la otrora Junta Ejecutiva, asistió a 1 Sesión 

Ordinaria y 2 Sesiones Extraordinarias, mediante las cuales fueron emitidos 9 acuerdos y se recibieron 4 

informes para conocimiento de dicho órgano. 

Se integró el ante proyecto de presupuesto del Instituto asi como el Programa Operativo Anual 201 1, se 

participó en reuniones relacionadas con la adquisición de las Urnas Electrónicas. 

Se dio atención y seguimiento a los asuntos que competen a la Secretaría Administrativa relacionados 

con el Comité Técnico lnterno de Administración de Documentos y con movimientos de personal, pagos a 

terceros, traspasos presupuestales, pago de impuestos, así como las prerrogativas a partidos políticos, 

entre otras actividades. 

1.2. Dirección de Personal 

1.2.1. Nóminas 

Con base en el procedimiento para remunerar al personal (RH004), se remitieron a la Dirección de 

Finanzas y Contabilidad los listados de nómina por centro de costo y resumen consolidado, para su 

afectación presupuestal, transferencia electrónica, elaboración de cheques y entrega de comprobantes de 

pago de servidores públicos de estructura y prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios 

(Anexo 1). 

1.2.2. Pagos a terceros 

Se remitieron las relaciones de pagos a terceros a la Dirección de Finanzas y Contabilidad, a efecto de 

cubrir las obligaciones fiscales y prestaciones de seguridad social generadas durante el mes de diciembre 

de 2010 (Anexo 2). 
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1.2.3. Prestaciones y servicios 

De conformidad con el procedimiento para incorporar al seguro de vida institucional (RHOIO), se 

remitieron tres movimientos a MetLife México, S.A., correspondientes a los Servidores públicos que se 

indican en el Anexo 3 del presente informe. Aunado a lo anterior, se emitieron dos constancias de 

nombramiento del personal administrativo conforme al procedimiento (RH017). las cuales se detallan en 

el Anexo 4. 

Por último, de conformidad con el procedimiento para controlar y actualizar la plantilla de personal, 

se registraron 53 plazas vacantes de servidores públicos de estructura en las unidades administrativas del 

Instituto, cuya adscripción se indica en el Anexo 5. 

1.2.4. Otras actividades 

e:* Se rindió el informe correspondiente al mes de diciembre. 

Q Se remitieron a la Contraloria General del Instituto Electoral del Distrito Federal, los informes 

quincenales de movimientos de servidores públicos de mandos superiores, medios, homólogos y 

prestadores de servicio por honorarios asimilados a salarios, generados durante el periodo 

comprendido del 1 al 15 y del 16 al 31 de diciembre 2010. 

Se remitieron a la Unidad Técnica de Comunicación Social y Transparencia los movimientos de 

alta y baja del personal con corte al 15 y 31 de diciembre de 2010, que incluyen al personal del 

Servicio Profesional Electoral, al de la rama administrativa y a los prestadores de servicios por 

honorarios asimilados a salarios, para su publicación en el sitio de lnternet institucional. 

*:e Se solicitó a la Dirección de Materiales y Servicios Generales la dispersión de los vales de 

despensa del mes de diciembre y vales navideños 2010. 

+:* Se remitieron a la Unidad de Crédito número 2 del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de 

los Trabajadores del Estado, los reportes de distribución y seguimiento de órdenes de descuento 

de los créditos ordinarios y especiales, correspondientes a la primera y segunda quincena de 

diciembre 201 0. 

f Se atendieron solicitudes de información de la Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos relativas a 

las modificaciones necesarias al proyecto del convenio para prestadores de servicios por 

honorarios asimilados a salarios que brindan apoyo a los Representantes de los Partidos 

Políticos. 

Q Se atendieron solicitudes de información de la Contraloría General relativo a la situación del C. 

Héctor Rosendo Ulises Garcia Nieto, al caso del C. Juan Zurla Martinez, los expedientes de los 
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CC. Fernando Aguilera Calderón y Juan Carlos Palomeque Maya, el expediente del C. Luis 

Alberto Ramos Vázquez, contratos de los CC. Leticia Jiménez García y Carlos Juárez Castro y 

del expediente del C. Israel Hernández Fabela. 

e:* Se atendieron en tiempo y forma un requerimiento de la Oficina de Información Pública (Anexo 

14). 

*:* Se remitieron a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral los datos 

correspondientes al mes de diciembre de la Comisión Permanente del Servicio Profesional 

Electoral. 

+:* Se entregaron 4 constancias de no adeudo. 

Q Se gestiono 1 movimiento ante MetLife del seguro de Gastos Médicos Mayores. 

Se solicitó a la empresa OPAM dos tarjetas de vales de despensa para el personal de nuevo 

ingreso (Anexo 6). 

6 Se entregaron tres carpetas de bienvenida con fecha 1 de diciembre y 14 de diciembre del 2010. 

o:* Se gestionaron 4 movimientos afiliatorios ante el ISSSTE (Anexo 7). 

O Se gestionaron 5 préstamos ante el ISSSTE. 

1.3. Dirección de Finanzas y Contabilidad 
1.3.1. Informes de actividades 

Se concluyeron los informes quincenales de actividades correspondientes a los períodos del lo al 15 y 

del 16 al 31 de diciembre de 2010 y el informe mensual. 

1.3.2. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales 

En el periodo que se informa, se presentaron 32 requisiciones en total, por un importe de $1,842,616.17 

(Anexo 8). 

Las áreas ejecutoras de gasto solicitaron en total 78 traspasos presupuestales (Anexo 9). 

1.3.3. Programático Presupuesta1 

Se concluyó el cierre presupuestal al 31 de diciembre de 2010, arrojando un avance presupuestal del 

100% programado para el ejercicio fiscal 2010; se presenta el Ejercicio del Presupuesto de Flujo de 

Efectivo por programa, capítulo y partida en el Anexo 10. 
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A continuación, se señala el gasto registrado por capitulo de gasto y en el Anexo 11 se presenta el gasto 

detallado a nivel de partida presupuestal. En el Anexo 12 se presenta el Ejercicio del Presupuesto del 

flujo de efectivo para cumplir con la Ley de Participación Ciudadana al 31 de diciembre 201 0. 

De forma detallada en el Anexo 13. 

1.3.4. Conciliaciones Bancarias 

Se elaboró el cierre contable correspondiente al mes de noviembre, del cual se desprenden los siguientes 

resultados en materia de pólizas de diario, ingresos y cheques: 

557013881 

452295229 

452295237 

0171661108 

9015871063 

Emnorte 

Banmmer (cta 9) 

Emmmer (cia 7) 

Banmmer (da 8) 

BANAMEX 

813.742.67 

2.166.374.59 

579.956.36 

8.946.968.48 

30.1 17.05 

1,455.95 

37.31 

52.64 

396.84 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

190.492.85 

214.778.15 

901,507.26 

7.1W.869.63 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

624,705.77 

1,951,633.75 

-321.498.26 

1,762,495.69 

30.1 17.05 
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(') Este cheque, por error en el Subsistema de Contabilidad. wrmponde al año 2009 y aparece regisirado tambiin en el ano 2010. en el mes de 
enero se ha6 la wrrección. 

1.3.5. Estados Financieros e Impuestos 

Se elaboraron los Estados Financieros del Instituto con cifras al 31 de diciembre de 2010; esto es, el 

Estado de Ingresos-Egresos, Balance y detalle de la aplicación de resultados de ejercicios anteriores. 

Aunado a lo anterior, se cubrieron en el mes de diciembre impuestos federales y locales por un monto de 

$7,819,317.00 pesos, quedando por pagar en el mes de enero de 2011 un importe de $37,922,610.00 

pesos. 

Impuestos Federales 7,010,259.00 34,746,263.00 

1.3.6. Departamento de Caja 

Se elaboraron un total de 1,012 cheques por un monto total de $42,801,647.66 pesos para el pago de 

nóminas del personal del Instituto, personal de honorarios que apoya al proceso electivo 2010, pensiones 

alimenticias. prerrogativas de diciembre a Partidos Políticos y pago a proveedores de bienes y servicios. 

Asimismo, se realizaron 1,376 dispersiones por un importe total de $16.958.463.57 pesos, que cubren la 

primera y segunda quincena del mes de diciembre 2010, 687 dispersiones por un importe de 

$48,744,650.50 por pago de aguinaldo, 570 dispersiones por $3,454,771.66 por carga laboral y 685 

dispersiones por un importe de $8,071,606.73 referente a la gratificación extraordinaria por única vez al 

personal de estructura. 

En ese orden de ideas, se realizaron 125 traspasos interbancarios por un total de $36,714,168.97 pesos, 

principalmente para el pago de ISSSTE, SAR, servicio telefónico, energía eléctrica, impuestos locales y 

federales, entre otros; asimismo, se llevó a cabo el trámite ante la Secretaría de Finanzas del Gobierno 

del Distrito Federal para el cobro de la ministración a Partidos Políticos. Finalmente, se cumplió en tiempo 

y forma con el manejo de las disponibilidades bancarias de las cuentas del Instituto. 
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1.3.7. Otras actividades 

Se atendieron 2 solicitudes de información pública (Anexo 14) 

1.4. Dirección de Materiales y Servicios Generales 

1.4.1. Adquisiciones y control patrimonial 
1.4.1 . l .  Procedimientos de Adquisición 

Q Durante este período se realizaron las Licitaciones Públicas IEDF-LPN-0412010, IEDF-LPN- 

0512010, IEDF-LPN-0612010, IEDF-LPN-0712010, IEDF-LPN-0812010, IEDF-LPN-0912010, IEDF- 

LPN-10/2010, IEDF-LPN-1112010, IEDF-LPN-12ROIO (Anexol5) 

O Se llevaron a cabo 30 Invitaciones Restringidas con los números: IEDF-INV-2812010, IEDF-INV- 

2912010, IEDF-INV-3012010, IEDF-INV-3112010, IEDF-INV-3212010, IEDF-INV-3312010, IEDF- 

IEDF-INV-3412010. IEDF-INV-3512010, IEDF-INV-3612010, IEDF-INV-3712010, I EDF-INV- 

3812010, IEDF-INV-3912010, IEDF-INV-4012010, IEDF-INV-4112010, IEDF-INV-4212010 (Anexo 

16). 

*:e Se efectuaron 31 adjudicaciones directas con fundamento en los numerales 8, 28 Letra C, 30. 31, 

40, 72 fracción 11, 73 y 75, de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del IEDF, por un importe de $3,031,801.96 pesos (Anexo 17). 

1.4.1.2. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IEDF 

En este período se llevó a cabo la sesión ordinaria 1812010 el 20 de diciembre de 2010, y se canceló la 

sesión 1712010 y las sesiones extraordinarias 0812010 el 1 de diciembre y la 0912010 el 8 de diciembre de 

2010. 

1.4.1.3. Procedimientos de adjudicación mediante pedidos, contratos y órdenes de servicio 

Se elaboraron un total de 21 pedidos, 7 ordenes de setvicio y 3 contratos por un monto de $3,031,801.96 

pesos incluyendo IVA. 

1.4.1.4. Registro de altas en el Sistema de Control de lnventarios 

Se registró en el sistema de lnventarios 8 facturas con el alta No. 1704 al 1711 por un importe de 

$1,031,328.19 pesos, correspondiente a la adquisición de 40 enmicadoras térmicas, 1 consola 

mezcladora, 40 cámaras de video, 15 enfriadores y calentadores de agua, 40 dictáfonos, 1 kit de 

actualización informático y 6 plantas de luz de emergencia, mismos que se les asignó los números de 

inventario correspondiente y sus respectivas etiquetas de identificación. 
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1.4.1.5. Resguardos de bienes de activo fijo 

Se elaboraron 42 resguardos que amparan 42 bienes con un importe de $224,041 .O0 pesos de diversas 

áreas. 

1.4.1.6. Entradas y salidas del Almadn 

Se otorgaron 40 altas de Almacén con folios del 10-264 al 10-303, de las cuales 32 corresponden a 

bienes de consumo con un importe de $14,311,854.51 pesos, y 8 bienes de activo fijo con un importe de 

$1,031,328.19 pesos, dando un total de $15,343,182.70 pesos. 

Se surtieron 267 vales de salida de bienes del Almacén, con folios del 10-21 19 al 10-2385. 

1.4.1.7 Reportes de inventarios físicos de los bienes de consumo y de activo fijo realizados 

Durante este mes. no se realizaron inventarios físicos, solo actualizaciones del personal que se dio de 

baja del Instituto. 

1.4.2. Servicios Generales 

1.4.2.1. Servicios Diversos 

*:+ Se devengaron los siguientes servicios pendientes de pago correspondientes al mes de 

diciembre: 

o Póliza integral de automóviles y camiones. 

O Telefonía local: se envió el desglose del servicio telefónico con consumos de diciembre 

de 201 0 a todas las áreas del Instituto, para determinar llamadas no oficiales. Se devengó 

el servicio telefónico correspondiente a diciembre. 

o Se reporto el extravió del teléfono celular black berry del Consejero Electoral Lic. Gustavo 

Anzaldo Hernández con número de siniestro: 03385410. 

o Se entrego la documentación a la empresa Axa Seguros. S.A. de C.V. para el pago de 

indemnización de los siniestro M1134430, M1338010 y M1454040 correspondientes a los 

vehículos Tsuru con placas de circulación 270-RRB, 760-SCJ y 919-SCJ. 

Asimismo, se proporcionaron los siguientes servicios: 

*:* Líneas Telefónicas: Se realizaron revisiones de aparatos secretariales, aparatos telefónicos, 

protectoladas y cableado telefónico en diferentes áreas del Instituto, Sedes Distritales, Almacén 

de Tláhuac; se reparo la línea telefónica del área secretaria1 y del segundo piso del Distrito IV, así 

como de 2 líneas 2652-03-04, 2652-1 185 ubicado en al área de UTALAOD y la línea 5844-2633 

del distrito XXXIV. 



SECRETARiA ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTNIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

e:* Telefonía celular: se devengó el servicio de telefonía celular correspondiente a diciembre, de 23 

líneas con las que cuenta el Instituto, siendo 10 en plan oro y 13 en plan integral. 

*:e Servicio de Limpieza: se devengó el servicio de limpieza de los inmuebles de Huizaches, 

Tláhuac y las 40 Sedes Distritales por el mes de diciembre. Se realizó desmanchado de 

alfombras y pulido de pisos en áreas comunes del edificio de Huizaches y Sedes Distritales, as¡ 

como la limpieza de vidrios interiores y exteriores bajos y altos. Se solicitó al proveedor se 

entregara el material necesario y de buena calidad para las Oficinas Centrales, Almacén Tláhuac 

y las Sedes Distritales. 

o:* Servicio de Fotocopiado: se atendió el mantenimiento a las máquinas fotocopiadoras instaladas 

en el centro de fotocopiado y en diferentes áreas del Instituto, con personal de la empresa 

Servicio Nacional de Impresión y Copiado, S.A. de C.V. Se sacaron 232,667 copias en el centro 

de copiado del Instituto y 272,466 en las maquinas instaladas en diferentes áreas, dando un total 

de 505,133, con un importe de $146,488.57 pesos. 

O Servicio de Valet parking: se continúa brindando este servicio con la empresa Parking Tech, 

S.A. de C.V., con un costo de $19,599.91 pesos. 

O Servicio de Cerrajería: durante este período no se realizaron trabajos de cerrajería, el contrato 

anual expiró el 31 de octubre. 

6 Se consumieron 689 garrafones con agua potable en las diversas áreas del Instituto por un 

importe de $12.677.60 pesos. 

9 Se realizó el pago a la Comisión Federal de Electricidad por el suministro de energía eléctrica de 

las Sedes Distritales y Oficinas Centrales por un total de $307,369 pesos. 

1.4.2.2. Mantenimiento 

*:o Se proporcionaron 85 servicios de mantenimiento vehicular por un monto de $298,182.61 pesos, 

así como 70 préstamos de vehículos y en esté periodo no se realizaron verificaciones de gases 

contaminantes a los vehículos del IEDF. 

8 Se efectuaron 18 visitas de mantenimiento a los distritos: V (l), X (l), XII (l), XVlll (2), XIX (4), 

xxil (l), xxiii (2), xxvii (l), xxViIi (l), xxxiv (2), xxxvlil (1), xxxlX(l). 

*:+ Se atendieron 2 reportes de mantenimiento solicitados a través de la ventanilla única de servicios 

los cuales correspondieron: (1) Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral, (1) Unidad 

del Centro y Formación y Desarrollo. 

*:* Se proporcionó mantenimiento mensual preventivo y10 correctivo a los siguientes equipos: 
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O Sistema de aire acondicionado, a través del proveedor Equipos y Climas de México, S.A. 

de C.V., con un costo de $14,650.80 pesos. 

O Elevadores ubicados en el edificio central y anexo, por personal de la empresa 

Construcciones y Modernizaciones, S.A. de C.V., con un costo de $7,238.40 pesos. 

O Mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, transformador, tableros 

generales, plantas generadoras de energía eléctrica de emergencia. ccm's, sistema 

hidroneumático, sistemas de bombeo de agua potable, sistema de cárcamo, y sistema de 

tierras y pararrayos, a través de la empresa Sistemas Electromecánicos Aplicados, S.A., 

por un monto de $19,950.00 pesos. 

O Mantenimiento preventivo a la planta de Tratamiento de Aguas Residuales, con personal 

del contratista Ing. Leonardo Fuentes García, con un costo de $18,775.42 pesos. 

O Se realizó la colocación de piso laminado, adecuación de contactos en el área de 

Presidencia, Consejeros Electorales y Partidos Políticos. 

Asimismo, se llevó a cabo el servicio de mantenimiento y jardinería de las áreas verdes en Oficinas 

Centrales y en las Sedes Distritales con el proveedor Imagen Corporativa García, S.A. de C.V., por un 

importe de $15,959.28 pesos. 

1.4.2.3. Seguridad y Protección Civil 

e:* Se llevaron a cabo controles operativos, administrativos y de supervisión de los 58 elementos de 

la Policía Auxiliar destacamentados en Oficinas Centrales, Sedes Distritales y en el Almacén 

Tláhuac. 

*$ Se efectuó vigilancia perimetral sobre las calles del edificio central con personal de la Policía 

Auxiliar. 

*:* Se controlaron los accesos peatonales y vehiculares, así como la entrada y salida de bienes del 

Instituto, recibiendo formatos únicos de autorización de incidencia requisitados por las diferentes 

áreas y se elaboraron reportes del personal que salió sin el formato correspondiente, mismos que 

fueron remitidos por Nota informativa a la Dirección de Personal. 

.:+ Se resguardaron eventos y reuniones de las diferentes áreas del Instituto, en el edificio central, 

edificio anexo, salón de usos múltiples y sala del Consejo General, tales como la Sesiones del 

Consejo General y las reuniones del Comité Especial para la Coordinación y Seguimiento al 

Proceso para la Elección de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos del año 2010. 

O Durante los rondines nocturnos de la Policía Auxiliar, se apagaron luces de pasillos y oficinas, así 

como 83 computadoras, 80 impresoras, 56 fotocopiadoras, 2 ventiladores. 4 dosificadores, 24 

scanners, 3 sumadoras y 15 series de luces navideiias, se entregaron los reportes 
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correspondientes a la Subdirección de Mantenimiento y Servicios Generales y a su vez esta 

Subdirección envío correos electrónicos a las personas responsables de estas omisiones para no 

incurrir en las mismas. 

e:* La recepción registró y canalizó a 1,584 visitantes, recibió y transfirió 6,963 llamadas telefónicas 

a las diferentes áreas del Instiiuto. 

0:. Se elaboran informes diarios de reportes por parte del personal de la Policía Auxiliar 

destacamentados en Sedes Distritales, mismos que son entregados a la Secretaría 

Administrativa. 

4 Se supervisó al personal de las siguientes empresas que proporcionaron mantenimiento a los 

equipos de seguridad: Gamolive. SeguriRadios, Panaseg y Kartik. También se recibieron 4 

facturas de las empresas Gamolive, SeguriRadios, Maxcontrol, y Panaseg por los servicios de 

mantenimiento a equipos de seguridad, realizando el trámite para su pago ante la Dirección de 

Finanzas y Contabilidad. 

*:+ Por instrucciones de la Encargada del Despacho de la Secretaría Administrativa, se realizó la 

planeación operativa y administrativa para los ejercicios de entrada y salida a los 

estacionamientos del edificio central. 

8 En coordinación con la DEOyGE, el día 16 de diciembre se realizó la recepción y traslado de las 

listas nominales de los talleres de impresión del IFE a las Oficinas Centrales de este Instituto, el 

día 17 se organizó su traslado a las 7 Sedes Distritales, contando con el apoyo de los elementos 

de la Policía Auxiliar asignados a dichas Sedes para la custodia de la documentación referida. 

Se realizaron reuniones de trabajo y coordinación con funcionarios de la Secretaría de Seguridad 

Pública del D.F., para establecer la seguridad en las 7 Sedes y los 13 puntos de votación para la 

Elección Extraordinaria de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos del allo 2010, los 

días sábado 18 y domingo 19 de diciembre, en coordinacidn con la Secretaría Ejecutiva. 

8 Se implemento durante la Jornada Electoral Extraordinaria del día 19 de diciembre, la base de 

operaciones para la atención inmediata de incidentes y seguimiento de emergencias, en 

coordinación con la Secretaria de Seguridad Pública del D.F. y personal de la UTALAOD. 

*:* En materia de Protección Civil, se asistió a reuniones de trabajo con UTALAOD, para la inclusión 

de actividades de Seguridad y Protección Civil para el Calendario Anual de Actividades de los 

Órganos Desconcentrados 2011; también se hizo la recepción de informes relativos a la 
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realización de simulacros de evacuación en las Sedes Distritales, actividad prevista en el 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2010. 

O Se realizó respaldo de información de 2 cámaras de video en el servidor de almacenamiento 

masivo del Instituto. 

1.4.2.4. Otras actividades 

O Se recibieron una tarjeta de débito, un llavero con 7 llaves y un block de vales de despensa por 

$12,500.00, mismos que fueron entregados previa identificación a sus respectivos duefios. 

*:+ Se remitió el informe mensual de actividades correspondiente al mes de diciembre. 

1.5. Unidad del Centro de Formación y Desarrollo 
1.5.1 Informe mensual de actividades 

Se remitió a la Secretaria Administrativa el informe mensual de actividades correspondiente al mes de 

diciembre. 

1.5.1.2. Informe trimestral de actividades 

El informe se encuentra en proceso. 

1.5.2. Curso de Formación 2010 

Se notificaron las calificaciones de los cursos: Redacción, Dicción y Ortografía I y II; Lectura Rápida, 

Comprensión de Textos I y Elaboración de Informes, correspondiente a la Ira. Etapa de los Cursos de 

Capacitación para el personal administrativo. 

El 17 de diciembre concluyó la 2da. Etapa de capacitación dirigida a 366 funcionarios pertenecientes a 

las áreas que realizaron actividades para la organización de la Elección de Comités Ciudadanos y 

Consejos de los Pueblos 2010; los cursos que se impartieron fueron: Lectura rápida y comprensión de 

textos I y II; Equidad de género; Gestión Pública Estratégica; Análisis Político Multidimensional; 

Redacción, dicción y ortografia I y II; Elaboración de Informes; Derecho Procesal Electoral; y Plomería. 

Para el adecuado desarrollo de estos cursos el personal de la Unidad del Centro de Formación y 

Desarrollo mantuvo una presencia permanente con objeto de atender las inquietudes de los participantes, 

apoyar la logística de cada curso, y verificar el cumplimiento de los contenidos temáticos aprobados por 

la otrora Junta Ejecutiva. 
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En la última sesión de cada curso se aplicó un Cuestionario de Retroalimentación, cuyo objetivo consistió 

en valorar el desarrollo del taller y10 curso de acuerdo a la opinión de los participantes. 

1.5.3. Programa de Reclutamiento Selección del Personal Administrativo 2010 

1.5.3.1. lnforme de Plazas Vacantes 

En cumplimiento de lo establecido en el Programa de Reclutamiento y Selección del Personal 

Administrativo 2010, aprobado por el Consejo General el 23 de octubre de 2009; se remiti6 el Informe 

Mensual de Plazas Vacantes de la Rama Administrativa correspondiente al mes de noviembre de 2010; 

en el cual se reportaron 31 plazas vacantes, distribuidas en 11 de Libre Designación y 20 cuya ocupación 

se realiza mediante Concurso. 

1.5.4. Estímulos y Recompensas del Personal Administrativo 2009 

A efecto de dar cumplimiento a los puntos Tercero y Cuarto del Acuerdo del Consejo General del 

Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprobó la ENTREGA DE ESThWLOS Y 

RECOMPENSAS AL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA POR LOS RESULTADOS 

OBTENIDOS EN EL PROGRAMA DE FORMACI~N Y DESARROLLO 2009, con la clave alfanurnérica 

ACU-044-10 del 29 de noviembre de 2010; se rerniiió copia simple de dicho acuerdo mediante oficio 

personalizado a los 56 funcionarios que obtuvieron el derecho de recibir este reconocimiento. 

Para entregar el reconocimiento y un estímulo a los funcionarios, se organizó la 2da. Ceremonia de 

Entrega de Estímulos y Recompensas por los Resultados Obtenidos en el Programa de Formación y 

Desarrollo del Personal Administrativo 2009; en la cual se contó con la participación del Consejero 

Presidente Lic. Gustavo Anzaldo Hernández; la Consejera Electoral Mtra. Beatriz Claudia Zavala Pérez; 

la Consejera Electoral Mtra. Yolanda Columba León Manriquez; la Consejera Electoral Lic. Carla Astrid 

Hurnphrey Jordan; el Consejero Electoral Mtro. Néstor Vargas Solano; el Secretario Ejecutivo Lic. 

Bernardo Valle Monroy; la Encargada del Despacho de la Secretaría Administrativa Lic. Diana Talavera 

Flores; así como personal administrativo de diferentes áreas del Instituto. 

1.5.5. Solicitudes de Información Pública 

Se dio respuesta a la solicitud de información registrada con el folio 3300000072710 mediante la que se 

requirió información respecto a remitir el directorio con foto, cargo, titulo que tiene, cédula si es el caso, 

funciones que desempeñan y cursos que han tomado los servidores públicos de base, confianza y 

horarios. 
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1.5.6. Curso de Ética Pública Diseñado por el Instituto de Acceso a la Información Pública del 

Distrito Federal 

Derivado de la solicitud dirigida al área de Capacitación del Instituto de Acceso a la Información Pública 

del Distrito Federal, a efecto de obtener el documento oficial denominado "Cetiiicado 100% de 

Servidores Públicos Capacitados", se mantuvo comunicación con el personal del InfoDF que coordina la 

actividad; resultado de ello se emitió el certificado respectivo en una ceremonia pública el 16 de 

diciembre, mismo que recibió el Consejero Presidente Lic. Gustavo Anzaldo Hernández. 

1.5.7. Ley de Datos Personales para el Distrito Federal 

En cumplimiento al Oficio IEDFIUTCSyTIDTAIPIEDPI13812010, de fecha 22 de noviembre de 2010, se 

remitió a la Dirección de Transparencia y Acceso de la Información Pública de la otrora Unidad Técnica 

de Comunicación Social y Transparencia, la actualización de la inscripción de los 'Sistemas de Datos 

Personales sobre los Procesos de Reclutamiento, Selección y Formación del Personal Administrativo; y 

sobre el Proceso de Selección de los Consejeros Electorales Distritales del Instituto"; asi como el Informe 

Anual en Materia de Protección de Datos Personales que realizó la Unidad del Centm de Formación y 

Desarrollo duranfe el ejercicio 2010, lo anterior a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 

21, fracción III de la Ley de Protección de Datos Personales para el Distrito Federal, y en los numerales 

37 y 38, fracción IV de los lineamientos de la materia. 

1.5.8. Curso de Inducción al IEDF 

Se remitió a la Secretaría Administrativa la propuesta del Curso de Inducción al Instituto Electoral del 

Distrito Federal en la modalidad pedagógica denominada a distancia, cuyo objetivo es que el personal de 

nuevo ingreso adquiera los conocimientos básicos para desempeñar adecuadamente sus funciones. 

1.5.9. Evaluación y Seguimiento del Personal de la Rama Administrativa 

Se presentó a la Secretaría Administrativa la propuesta de Mecanismo de evaluación del personal de la 

rama administrativa, cuyo objetivo consiste en proporcionar un sistema basado en competencias 

laborales para evaluar en forma objetiva la posesión y manejo de las capacidades requeridas para el 

óptimo desempeño de los cargos que conforman la estructura administrativa del Instituto. 

1.5.10. Propuesta de Regularización del Personal que no Cumple los Requisitos Académicos 

Establecidos en el perfil del puesto que ocupa 

Se presentó la Pmpuesta de Regularización del personal que no cumple los requisitos académicos 

establecidos en el perfil del puesto que ocupa, la cual define conforme a la normatividad vigente, los 
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apoyos que el lnstituto proporcionará al personal administrativo que requiere cumplir con el nivel de 

estudios mínimo establecido en el Perfil del puesto que ocupa, además de ofrecer diversas opciones de 

Instituciones académicas para tal fin. 

1.5.1 1. Procedimientos Administrativos 

En respuesta al Oficio IEDFIUPSyU339/2010, signado por la Titular de la Unidad Técnica de Planeación 

Seguimiento y Evaluación atendiendo las observaciones formuladas se remitió a la Secretaria 

Administrativa los siguientes procedimientos administrativos: 

1. Procedimiento para autorizar licencias con y sin goce de sueldo al personal administrativo, 

identificado con la clave SA-UCFyD-01-2010. 

2. Procedimiento para realizar readscripciones del personal administrativo, identificado con la clave 

SA-UCFyD-02-2010. 

3. Procedimiento para comisionar temporalmente al personal administrativo, identificado con la 

clave SA-UCFyD-03-2010. 

4. Procedimiento para cubrir la ausencia temporal o definitiva de una plaza de la rama administrativa 

mediante una encargaduría, identificado con la clave SA-UCFyD-04-2010 ; y 

5. Procedimiento para otorgar permisos para desarrollar actividades académicas, científicas y de 

investigación al personal administrativo, identificado con la clave SA-UCFyD-05-2010. 

1.5.12. Otras actividades 

En atención al Oficio No. SECG-IEDF12425110 signado por el Secretario Ejecutivo, se realizaron los 

trámites administrativo correspondiente para la participación de tres funcionarios de la Dirección Ejecutiva 

de Organización y Geografía Electoral en el 4 " Diplomado de Geografía Electoral, Política y Territorio 

organizado por el lnstituto de Geografía de la Universidad Nacional Autónoma de México. 

Se asistió a la Segunda Sesión Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de 

Documentos, celebrada el 21 de diciembre de 2010. 

1.5.13 Asistencia a Sesiones 

Décima Octava Sesión Extraordinaria ( 7 de diciembre de 2010 
Séotima Sesion Ordinaria 1 17 de diciembre de 2010 

Vigésima Primera Sesión Extraordinaria 
Décima Segunda Sesión Ordinaria 
Vigésima Segunda Sesión Extraordinaria 

3 de diciembre de 2010 
14 de diciembre de 2010 
16 de diciembre de 2010 
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3. Unidad Técnica de Planeación, Seguimiento y Evaluación 

3.1. Actividades 

3.1.1. Administración de los proyectos a cargo de la UTPSyE 

3.1.1.1. Informes quincenales y mensuales de actividades 

Se remitieron a la Secretaría Administrativa, los informes de actividades de la Unidad Técnica de 

Planeación, Seguimiento y Evaluación correspondientes a la primera y segunda quincena del mes de 

diciembre. 

3.1.1.2. lnforme trimestral de actividades 

El infonne se encuentra en proceso. 

3.1.1.3. Atención a las solicitudes internas y externas de información 

En atención a las indicaciones giradas por el Consejero Presidente Gustavo Anzaldo Hernández, a través 

del Oficio PCG-IEDF/447/2010 y con el fin de integrar el Cuarto lnforme Trimestral de actividades en 

materia de Igualdad de Género del Instituto Electoral del Distrito Federal, requerido por la Dirección 

General del lnstituto de las Mujeres del Distrito Federal (INMUJERES-DF); se solicitó a cada una de las 

áreas del Instituto remitir a esta Unidad Técnica el informe de actividades sobre la materia. 

En cumplimiento al Oficio IEDF/COTECIAD/08/10, la persona que funge como representante del Comité 

Técnico Interno de Administración de Documentos de esta Unidad Técnica, brindó asesoría para la 

elaboración del proyecto del Programa Institucional de Desarrollo Archivístico (PIDA) 201 1, con el fin de 

que éste se apegara a lo establecido en los Criterios y Lineamientos de Planeación, Programación y 

Presupuestación del Instituto Electoral del Distrito Federal, Ejercicio Fiscal 201 1. 

3.1.2. Seguimiento y Evaluación del Plan General de Desarrollo del IEDF de los Programas 

Institucionales y Específicos y del Programa Operativo Anual 2010 

3.1.2.1. Elaboración e integración de los Informes de Seguimiento y Evaluación del PGDIEDF y 

del POA 2010 

En atención a lo dispuesto por el Artículo 65, fracción Vlll del Reglamento Interior del lnstiuto Electoral 

del Distrito Federal, se elaboró y envió la Secretaría Administrativa, el lnforme sobre el Seguimiento y 

Evaluación de los proyecfos que integran el Programa Operativo Anual 2010, correspondiente al período 

de julio a septiembre de 2010, elaborado con la información proporcionada por las diversas áreas que 

conforman el Instituto. 
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3.1.3. Proceso de Planeación-Programación-Presupuestación del Instituto Electoral del Distrito 

Federal para el Ejercicio Fiscal 201 1 

Toda vez que se comunicó al lnstituto Electoral del Distrito Federal sobre la posible aprobación del 

Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2011, por parte de la H. 

Asamblea Legislativa, en el que se otorgaría a éste un monto presupuesta1 menor y distinto al solicitado 

en el proyecto de presupuesto aprobado por el Consejo General de este lnstituto y remitido a la 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal; personal de esta Unidad Técnica se encargó de llevar a cabo la 

reelaboración de la apertura programática y diversos ajustes a las fichas de las actividades institucionales 

del Programa Operativo Anual 201 1, para hacerlo, además, congruente con el Código de Instituciones y 

Procedimientos Electorales del Distrito Federal publicado el 20 de diciembre de 2010, entrando en vigor 

el día 21. 

3.1.4. Otras actividades 

l. Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal (2010-2013) 

En atención al Oficio IEDF/SJU829/2010, se remitieron a la Secretaria de la Junta Ejecutiva los 

documentos siguientes: Lineamientos Generales para el Seguimiento, Supervisión y Evaluación del Plan 

General de Desarrollo del lnstituto Electoral del Distrito Federat Anteproyecto de Acuerdo del Consejo 

General por el que se aprueba el Plan General de Desarrollo del lnstituto Electoral del Distrito Federal 

2010-2013; y Anteproyecto de Acuerdo del Consejo General del lnstituto Electoral del Distrito Federal por 

el que se aprueban los Lineamientos Generales para el Seguimiento, Supervisión y Evaluación del Plan 

General de Desamllo del lnstituto Electoral del Distrito Federal, para efecto de que dicha Secretaría los 

presentara para análisis y, en su caso, aprobación de la Junta Ejecutiva. 

A través del Oficio IEDFIUPSy00344/2010, se remitió la versión del 8 de diciembre de 2010 del Plan 

General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal 201@2013, con las observaciones 

realizadas por las Consejeras Electorales Yolanda C. León Manriquez y Beatriz Claudia Zavala Pérez; el 

Consejero Electoral Néstor Vargas Solano y el Secretario Ejecutivo Bernardo Valle Monroy. 

Posteriormente, derivado de las observaciones vertidas a los proyectos de Plan General de Desarrollo del 

lnstituto Electoral del Distrito Federal 2010-2013 y de Lineamientos Generales para la Supervisión, 

Seguimiento y Evaluación del Plan General de Desarrollo del lnstituto Electoral del Distrito Federal, 

realizadas en la Décimo Segunda Sesión Ordinaria de la Junta Ejecutiva, se envió a la Secretaria de la 

Junta Ejecutiva a través del oficio IEDF/UTPSyE/346/2010, la versión final de los documentos referidos, 

con las observaciones que se consideraron procedentes. 
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Finalmente, se dio atención a la copia del Oficio CEYCLM-IEDFI138I10 de la Consejera Electoral Yolanda 

Columba León Manríquez, a través del cual remite observaciones al proyecto del Plan General de 

Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal 2010-2013, mediante oficio IEDFIUPSyU36112010. 

2. REVlSlON DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL IEDF 

Toda vez que con fecha 2 de agosto, se aprobó mediante Acuerdo JE102-10 de la Junta Ejecutiva, la 

Guía Técnica para la Elaboración de Procedimientos del Instituto Electoral del Distrito Federal. La 

Secretaria Ejecutiva envió 63 procedimientos administrativos mediante Oficio IEDFISJW62112010 y 18 a 

través del similar IEDF/SJE/623/2010, ambos Oficios del 21 de septiembre. Asimismo, remitió 9 

procedimientos más, a través del similar IEDFISJW64812010 del 27 de septiembre, siendo un total de 90 

procedimientos administrativos para que esta Unidad Técnica llevara a cabo la verificación y revisión de 

los mismos en apego a lo establecido en la citada guía. 

Derivado de lo anterior, se continuó con la verificación y revisión de los 70 procedimientos administrativos 

restantes, y en cumplimiento al Oficio IEDFISJE1816l2010, se remitieron mediante el similar 

IEDFIUPSyW33512010 del 1 de diciembre. las sugerencias particulares y generales para los 

procedimientos de las siguientes áreas: Unidad Técnica de Servicios Inforrnáticos (7 procedimientos); 

Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos (1 procedimiento); Unidad Técnica de Comunicación Social y 

Transparencia (2 procedimientos); Dirección de Personal (12 procedimientos). 

Posteriormente, mediante el Oficio IEDF/UPSyE/339/2010 del 2 de diciembre, se enviaron sugerencias a 

las siguientes áreas: Contraloría General (16 procedimientos); Dirección Ejecutiva del Servicio 

Profesional Electoral (7 procedimientos); Unidad del Centro de Formación y Desarrollo 

(5 procedimientos); Dirección de Materiales y Servicios Generales (20 procedimientos); concluyendo así 

con el proceso de verificación y revisión de todos los procedimientos administrativos de las áreas del 

Instituto. 

3. ASISTENCIA A EVENTOS DIVERSOS 

En atención al oficio IEDFISA/5480/2010, se asistió el 3 de diciembre a la Décima Asamblea del Comité 

de Seguimiento y Evaluación del Programa de Derechos Humanos del Distrito Federal. Derivado de ello, 

mediante oficio IEDFIUTPSyE1340/2010, se remitió una nota informativa con los detalles tratados en la 

referida asamblea. 

Se concurrió a las sesiones extraordinarias de Consejo General celebradas los dias 7 y 17 de diciembre, 

en atención a los oficios SECG-IEDF/2921/10 y SECG-IEDF13035/10. 
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Se asistió a la Sesión del Comité Especial para la Coordinación y Seguimiento al proceso de elección de 

Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos del año 2010. celebrada el 7 de diciembre, en atención al 

oficio ST-COECCI059II 0. 

Personal de esta Unidad Técnica encargado del archivo del área, acudió a la Reunión de Trabajo 

convocada por el Comité Técnico Interno de Administración de Documentos (COTECIAD), el día 8 de 

diciembre, en la que se trataron asuntos respecto del Sistema de Control de Gestión. Asimismo, en 

atención al oficio IEDFlCOTECIADl364110, se concurrió a la Segunda Sesibn Extraordinaria del citado 

Comité celebrada el martes 21 de diciembre 

En cumplimiento al oficio IEDFlSJEl858110, se asistió a la Décimo Segunda Sesión Ordinaria de la Junta 

Ejecutiva que tuvo verificativo el 14 de diciembre de 2010. 

4. CURSOS 

Personal de la Unidad, concluyó con los Cursos y Talleres de Capacitación impartidos por el Instituto 

Electoral del Distrito Federal, en materia de Redacción, Dicción y Ottografía; Análisis Político 

Multidimensional; Gestión Pública Esfratt5gica y Derecho Procesal Electoral. 
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A N E X O S  
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Anexo l. Listado de nómina por centro de costo y resumen consolidado, diciembre de 2010 

Juicio Laboral 

Partidos Politicos y 

Proceso Electivo 
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Anexo 2. Relación de pagos a terceros correspondiente al mes de diciembre de 2010 

Obligaciones fiscales y prestaciones de Seguridad Social 

1/04/2008 AL 22/09/2010 
ISSSTE Juicio Laboral Zarate Maldonado 17/04/2000 AL 30/06/2004 

1/04/2008 AL 22/09/2010 

11121201 0 al 31/12/2010 
1H1/2010 al 30/11/2010 

Seguro Coledivo de Retiro 1/11/2010 al 30/llR010 
1Hll2OlO al 3011 IR010 



SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

Anexo 3. Movimientos de incorporación al seguro de vida institucional mes de diciembre 2010 

1 -diciembre-201 0 

30-noviembre-2010 

1-diciembre-2010 

Alta 

Baja 

Alta 

1. Odioa Rodriguez Maria de la Luz 

2. Calzada Zavala Sonia Monserrat 

3. Zútiiiga Silva Raúl Ricardo 

CEARDO 

CEARDO 

DECEyEC 
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Anexo 4. Expedición de constancias de nombramiento del personal administrativo 

Alta 1. Ochoa Rodriguez Marla de la Luz CEARDO 

Alta 2. Dominguez Romero Octavio Alberto CG 
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Anexo 5. Plazas vacantes registradas en el mes de Diciembre de 2010 

Secretaria Ejeait¡a(") 1  1 

Auxiliar de Se~icios (7 1 1 1  1 1  

1 Coordinador de Asesores ('1 1 1 1  

Secretaria de Unidad (') 1  1  

Chofer A (') 1 1  

Subdirector de Sewicios y Mantenimiento ('+) 

I Jefe de De~artarnento de Instrumentos Didacticos ' 1 1 1 1 1 I  

Secretaria Auxiliar (") 

Analista (-1 1 2  1 2  

1  

, ~ ~~ I I I 
Analiita Educador ("1 1 1 1  1 1  

1  

Chofer C (") 1 1 1  1 1  
1 

~ - > ,  1 ' 1  1 .  

Analista Disefiador (7 1 1 1  1 1  

1 1  

1 

. . I 1 

Auxiliar de Servicios I") i 

1  

1 

Central y Órganos 
Deswncentrados 

Director ~jeaitivo' 

Coordinador de Gestión P) 1 1 1  1  

1  

1 

Jefe de Departamento de Investigación Pedagógica 

Jefe de De artamento de Invesogación y Diseño de Programas y P Provectos 

1 Subdirección de Sustanciacibn y Resolución (7' 
Jefe de Departamento de Registro de Asouacjones Politicas 

Jefe de Departamento de Seguimiento de Asociaciones Politicas 

Secretaria de Unidad (9' 

Jefe de Departamento de Modernización Electoral ' 
Jefe de Departamento de Normatividad 

Jefe de Departamento de Materiales Electorales 

Jefe de Departamento de Documentación   lector al'^ 

1  

1 

Director de GeograRa Estadistica y Estudios Electorales 

Jefe de Departamento de Producción. Repmduccib y Anáiiis 
Cartográfico" 

1  

1 

1  

1 

1 

1 

1  

1 

1  
- 

1 

1  

1  

- 

1 

1 

1  

1  

1  

1  



SECRETARfA ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

I) Jefe de Departamento Colaboración Reaistral v ~equimiento'" 1 1 1 1  

. , 
Annlista (*I 1 1 1  I 

Analista (Diseno Grhfico) ('7 
1 Auxiliar de Servicios INI 1 1 1  1 . 1 1  

1 Analista I*I 1 1 1  1 1 1  

1 Subdirector de Archivo (") 1 1 1  1 1 1  

1 Jefe de De~artamento de Coordinacibn v Aoovo Ooerativo " 1 I I I I I  

. \ , I ' l  l ' 
Auxiliar de Servicios ( 7  1 1 1  1 1  

Auxiliar de Serviuos (") 

a - . . . - - . . . . . \ , I ' 

Analista (9 1 1  

1 Secretaria de Unidadfl 1 1 1  1 1 1  

Unidad T' 
.. . 

Anaii+tn T 1 1 1  1 1  

1 

1 Secretario Técnico Juridicol' 1 I I I I  

1 

1 Coordinador Distrital 1 I I I I I  

1 Secretario T6cnir.o .liiridico 1 I I I I  

' OCWBC~O~ Temporal del 1 dejd a a. 31 de dtc ernom de 2010 ' OCupecibn Temporalael 1 de agato al 31 de ouernbre de 2010 
' ~ w o a c i b n  Temwrai aei i de seotsnnre al 31 oe diciembre ae 2010 

Encaqaduria a partir del 17 de junio de 2010 hasta nueva n6cacih 
Encaqaduna a partir del 16 de julio de 2010 hwta nueva indicacián 

' ~ n c a ~ a d u r i a  a panir del 23 de julio de 2010 
'Ocupaci6n Temporal del 1 de agosto a1 31 de diwmbre de 2010 

Owpacibn Temporal del 16 de agmto al 31 de driembre de 2010 
'Ocupación Temporal del 16 de julio a1 31 de dciembre de2010 
'O E-qaduria del 16 de julio al 31 de driembre de 2010 

~ ~ 

"0c&bn ~ e m k r a l  del 1 de swliembre a1 31 de diciembre de 2010. 
'"mqaduria del Despacho a pártir del 18 de diuernbre de ZOW. 
"Emrgaduna del Despacho de la S.T.J en el Distrito IV. del 13l[K1010 a 10101R011. 
' O ~ p a c ó n  por ComiJ ón a pamr del 17 ae duembre de 2010 nasa n s v a  ndcacbn 

I' Piezas ae la Rama Aomn siraiva de lbre desqnacdn ae c m i d a a  con el a i c u b  138 Oel Eslahita 
r, Palas oe la Rama Adminirlratva qbe se ocipan por concurro oeconfomdad con el anlcJlo 147 de Ertat~m 
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WDAD ADMINISTRATIVA 1 CARGO VACYTE 

I Coordinador DistM 

)de Capawtawon, Electoral, Educación Clvica y Gwgrafia 1 1 , 1 , 1 



SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

Anexo 6. Tarjetas de vales de despensa solicitadas durante el mes diciembre 2010 

1-diciembre-201 0 

ldiuembre-2010 

1. Raúl Ricanlo Zúñiga Silva 

2. Maria de la Luz Ochoa Rodriguez 

Contraloría General 

CEARDO 



SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

Anexo 7. Movimientos afiliatonos ante el ISSSTE 



SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

Anexo 8. Requisiciones presentadas durante el mes de diciembre de 201 0 



SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

Anexo 9. Traspasos presupuestales solicitados por las áreas ejecutoras de gasto ($) 

10 U.T.C.S. y T. 

16 brganos Desconcentrados 8.539.285.6 1 7,863.5 

I I I I I 
117 Unidad del Centro de/ 1 1 1 1 1 1 



Instituto Electoral del Distrito Federal 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Finanzas y Contabilidad 

Eierclclo del Presu~uesto de Fluio de Efectlvo Consolldado al mes de Dlclembre de 2010 

w+o Serv dos Personales OW OW O O0 O00 9588.13468 9,589,13488 O O0 O O0 0 O0 OW 0.00 0.00 

i m i  P d m  quinquend pw a0w de se~uosafec6vW preatadoa 517.WB.W 0.W 0.00 517,048.W 3.47.W 332.885.94 187.619.06 0.W 

141 ApoMdonu S lnrtllucloncs de seguridad Mcid 

$404 cuotas pera sl segura de vlda del m a l  dril 

14T CU-8 p m  el w u m  de ntim del pmonal al ~ N i c i o  de la 29,403,539 W 
AdmlnhvRKn P<ibllm d4 DWto Fedwal 

m 1  Cuo(ss psrs el fondo da ahom del p m n d  dvil 

IW EsiEdirnuIo* d porwnril 

IMO ApMaeimes al Sislams de Ahorro pars el RsUm de l ~ s  2,031.742.W 
TmbaledOrOs al Savldo del Estada o a 1s Adnlnlotradm &a 

1MO Adsnrdmr para requsrimiento de cwm&a ambiw5a 176,997W.W 0.W 0.00 176,997$62.00 1,188,022.99 9,883M.81 ím.182.Fn.18 0.00 
públimi wptiorea y de mndoa d i o s  sal m m  de lideres 

1 Vsles 6.232,W.W 0.W 0.W 6332.340.W 7,614,488.97 1.2471191.27 12.599.737.70 0.00 

II(U M8ledal dM6dlm y de apoyo Infonrdvo 

'&mes, 14 de Ensm de2011 12:20:36 p.m. 
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Instituto Electoral del Dlstrlto Federal 
Secretaría Administrativa 

Dirección de Finanzas y Contabilidad 
Ejerclclo del Presupuesto de Flujo de EiecUvo Consolldado al mes de Dlclembre de 2010 

Servido de condu~cion de senales analdgicas y dipitales 

Servicio de leletonia celular 

Servicio de radiolocalizad6n 

/\rrendamiento de edifldao y Im les  

Anendm4ento de vshiwios y equipo deslinados a servida 
adminlstrat i~ 

O l m  arrendamientos 

Servido de fotocoplado 

H M o P ~ ~ ~ W  

Capacitaddn 

Sswido de informati~d 

Estudias e invastipadones 

FIebs y mdobras 

Serviti08 b m r l o s  y flnandems 

Cegums 

Olms impuestos y derecha y aaeloo do ledatarloa públioa 

Patenhls. rsgaliall y ofms 

Servidor de vigilancia 

Otros aewidos uxnsrciaieri 

ManMmienta y conseNaddn de wobilieno y equipo 

Mantenimiento y ccnsewadán de bienes iMoomi8tlms 

Mantenirnisnta y ccnservaci6n de rquinaria y equipo 

Mantenimiento, m w w a d 6 n  y reparsci6n da Menea 
Inmisblss y muebbs adherido8 a Iw rdrm 

lnstaladonss 

S B ~ l d o  de iavanderie. Ilmpleza, higlsne y <unJgacidn 

3ds5 







lnstltuto Electoral del Dlstrlto Federal 

Secretaria Admlnlstrativa 

Dirección de Finanzas y Contabilidad 
Elerclclo del Presu~uesto de Flulo de Efectlvo Ordlnarlo al mes de Dlclembre de 2010 

. . - . .- . Anexo 11 

0.W O 00 O W O O0 9.591.984 O6 9 591.984 08 000 O O0 OW O O0 0.00 O O0 

llD1 SWldo. 

1201 Sullld~s al personal eventual 

1304 P d m  qulnquensl por anos de aeMdor dactiws prwiados 517.04ü.W 

13M Gmuñcad6n de fln de ano 

(888 C a n p n s a c i l ~ ~ ~  por ~ w l c i o .  wntuale8 

1 Cuotas ~ B R  la nViBnda 

Cwtas p r a  el seguro de vlda del personal dull 

1401 Cuomn p r a  el * mtim da1 peraonel el ao~¡do de a 29,403.338.W 
MmInl.tr~cl6n W l a  da1 DlrWto F&rd 

im C w m  p m  el fondo de ahonv del psrsaal cid1 

1- A W I M W  p.rs WU8rlmWa d.csWade UNldwr 176,897,862.00 
p0blima suFedwvr y de manda M l o ~  aei mm de Ilderw 

intr vals 8 . ~ 3 2 . 3 4 0 . ~  



lnstlfuto Electoral del Distrlto Federal 

Secretaria Administrativa 

Dirección de Finanzas y Contabilidad 
Ejerclclo del Presupuesto de Flujo de Efectlvo Ordlnarlo al mes de Dlclembre de 2010 

YX3 Utsnailios para el servido de ailmnnred6n 

2 M  RuMcdOnBb. MLBIC~OS y herradentaa menores 

W Rafacdoneo y accaaorios para equlpo de cdmpufo 



lnstltuto Electoral del Distrlto Federal 

Secretaria Administrativa 

Dirección de Finanzas y Contabilidad 
Ejerclclo del Presupuesto de Flujo de Efectlvo Ordinario al mes de Dlclembre de 2010 

3195 Sewlcio de agua 0.00 450,OOO.OL) 

3197 SeNlelo de telefonla celular 

3108 Sewicio de radioloc8l#r8ci6n 

*O1 Amndsmiento de edllldos y laoal-- 

2 Fletes y maniobras 

w a  %M& tamrioa y finaMems 

YO1 Seguros 

3407 obos Imp~ea lo  y derechos y ga- de fedatarlos púMlcm 2.136.4M.W 0.W 0.00 2,136,430.00 52.777.73 527,885.48 1.881.342.25 

1PI Mantenlrdenlo y wnwrnd6n de robiliad~ y equipo 

am Mantenlrdenui y oonaarvacldn de maquinlma y equipo 

3- Mantenimienio, mnssivadh y nparad4n de bienes 
Inrmeblar y muebles adhaM~s a los mlsmts 

-6 In$talaclones 

3- Servicio de lavandarla. limpieza. higiene y funig.cibn 

0.00 0.00 287.899.54 0.00 

Vemas. 14 de Ensm de 2011 11:20:14 p.m 



lnstltuto Electoral del Dlstrlto Federal 

Secretarla Admlnlstrativa 

Dirección de Finanzas y Contabilidad 
Ejerclclo del Presupuesto de Flulo de Efectivo Oldlnarlo almes de Dlclembre de 2010 

1512 Mantenimiento y rnn~ewaddn de vshlcubs y equipo 222,000.00 0.00 0.00 222,000.00 M1.336.40 38.M1.06 243.895.34 0.00 0.00 87.164.94 158.730.40 0.00 
destinados a reruidmr públicos 

3511 Manlenlrdenla y conservación de equlpw y aparatos de 644,156.00 0.00 0.00 M4.156.00 12.WB.W 128.060.40 528.101.60 0.00 0.00 38.512.00 489.589.60 0.00 
mmunicaclones y lelemmrdcaclonss 

MOI  Gaslos de pmpagmda e inrgen institudonal 202.3ffl.W 0.00 0.00 M2.388.00 0.W 128.735.26 73,63274 0.00 0.00 0.00 73.832.74 0.00 

M02 astos  de dlfusi6n de sewidos pubiiws y campanas de 
Intomrsci6n 

1W3 P~bli~~cionesoBdaIes para difusl6n e inionnaci6n 

P ~ b l i ~ ~ ~ i o n e 8  ddales para licitadones públicsa y MmiDs 0.00 
admninraliwr en wmplirdanto de dlspslciomeli@ddiuu 

-5 lmprssionss de dowmentai &dales para la prrrtaci6n de 30.OOO.W 
servicios públlun. Identiflcadbn. tomatos adinlsVatlvop y 

Mms gastos de publlcad6n. dlhiiibn e inbnnsd6n 

1705 Pasajes internaclonalst 

S*~Itlo. Gwmnlir 

MW Ayudas, SYbddba. ApoTtadOnw y Transfwendas 

4103 Pagas de dslund6n 

4101 Becas 

4 l l t  iy11dm y donanvos a ln6tlllldmesaln nncs de luuu 
(PRERROGATIVAS) 

Ayudas. Subsldlos, Apolt.elonn y Tnn.hnnslu 

I W  Bienes Muebles e lnmuebles 

5102 Equipo de sdministred6n 

4de5 Viernes. 14 de Enamds 2011 12:20:14 p.m. 





Instituto Electoral del Dlstrito Federal 

Secretaría Administrativa 

Dirección de Finanzas y Contabilidad 
Ejerciclo del Presupuesto de Flujo de Efectlvo Para cumpllr con la Ley de Partlclpacl6n Ciudadana al mes de Dlclembre de 2010 

1% Sueldo3 al psnonal eventual 

1 4 ~  Cuotas para el seguro de vlda del personal dvll 

lm EEstlmuloaal -"al 

leal Impue61oEabre N6rrdnsa 

SarVialM Personales 

1WD Materiak y Suminims 

2101 i4atnialea de limpieza 

m01 Mswlal didedico y ds apoyo inbmiativo 

m1 Allmanladbn da pnonss 

n U ~ l l l o .  para al servido de allmatadbn 







SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

-- 
: 1103 Sueldos 

j 1202 Sueldos al personal eventual 

: 1301 Prima quinquenal por anos de servicios efectivos prestados 

i 1305 Prima de vacaciones 

j 1306 Gratificación de fin de ano 

: 1308 Compensaciones por se~c ios  eventuales 

j 1401 Aportaciones a instituciones de seguridad social 

: 1403 Cuotas para la vivienda 

i 1404 Cuotas para el seguro de vida del personal civil 

: 1407 Cuotas para el seguro de retiro del personal al sewick de la Administración PiSblika del Distrito : 
j Federal : $ 

: 1501 Cuotas para el fondo de ahorro del personal civil j $ 

j 1506 Estimulos al personal : t  

j 1507 Otras prestaciones : 

: 1508 Aportaciones al Sistema de Ahorm para el Retiro de los Trabajadores al Sewicio del Estado o a j i la Administradora de Fondos para el Retiro : 5 

: 1509 Asignaciones para requerimiento de cargos de servidores p0blicos superiores y de mandos 
j medios asi CMO de líderes coordinadores y enlaces 

: 1511 Vales 

j 2101 Materiales y útiles de oficina 

: 2102 Materiales de limpieza 

: 2103 Material didáctii y de apoyo informativo 

j 2104 Material estadistico y geográfico 

j 2105 Materiales y utiles de impresión y reproduccidn 

: 2106 Materiales y útiles para el procesamiento en equipos y bienes informilticos 

j 2201 Alimentación de personas 

j 2203 Utensilios para el servicio de alimentación 

: 2302 Refacciones, accesorios y herramientas menores 

: 2303 Refacciones y accesorios para equipo de c6mputo 

j 2401 Materiales de construcción 

: 2402 Estructuras y manufacturas 

: 2403 Materiales complementarios 

i 2404 Material eléctrico 

: 2501 Sustancias quimicas 

: 2502 Plaguicidas, abonos y fertilizantes 

j 2503 Med~cina y productos farmacéuticos 

: 2504 Materiales, accesorios y suministros médicos 
: 2505 Materiales. accesorios y suministros de laboratorio 

i 2601 Combustibles 

: 2602 Lubricantes y aditivos 
: 2701 Vestuano. uniformes y blancos 

j 2702 Prendas de Protección 

: 2703 ñrtiuilos deportivos 

: 2901 Otros materiales y suministros 



SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

3101 S e ~ i ~ 0  postal 

3103 Servicio telefónico convencional 

3104 Servicio de energia el6drica 

3105 Servicio de agua 

3106 Servicio de conducción de sefiales analbicas y digitales 

3107 Servicio de telefonia celular 

3108 Servicio de radiolocalización 

3201 Arrendamiento de edificios y locales 

3208 Arrendamiento de vehiculos y equipo destinados a servicios administrativo 

1 3210 Otros arrendamientos 

3212 Servicio de fotocopiado 

3301 Honorarios 

3302 Capacitación 
3303 Servicio de informática 

3305 Estudios e investigaciones 

3402 Fletes y maniobras 

1 3403 Servicios bancarios y financieros 

1 3404 Seguros 
3407 Otros impuestos y derechos y gastos de fedatarios públicos 

3409 Patentes, regalías y otros 1 341 1 Servicio de vigilancia 

3415 Giros seMcios comerciaks 

3501 Mantenimiento y conservación de mobiliario y equipo 

1 3502 Mantenimiento y conservaáón de bienes informáticos 

3503 Mantenimiento y conservación de maquinaria y equipo 

3504 Mantenimiento, conservación y reparación de bienes inmuebles y muebks adheridos a los 
mismos 

3505 Instalaciones 

3506 Servicio de lavandería, limpieza, higiene y fumigación 

351 1 Mantenimiento y conservacibn de vehlculos y equipo destinados a servicios administrativos 

3512 Mantenimiento y conservación de vehiculos y equipo destinados a servidores públicos 

3513 Mantenimiento y conservación de equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones 

3601 Gastos de propaganda e imagen institucional 

3602 Gastos de difusión de servicios públicos y campañas de información 

3603 Publicaciones oficiales para diisión e información 

3604 Publicaciones oficiales para licitauones públicas y trámites administrativos en cumplimiento de 
disposiciones juridicas 

3605 Impresiones de documentos oficiales para la prestación de servicios públicos, identificación, 
formatos administrativos y fiscales, formas valoradas. certificados y titulos 

3606 Otros gastos de publicación, difusión e información 

3701 Pasajes nacionales 

3702 Viáticos nacionales 

3703 Pasajes al interior del Distrito Federal 

3803 Congresos, convenciones y exposiciones 

3902 Otros gastos de responsabilidades 

3905 Provisi6n para la terminaubn de relaciones contractuales 



SECRETAR~A ADIUINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

1 4103 Pagas de defunción $ 10.0,-.,J 

4104 Becas j $ 816,000.00 

j 5102 Equipo de administración 
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Anexo 14. Atención a las solicitudes de INFOMEX 
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Anexo 15. Relación de Invitación Pública 

or un monto d 

IEDF-LPN-0611 O 

IEDF-LPN-07/10 

quisición de Vales de Despensa para Fin 
. de C.V., por un monto d 

49.30 sin IVA por n 

ónica y suministro de combustible 

extiraone México, S.A. de C.V. 

as partidas 1 BIS y 4 se declara 
esiertas por no haber si 

IEDF-LPN-12/10 periodo comprendido de enero a 
iciembre de 201 1. uenta con por lo menos un 

articipante que cumpla con todos 
os requisitos establecidos en las 
ases de la licitación. 
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Anexo 16. Relación de Invitaciones Restringidas 

1 de diciembre de 201 1. 

IEDF-INV-30110 

de diciembre de 201 1. 

IEDF-INV-32/10 

IEDF-INV-33/10 

IEDF-INV-34/10 

ervicios de monitoreo en medio 

IEDF-INV-36/10 del 1 de enero al 

IEDF-INV-37/10 
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IEDF-INV-38/10 

IEDF-INV-39/10 
ibirse por lo menos t 

IEDF-INV-40110 e declaró desierto el mismo al 
por lo menos tr 

IEDF-INV-42/10 



SECRETARiA ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

Anexo 16. Relación de Adjudicaciones Directas 

Adherles Club, S.A. de C.V. ( UTALAOD 

Panarhoa Mexicana, S.A. de C.V. 1 UTALAOD 

Gvg Grupo Gráfico, S.A. de C.V. UTCSyT 

Computo y Consumibles ATM, UTAIAOD S.A. de C.V. 
I 

Talleres Gráficos de México DECEyEC 

Pure, S.A. de C.V. SA 

PDG. CE. SE. SA. 
DECE~EC, ' 'DEAP; 
DEOyGE, DESPE, CG, Prestaciones Universales, S.A. de UTCSyT, ,.,, UTSI, 

L.V. l UTALÁOD. UTAJ. 
1 UTPSvE. ' UTEF 
1 UCF~D' 

Sewicic 
Datos. 3 H. ue b.v.  I 

1 PDG. CE. SE. SA. 

9 Integral y Soporte de IUTALAOD 
c. a 2- .. ,, 

DECE~EC, ' DEAP, 
DEOyGE, DESPE, CG, 

'**Nutripavo, S.A. de C.V. UTCSyT, UTSI. 
UTAJ. 

' 

1 K$"D UTEF y 

Buba Logistics. S.A. de C.V. 

Arturo Omar Arenaies R i q u e e  1 UTCSyT 

Se~ic io lntegral y Soporte de UTAIAOD 
Datos, S.A. de C.V. 

4ncelmo de la Rosa Hernández 1 SA 

Euroelectrica. S.A. de C.V. l sA 

Claudia Daniela González Castil I SA 

4uvisa, S.A. de C.V. UTAIAOD 

Elementos Decorativos sA 
Mobiliario, S.A. de C.V. 

'ersianas y Alfombras sA 
Ixclusivas, S.A. de C.V. 
listribuidora de Pinturas v 1 , . 
~omplementos EMI, S.A. de C.V.' 1 
WG Disenos Digitales, S.A. de 1 SA - ,, 
9lfonso Jiménez Covarrubias 1 SA 
Muebles Pontevedra, S.A. de sA -,, 
J . V .  I 
Superautos Universidad, S.A. de SA-DMySG . - \, 

Enmicadoras ekctricas 
Mezcladora marca Tascam de 6r 
canales 

Agenda institucional de escritoric 
201 1 

Videoarabadoras marca Canoi 
~ ~ 3 0 6  
Impresión de la ley de Participaciór 
Ciudadana 
Enfriador y calentador de agua (15 
marca Puresa 

Vales para la adquisición de juguete2 

Plantas de luz 

Pavos ahumados 

Pines con logo institucional 

Albumes fotográficos 

Plantas de luz 

Material eléctrico 

Material eléctrico 

Camisas y pantalones de mezclilla. 
castores 

Dictáfonos (40) Sony Mod PX820 

Suministro y colocación de pisc 
laminado 

Persianas diferentes medidas 

Pintura esmalte 100 Vinimex colo1 
blanco y extensión para rodillo 

Credenciales de Consejeros 

Letreros en acrilico 
Tapizado de sala de recepción 4 
piezas 
Mantenimiento preventivo ) 
correctivo del parque vehiculai 



SECRETARíA ADMINISTRATIVA 
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2010 

Administradora Hotelera del 

Mantenimiento correctivo a 

Arquitectura, S.A de C.V. 

' Adjudicaci6n directa con empresa del sector público. 
" Adjudicaci6n directa aprobada por el Comit6 de Adquisiciones 
' * * Adjudicaci6n directa derivada de dos Invitaciones Restringidas declaradas desiertas. 


