JUNTA ADMINISTRATIVA

lEDF ACUERDO JA064-12

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

SEXTA SESION ORDINARIA
1DE JUNIO DE 2012

CONSIDERANDO

1. Conforme a lo previsto en el articulo 21, fracciones I y II del Cédigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), el Instituto Electoral del
Distrito Federal (Instituto Electoral) cuenta en su estructura organica, con un Consejo

General y una Junta Administrativa (Junta).

2. El articulo 62, parrafo primero del Cédigo, define a la Junta como el érgano
encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo de los
6rganos del Instituto Electoral, asi como de supervisar la administracién de los recursos

financieros, humanos y materiales del propio organismo.

3. El Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal que labore en el
Instituto Electoral del Distrito Federal (Estatuto) prevé en su articulo 30, que la
encargadutia de despacho es el mecanismo a través del cual la Junta en el marco de sus
atribuciones, designa al personal de estructura como encargado temporal a
desempefiar funciones en un cargo y puesto de mayor jerarquia de la misma rama,\de
acuerdo con las necesidades del Instituto Electoral, siempre que cumpla con el per

correspondiente, por lo que recibird la compensacién econémica respectiva al cargo

puesto que desempefie.

4. Cotresponde a la Junta la designaciéon de encargado de despacho, para lo cual la
solicitud respectiva debera ser remitida a la Unidad Técnica del Centro de Formacién y
Desatrollo (Centro) por el titular de la unidad administrativa correspondiente; una vez

recibida la solicitud del area, el término de dos dias emitira la opinién sobre la misma y
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dictaminarj si el funcionario cumple con los requisitos y el petfil; el Centro remitira a la
Secretaria Administrativa la propuesta de encargaduria para que la Junta determine si es
procedente, de acuerdo a lo previsto en el articulo 31, fracciones, I, I y III del

Estatuto.

5. Mediante oficio IEDF/UTCSTyPDP/513/12 el Titular de la Unidad Técnica de
Comunicacién Social, Transpatencia y Proteccién de Datos Personales, solicité a la
titular del Centro realizar los trimites tendentes a designar como encargada de
despacho 2 la funcionaria Alejandrina Rojas Estrada de la Direcciéon de Acceso a la
Informacién Pdablica y Proteccién de Datos Personales, adscrita a la mencionada

Unidad Técnica.

6. La Direccion FEjecutiva de Participacion Ciudadana mediante ocurso
IEDF/DEPC/337/2012, solicité al Centro realizar los tramites correspondientes
tendentes para designar como encargada de despacho a Marisela Ayllén Mendoza, de la

Diteccién de Formacién y Desatrollo Participativo, adscrita a la Direccién en comento.

7. Por oficio IEDF/SA/1110/2012 el Sectetatio Administrativo solicité al Centro, la
realizacién de los tramites correspondientes para las encargadurias de los funcionatios
Juan Catlos Palomeque Maya en la Subdireccién de Contabilidad y Ricardo Rodriguez
Altamirano en la Jefatura de Departamento de Personal, ambas adscritas a la Secretaria

Administrativa.

8. La Secretaria Ejecutiva mediante ocurso SECG-IEDF /2567/12, solicit6 al Centro
realizar los tramites correspondientes para designar como encargada de despacho a
Gisela Hernandez Loépez, de la Secretaria Técnica Juridica adscrita a la Direccion

Distrital XIV.
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9.E1 Centro mediante oficios IEDF/UTCFD/0380/2012, IEDF/UTCFD/0398/2012,
IEDF/UTCFD/0438/2012 ¢ IEDF/UTCFD/0450/2012, remiti6 a la Secretaria de la
Junta, los proyectos de dictamen por los que se designan como encargados de despacho

a diversos funcionarios del Instituto Electoral.

10. En términos del articulo 31, fraccién IV del Estatuto la designacién que se realice

podta tener una vigencia maxima de noventa dias, prorrogables por un periodo igual.

Por lo expuesto y fundado, se emite el siguiente:

ACUERDO
JA064-12

PRIMERO. La Junta Administrativa del Instituto Electoral del Distrito Federal,
determina por unanimidad la procedencia de los dictamenes de encargaduria de
despacho, emitidos por la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desatrollo para

los funcionarios siguientes:

a. Alejandrina Rojas Estrada, en la Direccién de Acceso a la Informacién Pablica y
Proteccién de Datos Personales adscrita a la Unidad Técnica de Comunicacién
Social, Transparencia y Proteccién de Datos Personales;

b. Marisela Ayllon Mendoza, en la Direccién de Formacién y Desarrollo
Participativo adsctita a la Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana;

c. Juan Catlos Palomeque Maya, en la Subdireccién de Contabilidad adscrita a la
Secretaria Administrativa;
d. Ricardo Rodriguez Altamirano, en la Jefatura de Departamento de Administracion

de Personal de la Direccion de Recursos Humanos y Financieros
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adscrita a la Secretaria Administrativa, y

e. Gisela Hernandez Lopez, en la Secretaria Técnica Juridica adscrita a la Direccion

Distrital XIV.

Con las observaciones formuladas por la Secretaria Administrativa y la Diteccién
Ejecutiva de Participacién Ciudadana, y en los términos de los documentos anexos, que

forman parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que través de la Direccién
de Recursos Humanos y Financieros de cumplimiento a lo establecido en el articulo 31,
fraccién V del Estatuto, y realice las notificaciones y ajustes salatiales cotrespondientes

a fin de hacer efectivas las encargadurias de despacho autorizadas.

TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencia y
Proteccién de Datos Personales, para que publique el presente Acuerdo y realice las

cuaciones que sean procedentes en virtud de la determinacién asumida por la Junta

istrativa, en el apartado de Transparencia del sitio de Internet www.iedf.org.mx.

SIDENTE DE LA JUNTA EL SECRETARIO DE LA JUNTA
ADNINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

CERVANTES LOPEZ
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DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE
FORMACION Y DESARROLLO POR EL QUE DETERMINA QUE LA C.
ALEJANDRINA ROJAS ESTRADA, CUMPLE CON LOS REQUISITOS PARA LA
DESIGNACION COMO ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES -ADSCRITA A LA UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION
SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

CONSIDERANDO

1. De conformidad con lo establecido en los articulos 62 del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Codigo), la Junta Administrativa (Junta)
es el 6tgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo
de los 6rganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), asi como de

supetvisar la administracién de los recursos humanos del Instituto.

2. En términos de lo dispuesto en los articulos 29, fraccién I 'y 30 del Estatuto del Setvicio
Profesional Electoral y demés petsonal que trabaja en el Instituto Electoral del Distrito
Federal (Estatuto), los mecanismos extraordinarios para la ocupacién de vacantes tienen
pot objeto desahogat en forma temporal las actividades y tareas inherentes 2 un puesto
vacante, en los que se encuentra la encargaduria de despacho a través de la cual, se
designa al petrsonal de estructura para desempefiar funciones en un cargo y puesto de
mayot jeratquia de la misma rama, de acuerdo con las necesidades del Instituto, siempre
que cumpla con el perfil correspondiente, recibiendo la compensacién econémica

respectiva al cargo y puesto que desemperie.

3. De conformidad con el articulo 31 fraccion I del Estatuto, mediante Oficio
IEDF/UTCSTyPDP/513/2012 de fecha 4 de mayo de 2012, el Titular de la Unidad
Técnica de Comunicacién Social, Transpatencia y Proteccién de Datos Personales

propuso a la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo (Centro), como
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idénea para desahogar las actividades en materia de la Ehcargaduria del Despacho de la
plaza de DIRECCION DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES adscrita a la UNIDAD TECNICA DE
COMUNICACION SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES 2 la funcionaria ALEJANDRINA ROJAS ESTRADA.

De acuetrdo con lo establecido en el Catilogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral
del Disttito Federal, aprobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11, la plaza de
DIRECCION DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES materia de la Encargaduria de Despacho, requiere del
cumplimiento del perfil siguiente:

Nivel Minimo de Estudios | Licenciatura (Titulo)

Formacion Profesional Derecho, Administracién, Economia, Ciencia Politica.
Area de Experiencia Materia de transparencia y acceso a la informacién publica.
Aiios de experiencia 2 afios.

Redaccién, anilisis de la informacién, liderazgo, Ley de Transparencia y

Otros conocimientos Acceso a la Informacién Pablica del Distrito Federal y Ley de Proteccion de

Datos Personales para el Distrito Federal.

De conformidad con la informacién proporcionada por el proponente, la funcionaria

ALEJANDRINA ROJAS ESTRADA tiene el siguiente perfil:

Nivel de Estudios Licenciatura (100% créditos).

Formacién Profesional Ciencia Politica y Administracién Puablica.

; Conocimiento en materia de acceso a la informacién piblica y en materia de
Area de Experiencia

transparencia en el ambito electoral local.
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Aiios de experiencia 12 afios.

Anilisis Politico, Planeacién Estratégica, Manejo de Personal, Fotolectura,
Otros conocimientos Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal

y Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

6. Del anilisis comparativo realizado a los petfiles tanto del cargo como de la funcionatia
sefialados en los numerales 4 y 5 del presente instrumento se desprende que la candidata
propuesta cumple la mayoria de los elementos considerados en el perfil, excepto el
relativo al nivel de estudios, no obstante, tal circunstancia no es impedimento para su
designacién como encargada de despacho en virtud de lo establecido en el articulo 121,
segundo parrafo del Estatuto que establece que el personal sefialado como de libre
designacién, como es el caso de la plaza que nos ocupa, de acuerdo con el Catilogo de
Catgos y Puestos, debera cumplir, preferentemente, los requisitos de ingreso sefialados
en el articulo 17 del Estatuto, entre los cuales se encuentra el camplimiento del perfil del

puesto.

7. En cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fraccién II del Estatuto, el Centro
mediante Oficio IEDF/UTCFD/0380/2012, remitié6 a la Secretatia Administrativa el
DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE
FORMACION Y DESARROLLO POR EL QUE DETERMINA QUE LA C
-ALEJANDRINA ROJAS ESTRADA, CUMPLE CON LOS REQUISITOS PARA LA
DESIGNACION COMO ENCARGADA DE DESPACHO DE 1.A DIRECCION DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES ADSCRITA A L.A UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION
SOCIAL, TRANSPARENCLA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, a

efecto de que la Junta determine, en su caso, la procedencia.

8. La encargaduria de despacho tendra una vigencia maxima de 90 dias por lo que cotrera a

pattir del 1° de junio y hasta el 29 de agosto de 2012.
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Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 29, fraccién I, 30 y 31, fraccién IIT del

Estatuto, la Junta emite el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. Se determina que la C. ALEJANDRINA ROJAS ESTRADA cumple con los
requisitos pata ser designada como encargada de despacho de la DIRECCION DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES adscrita a2 la UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL,
TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

SEGUNDQO.- Se instruye a la Sectretarfa Administrativa para que, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 31, fraccién V del Estatuto, y a través de la Direccién de Recursos
Humanos y Financieros, realice la notificacién y ajustes salariales correspondientes a fin de

hacer efectiva la encargaduria de despacho autorizada.
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DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE
FORMACION Y DESARROLLO POR EL QUE DETERMINA QUE LA C.
MARISELA AYLLON MENDOZA, CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y EL
PERFIL PARA LA DESIGNACION COMO ENCARGADA DE DESPACHO DE
LA DIRECCION DE FORMACION Y DESARROLLO PARTICIPATIVO
ADSCRITA A LA DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION
CIUDADANA.

CONSIDERANDO

1. De conformidad con lo establecido en los articulos 62 del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), la Junta Administrativa (Junta)
es el 6rgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo
de los 6tganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), asi como de

supetvisar la administracién de los recursos humanos del Instituto.

2. En términos de lo dispuesto en los articulos 29, fraccion Iy 30 del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral y demas personal que trabaja en el Instituto Electoral del Distrito
Federal (Estatuto), los mecanismos extraordinatios para la ocupacién de vacantes tienen
por objeto desahogar en forma temporal las actividades y tareas inherentes a un puesto
vacante, en los que se encuentra la encargaduria de despacho a través de la cual, se
designa al personal de estructura para desempefiar funciones en un cargo y puesto de
.mayor jerarquia de la misma rama, de acuerdo con las necesidades del Instituto, siempre
que cumpla con el perfil correspondiente, recibiendo la compensacién econdémica

respectiva al cargo y puesto que desempefie.

3. De conformidad con el articulo 31 fraccibn I del Estatuto, mediante Oficio
IEDEF/DEPC/337/2012 de fecha 14 de mayo de 2012, el Encargado del Despacho de la
Direcciéon Ejecutiva de Participacién Ciudadana propuso a la Unidad Técnica del Centro
de Formacién y Desarrollo (Centro), como idénea para desahogar las actividades en

materia de la Encargaduria del Despacho de la plaza de DIRECCION DE
1



JA064-12

FORMACION Y DESARROLLO PARTICIPATIVQO adscrita a la DIRECCION
EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA a la funcionaria MARISELA
AYLLON MENDOZA.

De acuerdo con lo establecido en el Catilogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral
del Distrito Federal, aprobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11, la plaza de
DIRECCION DE FORMACION Y DESARROLLO PARTICIPATIVO materia de la

Encargaduria de Despacho, requiere del cumplimiento del petfil siguiente:

Nivel Minimo de Estudios | Licenciatura (Titulo)

Ciencia Politica, Administracién Publica, Derecho, Sociologia, Economia,
Formacién Profesional
Pedagogia.

Disefio, elaboracién y ejecucién de programas y actividades vinculadas con la
administracién, formacién y capacitacién presencial y a distancia, elaboracién,
. L aplicacién y evaluacién de materiales de capacitacién; seguimiento y
Area de Experiencia . . o o
supervision de actividades institucionales; desarrollo de estrategias didacticas
y elaboracién de contenidos educativos, atencién ciudadana y promocion de

la participacién ciudadana.

Afios de experiencia 2 afios.

Legislaciéon politico-electoral y de participaciéon ciudadana, planeacion
estratégica, Manejo de Microsoft Office, habilidad de negociacién y manejo
Otros conocimientos de conflictos, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal.

De conformidad con la informacién proporcionada por el proponente, la funcionaria

MARISELA AYLLON MENDOZA tiene el siguiente petfil:

Nivel de Estudios Grado de Maestria.

Formacion Profesional Ciencias de la Educacion.
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Elaboracién, aplicacién, evaluacion de planes y programas de capacitacion en
materia electoral, manejo de técnicas didacticas, desarrollo de estrategias de
Area de Experiencia enseflanza-aprendizaje y experiencia en procesos de capacitacion electoral,
desarrollo de estrategias de ensefianza para procesos de capacitacién en

procesos electorales y de participacion ciudadana.

Aiios de experiencia 11 afios

Legislacion electoral, pedagogia, metodologia de la investigacién y manejo de
Otros conocimientos Microsoft Office, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica

del Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos Personales para el DF.

6. Del anilisis comparativo realizado a los petfiles sefialados en los numerales 4 y 5, se
desprende que la funcionaria PROPUESTA CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y EL
PERFIL del cargo materia de la encargaduria de despacho.

7. En cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fraccién II del Estatuto, el Centro
mediante Oficio IEDF/UTCFD/0398/2012, rtemitié a la Secretaria Administrativa el
DICTAMEN QUE EMITE 1.A UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE
FORMACION Y DESARROLLO POR EL QUE DETERMINA QUE LA C
MARISELA AYLLON MENDOZA, CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y EL
PERFIL PARA LA DESIGNACION COMO ENCARGADA DE DESPACHO DE
LA DIRECCION DE FORMACION Y DESARROILO PARTICIPATIVO
ADSCRITA A LA DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION

CIUDADANA, a efecto de que la Junta determine, en su caso, la procedencia.

8. La encargaduria de despacho tendra una vigencia maxima de 90 dias por lo que correra a

partir del 1° de junio y hasta el 29 de agosto de 2012.

Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 29, fraccién I, 30 y 31, fraccién III del

Estatuto, la Junta emite el siguiente:
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DICTAMEN

PRIMERO. Se determina que la C. MARISELA AYLLON MENDOZA cumple con los
requisitos para ser designada como encargada de despacho de la DIRECCION DE
FORMACION Y DESARROLLO PARTICIPATIVO adscrita a la DIRECCION
EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria Administrativa para que, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 31, fraccién V del Estatuto, y a través de la Direccién de Recursos
Humanos y Financieros, realice la notificacién y ajustes salariales correspondientes a fin de

hacer efectiva la encargaduria de despacho autorizada.
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DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE
FORMACION Y DESARROLLO POR EL QUE DETERMINA QUE LOS CC.
JUAN CARLOS PALOMEQUE MAYA Y RICARDO RODRIGUEZ
ALTAMIRANO, CUMPLEN CON LOS REQUISITOS Y EL PERFIL PARA LA
DESIGNACION COMO ENCARGADOS DE DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y DE LA JEFATURA DE
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL,
RESPECTIVAMENTE, ADSCRITAS A LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

CONSIDERANDO

1. De conformidad con lo establecido en los articulos 62 del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), la Junta Administrativa (Junta)
es el 6rgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo
de los 6tganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), asi como de

supetvisar la administracién de los recursos humanos del Instituto.

2. En términos de lo dispuesto en los articulos 29, fracciéon I'y 30 del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral y demas personal que trabaja en el Instituto Electoral del Distrito
Federal (Estatuto), los mecanismos extraordinatios para la ocupacién de vacantes tienen
por objeto desahogar en forma temporal las actividades y tareas inherentes a un puesto
vacante, en los que se encuentra la encargaduria de despacho a través de la cual, se
‘designa al personal de estructura para desempefiar funciones en un cargo y puesto de
mayor jerarquia de la misma rama, de acuerdo con las necesidades del Instituto, siempre
que cumpla con el perfil correspondiente, recibiendo la compensacién econdmica

respectiva al cargo y puesto que desemperie.

3. De conformidad con el articulo 31 fraccién I del Estatuto, mediante Oficio
IEDF/SA/1110/2012 de fecha 30 de mayo de 2012, el Sectetario Administrativo
propuso a la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo (Centro), como

idéneos patra desahogar las actividades en materia de las Encargadurias del Despacho de
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las plazas de SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD y JEFATURA DE
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, adscritas a la
SECRETARIA ADMINISTRATIVA a los funcionatios JUAN CARLOS
PALOMEQUE MAYA y RICARDO RODRIGUEZ ALTAMIRANO,

respectivamente.

De acuerdo con lo establecido en el Catilogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral
del Disttito Federal, aprobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11, la plaza de
SUBDIRECTOR DE CONTABILIDAD materia de la Encargaduria de Despacho,
requiere del cumplimiento del perfil siguiente:

Nivel de Estudios Licenciatura (Titulo).

Formacién Profesional Administracion, Finanzas, Economia, Contaduria.

Administracién publica, contabilidad gubernamental, contabilidad general y

Area de Expetiencia
*P fiscal.

Aiios de experiencia 1 afio.

Legislacién Electoral, legislacién en materia de Administracién Publica,
presupuestales, contables y fiscales, Ley de Transparencia y Acceso a la
Otros conocimientos o
Informacién Piblica del Disttito Federal y Ley de Proteccién de Datos

Petrsonales para el Distrito Federal, Manejo de Microsoft Office.

De conformidad con la informacién proporcionada por el proponente, el funcionario

JUAN CARLOS PALOMEQUE MAYA tiene el siguiente perfil:

Nivel de Estudios Licenciatura (Titulo).

Formacién Profesional Contaduria Puablica.

Administracién puablica, gestién de recutsos humanos, finanzas, elaboracién
Area de Experiencia de némina, cilculo de impuestos, enteros institucionales, atencién de

auditorias y elaboraciéon de presupuesto del capitulo 1000, elaboracién de
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tabuladotes, control de personal, registro y captura de pélizas, consolidacién
de estados financieros, anilisis de los mismos, depuracién de cuentas,

valuacién de inventarios, provisiones de impuestos y determinaciéon de PTU.

Aifios de experiencia

11 afios.

Otros conocimientos

Legislacion Laboral, Legislacion en materia de Administraciéon Pablica y
Seguridad Social, Microsoft Office.

Del anilisis comparativo realizado a los petfiles sefialados en los numerales 4 y 5, se

desprende que el funcionario PROPUESTO CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y EL

PERFIL del cargo materia de la encargaduria de despacho.

De acuerdo con lo establecido en el Catidlogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral

del Distrito Federal, aprobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11, la plaza de
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL materia de

la Encargaduria de Despacho, requiere del cumplimiento del perﬁl siguiente:

Nivel de Estudios

Licenciatura (100% créditos).

Formacién Profesional

Administracién, Contaduria, Economia.

Area de Experiencia

Administracién Pablica, Gestion de Recursos Humanos, Finanzas.

Afios de experiencia

1 afio.

Otros conocimientos

Legislacion Laboral, Microsoft Office, Legislacion en materia de
Administracién Pablica y Seguridad Social.

De conformidad con la informacién proporcionada por el proponente, el funcionario

RICARDO RODRIGUEZ ALTAMIRANO tiene el siguiente perfil:

Nivel de Estudios

Licenciatura (Titulo).

Formacién Profesional

Contaduria.
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Elaboracién y revisiéon de procedimientos en materia de administracién de
personal, control del personal de honorarios asimilados a salarios,
elaboracién de contratos, constancias de retenciones de impuestos, control
L de descuentos via némina de los diferentes seguros, elaboracién de
Area de Experiencia y . ) ]
presupuestos, control y elaboracién del reporte de asistencia, vacaciones,
incapacidades e incidencias, credenciales, gafetes, elaboraciéon de informes

semanales, mensuales, trimestrales y anuales, elaboracién de la glosa para la

afectacién de la némina.

Aiios de experiencia 9 afios.

Legislacion Laboral, Microsoft Office, Legislacibn en materia de
Administracién Publica y Seguridad Social.

Otros conocimientos

Del anilisis comparativo tealizado a los petfiles sefialados en los numerales 7 y 8, se
desprende que el funcionario PROPUESTO CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y EL
PERFIL del cargo materia de la encargaduria de despacho.

En cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fraccién II del Estatuto, el Centro
mediante Oficio IEDF/UTCFD/0438/2012, remiti6 a la Secretatia Administrativa el
DICTAMEN QUE EMITE 1A UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE
FORMACION Y DESARROLLO POR EL QUE DETERMINA QUE LOS CC.
JUAN CARLOS PALOMEQUE MAYA Y RICARDO RODRIGUEZ
ALTAMIRANO, CUMPLEN CON LOS REQUISITOS Y EL PERFIL PARA I.A

-DESIGNACION COMO ENCARGADOS DE DESPACHO DE LA

SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y DE LA JEFATURA DE
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL,
RESPECTTV.AMENTE, ADSCRITAS A 1.A SECRETARLA ADMINISTRATIV A, a

efecto de que la Junta determine, en su caso, la procedencia.

Las encargadurias de despacho tendrin una vigencia maxima de 90 dias por lo que

correra a partir del 1 de junio y hasta el 29 de agosto de 2012.
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Por lo expﬁesto y con fundamento en los articulos 29, fraccién I, 30 y 31, fraccién IIT del

Estatuto, la Junta emite el siguiente:
DICTAMEN

PRIMERO. Se determina que los CC. JUAN CARLOS PALOMEQUE MAYA y
RICARDO RODRIGUEZ ALTAMIRANO cumplen con los requisitos para ser designados
como encargados de despacho de la SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD y de la
JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL,
respectivamente, adsctitas a la SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria Administrativa para que, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 31, fraccién V del Estatuto, y a través de la Direccién de Recursos
Humanos y Financieros, realice las notificaciones y ajustes salariales correspondientes a fin de

hacer efectivas las encargadurias de despacho autorizadas.
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DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE
FORMACION Y DESARROLLO POR EL QUE DETERMINA QUE IA C.
GISELA HERNANDEZ LOPEZ, CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y EL
PERFIL PARA LA DESIGNACION COMO ENCARGADA DE DESPACHO DE
LA SECRETARIA TECNICA JURIDICA ADSCRITA A LA DIRECCION
DISTRITAL XIV. |

1.

CONSIDERANDO

De conformidad con lo establecido en los articulos 62 del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), la Junta Administrativa (Junta)
es el 6rgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo
de los érganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), asi como de

supervisar la administraciéon de los recursos humanos del Instituto.

En términos de lo dispuesto en los articulos 29, fraccién Iy 30 del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral y demas personal que trabaja en el Instituto Electoral del Distrito
Federal (Estatuto), los mecanismos extraordinarios para la ocupacién de vacantes tienen
por objeto desahogar en forma temporal las actividades y tareas inherentes a un puesto
vacante, en los que se encuentra la encargaduria de despacho a través de la cual, se
designa al personal de estructura para desempefiar funciones en un cargo y puesto de
mayor jerarquia de la misma rama, de acuerdo con las necesidades del Instituto, siempre

que cumpla con el perfil correspondiente, recibiendo la compensacién econémica

‘respectiva al catgo y puesto que desempeiie.

De conformidad con el articulo 31 fraccion I del Estatuto, mediante Oficio
IEDF/SE/2567/2012 de fecha 31 de mayo de 2012, el Secretatio Ejecutivo propuso a la
Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo (Centro), como idénea para
desahogar las actividades en materia de la Encargaduria del Despacho de la plaza de
SECRETARIO TECNICO JURIDICO adsctita a la DIRECCION DISTRITAL XIV a
la funcionaria GISELA HERNANDEZ LOPEZ, quien actualmente desempeiia el cargo



JA064-12

de Lider de Proyecto del Setvicio Profesional Electoral adscrita a la Direccién Ejecutiva

de Participacién Ciudadana.

De acuerdo con lo establecido en el Catilogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral
del Distrito Federal, aprobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11, la plaza de
SECRETARIO TECNICO JURIDICO materia de la Encargaduria de Despacho,

requiere del cumplimiento del perfil siguiente:

Nivel Minimo de Estudios | Licenciatura (Titulo).

Formacién Profesional Derecho.
Area de Experiencia Detecho procesal electoral, derecho burocritico, materia recursal.
Aiios de experiencia 1 afio.

Administracién de instituciones, desatrollo organizacional, legislacion en
materia electoral y de Administracién Publica, sistemas electorales y de
Otros conocimientos partidos, sistema de medios de impugnacion, Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos

Personales para el Distrito Federal.

De conformidad con la informacién propotcionada por el proponente, la funcionaria

GISELA HERNANDEZ LOPEZ tiene el siguiente perfil:

Nivel de Estudios Licenciatura (Titulo).

Formacién Profesional Derecho.

Organizacién de procesos electorales, procedimientos de participacién

ciudadana, implementacién de instrumentos de participacién ciudadana,

Area de Experiencia o i . ) o
tramitacién de medios de impugnacién, experiencia en derecho electoral y
materia recursal.
Aiios de experiencia 12 afios.
Legislacién Electoral y Manejo de Microsoft Office, Ley de Transparencia y
Ottos conocimientos Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de Proteccion de

Datos Personales para el Distrito Federal.
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6. Del analisis comparativo realizado a los perfiles sefialados en los numerales 4 y 5, se
desprende que la funcionatia PROPUESTA CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y EL
PERFIL del cargo materia de la encargaduria de despacho.

7. En cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fraccién II del Estatuto, el Centro
mediante Oficio IEDF/UTCFD/0450/2012, remitié a la Secretaria Administrativa el
DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE
FORMACION Y DESARROLLO POR EL QUE DETERMINA QUE LA C
GISEL.A HERNANDEZ L.OPEZ, CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y EL PERFIL
PARA LA DESIGNACION COMO ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
SECRETARLA TECNICA JURIDICA ADSCRITA A 1.A DIRECCION DISTRITAL

X1V, a efecto de que la Junta determine, en su caso, la procedencia.

8. La encargaduria de despacho tendra una vigencia maxima de 90 dias por lo que cotrreri a

partir del 1° de junio y hasta el 29 de agosto de 2012.

Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 29, fraccién I, 30 y 31, fraccién III del

Estatuto, la Junta emite el siguiente:
DICTAMEN

PRIMERO. Se determina que la C. GISELA HERNANDEZ LOPEZ cumple con los
requisitos para ser designada como encargada de despacho de la SECRETARIA TECNICA
JURIDICA adsctita a la DIRECCION DISTRITAL XIV.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria Administrativa para que, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 31, fraccién V del Estatuto, y a través de la Direccién de Recursos
Humanos y Financieros, realice la notificacién y ajustes salariales correspondientes a fin de

hacer efectiva la encargaduria de despacho autorizada.
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