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INFORME DE PROCEDIMIENTOS A REALIZAR EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACiÓN DE SERVICIOS 

1.- Introducción 

En cumplimiento a lo señalado en los artículos 64, fracción XIV, del Código de Instituciones y Procedimientos 

Electorales del Distrito Federal, que señala la atribución de vigilar, previo establecimiento de las bases y 

lineamientos, los procesos de adquisición de bienes, contratación de servicios, realización de obra y 

enajenación de bienes, que se instrumenten para el adecuado funcionamiento del Instituto Electoral, de 

acuerdo a los criterios establecidos en el artículo 134 de la Constitución Política y los recursos presupuestales 

autorizados, se presenta a la Junta Administrativa el Informe de procedimientos a realizar en materia de 

adquisiciones y contratación de servicios. 

A partir de la aprobación efectuada el 14 de enero del año en curso al Presupuesto de Egresos para el 

ejercicio fiscal 2011, así como, por la aprobación de recursos de la Junta Administrativa bajo el concepto de 

nuevas necesidades, las diferentes áreas del Instituto llevaron a cabo el trámite de sus requerimientos de 

bienes y contratación de servicios, de conformidad con el numeral 40 de los Lineamientos en Materia de 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto (Lineamientos), mediante las requisiciones de compra 

y especificaciones técnicas. 

El presente documento incluye los procedimientos del mes de octubre del año en curso en materia de 

adquisiciones, con un total de 17 requerimientos de las diferentes áreas del Instituto. 

2.- Informe de Procedimientos a realizar en materia de adquisiciones y contratación de 
servicios. 

Para el mes de octubre del año se recibieron 17 requerimientos de las siguientes áreas: Unidad Técnica de 

Servicios Informáticos (UTSI), (2) Dirección Ejecutiva de Organización y Geografía Electoral (DEOyGE), (2) 

Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica,(DECEyEC) (2) Dirección Ejecutiva de 

Asociaciones Políticas, (DEAP) (1) Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana (DEPC), (2) Contraloría 

General (CG), (1) Dirección de Recursos Humanos y Financieros (DRHyF), (2) Unidad Técnica de 

Comunicación Social, Transparencia y Protección de Datos Personales (UTCSTyPDP), (2) Unidad Técnica 

de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados (UTALAOD), (1) Dirección de Adquisiciones, 

Control Patrimonial y Servicios (DACPyS), (2), con mayor detalle se pueden observar en el Cuadro 1. 

De acuerdo a los Lineamientos en su numeral 28 menciona que el Instituto por conducto de la Dirección 

Ejecutiva (hoy Secretaría Administrativa) y a través de la Dirección, podrá contratar adquisiciones, 

arrendamientos y servicios mediante los siguientes procedimientos: 

a) Licitación Pública 

b) Invitación Restringida a cuando menos tres Proveedores; y 

c) Adjudicación Directa. 
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A continuación se muestra la información por área, cabe aclarar que estos procedimientos programados 

pueden sufrir modificaciones conforme a las necesidades de las áreas o dependiendo de la naturaleza de los 

bienes o servicios. 

Cuadro 1. Requerimientos del mes de octubre por Área. 

Unidad Técnica de Servicios Ampliación de renta de un equipo de fuerza ininterrumpible Adjudicación Directa por monto de 
Informáticos: (UTSI) (UPS) actuación, como ampliación del 

contrato vigente. 

Actualización de las licencias de la plataforma de firma 
electrónica. 

Publicidad instalada en los vagones del metro de la Ciudad de 
México. 

Impresión y distribución de 200,000 ejemplares de material de 

difusión de participación ciudadana. 

por monto de 
justificación del 

Vales de despensa para el personal de estructura y honorarios Licitación Pública Nacional 
con motivo del fin de año 2011. 

Adquisición de pavos ahumados para el personal de Invitación restringida a cuando 

estructura y honorarios con motivo del fin de año 2011 , 
menos tres proveedores por monto 
de actuación. 

de libros de registro de las Adjudicación Directa por monto de 
actuación, con Tres Cotizaciones 

Contratación de un ilustrador de los cuentos ganadores del 5° Adjudicación Directa por monto de 
concurso infantil y juvenil de cuento y un autor del primer actuación y con justificación del 
volumen de Equidad de Género y Democracia. área requirente. 

Prototipos de materiales electorales a escala 

Servicios de asesoría especializada. 

de disco compacto del 

Invitación restringida a cuando 
menos tres proveedores por monto 
de actuación. 

Adjudicación Directa por monto de 
actuación y con justificación del 
área requirente. 

de 

Adjudicación Directa por monto de 
Contratación del servicio de pre, pro y post producción de un actuación y con justificación del 
video Institucional del nuevo sitio WEB. área requirente. 

la realización de la XXV Reunión de 
Contable del grupo de Contra lores de Órganos 

Licitación Pública Nacional 
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montaje y de evento 

institucional. 

Adjudicación Directa por monto de 
actuación, con Tres Cotizaciones 
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1.- Introducción 

En cumplimiento a lo señalado en los artículos 64, fracción XIV, del Código de Instituciones y Procedimientos 

Electorales del Distrito Federal, que señala la atribución de vigilar, previo establecimiento de las bases y 

lineamientos, los procesos de adquisición de bienes, contratación de servicios, realización de obra y 

enajenación de bienes, que se instrumenten para el adecuado funcionamiento del Instituto Electoral, de 

acuerdo a los criterios establecidos en el artículo 134 de la Constitución Política y los recursos presupuestales 

autorizados, se presenta a la Junta Administrativa el Informe de procedimientos a realizar en materia de 

adquisiciones y contratación de servicios. 

A partir de la aprobación efectuada el 14 de enero del año en curso al Presupuesto de Egresos para el 

ejercicio fiscal 2011, así como, por la aprobación de recursos de la Junta Administrativa bajo el concepto de 

nuevas necesidades, las diferentes áreas del Instituto llevaron a cabo el trámite de sus requerimientos de 

bienes y contratación de servicios, de conformidad con el numeral 40 de los Lineamientos en Materia de 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto (Lineamientos), mediante las requisiciones de compra 

y especificaciones técnicas. 

El presente documento incluye los procedimientos del mes de noviembre del año en curso en materia de 

adquisiciones, con un total de 18 requerimientos de las diferentes áreas del Instituto. 

2.- Informe de Procedimientos a realizar en materia de adquisiciones y contratación de 
servicios. 

Para el mes de noviembre del año se recibieron 18 requerimientos de las siguientes áreas: Dirección de 

Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS), (7) Unidad Técnica de Servicios Informáticos 

(UTSI), (2) Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados (UTALAOD) (1), 

Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica (DECEyEC), (7) Contraloría General (CG) 

(1) con mayor detalle se pueden observar en el Cuadro 1. 

De acuerdo a los Lineamientos en su numeral 28 menciona que el Instituto por conducto de la Dirección 

Ejecutiva (hoy Secretaría Administrativa) y a través de la Dirección, podrá contratar adquisiciones, 

arrendamientos y servicios mediante los siguientes procedimientos: 

a) Licitación Pública 

b) Invitación Restringida a cuando menos tres Proveedores; y 

c) Adjudicación Directa. 
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A continuación se muestra la información por área, cabe aclarar que estos procedimientos programados 

pueden sufrir modificaciones conforme a las necesidades de las áreas o dependiendo de la naturaleza de los 

bienes o servicios. 

Dirección 

Adquisiciones, 

Control Patrimonial y 

Servicios (DACPyS) 

Unidad Técnica .. de 

Servicios 

Informáticos CUTSI) 

Cuadro 1. Requerimientos del mes de noviembre por Área. 

Cubetas de pintura de 19 litros. 

Servicio de pintura para Sedes Distritales. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de Adornos navideños para el edificio de huizaches, plantas Nochebuenas 
y estructura metálica para árbol navideño. actuación, con Tres Cotizaciones. 

Ropa de trabajo para personal de mantenimiento. 
Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Tablero de control y transferencia de la planta generadora de Adjudicación Directa por monto de 
electricidad del Instituto. actuación, con Tres Cotizaciones. 

Comida de trabajo. 

Servicio de mudanza. 

Equipos de Informática 

Urnas electrónicas 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Licitación Púbica Nacional. 

Adjudicación Directa, con 

aprobación del Comité de 

Adquisiciones. 

Invitación restringida a cuando 
Curso de capacitación en línea, material de apoyo para la capacitación 

menos tres proveedores por monto 
electoral. 

de actuación. 
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Adjudicación Directa por monto de 
Impresión de dos publicaciones: "Cuentos de niñas y niños para niños actuación, con empresa del sector 
y niñas" y "Cuentos de jóvenes para jóvenes" público. 

Adjudicación Directa por monto de Producción de material didáctico "Participar participando, guía para 
promover la participación entre niñas, niños y jóvenes" actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

Desayuno de trabajo de la Dirección Ejecutiva con los 40 actuación y 
Coordinadores Distritales, para inicio del proceso electoral. 

con justificación del 

área requirente. 

Adjudicación Directa por monto de 

Comida de trabajo de la Dirección Ejecutiva, con la Comisión de actuación y 
Derechos Humanos del DF y la SEP. 

con justificación del 

Impresión de la publicación "Normativa Electoral del DF" 

área requirente. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación y con justificación del 

área requirente. 

Invitación restringida a cuando 

Impresión del Comparativo de las Elecciones Locales 2000-2009, del menos tres proveedores por monto 
volumen 11 de la Colección Sinergia y de carteles. 

Destructora de documentos para oficina marca ESA Modelo 3140 S 

Servicio de Estenografía. 

de actuación. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Ampliación al contrato vigente. 
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1.- Introducción 

En cumplimiento a lo señalado en los artículos 64, fracción XIV, del Código de Instituciones y Procedimientos 

Electorales del Distrito Federal, que señala la atribución de vigilar, previo establecimiento de las bases y 

lineamientos, los procesos de adquisición de bienes, contratación de servicios, realización de obra y 

enajenación de bienes, que se instrumenten para el adecuado funcionamiento del Instituto Electoral, de 

acuerdo a los criterios establecidos en el artículo 134 de la Constitución Política y los recursos presupuestales 

autorizados, se presenta a la Junta Administrativa el Informe de procedimientos a realizar en materia de 

adquisiciones y contratación de servicios. 

A partir de la aprobación efectuada el 14 de enero del año en curso al Presupuesto de Egresos para el 

ejercicio fiscal 2011, así como, por la aprobación de recursos de la Junta Administrativa bajo el concepto de 

nuevas necesidades, las diferentes áreas del Instituto llevaron a cabo el trámite de sus requerimientos de 

bienes y contratación de servicios, de conformidad con el numeral 18 de los Lineamientos en Materia de 

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto (Lineamientos), mediante las 

requisiciones de compra y especificaciones técnicas. 

El presente documento incluye los procedimientos del mes de diciembre del año en curso en materia de 

adquisiciones, con un total de 42 requerimientos de las diferentes áreas del Instituto. 

2.- Informe de Procedimientos a realizar en materia de adquisiciones y contratación de 
servicios. 

Para el mes de diciembre del año se recibieron 42 requerimientos de las siguientes áreas: Dirección de 

Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) (23),Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y 

Educación Cívica (DECEyEC) (4), Contraloría General (CG) (2), Unidad Técnica del Centro de Formación y 

Desarrollo (UTCFD) (1), Dirección de Recursos Humanos y Financieros (DRHF) ( 2 ), Dirección Ejecutiva de 

Organización y Geografía Electoral (DEOyGE) (3), Unidad Técnica de Comunicación, Social. Transparencia, y 

Protección de Datos Personales (UTCSTyPDP) (6), Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos (UTAJ) (1), con 

mayor detalle se pueden observar en el Cuadro 1. 

De acuerdo a los Lineamientos en su numeral 27 menciona que el Instituto a través de Secretaría 

Administrativa, podrá contratar adquisiciones, arrendamientos y prestación de servicios mediante los 

siguientes procedimientos: 

a) Licitación Pública 

b) Invitación Restringida a cuando menos tres Proveedores; y 

c) Adjudicación Directa. 
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A continuación se muestra la información por área, cabe aclarar que estos procedimientos programados 

pueden sufrir modificaciones conforme a las necesidades de las áreas o dependiendo de la naturaleza de los 

bienes o servicios. 

Cuadro 1. Requerimientos del mes de diciembre por Área. 

Dirección de 

Adquisictones, Soporte pedestal en tubo de acero y soportes doble brazo para Adjudicación Directa por monto de 

Control Patrimonial y pantallas. actuación, con Tres Cotizaciones. 

Servicios (DACPyS) 

Pintura en aerosol para grafiti. 

Servicio de tapizado a muebles. 

Paños color morado para eventos institucionales. 

Botas para personal de mantenimiento. 

Vidrio identificador para distritos electorales con película. 

Banderas diversas para el edificio de huizaches y astas banderas. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 
Frigobar para diversas áreas del instituto, despachador de agua fria y 
caliente, y congelador horizontal. actuación, con Tres Cotizaciones. 

Llantas para el parque vehicular. 

Circuitos cerrados de televisión para las 40 Sedes Distritales 

Podium para eventos placa de 1.50 mts.xO.80 en 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa, con 

aprobación del Comité de 

Adquisiciones. 

alukobond en morado para cinco distritos, placa de 2.40 mts x 1 m en Adjudicación Directa por monto 
alukobond en morado para el almacén general y logotipo en volumen actuación, con Justificación del 
con medidas de 2.40 mts x 1.50 mts en aluminio fijada sobre muro área requirente. 
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Suministro y colocación de piso laminado para el área de Asesores. 

Materiales de plomería 

Escaleras, cortadora y lijadora, 

Escalera de caracol y materiales diversos. 

Pinturas, impermeabilizantes, materiales diversos para lo mismo. 

Alfombra uso rudo. 

Material eléctrico. 

Madera diversa. 

Tablaroca, piafan y durok. 

Material para construcción. 

Tapetes personalizados para el edificio de huizaches 

Servicio de resanado y aplanado de fachada del Distrito XXVIII. 

Unidad Té9nica del 
Centro de Formación. Curso entrevista dimensional para selección de Consejeros Distritales. 

'1 Desatiollo(utéFD) 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Justificación del 

área requirente 

Ampliación del contrato vigente. 

Adjudicación Directa por monto de 
actuación, con Justificación del 
área requirente. 

~~----------------------------------------------------~A~d~j-ud~i~c-ac~i~ó~n----~D~ir~e~c7ta~,----~co~n~ 

del Evento denominado "Reunión de trabajo-comida para la evaluación de aprobación 
los trabajos dellEDF 2011 y reconocimientos al personal". 

Adquisiciones. 

Vales del día de reyes estructura y honorarios. Adjudicación Directa por mo 

3 



JAINF002-12 
INFORME DE PROCEDIMIENTOS A REALIZAR EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACiÓN DE SERVICIOS 

Sillón ejecutivo, respaldo alto con descansabrazos, reclinable. 

Módulos para Archivo. 

Materiales Impresos bolsas, folders, sobres, carpetas. 

Impresión de la Publicación "Sexo, Genero y Feminismo" 

Montacargas. 

Impresión de carteles y dípticos. 

Testigo social para urnas electrónicas 

Silla secretarial y sillón ejecutivo. 

Persianas. 

Agendas 2012. 

Carteles, dípticos y volantes. 

500 certificados de regalo a reporteros. 

Cena fin de año con reporteros. 

actuación y con justificación del 

área requirente. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 
actuación, con derechos exclusivos 
del tipo de bien .. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación y con justificación del 

área requirente. 

Adj recta, con 

aprobación del Comité de 

Adquisiciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación y con justificación del 

área requirente. 

Adjudicación Directa, con 

aprobación del Comité de 

Adquisiciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación y con justificación del 

área requirente. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa con empresa 

del sector público. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 

Adjudicación Directa por monto 

actuación y con justificación del 

área requirente. 

Adjud recta por monto de 

actuación y con justificación del 

área requirente. 

Adj 
Campaña de difusión con la empresa Univisión para el voto de los 

Directa, con 

ciudadanos residentes en el extranjero. aprobación del Comité de 
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Marcos fotográficos 

Destructora de documentos y taladro rotomartillo. 

Adquisiciones. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación y con justificación del 

área requirente. 

Adjudicación Directa por monto de 

actuación, con Tres Cotizaciones. 
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