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CONSIDERANDO

1. Conforme a lo previsto en el articulo 21, fracciones I y IT del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cdédigo), el Instituto Electoral del
Distrito Fedetal (Instituto Electoral) cuenta en su estructura organica, con un Consejo

General y una Junta Administrativa (Junta).

2. El articulo 62, parrafo primero del Cédigo, define a la Junta como el 6rgano encargado
de velar pot el buen desempefio y funcionamiento administrativo de los 6rganos del
Instituto Electoral, d4si como de supetvisar la administraciéon de los recursos financieros,

humanos y materiales del propio organismo.

3. El Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal que labore en el
Instituto Electoral del Distrito Federal (Estatuto) prevé en su articulo 30, que la
encargaduria de despacho es el mecanismo a través del cual la Junta en el marco de sus
atribuciones, designa al personal de estructura como encargado temporal para
desempenat funciones en un cargo y puesto de mayor jerarquia de la misma rama, de
acuerdo con las necesidades del Instituto Electoral, siempre que cumpla con el perfil
cortespondiente, por lo que recibitd la compensaciéon econémica respectiva al cargo y

puesto que desempefie.
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4. De conformidad con los articulos 64, fracciéon XXIV del Codigo y 31, fracciones I, IT'y
IIT del Estatuto, cotresponde a la Junta la designacién de encargado de despacho, para lo
cual, la solicitud respectiva debera ser remitida a la Unidad Técnica del Centro de
Formacién y Desarrollo (Centro), por el titular de la unidad administrativa
correspondiente; una vez recibida la solicitud del area, en un término de dos dias emitira
la opinién sobre la misma y dictaminara si el funcionario propuesto cumple con los
requisitos y el petfil para su designacién; el Centro remitira a la Secretaria Administrativa

la propuesta de encargaduria para que la Junta determine si es procedente.

5. De conformidad con lo establecido en el articulo 31, fraccion IV del Estatuto, la
designacién como encargado de despacho tendrd una vigencia maxima de noventa dias,
prorrogables por un periodo igual, en cuyo caso el area correspondiente debera realizar lo

sefialado en las fracciones I, IT y III del citado articulo 31 del Estatuto.

6. Mediante Acuerdo JA162-12, la Junta aprobd el dictamen emitido por el Centro, por el
que se designé al C. Guadalupe Enrique Castellanos Garcia, como encargado de despacho
de la Jefatura de Departamento de Control Patrimonial adscrito a la Secretaria

Administrativa, con una vigencia del 13 de enero al 12 de abril de 2013.

7. Mediante Oficio IEDF/SA/0687/2013 de 10 de abril de 2013, la Secretaria
Administrativa solicité al Centro, poner a consideracién de la Junta la prérroga de

encargaduria de despacho de la Jefatura de Departamento de Control Patrimonial.
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8. El Centro mediante diverso IEDF/UTCFD/0214/2013 temiti6 a la Secretaria
Administrativa, el dictamen por el que se determina que el funcionario citado en el
considerando que antecede cumple con los requisitos para prorrogar su designaciéon como

encargado de despacho.

Por lo expuesto y fundado, la Junta Administrativa aprueba:

ACUERDO
JA031-13

PRIMERO. Se aprueba por unanimidad prorrogar la designaciéon como encargado de
despacho del funcionario Guadalupe Enrique Castellanos Garcia, a la Jefatura de
Departamento de Control Patrimonial adscrito a la Secretaria Administrativa con una
vigencia de treinta dias, del 13 de abril al 12 de mayo de 2013, de conformidad y en los
términos establecid<‘>s en el dictamen anexo, el cual forma parte integral del presente

Acuerdo.

Con las observaciones formuladas port la oficina del Consejero Electoral Gregorio Galvan

Rivera y la Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana.

SEGUNDO. Se instruye a la Sectretaria Administrativa para que a través de la Direccion
de Recursos Humanos y Financieros dé cumplimiento a lo establecido en el articulo 31,
fraccién V del Estatuto, y realice la notificacién y ajustes salariales correspondientes a fin

de hacer efectiva la prérroga de despacho autorizada.
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TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transpatencia y
Proteccién de Datos Personales, publique el presente Acuerdo y realice las adecuaciones
procedentes en virtud de la determinacién asumida por la Junta Administrativa, en el

apartado de Transparencia del sitio de Internet www.iedf.org.mx.

LA PRESIDENTA DE LA JUNTA EL SECRETARIO DE LA JUNTA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

— |

LIC. DIANA TALAVERA FLORES LIC. EDUARlyé GuzmAN ORTIZ

EGO/YRG
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DICTAMEN DE LA UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y
DESARROLLO, POR EL QUE SE DETERMINA QUE EL FUNCIONARIO
GUADALUPE ENRIQUE CASTELLANOS GARCiA, CUMPLE CON LOS
REQUISITOS Y EL PERFIL PARA PRORROGAR SU DESIGNACION COMO
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE
CONTROL PATRIMONIAL ADSCRITA A LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CONSIDERANDO

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 62, del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Codigo), la Junta Administrativa (Junta) es el
6rgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo de los
6rganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral), asi como de

supervisar la administracién de los recursos humanos del Instituto.

2. En términos de lo dispuesto en los articulos 29, fracciéon I y 30 del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral y demas personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal
(Estatuto), los mecanismos extraordinarios para la ocupacién de plazas vacantes tienen por
objeto atender en forma temporal las actividades y tareas inherentes a un puesto vacante.
Entre ellos se encuentra la encargaduria de despacho, a través de la cual se designa al personal
de estructura para desempenar las funciones de un cargo y puesto de mayor jerarquia de la
misma rama, de acuerdo con las necesidades del Instituto, siempre que cumpla con el perfil
correspondiente, recibiendo la compensacién econdémica correspondiente al cargo y puesto

que desempeiie.

3. Mediante Acuerdo JA162-12, la Junta aprobd la designacién del funcionario Guadalupe
Enrique Castellanos Garcia como encargado del despacho de la Jefatura de Departamento de

Control Patrimonial adscrita a la Secretaria Administrativa por el periodo del 13 de enero al 12

de abril de 2013.

4. De conformidad con el articulo 31, fraccién IV del Estatuto, mediante Oficio
IEDF/SA/0687/2013 de fecha 10 de abril de 2013, el Sectetario Administrativo propuso a la

Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo (Centro), prorrogar la encargaduria de
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despacho sefialada en el considerando anterior, a efecto de dar continuidad a los trabajos que

en dicha Jefatura se desarrollan.

5. De acuerdo con lo establecido en el Catalogo de Catgos y Puestos del Instituto Electoral del
Distrito Federal, aptobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11, la plaza de Jefe de
Departamento de Control Patrimonial matetia de la Encargaduria de Despacho, requiere del

cumplimiento del perfil siguiente:

Nivel Minimo de Estudios | Licenciatura (100% de créditos)

Formacion Profesional Contaduria, Administracién, Derecho, Economia, Actuaria.
Area de Expetiencia Control de almacenes, inventarios y elaboracién de procedimientos.
Afios de experiencia 1 afio.

o L. Manejo de Microsoft Office, paqueteria administrativa y normatividad en
tros conocimientos . .. o
general de bienes muebles de la administraciéon publica.

6. De conformidad con la informacién propotcionada por el proponente, el funcionatio

Guadalupe Enrique Castellanos Garcia tiene el siguiente perfil:

Nivel de Estudios Licenciatura (Titulo).

Formacién Profesional Contaduria Pablica.

Trimites administrativos de requisiciones, traspasos, recalendarizaciones,
Area de Experiencia gastos a comprobar, comprobacidén de gastos, control de gestién, servicios
generales y control de almacén.

Afios de experiencia 10 afios.

Excel intermedio, compromiso institucional, herramientas de productividad,
o L. proteccion civil, administracién de documentos, ética publica, Ley de

tros conocimientos . ., 1 .
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal y Ley

de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.

7. Del analisis comparativo realizado a los perfiles sefialados en los considerandos 5 y 0, se
desprende que el funcionario propuesto cumple con los requisitos y el perfil del cargo materia \

de la encargaduria de despacho.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 31, fraccién IV del Estatuto, la prérroga de la

encargaduria de despacho podra tener una vigencia maxima de noventa dias.

En cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fraccién II, del Estatuto el Centro, mediante
Oficio IEDF/UTCFD/0214/2013, remiti6 a la Secretaria Administrativa el DICTAMEN DE
1A UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO, POR EL
QUE SE DETERMINA QUE EIL FUNCIONARIO GUADAILUPE ENRIQUE
CASTELLANOS GARCLA, CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y EL PERFIL PARA
PRORROGAR SU DESIGNACION COMO ENCARGADO DE DESPACHO DE I1.A
JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL ADSCRITA ALA
SECRETARIA ADMINISTRATIV A, a efecto de que la Junta determine, en su caso, la

procedencia.

La vigencia de la prérroga solicitada por el Secretario Administrativo tendra una vigencia de

treinta dias, del 13 de abril al 12 de mayo de 2013.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en lo dispuesto en los articulos 29, fracciéon I, 30,

31, fracciones I y III del Estatuto, se emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. Se determina que el funcionario Guadalupe Enrique Castellanos Garcia cumple los

requisitos y el perfil para prorrogar su designacién como encargado del despacho de la Jefatura de

Departamento de Control Patrimonial adscrita a la Secretatfa Administrativa, por un periodo de

treinta dias.
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