JUNTA ADMINISTRATIVA
& IE D F ACUERDO JA045-13
Vot

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

TERCERA SESION EXTRAORDINARIA
16 DE MAYO DE 2013

CONSIDERANDO

1. Conforme a lo previsto en el articulo 21, fracciones I y II del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo), el Instituto Electoral del Distrito
Federal (Instituto Electoral) cuenta en su estructura organica, con un Consejo General y una

Junta Administrativa (Junta).

2. El articulo 62, parrafo primero del Cédigo, define a la Junta como el érgano encatgado de
velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo de los érganos del Instituto
Electoral, asi como de supervisar la administracién de los recursos financieros, humanos y

matetiales del propio organismo.

3. El articulo 64, fraccién XX, inciso b) del Cddigo, sefiala que es atribucién de la Junta
aprobar a propuesta de la Secretaria Administrativa el Catilogo de Cargos y Puestos del

Instituto Electoral (Catalogo).

4. El articulo 69, fraccién VII, inciso c) del Cédigo establece que es atribucién del Secretario

Administrativo, entre otras, proponer a la Junta para su aprobacién, el proyecto de Catilogo.

5. E1 12 de marzo de 2013 la Junta aprobé, mediante Acuerdo JA026-13, las modificaciones
al Manual de Organizacién y Funcionamiento, asi como al Catalogo de Cargos y Puestos del
Instituto Electoral, relacionadas con las oficinas de la Presidencia del Consejo General y de

los Consejeros Electorales.
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6. El resolutivo Tercero del Acuerdo JA026-13, ordené a la Secretarfa Administrativa realizar
una revisién integral del Catalogo de Catgos y Puestos del Instituto Electoral, con el
propésito de adecuatlos al Cédigo y al Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas

personal que labore en el Instituto Electoral (Estatuto).

7. La Secretaria Administrativa en cumplimiento a lo previsto por el articulo 69, fraccién VII,
inciso c), presenté a consideracién de la Junta el proyecto de modificaciéon del Catalogo,
Unicamente con el objeto de dar cumplimiento al Programa de Reclutamiento y Seleccion del
Servicio Profesional Electoral dos mil trece, la cual contempla homologar con lo previsto en
el articulo 47 del Estatuto, el perfil minimo del grado académico de diversos puestos del
Servicio Profesional Electoral, de conformidad con el documento anexo; quedando

pendiente la revisién integral a la que se refiere el considerando que antecede.

Por lo expuesto y fundado, se emite el siguiente:

ACUERDO
JA045-13

PRIMERO. Aptobar las modificaciones al Catilogo de Cargos y Puestos del Instituto
Electoral del Distrito Federal, de conformidad con el documento anexo, el cual forma parte

integral del presente Acuerdo.

Con las observaciones realizadas por el Consejeto Electoral Mauricio Rodriguez Alonso y la

Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana.

SEGUNDO. Insttuir a la Secretatia Administrativa para que a través de una Circular dé a
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conocer el contenido del presente Acuerdo, con fundamento en el articulo 69, fraccion XV

del Codigo.

TERCERO. Ordenar a la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transpatencia y
Proteccién de Datos Personales, publique el presente Acuerdo y realice las adecuaciones

procedentes en el apartado de Transparencia del sitio de Internet www.iedf.otg.mx.

EL PRESIDENTA DE LA JUNTA EL SECRETARIO DE LA JUNTA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
Cr ,
(& ~— o S——\ = —_~— /
LIC. DIANA TALAVERA FLORES LIC. EDUARDO/G[UZMAN ORTIZ
EGO/YRG



*
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Cargo o Puesto

Sec}etario Ejecutivo

Designacion |

Consejo General

del instituto
Electoral del
Distrito Federal.

‘Nivel minima de
estudios
Licenciatura (Titulo y
Cédula Profesional)

Formatién prfesions! *

Derecho.

Contar con conocimientos tedricos o experiencia practica

comprobada en materia politico-slectoral o de
participacién ciudadana de cuando menos 3 afios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Inforhécién Piblica
del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para et Distrito Federal.

Coordinador de Asesores Libre 004 009 Li i (Titulo) C Derecho, A de recursos ¥y 2 Manejo de Mi Office y si 1
Administracién, Ciencia Politica, procesos ini g y (¢ i i y
Comunicacion. contables, legisiacién electoral y politica, Publica. Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica del Distrito Federal y Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Asesor Libre 005 011 Li i (Titulo) Ciencia Poiftica, Administracién Pdblica, Derecho Electoral, Sistemas 2 F Ci 5
Contaduria, Comunicacién, Electorales y de Partidos Politicos. A i ién y ién de Proyectos, Ley de
Derecho, Economla, Sociologia. P ia y Acceso a la Puablica del
Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Asistente Ejecutivo Libre 005 012 Licenciatura (Titulo} Administracién, Sociologia, Asistencia Ejecutiva. 2 Planeacién, legisiacion electoral, Manejo de Microsoft 1
Derecho, Comunicacién, Ciencia Office, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Politica. Publica del Distrito Federal y Ley de Proteccion de
Datos Personales para el Distrito Federal,
Coordinador de Gestion Libre 006 014 Li i (Tituio) € Derecho, de recursos y 1 Manejo de Office y si 1
Adminigtracion, Ciencia Polltica, procesos il i i izaci y it
Comunicacién, Actuaria. contables. Publica, Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica del Distrito Federal y Ley de |
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Li i (100% de Ciencia Politica y Control de Gestién, Administracion Piblica, 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, control 1
Oficialia de Partes créditos) Administracién Plblica, de gestién, legislacién electoral, legislacion en materia
Contadurla, Economia, Derecho, de administracion pablica.
Sociologla.
Secretaria Ejecutiva Libre 007 016 Carrera Comercial o Secretaria Ejecutiva. Administracién Pablica. 1 Redaccién y ortografia, relaciones publicas, Manejo de 1
Técnica (C: Microsoft Office.
Analista Libre 008 017 Licenciatura (75% de Administracién PUblica, Gestién y archivo. No aplica. Manejo de Microsoft Office. 2
créditos). Economla, Derecho.
Analista Concurso 008 017 Li i (75% de ini; ién, C Pablica y Derecho Electoral. No aplica. Manejo de Microsoft Office. 1
créditos). Derecho, Sociologla, Economia,
Ciencia Politica.
Chofer A Libre 008 018 Secundaria No aplica. Manejo de automéviles en general, 1 Manejo defensivo, imi p ivo y 1
{Certificado) ivo de uni i Regl de
Transito del Distrito Federal, uso de caminos y rutas,
bases tedricas y précticas de educacion vial.
Asistente Administrativo Libre 009 018 Carrera Comercial o Asistente Administrativo, Auxiliar Administrativo. 1 Mansjo de Microsoft Office, manejo de archivo, 1
Técnica (Certifi ia. i g X
Auxiliar de Servicios Concurso 008 019 Secundaria Secretaria. Auxiliar Administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, [
(Certificado) redacci6n, ortografia.

Este requisito no sera aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Largo o Puesto

Nilmero de
Plazas

Secretario Administrativo Presidencia del 002 003 Licenciatura (Tltula y Areas econémico, juridica o Tener experiencia comprobada de cuando menos tres Ci imi tetricos o experiencia practica 1
Consejo General CédulaF ini i afios en cargos de naturaleza administrativa. comprobada en materia politico-electoral o de
del instituto Leyde T y
Electoral del Acceso a la Informacion Pablica del Dlslmo Federal y
Distrito Federal. Ley de Proteccion de Datos Personales para e! Distrito
Federal.
Asistente Ejecutivo Libre 005 012 Licenciatura (Titulo) Admini ion, ini ion Pablica, Derecho Electoral y procesal, Legislacién en matena 1
Publica, Contaduria, Relaciones electoral y ini ién Publica, si:
Publicas, Derecho, Economia. y de partidos, socloloqla politica, admmlstraclén
de i Ley de T y
Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal y
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal.
Coordinador de Gestién Libre 006 014 Licenciatura (Titulo) A Publica, Laglslamén Electoral, Manejo de Mmrosoﬂ Office, 1
Publica, Contaduria, Derecho, en materia de i i6n Publica,
Economia. calldad en el Servicio, Procesos de mejora continua,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Coordinador de Libre 006 014 Licenciatura (Titulo) El: ién de basndo en de Proy: , D 1
Planeacién Pdblica, Economia, Ciencia itica, Pl dela o] izaci dela i
Politica. metodologia del Marco Légico, Administracién Publica 1 de planes y
focal y federal. proysdos Manejo de Microsoft Office, Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién Piblica del
Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de Ci A de la i E! ion de p! Manejo de & 1
Evaluacion y Seguimiento créditos) Administracién Publica, y de planes y p Office, SPSS y Access.
Economla. de métodos d
de i y
reingenieria de procesos, elaboracién de bases de datos.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de  Administracion Publica, Ciencia delai y Elaboracion de lineamientos y Manejo de Microsoft 1
Planeacién y Prospectiva créditos) Politica, Economia. de planes y proyectos, planeacion estratégica y Office.
reingenieria de procesos.
Oirector de Recursos Libre 004 009 Licenciatura (Titulo) Administracion, Actuarfa, de recursos y Finanzas, auditoria, ingenieria financiera, Maneje de 1
Humanos y Financieros Ciencias Politicas y registro, y anélisis de las operaclones ﬂnancueras Microsoft Office, Ley de Transparencia y Acceso a la
Administracién Pablica, i6n, andlisis, e P de los Informacién Publica del Distrito Federal, Ley de
y Estados Fi y el Balance General; integracion del Proteccion de Datos Personales para et Distrito Federal.
proceso de pfogramambn ¥ presupuesto asl como
enF isos Publicos
Subdirector de Personal y Concurso 008 014 Licenciatura (Titulo} Pablica, Humanos. Publica, Legisiacion laboral, Mi ft 1
Relaciones Laborales Publica, Contaduria. Office, Legislacion en Seguridad Social, Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién Pablica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de ini ién, Ci Publica, Gestién de Recursos Humanos, Legislacion Laboral, Mi Office, Legislacion en 1
Administracion de créditos) Economia. Finanzas. materia de A ién Publica y Seguri Social.
Personal
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de C Publica, Humanos y C Legislacion Laboral, Mi Office, Legislacién en 1
Registro e Incorporacién créditos) Derecho, Economia. materia de ini i6n Publica, legistacion del
ISSSTE.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de ini i6n, C Publica, Humanos, Legislacién laboral, legislacion del ISSSTE, Manejo de 1
Relaciones Laborales créditos) Ciencias de la Comunicacién, Publicas, Relaciones Laborales. Microsoft Office, legislacion en materia de
Retaciones Piblicas, Derecho. Administracién Publica.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Tituloy Médico Cirujano. Medicina General Legislacion laboral, legislacion del ISSSTE, medicina 1

Servicios Médicos

Cédula Profesional)

def trabajo.

Este requisito no sera aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Subdirector de

Concurso

Administracién, Finanzas, Administracién Pdblica, Recursos Financieros, Ingenieria

~1Nimero de

plazas

Licenciatura (Titulo) Leglslaclbn alectoral Manejo de Microsoft Office, 1
Programacién y Economia, Contaduria, Actuaria. Financiera y Auditoria, Desecho Fiscal. i6n en materla de ion Piblica,
Presupuesto Legislacién en materia p! yfi iera, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jofe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de Administracién, Finanzas, ini ién, P ion y p Andlisis e LeglsIaclén electoral, Manejo da Microsoft Office, 1
Tréamites y Pagos créditos) Economia, Contaduria. P de Estados Fi i ién en materia de i i Pubhca
en materia p p
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de Administracién, Finanzas, ini i6n Publica pi y Leglslaclén electoral, Manejo dn Microsoft Office, 1
Contabilidad Presupuestal créditos) Economia, Contadurfa, Actuaria. andlisis e interp, ién de estados fi i 3 i6n en materia de Admil ién Publica,
contabilidad. Ingenieria Financiera.
Subdirector de Concurso 008 014 Licenciatura (Titulo} Administracién, Finanzas, ink ién pablica, il b Logls!acnbn Electoral, Manejo de Microsoft Office, 1
Contabilidad Economia, Contaduria. contabilidad general y fiscal. en materia de i ién Publica,
presupuestales, contables y fiscales, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del
Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de  Ci ini i Admini ion Publica, P y Leguslaclén electoral, Manejo de Microsoft Office, 1
Registro Contable créditos) Administracién Pablica, Finanzas, Andlisis e ion de estados fil en materia de i i Publlca‘
Economia. de normas
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de C init i ini i6n Publica, C il anéllsls e Legistacion electoral y en materia de Administracién 1
Anélisis e Informacitn créditos) Finanzas, Economla, Actuarfa, interp! ién de estados i ién fiscal, Publica, Ley de impuesto sobre la renta, Cédigo Fiscal,
Contable Programacién y Presupuesto. Ley de IVA y sus reglamentos, Manejo de Microsoft
Office.
Director de Adquisiciones, Libre 004 009 [ i (Titulo) A Ciencias Politicas Administracién Pablica, servicios generales, Laglslactén Electoral, Manejo de Mlcrosoﬂ Office, 1
Control Patrimonial y y Administracién Publica, adquisiciones, arrendamientos y servicios en el sector i6n en materia de Admil i6n Publica,
Servicios Contaduria, Derecho, Economia, pablico. adqulswlones. arrendamientos, servicios y normas para
Actuaria, Arquitectura e la Administracién, destino final y baja de bienes
Ingenieria. muebles, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica det Distrito Federal y Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Concurso 006 014 Li i {Titulo) Ci Publica, compras y normatividad en Manejo de Microsoft Office, legisiacion en materia de 1
Adquisiciones Ingenieria, Actuarla. materia de adquisiciones en sector pablico, control de adquisiciones, arrendamientos y servicios en el sector
almacenes e inventarios. publico, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica del Distrito Federal, Ley de
Proteccion de Datos Personales para ef Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de Ci del marco juridico y de la normatividad en Manejo de Mi: Office, 1
Control e Integracién de créditos) Administracion Publica, Derecho, matena de adquisiciones, arrendamientos y servicios en el i idn en materia de ini ion publica.
Procedimientos Economla. sector piblico.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de  Administracién, Administracién ~ Compras y normatividad en materia de adquisiciones en Manejo de Microsoft Office, Normatividad en materia de 1
Investigacion, Andlisis y créditos) Publica, Economia, Contaduria. sector pablico, control de aimacenes e inventarios. adquisiciones en sector publico.
Seleccién de Mercado
Subdirector de Patrimonio Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) Ci Pablica, control de almacenes e Manejo de Microsoft Office y legislacién en materia de 1
Institucional Administracién Pubtica, imi de i administracién publica, Ley de Transparencia y Acceso
Economfa. a la Informacién Pablica del Distrito Federal, Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de Contaduria, Administracion, Control de Al i i ion de Manejo de Microsoft Office, paqueteria administrativa y 1
Control Patrimonial créditos) Derecho, Economia, Actuaria. procedimientos. Normatividad en general de bienes muebles de la
Administracién Publica.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de i Civil, imi i de bienes Manejo de Microsoft Office, normatividad general de 1
Mantenimiento y Servicios créditos) Ingenieria Mecanica Eléctrica, muebles en el sector pablico. bienes muebles de la administracién pdblica.
Contaduria, Sociologia.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100 % de Derecho, i Ci de medidas para la sogurldad de las Legislacion electoral, p i6n civil, Mi Office, 1
Seguridad y Proteccién créditos) personas y ol resg de bienes, i de islacién en materia de ini i6n publica.
Civil ias de p i6n para lai i
personal y la operacién de la infraestructura fisica,
proteccion civil.

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Administracién Piblica.

Redaccidn y ortografia, relaciones publicas, Manejo de

Niimero de

- plazas

Secretaria Ejecutiva Carrera Ct ial o 1 1
Técnica {Certificado} Microsoft Office.
Analista Concurso 008 017 Licenciatura (75% de Publica y Derecho Electoral. No aplica. Manejo de Microsoft Office. 22
créditos) Ciencia Politica, Derecho,
Sociologia, Actuaria, Contaduria.
Enfermera Concurso 008 017 Licenciatura (75% de Enfermeria. Salud. 1 Archivo clinico, relaciones piiblicas. 1
créditos) o Carrera
Técnica (Tiulo)
Chofer B Libre 009 019 Secundaria No aplica. Manejo de automéviles en general. 1 Manejo i imi p ivo y 1
(Certificado) ivo de uni i de
Transito del Distrito Federal, uso de caminos y rutas,
bases tedricas y practicas de educacién vial.
Auxiliar de Servicios de Concurso 009 018 Secundaria No aplica. Trabajos de mantenimiento en general. 1 Diversos oficios, como: electricidad, plomeria, 10
Mantenimiento (Certificado) i pintura, carpil , jardinerla.
Asistente Administrativo Libre 009 019 Carrera Comercial o Administrativo, Secretarial. Auxiliar Administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office, Normatividad en materia de 3
Técnica (Certif isici @n sector publico.
Chofer C Concurso 009 019 Secundaria No aplica. Manejo de automoviles en general. 1 i p ivo y ivo de 8
(Certificado} vehiculares, uso de caminos y rutas, uso de
i i i6n vial.
Recepcionista Libre 009 018 Carrera Comercial o Publicas, Atencién al pablico, Calidad en el 1 Manejo de Manejo de Mi Office. 2
Técnica (Certificado) servicio.
Auxiliar de Servicios Concurso 009 019 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 9
(Certificado) de oficina.
Total

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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STIUIO BECTOR
BeBSIO reorRa.

Catgo 6 Puesto

T

el minimade |
estudlos :

Contralor General Asamblea 002 003 Licenciatura (Tituloy  Area i Tener ienci P en drganos de control H Leyde T p ia y Acceso ala i6n Plblica
Legislativa del Céduta Profesional) contable o juridica. interno de instituciones publicas, cualquiera que fuere su del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Distrito Federal. inacién, p en areas que P Personafes para ef Distrito Federal.
programacién, presupuesto, auditoria, control, evaluacion
y/o responsabilidades.
Asesor Libre 005 011 Licenciatura (Titulo)  Administracion, Ciencia Politica, Administracién Publica, Derecho Electoral, Sistemas 2 Pl i ica, Ci icaci i
[of C icaci y de Partidos Pollticos. Admini: ion de Proy , Ley de Transp: iay
Derecho, Economla, Sociclogia. Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal y
Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Federal,
Subcontralor de Auditoria, Libre 004 009 Licenciatura (Tltulo) Contaduria, Administracién, Auditoria, Pl ion y pl 2 Legislacién electoral, proceso administrativo,Ley de
Control y Evaluacién Economia. Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Auditorla Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) Contadurfa, Administracion, Auditoria, 1 Pl i ica, Manejo de Mi Office, Ley
Economia, Actuarla. de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 ticenciatura (100% de C A atico y D 1 Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office.
Auditoria Financiera créditos) Economia, independientes o sector piblico en auditoria.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura {(100% de  Contaduria, Administracién, Andlisis de procesos y sistemas de evaluacion. 1 Legislacion electoral y Mansjo de Microsoft Office.
Mejora de Procesos y créditos) Economla, Derecho.
Evaluacién
Subcontralor de Libre 004 009 Licenciatura {Titulo} Derecho. de { materia de il de 2 L egislacién electoral, Auditoria Publica, Ley de
Responsabilidades e ios Sarvidores Plblicos. Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Inconformidades Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) Derecho. Atenci6n de p: i Juridicos y 1 Legislacion politico electoral, Manejo de Microsoft
Procedimientos Jurldicos auditorfas de legalidad y Ley de Federal de Office, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
y Administrativos ili delos i Publicos, Desp: Publica del Distrito Federal y Ley de Proteccién de
independientes de auditoria o sector piblico, Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Derecho. P i X 1 Legislacién electoral y Manejo de Microsoft Office.
Procedimientos créditos) materia de responsabilidad de servidores publicos.
Disciplinarios
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Derecho, Administracién. Materia de responsabilidades de servidores pablicos, 1 Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office.
Registro y Situacién créditos) registro y evolucion de situacién patrimonial.
Patrimonial
Jefe de Departamento Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Derecho. Desahogo de p imni juridicos y 1 Legislacién electoral y Manejo de Microsoft Office.
Contencioso créditos)
Subcontralor de Atencién Libre 004 009 Licenciatura (Titulo) Derecho, Contadurla, Atencién Ci oenp 2 Legislacién electoral. Ley en materia de
Ciudadana y Administracién, Economia. it de los i Publicos, Ley de
Normatividad Transparencia y Acceso a la informacién Piblica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Derecho. Tramite, Normatividad y Substanciacién. 2 Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office.
Quejas y Denuncias créditos)
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura {100% de Derecho, Contaduria, Asesoria, Consulta y Actualizacién de documentos 2 Legislacién electoral y Manejo de Microsoft Office.
Atencién a Comités créditos) Administracién, Economia. normativos.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Derecho. A izacién de ivos o 2 Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office.
Normatividad créditos) independientes. Administracién Publica Federal y/o Local.

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el instituto.
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Cargo.o Puesto

Analista Administrativo

V Designacidn

008 017

estudios

Farnsacidn profesiona)

Administracién, Economia,

Asistente Administrativo.

Otrot conocimientos

Manejo de Microsoft Office. 1

Libre Licenciatura (75% de
créditos) Contaduria,
Analista Concurso 008 017 Licenciatura {75% de Derecho, Contaduria, Auditoria od Control interno, procedimientos de auditoria, Manejo de 4
créditos) Administracién, Economla. redaccidn de informes. Microsoft Office.
Analista Concurso 008 017 Licenciatura (75% de Derecho, Contaduria, Andlisis de documentos normativos, juridicos, Legislacién electoral o Admin ién Pablica, Controt 7
créditos} it i i ivos o i i interno, Procedimientos Administrativos, Manejo de
Pedagogia, Ciencias de la Microsoft Office.
Comunicacidn, Pollticos Sociales.
Secretaria de Unidad Libre 009 018 Carrera Comercial 0 Secretaria. Funciones administrativas. Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 1
Técnica (Certificado) redaccion, ortografia.
Chofer (B) Libre 009 019 Secundaria No aplica. Manejo de automéviles en general. Manejo defensivo, mecénica bésica, uso de caminos y 1
{Certificado) rutas.
Auxiliar de Servicios Concurso 009 019 Secundaria No aplica, Auxiliar administrativo. Manejo de equipo de fotocopiado, engargolade y equipo 1
(Certificado) de oficina.

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.

Total
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Largo o Paesto i L corke s Nivel minliniode
Responsabilidad Jerdrquics
Titular de la Unidad A Consejo General 002 003 Licenciatura (Tituloy  Area Tener exp en materia de 5 Ley de Transparencia y Acceso a la Informaci6n Piblica 1
Técnica Especializada de del Instituto Cédula Profesional) juridica. fiscalizacion. det Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
Fiscalizacién Electoral del Personales para el Distrito Federal,
Distrito Federal.
Direccién de Fiscalizacion  SPE Concurso 004 009 Licenciatura (Titulo y Contadurla Pdbiica o C en materia de 2 Legislacién Electoral, Manejo de Microsoft Office y 1
Cédula P i ini i Auditoria, C General, f i6ny software en materia contable, habilidades de
Presupuestos. negociacion y manejo de conflictos, Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal,
Subdirector de A Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo y Contadurla Puablica o [o it en materia de 1 Legisiacidn Electoral, Manejo de Microsoft Office y 1
Asociaciones Politicas Cédula F i ini: Auditoria, Contabilidad General. software en materia contable, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal y
Ley de Proteccién de Datos Personales para ef Distrito
Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo y Contaduria Publica o Ci en materia de fiscali; 1 Legislacién Electoral, Manejo de Microsoft Office y 1
Fiscalizacion a Cédula F i ini Auditoria, Contabilidad General. software en materia contable.
Asociaciones Pollticas
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo y Contadurla Pablica 0 Ci en materia de fi 1 Legislacion Electoral, Manejo de Microsoft Office y 1
Anélisis Contable Cédula F i ini i Auditoria, C: idad General. software en materia contable.
Coordinador de A Concurso 007 017A Licenciatura (Tituloy ~ C Pablica, Ci 1 en materia de Auditoria, 1 Legislacién Electoral, Manejo de Microsoft Office. 6
Fiscalizador Cédula Profesional) Contabilidad General.
Director de Proyectos y A Libre 004 Q09 Licenciatura (Titulo y Derecho. Ci en derecho G 2 de i y Manejo de 1
Resoluciones Cédula Profesional) Office, il de negociacion y manejo
de conflictos, Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion Publica del Distrito Federal y Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Proyectos ~ SPE Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo y Derecho, Contaduria Publica. Andlisis y proyecci6n de resoluciones. 1 Dereche administrativo sancionador electoral y Manejo 1
Cédula Profesional) de Mi Office, Ley de Ti ia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal y Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo y Derecho. Conocimientos en materia electoral, contable 1 Manejo de Microsoft Office. 3
Proyectos Cédula Profesional} ini
Jefe de Departamento de  SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo y Derecho. Conocimientos en materia electoral, contable 1 Manejo de Microsoft Office. 1
Proyectos Cédula Profesional) ini 0
Analista Administrativo A Libre 008 017 Licenciatura (75% de Administracién, Economia, Asistente Administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office. 1
créditos) Contaduria.
Fiscalizador A Concurso 008 017 Licenciatura (Tituloy  Contaduria Publica, Economla. Contable administrativa en el sector pblico. 1 Manejo de Microsoft Office. 21
Cédula Profesional)
Secretaria de Unidad A Libre 009 018 Carrera Ci ial o Funciones Administrativas. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 1
Técnica (Certificado) redaccion, ortografia.
Chofer 8 A Libre 008 o019 Secundaria No aplica. Manejo de automéviles en general. 1 Manejo defensivo, imi [ ivo y 1
(Certificado) de uni i . R de
Trénsito det Distrito Federal, uso de caminos y rutas,
bases tedricas y practicas de educacion vial.
Asistente Administrativo A Libre 009 019 Carrera Comercial o Secretaria y Asistente Auxiliar Administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 2
Técnica (Coerti inistrati redaccion, ortografia.
Auxiliar de Servicios A Concurso 009 019 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 1
{Certificado) de oficina.
Total

Este requisito no seré aplicable para ef personal que ya labora en el Instituto.
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Director Ejecutivo de A Consejo General 003 004 Licenciatura {Titulo) Materia politico-electoral o de Tener experiencia comprobada de cuando menos tres Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Capacitacion Electoral y del instituto participacion ciudadana. afios, del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Educacién Clvica Electoral del Personales para el Distrito Federal.
Distrito Federal.
Coordinador de Gestion A Libre 006 014 Li i (Titulo) Derecho, Publica, Microsoft Office, Legislacién en materia de
Administracion, Administracién administracién publica, Calidad en el Servicio, Procesos
Publica. de mejora continua, conocimientos bésicos sobre la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del
Distrito Federal y la Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Coordinador Editorial A Libre 006 014 Licenciatura (Titulo) Disefio Gréfico, Ciencias de la Disefio y edicion de publicaciones, produccion editorial, Legislacién electoral, publica, Manejo de
Comunicacién, Filosofia y Letras, i i ini i6n y control de Microsoft Office, Ley de Transparencia y Acceso a la
Ciencias Sociales. proyectos. Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de  Disefio grafico, Ciencias dela F editorial, ién operatr Legislacién Electoral, Pl i ica y Manejo
Produccién créditos) Comunicacion, Ciencias Polticas pablica. de Microsoft Office, Programas de Disefio Gréfico.
y Administracién Piblica,
Administracién, ingenieria
Industrial.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de  Disefio Gréfico, C Disefio, di iony editorial, disefio Plataforma Macintosh, software de disefio grafico
Disefio y Edicién créditos) Visual,Comunicacién Gréfica, gréfico publicil web, ji Creative Suite CS4, control de calidad en la produccion
Ciencias de la Ci icaci idActi edicién y i6n de textos, editorial, administracién publica.
Disefio Editorial, Filosofia y p de imp ion operati
Letras, Ciencias Sociales.
Director de Capacitacién SPE Concurso 004 009 Licenciatura (Titulo) i q Yy i6n de modelos y Legislacién electoral, i ica y Manejo
Electoral y Proyectos Psi Trabajo de i i6n y op ién de de Microsoft Office. Ley de Transparencia y Acceso a la
Especiales Social, Filosofia, Ciencias programas en materia electoral; desarrolio de estrategias Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de
Sociales, Administracién Pablica, did4cticas y de operacién electoral. Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Ciencias Pollticas.
Subdirector de Pedagogia  SPE Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) P i de planes y Legisfacién electoral, dela
y Didéctica progr de itacién en materia electoral, manejo il igacién y manejo de Office, Ley de
Administracién Publica, Ciencias de técnicas di i de ias de ia y Acceso ala ion Pablica del
Pollticas. P i y iencia en de Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
capacitacion electoral. Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 0186 Licenciatura (Titulo) y de i y Legislacién electoral, dologla de la i
Instrumentos Didécticos manejo de técnices didécticas y procesos de uso de tecnologlas, Manejo de Microsoft Office.
Administracién Plblica y Ciencias electoral, izacion de i
Politicas. didacticos para la capacitacién con el uso de la
tecnologfa.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Tltulo) F Participacién en i igaci i con la Legislacion electoral, dol de la
Investigacién Pedagogica de ias de para investigacion, Manejo de Microsoft Office.
Administracién Publica, Ciencias procesos i ién y ion de
Politicas. programas en materia de capacitacion electoral,
i6n de planes y progi de estudio, i
en docencia y/o imparticién de talleres, manejo de nuevas
tecnologias.

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Subdirector de Disefio, SPE Concurso 006 Licenciatura (Titulo} Pedagogi P i ién, desarrollo y ion de 1 Legislacién electoral, p gica, Manejo de 1
Seguimiento y Evaluacién Educacién, Saciologfa, Ciencia prog! proy y i perati Microsoft Office, Ley de Transparencia y Acceso a la
Politica, Administracién, Trabajo  Desarrollo de y ias de i y Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de
Social. supervisién de proyectos. Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de  SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Tltulo} Pedagogia, F de planes, progi y 1 Legislacion electoral, 16 y Manejo 1
Investigacion y Disefio de Sociologia, Trabajo Social, admlnmraclén y manejo de bases de datos y proyudos, de Microsoft Office.
Programas y Proyectos i ini i de y
Ciencias Pollticas.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) El: i6n de planes y programas de seguimiento y 1 Legislacién electoral, y Manejo 1
Seguimiento y Evaluacién Pedagogla, Ciencias Politicas, i6n de p: i6n y manejo de de Microsoft Office.
Operativa Administracién, Trabajo Social. bases de da(os y proyecms aplicacién de métodos
cuantitativos y analisis de datos.
Direccién de Educacién A Libre 004 009 Licenciatura (Titulo) Ciencias Politicas, Sociologla, Desarrollo de estrategias de anseﬂanza para procesos 2 Legislacién electoral, Manejo de 1
Civica Democrética gogla, Ci icaci ivos diversos; 1 Microsoft Office, Ley de Transparencia y Acceso a la
Mercadotecnia, Psicologia, de modelos y i de itaci ibn y Informacidn Publica del Distrito Federal y Ley de
i P de progi en materia ié Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
de planes y programas de estudio; manejo de técnicas
décticas y de tacion y
y de acciones ed ivas de
oooperac16n mlarmsmuomnal practica dooon!e,
o yde
carécter social.
Subdirector de SPE Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) Pedagogla, Psicologia, Desarrolio de contenidos para procesos educativos 1 Legistacién electoral, Manejo de 1
Contenidos Educativos Educacion, Soctologla Ciencia diversos; elaboradén y aplicacién de modelos y Microsoft Office, Ley de Transparencia y Acceso a la
Politica, i de de en Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de
materia educl(wa manejo de técmcas dldécﬂcas y Proteccion de Datos Personales para ef Distrito Federal.
procesos da y y
de p ivos y de carédcter
social.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura {100% de Psi P El y de plann y prog de 1 Legislacion electoral, y Manejo 1
Formacion Civica créditos) Educacién, Sociologla, estudio, i i6n de proy de de Microsoft Office.
Ciudadana y Vinculacién Comunicacion, Ciencias y i
Polfticas, Administracién.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) Psi P El ién de planes y p de y 1 Métodos cuantntanvos y andlisis de datos, Legislacion 1
Disefio y Seguimiento de Educacién, Sociologla, Ciencias luacidn de proy 3 i y manejo de electoral, ica y Manejo de Mi
Programas y Estrategias Politicas, Administracién, bases de datos, ini ion de proy 3 Office.
de Educacion Clvica de y i ién de
planes de estudio.
Subdirector de Difusion A Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) Comunicacion, Publicista, Desarrollo e implementacién de estrategias de difusion y 1 Legislacién electoral, i0) Manejo de 1
ia, Periodi icipaci i i6n de en Microsoft Office, Ley de Transparencia y Acceso a la
Psicologia. materia i y i Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de
de proyectos en materia de difusion. Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Comunicacién, Publicidad, Desarrollo e implementacién de estrategias de difusion y 1 Legislacion electoral, y Manejo 1
Difusién créditos) ia, Periodi icipacién ci ion de prog en de Mlcrosoﬂ Office,
Psicologia, Sociologfa, Ciencias materia i y
Politicas y Administracién de proyectos en materia de difusién.
Publica.
Jefe de Departamento de A Caoncurso 007 015 Licenciatura {100% de Ci C icacion Social, Medios 1 Legislacién electoral, y Manejo 1
Fomento a la Cultura créditos) Pedagogla, Ciencias Pollticas y de Comunicacién, Produccién Ednonal Andlisis y Edicion de Microsoft Office.
Democrética Administracion Pablica. de Textos, Elaboracién de Guiones, Planificacién y
Administracion, Relaciones Publicas.
Lider de Proyecto SPE Concurso 008 017 Licenciatura (100% de  Psicologla, Pedagogla, Ciencias No aplica. No aplica. Manejo de Office, O ion de 6
créditos) Politicas, Derecho, Sociologia, de capacnaclén y desarrollo, materia electoral
Economia, Comunicacion, gi icas y Proyectos esp
Informética.
Analista Educador A Concurso 008 017 Licenciatura {(100% de Sociologla, Pedagogia, Procssos educa(lvos pnnclpalmqnte con nifios y]évenu No aplica. Manejo de Microsoft Office. 12
créditos) Psicologia, Educador, Maestro  disefio de ail
Normalista, Psicopedagogo, del aprendizaje.
Administracién.
Analista Disefiador A Concurso 008 017 Licenciatura (100% de Disefio grafico o editorial, Diseflo y produccion editorial, disefio grafico corporativo, 1 en dominio de 5
créditos) Comunicacién visual, icitari i6n de i iddcti software de formacién editorial y disefio, principaimente

Comunicacién Grafica,

medios audiovisuales, manejo de software de disefio
Creative Suite CS4, en plataforma Macintosh.

QuarkXpress version Passport, indesign, Photoshop,
Illustrator, Extensis Suitcase, Adobe Acrobat
Professional, sistema operativo Mac OS X.
Conccimientos de impresién y manejo de Microsoft
Office.

ficabl

parael p

| que ya labora en el Instituto.
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Analista Cotrector de

Licenciatura (100% de  Lengua y Literatura Hi

Manejo de Microsoft Office.

Estilo créditos) Letras Clésicas, Historia,
Filosofia y Letras, Ciencias de la
Comunicacién, Ciencias Sociales,
Analista Concurso Qo8 017 Licenciatura (75% de publica y politico efectoral. No aplica. Manejo de Microsoft Office. 2
créditos) Ciencia Polltica, Derecho,
Sociologla, Actuaria, Contaduria.
Secretaria. de Unidad Libre 009 018 Carrera Comercial o Secretaria. Funciones administrativas, 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 1
Técnica (Certificado) redaccién, ortograffa.
Chofer B Libre 008 018 Secundaria No aplica. Manejo de automéviles en general. 1 Manejo defensi imi p tivo y 1
(Certificado) ivo de uni 1 , de
Tréansito del Distrito Federal, uso de caminos y futas,
bases tedricas y practicas de educacion vial.
Asistente Administrativo Libre 009 018 Carrera C: ial o Auxiliar administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 2
Técnica {Certificado) redaccion, ortografia.
Auxiliar de Servicios Concurso 008 019 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 3
(Certificado) de oficina.

Este requisito no sers aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.

Total
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Director Ejecutivo de A Consejo General 003 004 Licenciatura (Titulo) Materia polltico-slectoral o de Tener experiencia comprobada de cuando menos tres 3 Ley de Transparencia y Acceso a ia Informacién Publica 1
Asociaciones Politicas del instituto participacién ciudadana. afios. del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Electoral del Personales para el Distrito Federal.
Distrito Federal.
Coordinador de Gestién A Libre 006 014 Licenciatura (Titulo) Ci Admini i6n Pablica, 1 Microsoft Office, Legislacion en materia de 1
Administracion, Administracidn administracién piblica, Calidad en ei Servicio, Procesos
Publica. de mejora continua, conocimientos basicos sobre la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Distrito Federal y la Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Director de SPE Concurso 004 009 Licenciatura (Tituto) Cont: 3 Politicas, Palitico El y 2 Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office, Ley 1
Financiamiento y Economla, Actuaria, Ciencia célculo de prerrogativas. de Transparencia y Acceso a [a Informacién Publica del
Seguimiento 2 las Politica, Derecho. Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Asaciaciones Polfticas Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de SPE Concurso 008 014 Licenciatura (Titulo) Derecho, Ciencia Polltica, Asociaciones Pollticas y célculo de prerrogativas. 1 Legislacion efectoral y Manejo de Microsoft Office, Ley 1
Financiamiento, Registro Administracién, Sociologia, de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica del
y Seguimiento Economia, Contaduria. Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Comunicacion, Ciencia Politica, Ci politica, pi g en materia de radio y 1 Legistacion electoral y Manejo de Microsoft Office. 1
Radiodifusién eréditos) Administracién, Derecho, television,
Sociologla.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) Derecho, Ciencia Politica, Asociaciones politicas. 1 Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office. 1
Fortalecimiento a las Sociologia.
Asociaciones Pollticas
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) Derecho, Ciencia Politica, Asociaciones politicas. 1 Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office. 1
Registro de Asociaciones Sociologla, Administracién.
Politicas
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Li i {Titulo} Actuaria, F ivas de politicas. 1 Legisiacion electoral y Manejo de Microsoft Office. 1
Financiamiento Administracion.
Director de Quejas A Libre 004 009 Licenciatura (Titulo) Derecho. Trémite y sustanciacién de procedimientos 2 Legislacion electoral, ¥ Manejo de 1
ini i i y medios jurisdicci Office, Ley de Transparencia y Acceso a ta Informacién
Publica del Distrito Federal y Ley de Proteccién de
Datos Personates para el Distrito Federal.
Subdireccién de A Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) Derecho. Tramite y sustanciacién de procedimientos 1 Legislacién electoral y Manejo de Microsoft Office, Ley 1
Sustanciacién y init i i y medios j iccis de Transparencia y Acceso a ia Informacion Publica del
Reselucién Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) Derecho. Tramite y sustanciacion de procedimientos 1 Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office. 3
Sustanciacion y ini i y medios jurisdicci
Resolucidn
Lider de Proyecto SPE Concurso 008 017 Licenciatura (100% de Economla, Administracién, No aplica. No aplica. Manejo de Microsoft Office. 4
créditos} Ciencia Politica, Derecho,
Sociologla, Comunicacion,
Mateméticas Aplicadas y
Computacion, Contaduria,
Analista A Concurse 008 017 Licenciatura (75 % de Economla, Administracién, Asaciaciones Politicas. No aplica. Manejo de Microsoft Office. 5
créditos) Ciencia Politica, Sociologia,
Comunicacion, Actuaria,
Secretaria. de Unidad A Libre 009 018 Carrera Comercial o Secretaria. Funciones administrativas. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 1
Técnica (Certificado) redaccion, ortografia.
Chofer B A Libre 009 01¢g Secundaria No aplica. Manejo de automoviles en general. 1 Manejo ivo, imi p ivoy 1
(Centificado) ivo de unil i de
Tréansito det Distrito Federal, uso de caminos y rutas,
bases tedricas y practicas de educacién vial.
Asistente Administrativo A Libre 008 019 Carrera Comercial o Secretaria, Asistente Auxiliar administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archive, 2
Técnica (C inif 4 redaccién, ortografia.
Auxiliar de Servicios A Concurso 008 019 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 2
(Certificado) de oficina.
Total

*

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Director Ejecutivo de A Consejo General 003 004 Licenciatura (Titulo) Materia politico-electoral o de Tener experiencia comprobada de cuando menos tres Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Organizacién y Geografla del instituto participacién ciudadana. afios. del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Electora) Electoral del Personales para el Distrito Federal.
Distrito Federal
Coordinador de Gestion A Libre 016 014 Licenciatura (Tltulo) Ciencias Sociales y Contable y P p , Manejo de Legislacién Electoral, Mansjo de Microsoft Office,
inistrati Humanos y i ini ién Pablica y Legislacion en Materia de ini i6n Publica,
Politico Electoral. Calidad en el Servicio, Procesos de mejora continua,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Director de Organizacion SPE Concurso 004 009 Licenciatura (Titulo) Ciencias Pollticas, Administracién Administrativa y Electoral. Legislacion electoral, Manejo de Microsoft Office, Ley
y Documentacion Pablica, Sociologfa, Derecho, de Transparencia y Acceso a la Informaci6n Publica del
Electoral Administracién, Economia, Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
Ingenieria Industrial, Actuaria. Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de SPE Concurso 006 014 Li i (Titulo} Ciencias Pollticas Dt flo y p i6n de yde Legislaci y Manejo de Mi Office, Ley
Qrganizacién Electoral y Administracion Pablica, participacién ciudadana, disefio de procesos y de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Saciologia, Derecho, Actuaria, p imi ién de técnicos y Distrito Federal y Ley de Protecci6n de Datos
Economla. de procesos ¥ disefio de Personales para el Distrito Federal.
proyectos de investigacién y estudios.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo} Ciencias Politicas y Administrativa y Electoral, Legistacion Electoral y Manejo de Microsoft Office.
Planeacién y Operacién Administracién Publica,
Electoral Administracién, Economia,
Sociologia, Derecho.
Jefe de Departamento de  SPE Concurso 007 015 Licenciatura {Tltulo) Derecho, Ciencias Politicas y/o Etaboracién y mejora de documentos técnicos y Legislacién Electoral y Manejo de Microsoft Office.
Normatividad y de Administracién Publica, ivos, pilaci (o ion y andlisis de
Métodos Electorates A i i datos, imi dela dela i igaci
& imi de 1a op. y loglstica en los
internacionales. procesos electorales en el ambito central y distrital,
inaci imi ylo apoyo a drganos
It ion de recursos y
capacitacién de personal.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo)  Sociologia, Ciencias Pollticas y ion, Dy Electoral, de Legislacién Electoral y Manejo de Microsoft Office.
Modernizacién Electoral Administracién Pablica, investigacién y disefio de proyectos. izacion de y SPSS.
Relaciones Internacionales,
Derecho, Informética.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) Ciencias Sociales, Actuaria, Disefio y de il Legislacién Electoral y Manejo de Microsoft Office.
Innovacién y Mejora Admini: i i interp i6n y analisis de datos estadisticos,
Internacionales. P i6n y andlisis de i i y
gréfica, conocimiento de la operacién y logistica
empleada en los procesos electorales, apoyo operativo a
érganos desconcentrados, y administracién de recursos
humanos.
Subdirector de Materiales ~ SPE Concurso 008 014 Licenciatura (Titulo) Disefio, yp Legistacién Electoral y Manejo de Microsoft Office, Ley
Electorales y Ciencias Pollticas, Disefio supervisién en ilitacién de i asl de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del
Documentacion Electoral Industrial o Grafico, Ingenieria como de p de y i Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
M ica e manejo de personal y conocimiento de Personales para el Distrito Federat.
iony |
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura {Titulo) Ciencias de ién de Legislacion Electoral y Manejo de Microsoft Office.
Almacenamiento y Politicas y Administracién técnicos o normativos y de control. Administracién de almacenes y manejo de personal.
Distribucion Publica.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 01§ Licenciatura (100% de  Disefio Industrial, Arquitecturay Disefio y produccién de Manejo de i ica y pag: de
Materiales Electorales créditos) Diseflo Gréfico. disefio (2d y 3d).

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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B0 BECTCEA
el BTG FEDERAL

Cargo o Puesto

Jefe de Departamento de A Concurso

Retponsabliidad

007

Nwe1 mhima de

estisdlos

Lwem:latura (100% de Disefio Industrial, Disefio Graﬂco Disefto e impresién de documentacién electoral, calidad

Administracion en produccién gréfica, Manejo de

015
Documentacion Electoral créditos) y Disefio de la Comunicacién total en procesos de impresién. paqueteria informatica y de disefio (2d), Administracién,
Gréfica. prepensa y produccidn grafica.
Director de Geografia, SPE Concurso 004 009 Licenciatura (Titulo) Geograffa, Demografia, Manejo de gl electoral, Legislacién Electoral y . Sistema electoral
Estadistica y Estudios i ini ién de ica aplicada a y politico. Paquetes computacionales de oficina
Electorales Administracién Pablica, procesos qmamles planucwn métodos de (pvocesador de textos hoja de célculo, presentacion de
Sociologla, Economia, Actuaria, il técnicos y de T P ia y Acceso a la
Ciencia Politica. publlcacmnos. Informacion Pubhca del Distrito Federal y Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Sistemas e SPE Cancurso 006 014 Licenciatura (Tltulo) Geografia, Arquitectura, Manejo de la cartografia electoral en los sistemas de Legislacién electoral, software de sistemas de
Informacién Geoelectoral i en Top y de p m'ormaclén geogréfica, Iagislacwn en materia de
i plicad; i il de smélne, mograﬂa aéreay i ién Publica, i6n de acervo
yC i i mapas ati digital, de cartografico, Ley de Transparencia y Acceso a la
informes técmoos {nformacién Pyblica del Distrito Federal y Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) Geografla, Arquitectura, Manqo de la canograﬂa electoral y su proceso de Legislacion electoral, software y hardware especializado
Procesamiento y Andlisis i en Top y dominio de en si: de il i islacion en
Cartogréfico Geodesia, Matematicas Aplicadas software y hardware especializado en sistemas de materia de Administracién Publica.
y Computacion, informatica. informacion geografica.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura {Titulo) Geografia, Matematicas dep i6n de electoral, dominio Legislacién electoral y legislacién en materia de
Administracion de Aplicadas y Computacién. Disefio de sof!ware y hardwale ospomallzadn en los sistemas de Administracién Piblica.
Productos Cartograficos Gréfico, dep
i i de satélite,
fotografia aérea y mapas teméticos, administracion de
pi g i6n y manejo de
acervos cartogréficos.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Li i {Titulo) en Si Ciancias Dominio de lenguajes de programacién HTML, Java, Ci imi de icacién de datos,
Desarrollo de Sistemas de la C i PHP, ASP, Flash, Dreamweaver y Geomed;a, en materia de organizacién y geografia electoral, y de
Electorales Computacién, Ingenieria Elécmca i enel de sistemas administracion.
Electrénica, Matemdticas, Fisica, objetos compatibles con ia plataforma de mtema(.
idad de si i igacién de
informacién en diferentes fuentes y su intagracién, manejo
y seguridad de bases de datos, manejo del sistema
operativo Solaris, lenguaje ‘'C’ y Oracle.
Subdirector de Estadistica SPE Concurso 008 014 Licenciatura (Titulo) Ciencia Politica, Di aplicada a p! ] Legislacién en materia electoral y administrativa,
y Estudios Electorales Adrministracién Publica, ion y ini i6n de proy , métodos de i i con ia
i i ded técnicos y estadistica, Ley de Transparencia y Acceso a la
publicaciones., informacién Pblica del Distrito Federal y Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) Economia, Finanzas, aplicada a pi Legislacién en matena alectoral y administrativa,
Estadlstica Electoral D ini i i métodos de i con el manejo
Publica, Sociologla, Actuaria. elaboracion de informes técnicos. de bases de datos y disefio de objetos con fines
estadisticos (Visual Fox Pro, SPSS, Access, Excel,
llustrator, Corel Draw, InDesign).
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Li i (Titulo) D Actuaria, aplicada a pi Legislacién en materia glectoral y administrativa,
Estudios Electorales Administracién Pablica, conocimientos sobre técnicas de muestreo, probabilidad, paq i i con la
Sociologla, Relaciones demograffa. estad(stica.
Internacionales, Ciencia Politica.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Fitulo} Administracion Publica, Métodos de andlisis e investigacion, elaboracion de Legislacién en materia electoral y administrativa,
Andlisis e Investigacion Sociologia, Ciencia Politica, informes técnicos y administracién de publicaciones paquetes computacionales.
Electoral Economla. de cardcter icoy g
Jefe de Departamento de  SPE Concurso 007 015 Li i (Titulo) Legislacion en materia electoral y administrativa,

Gestion y Anaiisis de
Instrumentos Electoraies

Derecho, P ion y ini i6n de proy , métodos de
i 3 i igaci ion de y
de bases de datos.

Ciencias Pollticas y
Administracién Pablica, Actuarfa.

con fa

estadistica y la geografia electoral.

Este requisito no ser4 aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.

JA045-13

17 de 31



*

Catélogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral del Distrito Federal

EDF

PEDIO ECTOUN,
Sl RN PEDCRAL

Catgo.o Puesto

: T : Nivel mitiimo de T

Farmacién profesional %

Qtros conocimientos

Legislacion en materia de organizacién y geografla

Lider de Proyecto SPE Concurso 008 017 Licenciatura {100% de Administracién, Ciencias Administrativa y Eiectoral. No aplica. 7
créditos) Pollticas, Administracién Publica, electoral y de administracién pUblica.
Derecho, Economia, Informatica,
Sociologia, Psicologla, Trabajo
Social, Ingenieria Industrial,

Disefio industrial, Disefio Grafico.

Analista A Conecurso 008 017 Licenciatura (75% de Administracién, Ciencias Administrativa y Electoral. No aplica, Legislacién electoral y imi de 12
créditos) Pollticas, Administracién Pdblica, Corel Draw, Page Maker, llustrator, Exce!, Word y
Derecho, Economia, Informética, Paower Point.
Sociologia, Psicologia, Trabajo
Social, Ingenieria Industrial,

Disefo industrial, Disefio Grafico.

Secretaria de Unidad A Libre 009 018 Carrera Comercial 0 Secretaria, Administracién Pablica. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archive, 1
Técnica (Certificado) redaccion, ortografia.
Chofer B A Libre 008 019 Educacién Secundaria No aplica, Manejo de automéviles en general. 1 Manejo i imi p ivo y 1
(Certiticado ivo de uni i . Regl de
Transito det Distrito Federal, uso de caminos y rutas,
bases teéricas y practicas de educacién vial.
Asistente Administrativo A Libre 009 019 Carrara Comercial 0 Secretaria. Auxiliar administrativo 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 2
Técnica (Tiulo) redaccion, ortografia.
Auxiliar de Servicios A Concurso 009 019 Secundaria No aplica, Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 8
(Certificado) oficina.
Total 51

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya fabora en el Instituto.
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NSTIVIO CTORAL
el D3k Prota:

Largo o Puesto

Desigriacion .

no serd

Responsebilidad

Nvel minimode

Fomﬁén profesional ”

Otros conacimientos plezas

Niimero de

Director Ejecutivo de A Consejo General 003 004 Licenciatura {Titulo) Materia politico-electoral o de Tener experiencia comprobada de cuando menos tres 3 Ley de T y Acceso ala l; Publica 1
Participacién Ciudadana del instituto participacién ciudadana. afios. del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Electoral del Personales para el Distrito Federal.
Distrito Federal.
Coordinador de Gestion A Libre 006 014 Li i (Titulo) € i Derecho, A A Publica, C 1 Legistacién electoral y de icipacis i 1
Administracion, Ciencia Polltica, Economia. Manejo de Microsoft Office, Calidad en el Servicio,
Comunicacion, Actuarla, Procesos de mejora continua, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Piblica del Distrito Federal y
Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Federal.
Director de Formacién y SPE Concurso 004 009 Licenciatura (Titulo)  Ciencia Polltica, Administracién Disefio, i6n y e de y 2 Legislacion politi fectoral y de icipaci 1
Desarrolio Participativo Publica, Derecho, i ivi con la ini idn, ion y l; i Manejo de
Eq ya dlslancla Office, i de ¥ manejo de
y evall de de Leyde T iay Aeceso ala PUblica
seguimiento y supervisién de actividades institucionales; del Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
de i i { l: i e Personales para el Distrito Federal.
ducativos, atencién ciudad:
de la participacion ciudadana.
Subdirector de Formacién A Concurso 004 014 Licenciatura (Titulo) ~ Ciencia Polltica, [=! i6 icacién y ion de modelos y 1 Legislacién pollu:;o-electoral y de participacién 1
Publica, Derecho, ( de itacion y i i Manejo de I
Pedagogla. y i6n de progl y Olﬁce. ili de L]
de i i icas y de de di ic i trabajo bajo
difusion, elaboracién de procedimientos preslbn capacidad de andlisis, creatividad, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura {100% de Ciencia Politica, F ped; i idn y ién de 1 Legislacién electoral y de ipaci i 1
Contenidos y Materiales créditos) F Disefio d de iddcti delai ion, Manejo de
Didacticos para la Gréfico, Ciencias de la control y distribucién de materiaies. Office.
Participacién Ciudadana Comunicacitn.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Py y i6n de p y 1 Legistaci pclm lectoral y de icipaci 1
Formacién Ciudadana créditos) Ciencia ion de p s de Manejo de
Politica, Administracién Pablica, ¥ & distancia, Office, habilidades para trabajar on equlpo desarrollo
desarrolio de estrategias dldaaucas y de difusién, de pi imi de de
experiencia en docencia.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de  Ciencias de la C Pl i y ion de pi y 1 Legislacién electoral ¥ de participaci i ; 1
Promocion de ios créditos) Pedagogla, Ciencia Polmca acﬂvldadn institucionales, ciencias de la oomunlcaclbn delai idn y Manejo de
Principios Rectores de la Administracion Pablica. y ia, medios de Office,
Participacion Ciudadana andlisis y edicién de textos, elaboracién de guiones y
contenidos creativos, relaciones publicas.
Director de A Libre 004 009 Licenciatura (Titulo)  Ciencia Politica, Administracién Planeacién, ion y e ion de prog ¥ 2 Legislacién politit lectoral y de icipacit 1
Organizaciones de Publica, Derecho, i ivi i con la i6n de proy 3 i Manejo de
Representacién F y atencién ci imi pl Office, redaccion; i ion y de ién de
Ciudadana basado en manejo y disposiciones normativas, trabajo bajo presién,
de de izacién y idad de negociacion y i6n de i
administracién de procesos, trabajo de campo. mentalidad analitica, Ley de Transparencia y Acceso a
fa Informacién Publica del Distrito Federal, Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de A Concurso 004 014 Licenciatura {Titulo) ~ Ciencia Politica, Ei i imi y i6n de prog y 1 Legislacién polmoo—electoral y de participacion 1
Procedimientos Publica, Derecho, i instituci i6n de manejo de Mi
Participativos Pedagogfa. y i6n de Office, iacién y ion de i Ley de
procesos atencm y vnnculacién con ia cludadanla. Transparencia y Acceso a la Informacién Publica det
i6n de la partici de Distritc Federal y Ley de Proteccién de Datos
procesos y de participacién ci Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura {100% de  Ciencia Politica, Pl i6 imi y ion de prog y 1 Legislacion electoral y de participacién ci N 1
Programas y Proyectos créditos) Pablica, Derecho, Sactologla actividades institucionales. manejo de Microsoft Office, Ley de Transparencia y
Pedagogia. Acceso a la Informacion Piblica del Distrito Federal,
Ley de Proteccién de Datos Personales para ef Distrito
Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Derecho, Ciencia Polltica, de normas y p atencion 1 Legislacion electoral y de icipacit i 1
Asesorta y Registro de créditos) Administracién Publica, de di i interpretacion juridica, Manejo de Microsoft Office.
Organizaciones de Sociologia,
Representacion
Ciudadana
Jofe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de  Ciencia Polltica, El ion de p imi disefio de formatos ¢ 1 Legisiacién electoral y de icipacion cil 1
Procedimientos de créditos) Piblica. instructivos, i i6n de de 16

Participacion Ciudadana

Manejo de Mlcrosoﬂ Office.

tiahl

para el

| que ya labora en el Instituto.
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PUERIUIO RECTOUAL
B OATD FroRaL

Cargo o Puesta

Concurso

Responsabilidad
004 014

Nivel mfnimo de
L estdios

Ciencia Polltica, Administracién  Elaboracién, aplicacién de modelos de evaluacion, disefio

Otros conccimistos

Legislacién politico-electoral y de participacién

Niimiero de
plazas

Subdirector de Evaluacién A Licenciatura (Titulo) 1 1
y Vinculacidn Pablica, Derecho, de Y de prog! y Manejo de
Economia. de Office, para el i de
atencién i de opinion e interp ion de
ciudadana y trabajo de campo, resultados, Ley de Transparencia y Acceso a 1a
Informacion Pablica del Distrito Federal, Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura {(100% de  Ciencia Politica, deia il i i0n, 1 Legislacién electorat y de p: 1
Evaluacion créditos) Publica, Y de y activi i i Manejo de Microsoft Office.
Derecho. de indi icacion de métodos
efaboracién de bases de datos.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de  Ciencia Politica, El i6n y disefio de indi de y 1 Leg idn electoral y de icipacit i 1
Instrumentos de créditos) Pdablica, Ci , imi de activi de drganos de representacion Manejo de Microsoft Office, SPSS, Access.
Evaluacion Derecho. ciudadana.
Lider de Proyecto SPE Concurso 008 17 Licenciatura (100% de Administracion, Ciencias Politicas publica, insti icas u No aplica. Comp! ién de tivos; manejo de 4
créditos) y Administracién Puablica, organizaciones sociales; en apoyo administrativo, en Office, il ion de
Derecho, ica, Refaci i igacion e il ion de metodologla de la investigacion.
Internacionales, Ciencias de la
Comunicacién, Economfa, Disefio
Gréfico.
Analista A Concurso 008 017 Licenciatura (100% de Economia, Administracion, Participacion ciudadana. No aplica. Manejo de Microsoft Office. 8
créditos) Ciencia Polltica, Sociologla,
Comunicacién, Actuaria.
Secretaria de Unidad A Libre 008 018 Carrera Comercial o Secretaria. Funciones Administrativas. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 1
Técnica (Certificado) redaccion, ortografia
Chofer B A Libre 009 019 Secundaria No aplica. Manejo de automdéviles en general. 1 Manejo ivo, imi p ivo y 1
{Certificado) ivo de uni i , de
Tréansito del Distrito Federal, uso de caminos y rutas,
bases teéricas y practicas de educacién vial.
Asistente Administrativo A Libre 009 019 Carrera Ci ial o Auxiliar Administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 2
Técnica (Certificado) redaccion, ortografia.
Auxiliar de Servicios A Concurso 009 019 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 2
{Certificado) de oficina.
Total 33

Este requisito no sera aplicable para el personal que ya labora en el Instituto,
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Gargo o Puesto

Nivel 3
e e |

~

Farmacian pvofa;ioni,l * i

otros cohacimientos

Titular de la Unidad Consejo General 003 005 Licenciatura (Titulo) Comunicacion o Derecho. Comunicacién Social, Normatividad en materia de 3 Andlisis de la i disefio de
Técnica de Comunicacion del Instituto p ia, acceso a la i ién y datos elaboracién de escenarios, manejo de crisis, céiculo de
Social, Transparencia y Efectoral del personales. riesgos, cabildeo, negociacién y toma de decisiones,
Proteccion de Datos Distrito Federal. Manejo de Microsoft Office, Ley de Transparencia y
Personaies Acceso a la Informacién Pablica del Distrito Federal y
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal.
Director de Acceso a la Libre 004 009 Licenciatura (Titulo} Derecho, Administracion, Materia de transparencia y acceso a fa informacion 2 andlisis de 1a i ion, i Ley de
informacién Pablica y Economia, Ciencia Politica. publica. Transparencia y Acceso a ia Informacion Publica del
Proteccién de Datos Distrito Federal y Ley de Proteccion de Datos
Personales Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Concurso 006 014 Li i (Titulo) Derecho, Ciencia Conocimiento en materia de acceso a la informacién 1 Conocimiento de ta normatividad sobre la Ley de
Transparencia Polltica. plblica y en materia de transparencia en el 4mbito Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del
electoral local, Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para e Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) C: imi en Oficinas de Pablica y 1 Conocimiento especializado en la Ley de Transparencia
Transparencia e Derecho, i icos de Acceso a la Informacién y Acceso 2 12 Informacion Pablica del Distrito Federal o
Informacién Publica Pdblica. en leyes de transparencia en jo general.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) Deracho. Conocimiento jurldico en materia de acceso a la 1 Ci i en la Ley de T P ia y Acceso a la
Apoyo Juridico i i pi ia y pi ion de datos informacién Publica del Distrito Federal, Leyes de
ydela ivi i i Transparencia en general y de datos personales,
Manejo de Microsoft Office.
Jefe de Departamento de Concurso 007 018 Licenciatura (Titulo} C imi en Oficinas de Publica y 1 C imiento en la Ley de T iayp
Proteccién de Datos ' Derecho, Sociologla, proteccién de datos personales. de datos personales.
Personales Comunicacién.
Director de Comunicacién Libre, 004 009 Li i (Titulo)  Ci icacion, Disefio Grafico.  F en medios audiovisuales, radio y 2 Manejo de plataformas de Macintosh y PC, de
disefio grafico y produccién editorial, no lineal, asi como programas de edicién para la produccién de medios
Internet y nuevas tecnologias. impresos, edicion no lineal, post produccién de audio y
video, desarroilo de paginas en internet, Ley de
Transparencia y Acceso a {a Informaci6n Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccitn de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) C (P P en medios audiovi radio y 1 Manejo de plataformas de Macintosh y PC, de
Comunicacién disefio gréfico y produccién editorial, no lineal, asi como programas de edicién para la produccién de medios
Institucional Internet y nuevas tecnologias. impresos, edicién no lineal, post produccién de audio y
video, asf como el desarrolio de paginas en internet,
LeydeT iay Acceso a la ién Pablica
del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de C ién, Peri C icaci iodit ¥ Red: 1 Ci icacién, Peri ion, Ortogl y
Informacion Créditos) Relaciones Publicas. Andlisis de la informacién.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Comunicacién (Periodismo). Redaccién y periodismo, 1 Redaccién, Ortografia y Andlisis de la informacién.
Redaccién créditos)
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de  Disefio y Cornunicacién Visual,  Disefio gréfico y produccién editorial, no lineal, asi como 1 Manejo de de } y PC, progl
Disefio y Pagina Web créditos) Disefio Grafico, Ingenierc en Internet y nuevas tecnologlas. de edicion para la produccién de medios impresos,
Informatica. edicién no lineal, post produccién de audio y video, asi
como desarrollo de paginas Web.
Analista Administrativo Libre 008 017 Licenciatura (75% de Administracion, Economia, Asistente Administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office e internet.
créditos) Contaduria.
Analista Reportero Concurso 008 017 Licenciatura (100% de  Comunicacién (Periodismo). Redaccién y periodismo. No aplica. Manejo de Microsoft Office e internet.
créditos)
Analista Web Concurso 008 017 Licenciatura (100% de  Disefio y Comunicacién Visual, Elaboracién y actualizacion de Paginas Web. No aplica. F i i ia, disefio y ip ién de
créditos) Disefio Gréfico. Ingeniero en base de datos, transferencia de archivos por FTP y
tnformatica. digitalizacién de documentos en escaner de alta
velocidad.
Analista Fotégrafo Concurso oo8 017 Licenciatura (100% de  Comunicacién (Licenciatura), Manejo de equipo fotografico, No aplica. Manejo de programas de edicién fotografico como
créditos) Fotografia, Artes Visuales Adobe Photoshop e liustrator, asi como técnicas de

(Carrera Técnica).

iluminacién y fotografia de estudio.

E£ste requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Analista de Video A Concurso 008 017 Licenciatura {100% de  Ciencias de la Comunicacién Manejo de equipo de video, digital y edicién no lineal. No aplica. Manejo de equipo de video andlogo y digital, dominio de 2
créditos) {Licenciatura}, Camardégrafo, Edicién, Produccién y Posproduccion, técnicas de i ion, p ion y pe ién de
Artes Visuales (Carrera Técnica). audio y video no lineal.
Analista A Concurso 008 017 Licenciatura (100% de Economla, Administracién, En materia de p ia, acceso a la i No aplica. Manejo de Microsoft Office e internet. 5
créditos) Ciencia Politica, Derecho, publica o protecclén de datos personales.
Sociologla.
Secretaria de Unidad A Libre 009 018 Carrera C ial o i Funciones Administrativas. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archive, 1
Técnica (Certificado) redaccion, ortografia.
Auxiliar de Servicios A Concurso 008 019 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 3
{Certificado) de oficina.
Total 29

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Cargo 0 Buesto Farmacidn profesionat * - Ofttos canpcimientos: plazas.
Titular de la Unidad A Consejo General 003 005 Licenciatura (Titulo} Ci de i icas y de Ley de Ti ia y Acceso a la Pablica 1
Técnica de Servicios del Instituto en i de redes i icas y del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Informaticos Electoral def desarrollo de Sistemas. Personales para el Dustmo Federal, Admmls(raclén
Distrito Federal. y de proy
Director de Informacién e A Libre 004 009 Licenciatura (Tltulo) Informatica, Ciencias de la de yde 70 % de conocimiento det idioma inglés. Conocimiento 1
Infraestructura C i ieria en i de métodos y sistemas de evaluacién y control
informética Sistemas Computacionales. i con de de
de i i6n. Ci imi de:
bases de datos, i de si
de andlisis, d|seﬂo y desarrolio de sustemas lenguajes
de progi y Unix
o similar, manejador de bases de datos Informix o
similar. C dos de Redes y Si
de i en la Ley de Tl p
Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal y
Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Federal.
Subdirector de Sistemas A Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) Informética, Ciencias de la de dela i y 60 % de conoammnto del idiema |nglés Ccnoclmlemo 1
de Informacion C i i en i de sistemas y redes en diversos dep de y
G i ién de bases de datos. C imi en s th
bases para licitaciones. Windows y Linux, Ley de Transparencia y Acceso ala
Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Informética, Ciencias de la Disafio, P y Andlisis de S de 60 % de ccnoclmlento del idioma mglés canocumen(o 1
Anélisis y Disefio de créditos) Computacién, Ingenieria en Computo, Herramientas de Programacion 4gl, Visuat en diversos de
Sistemas de Informacién i C i Basic, j de Base de Datos, Informix, Servicio a (Visual Basic, .Net, Cristal Reports, Lotus Notes PHP,
Usuarios. Java Script, entre otros), asl como de bases de datos.
Conocimientos de metodologias de andlisis, disefio y
desarrollo de sistemas.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Informética, Ciencias de la Disefio, Pi y Anélisis de Si de 60 % de wnommnema del idioma |nglés Conommlsmo 1
Desarrollo de Sistemas de créditos) Computacion, Ingenierfa en Cémputo, Herramientas de Programacion 4g|, Visual en diversos de p! de
Informacién i Ci i Basic, i de Base de Datos, Informix, Servicio a (Visual Basic, .Net, Cristal Reports, Lotus Notes, PHP,
Usuarios. Java Script, entre otros) , asi como de bases de datos.
Conocimientos de metodologlas de andlisis, disefio y
desarrolio de sistemas.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Informética, Ciencias de la Disefio, P y Andlisis de Si de 60 % de conocnnwnto del idioma mglés Conocnmlento 1
Aplicacion de Sistemas créditos) Computacion, ingenieria en Cémputo, Herramientas de Programacion 4gl, Visual en diversos de pi
de Informacién i C: i Basic, i de Base de Datos, Informix, Andlisis de (Visual Basic, Net Cristal Repons Lotus Notes PHP,
Riesgos. Atencion a Usuarios. Java Script, entre otros) , asl como de bases de datos.
Conocimientos de metodologias de andlisis, disefio y
desarrollo de sistemas.
Subdirector de Seguridad, A Concurso 006 014 Li i (Titulo) n C y de dela i y 60 % de conocimiento del idioma inglés. Administracion 1
Redes y Computo Electronica, Inrormétlca Cmnclas i i y redes de proyectos, Administracion de la calidad,
de fa Ci en de Administracién de redes, Cableado estructurado.
Sistemas Computaclonales bases para licitaciones. Conocimiento Windows, Unix y Linux, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de en C y Admini i6n y soporte de bienes informaticos, sistemas e g de 1
Soporte Técnico y Mesa créditos) Ciencias perativos de equipos de cémputo {(Windows, Linux), gestién y 40% de conocimiento del idioma inglés.
de Ayuda de la Compmaclén Ingeme!le en antivirus, Analisis de Riesgos. Atencién a usuarios.
ion de bases para licitaciones.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de en C Disefio e i ién y i i6n de bases de e i gi i de 1
Servidores y Bases de créditos) Electrénica, Informénca Clenclas datos, Informix, Oracle, SQL Servev MySQL gestién de libre distribuc i de idos de
Datos de In C g en i6n y soporte de i en web, 40% de conocimiento del idioma inglés,
Ci i sistemas operativos para i (Solans, Unix, Linux y
. h inistracion de
centro de cémputo y sistemas de apoyo, Andlisis de
Riesgos, Atencion a usuarios, Elaboracion de bases para
ficitaciones.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura {100% de enC y A i6n y gestion de equipos de comunicaciones Manejo de BGP Basico, PIX, Routers, Switches capa 3, 1
Redes y Comunicaciones créditos) Electrénica, |n10rm$tkca Clancias (CISCO, 3 COM, Foundry). Protocolos de Red y DNS, cableado estructurado, telefonia IP, calidad de servicio
de ll en amphe i de p deruteoy id) QoS. HP Open View, administracién de proyectos y
C i ica, Admi de sistemas operativos de analisis de riesgos, 60% de conocimiento del idioma

cémputo y de red, atencion a usuarios, andlisis de
riesgos, elaboracion de bases para licitaciones.

inglés.

Este requisito no sera aplicable para el personal que ya labora en ei Instituto.
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Concurso 007 015 Licenciatura (100% de  Ingenieria en Comunicaciones y  Plataforma de correo electrénico Lotus Domino, redes de i de proy 3 dela 1
Web, Seguridad y Nuevas créditos) Electrénica, Informdtica, Ciencias  érea local, {0 i ica, sitios web, Si calidad, Conocimientos en la plataforma de correc
Tecnologlas de la C: i i en  Operativos Unix, Linux y Solaris. Antivirus. Atencién a ico, C: imi de jes de
Sistemas Computacionales. usuarios. Analisis de Riesgos. programacién: SQL, Javascript, htmi, PHP, entre otros,
de firma electrénica, en metodologias para desarrollo
de sistemas, en seguridad informética, de redes de 4rea
local, 60% de dominio del idioma inglés.
Analista Administrativo A Libre 008 017 Licenciatura (75% de Administracion, Economia, Asistente Administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office. 1
créditos) Contaduria.
Analista A Concurso 008 017 Licenciatura (100% de Informatica, Ciencias de la En materia de informética, programacién, bases de datos, No aplica. Manejo de Microsoft Office. 12
créditos) Computacién, Ingenieria en sistemas.
Sistemas Computacionales.
Secretaria de Unidad A Libre 009 018 Carrera Comercial o Secretaria. Funciones administrativas. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 1
Técnica (Certificado) ortografia.
Auxiliar de Servicios A Concurso 009 018 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 1
(Certificado) de oficina.
Total 26

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el instituto.
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Titular de la Unidad A Consejo General 003 005 Licenciatura (Tltulo)  Ciencias Politicas, dep de [ndole electoral, 3 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica 1
Técnica de Archivo, del Instituto Publica, Derecho, Pablica, icaci i y del Distrito Federal y Ley de Proteccitn de Datos
Logistica y Apoyo a Electoral del Economla, Sociologfa, relaciones publicas. Personales para el Distrito Federal, Admcmstraclbn de
Organos Distrito Federal. Archivonomia, Biblioteconomia. i publica, i publicas, legi en
Desconcentrados materia electoral, y administracién de procesos
electorales.
Director de Seguimiento A Concurso 004 009 Licenciatura (Tltulo) Ciencias Politicas y de Humanos, de 2 de instituci plblicas, i 1
Administracién Pablica, Derecho, D Pablicas, O publicas, legislacién en materia electorai y
; e " de proy inistracion de H
Economia. de instituci y
I, Ley de Ti iay
Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal y
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal.
Jefe de Departamento de SPE Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo) Ciencia Politica, Derecho, de H de 1 de institucit plbiicas, i 2
Coordinacién y Apoyo iolog Ox i Pablicas, O pubncas legisiacion en materia electoral y
Operativo i d de proy i il dep
organiucional.
Director de Archivo, A Libre 004 009 Licenciatura (Titulo) Ciencias Pollticas y Archivo ion de D 2 de instituci publica, i 1
Logisticay Admlms(racwn Pﬁbllca Dsrecho, Servicio a Usuarios, Relaclanes Pﬁbhcns Organlzaclbn de publicas, legislacion en materia electoral y
Documentacion Archivos, Cl! de ini ién de pi i
proy y de logistica de eventos de
insti Admini ion Poblica, D desarrollo organizacional y calidad en el servicio.
Organizacional y Calidad en el servicio. Manejo de Microsoft Office, Legislacién en
Administracion Publica, materia electoral y
Transparencia y acceso a la informacién Pablica en ef
Distrito Federal, habilidades de negociacién y manejo
de confiictos, Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica dei Distrito Federal y Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Loglsticay A Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) Ciencias Politicas y Archivo i de 1 de instituci publicas, legistacion en 1
Acuerdos Administracién Publica, Derecho, servicio a usuarios, relamones pﬁbhcas organlzaclén de materia electoral, desarrollo organizacional y calidad en
Sociologia, Administracién, archivos, it de el servicio, Manejo de Microsoft Office, Ley de
Economia. proyectos institucionales y de |oglst|ca de eventos Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
institucionales, Administracion Pablica. Distrito Federal, Ley de Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal, Ley de Archivos del Distrito
Federal.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Administracién, Ciencia Politica, Logistica de servicio a usuarios, relaciones publicas, 1 Desarrollo organizacional, legislacién en materia 1
Logistica créditos) Sociologla, Administracién, Administracién Publica. electoral y calidad en el servicio, Manejo de Microsoft
Economia, Comunicacion, Office.
Jefe de Departamento de A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Administracién, Derecho Administracién de documentos SBNICIO a usuarios, 1 isl en materia 1
Elaboracion y créditos) Ciencias Pollticas y i publicas y Pablica, electoral, calidad en el servicio y Manejo de Microsoft
Seguimiento de Acuerdos Administracién Piblica, Office.
Sociologia, Comunicacién.
Subdirector de A Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo) Bibli gia, i Archivo i i6n de 1 C icaci izaci ini ién de 1
Documentacién y Archivo ibli b de archivos, i documentos, legxslaclén en materia electoral y de
Publica, Sociologia. servicio a usuarios, relaciones publicas. Administracién Publica, Ley de Archivos det Distrito
Federal.
Jefe de Departamento de A Concurse 007 015 Licenciatura {100% de i , Bibli de servmu a usuarios, 1 de instituci 1
Archivo General y de créditos) ibli piblicas y i6n Publica. organizacional, legislacion en materia electoral calidad
Concentracién en el servicio, Ley de Archivos del Distrito Federal.
Jefe de Departamento del A Concurso 007 015 Licenciatura (100% de  Archivonomia, Biblioteconomia, Servicio a usuarios, administracién de documentos 1 de instituci 1
Centro de Documentacién créditos) Administracién, Ciencia Politica, técmoos reladonss pnbltcas organlzaclén de archivos, crgamzaclonal legistacion en materia electoral y de
Psicologia. y ion Publica. i6n Publica, iay acceso a la
informacién pdblica del dlstmo federal y calidad de
servicio.

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Lider de Proyecto SPE Concurso 008 017 Licenciatura {100% de Economia, Administracién, No aplica. No aplica. Manejo de Microsoft Office. 4
créditos) Ciencia Politica, Derecho,
Sociologia, Comunicacién,
Matemaéticas Aplicadas y
Computacion, Contadurfa.
Analista Administrativo A Libre 008 017 Licenciatura {75% de ‘Administracién, Economia, Asistente administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office. 1
créditos) Contaduria.
Analista A Concurso 008 017 Licenciatura {100% de Economia, Administracién, Areas Administrativas en sector publico. No aplica. Manejo de Microsoft Office. 6
créditos) Ciencia Politica, Derecho,
Sociologla, Actuarl(a, Contaduria.
Secretaria de Unidad A Libre 008 018 Carrera Comercial o Secretaria. Funciones administrativas, 1 Manejo de Microsoft Office, mansjo de archivo, 1
Técnica (Certificado) redaccion, ortografia.
Edecan A Concurso 009 019 Carrera Comercial, Técnica. Logistica de eventos. 1 Logistica de eventos. 4
Técnica o Educacién
Media Superior
(Certificado)
Auxiliar de Servicios A Concurso 009 018 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 7
(Certificado) de oficina.
Total 34

Este requisito no sers aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Titular de la Unidad Consejo General 003 005 Licenciatura (Titulo y Derecho. Derecho electoral, administrativo, procesal, laboral, civil, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
Técnica de Asuntos del Instituto Cédula Profesional) penal, amparo y contratos. del Distrito Federat y Ley de Proteccion de Datos
Juridicos Electoral det Personales para el Distrito Federal.
Distrito Federal.
Director de Atencién a Libre 004 009 Licenciatura (Tltulo y Derecho. T y de p Derecho Administrativo Sancionador Electoral y Manejo
Impugnaciones, Quejas y Cédula Profesional) de Mi Office, ili de iacion y
Procedirnientos manejo de conflictos, Ley de Transparencia y Acceso a
. Administrativos 1a Informacién PUblica del Distrito Federal y Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Atencién a Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo y Derecho. Dtramitacién de Procedimientos. Legistacion electoral, Derecho Administrativo
Impugnaciones Cédula Profesional) Sancionador Electoral, Manejo de Microsoft Office, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Tftulo y Derecho. Sustanciacién de procedimientos. Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office.
Anélisis de Cédula Profesional)
Impugnaciones e
[ntegraci6n de
Expedientes
Subdirector de Instruccién Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo y Derecho. Atencién a impugnaciones y quejas. Legislacion electoral. Ley de Transparencia y Acceso a
Recursal y Quejas Cédula Profesional) la Informacién Piiblica del Distrito Federal y Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Mane]jo de Microsoft Office.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo y Derecho. Integracién de expedientes. Legislacién electoral y Manejo de Microsoft Office.
Quejas Cédula Profesional}
Director de lo Libre 004 009 Licenciatura (Titulo y Derecho. recursal, def yrep i6n de Derecho Administrativo Sancionador Electoral y Manejo
Contencioso Cédula Profesional) organismos publicos. de Mi Office, Ley de T P ia y Acceso ala
Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Subdirector de Defensoria Concurso 008 014 Licenciatura (Titulo y Derecho. Defensa y representacién de organismos piblicos. Legislaci6n electoral, Manejo de Microsoft Office, Ley
y Litigio Cédula Profesional) de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del
Distrito Federal y Ley de Proteccidn de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo y Derecho. Defensoria y litigio. Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office.
Atencion a Demandas Céduia Profesional}
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo y Derecho. Defensoria y litigio. Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office.
Defensorla Juridica Cédula F i
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Tltulo y Derecho. Representacitn legal. Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office.
Acciones Legales Cédula Profesional)
Director de Servicios Libre 004 009 Licenciatura (Titulo y Derecho. EX i6n de ividad, ios y Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office, Ley
Legales Cédula Profesional) contratos. de Transparencia y Acceso a la Informaci6n Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para e) Distrito Federal.
Subdirector de Concurso 006 014 Licenciatura {Titulo y Derecho. El ion de ivi ios y Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office, Ley
Normatividad y Contratos Cédula Profesional) de Transparencia y Acceso a ia Informacién Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo y Derecho. Elaboracién de convenios y contratos. Manejo de Microsoft Office.
Convenios y Contratos Cédula Profesional)
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (Titulo y Derecho. Elaboracién de opiniones juridicas. Manejo de Microsoft Office.
Registro Cédula P i

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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Elaboracién de documentacién juridica.

Jefe de Departamento de Concurso Licenciatura (Titulo y Derecho. 1 Legislacién electorat y Manejo de Microsoft Office. 1
Normatividad Cédula Profesional}
Analista Administrativo A Libre 008 017 Licenciatura (75% de Administrativo. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office, Manejo de archivo, 1
créditos) redaccion, ortografia,
Analista A Concurso 008 017 Licenciatura {Titulo y Derecho. Apoyo juridico. No aplica. Legislacion electoral y Manejo de Microsoft Office. 13
Cédula Profesionat)
Secretaria de Unidad A Libre 008 018 Carrera C ial 0 Funciones administrativas. No aplica. Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo, 1
Técnica (Titulo) redaccion, ortografia.
Auxiliar de Servicios A Concurso 009 019 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo 3
(Certificado) e oficina.

Este requisito no ser3 aplicable para el personal que ya {abora en el Instituto.
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; . Nivel minima de: 3 i
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Titular de la Unidad Consejo General 003 008 Licenciatura (TItulo} Administracién, Economia, Docencia, metodologfa de la investigacién, disefio de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Técnica del Centro de del Instituto Trabajo Social, Psil p de itacion, recursos del Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Formacién y Desarrollo Electoral del i P del enfoque de competencias laborales. Personales para el Distrito Federal, Legislacién
Distrito Federal. electoral, planeacion estratégica, nociones basicas de
computacion.
Direccion de Libre 004 009 Licenciatura {Tituto) A ién, Psi ¥ técnicas de y Manejo de Microsoft Office y de herramientas
Reclutamiento y Pedagogia, Sociologia, Derecho,  disefio y op ion de pi icos para la estadlsticas. Conocimiento de métodos y sistemas de
Seleccion i i ion y si izacion de il ion, i evaluacion y control, dominio de redaccién y sintaxis,
de informes y de trabajo, imi del aplicacién de mecanismos de control para el manejo de
enfoque de p i ion de y archivo. de la
politicas, lil i yp i Loy de Ti p ia y Acceso a la
administracién y control de recursos humanos, Informacion Publica del Distrito Federal y Ley de
instituci y i Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal,
Subdirector de Concurso 006 014 Licenciatura (Titulo)  Administracién, Ciencia Politica,  Disefio y op i6n de prog i icos para la de métodos y si de i6n y
Reclutamiento y E i i i6n y si; izacion de i i i control. Dominio de redaccion y sintaxis. Aplicacion de
Seleccion Psicologla, Derecho. de informes y de trabajo; i del mecanismos de control para el manejo de
enfoque de i I ién de i6n y archivo, ivil vigente del
politicas, li i ¥ p imi Servicio Profesional Electoral. Materia Politico-
6ny i de prog! de Electoral. Ley de Transparencia y Acceso a la
y i i6n de proy insti Informacién Pablica det Distrito Federal y Ley de
i de recursos instituci y Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
organismos electorales.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de [e] ién de prog informéticos para la integracién Manejo de Microsoft Office y de herramientas
Seleccion y Promocion créditos) gog! ¥ s izacion de i i imi del i icacién de control de ion y
Economia, Derecho. enfoque de P i ion de archivo.
informes y programas de trabajo, organizacién de
prog de i y i ion de
proy instituci y inif i6n de recursos
humanos.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura {100% de in, F Disefio y ién de prog! informaticos para la Manejo de Microsoft Office y de herramientas
Normatividad y créditos) Derecho. i ién y si i de iy i estadisticas.
Trayectoria Laboral conocimiento del enfoque de competenclas Iaborales,
ién de informes y p de trabajo,
de politicas, li i y
p e y ién de p Pl y
analisis de puestos.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de i i Disefioy ién de p informaéticos para la Manejo de Microsoft Office y de herramientas
Andlisis de Perfiles y créditos) Psicologia, Pedagogfa. Derecho. i ion y si dei i estadisticas, aplicacién de métodos y sistemas de
Competencias conocimiento del enfoque de competencias faborales, evaluacion y control, redaccién y sintaxis.
ién de informes y prog de trabajo,
de politicas, i i y
l4 ! in y L de i
y control de calidad, administracién y control de recursos
ion de proy Y
Direcci6n de Vinculacion Libre 004 009 Licenciatura (Titulo) i F delai i 3 Manejo de Microsoft Office y de herramientas
y Evaluacién Administracién Publica, Derecho. ini de planes y proy estadisticas. Conocimiento de métodos y sistemas de
aplicacién de métodos estadisticos; conocimiento del evaluacion, Ley de Transparencia y Acceso a la
enfoque de i i Informacién Puablica del Distrito Federal y Ley de
ica y rei de p 5 y Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
técnicas de itaci ién y ion de
personal, y experiencia en docencia.
Subdirector de Concurso 006 014 Licenciatura (Tltulo) Admini; Disefio y ion de i icos para la Manejo de Microsoft Office y de herramientas
Vinewlacién, Evaluacion y Psicologla, Derecho. i ion y si de i i i icacién de i de control para
Desarrollo conocimiento del enfoque de competencias laborales, el manejo de y archivo. la de
ién de informes y p de trabajo, lai igacion, Ley de Ti ja y Acceso a la
de politicas, i i y Informacién Publica det Distrito Federal y Ley de
p imi ion y izacion de prog Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
de i y i ini y control de
recursos h ion de proy
instituci y de ios con
instituciones externas.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de Educacion, Pedagogia, Disefio, on de y activi de Manejo de Microsoft Office.
Formacion y Desarrolio créditos) Sociologla, Ciencia Polltica capacitacién, conocimiento del enfoque de competencias
laborates, i i y i6n de
1eCUrsos. y disefio de i

;dministrativos.

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en el Instituto.
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RAEUIIO MECTORAL
SR peDeRa

Cargo o Puésto

Concurso

e I Nveiminimode | - "

Disefio y ion de , imi del

Ofros conodimientes

Jefe de Departamento de 007 018 Licenciatura {100% de prog! 1 Manejo de Microsoft Office y de herramientas
Materiales y Tecnologias créditos) Inform , Derecho, enfoque de p i i icos para la i icacién de métodos y si de
Educativas P il ion y si de infq i evaluacion y control, redaccién y sintaxis.
de informes y programas de trabajo, elaboracién de
politicas, li i y imi
ibn y de ion y control de
calidad, administracién y control de recursos humanos,
ién de proy e
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de ini i Disefio y ién de pi i icos para ia 1 Manejo de Microsoft Office y de herramientas
Vinculacién Institucionat créditos) Psicologia, Pedagogla, Derecho. i ién y si deil i i dominio de i6n y sintaxis, apli
conacimiento del enfoque de competencias laborales, de mecanismos de control para el manejo de
ion de informes y prog de trabajo, documentacion y archivo.
de politicas, i i y
P imi ion y izacion de prog|
de capacitacién, administracion y control de recursos
humanos, el ion de instituci
comunicacién con instituciones externas.
Jefe de Departamento de Concurso 007 015 Licenciatura (100% de ¥ técnicas de evaluacion, metodologia de la 1 Manejo de Microsoft Office.
Evaluacion créditos) Sociologla. d ini ion y i6n de
planes y pl . apli de métodos ,
anélisis e interpretacién de datos, conocimiento del
enfoque de i i
estratégica y reingenieria de procesos, elaboracién de
bases de datos.
Analista Administrativo Libre 008 017 Licenciatura (75% de Administracién, Economia, Asistente Administrativo. 1 Manejo de Microsoft Office.
créditos) C
Analista Concurso 008 017 Licenciatura {100% de Admini ién Pablica. De 6] No aplica. Manejo de Microsoft Office.
créditos) Derecho, Sociologla. Pianeacién Estratégica.
Secretaria de Unidad Libre 008 018 Carrera Comercial o Secretaria. Funciones administrativas. 1 Manejo de Microsoft Office, manejo de archivo,
Técnica (Titulo) redaccion, ortografla.
Auxiliar de Servicios Concurso 009 018 Secundaria No aplica. Auxiliar administrativo. 1 Manejo de equipo de fotocopiado, engargolado y equipo
{Certificado) de oficina.
Total

Este requisito no serd aplicable para ef personal que ya labora en el instituto.
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& estudios : 2 i -
Coordinador Distrital SPE Concurso 004 010 Licenciatura (THulo) ini ion, Of de 2 Publica. Legislacién en materia 40
Ciencia Politica, Derecho. Humanos. electoral. Relaciones publicas, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal y
Ley de Proteccién de Datos Personales para ef Distrito
Federal.
Director de Capacitacion SPE Concurso 005 013 Licenciatura (Titulo) ini i Pi i6n y ini i6n Educativa, C icaci 1 F de i , di 40
Electoral, Educacién Ciencia Politica, Sociologla, Educativa, Disefio y Andlisis de Investigacion Educativa y electoral, geografia electoral, controj de almacenes,
Civica y Geografia Pedagogia, Psi P ica, Técnicas de Evaluacién del Aprendizaje. Administracién Piblica, Ley de Transparencia y Acceso
Electoral a la Informacién Publica del Distrito Federal y Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal,
Secretario Técnico SPE Concurso 008 014 Licenciatura (Titulo) Derecho. Derecho procesal electoral, derecho burocrético, materia 1 Admini; ién de i 40
Jurldico recursal. organizacional, legislacién en materia electoral y de
Admini: idn Puablica, sist y de
partidos, sistema de medios de impugnacién, Ley de
Transparencia y Acceso a Ia Informacion Publica del
Distrito Federal y Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal.
Lider de Proyecto SPE Concurso 008 017 Licenciatura (100 % de Administracién, Economfa, No aplica. No aplica. Legislacién en materia electoral y conocimientos 80

créditos)

Ciencia Politica, Derecho,
Relaciones Internacionales,
Sociologia, Matematicas
Aplicadas, Computacion,
Informética.

basicos de paqueteria y software, Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal y

Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Federal.

Este requisito no serd aplicable para el personal que ya labora en ef instituto.
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