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27 de febrero 2015

Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueba la prérroga de la

encargaduria de despacho de la funcionaria Susana Maria Garaiz Flores

Antecedentes:

I, El 31 enero de 2014 se expidid la Reforma Constitucional en materia politico-
electoral, aprobada por el Congreso de la Unidén y la mayoria de las
legislaturas estatales y el 10 de febrero de la presente anualidad se publico
en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos (Constitucién) en materia politica-electoral

(Decreto).

ll. El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes
Decretos por los que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley
de Partidos) y la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

(Ley General).

Il El 20 de junio de 2014, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral
aprobo el Acuerdo INE/CG68/2014, mediante el cual se aprobaron los
Criterios Generales para la operacion y administracion transitoria del Servicio
Profesional Electoral, tanto en el Instituto Nacional Electoral como en los
Organismos Publicos Electorales Locales, hasta la integracion total del

Servicio Profesional Electoral Nacional.



VI

£l 27 de junio de 2014, se publico en el DOF el Decreto por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones del Estatuto de Gobierno del
Distrito Federal (Estatuto de Gobierno) y el 27 y 30 de junio de 2014, se
publicaron en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (GODF) los Decretos por
los que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Codigo de

Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo).

El 15 de septiembre de 2014, la Junta Administrativa (Junta) aprobé en su
Séptima Sesion Urgente en el punto PRIMERO del Acuerdo JAD94-14, la
encargaduria de Despacho de la funcionaria Susana Maria Garaiz Flores en
la Jefatura de Departamento de instrumentos Didacticos, adscrita a la

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion.
El 30 de septiembre de 2014, el Consejo General, aprobd por Acuerdo ACU-

49-14 la reforma el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito

Federal.

Considerando:

. Que conforme a lo previsto en el articulo 21, fracciones | y Il del Codigo, el

Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral) cuenta en su

estructura organica, con un Consejo General (Consejo) y una Junta.

. Que el articulo 62, parrafo primero del Codigo, define a la Junta como el

érgano encargado de velar por el buen desempefo y funcionamiento
administrativo de tos érganos del Instituto Electoral, asi como de supervisar la
administracion de los recursos financieros, humanos y materiales del propio

organismo.,
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3. Que el Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal que
labore en el Instituto Electora! del Distrito Federal {Estatuto), preve en su
articulo 30 que la encargaduria de despacho es el mecanismo a través del
cual la Junta en el marco de sus atribuciones, designa al personal de
estructura como encargado temporal para desempefiar funciones en un cargo
y puesto de mayor jerarquia de la misma rama, de acuerdo con las
necesidades del Instituto Electoral, siempre que cumpla con el perfil
correspondiente, por lo que recibira la compensacién econémica respectiva al

cargo y puesto que desempefie.

4. Que de conformidad con el articulo 31, fracciones |, Il y Il del Estatuto,
corresponde a la Junta la designacion de encargado de despacho, para lo
cual, la solicitud respectiva debera ser remitida a la Unidad Tecnica del
Centro de Formacion y Desarrollo (Centro), por el titular de la unidad
administrativa correspondiente; una vez recibida la solicitud del area, en un
término de dos dias emitira la opinion sobre la misma y dictaminara si el
funcionario propuestoc cumple con los requisitos y el perfil para su
designacién; el Centro remitird a la Secretaria Administrativa la propuesta de

encargaduria para que la Junta determine si es procedente.

5. Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 31 fraccién |V del Estatuto, la
designacién que se realice tendra una vigencia maxima de seis meses, que
podra ser prorrogada por un periodo igual, en cuyo caso el area
correspondiente debera realizar lo sefialado en las fracciones |, It y Il del

mismo articulo.

6. Que en cumplimiento a lo previsto por el articulo 31, fraccion | del Estatuto,
mediante oficios |EDF/DEECYC/0121/2015, el Director Ejecutivo de
Educacién Civica y Capacitacion, propusc al Centro, prorrogar a la
funcionaria Susana Maria Garaiz Flores en la encargaduria de Despacho de

la Jefatura de Departamento de Instrumentos Didacticos.
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7. Que la prérroga como encargada de despacho tendra una vigencia maxima
de seis meses, surtiendo efectos a partir del 16 de marzo de 2015 y hasta el
15 de septiembre de 2015 de conformidad con lo establecido en el articulo 31,
fraccion IV del Estatuto.

8. Que del analisis realizado al perfil en el dictamen anexo se desprende que la
funcionaria propuesta cumple con los requisitos y el perfil del cargo en

materia de la prorroga de encargaduria de despacho.

9. Que la vigencia de la prorroga de encargaduria podré darse por concluida de
manera anticipada al periodo aprobado por la Junta cuando se actualice

alguno de los supuestos sefalados en el articulo 31, fraccién VI del Estatuto:

a. Por acuerdo de la Junta.
b. Por la ocupacién del cargo a través de los mecanismos ordinarios
previstos en el Estatuto, y

c. A peticion del titular de la unidad administrativa correspondiente.

10.Que en cumplimiento a lo sefalado en el articulo 31, fraccion It y Il del
Estatuto, el Centro, mediante oficio IEDF/UTCFD/0128/2015, remitid al
Secretario Administrativo a fin de que por su conducto sea puesto a
consideracién de los integrantes de la Junta el dictamen por el que se

determina la procedencia de la prérroga de encargaduria sefialada.

Por o expuesto y fundado, la Junta emite el siguiente:
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PRIMERO. Se aprueba la prérroga de la encargaduria de Despacho de la
funcionaria Susana Maria Garaiz Flores en la Jefatura de Departamento de
Instrumentos Didacticos, adscrita a la Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y

Capacitacion.

Con una vigencia del 16 de marzo y hasta el 15 de septiembre de 2015, periodo que
podra darse por concluido en una fecha previa en caso de darse alguno de los
supuestos establecidos en la normativa, en los términos del dictamen anexo, el cual

forma parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que a través de la
Direccion de Recursos Humanos y Financieros dé cumplimiento a lo establecido en
el articulo 31, fraccion V del Estatuto, realice las notificaciones y ajustes salariales
correspondientes a fin de hacer efectivas las prérrogas de encargadurias de

despacho autorizadas.

TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencia
y Proteccion de Datos Personales, publique el presente acuerdo con sus anexos y
realice las adecuaciones procedentes en el apartado de Transparencia del sitio de

Internet www iedf.org.mx.

CUARTO. El Presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion.
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Asi lo aprobaron por unanimidad de votos de los presentes, los integrantes de la
Junta Administrativa del Instituto Electoral, en sesién publica el veintisiete de febrero
de dos mil gquince, firmando al calce el Presidente y el Secretario de la Junta, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 63 del Codigo de Instituciones vy
Procedimientos Electorales del Distrito Federal, 27 y 32 del Reglamento de
Funcionamiento de la Junta Administrativa.

EL PRESIDENTE DE LA JUNTA EL SECRETARIO DE LA JUNTA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

— )

' [

MTRO. MARIO VELAZQUEZ LI
MIRANDA G

FIDENCIO
ERNANDEZ

AFGH/fyvdiyrg
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Dictamen que emite la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo por
el que determina que la funcionaria Susana Maria Garaiz Flores, cumple con los
requisitos ademas del perfil para prorrogar su designacién como encargada de
despacho de la Jefatura de Departamento de Instrumentos Didacticos adscrita a
la Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y Capacitacion

ANTECEDENTES

El 31 enero de 2014 se expidid la Reforma Constitucional en materia politico-
eglectoral, aprobada por el Congreso de la Unidén y la mayoria de las legislaturas
estatales: asimismo el 10 de febrero de esta anualidad se publicé en el Diario
Oficial de la Federacion el Decrefo por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

(Constitucién), en materia politica-electoral” (Decreto).

El 23 de mayo de 2014 el Congreso de la Union expidié la Ley General de

Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General).

E! 20 de junio de 2014, el Consejo General del Instituto Nacional Electorat (INE) a
travées del Acuerdo INE/CG68/2014 (Acuerdo), ordend la elaboracion de los
Lineamientos para la incorporacion de los Servidores Publicos del otrora Instituto
Federal Electoral asi como de los Organismos Publicos Electorales Locales

{Lineamientos).

El 30 de junio de 2014 se publicé el Decreto por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones del Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal (Cédigo), armonizando asi la legislacion local con

los cambios constitucionales.

El 15 de septiembre de 2014, en su Séptima Sesién Urgente, en el punto resolutivo
Primero de! Acuerdo JA094-14, la Junta Administrativa (Junta) aprobé la
procedencia de la Encargaduria de Despacho de Susana Maria Garaiz Flores en la
Jefatura de Departamento de Instrumentos Didacticos adscrita a la Direccic’m’

Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion. 1

1
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CONSIDERANDO

El Transitorio Sexto del Decreto sefiala que a partir de que entren en vigor las
normas relativas a las leyes generales sefaladas en el parrafo anterior, y una vez
integrado el INE, éste debera expedir los Lineamientos para garantizar Ia
incorporacién de todos los servidores publicos del Instituto Federal Electoral y de
los organismos locales en materia electoral, al Servicio Profesional Electoral

Nacional, asi como las demas normas para su integracion total.

En el Punto de Acuerdo Cuarto, numerales 2 y 3 del citado Acuerdo, se establece
que los miembros de los servicios profesionales de carrera de los Organos Publicos
Locales Electorales, que a la fecha de la entrada en vigor de la Ley General
estuvieran operando en las entidades federativas, se regiran por las normas locales
aplicables y demds normativa interna, vigentes en ese momento, y que el personal
administrativo que no pertenezca al Servicio Profesional Electoral en los Organos
Publicos Locales Electorales se regira por las leyes locales aplicables y demas

normativa interna vigente a la entrada en vigor de la Ley General.

De conformidad con lo establecido en el articulo 62, parrafo primero del Codigo, la
Junta es el érgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento
administrativo de los érganos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto),

asi como de supervisar la administracién de los recursos humanos del Instituto.

En términos de lo dispuesto en los articulos 29, fraccion | y 30 del Estatuto, los
mecanismos extraordinarios para la ocupacion de vacantes tienen por objeto
desahogar en forma temporal las actividades y tareas inherentes a un puesto
vacante, entre los que se encuentra la encargaduria del despacho, a través de la
cual, se designa al personal de estructura para desempenar funciones en un cargo

y puesto de mayor jerarquia de la misma rama, de acuerdo con las necesidades del

Instituto, siempre que cumpla con el perfil correspondiente, recibiendo la

compensacion econémica respectiva al cargo y puesto que desempene.

r
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5. En términos de lo dispuesto en articulo 31 fraccion | del Estatuto el Director
Ejecutivo de Educacion Civica y Capacitacion, remitié al Centro, mediante el oficio
|[EDF/DEECYC/0121/2015, la solicitud de prorroga de la encargaduria de [a Jefatura
de Departamento de Instrumentos Didacticos, por la funcionaria Susana Maria

Garaiz Flores.

6. De acuerdo con lo establecido en el Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto
Electoral del Distrito Federal, aprobado por la Junta mediante Acuerdo JA022-11,
modificado por Acuerdo JA045-13, JA059-14 y JA130-14, el cargo de Jefe de
Departamento de Instrumentos Didacticos materia de la Encargaduria de

Despacho, requiere del cumplimiento del perfil siguiente:

Nivel Minimo de Estudios | Licenciatura (Titulo)

Pedagogia, Psicologia, Educacién, Sociologia, Administracion
Publica y Ciencias Politicas o equivalentes.

Elaboracion y evaluacién de materiales didacticos y auxiliares,
manejo de técnicas diddcticas y procesos de capacitacion electoral,
actualizacion de materiales didacticos para la capacitacion con el
uso de la tecnologia.

Formacion Profesional

Area de Experiencia

Afos de experiencia 1 afo.

Legislacion electoral, metodologia de la investigacién y uso de

Otros conocimientos tecnologias, Manejo de Microsoft Office.

7. De conformidad con la informacién proporcionada por el proponente, la funcionaria

Susana Maria Garaiz Flores tiene el siguiente perfil:

Nivel de Estudios Licenciatura (Titulado)

Formacion Profesional | Sociologia.

Elaboracion y correccion de instrumentos didacticos en materia
electoral y publicaciones institucionales, experiencia en
instrumentos para la correccion de estilo en publicaciones de
cardcter institucional con el uso de medios tecnologicos.

Area de Experiencia

Anos de experiencia 5 afios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Distrito
Federal y Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Otros conocimientos Federal, Etica Publica, Disefio e instrumentacion de cursos en !
linea {plataforma Moodle), Teoria politica, sistemas electorales y -
manejo de Microsoft Office.
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Del analisis comparativo realizado a los perfiles sefialados en los numerales 6 y 7
se desprende que la funcionaria propuesta cumple con los requisitos y el perfil del

cargo materia de encargaduria de despacho.

De conformidad con la propuesta presentada por el Director Ejecutivo de Educacion
Civica y Capacitacién, la incorporacion de esta funcionaria permitird al area
desarrollar de manera oportuna las actividades vinculadas al Proceso Electoral

Ordinario asignadas a dicha Direccién Ejecutiva.

10.La prorroga de la encargaduria de despacho tendran una vigencia maxima de seis

11

12.

meses, surtiendo efectos a partir del 16 de marzo hasta el 15 de septiembre de
2015,

.La vigencia de la encargaduria podra darse por concluida de manera anticipada al

periodo aprobado por la Junta cuando se actualice alguno de los supuestos

sefalados en el articulo 31, fraccidn VI del Estatuto:

a. Por acuerdo de la Junta;

b. Por la ocupacion del cargo a través de los mecanismos ordinarios previstos en
el Estatuto, y

c. A peticion del titular de la unidad administrativa correspondiente.

En cumplimiento a lo sefialado en el articulo 31, fracciones Il y 1l del Estatuto, el
Centro presenta a la Junta el DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD TECNICA DEL
CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO POR EL QUE DETERMINA QUE LA
FUNCIONARIA SUSANA MARIA GARAIZ FLORES, CUMPLE CON LOS
REQUISITOS ADEMAS DEL PERFIL PARA PRORROGAR SU DESIGNACION
COMO ENCARGADA DE DESPACHO DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO
DE INSTRUMENTOS DIDACTICOS, ADSCRITA A LA DIRECCION EJECUTIVA
EDUCACION CIVICA Y CAPACITACION, a efecto de que la Junta determine, en su

caso, ta procedencia.

Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 30y 31, fraccion Il del Estatuto, se

pone a consideracion de la Junta el siguiente:

4

k.
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DICTAMEN

PRIMERO. Esta Unidad Técnica determina que la funcionaria propuesta por el Director
Ejecutivo de Educacion Civica y Capacitacion, cumple con los requisitos y el perfil para

prorrogar su designacién como encargada de despacho de la siguiente forma:

Funcionario Cargo

SEGUNDO. La vigencia de la encargaduria procede en los términos del considerando

10, periodo que podra darse por concluido de manera anticipada en caso de

actualizarse alguno de los supuestos sefialados en el considerando 11 de este

dictamen.
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