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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 35, fraccidon XIl, y 64, fraccion XXIll, del
Caédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, se somete a la
consideracion de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operacién de la Secretaria
Administrativa correspondiente a abril de 2016. El documento se integra con informacion tanto
de las Direcciones de Recursos Humanos y Financieros, y de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios, como de la Coordinacion de Planeacién y la Unidad Técnica del Centro
de Formacién y Desarrollo (UTCFyD).

El informe da cuenta de las acciones que las areas adscritas a la Secretaria Administrativa
llevaron a cabo durante abril de 2016; asimismo, refiere la asistencia del titular de la Secretaria
Administrativa a las sesiones de los o6rganos colegiados del Instituto Electoral del Distrito
Federal (Instituto), asi como la participacidn de personal de esta area administrativa en

reuniones de trabajo de indole varia.
Entre las actividades efectuadas por dichas areas se encuentran las siguientes:

La Direccion de Recursos Humanos y Financieros (DRHyF) realizé pagos a terceros y de
néminas, movimientos de incorporacién al seguro de vida institucional, acciones de control y
actualizacion de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE), requisiciones,
procedimientos para la determinacion de suficiencias presupuestales y de traspasos,

conciliaciones bancarias, estados financieros y pagos de impuestos.

La Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevdo a cabo
actividades relacionadas con los procedimientos de adjudicacion, inventario, resguardo de

bienes, prestacién de servicios generales, seguridad y proteccién civil.

La Coordinacion de Planeaciéon se concentrd, principalmente, en la planeacion operativa del
Instituto para 2016 y en la atencién de los Sistemas Integral de Seguimiento y Evaluacion a la
Gestidn Institucional, e Informatico Integral de Administracion del Instituto Electoral del Distrito
Federal. '
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La UTCFyD, por su parte, se orient6 a la formulacién del Informe Mensual de Plazas Vacantes
de la Rama Administrativa; asi como a la instrumentacioén del Mecanismo extraordinario para la
ocupacién de plazas vacantes y de los programas de Reclutamiento y Seleccion del Servicio
Profesional Electoral, Formacion y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral, y

Capacitacion y Actualizacion del Personal Administrativo.

1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS
Y JUNTAS DE TRABAJO

Durante el mes que se reporta, el Secretario Administrativo, previo acuerdo con la Presidencia
de la Junta, coordiné la formulacién de los proyectos de orden del dia de las sesiones de Junta
Administrativa y asistié a las 16 reuniones de 6rganos colegiados siguientes:

Tabia 1

Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral
del Distrito Federal a sesiones de 6rganos colegiados

A Calidad de participacion
Organo colegiado

Presidente Secretario Vocal Invitado

Junta Administrativa

Comité Técnico Especial en materia
de Adquisiciones y Arrendamiento 1 1
de Bienes Inmuebles

Comisién Provisional para la Incorporacion
de los Servidores Plblicos del Servicio
Profesional Electoral al Servicio Profesional
Electoral Nacional

Total: 3 P 4 7 16
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En calidad de presidente, el titular de la Secretaria Administrativa asisti6 a una sesién del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; otra del Comité Técnico
Especial en Materia de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Inmuebles; y una mas del
Comité Técnico de Administracion de Documentos. Como Secretario, acudié a dos reuniones
de Junta Administrativa. En capacidad de vocal, concurri6 a dos juntas del Comité de
Informatica, otra del Comité Técnico Editorial, y una mas del Comité de Transparencia.
Finalmente, en condicion de invitado, participé en cuatro sesiones del Consejo General, dos de
la Comision de Organizacion y Geoestadistica Electoral, y una mas de la Comision Provisional
para la Incorporacion de los Servidores Publicos del Servicio Profesional Electoral al Servicio

Profesional Electoral Nacional (Comision Provisional).

En aptitud de invitada, se verifico la presencia de la Secretaria Administrativa en los dos

eventos descritos a continuacion:

1. El 19 de abril de 2016, en el Salén de Usos Mudltiples, tuvo lugar el Foro “Elementos
técnicos para la definicion de una nueva geografia politica y electoral de la Ciudad de
México”. En dicho evento fueron discutidos los criterios técnicos que deben ser tomados en
cuenta por el constituyente para determinar los limites y el numero de demarcaciones en la
capital del pais. Dividido en cinco mesas tematicas, el Foro buscd proporcionar al
constituyente elementos técnicos para determinar cuantas delegaciones debe tener la
Ciudad de México; ello, con base en una definicion del nimero 6ptimo de demarcaciones
para las adecuadas representacion politica y prestacion de servicios. Ademas del
consejero presidente del Instituto, Mtro. Mario Velazquez Miranda, a dicho evento acudieron
la consejera electoral Olga Gonzalez Martinez y los consejeros electorales Carlos Angel
Gonzalez Martinez y Pablo César Lezama Barreda; también académicos de la Universidad
Nacional Auténoma de México (UNAM).

2. EI 27 de abril, también en el Saldén de Usos Multiples del Instituto, fue celebrada la Tercera
Sesion de Trabajo del Observatorio Ciudadano de Presupuesto Participativo de la Ciudad
de México. En dicha sesion se revisd el numero de proyectos de Presupuesto Participativo
concluidos a abril de 2016. El consejero electoral Carlos Angel Gonzalez Martinez,
Presidente de la Comisién de Participacion Ciudadana del Instituto, comentd que gracias al
Observatorio Ciudadano se esta en la ruta de transformar e incidir de manera radical en el
gjercicio de estos recursos, para tornarlos en una politica publica de gran trascendencia

para la ciudad.
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Por su parte, el Contralor General del Instituto consideré que las cifras de cumplimiento en
el ejercicio del Presupuesto Participativo dadas a conocer, demuestran que el convenio
suscrito entre el Instituto y la Contraloria capitalina esta rindiendo frutos, y que este

instrumento abona al fortalecimiento de la participaciéon ciudadana.

En la sesion de trabajo se mencioné que como parte de las acciones de seguimiento y
vigilancia realizadas en torno a la ejecucién del Presupuesto Participativo 2015, se solicité a
las contralorias internas en las delegaciones la actualizacion del estado que guarda el
avance de cada uno de los proyectos. En ese sentido, durante el primer trimestre de 2016

se llevaron a cabo auditorias a las Delegaciones Cuajimalpa y Miguel Hidalgo.

En la sesion también estuvieron presentes el Director de Contralorias Internas de la
Contraloria General y la Secretaria Ejecutiva del Instituto de Acceso a la Informacién

Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal (INFODF).

Finalmente, el 5 de abril de 2016 personal de la Secretaria Administrativa participé en la
programacion de actividades de las direcciones distritales. En la junta de trabajo se trataron
aspectos relacionados con los flujos de comunicacién institucional mantenidos con los 40
organos desconcentrados, asi como con las actividades no permanentes que debian desarrollar

durante abril y mayo de 2016.
1.2. OTRAS ACTIVIDADES
1.2.1. Transparencia

Fueron satisfechas 12 solicitudes de informacién turnadas por la Oficina de Informacién Publica
del Instituto (Anexo 1).

La UTCFyD colabora con la Unidad Técnica de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral
(UTVINE) en el desarrollo del Diagnéstico de no discriminacién e igualdad de género del
Instituto, que se implementara por medio del Programa Universitario de Estudios de Género
(PUEG) de la UNAM. EI 29 de abril se llevé a cabo una reuniéon con los coordinadores del
equipo de investigacion del PUEG y las coordinadoras generales del proyecto por parte de la
UTVINE. Esto, a fin de que la titular de la UTCFyD diera a conocer el contexto actual del

Instituto en materia organizacional de cara a los ordenamientos derivados de la publicacién, por
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parte del Instituto Nacional Electoral (INE), del Catédlogo de Cargos y Puestos del Servicio

Profesional Electoral.

A partir de lo expuesto, el equipo del PUEG replanteara el proyecto, de tal forma que el
diagnédstico sirva al Instituto como un insumo mas para tomar decisiones encaminadas a
mejorar los mecanismos del Servicio Profesional Electoral y de la Rama administrativa, asi
como el clima laboral y la cultura organizacional en general. Se acordé llevar a cabo una
segunda reunion de trabajo en la que el PUEG mostrara el nuevo planteamiento del proyecto y

la UTCFyD abonara con propuestas e informacion.

El 15 de abril de 2016, personal de la UTCFyD acudié a la Primera Reunién de la Red de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal (RETAIPDF). En ella, el
Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal (INFODF) hizo entrega de los reconocimientos “100% Capacitados”, a diversos entes
obligados de la Ciudad de México, entre ellos, este Instituto. Lo anterior, debido a que
justamente el 100% de su personal de estructura y de nuevo ingreso, se ha capacitado en las
materias de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, Etica
Plblica y Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Asimismo, en la

reunion se abordaron los siguientes temas:
1. Qué es la RETAIP y su funcionamiento.

2. Expedicién de la Nueva Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la cual

seria publicada a mas tardar el 5 de mayo de 2016.

3. Requisitos para ser Responsable de Capacitacion 2016 y actualizacién de datos en la
pagina de la RETAIP a mas tardar el 29 de abril de 2016.

4. Programa de capacitacion 2016.

5. Definicion de equipos de trabajo para disefiar una infografia sobre transparencia, acceso a
la informacién y proteccién de datos personales, que habra de enviarse a mas tardar el 13
de mayo de 2016.

Adicionalmente, en abril, la UTCFyD proporcioné acompariamiento a 11 funcionarios de nuevo

ingreso en la acreditaciéon de los cursos virtuales que por norma pide el INFODF. El
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acompafiamiento consistié en la entrega de una carta de bienvenida y tutorial en el que se

describe, paso a paso, como ingresar y acreditar dichos cursos.

Los 11 funcionarios ingresaron a las areas de Contraloria General, Unidad Técnica de Archivo,
Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD), Direccion Ejecutiva de
Organizacion y Geoestadistica Electoral (DEOyGE) y Unidad Técnica de Comunicacién Social,
Transparencia y Protecciéon de Datos Personales (UTCSTyPDP).

1.2.2. Programa de Derechos Humanos del Distrito Federal

Mediante el oficio num. IEDF/SA/0546/2016 del 31 de marzo de 2016 se solicitaron los informes
de avance, correspondientes al primer trimestre de este arfo, del Programa de Derechos
Humanos del Distrito Federal a las siguientes unidades responsables de gasto (UR):
Presidencia del Consejo General, consejera electoral Gabriela Williams Salazar, consejera
electoral Dania Paola Ravel Cuevas, Secretaria Ejecutiva, Direccion Ejecutiva de Educacién
Civica y Capacitaciéon (DEECyC), DEOyGE, Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana
(DEPC), UTALAOD y UTVINE.

Con la solicitud fueron enviados a dichas areas los formatos y guias de llenado necesarios para

consignar la informacién solicitada.

Una vez que la DRHyF integré la informacién aportada por las mencionadas UR al Informe de
Avance Trimestral, enero-marzo de 2016, mediante el oficio num. IEDF/SA/0679/2016 del 15 de
abril de igual afio fue remitida ésta a la Direccion General de Contabilidad, Normatividad y

Cuenta Publica de la Secretaria de Finanzas.
1.2.3. Equidad de género

Con el oficio num. IEDF/SA/0547/2016 del 31 de marzo de 2016 se solicitaron los informes de
avance programatico-presupuestal del primer trimestre de 2016 en materia de equidad de
género, a las areas enunciadas a continuacion: Presidencia, consejera electoral Gabriela
Williams Salazar, consejera electoral Dania Paola Ravel Cuevas, Contraloria General, DEECyC,
UTCSTyPDP y UTVINE.

Con la solicitud fueron enviados a dichas areas los formatos y guias de llenado necesarios para

consignar la informacién solicitada.
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Mediante los oficios hums. IEDF/SA/0670/2016 e IEDF/SA/0671/2016 del 14 de abril de 2018,
se enviaron a la Direccion General del Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México
(INMUJERESCDMX) y la Direccién General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica de
la Secretaria de Finanzas, respectivamente, los formatos debidamente llenados del Informe
enero-marzo de 2016 sobre el avance programatico-presupuestal de las actividades

institucionales realizadas en materia de equidad de género.

1.2.4. Informes internos formulados
por la Secretaria Administrativa

Durante abril la Secretaria Administrativa elaboré los siguientes informes: de Operacion
(actividades), relativo a marzo de 2016; de Actividades, correspondiente al primer trimestre de
igual afio; Programatico-Presupuestal y del Ejercicio del Gasto al 31 de marzo de 2016;
Trimestral de Cumplimiento y Resultados, concerniente al primer trimestre del actual ejercicio;
de encargadurias de despacho; de actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y
Desarrollo, concerniente al tercer mes de 2016; y de procedimientos de adquisiciones y de

contratacion de servicios, también referente a marzo de igual afio.

2. DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS
2.1.RECURSOS HUMANOS

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de némina, realizados en abril
de 2016 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y servicios otorgados
al personal durante el mes que acaba de transcurrir; y, por otra, informa de la realizacién de una

serie de actividades relacionadas con la administracion del recurso humano del Instituto.

2.1.1. NOominas

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave SA-DRHyF-004-2011, se
remitieron a las Subdirecciones de Programacién y Presupuesto, y de Contabilidad tanto la
némina por centro de costo como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esas areas
prosiguiesen con las labores de afectacién presupuestal, transferencia electronica, preparacion
de cheques y entrega de comprobantes de pago a los servidores publicos de estructura, y

prestadores de servicios contratados de manera eventual y por honorarios (Anexo 2).
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2.1.2. Pagos a terceros

Fue turnada a la Subdirecciéon de Contabilidad la relacidn de pagos a terceros; ésta concierne a
las prestaciones de seguridad social otorgadas durante abril del afio en curso y a las

obligaciones fiscales que se generaron (Anexo 3).

2.1.3. Prestaciones y servicios

Con base en el Procedimiento para expedir credencial de identificaciéon, clave
SA-DRHyF-003-2011, se emitieron 14 de estos documentos (Anexo 4). De acuerdo con el
Procedimiento para incorporar al seguro de vida institucional o incapacidad total y permanente,
clave SA-DRHyF-005-2011, fueron entregados a MetlLife México, S.A., 28 movimientos de

servidores publicos (Anexo 5).

De igual forma, en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para expedir constancias
de nombramiento al personal del Instituto Electoral del Distrito Federal, clave SA-DRHyF-007-

2011, se emitieron 25 documentos de esta naturaleza (Anexo 6).

Finalmente, con base en el Procedimiento para expedir la Hoja Unica de Servicios, clave
SA-DRHyF-008-2011, se formularon seis de estos documentos, los cuales se relacionan en la
tabla siguiente:

Tabla 2
Hojas unicas de servicio expedidas por el Instituto
Electoral del Distrito Federal durante abril de 2016

Servidor publico Fecha

Por ofra parte, al 30 de abril de este afio, en la Secretaria Administrativa se registraba la
existencia de 25 plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; asi como de 56
plazas del Servicio Profesional Electoral. Es decir, un total de 81 plazas (Anexo 7).
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De las 56 plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral, 24 estaban cubiertas mediante el
mecanismo de encargaduria. Esto genera erogaciones que impactan las economias
presupuestarias del capitulo 1000 “Servicios Personales”’, que en determinado momento

pudieran haberse logrado.

Las 56 plazas del Servicio Profesional Electoral deben ser ocupadas de conformidad con lo
establecido en el articulo 55, fracciones I, Il y lll, del Estatuto del Servicio Profesional Electoral

y demas personal que labore en el Institutito Electoral del Distrito Federal.

2.1.4. Otras actividades relacionadas
con el manejo del recurso humano

Se rindi6 el informe sobre la situacion que guarda la administracién de los recursos humanos
del Instituto, con corte al 30 de abril de 2016. A la Contraloria General del Instituto le fueron
entregados los informes quincenales de movimientos de servidores publicos de mandos
superiores, medios y homdlogos, asi como de prestadores eventuales de servicios contratados
por honorarios. Los movimientos citados tuvieron lugar entre el 10. y 15 de abril de 2016, asi

como entre el 16 y 30 del mismo mes y ano.

Ademas, en relacién con diversos servidores publicos, se atendieron requerimientos de
informacién formulados, tanto por dicha Contraloria como por la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos (UTAJ).

Ala UTCSTyPDP le fueron enviados, para su publicacién en el sitio institucional de Internet, con
cortes al 15 y 30 de abril de 2016, los movimientos de alta y baja del personal, mismos que
consignan los nombres, tanto del personal del Servicio Profesional Electoral y de la rama

administrativa como de los prestadores de servicios contratados por honorarios.

De igual forma, a la Unidad de Crédito niumero 2, del ISSSTE, se le enviaron los reportes de
distribucién y seguimiento de 6rdenes de descuento, concernientes a los créditos ordinarios y
especiales de la 1a. y 2a. quincenas del mes que se reporta. También se gestionaron ante ese
organismo 31 movimientos de afiliacién (Anexo 8), asi como nueve préstamos para el personal
del Instituto, los cuales se listan en la tabla siguiente. Por Ultimo, se entregaron seis constancias
de no adeudo (comprobacion de gastos, resguardo de materiales y equipo, vales de gasolina,

entre otras), asi como 68 gafetes de acceso para prestadores de servicio social.
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Tabla 3
Préstamos para personal del Instituto tramitados
ante el ISSSTE, correspondientes a abril de 2016

Nombre o de préstamo

Ordinario

Ordinario

9. Johana Elvira Bahena Aguilar Especial

2.2, RECURSOS FINANCIEROS

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de abril y del avance
programatico-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinar las
suficiencias presupuestarias, y para realizar los traspasos conducentes. También reporta las
conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situacién que guarda el pago de

impuestos.

2.2.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

En relacion con las requisiciones programadas para el periodo que se informa, fueron
presentadas 204 por un total de 16,847.0 miles de pesos.
Tabla 4

Requisiciones presentadas por las unidades responsables de gasto en abril de 2016
(Miles de pesos)

Area Importe

02 Consejeros Electorales

04 Secretaria Administrativa

Continda...
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... Continuacioén

ot
Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

Por otra parte, las UR del Instituto solicitaron 10 traspasos presupuestales por 19,566.3 miles
de pesos y fueron procesados 21 traspasos de cierre mensual por 640.9 miles de pesos
(Anexo 9).

2.2.2. Registro programatico presupuestal

Se concluy6 el cierre presupuestal al 30 de abril de 2016. A esta fecha, el Instituto llevaba
erogados 286,360.7 miles de pesos. Conforme a los momentos contables del gasto, 0.1% de lo
erogado se relacionaba con gasto devengado; y 99.9%, con gasto ejercido. Lo anterior
representa un avance financiero de 78.5% respecto a lo programado para el periodo (364,997.0
miles de pesos). Sin embargo, si se considera la proporcidn de gasto comprometido y por
comprobar, lo pagado asciende a 334,320.5 miles de pesos y significa un avance presupuestal
de 91.6%.
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Tabla 5
Resultado presupuestal del Instituto Electoral del Distrito Federal
al 30 de abril de 2016 por capitulo de gasto
(Miles de pesos)
Gasto

Compromisos por Devengado Ejercido Disponible
comprobar

Presupuesto
asignado

Presupuesto
modificado

Capitulo

Traspasos

Materiales y 23,886.5 172.9 24,0594 20,7466 355 0.6 589.0 2,682.8
Suministros

4000
Transferencia,
Asignaciones, 126,136.3 0.0 126,136.3 9,842.1 0.0 0.0 113,802.7 2,491.6
Subsidios y
Ofras Ayudas

Inversion 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0
Publica

369,259.3 -4,262.3 364,997.0 47,897.6 . . 286,358.0

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

Para profundizar en lo anterior, se presenta el flujo de efectivo por capitulo de gasto y partida
especifica del egjercicio presupuestal con corte al mes que se reporta (Anexo 10). De manera
adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capitulo; la informacion

contenida en ella se complementa con el gjercicio por partida presupuestal (Anexo 11).

Tabla 6
Gasto del Instituto Electoral del Distrito Federal por capitulo al 30 de abril de 2016
(Miles de pesos y por cientos)

Capitulo Gasto %

2000 "Materiales y Suministros”

39.0
> ‘ .03
6000 “Inversion Publica” 0.0 0.0

Total: 292,106.1 100.0

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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2.2.3. Conciliaciones bancarias

En las tablas 9, 10 y 11 se presentan las conciliaciones bancarias relativas a las cuentas de
cheques, inversiones y de los Fideicomisos Publico No Paraestatal, Irrevocable e Irreversible
nim. 2188-7, y Publico, no Paraestatal, Revocable e Irreversible nim. 16551, correspondientes
a abril de 2016.

Tabla 7
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques
del Instituto Electoral del Distrito Federal al 30 de abril de 2016
(Miles de pesos)
Saldo Cargos Cargos Abonos Abonos
segin del Instituto no del Banco no del IEDF no del banco no Saldo

pbancos correspondidos correspondidos correspondidos correspondidos contable
por el Banco por el Instituto por el Banco por el instituto

Numero de  Institucion
cuenta bancaria

Bancomer
452295229 (Cta. 9) 102.9

G

Bancomer
171661108 (Cta. 8) 8,618.8 0.0 0.0

ede no coincidir

n el fotal debido al redondeo.

Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto “Abonos del Instituto no
correspondidos por el banco” puede relacionarse, entre otras explicaciones, con cheques en
transito, mientras que el de “Cargos del Instituto no correspondidos por el banco” generalmente
concierne a movimientos contables.

Tabla 8
Concillaciones bancarias de las cuentas de inversiones
del Instituto Electoral del Distrito Federal al 30 de abril de 2016
(Miles de pesos)

Saldo Depésitos Cargos

segun
bancos

A Rendimientos :
del Instituto no del mes del Instituto no

correspondidos corriente correspondidos
por el Banco por el Banco

Cuenta bancaria
(inversiones)

Saldo contable

Por lo que se refiere al Fideicomiso Plblico, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible nimero
2188-7, Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 30 de abril de 2016 ascendié a 3,350.3 miles

de pesos. En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta
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montaba 250.0 miles de pesos. A lo largo de abril el Fideicomiso 2188-7 registr6é ingresos por

rendimientos del orden de 11.0 miles de pesos y gastos por honorarios fiduciarios de 12.3 miles
de pesos.

En cuanto al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Revocable e Irreversible numero 16551-2, el
saldo al 30 de abril de 2016 ascendia a 1,574.3 miles de pesos. Durante el periodo sélo se
registraron ingresos por rendimientos del orden de 4.1 miles de pesos; y pagos por honorarios
fiduciarios de 9.7 miles de pesos.

Tabla 9
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos
del Instituto Electoral del Distrito Federal al 30 de abril de 2016
(Miles de pesos)

Nimero Rendimientos Cargos Abonos

de Institucion Saldo segan del IEDF no del Banco no Saido

registrados

bancaria bancos correspondidos correspondidos contable
cuenta por el IEDF por el Banco por el IEDF
Fideicomiso ; ‘
Banorte cuenta
21887 muebles 250.0 0.0 0.0 0.0 250.0

nmuebles

Fideicomiso
16551-2 Banamex 1,574.3 0.0 0.0

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

Por otra parte, concluy6 el cierre contable correspondiente a abril de 2016. Los registros del

periodo se sustentan en pélizas de diario, ingresos y cheques, como se detalla en la tabla
siguiente:

Tabla 10
Pélizas de diario, ingresos y cheques correspondientes a abril de 2016

Folio

Cantidad de poélizas

Inicial

Diario ordinario

Cheques:




INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL JAINF029-16

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2016 SECRETARIA ADMINISTRATIVA

De lo anterior, se desprende la elaboracion de 578 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer
(cuenta num. 8) por un importe de 3,960.0 miles de pesos. Estos conciernen, principalmente, al
pago de la némina de estructura del Instituto; a la retribucién de honorarios asimilados a
salarios; a la retribucién del personal empleado por honorarios asimilados a salarios; a las
remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también por honorarios
asimilados a salarios, que participan en Proceso de Eleccion de Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos y en la Consulta Ciudadana para el Presupuesto Participativo 2017,
asi como al pago de pensiones alimenticias, fondos revolventes, gastos por comprobar, y
proveedores de bienes y servicios. De los 578 cheques formulados se cancelé uno que

corresponde al mes que se reporta; asi como otro mas relacionado con meses anteriores.

También fueron realizadas 1,205 dispersiones por un importe de 13,592.1 miles de pesos, que
cubren la 1a. y 2a. quincenas de abril para el personal de estructura; asi como la retribucion de
honorarios asimilados a salarios del personal eventual empleado por los partidos politicos y

para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017.

Se efectuaron 283 transferencias bancarias por un total de 62,887.0 miles de pesos,
principalmente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo de la
Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
(FOVISSSTE), servicio telefénico, agua, energia eléctrica, impuestos federales y locales, renta
de inmuebles, prerrogativas de abril a partidos politicos y seguros de separacion

individualizado, entre otros.

Con oportunidad se tramité ante la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal el cobro de la
ministracién. Ademas, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades bancarias de

las cuentas del Instituto.

2.2.4. Estados financieros e impuestos

Se elaboraron el Estado de Ingresos y Egresos, el Balance y el detalle de la aplicacién de
resultados de ejercicios anteriores. Ademas, durante el mes objeto del presente informe, fueron
pagados los impuestos federales y locales; éstos ascendieron a 10,118.8 miles de pesos.
Queda por pagar, para mayo préximo, un importe de 8,971.6 miles de pesos. Ver la tabia de la
pagina siguiente:
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Tabla 11
Compromisos fiscales del Instituto Electoral
del Distrito Federal correspondientes a abril a mayo de 2016
(Miles de pesos)

Concepto Pagados en abril Por pagar en mayo

Impuestos federales 98,0754 7,934.3

Total: 0,118.8 8,971.6

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

3. DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
3.1. ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacion, inventario y resguardo de

bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe.

3.1.1. Procedimientos de adjudicacién

Durante abril de 2016 no se realizaron licitaciones publicas, pero si los siguientes concursos por

invitacion restringida a cuando menos tres proveedores:

IEDF-INV-01/186, relativo a la adquisicion de diverso material electoral. Una vez realizada la
revision cuantitativa de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdomicos el
concurso fue declarado desierto, ya que no se contd con por lo menos tres concursantes que

cumplieran la totalidad de éstos.

IEDF-INV-02/16, concerniente a la contratacion de la prestacion del servicio de envio de
mensajes SMS a teléfonos celulares para los Procesos de Participacion Ciudadana 2016, dicho

concurso se declaré desierto debido a que no se presentaron al menos tres propuestas.

3.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicacion
mediante pedidos, contratos y érdenes de servicio

Con fundamento en los numerales 10., parrafos tercero y cuarto; 27, inciso ¢; 28, primer parrafo;
48; 51, primer parrafo; y 64; de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal, se efectuaron 17
adjudicaciones directas (Anexo 12). Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo

largo de abril de 2016 fueron elaborados tres contratos, nueve pedidos y cinco 6rdenes de
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servicio por un total de 642.6 miles de pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA).
También se formularon tres convenios modificatorios a contratos, cuya suma asciende a 717.3
miles de pesos; y se efectuaron dos adjudicaciones que debido a la magnitud de su importe no

requirieron orden de servicio o pedido, por 5.6 miles de pesos.

3.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal

El 15 de abril de 2016, se llevéd a cabo la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral del Distrito Federal.

3.1.4. Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos nimeros de
entrada al almacén. También fueron asignados numeros de inventario, colocadas las
respectivas etiquetas de identificacion y elaborados sus resguardos correspondientes. Ademas,
se efectuaron resguardos que corresponden a la actualizacién de bienes de activo fijo de las

diferentes UR del Instituto.

3.1.5. Entradas y salidas de almacén
(material de consumo y activo fijo)

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos
de almacén.

3.2. SERVICIOS GENERALES

En este numeral se informa tanto de la provision de servicios diversos como de las labores de

mantenimiento, seguridad y proteccién civil efectuadas a lo largo de abril de 2016.
3.2.1. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bienes
del Instituto. Fue realizado el pago correspondiente a enero, quedando pendientes de retribuir
los servicios correspondientes a febrero-abril de 2016. Durante el periodo que ocupa a este

informe se reportaron a la aseguradora los siguientes siniestros:

35100/3119329. Dafio de seis camaras, tipo domo, pertenecientes a las direcciones
distritales V, VIII, XVII y XXVI.
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35100/3112129. Averia de la fuente de alimentacidon del tablero de control del sistema de

deteccion de incendios ubicado en el Almacén de Tlahuac.

23/16. Ruptura de uno de los cristales de la puerta ubicada en la oficina del Subdirector de

Contabilidad de la Secretaria Administrativa.
40/216. Ruptura de un cristal da la oficina del titular de la DEPC.

Servicio telefonico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de abril de 2016 a todas
las areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, asi como
depositado el importe equivalente en la caja del Instituto. Se realizé el pago de la provision
correspondiente a diciembre de 2015, quedando por retribuir los servicios concernientes a los

cuatro primeros meses del presente afio.

Otros servicios de telefonia. El pago por el servicio de mantenimiento, instalacién vy
desinstalaciéon de lineas telefénicas correspondiente a enero-abril de 2016 se encuentra

pendiente.

Servicio de limpieza. Se encuentra reservado el pago a la empresa Mantenimiento Roc,
S.A. de C.V., por la prestacién de los servicios de limpieza a los inmuebles del Instituto. Este

corresponde a los trabajos de noviembre y diciembre de 2015.

Durante el mes que se reporta, la empresa Joad Limpieza y Servicios, S.A. de C.V., realizé el
lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y altos), asi como del domo del edificio
principal. Se encuentran pendientes de pago los servicios de los cuatro primeros meses de
2016.

Servicio general de control de plagas y fumigacion. Fue prestado el servicio correspondiente al
cuarto mes del actual ejercicio; quedan por remunerar los trabajos relativos a enero-abril
de 20186.

Suministro de agua. Se retribuyé el servicio correspondiente a abril de 2016, el cual ascendié a
107.0 miles de pesos.

Energia eléctrica. Fue cubierto el consumo de abril; éste importé 204.9 miles de pesos.
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Servicio de fotocopiado. Fue proporcionado el servicio concerniente a abril. Asimismo, se
pagaron los servicios correspondientes a enero-marzo de 2016, quedando por retribuir el

correspondiente al cuarto mes del presente gjercicio.

3.2.2. Mantenimiento

Se realizaron 35 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de mantenimiento a sus
inmuebles, de la manera siguiente: Distritos XII, XVIII, XIX, XXXI y XXXIV, una visita por sede;
VII, XVI y XXIV, dos asistencias por direccién; I, VI, IX, XIV, y XXVIII, tres inspecciones por

inmueble; Almacén de Tlahuac cuatro presencias y XXXVI, cinco estancias in situ.

Entre los trabajos de mantenimiento realizados, se tiene la reparacién de fugas de agua; el
cambio de luminarias y accesorios eléctricos; la instalacion de luminarias tipo LED en el
Almacén de Materiales Electorales; la colocacion de una nueva techumbre en la Direccion
Distrital XXXVI; y la impermeabilizacion de las direcciones distritales VII, IX, XIV, XXVIII, XXXIII
y XXXV.

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios
Generales fueron atendidos tres reportes de mantenimiento formulados por las areas que se
enuncian a continuacién: Contraloria General, DEOyGE y UTALAOD.

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales, en las oficinas
centrales del Instituto se efectuaron los siguientes trabajos: sustitucion de luminarias en
diversas areas, mantenimiento preventivo a los sanitarios, adecuacién de una puerta de
aluminio en Casa Colorines e instalacién de contactos eléctricos en el area perimetral del Salén

de Usos Mdltiples. También se proporcioné apoyo a los siguientes eventos externos:

1. UTVINE. “Instalacién de la Red de Observacion del Instituto Electoral del Distrito Federal”,
Club de Periodistas, A.C., 13 de abril de 2016.

2. Presidencia. “Elementos Técnicos para la Definicibn de una Nueva Geografia Politica y
Electoral de la Ciudad de México”, Salon de Usos Mdltiples, 19 y 20 de abril de 2016.

3. Presidencia. “Firma de Convenio e Inauguracion de la exposicion fotografica: Otras
Miradas”, Sal6n de Usos Mdltiples, 22 de abril de 2016.

4. UTCFyD. “Sesién de la Comision Provisional para la Incorporacion de los Servidores

Publicos del Servicio Profesional Electoral al Servicio Profesional Electoral Nacional”, Salén
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de Usos Multiples, 26 de abril de 2016.

5. DEPC. “Programa Institucional de Participacién Ciudadana 2016: Observatorio del
Presupuesto Participativo”, Salén de Usos Mdltiples, 27 de abril de 2016.

6. DEOyGE. “Presentacion de las Estadisticas de las Elecciones Locales 2015: Resultados”,
Aula Magna Jacinto Pallares, Facultad de Derecho, UNAM, 28 de abril de 2016.

Por medio de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de C.V., fue dado el
mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se

cobraron 19.8 miles de pesos.

La empresa Aisermex, S.A. de C.V., proporcioné el mantenimiento preventivo y correctivo a los
equipos de aire acondicionado, refrigeracion y extractores del edificio central y anexo. Este

costé 33.5 miles de pesos.

De igual forma, la compafiia EHFA, S.A. de C.V,, realizé el mantenimiento preventivo a
elevadores tanto del edificio central como del anexo. El costo de ello ascendi®d a 9.9 miles

de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, transformador, tableros
generales, plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de control de
motores, sistemas de bombeo de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y
pararrayos lo prestd la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria

Electromecanica, S.A. de C.V., y significo un gasto de 29.3 miles de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico fue prestado por

la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados S.A. de C.V. Este costé 6.6 miles de pesos.

La empresa Ofitodo Mantenimiento en Equipos, S.A. de C.V., reparé6 y entregd ftres

ventiladores, dos relojes checadores, un enfriador, una guillotina y una enmicadora.

Por lo que corresponde a los vehiculos del Instituto, a lo largo de abril de 2016 se registraron 68
préstamos. Via electrénica, fue entregada la dotacién mensual de gasolina por un monto de
42.0 miles de pesos a los directores ejecutivos, titulares de unidad, y secretarios ejecutivo y
administrativo; por otro de 66.7 miles de pesos a las sedes distritales; y por uno mas de 3.0

miles de pesos a los Consejeros Electorales.
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Durante el periodo que ocupa el presente informe fueron enviados para verificacion 19
vehiculos: 9 con calcomania rosa y 10 con adhesivo rojo; y para mantenimiento preventivo y

correctivo, 8funidades: 4 de las direcciones distritales y 2 de la Secretaria Administrativa.

3.2.3. Seguridad y proteccion civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretaria de
Seguridad Publica del Distrito Federal (Policia Auxiliar) en los inmuebles del Instituto (oficinas
centrales, direcciones distritales y Almacén de Tlahuac). De forma complementaria, a lo largo

de abril se dio seguimiento operativo y administrativo al personal de dicho cuerpo policiaco.

Se recibieron de la Policia Auxiliar, para su validacién, los registros de fatigas y listas de

asistencias correspondientes a abril de 2016.

En atencién al oficio nium. IEDF-UTLAOD/031/2016, sighado por el titular de la UTALAOD, fue
calculado el costo por elemento de la Policia Auxiliar para los 42 inmuebles del instituto y el
periodo 10. de enero al 31 de diciembre de 2016. Ello, con miras a apoyar los trabajos de
capacitacién electoral relacionados con la Eleccién de la Asamblea Constituyente de la Ciudad
de México. El calculo referido se formuldé con base en las tarifas establecidas en el contrato
nuam. CP.AD.-005-16 y en el oficio num. PADF/DERH/1174/15. A la fecha se esta a la espera de

la cotizacién requerida.

De igual manera, se solicité a cinco empresas dictamenes y cotizaciones para la instalacién de

sistemas detectores de incendios en oficinas centrales y Almacén de Tlahuac.

Respecto a los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo del Circuito Cerrado de
Television (CCTV) para las oficinas centrales, Aimacén de Tlahuac y direcciones distritales, a la
fecha de elaboracién del presente informe se estaba a la espera de que Seguros Inbursa, S.A.,
pagara los equipos afectados por descargas eléctricas, a efecto de proseguir con su inmediata

reposicion.

Similar situacién acontece con el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al Sistema
de Deteccion de Humo para Oficinas Centrales y Almacén Tlahuac: debido a una descarga
eléctrica, la fuente de alimentacion del tablero de control presenta dafios. Derivado del dictamen
realizado por la empresa prestadora del servicio, se solicito a Seguros Inbursa, S.A., la
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reposicion del referido equipo. A la fecha, se continia en espera del pago de la fuente de

alimentacién por parte de la aseguradora, toda vez que es vital la reposicién del aparato.

Se gestionaron los pagos derivados del servicio de mantenimiento a extintores, redes
hidraulicas y motobombas contra incendios de oficinas centrales y Almacén de Tlahuac,
prestado por la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria
Electromecanica,

S.A. de C.V., durante octubre-diciembre de 2015. El monto causado por la prestacion de dicho

servicio se encontraba reservado.

Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de
radiocomunicacién de seguridad; también los tres de recepcién de sefiales del Sistema de
Alerta Sismica (dos de oficinas centrales y uno del Alimacén de Tiahuac). Todos los equipos

funcionan correctamente.

En relacion con el mantenimiento a la red hidraulica contra incendios del sistema de
motobombas eléctricas y la de combustién interna, durante el periodo que se reporta, personal
de seguridad y proteccion civil, conjuntamente con trabajadores de la empresa SIME
Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria Electromecanica, S.A. de C.V,, llevo a
cabo pruebas de presiéon de agua en los hidrantes ubicados en oficinas centrales y Almacén de
Tlahuac, corroborando que estos funcionan correctamente.

A lo largo de abril, fue llevada a cabo la vigilancia perimetral del edificio central del Instituto con
personal de la Policia Auxiliar. Se registré la entrada y salida de bienes del Instituto; también se
realizé el control de accesos peatonales y vehiculares, que involucra la revision de bolsos,

maletas y cajuelas.

Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al interior del
Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las
hojas de acceso, el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del area

utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores.

En el perfodo que se reporta fueron resguardados los eventos y reuniones efectuados por
personal de las diferentes areas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sala de

Consejo General, Casa Colorines y Salén de Usos Multiples. Personal de la Policia Auxiliar
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estuvo presente durante la celebracién de las tres sesiones de Consejo General verificadas en
abril. Con objeto de salvaguardar las instalaciones del Instituto y de quienes asistieron a esas

sesiones, se solicitd el apoyo de patrullas para que vigilasen las inmediaciones del inmueble.

Durante abril de 2016, personal de vigilancia prosiguié con el monitoreo nocturno aleatorio al

CCTV de oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones distritales.

A peticion del Coordinador de la Direccion Distrital XXVIII, personal de seguridad y proteccién

civil acudié a esa sede a consultar las grabaciones del CCTV.

En apoyo a las normas de racionalidad y austeridad, a partir de las 17:00 horas, personal de la
Policia Auxiliar termina de apagar las luces de las areas que quedaron encendidas y suspende

el servicio de elevadores.

En recepcidn, se registraron y canalizaron 838 visitantes y 3,055 llamadas telefénicas externas.
De manera complementaria, fueron atendidas 1,099 llamadas internas que guardan relacion

con los servicios de alimentacién solicitados por las diferentes areas del Instituto.

A la fecha de elaboracién del presente informe, se estaba a la espera de que la UTCSTyPDP
emitiese su opinién técnica sobre el sistema de datos personales, especificamente sobre los
avisos de privacidad del CCTV para oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones

distritales.

Por otro lado, al inicio de las sesiones de Consejo General es proyectada una capsula

informativa de proteccién civil sobre las salidas de emergencia.

Ademas, el Departamento de Seguridad y Proteccion Civil prepara los proyectos de simulacro

de sismo para instrumentarlos en oficinas centrales.

Fueron entregados dos tarjetones de acceso vehicular (TAV), provisional. Con éstos, se
proporcionaron tanto los formatos que deberan llenar los trabajadores con derecho al TAV

como las reglas de operacién de este servicio.

Finalmente, se efectuaron arreglos logisticos a efecto de proporcionar lugares de
estacionamiento a invitados por los diversos eventos celebrados en el Instituto durante el mes
objeto del presente reporte.
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También fue gestionado ante el Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Monterrey,
Campus Ciudad de México, el uso de 20 cajones de su estacionamiento, para el resguardo de
igual numero de vehiculos del Instituto.
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4. COORDINACION DE PLANEACION

4.1.PLANEACION
El apartado refiere las labores de planeacién operativa del Instituto para 2016.

4.1.1. Gestion de la planeacidn estratégica y operativa del Instituto

Electoral del Distrito Federal para el ejercicio fiscal de 2016
Se iniciaron las acciones de revision y actualizacion del Manual de Planeacion del Instituto
Electoral del Distrito Federal. Durante abril se realizaron estudios de prospectiva cuyo propésito
es la mejora continua de los instrumentos de la planeacién institucional. Adicionalmente, fue
formulada la propuesta de cronograma para llevar a cabo el proceso de planeacion,
programacioén y presupuesto del ejercicio fiscal 2017. Esta es una primera versién que sera

sometida examen del titular de la Secretaria Administrativa.
4.2. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de este
informe, las cuales se vinculan tanto al Sistema Integral de Seguimiento y Evaluacién a la
Gestion Institucional, plataforma Lotus Notes, como al médulo de Administracion de Proyectos
del Sistema Informatico Integral de Administracion del Instituto Electoral del Distrito Federal
(SHAD), plataforma Harweb.

4.2.1. Sistema Integral de seguimiento
y evaluacion de la gestion institucional

Con el oficio nim. IEDF/SA/0536/2016 del 30 de marzo de 2016, se informd a las UR del
Instituto que entre el 6 y el 7 de abril del presente afio, podrian ingresar a los médulos de
Administracion de Proyectos del SIIAD y del Sistema de Seguimiento y Evaluacién para reportar
los avances en sus actividades institucionales, correspondientes a marzo. Lo anterior, con el
doble propésito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento de los objetivos del Instituto
durante el primer trimestre de 2016; y, por otro, detectar eventuales desviaciones respecto de lo
planeado originaimente para iniciar, cuando asi se requiera, acciones correctivas y de
perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida. Entre otros fines, la informacion
solicitada sirvié6 de insumo para la formulacién del Informe Programatico-Presupuestal y del

Ejercicio del Gasto, correspondiente al primer trimestre de 2016.
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Se supervisé el registro en las 265 fichas que integran el Programa Operativo Anual (POA)
2016 en el SIIAD, plataforma Harweb; y en el médulo de seguimiento, plataforma Lotus Notes.
En ambos moédulos se corrigieron y armonizaron las fichas de avance de las actividades

institucionales referidas en la tabla siguiente:

Tabla 12
Reporte de avance, correspondiente a marzo de 2016, corregidos en el Sistema de Seguimiento
y Evaluacién, y el médulo de administracion de proyectos del Sistema Informatico Integral
de Administracion del Instituto, durante abril de 2016

Unidad responsable Actividad institucional

Durante el periodo que se reporta fue emprendida una investigacion sobre procedimientos y
técnicas para formular recomendaciones y conclusiones. Ello, con el propédsito de que los
informes elaborados sean mas utiles al Instituto. Por ultimo, fue preparado un listado de las
actividades institucionales concernientes a la ampliacion liquida y al ejercicio presupuestal de
2016. En él se desglos6 la vinculacién existente entre resultado y subresultado para su

utilizacién en la presentacién de informes.

4.2.2. Sistema Informatico Integral de Administracion
del Instituto Electoral del Distrito Federal (SIIAD)

Durante el mes que se reporta, se llevaron a cabo diversas actividades, asi como

proporcionado algunas asesorias a varias areas del Instituto.
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Al personal designado por la Contraloria General y la DEECyC le fueron suministrados nombres

de usuario y contrasefias para ingresar al médulo de adquisiciones del SIIAD.
5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

5.1. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

El apartado trata de las actividades efectuadas durante abril de 2016, en torno de los
Programas Institucionales de Reclutamiento y Seleccién del Servicio Profesional Electoral, asi
como de Formacion y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral.
Adicionalmente, en este apartado se reporta la participacion de la UTCFyD en los trabajos de
actualizacion de las Competencias Técnicas del Catalogo de Cargos y Puestos del Servicio
Profesional Electoral Nacional; y el apoyo de dicha unidad técnica a las actividades de la
Comision Provisional para la Incorporacion de los Servidores Publicos del Servicio Profesional
Electoral al Servicio Profesional Electoral Nacional. También se presenta un analisis sobre las
implicaciones de la aprobacion del Catalogo de Cargos y Puestos del Servicio Profesional

Electoral.

5.1.1. Programa de Reclutamiento y Seleccion
del Servicio Profesional Electoral 2015

El pasado 30 de octubre de 2015, el Consejo General del INE aprobé el Estatuto del Servicio
Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, el cual fue publicado el
15 de enero de 2016 en el Diario Oficial de la Federacion. El articulo Décimo Tercero Transitorio
de dicho estatuto establece que los procedimientos de ocupacion de vacantes del Servicio
Profesional Electoral Nacional en los Organismos Publicos Locales Electorales (OPLE) entraran
en vigor, una vez terminados los trabajos de incorporacién establecidos en el articulo Sexto
Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia politica-electoral de 2014,

publicado el 10 de febrero de 2014, y en los términos que establezca el INE.

De esta forma, los procesos de incorporacién definitiva del personal al Servicio Profesional
Electoral de los OPLE se encuentran suspendidos hasta en tanto se emitan las reglas,
procedimientos y mecanismos para ello, que en este caso particular constituye la expedicién del

Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa.
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Sin embargo, de conformidad con el articulo Noveno Transitorio del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, los mecanismos de
seleccidn, ingreso, capacitacion, profesionalizacién, cambios de adscripcion y rotacion,
evaluacion, promocidn, permanencia y disciplina del servicio para los OPLE, previsto en dicho
ordenamiento, entrardn en vigor en los términos que establezcan los lineamientos

correspondientes que al efecto emita el INE.

Hasta en tanto se expida tales lineamientos continGian en vigor las disposiciones del Estatuto
del Servicio Profesional Electoral y deméas Personal que Labore en el Instituto Electoral del
Distrito Federal, relativas a la ocupacién temporal de plazas vacantes. Es decir, mientras tanto,
los cargos y puestos de los OPLE podran ser ocupados de manera temporal, provisional o
eventual por el personal que para tales efectos se contrate, de conformidad con las

disposiciones especificas, sin que éste pueda permanecer en ellos de manera definitiva.

En virtud de lo anterior, y con el fin de atender las necesidades institucionales, las plazas
vacantes del Servicio Profesional Electoral se han ocupado merced a los mecanismos
considerados en el articulo 29 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal
que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal. Estos se estiman extraordinarios y
consisten en la encargaduria de despacho, la readscripcidn, la ocupacion temporal y la
comision.

Al 30 de abril de 2016, el niumero de plazas ocupadas en el Servicio Profesional Electoral
ascendia a 209, mientras que el de vacantes a 56. El cargo de Lider de Proyecto concentra el
mayor numero de vacantes (55.4%), seguido por el de Jefe de Departamento (19.6%).

Tabla 13
Distribucion de plazas ocupadas y vacantes por area de adscripcion al 30 de abril de 2016
(Plazas y por cientos)

Direccion Unidad Técnica " . Direccién s
Ejecutiva de Archivo, g";i:cuctligz Ejecutiva de Direccion ;:l'md_ad
Organos de Educacion Logistica 4 de Organizacién  Ejecutivade o sgn;ga g
Desconcentrados Civicay y Apoyo Participacién y Asociaciones P (;2 fzada
Capacitacion a Organos Ciud apd ana Geoestadistica Politicas Fiscalizacién
Desconcentrados Electoral
Plazas
ocupadas 172 9 5 2 16 4 1

de plazas
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e 14.0 40.0 28.6 60.0 36.0 56.6 75.0

5.1.2. Mecanismos extraordinarios
para la ocupacion de plazas vacantes

Los mecanismos extraordinarios para la ocupacién de plazas vacantes del Servicio Profesional
Electoral consisten en la encargaduria de despacho, la comision, la ocupacion temporal y la
readscripcion. Las cuatro figuras estan previstas en los articulos 134 del Codigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y 29 del Estatuto del Servicio Profesional
Electoral y demds personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal, tienen como

finalidad atender de forma transitoria las actividades y tareas propias de las plazas vacantes.

En el mes objeto del presente informe, por medio del acuerdo nim. JAQ34-16 se dio cause a
una encargaduria de despacho; y con el acuerdo JA035-16, a una comision. Los movimientos
fueron solicitados por la Secretaria Ejecutiva y la UTALAOD (Anexo 13). Ademas de los
mecanismos extraordinarios recién referidos, al 30 de abril de 2016 se encontraban vigentes 27
encargadurias, 26 readscripciones y 1 comision (Anexo 14). De las 28 encargadurias vigentes
al cuarto mes del afio en curso, 11 correspondian a érganos desconcentrados; 2, a la DEAP; 5,
a la DEECyYC, 6 a la DEOyGE; 1, a la UTALAOD; y 3, a la Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizaciéon (UTEF).

5.1.3. Programa de Formacioén y Desarrollo
del Servicio Profesional Electoral

Los articulos 495 y 580 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal
de la Rama Administrativa sefialan que los OPLE son los responsables de proporcionar la
induccién al cargo o puesto a los funcionarios que ingresen al Servicio Profesional Electoral
Nacional. Asimismo, los articulos 725 al 729 del mismo documento indican que los OPLE son
los responsables de coordinar y operar un programa de induccion para el personal de la Rama
administrativa de nuevo ingreso. Durante abril, la UTCFyD continué con la concepcion del
proceso de induccién, y defini6 el objetivo general y el propésito del acompafamiento,

correspondiente a la segunda fase del citado programa.

El propésito de la induccion es el siguiente: la persona servidora publica valorara la importancia
de formar parte del Instituto, del lugar que ocupa en su cargo y puesto, a partir de la practica de

la funcion electoral, del estudio de la estructura organizacional, normativa electoral, el enfoque
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de derechos humanos, la perspectiva de género, la ética pablica, asi como las caracteristicas
de la transparencia y la rendicion de cuentas. El acompafiamiento que se brindara tanto a las
personas que ingresen al Instituto como a los funcionarios y funcionarias que cambien de cargo
o puesto, tiene como objetivo que su proceso de ingreso y de adaptacion se traduzca en una
curva menos prolongada, para que contribuya en el cumplimiento de sus obligaciones iniciales

al asumir su nuevo puesto.

El siguiente paso en la concepcion de este programa sera definir los objetivos terminales y
especificos para que, a partir de ello, se definan las actividades de aprendizaje y se seleccionen
los contenidos. Vale la pena subrayar que la UTCFyD habra de tomar en cuenta las cédulas de
puestos que apruebe el INE en mayo, como parte del nuevo Catélogo de Cargos y Puestos del
Servicio Profesional Electoral Nacional, con lo que posteriormente se concebiran los diferentes

médulos del programa, segun cada trayectoria formativa de los funcionarios.
Programacion del curso-taller de solucion de pruebas objetivas

Como parte de la Estrategia para la implementacion de las bases para la incorporacion de
servidores publicos de los OPLE al Servicio Profesional Electoral Nacional (Servicio Profesional
Electoral Nacional), la UTCFyD disefi6 un taller de solucién de reactivos de pruebas objetivas
que ayudara a los funcionarios del Servicio Profesional Electoral del Instituto a prepararse para

el examen de conocimientos que habran de presentar como parte del proceso de certificacion.

Durante abril se llevaron a cabo algunas reuniones con los titulares de la Unidad Técnica
Servicios Informaticos (UTSI) y la DEECyC. El propédsito de éstas era buscar apoyo para el

disefio editorial y la programacion del taller en el campus virtual de la UTCFyD.

La UTSI comenz6 a trabajar en el funcionamiento, programacién e interfaz de los diferentes
ejercicios didacticos; por su parte, la DEECyC design6 a un disefiador grafico para la creacion

de la identidad de estos materiales, los cuales habran de plasmarse en el campus virtual.

Una vez concluidas las tareas de disefio y programacion, se probaran las posibilidades de uso
de la aplicacion en linea del taller, a fin de dejarla lista a para momento que se requiera. En la
programacion de esta actividad se tomara en cuenta la aprobacion de la convocatoria para la
incorporacion de los servidores publicos de los OPLE al Servicio Profesional Electoral Nacional,
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y la adecuaciéon de la estructura del Servicio Profesional Electoral del Instituto, derivada del
Catalogo de Cargos y Puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional.
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5.1.4. Evaluacion del Servicio Profesional Electoral

En el marco de los Lineamientos aprobados para la evaluacién del desempefio del personal
Servicio Profesional Electoral correspondiente al ejercicio 2015, se revisaron y validaron las
puntuaciones otorgadas a las 213 actividades complementarias que presentaron 94

funcionarios del Servicio Profesional Electoral en marzo.

Hecho lo anterior, se elaboré el dictamen correspondiente a la asignacion de puntajes por
actividades complementarias de formacién y desarrollo realizadas por el personal del Servicio
Profesional Electoral durante 2015, el cual fue aprobado por la Junta el 29 de abril de 2016,

durante la celebracion de su Cuarta Sesidon Ordinaria, con el acuerdo JADIC009-16.

5.1.5. Actividades de apoyo para la incorporacion
al Servicio Profesional Electoral Nacional

Durante este mes, la UTCFyD apoyé a la Comisién Provisional a efecto de que celebrase su
Octava Sesion Ordinaria. En la sesion se aprobé el proyecto de minuta de la Séptima Sesion
Ordinaria, celebrada el 17 de marzo de 2016; se dio seguimiento a los acuerdos tomados en
sesiones previas; se presento el Informe sobre la Participacion del Instituto en los trabajos de
actualizacion de las Competencias Técnicas del Catalogo de Cargos y Puestos del Servicio
Profesional Electoral Nacional (sobre este punto se hablé ampliamente en el informe de la
UTCFyD correspondiente a marzo de 2016); y se expuso la Estrategia para la implementacion
de las Bases para la Incorporacion de Servidores Piblicos de Organismos Publicos Locales

Electorales al Servicio Profesional Electoral Nacional.

Anélisis de implicaciones del Catalogo de Cargos
y Puestos del Servicio Profesional Electoral

Derivado de las reuniones de seguimiento que tuvo la titular de la UTCFyD a finales de marzo y
principios de abril con los Directores Ejecutivos, se recibieron los formatos de “Observaciones
de los Directores Ejecutivos de las areas que tienen personal del Servicio Profesional Electoral
sobre las cédulas cargo-puesto del Catalogo de Cargos y Puestos del Servicio Profesional
Electoral Nacional en los OPLE” y se hizo el estudio de la informacién recibida para fortalecer

las propuestas del Instituto en las reuniones que en esa materia se llevaron a cabo con el INE.
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Reunién “Proceso de Incorporacion de los servidores publicos
de los OPLE al Servicio Profesional Electoral Nacional”

El pasado 26 de abril, la UTCFyD coordiné la platica “Proceso de Incorporacién de los
servidores publicos de los OPLE al Servicio Profesional Electoral Nacional’. En ésta
participaron, por el INE, el Dr. Rafael Martinez Puén, Director Ejecutivo del Servicio Profesional
Electoral Nacional, y por el Instituto, las Consejeras Electorales, integrantes de la Comisidn
Provisional, Olga Gonzalez Martinez, Dania Paola Ravel Cuevas y Gabriela Williams Salazar,
asi como los Consejeros Electorales Carlos Angel Gonzélez Martinez y Pablo Lezama Barreda.
El encuentro tuvo lugar en el salon de usos multiples del Instituto, y fue atendido por 203
funcionarios: 73 que asistieron a la cita y 103 que lo siguieron a distancia por medio de la
pagina del Instituto. Dicho encuentro tuvo como objetivo crear un entorno de dialogo para dar
respuestas a las preguntas, comentarios e inquietudes, respecto del proceso de incorporacion
de los integrantes del Servicio Profesional Electoral del Instituto, al Servicio Profesional

Electoral Nacional.

Reuniones de trabajo para el disefio de cédulas
de cargos-puesto tipo del Catélogo de Cargos
y Puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional

El pasado 22 de abril, por conducto del Consejero Presidente, Mtro. Mario Velazquez Miranda,
el Consejo General propuso al Consejero Electoral Marco Antonio Bafios Martinez, presidente
de la Comision del Servicio Profesional Electoral Nacional, que se actualice el Catadlogo de
Cargos y Puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional aprobado por la Junta General
Ejecutiva del INE, el pasado 29 de febrero, mediante acuerdo num. INE/JGE60/2016. Las
actualizaciones propuestas permitiran instrumentar el catalogo del Servicio Profesional Electoral
y la posibilidad de dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo Séptimo Transitorio del el
Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa,

asi como por el punto cuarto del acuerdo nim. INE/JGE60/2016.

Proceso de Certificacion de los funcionarios del Servicio
Profesional Elecforal. Generacion del Espacio Virtual
para apoyar la cetrtificacion

Como parte del acompafiamiento que la UTCFyD otorga a los funcionarios del Servicio
Profesional Electoral en el proceso de certificacion para incorporarse al Servicio Profesional

Electoral Nacional, se destiné un espacio dentro del Campus Virtual, cuyo propdsito primero es
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apoyar al personal de carrera en la preparacion rumbo al examen de conocimientos que habra

de aplicar el INE.

Este apoyo consiste en la puesta en marcha de una serie de disposiciones didacticas que
permitan mejorar habilidades o entrenarlas; y contrastar informacién, o en su caso, resolver

situaciones problematicas. Dicho espacio estara dividido de la siguiente manera:

Taller de solucion de reactivos en pruebas objetivas. Se refiere a un programa de
aprendizaje virtual en el que se ponen en juego distintos reactivos de opcién multiple. El
proposito es familiarizar al participante con este tipo de pruebas, de tal forma que advierta
la racionalidad de la confeccion de este tipo de instrumentos y que ello redunde en la
mejora de sus habilidades al momento de resolver este tipo de pruebas, con base en

tacticas especificas.

Curso Reforma Politico-Electoral 2014, el cual aborda, de manera general, los principales
cambios derivados de la Reforma Constitucional Politico Electoral 2014: integracion vy
atribuciones, tanto del Instituto Nacional Electoral como de los Organismos Publicos
Locales Electorales; competencias federales y locales en las elecciones estatales y
municipales; y coordinacién por realizar entre dichas autoridades electorales,
particularmente en lo relacionado con el proceso electoral a la luz del nuevo marco

normativo.

Guia de autoestudio, que permita al funcionario consultar y verificar sus conocimientos y la

aplicacién de éstos, segun las normas.

Repositorio de documentos y ordenamientos que genera el INE. A fin de que proporcione
herramientas que permitan al funcionario acercarse a las areas de conocimiento que, en su
caso, puedan sortearse en el examen de mérito. En este repositorio, también se habran de

encontrar ligas de interés.
Generacion del Newsletter: El Centro Informa

Ante la relevancia de los cambios estructurales que enfrenta el Instituto Electoral del Distrito
Federal, derivados de la publicacién del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y
del Personal de la Rama Administrativa, la UTCFyD, en colaboracién con la UTSI, generé un

instrumento de comunicacion virtual llamado “el Centro te informa”. Este tiene la finalidad de
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comunicar de manera oportuna y diferenciada los asuntos que competen y son del interés, tanto

del personal de carrera como de la rama administrativa. Durante el mes de abril, la UTCFyD

comunico cuatro asuntos a través de este instrumento.
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5.2. PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

El apartado trata de las actividades instrumentadas durante abril de 2016 en el marco de los
programas institucionales de seleccion e ingreso, y de capacitacion y actualizaciéon del personal

administrativo.

5.2.1. Plazas vacantes

De conformidad con el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la
Rama Administrativa, los mecanismos para la ocupacién de plazas de la rama administrativa en
los OPLE se regiran por las disposiciones que emitan dichos organismos, en funcién de su
capacidad, recursos y disponibilidad presupuestal. En cuanto a la capacitacion de este
personal, el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa establece que seran los OPLE quienes definan y emitan lo conducente para
dichos programas. En este sentido, hasta en tanto se emitan los nuevos ordenamientos,

continuara en vigor la normativa actual.

Al 30 de abril de 2016, el nimero de plazas vacantes de la Rama administrativa ascendié a 25:
1 plaza designada por la Asamblea Legislativa del Distrito Federal (titular de la Unidad Técnica
Especializada de Fiscalizacion); 1 plaza de libre designacién de la DEAP y 23 vacantes que se

ocupan por concurso.

Tabla 14
Plazas vacantes del Instituto Electoral del Distrito Federal
sujetas a concurso, al 30 de abril de 2016

Puesto Area Plazas

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica

Analista . y Capacitacion

. 2) Direccion Ejecutiva de Educacién Civica
Analista Educador® y Capacitacion

Subdirector de Asoc ; . Unidad Tecnica,
Coordinador de Fiscalizador Unidad Técnica
Subdirector de Procedimientos Juridicos .
y Administrativos Contrajoria. General 1 1
Continga...

9
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... Continuacién

Puesto Plazas

Jefe de Departamento de Mejora
de Procesos y Evaluacion'

Unidad Técnica de Comunicacion Social,
Transparencia y Proteccion de Datos Personales

Analista

d T omunicacion Social,

Jefe de Departamento de Apli
de Sistemas de Informacién

i

cacion

Total:

1 Plaza derivada de la promocion del funcionario a la Subcontraloria de Vinculacién con Procesos Electorales y Participativos.
2 Plaza derivada de la promocion de la funcionaria Virgina del Carmen Franco Jiménez.
3 Plaza derivada de la promocién del funcionario Emanuel Botello Barzola.

5.2.2. Mecanismos extraordinarios para la ocupacion
de plazas vacante de la Rama administrativa

Durante abril se tramitaron cuatro encargadurias de despacho en plazas de la Rama

administrativa, todas adscritas a la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (Anexo 13).

5.2.3. Mecanismo emergente para la ocupacion
de plazas vacantes de la Rama administrativa

El 15 de marzo de 2016, durante la Sexta Sesion Ordinaria de la Junta Administrativa, con el
Acuerdo JA024-16, fue aprobado el Mecanismo Emergente para la ocupacion de plazas
vacantes de la Rama administrativa.

En este contexto, la UTCFyD, como area responsable de la operacion del citado mecanismo,
present6 a la Junta siete dictamenes, los cuales fueron aprobados en su totalidad durante las
Sesiones de la Junta del 15 y 29 de abril. Ver la siguiente tabla.
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Tabla 15
Personal de la rama administrativa incorporado en abril, merced
al Mecanismo emergente para la ocupacion de plazas vacantes

mNombre ) Puesto Adscripeion Aprobacion Acuerdo

Direccion Ejecutiva
Auxiliar de Servigios 98 Organizacion 15/1V/2016 JAD36-16

y Geoestadistica
Electoral

David Gonzalez
Martinez

Unidad Técnica

Raquel Dayanira de Comunicacién
. P . A039-16
Magdaleno Fernandez Analista 3?:?;1, Tr%r:‘sg:rgggz 29/1V/2016 JAD39
Personales

: Unidad Técnica
- de Comunicacion
'jﬁféﬁii’;‘;d';ﬁosa Auxiliar de Servicios ~ Social, Transparencia  29/IV/2016 JAQ40-16
SP . y Proteccién de Datos

Personales

Direccion Ejecutiva
Ordofiez - Analista Disefiador de Educacién Civica 29/IV/2016 JAD40-16
y Capacitacién

Yazmin Nayeli Torres

5.2.4. Programa de Capacitacion y Actualizacion
del Personal de la Rama administrativa 2015

A lo largo de abril se impartieron tres cursos correspondientes al calendario extraordinario del
Programa institucional de capacitacion y actualizacién del personal de la rama administrativa
2015.

El calendario extraordinario del Programa institucional de capacitacion y actualizacion del
personal de la rama administrativa 2015 se penso6 para 68 funcionarios, de los cuales 54
atendieron la convocatoria. Los 13 servidores publicos restantes solicitaron, conforme a los
Criterios para la acreditacion de los cursos y talleres del Programa de Capacitacion y
Actualizacion del personal administrativo 2015, la reprogramacion de la actividad de

capacitacion a la que fueron inscritos.
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Con base en el articulo 148 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y deméas personal
que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal, las 13 personas mencionadas seran
incorporadas al proyecto de normalizacién curricular del Programa institucional de capacitaciéon

y actualizacién del personal de la Rama administrativa.

Los 54 funcionarios que cursaron el Programa institucional de capacitacién y actualizacion del
personal de la Rama administrativa, dentro del calendario extraordinario, aprobaron sus
actividades formativas. Una vez concluidos los cursos, se realizé6 la notificacién de
calificaciones. Especificamente en abril se notificaron las correspondientes a los cursos
“Introduccién a los Derechos Humanos” y “Habilidades analiticas subyacentes a la lectura y
escritura”. Los resultados del curso “Induccién a la administracion de proyectos” se notificaran

en mayo.

Cuestionario para la deteccion de necesidades de capacitacion
relacionadas con el uso de herramientas informaticas

Para que los cursos del sistema E-learning de Microsoft Software Assurance sean asignados de
acuerdo con los intereses del personal del Instituto y en relacién directa con las funciones que
desemperia cada uno, en abril se puso en marcha un proceso de deteccién de necesidades de
capacitacion (DNC), virtual, para todo el personal del Instituto. El instrumento pedia a los
miembros del Instituto describir sus funciones y caracteristicas de su puesto, y seleccionar de

un menu de 247 cursos los tres que mas ayudaran al desempefio de sus funciones.

Asi, con el propdsito de explotar de mejor forma el sistema desarrollado por expertos de
Microsoft, el cual proporciona acceso a cursos en linea e interactivos, la UTCFyD y la UTSI
desarrollaron una plantilla para detectar necesidades de capacitacién en materia de sistemas y
aplicaciones informaticas.

Los cursos del sistema cuentan con unidades didacticas expeditas, de tal forma que las
habilidades pueden adquirirse en el menor tiempo posible.

La actividad se enmarca en la linea de accién 35 (LA35) del Plan General de Desarrollo
armonizado del Instituto Electoral del Distrito Federal 2014-2017, la cual consiste en desarrollar
un programa de capacitaciéon con base en procesos de deteccion de necesidades.
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Durante abril, el proceso de DNC fue atendido por 153 funcionarios. Para aumentar este
numero y contar con una base de datos mas robusta, quedé abierta la invitacion a responder el

cuestionario a lo largo de mayo.
A partir de la base de datos, la UTCFyD analizara:

1. Las funciones descritas por los servidores publicos consultados para determinar si
corresponden a naturalezas indole administrativa, técnica o especializada. Posteriormente,

correlacionara dicha informacién con los cursos elegidos por los miembros del Instituto.

2. Las necesidades de capacitacion a los funcionarios en lo que se refiere a la paqueteria de
Microsoft Office.

3. Tendencia de cursos solicitados por area y cargo.

4. Posibles trayectorias formativas susceptibles de armar a partir de los contenidos de los
Cursos.
5.2.5. Colaboracién en el disefio de instrumentos

de avaluacion para la contratacion del personal
eventual en direcciones distritales

En el marco la convocatoria y el Procedimiento para la Seleccién, Designacion, Contratacion,
Capacitacion y Evaluacion de Técnicas (os) de Apoyo B que Auxiliaran a las Direcciones
Distritales en la Preparacion y Desarrollo de la Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de
los Pueblos 2016, y de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017, aprobados
el 21 de abril de 2016, mediante el acuerdo num. ACU-31-16, la UTCFyD definié una serie de
tareas de colaboracion. Estas se describen en el Calendario de actividades de la UTCFyD en
torno al Proceso de Seleccion de Técnicos de Apoyo “B” 2016, validado por la DEOyGE
(Anexo 15).

Conforme a lo anterior, durante abril la UTCFyD elabor6 el perfil referencial en el que se
definieron los temas, las areas de conocimiento y la bibliografia por tomarse en cuenta para el
desarrollo tanto del examen de conocimientos, como de la guia de estudio por publicarse en

mayo.

5.3. PERMISOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
ACADEMICAS, CIENTIFICAS Y DE INVESTIGACION
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De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 19 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral
y demas personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal, el permiso es la
autorizacion por escrito que se otorga al personal de estructura para ausentarse de su unidad
administrativa, dentro de su horario laboral, con la finalidad de realizar actividades académicas,
cientificas y de investigaciéon. Durante abril se aprobaron los siguientes permisos.

Tabla 16

Permisos para actividades académicas, cientificas y de investigacion del Servicio Profesional
Electoral y la Rama administrativa, aprobados durante abril de 2016

Puesto Oficio y fecha . ..
y adscripcion de autorizacion Periodo Actividad

Funcionario

Director de Capacitacion
Electoral, Educacién Servicio 0614 6/1V/2016 Curso

Saul Salomén

Civica y Geografia Profesional al de Metodologia
Pérez Gmez o oral, Direccion Electoral 06/04/2016 15MI2016  cualitativa
Distrital XXXIX
Diplomado en
L « Analista, Direccion 8/IV72016 - Programacion
éeg:;n eazYénez de Recursos Humanos Administrativa 6 /Oi/1250 16 al neurolinglistica
y Financieros 26/X1/2016 -y desarrollo
humano
Rogelio . Servicio
. Lider de Proyecto, - 705 ; .
mfatﬁ: Direccién Distrital Xxxvi ~ rofesional 20/04/2016 21/IV/2016 . Ponencia

Electoral

Fanny Auxiliar de Servicios, 16/VI2016  Onoeavo
Femanda Unidad Técnica Administrativa 29/1V/2016 al guaI r:lr_n stre t
Garcia Briones  de Vinculacion con el INE 26/Vil2016 S5 B Iehoiatra

A la fecha de elaboracion del presente informe, se encontraban vigentes ocho permisos.

Tabla 17
Permisos para actividades académicas, cientificas y de investigacion
del Servicio Profesional Electoral y la Rama administrativa

Puesto Oficio y fecha
y adscripcion de autorizacion

Funcionario Periodo Actividad
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. . Puesto Oficio y fecha . -
Funcionario y adscripcion de autorizacion Periodo Actividad
gﬁg(?a!u pe L[der C!e Prgye_cto, gfgégﬁn al 0130 22/';2!016 Licenciatura
Martinez Colin Direccién Distrital XXVIII 21/01/2016

Electoral 3VI2016 en Pedagogia

M
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... Continuacién
. . Puesto Oficio y fecha . .
Funcionario y adscripcion de autorizacion Periodo Actividad
, imparticién )
Oscar Noé Coordinador Distrital, Serwcl.o 0100 2M/2016 c[ases_de Nivel
T Terofl Di i6n Distrital \V Profesional 18/1/2016 al Licenciatura en
orres heco reccion Uistrita Electoral 10/V1/2016  Relaciones

Internacionales.

Py Analista, Unidad Técnica Elecciones,
ll:uLer}wi!?rmo de Archivo, Logistica Rama 0209 4/”2?16 Representacién
Oih 5 a° y Apoyo a Organos administrativa 211112016 27Npots  Politicay

Desconcentrados Gobernanza

Electorai.
Diplomado en-
pacion,

Araceli Secretaria Técnica Servicio 0396 4/11121016 Maestria
Ramirez Juridica, Direccién Profesional 2112016 al en Derecho
Lépez - Distrital XL Electoral 9/VI/2016 Electoral

Cabe precisar que el C. Alfredo Lopez Gonzalez, Director de Capacitacién Electoral, Educacién
Civica y Geografia Electoral, adscrito a la Direccién Distrital XIII, contaba con un permiso para
cursar la Especializacion en Gestion Plblica. La solicitud fue autorizada mediante el oficio
num. IEDF/SA/1833/2015. Sin embargo, el 11 de abril del afio en curso, el C. Alfredo Lépez
Gonzalez informé a la UTCFyD que, debido a cargas de trabajo vinculadas al Proceso Electoral
Ordinario 2014-2015, la organizacion de la Consulta sobre Presupuesto Participativo 2016 y la
organizacién de la Consulta sobre el Corredor Cultural Chapultepec-Zona Rosa, le fue
imposible concluir su actividad formativa. La UTCFyD se dio por enterada de este hecho y
marcé copia a la Secretaria Administrativa.
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacién de la Secretaria Administrativa, correspondiente a abril
de 2016, se entiende por:

CCTV

Comision Provisional

Circuito cerrado de television

Comisién Provisional para la Incorporacién de los Servidores
Publicos del Servicio Profesional Electoral al Servicio Profesional
Electoral Nacional

Comité Técnico Especial en Materia de Adquisiciones

CTEMAABI y Arrendamiento de Bienes Inmuebles

Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
COTECIAD del Instituto Electoral del Distrito Federal
CONOCER Consejo Nacmpal de Normalizacién y Certificacion

de Competencias Laborales
DACPyS Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
DRHyF Direccién de Recursos Humanos y Financieros
DEAP Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas
DEECyC Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Capacitacion
DEOyGE Direccién Ejecutiva de Organizacidn y Geoestadistica Electoral
DEPC Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana
DESPEN Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
Harweb Empresa Government Solutions México, S.A. de C.V.
FOVISSSTE Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad Social y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado
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IVA

INFODF

ISSSTE

Instituto

INE

Junta

OPLE

Policia Auxiliar

POA

PUEG

RETAIPDF

SAR

SIIAD

TAV

TEDF

UNAM

UR

UTALAOD

UTAJ

SIGLAS Y TERMINOS

Impuesto al Valor Agregado

Instituto de Acceso a la Informacioén Publica y Proteccion
de Datos Personales del Distrito Federal

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado

Instituto Electoral del Distrito Federal
Instituto Nacional Electoral

Junta Administrativa

Organismos Publicos Locales Electorales

Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito
Federal

Programa Operativo Anual
Programa Universitario de Estudios de Género

Red de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del
Distrito Federal

Sistema de Ahorro para el Retiro

Sistemas Integral de Seguimiento y Evaluacion de la Gestion
Institucional, e Informatico Integral de Administracion del Instituto
Electoral del Distrito Federal

Tarjeton de acceso vehicular

Tribunal Electoral del Distrito Federal
Universidad Nacional Autébnoma de México
Unidad responsable de gasto

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos
Desconcentrados

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
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UTCFyD Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo

Unidad Técnica de Comunicacion Social, Transparencia

UTCSTyPDP y Proteccion de Datos Personales
UTSI Unidad Técnica de Servicios Informaticos
UTVINE Unidad Técnica de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral

UTEF Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion
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ANEXOS
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Anexo 1
Solicitudes de INFOMEX atendidas durante abril de 2016

Namero
de solicitud

Oficio de respuesta Comentarios

. “Realizo una investigacion acerca de ¢como se desarrollan ciertos funcionarios
del IEDF, en consecuencia requiero los cargos y remuneraciones que reciben
3300000018816 IEDF/5A/0719/2016 por desempefiar el cargo los siguientes empleados del IEDF.
"Rodolfo Romero-Flores.”

“Por medio del presente, solicito a ustedes la siguiente informacion:

"Necesito sabersi la C. Claudia Esparza Ortiz trabaja o trabajaré durante

lo que resta del afio de 2016 en el Instituto Electoral del Distrito Federal, ya sea
en la modalidad de honorarios, honorarios asimilados a salarios, directamente
en la némina de dicho Instituto o en cualquier otra modalidad.

"En la anterior respuesta (anexo copia de archivo de su respuesta) que tuvieron

la bondad de enviamme, me informaron que la C. Claudia Esparza Ortiz tenia un

contrato del 16 de enero hasta el 31 de marzo de 2016; quiero saber si contindia
3300000018116 IEDF/SA/0682/2016 o continuaré trabajando bajo cualquier modalidad, en el Instituto Electoral

del Distrito Federal.

"8i todavia no comienza la vigencia de su nuevo o futuro contrato para 2016,
les solicito me indiquen si esta presupuestado su ingreso para una fecha futura,
(por ejemplo el 15 de abril) en el transcurso de este afio o afios posteriores, ya
gue tengo conacimiento de que pueden ser periodos de frabajo diferentes o
menores a un afo.

"Solicito saber a cuanto ascienden sus percepciones presentes y las futuras, por
contrato, periodo anual, o por cualquier otro periodo de tiempo de su contrato.”

Continda...
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... Continuacién

Niimero
de solicitud

@

Oficio de respuesta Comentarios

“Se requiere se expliquen a detalle el destino de las ampliaciones liquidas
que otorgd la Secretaria de Finanzas a los érganos auténomos en el ejercicio

3300000018516 IEDF/SA/0681/2016 fiscal 2015 y en qué fueron aplicados estos recursos.

"La informacién la tiene la Secretaria de Finanzas, y las direcciones de recursos
financieros delos 6rganos auténomos.”

“Por medio de la presente solicito un listado con los nombres de todos

los integrantes de la Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacién

de su Instituto, y los datos del ditimo grado de estudios que tiene cada uno

de ellos desde el Director Ejecutivo hasta el funcionario de esta area que ocupe
el cargo mas bajo ya que es informacién piiblica pero en su pagina no esta
correctamente plasmada por dos casos:

"-En unos no aparece este dato de varios de ellos tal vez por no ser mandos
medios ni de direccion (como por ejempio analistas, analistas educadores,
por mencionar solo algunos detectados).

"-En otros que si lo son (mandos medios para arriba) no aparece ia informacion
correcta porque al verificarse en los links que estan al lado de su foto aparecen
mal especificados ya que funcionarios como por ejemplo los referidos
en jefaturas Manuel Garin o Jorge Dragan que sefalan en un rubro lamado
Licenciatura 'la Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, UNAM’ cuando
3300000017216 IEDF/SA/0657/2016 no se les pregunta dénde estudiaron sino que se pide que expongan qué
licenciatura estudiaron asf como el grado que tienen (trunco, pasante, titulados,
si son candidatos a tal grado).

"Solicito que en la informacidn que se presente no se hagan sefialamientos
como en trémite para tergiversar la informacion sino que se sefiale claramente
el grado que a la fecha que se presente esta informacion tienen cada uno
(licenciatura en, maestria en, doctorado en, sefialando el ntimero de su cédula
profesional) y que la informacion presentada cuente con el soporte de respaldo
respectivo, la copia de la cédula profesional que acredite lo que se informa

de cada uno de los integrantes de la direccién en el caso de los que tienen

o dicen tener grados académicos, 0 el certificado que obra en el expediente
de cada uno de los integrantes respecto alos créditos obtenidos en el caso

de los identificados como pasantes o fruncos y que avala lo que el funcionario
sefiala como (lfimo grado de estudios, ya que en su pagina Ia informacion

es ambigua y no fan clara en algunos de sus integrantes.

Continda...
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... Continuacién

Numero
de solicitud

Oficio de respuesta Comentarios

“Quiero que me:manden por correo electrénico en Excel, el nombre con
su puesto y la fecha en la que cada persona que trabaja en la Secretaria
Administrativa pudo tomar vacaciones de acuerdo a la norma y el ntimero
de dias de vacaciones que no ha tomado cada uno de ellos, especificando
los periodos que se les debe, también quiero que me digan el monto en dinero
que el IEDF les tendra que pagar a cada persona de esa secretaria en caso
3300000015616 IEDF/SAI0630/2016 de que hubiesen trabajado hasta el 15 de marzo de 2016, Esta informacién no

: es dato personal ya que la propia ley de transparencia dice que se debe publicar
el directorio de fodos los servidores publicos, sus remuneraciones y todas sus
prestaciones en un formato que vincule a cada servidor con su remuneracion.

"También quiero que se informe qué tengo que hacer o a qué instancia tengo
que ir para que se me dé esa informacién en caso de que por negligencia me la
nieguen y el nombre y puesto de la persona que da o que no da la informacién.”

mo s
“Estructura del Instituto Electoral del Distrito Federal, sueldo que perciben
los funcionarios de esta institucion, prestaciones que se les otorga, si existe
3300000015116 IEDF/SA/0604/2016 personal por honorarios cuantos hay y cual es su sueldo que perciben, horario
del personal de honorarios y los de base, publican convocatorias para formar
parte del personal del Instituto.”
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Anexo 2
Resumen consolidado de la nomina del Instituto Electoral
del Distrito Federal, correspondiente a abril de 2016
(Pesos)

Periodo Movimientos

Juicios laborales Brenda Liliana Castafieda Arzate 1 198,249 4 147,146.1

837,353,

. o . 1a. quincena de abril de 2016 58 448,576.0 381,927.7
Némina de honorarios
tual
eventuales 2a. quincena de abril de 2016 62 480,344.4 409,455.0

33,204,413.5 19,181,319.3

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a abril de 2016
(Pesos)

Concepto

Periodo Importe

10.V/2016 al 30/1V/2016

Fondo de ahorro de los trabajadores

del Instituto Electoral del Distrito Federal 101Vi2016 al 30/V/2016 3,904,792.3

2834111

Vales de despensa 538,020.0
Abril ; 10.1V/2016 al 30/1V/2016 457,020.0

ejercicio 2016 81,000.0

Dia del nifig

Total:

12,657,677.0

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 4
Credenciales de identificacion expedidas durante abril de 2016

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa

Partido Movimiento de Regeneracion

2. Julio Vinicio Lara Mendoza Nuevo ingreso Nacional

Partido Movimiento de Regeneracién

4. Paola Pintado Pérez Nuevo ingreso Nacional

6. Martha Noemi Souza Suéarez Nuevo ingreso Contraloria General

8. Yazmin Rivera Apanteco Nuevo ingreso Contraloria Generai

Unidad Técnica de Comunicacién Social,
Transparencia y Proteccion de Datos
Personales

12. Maria de Lourdes Rodriguez

Loustalot Nuevo ingreso

14. Angel Moisés Pérez Velazquez Nuevo ingreso Contraloria General
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Anexo 5
Movimientos del seguro de vida institucional o de incapacidad
total y permanente efectuados en abril de 2016

Servidor publico Movimiento Fecha Unidad administrativa

Consejero Electoral Pablo César Lezama

2. Pérez Arellano Marcos Joel Baja 314172016 Barreda

Direccion Ejecutiva de Participacion

4. Castaneda Cordoba Salvador Baja 15/IVI2016 Ciudadana

1041V/2016

10./IVI2016 Contraloria General

Unidad Técnica de Archivo, Logistica

Alta 1o.Avi2016 y Apoyo a Organos Desconcentrados

10./IV/2016

et i B

14. Carrillo Salgado Nidia Paulina Alta 10./Vi2016 Contraloria General

Direccién Ejecutiva de Organizacion
Alta 16A4¥/2016 y Geoestadistica Electoral

o . Modificacion Consejero Electoral Pablo César Lezama
18. Medina Uribe Sindy Selene salarial 10./1V/2016 Barreda
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... Continuacién

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa

Modificacion 10./VI2016

i ontralori
salarial Contraloria General

20. Sandoval Cepeda Liliana

Modificacion
salarial

22.Zamora Issa Gustavo Elias 10./IV/2016 Contraloria General

v

24, Franco Jiménez Virginia Modificacion 10/VI2016 Direccion Ejecutiva de Educacion Civica
del Carmen salarial ; y Capacitacién

Modificacién 10/IV2016 Unidad Técnica Especializada

26. Lopez Hernandez Luis Gerardo salarial de Fiscalizacion

Maodificacién
salarial

28. Calderén Diaz Rita Joana

16/1V/2016 Secretaria Ejecutiva
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Anexo 6
Constancias de nombramiento del personal del instituto Electoral
del Distrito Federal expedidas durante abril de 2016

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa

2. Souza Suarez Martha Nohemi Contraloria General

4.Rivera Apantenco Yazmin

Unidad Técnica de Comunicacion Social,
6. Campos Ramos Norma Andrea Alta Transparencia y Proteccion de Datos
Personal

8. Rodriguez Loustalot Maria

de Lourdes Alta Contraloria General

10. Pérez Velazquez Angel Moisés Alta Contraloria General

Consejero Electoral Pablo César Lezama

12. Molina Eysele Adrian Promocioén Barreda

14. Guzmén Soto Javier Promocién

16. Pérez Garcia Octavio Promocién Contraloria General

18. Néjera Pimentel Mauricio Promocién Contraloria General

Continda...
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... Continuacién

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa

Unidad Técnica de Archivo, Logistica

20. Morales Mateos Erik Promocion y Apoyo a Organos Desconcentrados

Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politica

Unidad Técnica de Archivo, Logistica
y Apoyo a Organos Desconcentrados

S

24, Botello Barzola Emmanuel Promocion
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Anexo 7
Plazas vacantes registradas al 30 de abril de 2016

Plazas vacantes

SPE Total

Unidad administrativa y cargo vacante

Oficial Electoral (**) , 1 1 ;

Lider de Proyecto **% . 2 2
Subdirector de Pedagogia y Didéctica ! ) 1 1
Jefe de Departamento de lnstrumentos Didacticos (**")2 1 1
Jefe de Departamento de lnyestigacién Pedagdbgica (2 ; V 1 1
Jefe de Départamento de Seguimiento y Evaluacion Operativa ("*"‘)4 1 1
Analista (**) ; : 1 1
Analista Disefiador ; ‘ 1 1

Analista Educador 1

Jefe de Departamento de Fortalecimiento a las Asociaciones Politicas (""")5 1 1
Jefe de Departamento de Registro de Asociaciones Politicas (**° 1 1

Lider de Proyecto (™)

Subdirector de Organizacion Electoral (***)’ V ” 1 U 1
Jefe de Departamento de Innovacién y Mejora (*"‘*)8 1 1
Jefe de Departamento de Estudios Electorales y Gestion Documental (***)° 1 1
Jefe de Departamento de Administracion de Productos Cartograficos

para los Procesos de Participacién Ciudadana (***)10 1 1
Jefe de Departamento de Normatividad y Colaboracion en MateriaRegistral (***}’1 1 1
Lider de Proyecto (***)

Lider de Proyecto (***) ’ 3 3

Chofer B 1 1
Co

Jefe de Departamento de Mejora de Procesos y Evaluacion(*™)

Subdirector de Procedimientos Juridicos y Administrativos (**)

Subdirector de Procesos Electorales y Participativos (™)
Analista (**)

O = A - e

6

Continga. ..
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... Continuacion
Plazas vacantes

Unidad administrativa y cargo vacante

Analista (**) 1 1

Jefe de Departamento de Coordinacién y Apoyo Operativo (*’**)12
Lider de Proyecto (***)

Titular de la Unidad Técnica ()"

Director de Fiscalizacion (%)™

Subdirector de Proyectos (""‘*)15
Subdirector de Asociaciones Politicas (**)'°
Jefe de Departamento de Proyectos (***)"”
Coordinador de Fiscalizador (**)'®
Fiscalizador (**)

Analista(*)

[T =y

Lider de Proyecto (**) | s 1 G 1

Continiia. ..
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... Continuacion

. - : Plazas vacantes
Unidad administrativa y cargo vacante
SPE Total

Lider de Prqyecto ™™ 1 1
Dir ‘ s . ,’,,{, e ) : o ,

PR St

Lider de Proyecto (**) ‘ 1 1

SRR LSRR R R

Lider Proyecto (***) 1

[T Y

Coordinador Distrital (***)°" 1 1

Lider de proyecto (***) 1 1

Coordinador Distrital (***)* 1

Secretario Técnico Juridico(***)% 1 1
Lider de Proyecto (***) 1 1

Lider de Proyecto (***)

Coordinador Distrital (***)** 1 1

Director de Capacitacién Electoral, Educacion Civica y Geografia Electoral (***)25 1 1

Continda...
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... Continuacion

Plazas vacantes

SPE Total

Unidad administrativa y cargo vacante

Secretario Técnico Juridico (***)*°

Lider de Proyecto (***) 1

Coordinador Distrital (***)* 1

e T . e

Lider de Proyecto (***)

Total: 25 65 81

NOTAS:

RA:Rama administrativa.
SPE: Servicio Profesional Electoral.

* Plazas de la Rama administrativa de libre designacion, definidas conforme al articulo 121 del Estatuto del Servicio Profesional
Electoral y demas Personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal.

** Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso, con base en el articulo 130 del Estatuto del Servicio Profesional
Electoral y demés Personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal.

*** Plazas del Servicio Profesional Electoral que se ocupan en los términos del articulo 55 del Estatuto del Servicio Profesional

Electoral y demas Personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JA008-16 y notificada con el oficio

num. |JEDF-SA-DRHyF-175-2016.

Encargaduria del 16 de marzo al 15 de septiembre de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JA023-16 y notificada con el

oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0458-2016.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2016, designada mediante el acuerdo niim. JAO08-16 y notificada con el oficio

nim. |EDF-SA-DRHyF-0174-2016.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JAO08-16 y notificada con el oficio

nim. IEDF-SA-DRHyF-0177-2016.

Encargaduria del 16 de enero al 15 de julio de 2016, designada mediante e! acuerdo nim. JA003-16 y notificada con

el oficio num. |[EDF-SA-DRHyF-0072-2016.

Encargaduria del 16 de enero al 15 de julio de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JA003-16 y notificada con

el oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0073-2016.

Encargaduria del 10. de enero al 30 de junio de 2016, designada mediante el acuerdo num. JA125-15 y notificada con el oficio

ndm. IEDF-SA-DRHyF-2668-2015.

Encargaduria del 16 de febrero al 15 de agosto de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JAO11-16 y notificada con el oficio

nim. IEDF-SA-DRHyF-0247-2016.

Encargaduria del 10. de enero al 30 de junio de 2016, designada mediante el acuerdo num. JA125-15 y notificada con el oficio

nam. |IEDF-SA-DRHyF-2671-2015.

Encargaduria del 10. de enero al 30 de junio de 2016, designada mediante el acuerdo num. JA125-15 y notificada con el oficio

num. IEDF-SA-DRHyF-2670-2015.

Encargadurfa del 10. de enero al 30 de junio de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JA125-15 y notificada con el oficio

num. IEDF-SA-DRHyF-2672-2015.

Encargaduria del 16 de abril al 15 de octubre de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JA037-16 y notificada con el oficio

nim. [EDF-SA-DRHyF-675-2016.

Encargaduria a partir 8 de febrero de 2016, designada mediante oficio nim. IEDF/PCG/19/16.

Encargaduria del 16 de febrero al 15 de agosto de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JAO11-16 y notificada con

el oficio num. IEDF-SA-DRHyF-0244-2016.

Encargadurfa del 16 de marzo al 15 de septiembre de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JA034-16 y notificada con el

oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0671-2016.

Encargaduria del 16 de abril al 15 de octubre de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JA023-16 y notificada con el oficio

nim. IEDF-SA-DRHyF-0459-2016.

" Encargaduria del 16 de marzo al 15 de septiembre de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JA023-16 y notificada con el
oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-460-2016.

'® Encargaduria del 10. de abril al 30 de septiembre de 2016, designada mediante el acuerdo nim. JA028-16 y notificada con
el oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0568-2016.

1

2

=)

S

-

16
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' Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2016, designada mediante el acuerdo num. JAOO8-16 y notificada con el oficio

num. IEDF-SA-DRHyF-0171-2016.

® Encargaduria del 1o. de marzo al 31 de agosto de 2016, designada mediante el acuerdo
y notificada con el oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0343-2016.

¥ Encargaduria del 12 de febrero al 11 de agosto de 2016, designada mediante el acuerdo
y notificada con el oficio num. IEDF-SA-DRHyF-0220-2016.

? Encargaduria del 12 de febrero al 11 de agosto de 2016, designada mediante el acuerdo
y notificada con el oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0221-2016.

® Encargaduria del 1o. de abrii al 30 de septiembre de 2016, designada mediante el acuerdo
y notificada con el oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0566-2016.

# Encargaduria del 1o0. de marzo al 31 de agosto de 2016, designada mediante el acuerdo
y notificada con el oficio num. IEDF-SA-DRHyF-0341-2016.
Encargaduria del 1o. de febrero al 31 de julio de 2016, designada mediante el acuerdo
y notificada con el oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0173-2016.

% Encargaduria del 1o0. de marzo al 31 de agosto de 2016, designada mediante el acuerdo
y notificada con el oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0246-2016.

? Encargaduria del 10. de marzo al 31 de agosto de 2016, designada mediante el acuerdo
y notificada con el oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-0342-2016.

nam.
num.

num.

num.

nam.

nam.

num,

nam.

JA017-16
JA009-16
JA009-16
JA028-16
JAO17-16
JA008-16

JAO11-16

JAO17-16
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Anexo 8
Movimientos de afiliacién al ISSSTE, correspondientes a abril de 2016

Movimiento Fecha

2. Julio Vipicio Lara Mendoza 10./IV/I2016

2016

4. Paola Pintado Pérez Alta 10./IVI2016

6. Martha Noemi Souza Suarez .. Alta

8. Yazmﬁink Rivera Apanteco ©Alta

10. Norma Andrea Campos Ramos Alta 10./1V/2016

15/11/2016

31Al2016

20. Marcos. Joel Perea Arellano Baja 31172016

Cambio de Salario 10./IVI2016

22. Sindy Selene Medina Uribe

Continda. ..
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... Continuacién

Nombre Movimiento Fecha

24, Liliana Sandoval Cepeda Cambio de Salario 10./IV/I2016

26. Gustavo Elias Zamora Issa Cambio de Salario 10./V/2016

28. Virginia del Carmen Franco Jiménez Cambio de Salario 10./IV/2016

it

30. Luis Gerardo Lopez Hermandez
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Anexo 9
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes a abril de 2016
(Pesos)

Normales Cierre mensual

04 Secretaria Administrativa 5 8.173.0 1 15.8

06 Direccion Ejecutiva
de Asociaciones Politicas

08 Direccion Ejecutiva
de Participacion Ciudadana

10-Unidad Técnica de Servicios

Informaticos 1 75.9 1 6.0

12 Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos

14 Contraloria General

16 Organos Desconcentrados

9,566.3

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 11
Ejercicio del gasto por partida presupuestal al 30 de abril de 2016
(Pesos)

Capitulo/partida

1131 Sue;gios base al personal permanente ' 28,863,161.9
1211 Hoﬁofarios asimilables a salarios 10,520,294.3
1311 Prima quinquenal por afios de servicios efectivos prestados 85,872.9
1321 Primé de vacaciones i 9,475.8
1323 Gratificacion de fin de afio 85,507.4
1341 Compensaciones 87,957,634.6
1411 Apcrtaciones a instituciones de seguridad social 3,871,005.5
1421 Aportaciones a fondos de vivienda 1,478,918.2
1431 Apou:tééiones al sistgmg para el retiro o a la administradora de fondos 1.699.575.5
para el retiro y ahorro solidario T

1441 Primas por seguro de vida del personal civil , 1,175,044.0
1443 Primés por seguro de re_tirg del personal al servicio de las unidades 7053.717.6
responsables del gasto del Distrito Federal T

1449 Otras aportaciones para seguros 4,355,393.3
1511 Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo 7.673,648.6
1545 Asignéciones para prestaciones a personal sindicalizado y no sindicalizado 1,745,779.3
1546 Otras prestaciones contractuales 1,814,126.6
1547 Asigndciones conmemorativas 80,424.9
1591 Asignaciones para requerimientos de cargos de servidores publicos 456,931.9

y de mandos medios asi como de lideres, coordinadores y enlaces

594,462.0

2111 Materiales, dtiles y equipos menores de oficina 5,073.2

2131 Material estadistico y geografico 930.0
2151 Material impreso e informacion digital 148,797.8
2161 Material de limpieza : 645.0
2211 Productos alimenticios y bebidas para personas ’ 392,675.0
2231 Utensilios para el servicio de alimentacion 459

Continda...
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.. Continuacion
2419 Otrqs productos minerales no metalicos 25.0
2421 Cemento y productos de concreto 432.5
2441 Madera y productos de madera ; 76.0
2451 Vidrio y productos de vidrio 159.0
2461 Material eléctrico y electronico 1,043.0
2471 Aﬁi@los metalicos para la construccion 753.0
2481 Materiales complementarios 2,908.0
2491 Otros materiales y articulos de construccion y reparacion 925.9
2561 Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados 394.5
2751 Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir 34,046.0
2911 Herramientas menores 2,929.9
2921 Refacciones y accesorios menores de edificios 146.0
2931 Refacciones y accesorios 1,027.4
2941 Refacciones y accesorios menores de equipo de computo y tecnologias de la informacion 79.0

2991 Refacciones y accesorios menores otros bienes inmuebles 1,350.0

3112 Servicio de energia eléctrica 391,959.0

3131 Agua potable 94,023.0
3151 Telefonia celular 14,380.5
3171 Servicios de acceso de Intemet, redes y procesamiento de informacion 980.2
3181 Sewiéios postales y telegraficos 310.0
3221 Arrendamiento de edificios 4,335,281.4
3271 Arrendamiento de activos intangibles 4,502,707.1
3311 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados 171,826.2
3361 Servicios de apoyo administrativo y fotocopiado 106,931.0
3362 Servicios de impresion 8,932.0
3411 Servicios financieros y bancarios 131,950.0
3451 Segufo de bienes patrimoniales 3,677.2

Continta...
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... Continuacién
Capitulo/partida Monto
3511 Con‘éervacién y mantehimiento menor de inmuebles 191,813.9
3521 instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo de cémputo

880.8
y tecnologmias de la informacion
3531 Instalacién, reparacién y mantenimiento de equipo 114.840.0
de computo y tecnologias de la informacion e
3581 Servicios de limpieza y manejo de desechos 5,800.0
3591 Servicios de jardineria y.fumigacion 66,569.2

3611 Difusién por radio, television y otros medios de mensajes

sabre programas y actividades gubernamentales 629,493.4
3711 Pasajes aéreos nacionales 43,393.0
3721 Pasajes terrestres nacionales e internacionales 1,508.0
3722 Pasagjes terrestres al interior del Distrito Federal 43,266.6
3751 Viaticos en el pais 31,695.7
3791 Otros servicios de trabajo y hospedaje ; 1,263.4
3921 Impuestos y derechos 650,953.1
3981 Impuesto sobre ndminas 4,086,604.4
3982 Ofros.impuestos derivados de una relacion laboral 2,206,004.8
3999 Otros servicios generales 102,729.6
4000 “Ayuidas, Sub tac r - 113,802,680

113,802,688.0

5151 Equipo de computo y tecnologias de la informacion : 827,207.5

Total: 292,106,133.8

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 12
Adquisiciones y contrataciones derivadas de licitaciones piblicas nacionales, adjudicaciones directas
y convenios modificatorios a contratos realizados por el Instituto Electoral del Distrito Federal en abril de 2016

(Pesos)
Proc.? Goncepto Inicio Fin Proveedores Partidas ':';':‘t;’l ::ff;' F“",‘:Z':,?"w
. de vigencia | de vigencia participantes Adjud. (con IVA) (numerales)
Ampliacién para la adquisicion k . Toka
: de vales para los dias del'nifio;: * : ‘ Toka Internacional, S.AP.L de C.V. +“Internacional, ; y
04 LPN de la madre, del padre, 1 2B/IVi2016 31/X11/12016 SOFOM ENR 1 SAP.l deCV. 542,480.8 68y 70

de la secretaria y de los reyes SOFOM ENR

. . José Aurelio
Ampliacién del servicio del :
09 AD Story Board del videominuto 1 5/IV/2016 5/Vi2016 José Aurelio Gonzalez Mondragén 1 Gonzalez 48,720.0 68y 70

Mondragén

3 Convenios modificatorios a contratos por: 717,279.0

27, inciso ¢);

Servicio de mantenimiento L
04 AD Preventivoavehiculos marca 1 13/V/2016  3UXI/2016  Distribuidora Chevrolet, S.A. de C.V o 281700 o e
Chevrolet Aveo, modelo 2015, istribuidora Chevrolet, S.A. de C.V. 1 Cl e:j/roet\,/ ,170. gr;mero,é f,
propiedad del IEDF S.A deC.V. ,  parrafo
primero; y 64.
Continta...
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... Continuacion

Inicio Fin Proveedores Partidas ”:;ﬁt;i:gg:: Fundamento
de vigencia | de vigencia participantes Acfjucl.4 J

UR' | Proc.? Congcepto
{con IVA)

27, inciso c¢);

Impresién del cartel de los foros Impresos 28, parrafo

05 AD" de informacion de liberacion, 1 70vi2018 9/1V/2016 'mpsreA“jggs\ja"t' 1 Yossant, 12,876.0  primero, 48;
andlisis y propuestas o il SA.deCV, y 451, parrafo

Mega

Impresién de diversos Soluciones gg m")?rrac%

7  materiales para la presentacion Mega Soluciones Integrales 1,2,3,4,5, Integrales o " .

09 AD de la campafia informativa 8 8/v/2016 12/1vi2016 en Sistemas de Cémputo, S.C. 6,7y8 en Sistemas 87.806.7  p r|rg1e ro; érr:fac;
Habla por.tu Ciudad de Cémputo, y 21, P
sSC primero.

Continda...
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... Continuacion

, .. . . Monto total | Fundamento
UR' | Proc.? Concepto ; Inicio Fin Proye_e;dores Partidas adjudicado legal®
vigencia | de vigencia rt t Adjud
g 9 Participantes Juc. {con VA} | (numerales)

Corperacion Cadean, S,A. de C.V.

i . " Imprenta:Juventud, S.A. de C.V. :
ﬁd%f:;,‘g"rch:ngio "rif;’:':s * GVG Grupo Grafico, S.A. de C.V. 27, inciso c);
cgrta 100 pla erasy tioo golo Vux Comunicacion Integral, Corporacién 28, parrafo
05 AD v g 11 19/VI2016  4N/2016 SA.deCV. 1,2,3y4 Cadean, 57,928.8  primero; 48;
9 , 40 play P Litografia y Empaques Solis, SA.deC.V. y 51, parrafo
polo manga larga y 160 SA deC.V primero
chamarras impermeables wr v ’

Oscar Pelaez Murrieta
Abuma S.de R.L.de C.V.

Camisola de trabajo

de mezclilla, playera tipo polo Rebeca Isabel Castil Moya gg in?ai:?ra?g;'
04 AD enalgodsn 100%, color gris 9 20/VI2016  13N/2016 orge Férez Mutatatla 35y6 Jorge Perez 7.080.8  primero; 48:
y playera tipo:polo en algodén )

y 51, péarrafo
100 %. color vino Grupo Devbus, S.A. de C.V. primero

Continia...
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... Continuacion
Monto total | Fundamento

Inicio Fin Proveedores Partidas adjudicado legal®

UR' | Proc.? Concepto

+ . . s v . - 4
de vigencia | de vigencia participantes Adjud. {con IVA) {numerales)

. 27, inciso c);
. Litografia ’ P
Impresién del cartel . . 28, parrafo
04 AD "Declaracion Anual 2 221Vi2016  22/IVI2016 Litografia y Empaques Solis, 1 y Erpaques 46400  segundo; 48
de Situacién Patrimonial 2016" o T SA. deCV. y 51, parrafo
o T primero.
Continia...
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... Continuacion

. . " . Monto total | Fundamento
Concepto Inicio Fin Prngedores TdrFL%af adjudicado legal®
participantes ] {con IVA)} | (numerales)

de vigencia | de vigencia

2 Adjudicaciones directas sin pedido por: 5,570.0

' Unidad Responsable.
2 Procedimiento.

% Numero de partidas.

* Partidas adjudicadas.
5 Proveedor adjudicado.

5 Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal.
" El area requirente justifico la adjudicacién con proveedor determinado.
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Anexo 13
Encargadurias de despacho y comisiones tramitadas en abril de 2016

Servicio Profesional Electoral

Encargadurias

Puesto y area Periodo Aprobacion Acuerdo

Comisiones

Puesto y area

Funcionario
por ocupar

Periodo Aprobacidén Acuerdo

Rama Administrativa

Encargadurias

Puesto y area

por ocupar Periodo Aprobacion Acuerdo

Funcionario

Jefa de Departamento
de Fiscalizacion

Bri i e 16/1v12016
América Rosario a Asociaciones
Francia Valenzuela Politicas, Unidad 15 /X% 016 16/IV12016 JA034-16

Técnica Especializada
de Fiscalizacion

Coordinadora

[ . de Fiscalizadores, 16/1V/2016
éalxl:i?gnRoc'o Budio Unidad Técnica ol 15/IV/2016 JAO34-16
' Especializada 16/X/2016

de Fiscalizacion
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Anexo 14
Encargadurias de despacho, readscripciones y comisiones vigentes durante abril de 2016

Servicio Profesional Electoral

Encargadurias
Nombre Cargo Adscripcién Inicio Conclusién  Acuerdo

Direccién Ejecutiva
de Organizacién

y Geoestadistica
Electoral

Jefa de Departamento
de Modernizacién
Electoral

Ada Rosaura

Pérez Gutiérrez 10./112016 30/VI/2016 JA125-15

(e

Direccién Ejecutiva
de Organizacidn

y Geoestadistica

Electoral

Jefe de Departamento
de Estudios Electorales
y Gestién Documental

Gerardo Napole6n
Dias Castellanos

10./112016 30/VI/2016 JA125-15

e e 3
. - Jefe de Departamento Direcciéon Ejecutiva
Javier Alejandro . o
Olvera Toxqui de Registro de Asociaciones 10./112016 15/VI1/2016 JA003-16

de Asociaciones Politicas Politicas

. . Direccién Ejecutiva
Jorge Dragan Subdirector de Pedagogfa : o
Vergara Sénchez y Didactica de Educacién Civica 10./11/2016 31/VI2016  JAD08-16

y Capacitacion

Jefe de Departamento Direccién Ejecutiva
de Seguimiento de Educacién Civica 10./11/2016 31NVI2016  JAQODB-16
y Evaluacion Operativa y Capacitacion

Jorge Adrian
Miranda Torres

Secretario Técnico Direccién Distrital

Alfonso Gonzélez
Juridico XX ; 10./1/2016 31/VI/2016 JA008-16

Celis
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... Continuacién
Nombre Cargo Adscripcion Inicio Conclusién  Acuerdo

Directora de Capacitacion
Aida del Pilar Electoral, Educacion Direccién Distrital INI2016 JAD08-16
Cabrera Lopez Civica y Geografia XXX 10./11/2016 31V

Electoral

M”O’Eivia Rodriguez : - Direccion Distrital .
Martinez Coordinadora Distrital XXVII 12A1/2016 1112016 JA009-16

Director de Capacitacion
Francisco-Adrian Electoral, Educacién Direccién Distrital }
Alderete Garcia Civica y Geografia XXIX 242016 2602016 JAO11-16
Electoral

Mz XX
. : Unidad Técnica
Mario Alberfo . e S T
Huerta Nicol Director de Fiscalizacion Especializada 1611172016 15/Vviil/2016  JAD11-16

de Fiscalizacién

Guadalupe

A L Direccién Distrital
Moreno Garcia Coordinadora Distrital XXXV 10./111/2016 31/112016 JA017-16
; Ma e

Méerardo Suérez
Ortigoza:

10.1V/2016

v (

Unidad Técnica
Subdirector de Proyectos Especializada 16/111/2016 15/1X/2016 JA023-16
de Fiscalizacion

Antonio Morales
Quintana

Comisiones

Nombre Cargo Adscripcién Conclusion Acuerdo

Inicio

Isaac Sergio

Mendoza Qarci a Coordinador Distrital Direccion Distrital i 27412016 26/\V/If2016  JAD04-16

Readscripciones

Nombre Adscripcion Inicio Conclusién Acuerdo

Continda...
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... Continuacién

Adscripcion Inicio

lgnacio Macedonio Direccién Distrital

-1
Osorio Pérez Y, 27112015 26/VI/2016  JAD05-16

Direccion Distrital
Vi

Enrique Legazpi

27112015 26/VIlf2016 JAOQ5-16
Cruz

Fabiola Jagueline

271112015 26/VIli2016  JA005-16
Garcia Raya

Lider de Proyecto

=

Gerardo Miranda

Lider de Proyecto 27012015

26/VIlI2016  JA005-16

Marco Antonio

Velszquez Rivera Lider de Proyecto 271/2015 26/VIl12018 JAQO5-16

Leovigildo Ortega
Villegas

e At

Lider de Proyecto XIV 27/12015 JA005-16

Direccion Distrital

Aida Del Pilar Lider de Proyecto e 27M12015  26MI2016  JACO5-16

Cabrera Lépez

Direccién Distrital

Alberto Moroy Lider de Proyecto X 27//2015  26/NII2016  JAOO5-16

Limén

Maria

Del Carmen Lider de Proyecto Regymon Distrital 27112015 26MVI2016  JAOD5-16

Zudiga Arriaga

Maria Alejandra
Garcia Nufiez

Lider de Proyecto gi)'(‘j(cﬁié" Distrital 27012015 2612016 JAOD5-16

Continta...
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... Continuacién

Nombre Adscripcion Inicio

Paz Maribel
Fragoso Cerda

Direccion Distrital

16/11/2016 15/VHII2016

Francisco
de Jesus
Enriquez Silva

Secretario Técnico

Juridico Direccién Distrital | 10./IVI2016 30/IX/2016  JA029-16

. 10/VI2016 .

30/X/2016  JAO29-16-
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Anexo 15
Calendario de actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo
en torno al Proceso de Seleccién de Técnicos de Apoyo ‘B” 2016

Actividad Dia y mes

Definir perfil referencial para examen de conocimientos 11 al 15 de abril

3. ‘Entregar a DEOyYGE gufa de estudio para examen de conocimientos 11 de mayo

5 al-11 de mayo

e mayo.

12 de mayo

Revisién de lenguaje incluyente en reactivos y guia de estudio del examen
de conocimientos; asf como en el instrumento para medir habilidades

17 y 18 de mayo

fima semana

11. . Entrega de formato para capturar informacién de entrevista de mayo

Entregar material para aplicar el examen de conocimientos y evaluacion

15. de habilidades

17 Recibir el material del examen de conommléritos y evaluacién de‘h'akbulldaﬂdes
) entregadas por las Direcciones Distritales

Integrar, en su caso, el informe de revision del exa

21 | evaluaci6n de habilidades

2 de junio

3 de junio

27. - Integrar, en su caso; el informe de revisién de entrevista 13 de junio
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