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Acuerdo de la Junta Administrative por el que se apruebzn las Normas
Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad dsel nstituto Electoral

de la Ciudad de México.
Antecedentes

[. El Consejo General de instituto Electoral del Distrito Federal, aprobd por
acuerdo de fecha 18 de diciembre de 2000 publicade en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el dia 27 de febrero de 2001, las Normmas Generales de
Programacion, Presupuesto y Contabilidad del instituto Electoral del Distrito
Federal, entrando en wigor e dia uno de enero de dos mil uno, de
confermidad cen el articulo cuaro transiterio del Decrete que reforma,
adiciona y deroga diversas dispesiciones del Cédigo Financiere def Distrito
Federal de fecha 30 de septiembre de 2009.

fi. El 31 de enero de 2014, el Presidente de la Republica expidic 1a Reforma
Constitucional en matena poiitico-electoral, aprobada por el Congreso de la
Union ¥ la mayeria de las legisiaturas estatales, cuyo Decreto fue publicado
en el Diario Oficial.de [a Federacion {DOF) el 10 de febrero de 2014,

. El 23 de mayo de 2014, se publicarcn en el DOF los correspondientes
Decretos por los que se expidieron la Ley General de [nstifuciones y

Procedimientos Electorales {ley General) y fa Ley General de Partidos

Politicos {Ley de Partidos). @
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. El 27 de junio de 2014, se publicé en el DOF e Decreto por el que|se
reforman y adicionan diversas dispaosiciones del Estatuto de Gobierna Hel
Distrito Federal (Estatuto de Gabierna).

V.  El 30 de enero de 2015, mediante acuerde JAO10-15, la Junta Administra[:ra
aprobd las modificaciones a ilas Normas Generales de Programacif
Presupuesta y Contabilidad del instituto Electoral de Distrito Federal.

VI. El 14 de octubre de 2016, mediante acuerdo JA123-16 fue aprobada paf la
Junta Administrativa (Junta) la Guia Técnica para la Elaboracion lde

Documentos [mternas del entances Instituto Electoral del Distrito Federal.

VIl El 5 de febrero de 2017 se publicod la Constitucidn Politica de la Ciudad|de
Meéxica {Constitucion), el articulo Transitorio Primero establece que|la
Constitucian entrara en vigar el 17 de septiembre de 2018, excepto por 10 que
hace a la materia electoral, que estara vigente a partr del dia siguiente dej su

publicacian.

Vill.  El 7 de junio de 2017, se publicd en la Gaceta Cficial, el Decreta par & gual
se abroga el Cédigo de Instituciones ¥ Procedimientps Electorales del Disfrito
Fedaral y se expide el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorgles
de la Ciudad de Mexico (Codiga), en el cual se establece el cambio|de
denominacion del Instituto Electoral del Distrito Federal af Instituto Electral
de ia Ciudad de México (instituto Eiectoral), asimisma el 21 de junio del §iio
en curso se pubiicod en la Gaceta Dficial, nota aclaratoria al decreto par el que

2

se expide el Cadigo.
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Considerando:

. Que Conforme a lo previste en el articulo 37, fracciones | y 1i del Codigo, el

instituto Electoral cuenta en su estructura ofganica, con un Consejo Generai

{Consegjo) y una Junta.

Que ef articuie §1, parrafo primero def Cédigo, define a fa Junta como el drgano
encargado de velar por el buen desempenc y funcionamiento administrative de
ios organos del instifufc Eiecterai, asi comeo de supervisar la administraciéon de

[os recurses financieros, humanos y materiales del propic crganisme.

Que el Articulo 83, fraccion X def Codigo dispeng come una atribucion de la
Junta aprobar las normas relativas a la Confabiiidad, Presupuesto, Gasto
Eficiente y Austerndad del institutc Electoral y suspender ias que sean
necesarias, para el desarrclio de os procesos electorales y procedimientos de

participacidén ciudadana.

Que de conformidad con lo estabiecido en el articuie Décimp Tercere Transitorio
dei Codigo, las autcridades elettorales contaran con un piaze de 60 dias
naturales contados a parlir de |a enfrada en viger del misme, para adecuar y
aprobar toda a nermatfiva interna, su esfructura crganica y funcionai con base en
las atribuciones y responsabilidades previstas en diche ordenamiento.

Que con fundamentc en el Articuic 83, fraccion X del Cédigo mediante oficio
[ECM/SAS0288/2017, de fecha 18 de julic de 2017, ef Tiiuiar de la Secretaria
Administrativa, remitié® ai Presidente de la Junta las Nomas Generales de

Programacicn, Presupuesto y Contabilidad del institute Electoral de fa Ciudad d

Mexico. (9
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6. Que las Normas mencionadas en el considerande anterior, fueron elaboragas

dentra del marco de nuestra Poiitica de Gestion de Calidad, de conformidad ¢on

la nermativa vigente y con los fines, obligacienes y compremisos establecidos| en

&l Codigo.

Por lo expuesto y fundade, se emits el siguiente:

Acuerdo
IECM-JAD18-17

PRIMERO. Se aprueban las Normas Generales de Pregramacion, Presupuest

2 Y

Contabilidad del Instituto Electoral de la Ciudad de México, de conformidad con el

Anexo que forma parte integral del presente Acuerdo y se abrogan las Nom
Generales de Programacién, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral
Distrito Federal.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que haga

has
de

del

conocimiento de todo el personal del Instituto Electoral, el documento menciongdo

en el acuerdo primero.

TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion,

asi

como a la Oficina de Acceso a la Informacion Puablica v Proteccién de D

tos

Persomales, para que dentro del &mbito de sus atribuciones publiquen el presdnte

Acuerde y sus anexos en virud de la determinacion asumida por la JuUnta

Administrativa, en el apartado de Transparencia de!l sitio de Intelnet

www iedf.org.mx.

CUARTO. Ei presente Acuerdo entrard en vigar af dia siguiente de su aprebacion

v




INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
INSTITUTO ELECTORAL JUNTA ADMINISTRATIVA
\ CIUDAD DE MEXICO ACUERDO IECM - JAO18-17

hY4

Asi o aprobaron por unanimidad de veips la y los integrantes de la Junta
Administrativa del Instituto Electoral, en sesidn piblica el diecinueve de julio de dos
mil diecisiete, firmando al calce el Presidente y &l Secretario de la Junta, de
conformidad con lo dispuestc por los articulos 82 del Codigo de Instituciones vy
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 27 vy 32 del Reglamento de
Funcionamiento de la Junta Administrativa.

EL PRESIDENTE DE LA JUNTA EL SECRETARIO BE LA JUNTA
ADMINISTRATIVA ADMINIS

il
MTRO. MA)::ID VELAZQUEZ MTR(, AL RO FIDENCIO
MIRANDA GONZALEZ HERNANDEZ

AFGH/MHC rme
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INTRODUCCION

Las Normas Generales de Programacién, Presupuesto y Contabilidad del Insfituto
Eiectoral de la Ciudad de México, se alinean con lo establecido en |la sigulente
normatividad vigente: Constitucion Politica de la Ciudad de México, Ley Genergl de
Contabilidad Gubernamenta!, Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Fed
el Codige de instituciones ¥ Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

| as presentes Normas Generaigs tienen objeto establecer ias disposiciones que ongnten
y reguien la programacion y presupuestacion de las actividades a realizar, asi corpo la
formuiacion, el ejercicio, la contabilidad y contrel del gasto del instituto Electoral fle la
Ciudad de Mexico.

ANTECEDENTES

Las primeras Normas Generales de Programacidn, Presupueste y Contabilidaq del
instituto Electoral del Distrito Federat {Normas), fueron aprobadas por el Consegjo Geherat
mediante e Acuerdo ACU-275-00 del 18 de diciembre de 2000, normativa que entfd en
vigor a partir de! dia 1° de enero del anc 2001. Cabe sefalar que el Considerando
referido Acuerdo, establece que la nommatividad podra ser objeto de modificacion
funcidn de los requenmientos operativos.

Desda al afo 2000 y hasta la fecha, las Normas han sido objeto de cinco refofnas,
mismas gue han obedecido a diversos ajustes a la estructura y nommatividad que ificide
directamente en la operacion del Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico.

El 31 de enero de 2014, el Presidente de la Republica expidid fa Reforma Constitudional
en materia politico-electoral, aprobada por & Congreso de ta Unidn y fa mayoria tas
legislafuras esiatakes, cuyo Decreto fue publicado en ef Diario Oficial de la Federacion
{DOF) el 10 de febrero de 2014.

El 23 de mayo de 2014, se publcaron en el DOF los correspondienies Decretos pr los
que se expidieron 1a Ley General de institucicnes y Procedimientos Electorales y ig Ley
General de Partidos Politices.

El27 dejunio de 2014, se publicé en e DOF ei Decreto por 81 que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; asimismao el 2 v 30
de junic de 2014, se publicaron en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (GODH) los
Decretos por los gue se reforman y adicionan diversas disposiciones del Codigo de
instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, con ef fin de armdnizar
dicha normatividad con las reformas constitucionates en materia politico-stectoral.

E! 30 de octubre de 2015, el Consejo General del instituto Nacional Electoral (Cohsejo
General del INE), aprobd, mediante Acuerdo INE/CG20212015, el Estatute del! Sehvicio
Profesional Electoral Nacionaly Personal de la Rama Administrativa (Estatuto def SFL‘EN).
et cual se publicod en el DOF i 15 de enero de 2015.

P
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Ei 30 de marze de 2018, el Consejo Generai del INE aprobé, mediante Acuerdo
INEFCG171/2016, las Bases para la incomporacion de las y ios Servidores Plblices de los
QPLE al Senvicio Profesional Electoral Nacional {Bases).

El 6 de mayo de 2016, se pubiico en ia Gaceta Oficial de la Ciudad de México (GOCM)
ia Ley de Transparencia, Acceso a ia informacion Plbiica y Rendicién de Cuentas de ia
Ciudad de México.

Ei 25 de mayo de 2016, se publicd en la GOCM, &l Decrete por el que reforma el articulo
Décimo Tercero Transitono de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrite Federai {Ley
de Participacion Ciudadana).

El 23 de junio de 2018, la Junta Administrativa del instituto Electoral, emitié ei Acuerdo
JADSB-16, por el cual determind someter a la aprobacion del Consejo General ia
propuesta de modificaciones a ia estructura organica funcional del Instituto Electoral,

E! 28 de junic de 2016 el Consejo General del instituto Electorai aprobd el acuerdo ACU-
42-16 por el que se aprueban modificaciones a la estructura organica funcional del
instituto Electoral del Distrito Federal, en acatamiento a lo previsto en el Estatuto del
semvicio Profesional Electoral Nacional y del personal de |a Rama Administrativa

El 5 de febrero de 2017 se publico en la GDCM ia Constitucion Politica de la Ciudad de
México, misma que en ei ARTICULO TRANSITORIC PRIMERC indica que entrara en
vigor a partir del 17 de septiembre de 2018, excepto porio que hace a la materia electoral,
que estara vigente a partir del dia siguiente al de su publicacion.

El 7 de junio de 2017 se pubiicd en ia GOCM el Decreto que contiene las observaciones
del Jefe de Gobierno de ia Ciudad de México respecto del diverso por el que se abroga
gl Codigo de instituciones y Procedimientos Eiectorales de! Distrito Federal y la Ley
Procesal Electoral del Distrito Federal y se expide el Codigo de instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México y la Ley Procesal Electoral para
Ciudad de México, y se reforman diversas disposiciones de la Ley de Participacion
Ciudadana de! Distrito Federal y dei Codigo Penal para el Distrito Federal.

El 21 de junio de 2017 se publict en la GOCM Nota aclaratoria al decrete gque contiene
ias observaciones del Jefe de Gobierno de la Ciudad de México respecto del diverso por
el que se abroga el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal y la Ley Procesal Electoral del Distrito Federal y se expide el Cédigo de
instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México y la Ley Procesal
Electoral para Ciudad de Meéxico; y se reforman diversas disposiciones de a Ley de
Participacion Ciudadana dei Distrito Federal y del Codigo Penal para el Distrito Federai,
publicado en la GOCM el dia 7 de junio de 2017, TOMQ .



MARCO LEGAL

. Constitucion Politica de la Ciudad de México.

E! articulo 46, establece que:

II. Ley General de Contabllidad Gubernamental.

E! articule 2, que sefiala:

IIl. Ley de Presupuestoy Gasto Eficiente del Distritc Federal.

El arficule 5, establece que:

IECM-JAQ1

Las Nermas Generales de Programacion, Presupueste y Contabilidad del Insljituto
Electoral de la Ciudad de Mexico encuentran su sustento juridico en los sigui
ordenamientos:

Los organismos aulonomos son de caracler especializado e imparcial, b

y de gestidon. capacidad para decidir sobre ef gjercicio de su presupuesto y
delerminar su organizacion inlerna de conformidad con o previsto en jas
correspondientes.

personalidad furidica y patnmonios propios; cuentan con plena autonomia réE:;'ca
EY

Los entes publicos aplicaran la contabilidad gubemamental para laciitar ef req
v la fiscalizacion de Jos aclivos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, conlk

B-17

ntes

N

ra
25

tistro
b

a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasio e ingresos publicog, Ia

admiristracion de la deuda piblica, incluyendo las obligaciones contingenteg

patrimonio def Estado.

v el

Asimismo, los enfes publicos deberan seguir las majores practicas contables

nacionaies e intemacionales en apoyo a las tareas de planeacion finangi
control de recursos, analisis vy fiscalizacion.

rera,

L a autonomia presupuesiania v de gestion otorgada a los Organos Auténomos v
de Gobiemo a través de la Constitucion, Estaftuto o, en su caso, de dispogicion

expresa contenida en las respeclivas lfeves de su creacion, comprende:

. Serz responsabifidad exclusiva de las unidades administrativas y o

fos

servidores piblicos compelentes, manejar, administrar y ejercer sus presupuestos
sufetandose a sus propias leyes, asf como alas normas que al respecto se efitan

en congruencia con o previsto en esta Ley, en todo aguelfo que no se opo
las normas que rijan su organizacion y funcionamiento.

ga A

A
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El articuio 44, estabiece que:

L os Hilulares de las Unidades Responsables del Gasto y los servidores publicos
encargados de su administracion, seran los responsables del manejo y aplicacion
de los recursos, del cumplimienio de los calendarios presupuestales auforizados,
metas de fas Subfunciones comenidas en el presupuesto autorizado; de que se
cumplan fas disposiciones legales vigentes para ef giercicio def gasto; de que los
compromiscs sean efectivamente devengados, comprobados y justificados; de Ia
guarda y custodia de fos documentos que 103 soportan; de flevar un estricto conirof
de fos medios de idenfificacion electronica y de flevar ef regisiro de sus
operaciones conforme a las disposiciones aplicables en fa materia, con sujecion a
los capftulos, concepios y partidas del clasificador por objeto def gasto que expida
la Secretaria.

V. Codigo de instituciones y Procedimientos Electoraies de ia Ciudad de México.
Ei articulo 31, estabisce que:

& Instituto Electoral y el Tribunal Elecforal, son drganos de caracter permanente y
profesionales en su desemperio, gozan de aufomomia presupuestal en su
funcionamiento e independencia en sus decisionas, en los términos previstos en
la Constitucion Federal, Ia ley General, fa Constitucion tocal y este Cédigo.

El articulo 32, estabiece que:

L1 instituto Electoral y of Tribunal Electoral tienen personalidad juridica, patrimonio
propio v su domicilio estara en la Ciudad de México. Su palrimonio es
inembargable y se infegra con los bienes muebles e inmuebles que se destinen al
cumplimiento de su objeto, fas partidas def presupuesto que anualmente apriiebe
ef Congresa de fa Cludad de México y demas ingresos que reciban de acuerdo a
las disposiciones de fa Ley de Presupuesto. En ningan caso, podran recibir
donaciones de paticiiares.

Los recursos presupiiestanios destinados al financiamiento pablico de los partitos
polfficos no formaran parte del patnmonio def Institufo, por lo que ésfe no podra
afterar ef calculo para su deferminacion ni fos monitos que del mismo resufien
conforme af presente Cédigo.

Ei Articulo 81 (primer parrafo} establece que:
La Junta Administrativa es el drgano encargado de velar por el buen desempefio
y funcionamiento administrativo de los drganos def instittito Electoral. Asf como de

supervisar la administracion de fos recursos financieros, humanos y materiales del
instituto Electoral.

4 (9h
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El Articuio 83, establece que:

Son altribuciones de 1a Junta Administrativa:

X. Aprobar las normas refativas a fa Contabilidad, Presupuesto, Gasto Eficiepite y
Austeridad def Instifuto Electoral y suspender las que sean necasarias, paxa ef
desarroffo e Ios procesos eleclorales y procedimientos de participgcion
ciudadana;

El Articulo 88, establece que:

son ainbuciones del Kiular de ia Secretaria Administrativa:

IV: Aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracidn de los
recursos financieros, humanos y malteriales, y de controf patrimonial del Insgifuto
Efectoral,

TITULO PRIMERO

Capitulo Onico
Disposiciones Preliminares de Caracter General

Articule 1. Las presentes Nermas son de observancia general v obligatoria paLa el
personal del Institute Electoral de ia Ciudad de México; tienen por objelo establecqr las
dispasiCicnes que onenten y regulen la programacion y presupuestacion dg las
actividades a realizar, asi como |a fermulacién, el ejercicio, la contabilidad y contrgi dei
gasto del instituto Electoral de ia Ciudad de México.

Articuio 2. Para efectos de ias presentes Normas, se entendera por:

i. Asambiea: La Asamblea Legislativa de la Ciugiad de
México;
Il. Consejo: El Consejo General del Instituto Elecioral de

la Ciudad de México:

I, Contraioria interna: La Contraloria Interna del Institute ELectcnraI
de la Ciudad de México;

IV. Direccién de Adquisiciones, La Direccion de Adquisiciones, [Control

Control Patrimonial y Servicios: Fatrimonmal y Servicios del Ipstitute
Electoral de la Ciudad de México;

g
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V. Direceion de Pianeacion y Recursos La Direccidn de Planeacion y Recursos
Financieros: Financieros dei Iinstituto Electoral de la
Ciudad de México:

Vi, instituto: El instituto Electorai de |a Ciudad de México;

Vil Junta Administrativa: La Junta Administrativa del instituto Electorai
de la Ciudad de México;

V0ii. Ley: La Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del
Distrito Federal;

iX. Normas Generales: Las Normas Generales de Programacion,
Presupuestc y Contabilidad del instituto
Electoral de ia Ciudad de México;

X. Organes: Los drganos de direccién, ejecutivos, con
autonomia tecnica y de gestidn, técnicos y
desconcentrados dei instituto Electorai de la
Ciudad de México;

Ali. Secretarta: La Secretaria de Finanzas dei Gobierno de ia
Ciudad de México;

Xil. Secretaria Administrativa: La Secretaria Administrativa del instituto
Electorai de ia Ciudad de México; y

XHi. Secretaria Ejecutiva: La Secretaria Ejecutiva del instituto Eiectoral
de ia Ciudad de México.

Articulo 3. Las areas que tengan funciones relacionadas con la planeacion,
programacién, registro, control, evaluacion, supervision y contabilidad del gasto del
instituto, deberan:

i. Desarroliar ios sistemas y procedimientos, asi como emitir instrucciones especificas en
refacion con el gasto dei instituto;

ii. Estabiecer los procedimientos administralivos que les permitan contar y dotar
oportunamente de 10s recursos humanos, materiaies y financieros que $e requieran para
el desarrollo de los programas institucionales y especificos, de conformidad con ios
calendarios financieros, de adquisiciones, arrendamientos y servicios del instituto;

ill. Proporcionar |a informacion solicitada en el ambito de sus respectivas competencias
en ia forma y plazos que determinen la Secretaria Administrativa, ia Junta Administrativa,
las Consejeras y Consejeros Eiectoraies; y

V. Realizar las demas actividades que determinen estas Normas Generaies.

6 4l
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Articulo 4, La Secretaria Administrativa interpretara para efectos administrativo$ las
disposiciones de estas Normas Generales.

Articulo 5. El Instituto en ejercicio de su autonomia elaborara, manejara, administrara y
ejercerd su presupuesto, sujetandose a sus propias leyes, asi como a las normas gqle al
- respecio emita, en congruencia ¢on o previsto en 12 Ley, el Decreto de Presupues{o de
Egresos de la Ciudad de México para el gjercicio fiscal que corresponda y dgmas
normatividad vigente en la materia.

TITULO SEGUNDO
DE LA PROGRAMACION Y PROYECTO DE PRESUPUESTO

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 6. Para la elaboracion del Programa Operative Anual vy el anteproye de
presupuesto del gjercicio de que se {rate, se deberan ¢bgervar los cniterios generdles y
procedimientos que para tal efecto apruebe fa Junta Administrativa a propuesta e la
Secrefaria Administrativa, los cuales deberan contener una infroduccion, el marco
normativo, objetivos institucionales, los criterios a seguir para la elaboracion del proglama
gperativo anual y el anteproyecto de presupuesto ¢on la apertura programaticg por
aplicar.

Articulo 7. La Secretaria Administrativa a traves de la Direccidn de Planeackn vy
Recursos Financieros, sera la encargada de integrar &l Programa Cperative Anual ¥ con
base en &1, los Grganos formularan el anteproyecto de presupuesto del Institute, mi$mos
que enviara a la Junta Administrativa para su revision, ¥ a las Consejeras y Consgeros
Electorales para su concacimiento.

Articulo 8. La Junta Adminisirativa, por conducto de su Presidenta © Presicfnte,
sgmetera a la consideracion del Consejo el Programa Cperativo Anual v el Anteproyecto
de Prasupuesto del Instituto,

Capitulo [l
Del Programa Operativo Anual

Articulo 8. El Programa Operative Anual es el instrumenio gue cuantifica los objefivos,
metas y pricridades previstas en los Programas Generales y demas instrumenids de
planeacion estratégica del Instituto. En este documento se identifican mmprcmisy, se

fijan directrices y se precisan los programas del Instituto que deben alcanzar los Orggnos,
mismos que deberan ser congruentes entre si y serviran de base para la elaboracidn del
mismo, asi como del Anfeproyecto de Presupuesio del ejercicio correspondiente.

Articulo 10. El Programa Operativo Anual contendra lineas pregramaticas, objetivos
especificos, acciones, indicadores, responsables y corresponsables de su ejecycion,

7
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metas y pricridades para la realizacitn de |os fines y acciones del Institutc. Para efecios
de s\ presupuestacién, debera contener at menops:

l. La apertura programatica integrada por: unidad responsable, responsable operativo,
resultado, subresultado y actividad institucional;

ll. Los objetivos que se pretenden alcanzar, asi como la justificacion de las actividades
instituciocnales;

HE. La cuantificacion de las metas por actividad institucional, unidades de medida y
denominacion, de acuerdo con el Catalogo de Unidades de Medida que apruebe la Junta
Administrativa, a propuesta de la Secretaria Administrativa:

V. La temporalidad de las actividades institucionales y las unidades administrativas
responsables de su gjecucion; y

V. Las previsiones de gasto para cada unz de ias actividades institucionaies, de acuverdo
al Clasificador por Objeto del Gasto referido en el articulo 18 de estas Normas Generaies.

Articulo 11. En iz elaboracidn y formuiacion del Programa Operativo Anual participaran
ios Organos, y deberan obhservar los criterios generales y procedimientos que para fal
efecto apruebe la Junia Administrativa, a propuesta de la Secretaria Adminisirativa.

Capitulo il
Del Proyecto de Presupuesto

Articuio 12, El Proyecto de Presupuesto dei instituio sera el que apruehe el Consejo, a
propuesia de su Consejera o Consejero Presidente, para ser remitido al Jefe de Gobierno
para su inclusion en el Proyecio de Presupuesto de Egresocs del Gobierno de fa Ciudad
de Mexico.

Articulo 13. Para efaborar el Proyecto de Presupuesto del Instituic debera formularse el
Anteproyecto de Presupuesto, en el que participaran los Organos, de conformidad con
ios criterics generales y procedimientos gue para ial efecto apruebe 1z Junta
Adminisirativa, a propuesta de [a Secretaria Administrativa.

Articulo 14, En la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto se deberan considerar
las remuneraciones que correspondan al personal del instiluio de conformidad con los
tabuiadores aprohados por la Junta Administrativa, por concepto de sueldos,
compensacionas y prestacionas; también se incorporaran las previsiones relativas a las
medidas salariales y actualizacion de remuneraciones gue podran aplicarse durante el
gjercicio fiscal gue corresponda.

La estimacitn del gasto por concepto de materiales, suministros, servicios generaies,
publicidad, congresos, seminarics, prerrogativas del financiamienic publico a los partidos
politicos y candidatas o candidatos sin partido a cargos de eleccién popular en la Ciudad
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de México y otros rubros, s& debera vincular a los proyectos que contenga el Progama

Operative Anual,

Asimismo, e Anteproyecte de Presupuesto deberd prever el pago de jmpue:ftﬂs,

derechos y cualquier otra contribucion, ya sea de caracter federal o local, a los qu
disposicion legal esté obligado el Instituto.

Para io anterior, se debera elaborar la calendarizacion del gasto previsto an el

Anteproyecto de Presupuesto en forma anual con base mensual, debiendo compati
las estimaciones de avance de metas con los requenmientos perodicos de recy

financieros necesarios para alcanzarlas y contemplar las necesidades de pago en fuiciﬁn

de los compromisos a contraer. Para tal efecto, se debera tomar en cuenta la difen
entre 1a fecha de celebracion de los compromisos y las de realizacion de los pagos.

Articulo 15. E! Anteproyecto de Presupuesto del Instituto debera presentarse p
aprobacion del Consejo, a mas tardar, el aitimo dia del mes de octubre del affo g
frate.

Articulo 16. Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto de! Instituto, la Preside

por

lizar
rsos

ncia

ala
e 58

ta 0

el Presidente del Consejo 10 enviara a la Jefatura de Gobiemo, en los términos de kb ley

de la materia, durante los primeros dias del mes de noviembre de cada afio.

TITULO TERCERO
DEL PRESUPUESTO DE EGRESQS

Capituio |
Disposiciones Generales

Articulo 17. El Presupuesto de Egresos del Instituto sera el que contenga el Decreto de

Presupuesto de Egresos del Gobierno de la Ciudad de México para el Ejercicio H

iscal

correspondiente, aprobado por la Asamblea para el cumplimiento de las actividpdes

previstas en el Programa Operative Anual a carge del Instituto,

Articulo 18, Si como resultado de la aprobacion del Presupuesio de Egresos del
Gobierno de la Ciudad de México, se tuvieran que realizar ajustes al Presupuestp y/o

Frograma Operativo Anual det Ingtiluto, la Secretaria Administrativa en coordinacié
tos Organos, segun sea el caso, participaran en la propuesta de ajuste ¢comespond
la cual serd integrada por la Secretaria Administrativa y presentada a la .
Administrativa para su revision.

con
nte,
unta

La Junta Administrativa presentara al Consejo, a través de su Presidenta o Presiinte,

tas modficaciones. las cuales una vez aprobadas seran remitidas por fa o el Con
Presidente a la Secretaria.

Asimismo, se elaboraran los calendarics presupuestales. mismos que s
comunicados a la Secretaria conforme a lo dispuesto en la Ley.

jero

o\

eran
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Capitulo 1l
Del Ejercicio del Presupuesto

Articulo 19. Ei gasto gue efectie ei institutc se basard en su presupuesto de egresos v
se ajustara a |os calendarnios y ai monto autorizade para ios programas, capituios,
conceptos y en su caso, paridas presupuestales conforme al Clasificador por Objefo dei
Gasto vigente.

La Secretaria Administrativa elaborara y mantendra actualizado un catalogo de partidas
presupuestales basado en las necesidades propias del instifuto, debiende armonizario,
con el Clasificador por Objeto del Gasto del Gobierno de ia Ciudad de México.

Articulo 20, Ei ejercicio del gasto presupuestal serd responsabilidad de los Organcs en
el ambitc de sus respectivas competencias, de conformidad con el presupuesto
autorizado para los programas, capitulos y proyectos de cada unc de elfios; asimismo, i3
Secretaria Administrativa tendra a su cargo el control y el registro de dicho ejercicio en
las partidas presupuestaies aprobadas.

Articuio 21. En el registro del ejercicio del presupuesto autorizado, ia Secretaria
Administrativa debera chservar gue el mismo se realice:

. Con cargo a los resuitados, subresuitados v actividades institucionales de los Organos
responsabies sefalados en el presupuesto, y

il. Con sujecion a los capituios, partidas y conceptos del catdlogo de partidas
presupuestales que para tal efecto elabore |a Secretaria Administrativa.

Articulo 22. Los Organos, al contraer compromisos, deberan observar ademas de las
disposiciones iegales aplicabies, lo siguiente:

L. Que no impliguen obligaciones anteriores a {a fecha en que se suscriban:
il. Que no impliguen obiigaciones con cargo a presupuestos de afios postericres;
ili. Que no impliquen obligaciones con cargo a presupuestos de ejercicios anteriores; y

V. Que se registren afectando las disponibilidades de ios resultados, subresultados y
actividades institucionales y partidas presupuestales correspondientes.

Articulo 23. Los Organos deberan establecer sus compromisos con la anticipacion
necesaria para que ai 31 de diclembre de cada afio, todos 10s bienes y/o servicios queden
devengadeos y contabilizades. La Secretaria Administrativa comunicara las fechas de
cierre para establecer dichos compromisos.

Articulo 24. El Consegjo podra autorizar la celebracién de contratos gue por su naturaleza
y caracteristicas, comprendan mas de un gjercicio presupuestal. El cumplimiente de los
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compromisos quedara sujeto a la disponibilidad presupuestal de ios afios en que confinde
sU ejecucion,

Los proyectos de contratos a que se refiere el parrafo que antecede deberén presenrrse
al Consejo para su consideracion y, en su case, aprobacion con 30 dias de anticipgcidn
a su posible formalizacion y antes del cierre del ejercicio fiscal.

Articuio 25. Los Organos deberan comprometer los recursos presupuestados en tada
una de las partidas de las actividades institucionales de su responsabil ad,
preferentemente al mes siguiente al plazo calendario que se haya programado. Para
recursos que no sean comprometides dentro de ese plazo, los Organos deberan ehviar
a la Secretaria Administrativa ia soiicitud de recalendarizacién correspondients
debidamente justilicada indicandc el periedo en que originaimente fue presupuestado y
el periodo sugerido para la nueva programacion, asi como la conveniencia y beneficio
que se oblendra con la postergacién en la ejecucién del gasto. Los efectos que gengre [a
recalendarizacion seran responsabilidad exclusiva de los Organos requirentes.

Lo anterior no sera aplicable a ias oficinas de la Consejera o Consejero Presidenie|y de
las v ios Consejeros Electorales, en procesos electorales y procedimientog de
participacidén ciudadana, a los recursos programados para Servicic Personaies y @ ios
considerandos para prerrogativas del financiamiento pdblico a los partidos politidos v
candidatos a cargos de eleccién popular en la Ciudad de México.

Articulo 26. Los recursos que por ahorros en el ejercicio de cada una de las paidas
presupuestaies o por cuaiguier otro motivo se generen, padrén ser réasignados por la
Secretaria Administrativa, asi como por la Junta Administrativa.

Seccidn |
Del ejercicio del Presupuesto por Concepto de Adquisiciones, Arrendamientps,
Servicios Generales y Dbras Pablicas

Articulo 27. El Consejo, previo analisis del gasto consignade en ios proyect

a través de 1a Direccion de Adguisiciones, Control Patnmonial y Servicios, esig
posibilidad de convocar y efectuar tramites y contraer compromisos que les pe

trate, aquellas adquisiciones, arrendamientos y servicios que por su importa
caracteristicas asi 1o requieran, perc en todos los casos, tanto las autorizacioned que
otorgue el Consejo come los compromisos que con base en ellas se contraigan, esfaran
condicionadas a (a aprobacion del presupuesto correspondiente.

Articulo 28. En la ejecucién del presupuesto, el Instituio no olorgara garantigs ni
efactuara depédsitos para ef cumplimiento de sus obligaciones de pago con cargola su
presupuestio, salvo en el arrendamiento de inmuebles gue se requieran pafa el
cumplimientc de sus fines,

11
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Articulo 29. En e ejercicio del presupuesto por concepic de adquisicionss,
arrendamientos, servicios generales y obras plbiicas, ia Direccion de Adquisiciones,
Controi Patrimonial y Servicios en su dmbito de competencia, invariablemente formalizara
ios compromisos correspondientes a fraves de la adjudicacién, expedicidn y autorizacion
de padidos, contratos, convenios u érdenas de servicio correspondiente, debiendo contar
&stos con los requisitos de documentos justificantes.

Articulo 30, Para que los pedidos, contratos o convenios a los gue se refiere & articulo
anterior tengan &l caracter de documentos justificantes, deberan sujetarse a o siguiente:;

I. No se aceptara la estipulacion de penas convencionales ni intereses moratorios a cargo
de! Institute;

i. Tratandose de cargas fiscales, no debera aceptarse ninguna de elfas con excepcién
de los impuestos de importacidén y de aquellos de los que, por disposicion legal, sea
contribuyente © deba aceptarse su traslacion al instituto;

ili. Deberan sefialar con precisién su vigencia, importe totai, plazo de terminacién o
entrega de la obra, los servicios o bienes contratados, asi como la fecha y condiciones
para su pago. En los casos que por ia naturaleza del contrato no se pueda sefialar un
impoerte determinado, se deberan estipular las bases para fijarlo;

IV. En ios casos procedentes, que existan las garantias correspondientes:
V. Que se cumplan con los registros y ohiigaciones fiscales;

Vi, En cuanio a personas morales, su reqistro legal y constitucion, ast como ios de sus
representantes; y

Vii. Cumpiir con o establecido en ei articuic 21 de estas Nomas Generales. Toda
suscripcién de contratos y convenios debera ser formalizada con la firma del tituiar de la
Secretaria Ejecutiva como representante iegal del instituto o de guien cuente con poder
para tal efecto; los contratos y convenios que se formaiicen en contravencion a este
parrafo, seran nules para el instituto,

La suscripcién de pedidos debera ser formalizada con ia firma dei titiar de la Direccion
de Adquisiciones, Control Patrimoniai y Servicios.

Ei titular de la Secretaria Administrativa suscribira los convenios y confratos como
responsabie dei controi ¥ registro del ejercicio de ias partidas presupusstales, una vez
que se ha verificado que se cumpiié con ia normatividad interna y las disposiciones
legales para contratar un bien o servicio. Asimizsmo, quien funja come titular de la Unidad
Tecnica de Asunios Juridicos revisara y vailidard que se cumpia con las disposicionas
legales apiicables.

12 LQ
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Del Ejercicio del Presupuesto por Concepto
de Servicios Personales
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Articulo 31. El ejercicio del presupuesto del Instiuto por concepio de sendcios

personales comprendera:

I. Los compromisos adquiridos por la expedicion y autorizacién de nombramier

to ¥

asignacién de remuneraciones, contratos de honorarios, contratos individuales T los

demas documentos que impliguen una relacion laboral temporal © permanente;

ll. Los pagos de remuneraciones ordinanas, extracrdinarias, prestaciones de segu
social y seguros; y

idad

derivadas de las labores extracrdinarias realizadas por personal del Servicio Profe
Electoral Nacicnal, de la Rama Administrativa y honcrarios asimilables a sa

lll. Los pagos contemplados en el proyecto de presupuesto por ccmpensac{nes

anal
TS

permanentes, con motive de la carga laboral que representen el proceso electoral
participacion ciudadana, se ejerceran de conformidad con la disponibilidad presupu

o de
stal.

Articulo 32. Para efectuar toda contratacion o nombramiento de personal, la Secretaria

Administrativa a través de la Coordinacion de Recursos Humanos, verficara qu
Organos cumplan con los siguientes requisitos:

l. Ajustar el numero de plazas 0 emplecs consignados en sus presupuestos aprobas

e oz

{os;

Il. Apegarse a las necesidades de personal que requiera el desarrollo del proyectp, en

relacion con sus programas operativos aprabados;

I, Gue |a correspondiente asignacién de remuneraciones se sujete en cada cako al

catalogo, tabufador o cuota que apruebe la Junta Administrativa; y

. En el caso de contratos de honorarios asimilables a salarios, se debera contar don 2

suficiencia presupuestal y la autorizacion de la Secretaria Administrativa.

Seccidon Il
Del Ejercicio del Presupuesto por Concepto de Prerrogativas
y Financiamiento Pablico

Articulo 33. En el ejercicio del presupuesto del Institutc para prerrogativag del

cargos de eleccion popular en la Ciudad de México, la Direccién Ejecuti
Asoctaciones Politicas debera observar lo dispuesto en el Codige de Institucio

financiamiento publico a los partidos politicos v candidatas © candidatos sin pa%dc a

de
es y

Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, acuerdos del Consejo y dgmas

ordenamientos aplicables.
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Capitulo
De las Adecuaciones Presupuestarias

Articulo 34. Las adecuaciones presupuestarias seran las autorizadas a los presupuestos
de los Organos para el mejor cumplimiento de sus programas, de acuerdo con la
normatividad correspondiente, para el cumplimiento de las mefas y objetivos de sus
prograrmas operativos, las cuales comprenderan las relativas a:

l. La estructura presupuestal aprobada;
H. Los calendarios presupuestales y de metas autorizadas; v
HE. Ampliaciones y reducciones liquidas al Presupuesto de Egresos.

Articuto 35. La Secretariz Administrativa, durante el gjercicio del presupuesto del afio
correspondiente, auforizara y validara presupuestalmente los traspasos de recursos enire
partidas presupuestaies; lo anterior sin exceder el presupuesto aprobado al instituto.

Articuio 36. Las adecuaciores y/o fraspasos se realizaran siempre que permitan un
mejor cumplimiento de ias metas y objetivos de los programas operativos a carge de los
C)rganns, mismas que tormaran en cuenta.

i. Bl resultado de la evaluacion que realicen respecto del cumplimierto de los objetivos y
metas que ileven a cabo; y

i Las situaciones coyunturaies, contingentes y extraordinarias que incidan en e
desarrgile de las funciones. '

Articulo 37. Cuando por razones financieras exista un ajuste o ajustes, que acumulados
en e ejercicio de gue se {rafe sean superiores al 25% del presupuesto anual asignado a
un Organq el cual no haya sido autcrizade por la Junta Administrativa, la Secretaria
Administrativa, en coordinacidn con el Organo involucrado, participara en la propuesta de
ajuste al contenido organico yfo financiero de los programas cortespondientes, la cual
sera integrada por la Secretaria Administrativa y presentada a la Junta Administrativa
para sU revision y se hara del conocimiento de las Consejeras y Consejercs Electorales.

Lz Junta Administrative enviara al Consejo, por conducto de su Presidenta o Presidente
para efectos de su aprobacion, las modificaciones correspondientes, las cuales incluiran
la justificacian respectiva, asi como la relacién pormenorizada del contenido y proposito
de los ajustes.

Capitulo ¥V
De los Pagos

Articulo 38. Para efectuar los pagos con cargo al presupuesto del Instituto, la Direccién
de Planeacion y Recursos Financieros debera comprobar previamente gque se cumplen

los reguisitos sigutentes:
14 9
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I. Que correspondan a compromisos efectivamente devengados en el ejerciti de

aplicacion, con excepcion de los anticipos previstos en los ordenamientos aplicabl
Il. Que se efect(en de conformidad con fos calendarios financieros del Instituto; y
lll. Que se encuentren debidamente justificados y comprobades con los docum
relinan 108 requisitos referidos en el articulo 30 de las presentes Normas General

los que se determine |a obligacion de hacer un pago ¥, por comprobantes, ios docum
que demuestren ia entrega de las sumas de dinero correspondientes.

originales respectivos, entendiéndose por justificantes ios documentos Iegaieq}que

Articuio 39. La Direccidon de Planeacién y Recursos Financieros realizara los pago
correspondan con cargo al presupuesto de egresos del Insiituto, en funcion dg
disponibiidades y la ministracién de fondos que conforme al calendario enfreg
Gobierno de la Ciudad de México por conducto de la Secretaria y haré los anticipo
estén debidamenie soportados, conforme a las disposiciones y procedimi
administrativos del Instituto.

Una vez concluida la vigencia del presupuesto de egresos, solo procedera hacer g

ertos

5. en
2nins

s que
. 5US
lle €]
s que
=nins

agos

con base en &l por obras, adquisiciones, servicios y demas conceplos que efectivan
se hubieran realizado en el afo que corresponda y sismpre que se hubieren contabil
debida y oportunamente [as operaciones comespondientes por la Direccion de Plan
vy Recursos Financieros.

Articulo 40, Para el framite de pago de aquellos compromisos que no hubieren
cubiertos por el Instituto al 31 de diciembre de cada aiio, la Dirgccion de Planeag
Recursos Financieros debera atender a o siguiente:

I. Que los compromisos de pago se encuentren debidamente contabilizados al tre
uno de diciembre del ejercicio correspondiente;

Il. Que exista disponibllidad presupuestal para esos compromisos €n el ano en q
devengaron, y

Il. Que se informe a la Secretaria, en los ¥@rminos establecidos en 12 Ley, el mad
caracteristicas de su pasivo circulante.

ente
zado
cion

sido
ion y

nta y

e S8

nto y

De no cumplir con los reguisitos descritos en egte articulo, dichos compromis

S se

pagardn con cargo al presupuesto del afio siguiente, sin que esto implique una ampliacion
ai mismo, previa justificacién y solicitud de pago que presente ante la Secretaria

Administrativa el Organo ejecuior del gasto que haya omitido la informac
documentacion necesarias para 1a provision en el ejercicio correspondiente.

Articulo 41. Todo pago que por alguna obligacion deba efectuar el Insfituto,

50y

Betra

realizado por la Direccion de Planeacidn y Recursos Financieros, quien deberd obgervar

los procedimientos administrativos aprobados para tales efectos.
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El pago de los fondos revolventes y gastos por comprobar podra otorgarse a las y los
titulares de los Organcs y/o a |a ¢ el beneficiario que desighen.

Articulo 42. Los cheques con cargo al Instituto, deberan estar suscritos por dos de seis
firmas facuitadas de funcicnarios del Instituto, gue seran las ¢ los titulares de la Secretaria
Ejecutiva, Secretaria Administrativa, la Direccion de Planeacidén vy Recurses Financieros,
la Subdireccion de Planeacidon, Programacion y FPresupuesto, la Subdireccion  de
Contabilidad y 1a Coordinacién de Recursos Hurmanos.

Articulo 43. No procedera pago alguno de compromisas con cargo al presupuesto del
Instituto sin gque previamente se haya formalizado el pedido, contratc o gonvenio
correspondiente, en el que firmaran los érganos responsables del presupuesto a gjercer,
quienes tienen |a obligacion de vigilar su cumplimiento y de supervisar la entrega en
tiempo y farma. Los Organos solicitantes deberan verificar la calidad de [os bienes o el
cumplirtiento de los servicios.

Articulo 44. Los pagos que por anticipo o liguidacion total por la adquisicién de bienes o
S&NViCios, O por cuaiguier otra obligacion sefalada en estas Normas Generales que deba
hacer el Instituto, excepto los realizados por los fondos revolventes y gastos por
comprabar, deberan efectuarse previc cumplimiento de los términos y condiciones
establecidos en los pedidos, contratos © convenios respectivos.

Capitulo V
Del Control y Evaluacion del Ejercicio

Articulo 45 La Contraloria Interna examinara, verificard, investigara, evaluara y
comprobara el ejercicio del gasto del Instituto y su congruencia con el presupuesto
auforizado. Estas aclividades tendran por objeto, sin perjuicio de lo que establezcan otras
disposiciones legales aplicables, promover la eficiencia en las operaciones
presupuestales de los Organocs y comprobar si en el ejercicio del gasto se han cumplido
las disposiciones legales vigentes y verificar si se han alcanzado los objetivos y metas de
los prograrmas.

Articulo 46. La Contraloria Interna aplicara el Programa Interno de Auditoria en los
terminos aprobados por el Consejo, formularé observaciones y recomendaciones de
caracter preventivo y correctivo a los Organos que sean auditados y en su caso, dar
seguimiento & [a atencidn, tramite y sclventacion de |as observaciches, recomendaciones
y demas promociones de acciones que deriven de las auditorias infernas y de las que
formule la Auditoria Superior de la Ciudad de México,

Articulo 47. La Coniraloria Inférna otorgara un plazo de cinco dias habiles, contados a
partir del dia siguiente de la recepcion de las solicitudes, para que los Organos
propeorcionen la informacién y/o documentacidon gque con motive de una auditoria se
requiera. Dependiendo de {a complejidad de la informacion y/o integracion de la
documentacidn solicitada, se podra otorgar una prdrroga de hasta otros cingo dias

habiles.
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Articulo 48, Para la comprebacion y evaluacion de un adecuado gjercicio presupugstal,
el Consejo o la Junta Administrativa podran solicitar a la Consejera o Congej
Presidente, la realizacion de auditorias externas, independientemente de las que gbliga
la Ley y las que realice la Contraloria interna. Estas auditorias podran abarcar uno § dos
ejercicios presupuestales.

Para seleccipnar al despache de contadores publicos autorizados, la Secréaria
Admimnistrativa celebrara el procedimiento de adfudicacion, cuya modalidad se definga de
conformidad con la nomatividad infema aplicable en la materia,

dictamen debido a caso fertuito o de fuerza mayor, 0 bien con motivo de una termin
anticipada o rescisién contractual. La sustitucidén sera en el orden de calificacién

despachos de contadores publicos autorizados para emitir dictarmen, que al efecto se
hubiere aprobado.

Una vez concivida la auditoria externa, la Consejera o Consejero Presidente informara al
Consejo los resultados de la misma.

Articulo 49. Los Organos en el ambito de sus respectivas competencias, tendin la
responsabilidad de tomar las acciones necesarias para que los objetivos |sean
alcanzados; tornaran las acciones correspondientes para corregir las deficienciag gue
legasen a detectarse; deberdn atender los informes que en materia de control y auqitnria

les sean turnados y vigilaran la implantacién de las medidas correctivas a que hybiere
lugar.

TITULO CUARTO
DE LOS INFORMES Y DE LA CUENTA PUBLICA
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 50. La Secretaria Administrativa sera la encargada de elaborar, intedrar y
presentar a la instancia corragpondiente los informes a gue se refiere el presente Tjtulo.

Articulo 51. La Secrelaria Ejecutiva, la Junta Administrativa y la Contraloria iffterna
congceran de los informes a que se refiere el articulo 52 de las presentes Normas.

Capituio )
De los Informes al Consejo

Articulo 52. La Junta Administrativa, a través de la Secretaria Administrativa, preséntara

al Consejo informes trimestrales de:
I. El Avance Programatico-Presupuestal;
B
17 Cj\
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Il. Los Estados Financieros; y

lll. El Avance Financiero por clasificacion econdmica, por objefo del gasto, administrativa
¥ programatica.

Los informes a que se refiere esfe arficulo, deberan presentarse a la Secretaria o
Secretario Administrativo a la conclusion del trimestre que corresponda, as! mismo
deberan publicar trimestralmente en la pagina de Inferret del instituto y en ia Gaceta
Oficial de ia Cuidad de Mexico los ingresos del periodo distintos a las transferencias del
Gobierno de ia Cuidad de México, incluyendo sus rendimientos financieros, & destino y
saido de los fideicomisos constituidos, en los términos de las disposiciones generales
aplicables.

Articulo 53. Los Organos en el ambito de sus respectivas competencias, deberdn
presentar al Consejo ios informes especificos que este les solicite en relacién con el
objelo de las presentes Normas Gereraies.

Capituio li
De los Informes a ia Secretarta

Articuio 54. E! instituto, de conformidad con lo dispuesto por la Ley, si por cuaiquier
motivo al término del gjercicio fiscal que corresponda, conserva fondos presupuestaies o
recursos que no hayan sido devengados y, en su caso, los rendimientos obtenidos, los
enterara a la Secrefaria, dentro de los quince dias naturales siguientes al cierre dei
gjercicio.

Articulo 55, El Instituto, de conformidad con io dispuesto por la Ley, informara a Ia
Secretaria, el monto y caracteristicas de su pasivo circulante ai fin del afio anterior.

Articulo 56. Fi |nstituto, de corformidad con lo dispuesto por Ia Ley debera remitir a la
Secretaria, una vez conciuido cada trimestre, el informe Trimestral que contenga
informacion cuantitativa y cualitativa sobre fa ejecucion de los presupuestos aprobados y
la evaluacion de los mismos. Los criterios para ia integracion de ia informacién seran
definidos por la Secretaria y comunicados por ésta anfes de |a conclusion del periodo a
informar.

Capitulo IV
De la Cuenta Puablica

Articulo 57. El instituto, de conformidad con lo dispuesto por la Ley y con base en log
estados financieros y demas informacién presupuestal y contable que emane de sus
registros, remitird a [a Jefatura de Gobiemo de ia Ciudad de México en los formatos
debidamente requisitados que para tal efecto establezea la Secretaria, la informacion
necesaria para la integracion de la Cuenta Publica.

El terminc para dar cumplimiento a lo dispuesto en el presente ardiculo sera el que se
establezca en la Ley.
1% ‘Q
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TITULO QUINTO
DE LOS SISTEMAS DE CONTABILIDAD
Capitulo |
De la Contabilidad

Articulo 58 El sistema de contabilidad es el conjunto de registros, procedimientos,
criterios e informes, estructurados sobre la base de principios t&cnico$ comynes
destinados a captar, valuar, registrar, clasificar, extinguir, informar e interpretar| las
transacciones, transformaciones y eventos que, darivades de |2 actividad economica,
maodifican 12 situacién econémica, financiera y patnmonial del Instituto, con el objstivie de
dar cumplimiento a;

l. Facilitar la toma de decisiones con informacidn veraz, oportuna y confiable, tendigntes
a oplimizar el manejo de los recursos,

I|. Emitir, integrar y/o consolidar los estados financieros, asi como producir repories de
todas as operaciones da la Admenistracion Pablica;

{Il. Permitir {a adopcidn de politicas para e! mansgjo sficiente de! gasto. orientago al
cumplimiento de los finas y objelivos da! ante pablico,

V. Registrar de manzara automatica, armonica, dalimitada, aspacifica y en tiempo reT]I ias
operaciones contables y presupuestarias propiciando, con ello, & ragistro Chico,
simultaneo y homogeéneo,

V. Atender requenmiantos de informacion de los usuanos en general sobre las ﬁnaL'lzas
publicas;

V| Facilitar el reconocimiento, reqgistro, seguimiento, evaluacion y fiscalizacién df las
operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos y patrimoniales de |os entes pubjcos,
asi como su extincion;

V. Dar soporte técnico-documental a los registros financieros para su seguimiLnto.
evaluacion y fiscalizacian,; y

VI Parmitir una efectiva transparencia 2n |a rendicidn de cuentas.

Articulo 59. La contabilidad de 1as operacionas financieras y presupuestales dgbera
estar respaldada por los documentos originales comprobatorios y justificantas
comespondientas.

Articulo 60. El reqistro de las operaciones vy 12 preparacion de los informes finangeros
deberan considarar €l Marco Conceptual de Contabilidad Gubarnamental, los Postukados
Basicos de Contabildad Gubernamental, 1as Normas y Metodologia parg =&
determinacion de los momantos contables de l0s ingresos y egresos, 2l Plan de Cuantas,
las Normas y Metodologia para la emisidn de Informacion Financiera, la Estructura de los
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Estados Financieros Basicos del Ente Plblico y caracteristicas de sus notas, el
Clasificador por Objete del Gasto, el Clasificador por Tipo de Gasto, el Manual de
Contabilidad Gubernamental, las Reglas Especificas de Registro ¥ Valoracién del
Patrimonio, Principales Reglas de Registro v Valoracian del Patrimonio {Elementos
Generales) y la Clasificacion Funcicnal del Gaste, Finalidad, Funcién v Subfuncidn,
ermitidos por e Consejo Nacional de Amonizacién Contable, asi como las nomas
aplicables a los Organos Auténomos que emita el Gobierno de ta Ciudad de México, a
través de la Secretaria.

Articulo 61. La contabilidad debera llevarse en valores devengados, es decir, que &
registro de las transacciones se efectle conforme a la fecha de su realizacién,
independientemente a la de su pago.

Articulo 62. La Secrefaria Administrativa elgborara locs manuales sobre la forma vy
términos para llevar la confabilidad en general y los registros auxiliares y demas
documentos conforme a lo que dicte e Consejo Nacional de Armaonizacién Contable.
Asimismo examinara periddicamente el funciocnamiento dei sistema v 1os procedirmientos
de contabilidad y podra realizar su moedificacién o simplificacion.

Articulo 63. La Direccion de Planeacion ¥ Recursos Financieros, contabilizara las
cperaciones financieras y presupuestales mediante pdlizas de diario, ingreses y egresos;
emitira auxiliares de cada una de las cuentas de mayor, balanza general, estados
financieros, asi como los documentos que formaran los libros principales de contabilidad,
que seran en su caso los denominados diaric mayor e inventarios y balances.

La contabllidad de las operacicnes financieras y presupuestales, deberd efeciuarse
preferentemente dentro de los 30 dias siguientes a la fecha de su realizacidn y tendra
que estar respaldada por los documentos originales comprobatorios v justificantes
correspondientes.

Articulo 64. La Direccion de Planeacion y Recursos Financieros, llevara los sistemas y
registros contables mediante los Instrumentcs, recursos y sistemas de registro y
procesamiento electrénico que mejor convenga a las caracteristicas particulares dej
Instituto, los cuales deberan satisfacer como minime los reguisitos que permitan:

b indicar e inicio de actividades, refiriendo dia, mes y afio,

t. Identificar cada cperacian, acto o actividad y sus caracieristicas, relaciondndclas con
la documentacién comprobateria, que permita su vinculacién cen log programas y los
ofgancs responsables;

Iii. Identificar las inversiones realizadas, relacionandolas con la documentacion
comprobatena, de tal forma que puedan precisarse la fecha de adquisicién del bien o de
la inversién efectuada, su descripeién y et monto original de [a inversion;

V. Emifir las cuentas de mayor;

” G
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V. Formular tos estados e informes contables y presupuestales;

Vi, Asegurar e| registro total de operaciones, actos o actividades y garantizar qie se
asienten correctamente, mediante los sistemas de controt y verificacién intémos
Necesanos; y

Vil. Identificar Ias cantribuciones que se deban enterar o bonificaciones a que se tengan
derecho, conforme a las disposiciones fiscales.

Los libros de diario, mayor y balance, deberan integrarse dentro de los 90 dias postefiores
a la fecha de cierre del gjercicio contable correspondiente.

Lz Direccidn de Planeacion y Recursos Financieros llevara la contabilidad combingndo
los registros a que se refiere este articulo, asi como los registros auxiiares que
identifiquen la unidad gjecutora del gasto, el area responsable y el programd que
muestren de manera sistematica 105 avances finangieros, con el objeto de facilitar Ia
evaluacién en el ejercicio del presupuesto del Instituto,

Articule 65. La Direccion de Planeacién y Recursos Financieros lievara la contabjlidad
en base acumutativa para facilitar ia formulacién, ejercicio y evaluacién de la situicion
financiera del Instituto, asi como el gjercicio del presupuesto con base en la upidad
responsable del gasto, ef drea ejecutora del gasto y el programa correspondiente. |Para
ia contabilizacion de las operaciones con base acumulativa, cuando se trate de ghstos
que se devenguen en forma continua, entre otros, servicios personaies, alquilefes y
energia, se deberan registrar como¢ un compromiso devengado.

Articulo 66. La Direccién de Planeacion y Recursos Financieros debera conservar, fomo
parte integrante de ia contabilidad, toda i3 documentacidn contable, de conformidall con
nomatividad aplicabie en ia materia, poniéndoias a disposicién de la Contraioria infrna,
2 Auditoria Superior de la Ciudad de México, auditor extemo o autoridad Fiscal
competente,

Articulo 67, Con relacion ai pian de cuentas para el registro contable de las operaciones
se clasificard como sigue:

L. Genero;

It Grupo,

ill. Rubrg;

V. Cuenta; y
V. Subcuenta;

En su caso, se debera observar o dispuesto por la Ley.
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Articulo §8. De acuerdo con las necesidades especificas del Instituto, la Direccién de
Flaneacion y Recursos Financieros efectuara la desagregacion de las partidas en
cuentas, subcuentas y demas registros complementarios, que permitan el suministro de
informacion interna para la toma de decisiones y para el control de la ejecucion del
presupuesto ¥ los programas, la transparencia y la rendicion de cuentas

Capitulo 1|
De los Bienes, Fondos y Valores

Articulo 6§9. Todos |0s ingresos que perciba y egresos gue efectlie el Instituto deberan
realizarse a fraves de la Direccion de Planeacion vy Recursos Financieros.

Articulo 70. [ os recursos econdomicos que tiene derecho a percibir el Instituto conforme
a las leyes, deberan concentrarse en instituciones del sistema bancario mexicanc en la
Ciudad de México.

Articulo 71. [os fondos financieros disponibles del Instituto podran ser invertidos en las
instituciones de credito autorizadas. La Secretaria Administrativa, por medio de la
Cireccion de Planeacién y Recursos Financieros, podra realizar las operaciones de
inversidn principalmente en valores gubernamentales o instrumentos sin riesgo v de facil
realizacion.

La Direccion de Planeacidn y Recursos Financieros informara cuando se le reguiera
sobre los fondos financieros invertidos, para tal proposite procedera a:

. Captar diariamente la informacion del ingreso y del egreso efectuado y contabilizaro;

Il. Conciliar la contabilidad con la informacion que registre los movimientos de las cuentas
gue al efecto lleve en mstifucion de crédito, y

Ill. Establecer y operar los registros necesarios que provean la informacion para el
analisis economico, financiero y de toma de decisiones.

Articulo 72. la Secretaria Administrativa deberd observar ias normas y los
procedimientos administrativos que en materia de inversion de fondos y valores
establezca la Ley para los Organos Autdnomos.

Articulo 73. La Direccidn de Planeacion y Recursos Financieros sera responsable de:

l. Dar cumplimiento a los lineamientos, instrucciones y recomendaciones de la Secretaria
Administrativa;

il. Emitir los reportes e informes conforme a lo dispuesto en las presentes Normas
Generales ¢ cuando le sean solicitados;

Wi Que las inversiones de recursos econdomicos del instituto se apeguen a lo autorizado;
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V. Dar seguimiento a las inversiones financieras de! Instituto; y
V. Las demas funciones que le confieran estas Normas Generales.

Capituie !ll
De la Documentacion

Articulo 74, La Secretaria Adminisirativa debera conservar la documentacion de 1a
contabilidad con e! ejercicio del presupuesto del Instifuic durante diez afios, cbservindo
ias regias siguientes:

a) La documentacién de la contabiiidad de tos dos uitimos ejercicios cerrados condable
y presupuestaimenie en el archivo de ia Direccidon de Pianeacién y Recirsos
Financieros donde esté ubicada; y

b) La documentacion de ia contabilidad de los afios anteriores en el archivo que para tal
fin destine |a Secretaria Administrativa.

En el archivo de la documentacion de la contabilidad, la Direccidn de Planeacién y
Recursos Financierps deberg procurar observar o relativo a la grabacién en dfscos
optices.

La documentacién que ampare inversiones en activos fijos y en obras, asi como agellas
que por algun motivo esté suieta a revision, juicio O que sirva de base para e! fincamiento
de respconsabilidades, no podra enviarse al archivg; en estos casos debera conseryarse
como minimao durante un peripdo de diez afos.

Para la documentacion a que se refiere este articulo, que comesponda a actos duyos
efectos flscales se proionguen en e! tiempo, e plazo de referencia comenzdra a
computarse a partir de! dia en que se presente la declaracion informativa de! Jitimo
eiercicio en du& se hayan producido dichos efecios. Cuando se trate de |a documentficion
correspondienie a aguellos conceptos, respecto de ios cuales se hubiera prompvido
algln recurso o juicip, ! plazo para conservarla se computara a partir de 1a fecha e que
quede firme la resclucion que ies ponga fin.

Transcurndo el térming de conformidad con las reglas mencionadas, la documentacién
de la contabilidad podra destruirse, Para ta! efecto, se debera cbservar lo dispuesto en
ias Leyes de la materia.

Articulo 75. La contabilidad electrénica se conservara permanentemente y se sujefara a
las siguientes disposiciones.

I. La Secretaria Administrativa debera grabar en discos opticos © en cualguier otro rhedio

distinto al impresc en pape! !a contabilidad, en cuyo caso, tos disces dpticos v cusﬁquier
ofro medio que ufilice tendran el mismo valor que los documentos criginaies impregos;
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i, La Secretaria Administrativa, determina ef procedimiento para grabar en discos dpticos
0 en cualquier otro medio distinto al impreso en papel, toda la documentacién
comprobatoria de fos actos o actividades que realicen, de los servicios que reciban y de
las compras que efectien, debiendo observar lo siguiente:

a} Al efectuar la grabacion, los titulares de la Secretaria Administrativa, de la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos y los responsables de la infermacion certificardn que
los documentos grabados corresponden a los originales existentes en el archivo;

b) Grabar los documentos debiendo guardarios, tanto los expedidos como 1os recibidos,
por meses, en conjunto de decumentos afines, clasificades por cuentas y subcuentas,
conforme dieren origen a una poéliza, de modo que los totales puedan ser confrontados
con fos contenidos en los sistemas, regisiros contables y documentacién en archivo;

¢} Consignar, al inicio y al final de la grabacién, la fecha en que se realiza ia misma;

d) Realizar la grabacion por triplicado, a efecto de que uno de los ejemplares pueda
emplearse para usec constante y conservarse |08 otros en drea restringida que garantice
su indestructibilidad,

e} Relacionar el anverso con el reverso de los documentos, cuando oS mismos
contengan anofaciones en ambos |ados;

f) Cuando se irate de documentos que contengan varias fojas, fas mismas se grabaran
consecutivamente y en la primera de ellas deberad sefialarse ef nimero de fojas de las
que consta,

g) Deberd adherirse a los discos Opticos, o medio de grabacion, una etiqueta con la
siguiente informacion;

= Nombre del Instituto, Registro Federal de Contribuyentes y firma de los
funcionarios citados en este articuio;

« Ejercicio fiscal;
¢« Nimero de serie def disco 0 medio de grabacion;

» Numerc de documentos grabados; y

Fecha de grabacién

hy Usar en la grabacién claves o candados que impidan escribir v borrar total o
parciaimente fa infermacion una vez grabados ésios; v

i} Contar con un sistema de consuita que permita localizar ia informacion y documentacién
de una manera senciiia y sistematica.
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TITULO SEXTO
DE LAS REFORMAS A LAS NORMAS GENERALES
Capituio Unico

Articuio 76. La Junta Administrativa podra reformar el contenido de las presentes noymas

generales, cuando asi fo requiera fa operacion y ef funcionamiento def Instituto.
Podran presentar propuesta de reforma:

f. Los integrantes del Consegjo General, v

i, Los integrantes de la Junta Administrativa.

Las propuestas de modificacion a las presentes Normas Generales serdn presentas
{a Junta Administrativa por conducto def Titular de la Secretaria Administrativa.

TRANSITORIDS

Articulo Primero, La modificaciéon de las presentes Normmas Generales entraran en
a partir def dia siguiente de suv aprobacion.

as a

Vigor

Articulo Segundo. Publiquese las presentes Normas Generales en los estrados def

Instituto Electoral de la Ciudad de México y en {a pagina de internet del ing
wiww. fedf.org.mx.

Asi io aprobaron por unanimidad de votos los integrantes de fa Junta Administratiy

tituto

a ded

instituto Electoral de 1a Ciudad de México, en sesién pablica de fecha 18 de julio de 017,

firrmando al ¢alce el Presidente v el Secretano de Junta.
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