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1. Marco Normativo.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 123 y 124 del Estatuto de Gobierno del Distrito
Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal, es un organismo publico local dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio, autoridad electoral, independiente en sus decisiones,
auténomo en su funcionamiento y profesional en su desempefio.

Asimismo, el segundo parrafo del articulo 16 del Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal, establece que este Instituto Electoral tiene personalidad
juridica, patrimonio propio y su domicilio estard en el Distrito Federal, su patrimonio es
inembargable y se integra con los bienes muebles e inmuebles que se destinan al cumplimiento
de su objeto, las partidas del presupuesto que anualmente apruebe la Asamblea Legislativa y
demas ingresos que reciban de acuerdo a las disposiciones de la Ley de Presupuesto.

El primer parrafo del articulo 62, del Cédigo en cita define a la Junta Administrativa como el
organo encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo del Instituto
Electoral del Distrito Federal, asi como supervisar la administracion de los recursos financieros,
humanos y materiales del mismo.

Por otro lado, conforme lo previsto en el articulo 68 del Cdédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal, la Secretaria Administrativa es el érgano
ejecutivo del Instituto Electoral del Distrito Federal que tiene a su cargo la administracion de los
recursos financieros, humanos y materiales del Instituto, cuyo titular de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 69, del Cédigo invocado, asi como lo establecido en el articulo 23, del
Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal, tiene entre otras atribuciones, las
relativas a la aplicacion de las partidas presupuestales y el eficiente uso de los bienes muebles
e inmuebles; aplicar las politicas, normas y procedimientos de control patrimonial del Instituto,
asi como la de mantener actualizado el inventario de los bienes del Instituto Electoral.

Para tal efecto, la Secretaria Administrativa, a través de la Direccion de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios coordina el manejo de la operacién del almacén del Instituto Electoral
del Distrito Federal, lo anterior con la finalidad de asegurar el resguardo de los bienes
adquiridos por el Instituto, funciéon establecida para la Direccion en cita en el Manual de
Organizacién y Funcionamiento del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Ahora bien, el parrafo primero del numeral 4 de las Politicas de Operacién del Procedimiento
para la entrada de bienes al almacén del Instituto Electoral del Distrito Federal, identificado con
la clave alfanumérica SA-DACPS-08-2011, prevé que la Subdireccion de Patrimonio
Institucional, a través del Departamento de Control Patrimonial, especificamente en el almacén
general del Instituto, es el area autorizada para recibir los bienes que ingresan al patrimonio del
Instituto, provenientes de pedidos, contratos de suministro, compras por fondo revolvente,
reposiciones, donaciones, daciones en pago, incorporacion de sobrantes o cualquier medio
legalmente establecido para ello.
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Asimismo, el pendltimo parrafo del numeral 4 las Politicas de Operacion del citado
procedimiento dispone que la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
realizara anualmente un inventario fisico, mediante el cual se verifiguen presencialmente los
bienes existentes en el almacén respecto a los registros, dicha revision sera responsabilidad del
Departamento de Control Patrimonial, debiendo invitar a la Contraloria General, el resultado del
inventario debera ser informado a la Junta Administrativa.

2. Objetivo.

Dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 4, penultimo parrafo de las Politicas de
Operacién del Procedimiento para la entrada de bienes al almacén del Instituto Electoral del
Distrito Federal, identificado con la clave alfanumérica SA-DACPS-08-2011, el cual establece
que el inventario debe realizarse anualmente y su resultado informarse a la Junta
Administrativa.

3. Fase preparatoria.

1. Con fecha 02 de diciembre de 2016 el Secretario Administrativo del Instituto Electoral del
Distrito Federal emitié la Circular nimero SA-039/2016 mediante la cual se informé a las
areas del Instituto, asi como a las Coordinaciones Distritales, que el almacén general del
Instituto Electoral y la bodega Tlahuac permanecerian cerrados los dias 19, 20 y 21 de
diciembre de 2016, a efecto de llevar a cabo el inventario.

2. Mediante oficio IEDF/SA/2218/2016 del 02 de diciembre de 2016 y de conformidad con
lo establecido en el penultimo parrafo del numeral 4 de las Politicas de Operacién del
Procedimiento para la entrada de bienes al almacén del Instituto Electoral, el Mtro.
Alejandro F. Gonzalez Hernandez, Secretario Administrativo, informé al Contralor
General, licenciado Jorge Alberto Diazconti Villanueva, las fechas en las que se llevaria
a cabo el inventario y le solicitd, de considerarlo oportuno, la designacion de personas
servidoras adscritas a la Contraloria para que asistieran a dicha actividad. Asimismo,
hizo de su conocimiento el Catalogo de Materiales de Papeleria y Consumibles de
Cémputo a inventariar y la Guia para realizar la toma de inventario fisico en el almacén
general y bodega del Instituto Electoral del Distrito Federal del 19 al 21 de diciembre de
2016, elaborada con la finalidad de llevar a cabo una metodologia en la instrumentacion
del inventario fisico de los bienes de consumo resguardados.

3. En atencién al oficio sefialado en el numeral que antecede el Contralor General
mediante oficio nUmero IEDF/CG/SACyE/114/2016 del 06 de diciembre de 2016, informé
el nombre de las personas servidoras adscritas a la Contraloria General que fueron
designadas para participar en el referido proceso.

4. ElI Director de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios mediante oficio
IEDF/SA/DACPyYS/1598/2016 del 02 de diciembre de 2016, designé a los titulares de la
Subdireccion de Patrimonio Institucional y del Departamento de Control Patrimonial,
para que conforme a las atribuciones conferidas en el Manual de Organizacion y
Funcionamiento del Instituto Electoral del Distrito Federal y demas normatividad
aplicable, realizaran las acciones atinentes para que el inventario se llevara a cabo en

tiempo y forma.
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5. Como medida de control adicional mediante oficio IEDF/SA/DACPyS/1597/2016 de 02
de diciembre de 2016, el Director de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
reiter6 al Subdirector de Adquisiciones, el cierre del almacén general y la bodega
Tlahuac con la finalidad de tomar las previsiones necesarias respecto de la recepcion de
bienes durante las fechas sefialadas para llevar a cabo el inventario.

4. Instrumentacion del Inventario.

La Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, realiza una serie de acciones de
mejora continua respecto de los mecanismos de control interno dentro del almacén general y la
bodega Tlahuac que han permitido optimizar su gestion, los cuales se enuncian a continuacion:
e Control y registro de entradas y salidas de bienes del almacén.
e Clasificacion e identificacion de los bienes en resguardo.
e Actualizacion automatica del inventario, mostrando existencias reales de los bienes.
e Generacion automatica de los kardex de cada uno de los bienes resguardados tanto en
el almacén general como en la bodega Tlahuac.
e Actualizacion continua del catalogo de bienes con clave y ubicacion de los mismos por
cada uno de los almacenes.
e Conciliacion constante entre los registros en Excel y el sistema interno de inventarios.
e Suministro de equipo de seguridad para el personal involucrado en el manejo y traslado
de bienes.
e Delimitacion de las areas de seguridad y resguardo de bienes.

En este entorno de control se llevé a cabo el Inventario en el almacén general y en la bodega
Tlahuac, cuyos domicilios se sefialan a continuacion:

¢ Almacén general, ubicado en Huizaches, nimero 25, Colonia Rancho los Colorines,
Delegacién Tlalpan, C.P. 14386.

e Bodega Tlahuac, ubicada en Manuel M. Flores, nimero 35, Colonia Santiago Zapotitian,
Delegacién Tlahuac, C.P. 13300.

La Secretaria Administrativa, a través de las personas servidoras encomendadas para tal efecto
acompanadas por las y los servidores designadas por la Contraloria General, iniciaron la toma
del Inventario en el dia, lugar y hora sefialados, de conformidad con la Guia para realizar la
toma de inventario fisico que incluyé una hoja de instrucciones, asi como la relacion de
materiales de papeleria y consumibles de computo a inventariar y su ubicacion.

Se realizaron dos conteos fisicos respecto de la totalidad de los bienes de consumo
resguardados en el almacén general y la bodega Tlahuac. En los casos particulares en los que
se apreciaron diferencias, se realizé un tercer conteo.

Posteriormente se elabord la conciliacidén de existencias fisicas obtenidas en el inventario con
las existencias segun registros en Excel, y sistema interno de control de almacén, obteniéndose
los siguientes resultados:
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5. Informe Cuantitativo

El Catélogo de materiales de papeleria y consumibles de cémputo, a la fecha del inventario se
integra por 587 bienes vigentes, distribuidos en el almacén general y en la bodega Tlahuac.

La verificacién fisica de la totalidad de los bienes de papeleria y consumibles de coémputo en
ambos almacenes al 20 de diciembre de 2016 (Ultimo dia de la toma fisica) arrojé los resultados
que se detallan en el Anexo 1 y se resumen a continuacién:

Concepto Unidades resguardadas Valuacién de existencias

e

Bodega Tlahuac 130,257 $5,038,287.31

g s

Una vez concluido el levantamiento fisico del inventario se procedioé a la conciliacion entre las
existencias fisicas y los registros de control del almacén (Excel y sistema interno de control de
almacén).

Como resultado de la conciliacion, se determinaron diferencias tanto en exceso como en
defecto, en ambos almacenes, por un importe neto total en exceso de $3.15 (tres pesos 15/100
M.N.), que representa el 0.00000% de la existencia total.

5.1 Resultados del almacén general

Conforme al analisis que se presenta en el Anexo 2, respecto del almacén general, se
obtuvieron los siguientes resultados:

e Sobrantes en 7 articulos por un valor total de $56.93 (cincuenta y seis pesos 93/100
M.N.)
e Faltantes en 2 articulos por un valor de $5.55 (cinco pesos 55/100 M.N.)

Ambas diferencias representan un valor neto en exceso, de $51.38 (cincuenta y un pesos
38/100 M.N.) equivalente al 0.00000% del valor total del inventario, se consideran razonables y
propias de la operacion diaria del almacén. Se detallan a continuacion:
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Num. Descripcion Unidad Conteo Existencia Diferencia Valuacion de Valuacién de Diferencia

de de definitivo  segun en existencias existencias en términos

articulo medida registros unidades segun conteo  segun monetarios
registros

46 Bolig

$173800.  $200

“64 Folder con broche Pieza 93 92 1 $51429  $508.76 85,53
de 8cm tamafo

oficio
ordon -para gafete Pi,e;a

|qh.eté adhéswa ‘Sobre

118 $337.26 $9.24

142 $623472  $29.76

leyenda

“URGENTE”
180 Goma bicolor BR-  $230437
245 Papel bond bianco T§3720

para rotafolio 60grs
s/m2 (40grsxmillar)
89%de blancura de
70x95 cms.

284 .. . 'Poste de alumini

290 oste de ‘al‘u4m|n|o “Piézaw $2,8§8.42" $290043 T

para archivar 2"
(50mm)

Totales \ $17.04624  $16,99486  $51.38

5.1.1 Acciones para solventar las diferencias.

e Por lo que respecta, a los sobrantes se reconocié un ajuste en registros que
incrementaron el valor del inventario en $56.93 (cincuenta y seis pesos 93/100
M.N.), el ajuste de mérito se incorporé en cada uno de los kardex de los articulos
identificados con excedentes en las existencias.

e Por cuanto hace a los faltantes, se restituyeron los 2 articulos en el nimero de
unidades que resultaron en defecto, el dia 21 de diciembre de 2016, por lo que no es
necesario correr ningun ajuste a los registros del almacén.
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5.2 Resultados bodega Tlahuac

Conforme al analisis que se presenta en el Anexo 3, respecto de la bodega Tladhuac, se
obtuvieron los siguientes resultados:

e Sobrantes en 3 articulos por un valor total de $77.23 (setenta y siete pesos 23/100
M.N.)

e Faltantes en 3 articulos por un valor de $125.46 (ciento veinticinco pesos 46/100
M.N.)

Ambas diferencias representan un valor neto en defecto de $48.23 equivalente al 0.00000%
del valor total del inventario, y se consideran razonables y propias de la operacion diaria del
almacén. Se detallan a continuacion:

Num. Descripcion Unidad Conteo Existencia Diferencia Valuacion de Valuacion de Diferencia
de de definitivo  segtn en existencias existencias en términos
articulo medida registros unidades seguin conteo  segun monetarios

registros

$8:72

136
21

294 Protector de hojas
tamafio carta con

100 piezas.

"

490 Banderitas $6,230.40 -$103.84
adheribles

removibles

12x43.2mm colores
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5.2.1 Acciones para solventar las diferencias.

e Por lo que respecta, a los sobrantes se reconoci®é un ajuste en registros que
incrementaron el valor del inventario en $77.23 (setenta y siete pesos 23/100 M.N.), el
ajuste de mérito se incorporé en cada uno de los kardex de los articulos identificados
con excedentes en las existencias.

e Por cuanto hace a los faltantes, se restituyeron los 3 articulos en el nimero de unidades
que resultaron en defecto, el dia 21 de diciembre de 2016, por lo que no es necesario
correr ningun ajuste a los registros del almacén.

6. Conclusiones

Una vez realizados los ajustes en los registros por los excedentes determinados en ambos
almacenes, y la restitucién de los bienes faltantes, se presentan valores y existencias de los
materiales de papeleria y consumibles de computo resguardados en el almacén general y la
bodega Tlahuac del Instituto Electoral del Distrito Federal, al 21 de diciembre de 2016.

Concepto Unidades Reconocimiento Total de Valor del Reconocimiento Valor del
segun de excedentes en unidades inventario de excedentes inventario al 21
registros  al unidades resguardadas segln determinados en de diciembre de
20 de determinados en al 21 de registros al 19 el inventario fisico. 2016
diciembre de el inventario fisico. diciembre de de diciembre
2016. 2016. de 2016

Almacén 69" ~ , ‘ , 1,043, 93 . $1,571,100.91

Bodega 130;251 10 130,261 $5,038,412.77

174,620 L 174,641 $6,609,513.68

El detalle se presenta en el Anexo 4.
7. Aspectos de mejora

Tal y como se expreso en la parte considerativa del presente documento, el Inventario llevado a
cabo cumplié con lo determinado en el penultimo parrafo del numeral 4 de las Politicas de
Operacidon del Procedimiento para la entrada de bienes al almacén del Instituto Electoral del
Distrito Federal, identificado con la clave alfanumérica SA-DACPS-08-2011,

La Secretaria Administrativa, a través de la Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y
Servicios, instrumentara una serie de acciones adicionales a las ya implementadas de
noviembre de 2014 a la fecha, a efecto de contar con una mejora continua respecto de los
mecanismos de control interno dentro del aimacén general, asi como en la bodega Tiahuac.
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