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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 35, fraccion XII, y 64, fraccion XXIII| del
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, se somete |a E]

consideracién de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operacidn de la Secretaria
Administrativa comrespondiente a febrero de 2017. El documento se integra con informacion
tanto de la Coordinacion de Recursos Humanos y las Direcciones de Planeacion y Recursos
Financieros, y de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios como de la Unidad Tecnica del
Centro de Formacién y Desarrollo (UTCFyD).

El informe da cuenta de las acciones que las areas adscritas a la Secretaria Administrativa
llevaron a cabo durante febrero de 2017; asimismo, refiere la asistencia de su titular a las
sesiones de los drganos colegiados del Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), asi
como la participacion de personal de esta area en reuniones de trabajo de indole varia.

Entre las actividades efecluadas por dichas areas se encuentran las siguientes:

La Coordinacion de Recursos Humanos (CRH) realizé pagos a terceros y de nominas,
movimientos de incorporacion al seguro de vida institucional, acciones de control y actualizacion
de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de Seguridad y Seryicios
Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).

Por su parte, la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros (DPyRF) efectuo
procedimientos para la determinacion de suficiencias presupuestales; realizé traspasos,
conciliaciones bancarias, asi como pagos de impuestos, y elabord requisiciones y esiados

financieros,

Por el lado de las labores de planeacion, la DPyRF se concentro, principalmente, en la
planeacién operativa del Instituto para 2017 y en la atencion de los Sistemas Integral de
Seguimiento y Evaluacion a la Gestion Institucional, e Informatico Integral de Administracign del
Instituto Electoral del Distrito Federal.

La Direccidon de Adguisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevd a |cabo
actividades relacionadas con los procedimientos de adjudicacion, inventario, resguardo de
bienes, prestacion de servicios generales, seguridad y proteccion civil.

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
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La UTCFyD, por su parte, se orientd a la formulacion del Informe Mensual de Plazas Vacantes
de la Rama administrativa; asi como a la instrumentacion del Me-::an'rsr_m extraordinario para la
ocupacion de plazas vacantes y de los programas de Reclutamiento y Seleccion del Servicio
Profesional Electoral, Formacion y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral, y
Capacitacién y Actualizacion del Personal Administrativo.

1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS
Y JUNTAS DE TRABAJO

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo con la

Presidencia de la Junta, coording la formulacion de los proyectos de orden del dia de las

sesiones de Junta Administrativa y asistio a las 17 reuniones de ¢rganos colegiados siguientes:
Tabla 1

Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral
del Distrito Federal a sesiones de érganos colegiados

Calidad de participacién

Organo colegiado

Presidente Secretario Vacal Invitado Total

Consejo General 2 2

Comision Provisional para el &aquﬁwenm s .
del Servicio Profesional Electoral Nacional 2 2

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL - ﬁ
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... Conlinuacién

: Calidad de participacion
Organe colegiado
Presidente Secretario Vocal Invitado

Corisién Provisionsl para promover
a qualdad da Génera y os Derechos

Comisién de Normatividad y Transparencia

propuesta del Plan General de Desarrollo Institucional 2017-2020. En capacidad de vbcal
concurrio a dos juntas del Comité de Transparencia; y dos mas del Comité de Informatica| Por
ultimo, en condicion de invitado participd en dos sesiones del Consegjo General; dos de la
Comision de Organizacion y Geoestadistica Electoral; dos de la Comision Provisional para el

lgualdad de Género vy los Derechos Humanos; ¥ una mas de la Comisién de Nommatividad y

Seguimiento del Servicio Profesional Electoral; otra de la Comisién Provisional para Promover |a
Transparencia,

trabajo relacionada con el cumplimiento de los acuerdos tomados por los distintos drganos

colegiados y con las funciones propias de la Secretaria Administrativa.

De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la Secrataria
Administrativa participd, por conducta de su titular o por personal adscrito a ella, en una junta de
El 14 de febrero de 2017, personal de la Secretaria Administrativa participd en la programacién
de actividades de las direcciones distritales. En las junta de trabajo se trataron aspectos
relacionados con los flujos de comunicacion institucional mantenidos con los 40 drganos
desconcentrados, asi como con las actividades no permanentes que debian desarrollar durante
marzo de 2017

Finalmente, el 23 de febrero de 2017, en la Capilla Gética del Instituto Cultural Helénico tuvo
lugar la ceremonia de certificacion del Instituto en las normas 1SO 9001.2008 e| ISO

17582:2014.
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En el acto participaron representantes de la Organizacion de los Estados Americanos (OEA), el
Organismo Internacional de Acreditacion Electoral (IEAB por sus siglas en ingles) y el
organismo certificador NEMT Registers, S.A. de C.V.

La ISO 9001:2008 es la base del sistema de gestion de la calidad, una norma internacional
centrada en los elementos de administracion de calidad que una empresa debe tener presente
para destacar. Por su parte, la ISO 17582:2014 es el primer estandar intermacional de gestion
de calidad, desarrollado bajo el liderazgo de la OEA, para los procesos electorales.

En un acto sin precedentes a nivel nacional, el Instituto se constituyé en el primer organismo
electoral en México en someterse, por iniciativa propia, a la certificacion de ambas normas
internacionales, para garantizar la calidad y eficiencia de sus funciones como organizador de
los procesos electorales en |la capital del pais. La certificacion de ambas normas internacionales
forma parte de las metas trazadas por el Institutc en el Plan General de Desarrolfo del Instituto
Electoral del Distrito Federal para el periodo 2017-2020

Al evento asistieron las y los consejeros electorales del Instituto. Como testigos de honor,
participaron el consejero presidente del Instituto Nacional Electoral (INE), Dr. Lorenzo Cérdova
Vianello; y el titular de la Fiscalia Especializada Para la Atencion de Delitos Electorales
(FEPADE), Dr. Santiago Nieto Castillo.

1.2, OTRAS ACTIVIDADES
1.21. Transparencia

Fueron satisfechas ocho solicitudes de informacion turmnadas por la Oficina de Informacion
Publica del Instituto (anexo 1).

En febrero, la UTCFyD proporciond acompafnamiento a 15 funcionarios de nuevo ingreso en la
acreditacion de los cursos virtuales que por narma pide el Instituto de Accesao a la Informacién
Plblica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal (INFODF). El acompafiamiento
consistid en la entrega de una carta de bienvenida y un tutorial en el que se describe, pasc a
paso, como ingresar y acreditar dichos cursos. Los nuevos funcionarios pertenecen a las
oficinas de la Presidencia del Consejo y la Consejera Electoral Olga Gonzalez Martinez;
también a la Contraleria General, Secretaria Administrativa, Unidad Técnica de Comunicacién
Social y Difusién (UTCSyD), Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
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(DEPCyC), Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
(UTALAOD), Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ) y Direccion Ejecutiva| de
Organizacién Electoral y Gaoestadistica (DEOEyYG).

El 22 de febrero de 2017, personal adscrito a esta Secretaria asistid al Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales v Rendician
de Cuentas de la Ciudad de México para capacitarse en la alimentacién del Sistema de Portales
de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma de Nacional de Transparencia.

1.2.2. Informes internos formulados
por la Secretaria Administrativa

Durante febrero la Secretaria Administrativa elaboré los siguientes informes: de Operacién
(actividades), relativo a enero de 2017; de encargadurias de despacho, de igual mes y afiog; de
actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo, correspondiente al
primer mes de este afio; y de procedimientos de adquisiciones y de contratacion de servicios,
también de igual pericdo.

2. COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

2.1.RECURSOS HUMANOS

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de nomina, realizados en
febrero de 2017 por el Instituto, También, por una parte, refiere las prestaciones y senlicios
otorgados al personal durante el mes que acaba de transcurrir, y, por otra, informa de la
realizacion de una serie de actividades relacionadas con la administracion del recurso humano
del Instituto.

2.1.1. Nbéminas

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave SA-DRHyF-004-2011, se
remitieron a la Subdireccion de Contabilidad tanto la nomina por centro de costo como el

resumen consolidado, Ello, a fin de que esa drea prosiguiese con las labores de afectacion
presupuestal, transferencia electrénica, preparacion de cheques y entrega de comprobantes de
pago a los servidores publicos de estructura, y prestadores de servicios contratados de manera
eventual por honorarios (anexo 2},

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL h
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2.1.2, Pagos a terceros
Fue turnada a la Subdireccién de Contabilidad la relacién de pagos a terceros; ésta concierne a
las prestaciones de seguridad social olorgadas durante febrero del afio en curso y a las

obligaciones fiscales que se generaron (anexo 3).

2.1.3. Prestaciones y servicios

Con base en el Procedimiento para expedir credencial de identificacion, clave
SA-DRHyF-003-2011, se emitieron cuatro de estos documentos. Ver la tabla siguiente:
Tabla 2

Credenciales de personal del Instituto Electoral
del Distrito Federal expedidas durante febrero de 2017

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa

Dana Viviana Villava Correa Nuwu-lng_resu

De acuerdo con el Procedimiento para incorporar al seguro de vida institucional o incapacidad
total y permanente, clave SA-DRHyF-005-2011, fueron entregados a MetLife Mexico, S.A., 44
movimientos de servidores publicos {(anexo 4).

De igual forma, en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y actualizar
el expediente del personal del Instituto Electoral del Distrito Federal, clave
IEDF/PR/CRHISGE/01/2016, se emitieran 21 nombramientos de esta naturaleza (anexo 5).

Finalmente, con base en el Procedimiento para expedir la Hoja Unica de Servicios, clave
SA-DRHyF-008-2011, el 16 y 23 de febrero del presente se formularon dos de estos
documentos: uno, para Johana Elvira Bahena Aguilar;, otro para Monica Elena Edén Wynter
Gutiérrez de Velasco.

Por ofra parte, al 28 de febrero de este afio, en la Secretaria Administrativa se registraba la
existencia de 5 plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; asi como de 56
plazas del Servicio Profesional Electoral. Es decir, un total de 61 plazas (anexo &).

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL qy
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De las 56 plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral, 14 estaban cubiertas mediante el
mecanismo de encargaduria de despacho. Esto genera erogaciones que impactan| las
economias presupuestarias del capitulo 1000 “Servicios Personales”, que en determinado
momento pudieran haberse logrado.

Las 56 plazas del Servicio Profesional Electoral deben ser ocupadas de conformidad can lo
establecido en el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa.

2.1.4, Otras actividades relacionadas
con el manegjo del recurso humano

Se rindi6 el informe scbre la situacion que guarda la administracion de los recursos humanos
del Instituto, con corte al 28 de febrero de 2017.

A la Contraloria General del Instituto le fueron entregados los informes quincenales de
movimientos de servidores publicos de mandos superiores, medios y homoloegos, asi como de
prestadores eventuales de servicios contratados por honorarios. Los movimientos citados
tuvieron lugar entre el 10. y 15 de febrero de 2017, asl como entre el 16 y 28 de mismos mes y

ano.

Ademas, en relacion con diversos servidores publicos, se atendieron regquerimientos de
informacion formulados, tanto por dicha Contraleria como por la UTAJ.

A la Oficina de Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos Personales (OAIPyPDP)
le fueron enviados, para su publicacién en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15y 238
de febrero de 2017, los movimientos ce alta y baja del personal, que consignan los nombres
tanto del personal del Servicio Profesional Electoral y de la Rama administrativa como l los

prestadores de servicios contratados por honorarios.

De igual forma, a la Unicad de Crédito nimero 2, del ISSSTE, se le enviaron los reportes de
distribucién y seguimiento de érdenes de descuento, concernientes a los créditos ordinafios y
especiales de la 1a. y 2a. quincenas del mes que se reporta,

También se gestionaron ante ese organismo 26 mavimientos de afiliacion (anexo 7), asi camo 7
préstamos para el personal del Instituto, los cuales se listan en la tabla de |a pagina siguiente.

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL _&
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Tabla 3
Préstamos para personal del Instituto tramitados
ante el ISSSTE, correspondientes a febrero de 2017

Nombre Area de adscripcion

4. Davila Miranda Fernando ‘Secretaria Ejecutiva

e

ﬂ"ﬂ}ﬁ [:.!.-I:.;.- i i :..:..:-_.I.:TE_;;_:I : _::.':'-:

R S

Por ultimo, fueron entregadas 11 constancias de no adeudo (comprobacion de gastos,
resguardo de matenales y equipo, vales de gasolina, entre otras).

3. DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
3.1. RECURSOS FINANCIEROS

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de febrero y del avance
programatico-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinar las
suficiencias presupuestarias, y para realizar los traspasos conducentes. También reporta las
conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situacion que guarda el pago de
impuestos.

3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

En relacién con las requisiciones programadas para el periodo de que se informa, fueron
presentadas 248 por un total de 26,588 6 miles de pesos.

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL o oo 9
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Tabla 4
Requisiciones presentadas por las unidades responsables de gasto en febrero de 2017
(Miles de pesos)

01 Presidencia del Consejo General i ' o oo
02 Conzejeros -E_Iacturahﬂ 58.1
03 Secretaria Ejecutiva SN 1y sy 4 el
04 Secretaria Administrativa 52038
05 Direccién Ejecutiva de Educacion Civiea Ll = 0o = |
06 Direccion Ejecutiva de Aandadnnes Politicas 0.0
07 Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral y Geoestadistica 36650 ||
08 Direccién Ejecutiva de Pmﬁmpaudn Ciudadana y Gapacitacién 86569 |
09 Unidad Técrica de Comunicacien Social y Difusien 33298 |
10 Unidad Técnica de Servicios Informéticos 43325

14 Unidad Técnica de Archiva Logistica y Apoyo a Organios Desconcentrados  587.8
12 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos 2823
13 Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarolio Eok TR
14 Contraloria General 0.0
16 Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos BExternos ~~~ 157.4
16 Organos Desconcentrados B1.1

17 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion | 885

Total: 26,588.6
Mate; Lo sumas de los ssidos parciales pusds no eaingidir con el total debldo al redondes

Por otra parte, las Unidades Responsables de Gasto (UR) del Instituto solicitaron 30 traspasos
presupuestales por 2,818.9 miles de pesos y fue procesado 1 traspaso de cierre mensual por
956.4 miles de pesos (anexo 8).

3.1.2, Registro programatico presupuestal

Se concluyd el cierre presupuestal al 28 de febrero de 2017. A esta fecha, el Institulo llevaba
erogados 151,101.4 miles de pesos. Conforme a los momentos contables del gasto, 3.5%|de o
erogado se relacionaba con gasto devengado; y 80.5%, con gasto ejercido. Lo anterior

miles de pesons). Sin embargo, si se considera la proporcion de gasto comprometido y por

representa un avance financiero de 84.0% respecto a lo programado para el periodo {1?9.F44.6
comprobar, lo erogado asciende a 164 5558 miles de pesos y significa 91.4.0% de avance

presupuestal.
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Los 151,101.4 miles de pesos comresponden al momento de gasto pagado, que muestra la
cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago y se concreta mediante el desembolso

de efectivo o cualquier otro medio de pago.

Tabla 5
Resultado presupuestal del Instituto Electoral del Distrito Federal
al 28 de febrero de 2017 por capitulo de gasto
(Miles de pesos)
Gasto

Compromisos por Devengado Ejorcida Disponible
comprobar

Presupuesio
asignado

Prosupuesio
modificado

Capitufo

Traspasos

Senvicios 87,655.0 -580.7 87,0742 a0 00 51283 752282 BTTT
_Personalps ke S ! | B gryln- B ) i e _ o
2000

Matariales y 1,365.8 =106.5 1,259.3 465.4 65,0 0.0 17,7 BOT.2

Suminkstros
Senvicios: 26,654.0 26T 26,880.6 H1,085.2 5293 1,200.0 TFA02.8 6973.2

Cengmaigo. - =~ = __ o - e ., S e -

Asignaciones. 62,8713 75 62.678.8 0.0 34 00 623243 5511

1.381.7 50.0 14417 1,302.2 00 0.0 0.0 139.5

179,827.7 -383.1 178,644.6 12,856.7 587.7 63283 144,773.1
Mota; Las sumas de los saldos pardales puede no colneidir con el tetal debido al redendec.

De manera adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capitulo; la
informacion contenida en ella se complementa con el ejercicio por partida presupuestal
{anexo 9).

Tabla 6

Gasto del Instituto Electoral del Distrito Federal por capitulo al 28 de febrero de 2017*
(Miles de pesos v por cientos)

1000 ‘Servicos Personsles” | 803%5 532
2000 "Materiales y Suministros” 177 01
3000 Seuvickes Genersles’ e L YO : A 25
4000 "Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Ofras Ayudas® 62,3243 41.2
5000 ‘Blenes Muebles, [nmuebles e Intanglbles” R T
7000 “Inversiones Financieras y Otras Provisiones 0.0 0,0
Total: 151,101.4 100.0

Mota: Las sumas de s saldos parciales pueda no coincidir con 2 total dabida al redondec
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3.1.3. Conciliaciones bancarias

En las tablas 7, 8 y 9 se presentan las conciliaciones bancarias relativas a |las cuentas de
chegues, inversiones y de los Fideicomisos Publico No Paraestatal, Imevocable e Irreversible
num. 2188-7, y Publico, no Paraestatal, Revocable e Irreversible nim. 16551, correspondientes
a enero de 2017,
Tabla 7
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques

del Instituto Electoral del Distrito Federal al 28 de febrero de 2017
(Miles de pesos)

Cargos Cargos Abonos Abongs
del Inatituto no del Banco no dol IEDF no dal banco no Saldo
cormespondides correspondidos  correspondidos correspondidos contable

por el Banco por el Instituto

Salda

Nimerg Institucion

de cuenta bancaria ey

bances

557013881 Barorte 4281 0.0 0.0 40.8 00 8871
Bancomer |

452295229 | A 2441 0.0 0.0 447 0.0 | P

— e — B ——- =

Bancomer 0 00 1852 00 129

aszes2 (g 5991 00 _ : |

171661108 DAICOMer o803 0.0 53 52326 4.9 11,948.1
(Cta, B)

9015871063 Banamex 3781 0O 00 ~ a0 0.0 78,1

Mota; Las sumas de 108 saldos parcizles puede no coincldir con el tetal debido al redondec

Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto “Abonos del Institutp no
correspondidos por el banco” puede relacionarse, entre otras explicaciones, con chegues en
transito, mientras que el de "Cargos del Instituto no correspondides por el banco” generalmente
concierne a movimientos contables.
Tablz B
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones

del Instituto Electoral del Distrito Federal al 28 de febrero de 2017
{Miles de pesos)

Depdsitos Cargos
Cuenta bancaria del Instituto no Rendimlentos del Instituto no

= seqn del mes
inversiones correspondidos correspondidos
( ) hancos P corriente P

Saldo

Saldo contable

por el Banco por el Banco
2044225348 Bancomer, 1121235 0o (1] oo 1121235
NC1 ? |
Inversion
2044296348 Bancomer, 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0
NC2
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Por lo que se refiere al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible nimero
2188-7, Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 28 de febrero de 2017 ascendio a 11,285.6
miles de pesos. En el mes objeto del presente informe, con cargo a esta subcuenta no fue
pagado ningun tipo de obligacidn, mas si se registraron ingresos por rendimientos del orden de
43.0 miles de pesos. En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el
saldo de ésta montaba 537.0 miles de pesos. A lo largo de febrero, el Fideicomiso 2188-7
registro rendimientos por 2.1 miles de pesos y gastos por honorarios fiduciarios de 12.3 miles

de pesos.

En cuanto al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Revocable e Irreversible nimero 16551-2, el
saldo al 28 de febrero de 2017 ascendia a 1,524.3 miles de pesos. Durante el periodo sobre el
cual se informa, solo se registraron ingresos por rendimientos del orden de 4.7 miles de pesos:
y pagos por honorarios fiduciarios de 9.7 miles de pesos.

Tabla B
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos
del Instituto Electoral del Distrito Federal al 28 de febrero de 2017
{Miles de pesos)

X 5 Cargos Abonos
Nimera it cttucion: | Salde sequn Rendimientos del IEDF no del Banco no Saldo
de b : b registrados : .
R ancaria ancos por el IEDF correspondidos correspondidos contable
por el Banco or el IEDF
Fidelcomiso
Banorie, cuenta:
21887 bienes muebles 537.0 0.0 0.0 0.0 537.0
e inmuebles
Fideicomiso
21887 subclenta 11,295.6 0.0 0.0 0.1 11,2955
reserva laboral .
Fideicomizo
16551-2 Banamex, urma 1,520.3 0.0 0.0 0.0 1,529.3
electranica

Moda: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con al totad debido al redonden,

Por otra parte, concluyo el cierre contable correspondiente a febrero de 2017. Los registros del
periodo se sustentan en pdlizas de diario, ingresos y cheques, como se detalla en la tabla

siguiente:
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Tahla 10
Pdlizas de diario, ingresos y cheques correspondientes a febrero de 2017

Folio
Cantidad de polizas
Inicial
Diarlo ordinario 1 455 455 :
ingreso ordinario R INEE TSN 2 L
Cheques.
= ——B = = re ——w =

De lo anterior, se desprende la elaboracién de 642 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer
(cuenta nam. 8) por un importe de 5,969.6 miles de pesos. Estos conciemen, principalmente, al
pago de la némina; a la retribucion de trabajadores empleados por honorarios asimilados a

salarios; a las remuneraciones de |as personas contratadas de forma eventual, también par

honorarios asimilados a salarios, que participan en el proceso de Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2018; y al pago de pensiones alimenticias, fondos revolventes, gastos
por comprobar, y proveedores de bienes y servicios. De los 642 cheques formulados se
cancelaron 16 documentos que corresponden al mes que se reporta; ¥ 2 mas, a ses

anteriores,

Fueron realizadas 1,159 dispersiones por un importe de 13,236.9 miles de pesos, que cubren Ia
1a. y 2a. quincenas de febrero, tanto del personal de estructura como del personal eventual
contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado por los partidos politicos, Dicho
monto también cubre la 1a. y 2a. quincenas de febrero para el personal eventual, contratado
por honorarios asimilados a salarios, empleado para el proceso de Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2018.

Se efectuaron 306 transferencias bancarias por un total de 598066 miles de pesos,
principaimente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo de la
Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estade
(FOVISSSTE), servicio telefénico, agua, energia eléctrica, impuestos federales y locales, renta
de inmuebles, premogativas de febrero a partidos politicos y seguros de separacién
individualizado, entre otros. Con oportunidad se tramitc ante la Secretaria de Finanzas del
Distrito Federal el cobro de la ministracién. Ademas, fueron manejadas, en tiempo y I’urrI, las

disponibilidades bancarias de las cuentas del Instituto.

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL “




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINFO27-17

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A FEBRERO 2017

3.1.4. Estados financieros e impuestos

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armanizacion Contable
(CONAC), se elaboraron nueve estados financieros con cifras al 28 de febrero de 2017.

Ademas. durante el mes objeto del presente informe, fueron pagados los impuestos federales y
locales: éstos ascendieron a 8.614 .5 miles de pesos Queda por pagar, para marzo de 2017, un
importe de 9,504.5 miles de pesos, Ver la tabla siguiente:
Tabla 11
Compromisos fiscales del Instituto Electoral del Distrito

Federal correspondientes a febrero y marzo de 2017
(Miles de pesos)

Conceplo Pagados en febrero Por pagar en marzo
impuestos federales 7,610.0 8,4255

(3.0% sobre nomines) 10045 10781
Total: 86145 9,504.5

Nota: Las sumas de |08 saldos parciales pusde no coincdir con el total debsdo al redandeo,

3.2. PLANEACION

El apartado guarda relacién con las labores de planeacion operativa del Instituto para 2017,
también da cuenta de las actividades de planeaci6n estratégica concernientes a la formulacion
del Plan General de Desarrollo del Instituto Elecloral del Distrifo Federal para el periodo
2017-2020.

3.2.1. Gestion de la planeacion estratégica y operativa del Instituto
Electoral del Distrito Federal para el ejercicio fiscal de 2017

Flaneacion Operativa

Via correo electrénico, fue atendida la solicitud de la UTCFyD, consistente en el alta de una
ficha con tipo de gasto 2, “Gasto de Capital”. De esta manera, a una direccion de area de la
Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo, con nimero de proyecto 2334, le fue
asignada la actividad institucional denominada: "Supervisar la ejecucion de las actividades
inherentes a la capacitacién, induccién, seleccion, ingreso, profesionalizacion, evaluacion del
desempefio, Promocidn, cambios de adscripcion, rotacion, permanencia, incentivos y disciplina
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de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional asi como el ingreso, induiﬁn.
capacitacion, evaluacion del desempefio, promocion e incentivos del personal de la Rama

administrativa”.

Sin embargo, con el ofido nim. IEDF/UTCFD/0145/2017, la UTCFyD solicité modificar el
proyecto 2334, Los cambios estribaron tanto en la definicion precisa del responsable operativo
(Direccion de Capacitacion y Evaluacion) como en la sintesis de su denominacién (Evaluacion
del Desempeiio)

Planeacion estratégica
El 3 de febrero de 2017, mediante los oficios nims. CPPGD/006/2017 y CPPGD/Q07/2017 se
convocd a la Quinta Sesidon Ordinaria de la Comision Provisional encargada de elaborar la
propuesta de Plan General de Desarrollo Institucional para el periodo 2017-2020. La sesiz-n

llevo a cabo el 9 de febrero de 2017.

se

Para hacer posible la sesion, fueron preparados los documentos que posteriorme se
sometieron a la consideracion de los integrantes de la referida comision: Orden del Dia, mn:mas
de la Cuarta Sesion Ordinaria y Segunda Extracrdinaria, Informe sobre el Seguimiento de
Acuerdos tomados durante la Segunda Sesion Extraordinaria, e Informe Final de la Comusion
Provisional encargada de elaborar |a propuesta de Plan General de Desarrollo institucion::Tpara

el periodo 2017-2020.

Asimismo, fue elaborado el guion para el desarrollo de dicha sesion y el proyecto de minuta.

Se elaboraron los oficios con los cuales el Presidente de la citada comision, consejero electoral
Yuri Gabriel Beltran Miranda, expresé su reconocimiento y agradecimiento a los 14 integrantes
del Equipo Guia que trabajé con la Comision Provisional encargada de elaborar |a propuesta de
Plan General de Desarrollo Institucional para el periodo 2017-2020.

Por medio del oficio nim. CPPGD/010/2017 del 10 de febrero de 2017 se informé|a la
Presidencia del Consejo General de este Instituto del acuerdo ndm. CPPGD_050RD/001/17,
tomado durante la celebracion de la Quinta Sesién Ordinaria de la Comisién Provigional
encargada de elaborar la propuesta de Plan General de Desarrollo Institucional para el periodo
2017-2020.
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3.3. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de esle
informe, que se vinculan al médulo de Administracién de Proyectos del Sistema Informatico
Integral de Administracién del Instituto Electoral del Distrito Federal (SIIAD), plataforma Harweb.

3.3.1. Sistema Integral de seguimiento
y evaluacion de la gestion institucional

Con el oficio nim. IEDF/SA/0220/2017 del 30 de enero de 2017, se informd a las UR del
Instituto que el 2 y 3 de febrero del presente afio, podrian ingresar al modulo de Administracion
de Proyectos del SIIAD para reportar los avances en sus actividades institucionales,
correspondientes a enero del afio en curso.

Lo anterior, con el doble propésito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento de los
objetivos del Instituto durante el primer mes de 2017; y, por otro, detectar eventuales
desviaciones respecto de lo planeado originalmente para iniciar, cuando asi se requiera,
acciones correctivas y de perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida.

Se elaboro la base de datos con las 265 actividades institucionales que integran el Programa
Operativo Anual (POA 2017). La formulacién de las 265 fichas que describen cada una de las
actividades institucionales del POA 2017 estuvo a cargo de las UR del Instituto, y se realizo en
uno de los médulos del SIAD (plataforma Harweb).

La base mencionada servira para dar seguimiento y evaluar mensualmente el correcto
cumplimiento de las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron
analizadas y evaluadas los acciones registradas por las UR. En algunos casos las UR
solicitaros a esta Secretaria Administrativa registrar los avances comrespondientes a enero de
2017,
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Tabla 12
Reportes de avance, correspondientes a enero de 2017, registrados en el modulo
de administracién de provectos del Sistema Informatico Integral de Administracion del Instituto
por la Secretaria Administrativa durante febrero de 2017

Unidad responsable Actividad institucional
Lelemi i «  Direccion, Seguimiento y evaluacion de la gestion institucional
s Supervision y Evaluacidn |nstitucional
Consejero Electoral Pablo = Supenvision y evaluacion del Proceso Electoral Ordinario 2017-2018
Srci, BTl 0L = Supervision y Evaluacién de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesip
Participativo 2018

"« Supervision y Evaluacion de la Organizacin y Desamolio del Proces
Consejern - e 2% e ERIESN o0 S o T = g
Gabriel Beltran Miranda ‘= Supervision y Evaluacion Institucional de la Consulta Ciudadana
Gabriel Beftrén Miranda = gopre presupuesto Participativo 2018

'« Supervisén y Evaluscion nstituciora

» Coordinacion para la organizacion y desarrollo de los ejercicios

z ! de participacion cudadana
e «  Sistema Institucional de Archivos del IEDF
= Transparencia, acceso a la informacidn y proteccion de datos p es
Secretariz Administrativa »  Gesién Directiva para coordinar y supervisar el cumplimiento

de las actividades institucionales de Ja Secretarla Administrativa

indicadores pertenecientes a temas de interés publico o de trascendencia social que confofme a
sus funciones, los entes obligados deban establecer.

Instituto rendir cuentas de sus objetivos, metas y resultados.

INSTITUTC ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL m




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINFO27-17

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A FEBRERD 2017

4. DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
4.1. ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacion, inventario y resguardo de
bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe.

4.1.1. Procedimientos de adjudicacion

Durante febrero de 2017 no se realizaron las licitaciones publicas nacionales ni concursos por
invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

4.1,2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicacion
mediante pedidos, contratos y 6rdenes de servicio

Con fundamento en los numerales 27, inciso c; 28, primer parrafo; 48; 51, primer parrafo, y 64
de los Lineamientos en materia de Adquisiciones. Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Instituto Electoral def Distrito Federal, se efectuaron 14 adjudicaciones directas (anexo 10).

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo de febrero de 2017 fueron
elaborados dos contratos, tres pedidos y nueve ordenes de servicio por un total de 442.9 miles
de pesos, incluido el IVA. Asimismo, se elaboré un convenic modificatorio a contrato por
15.3 miles de pesos (anexo 10).

4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal

El 14 de febrero de 2017, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales
del Instituto Electoral del Distrito Federal verificd su Segunda Sesion Extraordinaria; y el 16 de
igual mes y afio, su Segunda Sesion Ordinaria.

4.1.4. Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos nidmeros de
entrada al almacén. También fueron asignados numeros de inventario, colocadas las
respectivas etiquetas de identificacién y elaborados sus resguardos correspondientes. Ademas,
se efecluaron resguardos que corresponden a la actualizacion de bienes de activo fijo de las
diferentes UR del Instituto.
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4.1.5. Entradas y salidas de almacén
(material de consumo y activo fijo)

Fueron realizadas altas de almaceén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos

de almacén.

4.2. SErRVICIOS GENERALES

En este apartado se informa tanto de la provisién de servicios diversos como de las IabnreT de
mantenimiento, seguridad y proteccion civil efectuadas a lo largo de febrero de 2017.

4.2.1. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Finandero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bignes
del Instituto. Se encuentra pendiente el pago correspondiente a enero y febrero de 2017.

Servicio telefonico. Fueror enviados los desgloses de los consumos de febrero de 2017 a todas
las areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, asi como
depositado el importe equivalente en la caja del Instituto. Estan reservados para pago los
importes de enero y febrero de 2017

Otros servicios de telefonia. En cuanto al servicio de mantenimiento, instalacign y
desinstalacion de lineas telefénicas, los pagos concernientes a diciembre de 2018, asi como a
enero y febrero de 2017 se encuentran reservados.

Servicio de limpieza. Durante el mes que se reporta, la empresa Administracién Virtual del
Servicio de Limpieza, S A de C V., realizé el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos
y altos) del domo del edificio principal, guedande pendiente el pago de los dos primeros meses
de 2017. Por ofra parte, falta retribuir el servicic de diciembre de 2016 a la empresa [Joad
Limpieza y Servicios, 5.A. de C.V.

Servicio general de control de plagas y fumigacién. Fue prestado el servicio correspondiente al
segundo mes del actual ejercicio. Se adeudan los servicios prestados en enero y febrero de
2017.

Suministro de agua. El servicio correspondiente al primer bimestre de 2017 sera correspondido

2N marZa.
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Energia eléctrica. Fue cubierto el consumo de febrero de 2017, el cual importé 255.8 miles de

pesos.
Servicio de fotocopiado. Queda por retribuir el primer bimestre de 2017.

Servicio de Valet Parking. Se prestd el servicio correspondiente a febrero de 2017, quedando
pendiente el pago de los dos primeros meses del afio en curso.

4.2.2. Mantenimiento

Por medio de |a empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de C.V., fue dado el
mantenimiento preventive a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se
cobraron 23.8 miles de pesos.

Por su parte, la empresa Compaiiia EHFA, S.A. de C.V., realizd el mantenimiento preventivo a
los elevadores, tanto del edificio central como del anexo. El costo de ello ascendid a 10.5 miles
de pesos,

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, transformador, tableros
generales, plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de control de
motores, sistemas de bombeo de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y
pararrayos lo presto la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria
Electromecénica, S.A. de C.V., y significé un gasto de 10.3 miles de pPES0s.

El servicioc de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico tambien fue
prestado por la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria
Electromecanica, $.A. de C.V. Este costo 1.9 miles de pesos.

Personal adscrito a la DACPYS realizd 13 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de
mantenimiento a sus inmuebles, de la manera siguiente: Distritos 0, W, VI XL XV, XKy,
AXVII, XXX y XXX, una visita por sede; X y XXXVII, dos asistencias por inmueble. Entre los
trabajos de mantenimiento efectuados, se tiene la reparacion de fugas de agua y el cambio de

luminarias y accesorios eléctricos.

Ademas, conjuntamente con personal adscrito a la DEOEYG y la Contraloria General, se
realizaron visitas de inspeccion a las 40 direcciones distritales para conocer y registrar
requerimientos de las bodegas electorales.
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Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios
Generales fueron atendidos 10 reportes de mantenimiento formulados por las siguientes UR:
Contraloria General, DEPCyC; Partido Verde Ecologista de México (PVEM); UTAJ; UTALACD;
UTCSyD; y Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI).

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales, en el edificio central
se sustituyeron luminarias en diversas areas de oficinas centrales y otorgade mantenimiento
correctivo a los sanitarios. También se proporciond apoyo para |a realizacion de |os siguigntes
eventos extemnos:

1. “La importancia de la Estrategia Nacional de Cultura Civica 2017-2023 y su aplicacién a
nivel local en la Ciudad de México”, Salén de Usos Multiples, 10 de febreroc de 2017.

2. “Nueva Perspectiva de los Derechos en la Ciudad de México”, Museo Nacional er la
Acuarela, 16 de febrero de 2017.

3. "Ceremonia de entrega de la certificacion en las normas internacionales de Calidad |SC”,
Capilla Gotica del Instituto Cultural Helénico, 22 de febrero de 2017,

Por lo que respecta a los vehiculos del Instituto, a lo largo de febrero de 2017 se afectuajn 61
préstamos. Via electronica, fue entregada la dotacion mensual de gasolina, per un mo

18.3 miles de pesos, a los directores ejecutivos, titulares de unidad y Secretario Ejecutiva; por
otro de 54 5 miles de pesos, a las sedes distritales; y por uno mas de 3.0 miles de pesos, al

o de

Consejero Presidente.

Durante el periodo que ocupa el presente informe se enviaron para verificacion nueve vehiculos
con calcomania amarilla; y, para mantenimiento preventivo y correctivo, cuatro unidades: una
de las direcciones distritales, otra de la Presidencia del Consejo, una mas de la S aria
Ejecutiva y otra de la DEOEyG.

4.2.3. Seguridad y proteccién civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretaria de
Seguridad Publica de la Ciudad de México (Policia Auxiliar) en los inmuebles del Inftitutu

(oficinas centrales, direcciones distritales y Almacén de Tlahuac). De forma complementaria, a
lo largo de febrero se dio seguimiento operativo y administrativo al personal de dicho guerpo

policiaco.
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Como parte de estas |abores, se sostuvo una reunién con directivos de la Policia Auxiliar para
conciliar los importes de pago por el servicio prestado durante enero de 2017: también se

verificaron los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas.

Se supervisaron los servicios de mantenimiento preventive y correctivo a los equipos de
radiocomunicacion de seguridad, y del Sistema de Alerta Sismica en Oficinas Centrales ¥
Almacén de Tlahuac; éstos funcionan correctamente.

El sistema de motobombas e hidrantes y el servicio de mantenimiento a extintores y equipo de
proteccion civil y seguridad en los inmuebles del Instituto vy las sedes distritales funcionan
adecuadamente. Durante el periodo sobre el cual se informa fueron elaborados los anexos
técnicos para la contratacion de estos servicios.

El sistema de deteccion de incendios en el Almacén de Tlahuac operaba con 15 detectores,
toda vez que los otros 4 no funcionaban debido a una descarga eléctrica en el tablero. A efecto
de solucionar el problema referido, se elabord el anexo técnico para la adquisicion de los
detectores faltantes.

En seguimiento a la instalacién del videograbador digital marca Epcom, componente del
Sistema de Circuito Cerrado de Television (CCTV) del Instituto, las 16 camaras funcionan
adecuadamente. Los equipos restantes tambign operan de manera normal. Adicionalmente, se
realizaron visitas a las direcciones distritales XVI, XXIV, XVII, XXXV y XXXVI para actualizar la
configuracion del videograbador.

Durante febrero de 2017, personal de vigilancia prosiguio con el monitoreo nocturne aleatorio al
CCTV de oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones distritales. Dicho personal
tambien llevo a cabo la vigilancia perimetral del edificio central del Instituto; registrd la entrada y
salida de bienes del Instituto; vy realizé el control de accesos peatonales y vehiculares, que
involucra la revision de bolsos, maletas y cajuelas.

Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al interior del
Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las
hojas de acceso, el reforzamiento de la vigilancia perimetral ¥ el acordonamiento del area

utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores.
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En el periodo sobre el cual se reporta fueron resguardados los eventos y reuniones afectuldus

por personal de las diferentes areas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sal
Consejo General, Casa Colorines y Salén de Usos Mdltiples. Asimismo, fue instrumentad
dispositivo de seguridad durante |a celebracion de dos sesiones del Consejo General.

En recepcion, se registraron y canalizaron 799 visitantes y 2,385 llamadas telefonicas axterjnas.

De manera complementaria, fueron atendidas 834 llamadas internas que quardan relacié
los servicios de alimentacion solicitados por las diferentes areas del Instituto. En apoyo

de

o gl

con
las

normas de racionalidad y austeridad personal de la Policia Auxiliar termina de apagar las |hces

de las dreas gue quedan encendidas y suspende el servicio de elevadores.

Continda la entrega de constancias de los cursos de primeros auxilios y reanimacion

cardiopulmonar (RCP), dirigidos a los brigadistas de proteccion civil de oficinas centrales,

Almacén de Tlahuac y direcciones distritales.

En lo relative al acuerde de Creacion del Sistema de Datos Fersonales, derivado djT

las

imagenes captadas a través del CCTV, se colocaron los modelos de leyenda de los avisos de

privacidad en oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones distritales.

Finalmente, se efectuaron arreglos logisticos a efecto de proporcionar Iugarei de
m

estacionamiento a invitados por los diversos eventos celebrados en el Instituto durante e
objeto del presente reporta.

5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

5.1.SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

es

El apartado trata de |las actividades efectuadas durante febrero de 2017, en torno del Programa

Institucional de Gestion del Servicio Profesional Electoral 2017. Adicionalmente, en este info

rme

se refieren las acciones de apoyo a los trabajos de la Comision Provisional para el Seguimiento

del Servicio Profesional Electoral Nacional, y al proceso de certificacion para la incorporacipn de

los Servidores Publicos de los Organismos Publicos Locales Electorales al Servicio Profesional

Electoral Nacional.

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL m




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINFDZT-17

INFORME DE OPERACION CORRESPOMDIENTE A FEBRERO 2017

5.1.1. Reclutamiento y Seleccién del Servicio Profesional Electoral

El 30 de octubre de 2015, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral aprobo el Estatuto
del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, el cual fue
publicado el 15 de enero de 2016 en el Diario Oficial de la Federacion. En su articulo Décimo
Tercero Transitorio se establece que los procedimientos de ocupacion de vacantes del Servicio
Profesional Electoral Nacional en los Organismos PUblicos Locales Electorales (OPLE) entraran
en vigor una vez terminados los trabajos de incorporacion derivados de lo establecido en el
articulo Sexto Transitorio de la Reforma Constitucional en materia Politico-Electoral de 2014, en
los términos que establezca el INE.

Mientras tanto, los cargos y puestos de los OPLE podran ser ocupados de manera temporal,
provisional o eventual por el personal que para tales efectos se contrate, de conformidad con
las disposiciones especificas, sin que la ocupacién de dichas plazas pueda adquirir caracter
definitivo o permanente. Por lo anterior, los procesos de incorporacion al Servicio Profesional
Electoral de los OPLE se encuentran suspendidos hasta que el INE establezca su inicio, en los
términos del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa.

Ademas, de conformidad con el articulo Noveno Transitorio del Estatuto del Servicio Profesional
Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, los mecanismos de seleccion,
ingreso, capacitacién, profesionalizacién, cambios de adscripcion, rotacion, evaluacion,
promocion, permanencia y disciplina del sistema del Servicio Profesional para los OPLE,
previstos en dicho ordenamiento, entrardn en vigor en los términos que establezcan los
lineamientos correspondientes que al efecto emita el INE.

Hasta en tanto se expidan tales lineamientos, contintan en vigor las disposiciones del Estatuto
del Servicio Profesional Electoral y demas Personal que labore en el Instituto Efectoral def
Distrito Federal, relacionadas con la ocupacion temporal de plazas vacantes.

Con base en lo anterior, y con el fin de atender las necesidades institucionales de nuestro
érgano auténomo, las plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral se han ocupado por
medio de los mecanismos extraordinarios considerados en el articulo 29 Estatuto del Servicio
Profesional Electoral y demas Personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal,
es decir, por encargaduria de despacho, readscripcion y comision.
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Al 28 de febrero del presente afio, el nUmero de plazas vacantes en el Servicio F’mfesithaI
Electoral era de 40. La tabla siguiente muestra la adscripcidn de dichas vacantes:

Tabla 13
Situacion de las Plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional
en el Instituto Electoral del Distrito Federal a febrero de 2017

Direccion Ejecutiva  Direccion Ejecutiva Direcclén Direccidn
Organos de Participacion de Organizacian Ejecutivade  Ejecutiva de
desconcantrados Ciuvdadana Electoral Asociaciones Educacion
y Capacitacion y Geoestadistica Puoliticas Civica
Ocupatas o =
por personal
del Servicio 170 3 1" 3 7
Profesional Electaral
Vacantes (ccupadas
por personal : |
de [a Rama o S 2 2 2
administrativa)
Vacantes a0 0 5 2 3|
Total 200 B 18 7 12

La tabla 14 muestra los cargos vacantes del Servicio Profesional Electoral, tanto de ofiginas
centrales como de érganos desconcentrados.
Tabla 14

Puestos vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional
en el Instituto, al 28 de febrero de 2017

Puesto anterior Puesto basado en la nueva estructura Vacantes Area
Coardinador Distrital Titular de Organo Desconcentrado 5

Diractor de Capacitacién Subeoordinador de Educacibn Clvica.

Electoral, Educacién Civica Organizacion Electoral y Participacion 3 :

¥ Geogralia Electoral Ciudadana Desmnbl wanos
Secretario Técnico Juﬂdlq:? Swmwdﬂ Orgario Descorcantrado 4

Lider de Proyecto Técnico da Organo Desconcantrado 18
ifi::a?:ﬁi;f“m Jefe da Departamenta de Prerrogativas .

a las Asociaciones Pollticas YEMICS S euoe | Direccitin Ejnﬁxﬁm
de Asociaciofes
Jefe de Departamanto ; : Follticas
L Jefe da Departamento de Prerrogativas
g;:iﬁm e y Partidos Pollticos 1I

- T _ F o Direccion Ejecut
Subdirector de Pedagogia Jefa de Uinidad de Educacién Civica Il 1 de Educaci] Civica
y Diddctica y Capacitacidn

Cantimia
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.. Confinuacidn

Puesto anterior Puesto basado en la nueva estructura Vacantes

Ja'fa-déﬁépamahtqﬁg'ﬁﬂ_ﬂ_ﬁﬁ_ﬁqi@ﬂﬁ

; A
il Direceion Ejecutiva
- e —— - ———— i
Jefe de Departamento o 2 S = RN e M ¥ Gapacitacion
de Seguimiento y Evaluacion Jefe de Departamentoice SdlicacbaCiyica P
DOperativa : '
Subdirector de Organizacién ; o Direccidn Ejecutiva
Elactoral Jefe de Unidad de Organizacion Electoral | 1 R
Electoral

Lider de Proyecto Técnico en Organo Desconcentrade 4 y Gepestadistica

5.1.2. Mecanismos extraordinarios para la ocupacion
de plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral

Los mecanismos extraordinarios para la ocupacion de plazas vacantes del Servicio Profesional
Electoral consisten en la encargaduria de despacho, la comision, la ocupacion tempaoral y la
readscripcion. Las cuatro figuras estan previstas en los articulos 134 del Cddigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Distrito Federal: v 53, 85, 86, 89 y 90 del Reglamento en
materna de Relaciones Laborales del Instituto Electoral del Distrito Federal. Dichos mecanismos
tienen como finalidad atender de forma transitoria las actividades y tareas propias de las plazas
vacantes.

Por medio del acuerdo nim. JA023-17 del 15 de febrero del presente, la Junta dio cause a siete
encargadurias de despacho. Asimismo, con el acuerdo ndm. JAD22-17, también del 15 de
febrero, fueron aprobadas cuatro readscripciones {anexo 11).

A lo largo de febrero de 2017 se encontraban vigentes 24 encargadurias, 1 comisién y 41
readscripciones (anexo 12).

Mediante el acuerdo nim. JA021-17 del 15 de febrero de 2017, la Junta aprobo la terminacidn
anticipada de las encargadurias de despacho encomendadas a los CC. Gerardo Suarez
Ortigoza, Secretario Técnico Juridico en la Direccion Distrital AAXN; y Jorge Adridn Miranda
Torres, Jefe de Departamento de Seguimiento y Evaluacién Operativa en la DEEC.
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De igual forma, con el acuerde num. JAD29-17 del 28 de febrerc de 2017, la Junta aprobd la
conclusidon anticipada de las readscripciones en la Direccion Distrital VIl de los Lideres de
Proyecto Evangelina Solis Calderon y José Francisco Jiménez Vega.

5.1.3. Formacion y Desarrollo del Servicio Profesional Electoral

El 31 de octubre la Junta, mediante el acuerdo num. JA131-16, aprobé los Crterios para /a
Acreditacion, asi como las actividades de capacitacion del Programa Instilucional de
Capacitacion y Actualizacion de la Rama Administrativa 2016, con aplicacion ampliada al
personal del Servicio Profesional Electoral como actividad formativa que ofrece el Instituto
Electoral del Distrito Federal. De esta manera, las actividades formativas ofrecidas por la
UTCFyD atarien al personal de ambas ramas.

Los detalles del Programa Institucional de Capacitacion y Actualizacién de la Rama
Administrativa 2016 estan descritos en el apartado destinado a los programas institucionales
para el personal de la Rama administrativa.

5.1.4. Actividades de apoyo para la incorporacion
al Servicio Profesional Electoral Nacional

Comisidn Provisional de Seguimiento
al Servicio Profesional Electoral Nacional

Durante febrero, la UTCFyD apoyé a la Comision Provisional de Seguimiento al Sel'vicin
Profesional Electoral Nacional (Comision Provisional de Seguimienta), a efecto de que el 13 de
febrero de 2017 celebrase su Quinta Sesion Exiraordinaria.

En la sesién se aprobo el proyecto de acuerdo por el que se determiné a las entrevistadaras y
el calendario respectivo de la etapa de entrevistas del Concurso Publico Interno del Servicio
Profesional Electoral Nacional.

Asimismo, con el apoyo de la UTCFyD, el 28 de febrero de 2017 la Comision Provisiorial de
Sequimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional celebro su Sexta Sesion Ordinaria.

En ella, fue presentado 2l Informe de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nagional,
correspondiente a febrero de 2017.
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5.1.5. Incorporacion al Servicio Profesional Electoral Nacional

Concurso pablico interna

Considerando que el examen de conocimientos fue aplicado el 23 de enero de 2017 a las y los
servidores publicos registrados en el Concurso Publico Interno, el 8 de febrero de 2017,
mediante el oficio num. INE/DESPEN/0407/2017 el Director Ejecutivo del Servicio Profesional
Electoral Nacional solicitd al Instituto programar las entrevistas al personal que obtuvo
resultados aprobatorios.

Con el acuerdo num. COSSPEN/04/2017, aprobado en la Quinta Sesion Extraordinaria de la
Comisién Provisional de Seguimiento y con base en la Guia de Entrevista emitida por el INE, el
13 de febrero de 2017 se determiné tanto el calendario de entrevistas respectivo como |as
Consejeras Electorales que fungirian como entrevistadoras.

El 15 de febrero, en el horario sefialado en la pagina de internet del INE, tuvieron lugar tres
entrevistas a igual nimero de funcionarios, sin suscitarse incidencia alguna. Por medio del
oficio nam. IEDF/UTCFD/0121/2017, la UTCFyD remitid a la Direccién Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral Nacional (DESPEN) la decumentacion con los resultados determinados
por las Consejeras Electorales que fungieron como entrevistadoras.

Titularidad en el Servicio Frofesional Efectoral

En el marco del proceso de incorporacion al Servicio Profesional Electoral Nacional, el 31 de
enero de 2017, mediante el oficio num. INE/DESPEN/0279/2017, el Director Ejecutivo del
Servicio Profesional Electoral Nacional solicito al Instituto informacion sobre las y los servidores
pliblicos que cuentan con litularidad en el Servicio Profesional Electoral.

Con el oficio nim. IEDF/UTFCD/0079/2017 del 7 de febrero de 2017, la UTCFyD remitio al INE
la siguiente informacion.

1. Listado de las 159 personas del Servicio Profesional Electoral del Instituto que cuentan con
titularidad en sus cargos.

2. Normatividad intema del Instituto que a la fecha ha regulado el otorgamiento de la
titularidad en el Servicio Profesional Electoral.
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3. Acuerdos e informes mediante los cuales se otorgd la titularidad a las personas sefnaladas
en el listado referido en el numeral 1.

4. Nombramientos de titularidad expedidos en favor de las personas sefaladas en el listado
referido en el numeral 1.

5. Documento "Consideraciones sobre la Titularidad en el Servicio Profesional Electoral én el
Instituto Electoral del Distrito Federal”.

Una vez concluido el proceso de certificacion del Servicio Profesional Electoral Macional, con
estos elementos el INE debera emitir los criterios de equivalencia para el reconocimiento de la
titularidad del personal de carrera que obtenga resultados satisfactorios en dicho proceso de
incorporacion.

Estrategia de apoyo para la preparacién del Concurso
Publico Abierto del Servicio Profesional Electoral Nacional

Debido a que 25 personas no acreditaron el examen de certificacion para formar parté del
nuevo Servicio Profesional Electoral Nacional, y que 2 funcionarias de la Rama administrativa,
cuyas plazas son susceptibles de incorporacion al referido servicio, no acreditaron el examen
de conocimientos del concurso interno, la UTCFyD implementé dos circulos de estudip. El
primero de ellos se verifico 7 de febrero; el segundo, el 16. Ambos en el horario de 9:00 a 13:00
horas

Los circulos de estudio continuardn en marzo, a fin de abarcar todos los temas previstos &n los
examenes tanto de conocimientos generales como técnico-electoral.

Boletin informativo: Ef Centro te informa

Creado para la difusion de los acuerdos de la Comisién Provisional para la Incorporacion de los
Servidores Publicos del Servicio Profesional Electoral del Instituto al Servicio Profesional
Electoral Nacional y, a partir de septiembre de 2016, para la divulgacion de los acuerdos|de la

Comisién Provisional de Seguimiento y los asuntos relativos a la integracién del icio
Profesional Electoral Nacional, el boletin informative "El Centro te informa” se distribuye via
correo electronico y se publica en el campus virtual de la UTCFyD. En febrero, mediante este
instrumento, la UTCFyD comunicé los siguientes asuntos:
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1. Recordatorio del periodo para capturar los compromisos de desempefio, para la Evaluacion
2017, y descripcion de la manera como llevar a cabo esta tarea. Boletin nam. 3,
Evaluacion del Desempefio del Personal de la Rama administrativa 2017, 2 de febrero de
2017.

2. Explicacion sobre cémo redactar los compromisos de desempefio para la Evaluacion 2017.
Boletin ndm. 32, Evaluacién del Desempefio del Personal de la Rama administrativa 2017,
8 de febrero de 2017.

3. Recordatorio: 9 de febrero, Gltimo dia para capturar los compromisos de desempefio para la
Evaluacion 2017. Boletin nim. 34, Evaluacidon del Desempefio del Personal de la Rama
administrativa 2017, 8 de febrero de 2017.

4. Recordatorio sobre captura de compromisos de desempefio para la Evaluacion 2017.
Beletin niim. 34, Evaluacion del Desempefio del Personal de la Rama administrativa 2017,
8 de febrero de 2017.

3. Invitacidn a responder el cuestionario para el Diagnastico de Necesidades de Capacitacion.
Boletin num. 35, Programa de Capacitacidn para la Rama administrativa 2017, 20 de
febrero de 2017.

6. Aprobacion de los Lineamientos que regulan el procedimientc en materia de
inconformidades que formulen fos miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional con
motivo de los resuftados que obtengan en sus evaluaciones del desempefio. Boletin nim.
36, Comisién Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, 22 de
febrero de 2017.

7. Que es el Diagnostico de Necesidades de Capacitacién. Boletin nam. 37, Programa de
Capacitacion para la Rama administrativa 2017, 24 de febrero de 2017

8. Caracteristicas del Diagnostico de Necesidades de Capacitacion. Boletin nim. 38,
Programa de Capacitacion para la Rama administrativa 2017, 23 de febrero de 2017.

9. Publicacion del Reglamento de Relaciones Laborales del Instituto en la Gaceta Oficial de fa
Ciudad de México, e informacion sobre el lugar dénde es posible consultarlo. Boletin ndm.
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38, Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral del Distrito
Federal, 23 de febrero de 2017.

10. Recordatorio de dltimo dia para responder el cuestionario del Diagnostico de Nanesidjas
de Capacitacion. Boletin nim. 40, Programa de Capacitacion para la Rama administrati
2017, 24 de febrero de 2017.

va

5.2. PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

El apartado trata de las actividades instrumentadas durante febrero de 2017 en el marcg del
Programa Institucional de Gestion de Personal de la Rama administrativa. También refiere las
acciones efectuadas en tormo a la evaluacion del desempefio para el personal de la ;Tama

administrativa.

5.2.1. Plazas vacantes

De conformidad con el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y def Personal de la
Rama Administrativa, los mecanismos para la ocupacion de plazas de la Rama administrativa
en los OPLE se regiran por las disposiciones gue emitan dichos organismos, en funcién de su
capacidad, recursos y disponibilidad presupuestal. En cuanto a la capacitacidon de |este
personal, el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Admirisirativa establece que seran |los OPLE quienes definan y emitan lo conducente para
dichos programas. En este sentido, hasta en tanto se emitan los nuevos ordenamientos,
continuara en vigor |la normativa actual.

institucionales que tienden a promover su desarrollo laboral. El primero esta orientado a prgveer

De acuerdo con la normatividad vigente, el personal administrativo cuenta con dos pmgqmas
mecanismos de ingreso dentro de la estructura ocupacional de la Rama administrativa; el

segundo, a promover suU capacitacion vy la actualizacion de conocimientos.

Al 28 de febrero de 2017 el nimero de plazas vacantes de la Rama administrativa ascendio a
cinco. Estas se distribuyen de la forma siguiente: la vacante de Jefe de Departamento de
Implementacion de Politicas, adscrita a la Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos
Externos (UTVOE) ocupada por concurso; y cuatro plazas de libre designacion.
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En la siguiente tabla se muestra la distribucion de plazas ocupadas y vacantes de la Rama
administrativa sujetas a concurso.

Tabla 15
Distribucidon de plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituito Electoral
del Distrito Federal sujetas a concurso al 28 de febrero de 2017
(Plazas y por clentos)

Ceupacian Total
de plazas

Plazas ocupadas Plazas vacantes

Unidad Técrica Especiaizada :: e
de Fiscallzacion g

Direccion Ejecutiva 100.0 i
de Asoclaciones Politicas it % e i

de Participacion Ciudadana 17 0 1000 17
¥ Capacitacion
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Como puede apreciarse en la tabla anterior, sélo la UTVOE cuenta con vacantes sujetds a

concurso correspandientes a la Rama administrativa,

5.2.2. Mecanismos extraordinarios para la ocupacion
de plazas vacante de la Rama administrativa

En el pericdo que se reporta, contintan vigentes las encargadurias de despacho de Rosa

Isela

Soriano Naranjo en la Jefatura de Departamento de Control y Registro; y de Erick Algjandro

Romero Gutiérrez en la plaza de Analista. Ambas encargadurias fueron tramitadas par la
UTCFyD por el periodo 1€ de enero al 15 de julio de 2017, y aprobadas por la Junta mediante

el acuerdo num. JADDS-17

5.2.3. Mecanismo emergente para la ocupacion
de plazas vacantes de la Rama administrativa

El mecanismo emergente para la ocupacion de plazas vacantes de la Rama adminrstmtivlfue

aprobado por la Junta el 15 de marzo de 2016 con el acuerdo num. JA024-16, tomado du
la celebracion de la Sexta Sesion Ordinaria de dicho érgano colegiado.

Posteriormente, el 15 de junio de 2016, durante la celebracion de la Décima Quinta S

nte

sion

Urgente, con el acuerde num, JA151-16 la Junta amplié la vigencia del mecanismo emergente,

El 15 de febrero de 2017, mediante el acuerdo num, JAO16-17, la Junta aprobé 20 dicta
(anexo 13).

5.2.4. Evaluacion del desempefio para el personal
de la Rama administrativa

nes

La capacitacion al personal de la Rama administrativa sobre la implementacion de la evalufcifm

del desempefio 2017 concluyd el 1o, de febrero. En total se realizaron 12 sesiones en la

se capacitd a 349 funcionarios.

que

Conforme a lo establecido en la circular nim. SA/003/2017, del 2 al 9 de febrero tuvo lugar la
captura de compromisos de desempefio. Al respecto, el personal de la Rama administrativa

realizé de forma individual la captura de sus compromisos de desemperio; es declr, de

objetivos, actividades y entregables
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Fueron obtenidos 345 registros de funcionarios por evaluar en 2017, Una vez terminada esta
etapa, mediante el oficio nim. IEDF/UTCFD/0072/2017 se solicité a las UR |a validacion del
personal que seria objeto de evaluacion. El principal criterio por considerar fue la antigliedad,
dado que la minima necesaria para aplicar dicha evaluacion es de tres meses en el cargo y

puesta.

El modelo de evaluacion del desempefio tomé en cuenta dos momentos de evaluacion, uno en
junio y otro en octubre. Fueron identificados 34 casos en los que el personal de [a Rama
administrativa no podra ser evaluado en el primer momento, ya sea por no cumplir con fa
antigiledad requerida en el cargo y puesto; por contar con licencia sin goce de sueldo; o por
haber sido sujeto a cambios de adscripcion, rotacion o encargaduria de despacho.

De forma paralela a la verificacion del personal que seria sujeto a evaluacion en 2017, del 13 de
febrero al 10. de marzo se llevo a cabo la validacidn de compromisos. La validacién consistié en
revisar la estructura de las obligaciones capturadas, tal como se explicé y solicitd en la
capacitacion. De los 345 registros capturados, se validaron 335. Los 10 restantes corresponden
a bajas laborales y movimientos de personal (ascensos, movimientos horizontales,
encargadurias, entre otros).

En términos del procedimiento nim. IEDF/PR/UTCFyD/2/2016, al concluir la validacion de los
compromisos de desemperio, se sometera a aprobacion de la Junta la informacion validada

5.2.5. Capacitacion y Actualizacion del Personal de la Rama administrativa

Capacitacion 2016

En febrero de 2017 fueron nofificadas las calificaciones del Programa de Capacitacion y
Actualizacion de la Rama administrativa y de Formacion y Desarrollo 2016. El Programa de
Capacitacion y Actualizacién fue aprobado por 93.0% del personal de la Rama administrativa y
por 97.0% del personal del Servicio Profesional Electoral.

Calencdlario exlraordinario

En atencion a la normativa que rige la implementacién del calendario extraordinario, la UTCFyD
recibié 30 solicitudes para ser consideradas en el calendario: 3, a causa de vacaciones, 3 por
licencia medica y 24 por cargas de trabajo. Con base en el numeral 18 de los Criterios para /a
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acreditacion de las actividades de capacitacion def Programa de Capacitacion y Acfuaﬁzé:];‘bn
nal

de la Rama Administrativa 2016, con aplicacién ampliada al personal del Servicio Profesi
Flectoral como actividad formativa que ofrece el Instituto Electoral del Distrito Federal, una
notificadas las calificaciones, se recibieron 3 solicitudes mas.

Si bien 33 personas fueron incluidas en las actividades formativas del calendario extraordin
seran 30 las que participen en el calendario mencionado. Los pormencres del mismo se da

conocer una vez gue sea aprobado por la Junta.
Diagnostico de Necesidades de Capacitacion 2017

Con el objetivo de identificar las areas de oportunidad que den |ugar a la consolidacion
disefio del modelo de capacitacion del personal de la Rama administrativa del Instituta,
instrumentd una serie de herramientas disefiadas para recopilar informacién sobre
necesidades de capacitacion. Lo anterior, forma parte de la construccion de una prop
curricular para la capactacion de dicho personal, de acuerdo con el procedimientg
capacitacién y el modelo pedagogico.

Esta actividad se cifie a lo establecido en la instruccion de trabajo n

veZ

na

del
se
las
ta
de

um.

IEDF/ISIUTCFyD/01/2016 sobre el Diagnostico de Necesidades de Capacitacion, elemento

integrante del Procedimiento para la Capacitacion del Personal de la Rama administrativa n

am.

IEDF/PR/UTCFyD/5/2016. el cual fue aprobado por la Junta mediante el acuerdo ndm. JA 139-

16.

Como primer paso para la implementacion del Diagnéstico de Necesidades de Capacitacian

, S8

elaboraron y ajustaron dos instrumentos de medicion. Uno, dirigido a todo el personal de la

Rama administrativa; el otro, a directores de area, subdirectores y coordinadores distrilales.

Estos actores emitieron una valoracién respecto de su grupo de trabajo.

No obstante que se invitd al personal del Servicio Profesional Electoral a responder

los

cuestionarios, la deteccién de necesidades de capacitacion, y la capacitacion misma, estara

regulada por el acuerdo num. INE/JGE182/2016 de la Junta General Ejecutiva del Ingtituto
Nacional Electoral por el que se aprueban los Lineamientos que regulan el mecanismo de

capacitacion de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema QFLE,

una vez que sean incorporados a dicho sistema. La informacién que derive de los cuestiona
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respondidos por los funcionarios de carrera serd de utilidad para la UTCFyD, ya que podria
constituir un insumo para el disefio de propuestas dirigidas a todo el personal del Instituto.

Cada instrumento se dividi® en tres apartados: desempefo; conocimientos genéricos:
y conocimientos especificos, de acuerdo con las funciones de cada cargo y puesto.

Mediante la circular nim. SA/14/2017 del 16 de febrero, se informé a todo el personal del
Instituto que la resolucion de los cuestionarios respectivos tendria lugar entre el 20 y el 24 de
febrero. Cuatrocientos setenta y seis servidores publicos respondieron el cuestionario; es decir,
67 4% del personal del Instituto.

A partir del andlisis de los datos arrojados por las encuestas y con el estudio de gabinete de
algunos documentos institucionales, como el Plan General de Desarrolio del Instituto Efectoraf
del Distrito Federal para el periodo 2017-2020, el informe de la encuesta sobre clima laboral
2016 y el Diagnéstico de no discriminacién y equidad de género en el Instituto 2016, entre otros,
se generara el Diagnostico de Necesidades de Capacitacion del Instituto.

Programa de Induccion

Los articulos 580 y 725 del Estatulo del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal
de la Rama Administrativa, sefalan que los OPLE proporcionaran induccion al cargo o puesto a
guien acceda a una plaza en el servicio o en la Rama administrativa, que facilite su adaptacién
al puesto por ocupar, y asimile con mayor rapidez el marco normativo y organizacional gue
regula a los OPLE vy al INE. Para atender esa disposicion, se esta trabajado en la concepciéon
del Programa de Induccién, el cual no sélo estara dirigido al perscnal que ingrese al SPEN o a
la Rama administrativa, sino también al personal eventual.

Durante el periodo gue se reporta, se continud trabajando en los contenidos interactivos del
programa de induccién, lo que incluye la supervision de la produccion de las presentaciones
didacticas y los videos que se ocuparan en el curso.

Asimismo, se dio continuidad al disefic de la capacitacion para las personas que fungiran como
tutores y que estaran a cargo de la tercera etapa del programa: acompafiamiento al cargo y
puesto.
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Debido a gue los distintos elementos que conforman el programa se encuentran en la e“apa

final de su realizacién, se inicid el montaje de la plataforma educativa. Por otra parte,

denominados objetos de aprendizaje, interactivos y multimedia, han sido depurados y estélw por

ensamblarse en el curso adaptado en el campus virtual

5.3. PERMISOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
ACADEMICAS, CIENTIFICAS Y DE INVESTIGACION,
¥ LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 19 del Estatuto def Servicio Profesional Electoral

y demés personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal, el permiso

autorizacion por escrito que se otorga al personal de estructura para ausentarse de su uridad
administrativa, dentro de su horario laboral, con la finalidad de realizar actividades aca cas,
cientificas y de investigacién. Durante el mes gue se reporta se recibieron tres solicitudes de

permisos para desarrollar actividades académicas, cientificas y de investigacion. De esta fi

al 28 de febrero de 2017 se encontraban vigentes los permisos que se presentan en la labla

que sigue.

Tabla 16
Permisos para actividades académicas, cientificas y de investigacion del Servicio
Profesional Electoral y la Rama administrativa, vigentes al 28 de febrero de 2017

Puesto Oficio y fecha
o5t Ranea Q y h

y adscripcion de autorizacién Periodo Actividad

Funcionario

Lider de Proyecto Senvicio - 0207
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Oficlo y fecha

Puesto

y adscripclén RNma de autorizacion feriado Actiyidad
Jorge Gustave Analista Educador o ] 212017 Maestria
MRS ' : LSRG R 162017 Familiar

de Educacién Clvica

De conformidad con lo establecido en los articulos 21 y 24, fraccién |ll, def Estatuto del Servicio
Profesional Electoral y demas personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal, al
28 de febrero de 2017 contindan vigentes |as solicitudes de licencia de los CC. Miguel Angel
Gonzalez Malvaez, Auxiliar de Servicios adscrito a la Secretaria Administrativa, y Felix Antonio
Méndez Mejia, Jefe de Departamento de Control y Registro perteneciente a la UTCFyD. El

primero, por un periodo de cuatro meses y medio (1o0. de febrero al 15 de junio de 2017); el
segundo, por un espacio de cinco meses (16 de febrero al 15 de julio de 2017).

5.4.SELECCION DE PERSONAL EVENTUAL 2017

El 31 de enero de 2017, la Junta aprobd el Procedimiento para la seleccion, capacitacion y
valoracion laboral eventual, num, |IEDF/PR/IUTCFyD/6/2016. Con base en este documento,
durante febrero se operaron las diferentes etapas de los cuatro concursos para la seleccidn de
personal eventual.

Seleccion de personal Administrativo Especializado "A”

El 8 de febrero de 2017, mediante acuerdo num. ACU-16-17, el Consejo General del Instituto
aprobd la Convocatoria para participar en el Concurso de Oposicién Abierto para seleccionar
personal Administrative Especializado “A” que apoyara a los organos Desconcentrados en el
seguimiento, capacitacion y evaluacion de los organos de representacion ciudadana, asi como
de la Consulfa Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018.

De esta manera, se coordinaron diversas actividades relativas al concurso referido, de
conformidad con la propia convocatoria. Asimismo, fueron realizados los informes sobre los
pormenores de las etapas de las que se compone el concurso, registro de aspirantes y
verificacion de requisitos, examen de conocimientos y evaluacién curricular.
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Dentro del periodo que ocupa a este informe, fueron atendidas las solicitudes de revision de los
resultados del examen de conocimientos. Ello, con base en la Instruccion de trabajo para la
revision de resultados en el proceso de seleccion de personal eventual, nlm.
IEDFNS/UTCFyD/5/20186.

En cumplimiento de sus cbligaciones, la UTCFyD apoyd en la elaboracion de los siguientes
proyectos de acuerdo de la Comisién Permanente de Participacion Ciudadana:

1. Por el que se aprueba el registro de aspirantes del concurso de oposicion abierto para

seleccionar personal Administrativo Especializado "A", que apoyard a los ﬁrgInos
desconcentrados en el seguimiento, capacitacion y evaluacion de los drganos| de
representacion ciudadana, asi como en la preparacién y desarmrollo de la Consulta

Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018,

2. Por el que se aprueban los resultados del examen de conocimientos del concurse de
oposicion abierto para seleccionar personal Administrativo Especializado "A", que apoyara a
los 6roganos desconcentrados en el seguimiento, capacitacion y evaluacion de los organos
de representacion ciudadana, asi como en la preparacion y desarrollo de la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participative 2018.

3. Por el cual se resuelven las solicitudes de revision del examen de conocimiéntos
presentado en el concurso de oposicion abierto para seleccionar personal Administrativo
Especializado *A", que apoyara a los organos desconcentrados en el seguimiento,
capacitacién y evaluacion de los drganos de representacion ciudadana, asi como en la
preparacion y desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018.

Seleccion de Capturista de Distrito

El 8 de febrero de 2017, mediante el acuerdo nam. ACU-16-17, el Consejo General del Instituto
aprob6 la Convocatoria para participar en el concurso de oposicion abierto para selecgionar
personal Capturista de Distrito, que apoyara a los drganos desconcentrados en el seguimiento,
capacitacion y evaluacion de los érganos de representacion ciudadana, asi como de la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018.
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Durante el periodo que ocupa al presente informe fueron coordinadas las actividades relativas
al concurso referido, de conformidad con la convocatoria emitida; y se elaboraron los informes
sobre las etapas de registro de aspirantes y verificacién de requisitos, examen de

conocimientos y evaluacion curricular.

Ademas, con base en la Instruccion de trabajo para la revision de resultados en el proceso de
seleccién de personal eventual, num. IEDF/IS/IUTCFyD/5/20186, fueron atendidas las solicitudes
de revision de los resultados del examen de conocimientos del concurso.

Finalmente, en apoyo a la Comision Permanente de Participacién Ciudadana se elaboraron los
proyectos de acuerdo referidos a continuacion:

1. Por el que se aprueba el registro de aspirantes del concurso de oposicion abierto para
seleccionar personal Capturista de Distrito, que apoyara a los érganos desconcentrados en
el seguimiento, capacitacion y evaluacion de |os organos de representacion ciudadana, asi
como en la preparacion y desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2018.

2. Por el que se aprueban los resultados del examen de conocimientos del concurso de
oposicién abierto para seleccionar personal Capturista de Distrito, que apoyara a los
érganos desconcentrados en el seguimiento, capacitacién y evaluacion de los organos de
representacién ciudadana, asi como en la preparacién y desarrollo de la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018. '

3 Por el cual se resuelven las solicitudes de revision del examen de conocimientos
presentado en el concurso de oposicion abierto para seleccionar personal Capturista de
Distrito, que apoyara a los organos desconcentrados en el seguimiento, capacitacion y
evaluacion de los érganos de representacion ciudadana, asi como en la preparacion y
desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018.

Seleccién de personal Auxiliar Operativo "B"

El 31 de enero de 2017, mediante el acuerdo nim. ACU-11-17, el Consejo General del Instituto
aprobd la Convocatoria para participar en el concurso de oposicion abierto para seleccionar
personal Auxiliar Operalivo "B”, que apoyara a l0s 6rganos desconcentrados en la preparacion y
desarroflo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018.
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En febrero, de acuerde con lo establecido en la convocatoria respectiva, se coordinaron| las

actividades del concurso de oposicién referido; y se formulé el informe relacionado con el
registro de aspirantes y la verificacién de requisitos

También se apoyd en la confeccién del proyecto de acuerdo por el que se aprueba el reggstro
de aspirantes del concurso de oposicion abiertc para seleccionar personal  Auyiliar
Administrativo "B", que apoyara a los organos desconcentrados en la preparacion y desarfollo
de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2D18.
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SIGLAS Y TERMINOS

GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacion de la Secretaria Administrativa, correspondiente
a febrero de 2017, se entiende por:

ASOFIS

ASCM
CENEVAL
CCTV
Comisian
Provisional

de Seguimiento

CONAC

CONSAC-DF

CTEMAABI

COTECIAD

CRH
DACPYS
DPyRF
DEAP
DEEC
DEOEyYG

DEPCYC

Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacion Superior
y Control Gubernamental

Auditoria Superior de la Ciudad de Mexico
Centro Nacional de Evaluacién para la Educacion Superior, A.C.
Circuito cerrado de television

Comisién Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional
Electoral Nacional

Consejo Nacional de Armonizacion Contable
Consejo de Armonizacién Contable del Distritc Federal

Comité Técnico Especial en materia de Adquisiciones
y Arrendamiento de Bienes Inmuebles

Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
del Instituto Electoral del Distrito Federal

Coordinacion de Recursos Humanos

Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
Direccién de Planeacion y Recursos Financieros

Direccion Ejecutiva de Ascciaciones Politicas

Direccién Ejecutiva de Educacion Civica

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica

Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Capacitacion
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DESPEN
Harweb

FEPADE

FOVISSSTE

IVA

INFODF

ISSSTE

INMUJERESCDMX

Instituto

INE
ITESM
Junta

OAIPYPDP

OPLE

OCEA

Policla Auxiliar

PIPEL
PIDA
POA

FNUD

Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
Empresa Government Solutions México, S.A. de C.V.
Fiscalia Especializada Para la Atencion de Delitos Electorales

Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad Social
y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Impuesto al Valor Agregado

Instituto de Trasparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores de| Estado

Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México
Instituto Electoral del Distrito Federal

Instituto Nacional Electoral

Instituto Tecnologico y de Estudios Superiores
de Monterrey, Campus Ciudad de México

Junta Administrativa

Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccian
de Datos Personal

Organismos Publicos Locales Electorales
Organizacion de Estados Americanos

Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad Publica
del Distrito Federal

Procedimiento Integral del Proceso Electoral
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico

Programa Operativo Anual

Programa para las Naciones Unidas para el Desarrolic
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PUEG

RCP
RETAIPDF

RIE

RO
SEPOMEX
SAR

SGC

SIAD

SISPEM

STC
TAV

uTsl

UTALACD

UTAJ
UTCFyD
UTEF
UTCSyD
UTVOE

UNAM

SIGLAS ¥ TERMINGS

Programa Universitaric de Estudios de Género
Reanimacion cardiopulmonar

Red de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
del Distrito Federal

Red Institucional Electoral
Responsable Operativo

Servicio Postal Mexicano
Sistema de Ahorro para el Retiro
Sistema de Gestion de Calidad

Sistema Informatico Integral de Administracion del Instituto
Electoral del Distrito Federal

Sistema de Seguimiento de Personal Eventual para Mecanismos
de Participacion Ciudadana

Sistema de Transporte Colectivo Metro
Tarjetén de Acceso Vehicular
Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Un_idad Técnica de Archivo Logistica y Apoyo
a Organos Desconcentrados

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo
Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion

Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusién
Unidad Técnica de Vinculacidon con Organismos Externos

Universidad Nacional Auténoma de México
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Anexo 1
Solicitudes de INFOMEX atendidas durante febrero de 2017

Amer . - -
DHMAES Oficio de respuesta Comentarios
de solicitud

Saﬁuhﬂiﬂnﬁnd&mdpsvhlm.: ciona ;
[éfﬁni:a _c:e’lurares que sean

330000004417 BTt IS AnZo0IZ0TT,

mnﬁaadn
pamg! aﬂuﬁ&imwunhnﬂn -ﬂinmlm&l del voto electronico.”
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... Cantinuacidn

Nimero
de solicitud

Oficio de respuesta Comentarios

“En las elecciones de Comité Ciudadano 2017-2018 del afio 2I::|1I
£ Cuanto dinero se gasto en {odos los rubros como:! propaganda,

330000001107 IEDF/SAN3T2r2017 en instalacidn de casillas, en salarios del personal del Instifulo
Electoral del Distrito Federal y en el de la FEPADE en el Distrito
Electoral XXX|1, en la Delegacion Coyoacan?”

T:uﬂﬂnmmhnmﬂmdnmmhmmhpqué gite
=gt ~_estacontratado el C. Carlos Manuel Guadarrama Ortega, ya ses
3300000012017 |EDFISAD453/2017 da baie, nomina & de mnﬂanza m:la hnﬁnmﬂm asf como el mento.

mmﬂinumﬁ-

*Buen dia, =clicto a esta Secrataria |a informacion que mas adelante
detallo, tanto en este apartado como en archives adjuntos en un P,
de los siguientes Organismos Auténomo o sus similares 1) Instittdo
de Transparencia; 2] instituto Electoral y; 3) Comision de Derecljos
Humanos.

“For'el lado de |os ingresos:

*1. Los ingresos tolales, de los ejercicios fiscales del periodo
comprendido entre los afios 2012 a 2016, por concepto de aporfacian
al Gobierno Federal, Gobiemo del Estado, Ingresos Propios y Otros.
|dentificando de ser posible en cada uno de eilos, los que son
regulares y los extraordinarios.

posible identificar o separar aquellos que se derivan de los servici

"2. Asimismo, |os ingresos propiocs aulogenerados {otales, de se
[oF
que presten a empresas U ofros sectores. %

"Por el lado de los egresos:

1. El estado de origen y aplicacidn de fondos o su equivalente, |
del 10. de enero al 31 de diciembre de los ejercicios fiscales |
3300000013117 IEDF/SA/D494/2017  de periodo comprendido entre fos afios 2012 a 2016.

"2. Las notas a los estados de origen y aplicacion de fondos
o su equivalente, del 1o. de enerc al 31 de diciembre de los ejefcicios
fiscales del periodo comprendido entre los afios 2012 a 2016. |

3. Cuenta pdblica o su equivalents, de los ejercicios fiscales
del periodo comprendido entre los afios 2012 a 2016.

4. Auditorfa extemna a la Cuenta Piblica o su equivalente,
de los ejercicios fiscales del periodo comprendido entre los afigs 2012
a 2016.

"5. Informe de aclividades ejercicios fiscales del periodo mmprmdidu
entre los afios 2012 a 2016. |

"6. Estado de ingresos y egresos o su equivalente, el 1o. de eTm
-al 31 de diciembre de los ejercicios fiscales del periodo compréndido
entra los afios 2012 a 2016. |

*7. Por (iltimp, de los ejercicios fiscales del periods comprendido entre
los afios 2012 a 2016, el gasto total de acuerdo al Clasificador
por Objeto del Gasto emitido por CONAC.

Conlinds...
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. Conlinussdn
Namero Oficio de respuesta Comentarios
de solicitud

"Por el lada de las pensiones:

*1. Solicito el gasto total ejercido para el pago de las pensiones
y jubilaciones del periodo comprendido del afio 2012 al 2016.

Asimismo, el listado actualizado de los afios 2016 y 2017 de los
jubilados y pensionados y el monto que reciben mensualmente.

*2 Con respecto al sistema de pensiones, requiera la poblacidn
gfiliada, la edad promedio de Ios afiliados y pensionados, las
3300000013117  |EDF/SA/D494/2017  caracteristicas de las prestaciones otorgadas por |a ley aplicable,
el monto de reservas de pensiones, asi como el periodo
de suficiencia y el balance actuarial en valor presente.

*3 Par ultimo solicito el gasto total ejercido bajo los capifulos 4400
de Ayudas Sociales y 4500 de Pensiones y Jubilaciones del
Clasificador por Objeto del Gasto, emitido por el Consejo Nacional de
Armonizacibn Contable, para el periodo comprendido del afio 2012 al
2016°
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Anexo 2
Resumen consolidado de la némina del Instituto Electoral
del Distrito Federal, correspondiente a febrero de 2017
{Pesos)

Importo

Periodo Movimientos

Concepto

rp s b

. 1a quincena de febrero 2017 365,930050

B0
eventuales ANt " A 3882
YTy s 2a. quincena de febrero 2017 62 45246412 368,476

36,836,159.90 20,235,467.85

Total:
Mota: Las sumas de loa saldos parcales puaden no comeidit con el total debide al redondec.
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Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a febrero de 2017
(Pesos)

Concepto Periodo

ISSSTE / FOVISSSTE 2,020,358.1
Cuotas y aportaciones de seguridad social 10/11/2017 al 2811172017 1270,344.8
Descuentos de créditos hipotecarios 10,2017 al 280172017 758,013.2

MetLife México, S.A. 5,309,213.7

Sequro accidentes paliza CA1888 10./X1/2016 al 31/XI1/2016 4,417.8
Aportaciones al seguro de separacion individualizado 10AF2017 al 28/11/2017 3,908,136.9

Seguro de gastos médicos mayores, poliza GMD339 1002017 al 3142017 1,172621.0

Seguro de gastos médicos mayores, poliza GM0339 10412017 al 310/2017 2240381

con cargo al fitular

Fondo de ahorro de los trabajadores dej Instituto 10112047 5] 28/11204- 5 pomaa o
Electoral del Distrito Faderal i 10.//2017 al 2811112017 3,822,239.6
Pensiones alimenticias 288.585.6

Febrero 10./11/2017 al 28/|1/2017 288,585.6

Vales de despensa 440,732.0

Febrero 101112017 al 28/|12017 440,732.0

Descuentos de seguros contratados por servidores 75,503.3

pilblicos

Qualitas Compafila de Seguros, S.A. de C.V. 104172017 al 28/1/2017 12,034 8

AXA Seguros. 10.1112017 al 2812017 63,4685

Total: 11,965,632.3

Notz: Laz sumas de los saldos parciales pusden na coingidir con el total debido al redondan,

T 143
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Anexo 4
Movimientos del seguro de vida institucional o de incapacidad
total y permanente efectuados en febrero de 2017

Servidor publico Movimiento Fecha Unidad administrativa

10. Val‘nara Eéndiez :ldivga = =,
Dragan 15112017

3_.5'- | Il.I:J‘:._ ri
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.. Continuasidn

Servidor pub]icu Movimiento

44, Diaz Cruz Yesika Zobeida  Promocibn

ANEXCS

Unidad administrativa

nsejera Elecioral Olga Gonzdlez.
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Anexo 5
Constancias de nombramiento del personal del Instituto Electoral
del Distrito Federal expedidas durante febrero de 2017

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa

Direccién Ejecutiva de Participacion
e
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Anexo &
Plazas vacantes registradas al 28 de febrero de 2017

Plazas vacantes

Unidad administrativa y cargo vacante

SeuRRAREERgE VL T ¥ = R e G e A E e T T
cun_rd!nldar de Gestidn (1) 1 1
Direccidn Ejscutiva de Educacién Civica wo | SRS v SRR L
Subdirecior de Pedagogia y Didactica (***)' 1 1
Jefatura de Deparamanto de Instrumentos Diddcticos (™) 1 1
Jefatura de Depariamenta de Investigacicn Pedagégica (") 1 1
Jefatura de Departamaenta de Seguimiento y Evaluacidn Operativa (~* 1 1
Jefatura de Departamento de Disefio y Seguimiento da Programas 1 ’
y Estrateglas de Educacion Givica{™*)!
Lidar da Prayecto (™) 2 2
Direcelén Ejecutiva de Asociaciones Politicas WSS ] 50 53
Jefatura de Departamento de Foralecimiants a as Ascciscianes Politicas [rame 1 1
Jefatura de Departamento da Registro de Asociaciones Politicas ()° 1 1
LIder de Proyecto (**°) 3 3
Direceién Ejecutiva do Organizacion Electoral y Geoestadistica X Sacs 8 8
Subdirector de Organizacién Electoral (=7 1 1
Jefatura de Departamento da Innavacién y Mejora (*7)* 1 1
Jefatura de Departamento de Estudios Electorales y Gestion Documental () 1 1
Jaiaiurn;la D_apaﬂ‘:m-nnntn da Administracion de Productos Carograficos para los Procasos 1 :
de Participacion Ciudadana (=)
Jafatura d= Departamento de Normatividad y Colaboragion en Materia Registral (*=*)* 1 1
Lider de Prayecto (**F 3 3
Direccién Ejecutiva de Particlpacion Ciudadana y Capacitacién _ by 3 3
LIder de Proysato (™* 3 3 3 ;
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrades 1 2 s
Jefatura de Departamento de Coordinacion y Apoyo Operative (™) 1 1
Lider de Proyecto (™ F 1 1
AsasorB () 1
Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacien 41
Secretania de Unidad (7) 1 1
Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Extemos. 2 S
Titular de Unidad Técnica(™? 1 1
Jefatura de Departamento de Implementacion de Politicas (™) 1 1
Conlings..
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... Continuacidn |
Plazas vacanies

Unidad administrativa y cargo vacante
SPE Total

cuurdhuadnr l.'ilulrial (*'*}“

leudehwmﬁ
hll ....1] .I.____']_ '_._
uudemymr"} 1
Di __.~ i v 3l 1 4 __.'.‘: ol
Lt:ila— de Pmylmt'““j ¥ 1 |
- - L
1
1
1
- — - - ) !
: e il )
1
Courd&radurmshia!{‘"}“ 1 1
rhita,
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ANEXOS

. Confiruacian
Plazas vacantes

Unidad administrativa y cargo vacante

Secretario Técnlco Juridicg (") 1 1
Lider da proyecta (™) 1 1
‘Diroccién Distrial XXVl E 2 4 il o=es =3 1
erar:i; ;mymu (o 1 1
Direccién Distrital XXIX _ Y e 2 2
Coordinador Distrital ()" ] =T 3 1 _1
Secratario Técnico Juridico (***)"7 1 1
Direccidn Distrital XXX h : ] 1 1
Lider da Proyscto (") 1 1
Direceion Distrital X1 o TP T SR e
Coordinador Distrital (=*)'" e 1 _-‘1-
Liderde Proyecto (™) 1 1
Direccion Distrital X200 ¥ b= : i 1 1 1
Director de Capacitacidn Electoral, Educacién Civica y Geografia Electoral (**)'® 1 i 1.
Secratarlo Técnlco Juridico (**=™ : 1 0 1
Lider de Proyacto (™) 1 9
Lider de Proyecto (™) 1 _1
Direccion Distrital XL 1 1.
Lider de Proyecto (") T = & - 5= . 1 4
Total: 5 56 61
NOTAS:

R Rama administrativa
SPE: Servicio Profesional Electoral.

Plazas de la Rama administrativa de libre designacidn, definidas conforme al adiculo 53 del Reglamenfo de Relacipnes
Laborafes del Instituto Electoral del Distrito Federal.

** Plazas de |la Rama administrativa que & otupan pol concurso, con base en el Capitule IV del Reglamenlo de Relaciones

Laborales dal Instituto Electoral dal Distrito Faderal,

***Plazas del Servicio Profesional Electoral que se ocupan en los {éminos del articulo 55 del Esfalute de! Servicio Profesionat

1

Electoral y demés Personal gue labore en ol Instituto Electoral del Dislrito Federal

Encargaduria del 16 de febrero al 15 de agosto de 2017, designada mediante el acuerde nom. JAD23-17 y notificada con el oficio
num, IEDF-SA-CRH-348-201 7,

Sl bien estas 10 plazas no se& encuentran incluidas en |a nueva estructura orpanica funcional del Instituta, siguen sienda
ocupadas por medio de |3 figura de encargaduria.

Encargaduria del 16 de febrero al 15 de agosto de 2017, designada mediante ] acvendo nim. JADZ3-17 y notificada con &l oficio
ngm, IEDF-SA-CRH-350-2017,

Encargaduria del 16 de septismbre de 2016 al 15 de marzo de 2017, designada medianta el acuerdo nim. JA107-18 y notificada
con el oficio num. IEDF-SA-DRHyF-1761-2016.

Encargaduna 16 de septiembre de 2016 al 15 de marzo de 2017, designada mediants el scusrdo ndm. JAD99-16 y notificada con
&l oficio num. |IEDF-S5A-DRHyF-1756-2016.

Encamaduria del 16 de septembre de 2016 al 15 de marzo de 2017, designada mediante el acuerdo nim. JA107-16 y notificada
eon gl oficio num. IEDF-SA-DRHyF-1755-2016
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' Encargaduria del 16 de septiembre de 2016 al 15 de marzo de 2017, dasignada mediante el acuerde num, JATOT-18 y notificada
eon el oficle nim, IEDF-SA-DRHyF-1763-2016. Ta

* Encargaduria a partir dei 16 de febrero de 2017, notificada mediante el oficio num. |EDF-PCG-027-17

* Encargaduria del 16 de febrero al 75 de agosto de 2017, designada mediante el acuerda nim. JAD23-17 y nolificada con ef pficio
nam. IEDF-SA-CRH-344-2017,

¥ Encargaduria del 16 de fabrero al 15 de agosto de 2017, designada mediante &l acuerdo nim. JAD23-17 y notificada can el pficio
ndm. IEDF-SA-CRH-345-2017,

" Encargaduria del 16 de diclembre de 2016 al 15 de junio de 2017, designada mediante al acuerdo nom. JA144-1T y
con & oficio nim. IEDF-SA-CRH-734-2016,

'# Encargaduria del 16 de septiembre de 2016 al 15 de marzo de 2017, designada mediante el acuerdo nim. JADIS-16 y
con el oficio nom, IEDF-5A-DRHyF-1751-20186,

" Encargaduria del 16 de diciembre de 2016 al 15 de Junio de 2017, designada medlante &l acuerdo num. JA142-16 y
con el oficla nim, IEDF-SA-CRH-T35-2016.

" Encargaduria 16 de diciembre de 2016 al 15 de junio de 2017. designada mediante gl acuerdo ndm. JA142-16 y notificada
oficio nom. IEDF-SA-CRH-733-2076.

" Encargaduria 16 de diciembre de 2016 al 15 de junic de 2017, designada mediante el acusrdo ndm. JAT42-16 y natificada
oficic nam. |IEDF-SA-CRH-T38-2016.

" Encargadurla del 16 de sepliembre de 2016 al 15 da marzo de 2017, designada mediante el acuerde nim, JA100-16 y noti
con el oficio nom. |IEDF-5A-DRHyF-1757-2016.

" Encargaduria del 16 de febrero al 15 de agosto de 2017, designada mediante el acusrdo num. JAD23-17 y notificada con
nim. IEDF-SA-CRH-348-2017.

% Encargaduria 16 de diciembre de 2016 al 15 de junio de 2017, designada mediante el acuerdo num. JA142-16 y notificada ton el
oficio ndm, IEDF-5A-CRH-732-2016.

" Encargaduria del 16 de febrero al 15 de agosto de 2017, designada mediante el acuardo nim. JAO23-17 ¥ notificada con ef oficlo
num. |EDF-SA-CRH-347-2017.

* Encargaduria del 16 de septiembre de 2016 al 15 de marzo d= 2017, designada mediante acuerdo num, JADSS-16 y notificada
con el oficio nim. IEDF-SA-DRHyF-1752-2016.
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Anexo 7
Movimientos de afiliacidn al ISSSTE, correspondientes a febrero de 2017

Nombre Movimiento

8. Edén Wynter Gutiérrez de Velasco
Ménica Elena.

26. Aguilar Bautista Brianda Lucia. B
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Anexo 8 '
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes a febrero de 2017
(Pesos)

Nomales Cierre mensual

Numeroe Monto MNumero Monto

02 Consejeros Electarales

04 Secretaria Administratva

12 uﬁﬁadTéuim"ﬂa Asuntos
Juridicos

14 Contraloria General

16 Organos Desconcentrados:

Total: 30 28188713 8956,354.0
Nota: Las sumas de lod saldos parciakes puede no coinadir con el iotel debido al redonden

g
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Anexo 9

ANEXOS

Ejercicio del gasto por partida presupuestal al 28 de febrero de 2017"

(Pesos)

1000 Servicios Pe _ WOl I iGE
111..?-1 Sunlm:base al'r:e;nal permanente

1211 Honorarios asimilables a salarios

1311 Prima quinquenal por afios de servicios efeclivos prestados
1341 Compensaciones

1411 Aportaciones a instituciones de segundad social

1421 Aportaciones a fondos de vivienda

1431 Aportaciones al sistema para el retiro o a la administradora de fondos
para el retiro y ahorro solidano

1441 Primas por seguro d2 vida del personal civil

1443 Primas por seguro de refiro del personal al servicio de fas unidades
responsables del gasio del Distrito Federal

1449 Otras aportaciones para seguros
15111 Cuctas para el fondo de ahorro ¥ fondo de trabajo

1545 Asignaciones para prestaciones a personal sindicalizado
y no sindicalizado

1546 Otras prestaciones contraciuales

1581 Asignaciones para requerimientos de cargos de seqvidores piblicos
y de mandos medios asi como de lideres, coordinadores y enlaces

2111 Materiales, Otiles y equipos menores de oficina

2231 Lhensilios para el servicio de alimentacion

2431 Cal, yeso y productos del yeso

24861 Material eléctrico y electronico

2471 Articulos metalicos para la construccidon

2491 Otros materiales y ariculos de construccion y reparacion
2811 Hemmamientas mencres

2821 Refacciones y accesorios menores de edificios

2991 Refacciones y accesorios menores olros bienes musbles

Capitulofpartida Monto

w2
6,005,255.5
41,691.7
44 186,225.4
1.943.207.0
725,104.6
857, 7401

700,207.8
3,574,798.6

2.306.582.7
3.646,181.9
828,202.4

B86.779.5
207,234.2

14,447 208.2
11?,742_.4
112,273.5

1.116.2
113.0
523.5

3.9

31113
355
157.0
408.6

Coanfinida...
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.. Continuasidn

Capitulofpartida

3112 Servicio de energia eléctrica 163,168.0 |
3171 Servicios de acceso de Intemet, redes y procesamiento de informacion 28621

3181 Servicios postales y telegraficos 335.0
3221 Amrendamiento de edificios 1,803,862.0

3271 Arrendamiento de activos intangibles 3,073,:3572|
3411 Servicios financieros y bancarios 3,583 1
3511 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles 439,@
3581 Servicios de limpieza y manejo de desechos 2.530.0
3611Difusién por radio, televisién y otros medios de mensajes sobre programas |
y actividades gubemamentales 53,1360

3641 Servicios de revelado de fotografias 9.?1[!.:?
3722 Pasales terrestres al interior del Distrito Federal ?.352.13
3791 Otros servicios de trabajo y hospedaje 500.0

3921 Impuestos y derechos 3;4?9.d

3081 Impuesto sobre nominas 2.D5&.G14é
3982 Ofros impuestos derivados de una relacion laboral 1,11 T,Bs?.‘i
3999 Otros servicios generales 4,640.0
4411 Premios 3,758.0

4471 Ayudas sociales a enfidades de interés pablico sz,szn.sm.‘;]
Total: 151,101,449,
Nota: Las sumas de los saldos parcales puedan no comeidir con e total debido al redondec
e L e e o

contratados,
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Anexo 10
Adguisiciones y contrataciones realizadas por el Instituto
Electoral del Distrito Federal en febrero de 2017

(Pesos)
Inlcio Monto total | Fundamento
Concepto de ia Hf'"nm Prf:ﬂdm;m T:::,nf Airﬂ;_f adjudicado legal®
vigencia ge Phiacipentes | J {con IVA) {numarales)
Ajuste de horario y fechas
de trabalo en febrero y marzo,
para apoyo de limpleza
en la aphcacion
de |os examenes
a los cludadanos registrados Adm:;r:rltslz;e:cldn
en |as convocalonas Administracion Virtual del Servicio Sy
04 LPN de Personal Administrativo 1 18112017 AM2017 da Linob SA deCV. 1 ;:ILE:;.FE 153354 68, TOyT1
Especializado *A" y Caplurista SA deC V.
de Distrito, de las 38 d e

direcclonas distritalas, exceplo
los Distritos X1 y XXXV, cuyas
fechas seran 18 de febrero y 4
de marzo de 2017,

1 convenlo modificatorio a contrato por: 16,3354

b as central Rl | Salvador Conejo M. %: ﬂ,m}'
N R T i S = SR

i olor . = e | I |51, parafo.
¢ ropiedad ' i BA 0y, _ l : primero;y B4,
| setvicio de mantenimiento RN B AT 1) Tt _ BAdeCV. ' L e eIk
[04 | AD [corractivo aaqu[p-us -;r_fmlna: 1 10JIM2017  31RtIK2017 ﬁﬂm Mnr'mani-n]antu an Equipos, i "‘E‘mm:m m.umuggm 48
‘pertonecientes al Instituto. SA deCV. SA deCV. 51, parrafo
: o Citllo Garcia Rojas [ bt
: | | | ¥ | - 3 i Pj i"‘.'“ryﬂ'

2 adjudicaciones directas formallzadas con contrata por: 210,000.0

Continga.
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Continuacyin
Monto
Concoptn M. : Proveadares Partidas Prov, total Funlggf:r‘:rntn
1 & i [ ] e [}
Part vigencla | 9¢vigancia participantes Adjud. Adjud. -a-ltil ::l:t?ﬂn (nbinarales)
Esgm;mﬂﬂ?ﬂﬂ Respuesstas Estratéglcas ] 27, inciso o);
monlada sobre compiast en Comunicacion, S.A. de GV, Partidas Disefio 8 Imprasion 28, parrafo
09 AD de 4 mm, y 54 ejemplares 2 {oAlr2017 AT Jorge Péarsz Muraialla 1y2 Carbajal, 97103  primerno; :a?h
g Disefio & Impresian Carbajal, SA.de CV. ¥ 51, par
en papal fotografics de 200 g n
i SA. de\. primera,

' , ; Ferreterla Santander, SA de C.V. : 27, Inciso ¢);
= o0 e b B E et !bfsmbuunm a--s-__.ums.sh:;-md.! | R, ) Bk
AR et & 1 alizo17 || ei017 SA da V. || e 222259 primero; 48, |

F_| _ ai ]\! 'ﬂ'ﬁnﬂﬂn | & i b e by LWIH-& oy | } gl Ejrm
 de mateniales eleclorales, ' j 3 Lﬂﬂ‘“c_lﬁ ek
| | : | | i T A 1 | { s
Holas cydala para leclora 27 inclsa c);
de marcas cplicas de 8.5 Impencines 28, parrafo
13 AD  pukadas. Incliye disefio, 1 14002017 ATAW2017 Impereziones Jarea, SA de CV. 1 Jares SA de CV 18,5322 primero; 48,
caplura de hojas OMR il ks ¥ 51, pamafa
y personalizadasg, primero.
: 27, inciso ¢);
qanridmdemudanm | 2 el || 3 ok s g o Sl S 2, pansie
04 AD' | paracambiode sede 1 AanRotr | 182017 Mauriclo Alamirano Ruiseco 1 “““ﬁ;}"’;"“"" 20,860.0| primero; 48;
: | Distrital XI. ! | ¥ eikin ! sttty 28 | y. 51 pﬂll‘!fﬂ
| primm
Suzerlpeidn a paginas web; ;
Biblioteca Juridica Andrada, Gl i‘; ingiso c;
Compilacion Jurldica Mexicana, aginfor , pamafo
11 AD"  Comarcio Extarior, Legal, 1 1on2o7 3XI0T Leginfor Technology, S A. de C.V. 1 Technology, 10,2784 primero; 48;
Fiscal, Normas Eléclricas SA deCWV y 51, pamafo
y Diarlo Oficial primeara,
de la Federacidn,
Continga
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Continieciin

HH

L6 LA

15 AD
15 | AD?
15 AD'
04  AD

‘Uso de las instalaciones
del Instituto Cullural Helénico,

FAIC para‘fa Qeremm
ide. antrega da mmnmhlanm

il las Nm-m s-lntarnaclanal&a

| 150.9001:2008

'8 S0 1?532‘ 12014,

Servicio de hozpedaje

y alimentacion para tres
ponentes que asishiran

a la cer=monia de anltega

de reconocimientos

de los cerfificados

&n las Nommas Internaciohales
IS0 8001:2008

8 150175822014 al Instiulo,

‘Sanvicio de nmm-nlﬂnlﬂl‘l
erenon|a de enlrega

ide los cartificados

en las Nommas Imﬂrﬁnulmma
150 5001:2008

ﬁ IS0’ 1?532_2014 al Instituto,

Renta de equipo que serd
ulilizado con motive

de le ceremonia de entrega

de certificados en lag Nomas
Intemmacionales IS0 90012008
e 150 175822014 al Instituto,

Samr;]u doamadeo

v desarmmado de modulos
de |as oficinas da la Unidad
Técnica de Comunicacion
Soclal y Diusion.

6INSTITUTD ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

2227

o7

23Mz017

2202017

2312017

25N2017

232017

2302017

2017

Proveadores
participantes

Instituto Cultural Helénico, A.C.

Paraiso Persur, 5 A, de C V.

La Tomre de Sur, SA de C\V.

Marla Elena Guadarrama Contreras

Design 4, S.A, de C V.
. Ricardo lalas Vegas
GEfa{dﬂ C-‘!:ll.il‘h Hemandez

=

| Instituto Cultural

| Helénleo, AG.

Paraigo Perisur,
SA deCV.

La Torre de Sur,
SA deCV.

Marla Elena
Guadarrama
Contraras

Designd,
SA daC\.

Monto

total

adjudicado
{con IVA)

23.200.0

11,426.7

8,000.0

15,779.5

ﬁffﬂﬂiiﬂ

ANEXOS

Fundamanto

legal®
{numerales)

27, inciso ¢,

\28 paralo

primess; 48]
y-51, pirrnfo_
p_rlm!m

27, InCis0 c);
28, parmafo
primero; 48,
51, parrafo
primars; y 64,

27, Inciso cy;
28, parrafo
primero; 48;

51, pérrafo

pti'mayrm_

27, inciso c);
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12 adjudicac:unes directas formalizadas con pedidos u drdenes de servicio por: 232,904.9

' Umidad Responsails.
* Procedamiento
! Hdmero de partidas
4 Partidas adjudicadas.

" Proveedos adjudicado.
" Lineamientoe an matera de Adquisiclones, Arendamienios y Prestacidn de Servicles del Institulo Electoral del Diglrito Foderal,

! El &rea requirentn ustifich la adjudicacion con proveedor dolerminado ante al Comité de Adguisiciones
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Anexo 11
Encargadurias de despacho, readscripciones y comisiones tramitadas en febrero de 2017

Servicio Profesional Electoral

Encargadurias

Funcionario Ci Adscripcidn iclo Conclusion Acuerdo

Cynitie mmmm& Tl 3 e
Jiménez Cruz Electoral, Educacion Clvica  Direccion Distrital Il 16172017 18/\VII2017  JAD23-17
'y Geografia Electoral '

ABM2017 15012017 JA023-17

Carolina e ) e il g g 1
o Subdirectora de Pedagogia  Direccion Ejequtiva 2017 sSAILZ01 JADZ3-
< ' y Didactica P de Educacion Civica 12T 7 AD23-17

Rosamar Luna -:Jnﬁdennpuhmenh Direccioe

e Saa de Educacién Civica 10012017

ssamar Luna 15VII2017  JADZ3-17
Garcia; y Evaluacién ﬂp&mﬁva

Readscripciones

Funcionario Cargo il Conclusidn Acuardo

fncsaOme  imerdeproyeco eS0Tl oo savieor sz

15NI201T

Sivia HemdndeZ | igorgeproyecto  DUeCTONOSIEl  ggnpor;  gsminzor7  JA022-17

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL - Q
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Anexo 12
Encargadurias de despacho, readscripciones
y comisiones vigentes al iniciar febrero de 2017

Servicio Profesional Electoral

Encargadurias

Funcionario

Conclusion Acuerdo

Javier e
Alejandro. da

Ohvera Tosai ~ Poliicas 152017

15112017

1SMIR017  JA

150112017

de Educacion Clvica ~ 16AX/2016 154112017
JfCaactackin’. B2t ;

i Low
m”‘ T fary L o o ; Ly - b T Lo i e f o et
Guadalupe  Coordinadora Distrital %”f“"’“ﬁ“m 1BIXIII2018

|
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L Conrfinuacian
Funcionario Adscripcldn Inicio Conclusidan Acuerdo

Maria Alejandra _ .. Direccién Distrital R S B S
Gar iim mﬁmﬁduﬂﬁm XKV 16/XII2ME  15VU200T7 _JA‘MZ.‘IE

Hernandez Secretario Técnico Juridico ww 1812016 1SVIZ017  JA142-16

Cargo Adscripcion Conclusio
arg F Inicio - Acuerdo

16142016 15MI2017

16MX/2016 150172017

purmEvela  Liderde Proyecto Dreccién Distital 4612016 1511112017 JAOSB-16

PacoVasioez | Liderde Proyect Diecion Dsital  ygz016  Asio7  uA0sB-1e

Jusrez

16/1X/2016 1501112017

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL —
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.. Continvacidn
Funcionario Cargo Adscripcion Inlgio Conclusion Acuerdc

LuciaAriadna ) jyer de Proyecto. Direcdon Distital  4enxnte 15112017 JAOSE-1

Francisco de Jesus Smﬁ
Enriquez Silva Jurid co

ool ST

DarielComioba yigerdeProyecto  brecoon DAl yepaizote a0t
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Inlcio

Marla Guadalupe

= N M Direccién Distrital
e Comlr: Lider de Proyecto e 1600172016 15/VI2017 - JA144-16
Comisiones

Funcionarioc Cargo Adscripcidn Inicic Conclusién Acuerdo
{eaac Serdlo: Director de Geografia | _ .

3 Estadistica y Estudios Direccion Distrital Il 16/XI2016  15MVI2017  JA143-16
Mendoza Garcla Bl ainetes

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
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Anexo 13
Mecanismos emergentes para la Rama administrativa, aprobados en febrero de 2017

Adscripcion Aprobacién Acuerdo

Funcionario

Losly Karen SANCHEZ e Registiode Siuacidn  Conlraloria General 182017 JADIBLY7

Mauricia N:gijmﬂ'mnma

Eaﬂh‘irﬁﬁiﬁiﬁwh H""ﬂ vay Consuliva Contraloria General 1801112017

Jestis Antonio Allende

15172017 JAO16-1

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINFOZTAT
INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A FEBRERD DE 2017 ANEXOS

Funcionario S Aprobacion  Acuerdo

Gabriel Antonio Moreno

de

Analista adscrito a la Jefatura
Juan Carlos Luna Cane. ¢ |nvestigacion, Analisis Administrativa el U el

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL - }
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