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Tercera Sesion Extraordinaria

15 de marzo de 2018

Acuerdo de la Junta Administrativa, por el que se aprueban las actualizaciones
del Procedimiento para Pre-registro, generacién y gestion de la Clave de Opinién
por Internet y del Procedimiento para realizar [a Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo.
Antecedentes

I. El 31 de enero de 2014, en usc de las faculiades que le otorga la Consiitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucién Federal), el Presidente
de la Republica promulgé la reforma constitucional en materia politico-electoral,
cuyo Decreto fue publicado en el Diar-io Oficial de la Federacién (DOF) el 10 de
febrero de 2014.

Il.  El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes Decrefos
por los que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley de Partidos) y
la Ley General de Instifuciones y Procedimientos Electorales (Ley General).

. El 20 de diciembre de 2016, mediante acuerdo JA150-16 la Junta aprobd el
Procedimiento de control de documentos y regisiros del Sistema de Gestion
Electoral del enfonces Instituto Electoral del Distrito Federal (Procedimiento de

control de documentos).

IV. El 23 de junio de 2016, la Junta aprobé el Acuerdo JAO59-16, por el cual
determiné someter a consideracién del Consejo General del enfonces Instituto
Electoral de| Distrifo Federal (Consejo General), la propuesta de medificacién a
la estructura organica funcicnal del Instituto Electoral. (9
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El 28 de junio de 2016, el Consejo General mediante Acuerdo ACU-4Z
aprobo las modificaciones a la estructura orgénica funcional del Instituto Eled
en acatamiento a lo previsto en el articulo Séptimo Transitorio del Estatuts
SPEN.

El 14 de octubre de 2016, mediante acuerdo JA123-16 fue aprobada por la J
la Guia Técnica para la Elaboracién de Documentos Internos del ento

Instituto Electoral del Distrito Federal (Guia Técnica).

El 31 de enero de 2017, el Consejo General aprobé mediante Acuerdo ACU
17, el Plan General de Desarrollo del entonces Instituto Electoral del Di
Federal para el periodo 2017-2020.

El 5 de febrero de 2017, se publicé la Constitucién Politica de la Ciuda
México (Constitucién), cuyo articulo Transitorio Primero establece qu
Constitucién entrara en vigor el 17 de septiembre de 2018, excepto por la
hace a la materia electoral, que estara vigente a partir del dia siguiente g

publicacién.

El 31 de marzo de 2017, la Junta en su Tercera Sesién Ordinaria af
mediante Acuerdo JA046-17, el Procedimiento para Pre-registro, generac
gestion de la Clave de Opinién por Internet.
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Ei 5 de abril de 2017, el Consejo General, emitié el Acuerdo nimero ACU-22-17
a través del cual se aprobd la CONVOCATORIA PARA LA CONSULTA
CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2018; por lo qye en
términos de la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal y el Codigo de

Instituciones y Procedimientios Electorales del Distrito Federal (vigente e

esa

fecha), establecid, entre otras funciones, que el Instituto Electoral convocala en

7“

Qnsultiva se realizara el primer domingo de septiembre del mismo afio.

la primer semana de abril de cada afie, a la Consulta Ciudadana, cuya Jognada
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XL E‘l,?’ de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
(GOCDMX), el Decreto por el cual se abroga el Coédigo de Instituciones vy
Procedimientos Electorales del Distrito Federal y se expide el Cddigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cédigo), en
el cual se establece el cambio de denominacion del Instituto Electoral del Distrito
Federal a Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), el 21 de
junio de 2017, se publicé en la GOCDMX una nota aclaratoria al decreto por el

que se expide el Codigo.

Xll. El 4 de agosto de 2017, el Consejo General, aprobd mediante Acuerdos
IECM/ACU-CG-016/2017 e IECM/ACU-CG-022/2017, respecitivamente, el
Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento
Interior), el Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de la Junta), asi como el
Reglamento en Materia de Relaciones Laborales (Reglamento de Relaciones
Laborales), mismo gque dio cumplimiento a lo establecido en el articulo décimo
tercero transitorio del Codigo, el cual se publicé en la GOCDMX el 16 de agosto

del mismo mes y ano.

Xlll.  El 4 de agosto de 2017, mediante Acuerdo [ECM/ACU-CG-035/2017, el Consejo
General aprob6 las modificaciones a la estructura organica funcional del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, en acatamiento a lo previsto en las nuevas

disposiciones en materia electoral de la Constitucién y del Cédigo.

XIV. El 31 de octubre de 2017, mediante Acuerdos [ECM-JA060-17 y IECM-JA061-17
respectivamente, la Junta aprobd como parte del Sistema de gestion Electoral, la

actualizacion del Procedimiento de control de documentos y la Guia Técnica.

XV. El 15 de noviembre de 2017, la Junia mediante acuerdo IECM-JA076-17, aprobd
la actualizacién al Procedimiento para realizar la Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo. (9
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XVI. El 28 de febrero de 2018, mediante Acuerdo IECM-JA026-18, la Junta aprobd la
Estrategia de Difusion Institucional 2018.

Considerandos

1. Que conforme a lo previsio en el arficulo 37, fracciones | y 1l del Cdédigp, el
Instituto Electoral cuenta en su estructura organica, con un Consejo y una Jupta.

2. Que el articulo 81, parrafo primero del Cddigo, define a la Junta como el 6rgano
encargado de velar por el buen desempefo y funcionamiento administrativp de
los Organos del Instituto Electoral, asi como de supervisar la administracion de

los recursos financieros, humanos y materiales del propio organismo.

3. Que el articulo 83, fraccion | del Cédigo, establece que la Junta tierje la
atribucion de aprobar los criterios generales y los procedimientos necesprios
para la elaboracion de los Programas Institucionales del Instituto Electoral, a
propuesta de la Secretaria Administrativa.

4. Que de acuerdo con el articulo 87 del Cadigo, la Secretaria Administrativa gs el
organo ejecutivo encargado de la administracion de los recursos financieros,

humanos y maieriales.

5. Que en el apartado 5, denominado "Politicas de Operaciéon” del Procedimienfo de
control de documentos se establece que los procedimienios deben ser revisgdos
para su actualizacion en los siguientes casos:

- Anualmente, bajo la responsabilidad del édrea operativa;
— Cuando la estructura organica-funcional del Instituto se modifique;

— Cuando exisfan reformas o adecuaciones a los ordenamientos legales y} a la

normatividad interna del Insiituto Electoral, (Cédigo, reglamgnios,
lineamientos, normas, manuales) que influya en la operatividad| del

(grocedimiento.




INSTITUTO ELECTORAL JUNTA ADMINISTRATIVA
\ CI?AD DE MEXICO ACUERDO IECM-JA030-18

—_
8. Que con fundamento en el Articulo 83, fraccion Xl del Codigo, mediante oficio
IECM/DEOEYG/0256/2018 de fecha 2 de marzo de 2018, la titular de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica, remitié al Secretario de la
Junta la actualizacién del Procedimiento para Pre-registro, generacién y gestion
de la Clave de Opinién por Internet, a fin de que sea sometido a consideracion

de este érgano colegido.

7. Que con fundamento en el Articulo 83, fraccién Xl del Cédigo, mediante oficio
IECM/DEPCyC/201/2018 de fecha 12 de marzo de 2018, la titular de la Direccién
Ejecutiva de Participacidon Ciudadana y Capacitacion, remitio al Secretario de la
Junta la actualizacién del Procedimiento para realizar la Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo, a fin de que sea sometido a consideracién de la

misma.

8. Que los Procedimientos mencionados en los considerandos 6 y 7 fueron
actualizados dentro del marco de la Politica de Gestién de Calidad vigente en el
Instifuto Electoral, en observancia de la Guia Técnica y el Procedimiento de
control de documentos, de conformidad con la normativa vigente, con los fines,
obligacicnes y compromisos establecidos en el Cédigo, asi como lo establecido
en los Lineamientos para el uso del lenguaje incluyente, no sexista y no
discriminatorio en el Instituto Electoral y debido a la Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2019.

Por lo expuesto y fundado, la Junta emite el siguiente:

Acuerdo
IECM-JA030-18

PRIMERO. Se aprueban las actualizaciones del Procedimiento para Pre-registro

generacion y gestion de la Clave de Opinién por Internet y del Procedimiento para
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realizar la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo, de conformidad con los

documentos anexos, los cuales forman parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se insfruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion

como a la Oficina de Accesc a la I[nformacién Pudblica y Proteccidn de D

asi

atos

Personales, para que denfro del ambito de sus airibuciones publiquen el presente

Acuerdo y sus anexos, asi mismo se realicen las modificaciones pertinentes &

apartado de Transparencia del sitio de Internet www.iecm.mx

TERCERQO. EI Presente Acuerdo entrara en vigor al momenio de su aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes presentes de [a .

n el

unta

Administrativa del Instituto Electoral, en sesion publica del quince de marzo de dog mil

dieciocho, firmando al calce el presidente y el Secretario de la Junia, de conforn

idad

con lo dispuestio por los articulos 82 del Codigo de Instituciones y Procedimigntos

Electorales de la Ciudad de México, 27 y 32 del Reglamento de Funcionamiento ge la

Junta Administrativa.

EL PRESIDENTE DE LA JUNTA EL SECRETARIO D NTA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
T :
MTRO/WARIO VELAZQUEZ MTROMLEJANDRO FIDENC|O

MIRANDA GONZALEZ HERNANDEZ

AFGHMHC/RIMC
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Ndmero- Descripeion T

0-12/10/2016 | Nuevo documento l/

1-27/10/2016 | Acciones de mejora para el procedimiento

2-16/11/2017 | Se cambia el logo del IEDF al IECM, asi como la clave IEDF/PR/DEPCyYC/1/2016 por la
clave |IECM/PR/DEPCyC/1/2017. Se modifica el apartado 6 "Definiciones”, haciendo
referencia al Glosario del Sisterna de Gestién Electoral clave IECM/FR/SE/SGE/26/2017.

1-09/03/2018 | Eliminar de las responsabilidades del Consejo General el altimo punto por encontrarse
repetido.
Incluir en los sisteras informaticos bajo responsabilidad de la DEPCyYC, el sentido de la
dictaminacion (SIPROE) y la aleatoriedad (nimeros asignados a los proyectos a opinar).
En la descripcién de actividades, se modifica la nlimero 10 en la parte que se refiere a 20
(veinte) proyectos para modificarla a 10 (diez) proyectos.
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1. Objetivo
Organizar y celebrar cada ano ia Consulia Ciudadana sobre Presupuesto Participativo de

conformidad con la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal (LPCDF) y las etapas
establecidas en la Convocatoria que para tal efecto emite el propio Instituto Electoral de la Ciudad
de Mexico (Instituto Electoral).

2. Alcance
Desde [a emisién de la Convocatoria hasta la notificacién de resultados de aquellos proyectos

ganadores en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo (en adelante CCPP).
Las areas involucradas son:

* Consejo General (CG)

« Comision de Participacion Ciudadana y Capagitacion (CPCyC)

* Comisién de Organizacion Electoral y Geoestadistica (COEyG)

* Secretaria Ejecutiva (SE)

» Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC)

+ Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEYG)

» Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD)

¢ Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusién (UTCSyD)

+ Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI)

e Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ)

¢ Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Externos (UTVOE)

» Organos Desconcentrados (OD)

* Demarcaciones Territoriales (DT)

3. Marco normativo
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucién Politica de la Ciudad de México

» Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de |a Ciudad de México.

+ [ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal.

¢ Reglamento Interior del Instituto Elecioral de la Ciudad de México.

» Normatividad interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Manuales, Catalogos,
Circulares vigentes.

e Convocatoria de la Consulta Ciudadana scbre el Presupuesto Participativo. >/
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4. Responsabilidades
Consejo General (CG)

Aprobar la Convocatoria de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo.
Aprobar la Convocatoria para el Registro y Acreditacion de la Ciudadania y
Organizaciones de la Sociedad Civil que lo soliciten para Participar como
Observadoras y Observadores en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019 (Convocatoria para Observadoras y Observadores).

Aprobar la Convocatoria dirigida a las y los habitantes, |a ciudadania, organizaciones
de la sociedad civil y 6rganos de representacién ciudadana de la Ciudad de México,
que presentaron proyectos especificos sobre Presupuesto Participativo 2019 vy
resultaron ganadores en la Consulta Ciudadana para participar en el concurso
“Reconocimiento de Proyectos Ganadores Novedosos” (Convocatoria de Proyectos
Ganadores Novedosos).

Aprabar los documentos normativos de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo (CCPP).

Aprobar el modelo, formatos y caracteristicas de la documentacion y materiales que
se empleen para la Consulta Ciudadana (de organizacion electoral, guias o
instructivos didéacticos, de difusion u ofros).

Autorizar el uso parcial o total de sistemas e instrumentos tecnolégicos para recabar
las opiniones sobre la eleccion de proyectos de la Consulta Ciudadana.

Comision de Participacién Ciudadana y Capacitacién (CPCyC)

Aprobar el proyecto de Convocatoria para la Consulta Ciudadana scbre Presupuesto
Participative para su envio al CG.

Aprobar el proyecto de Convocatoria de Reconocimiento de Proyectos Ganadores
Novedosos en el Presupuesto Participative para su envio al CG.

Aprobar los disefios y modelos de la documentacion y materiales a emplearse en la
Consulta Ciudadana que le remita la DEOEyG para su envio al CG.

Emitir opinién respecto de los materiales y documentacién relacionados con la
capacitacién para la Consulta Ciudadana (instructivos didacticos, guias, materiales de
no discriminacién e inclusién) para su envio al CG.

Aprobar los documentos normativos de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo correspondientes a sus atribuciones.

Comisién de Organizacion Electoral y Geoestadistica (COEyYG)

Aprobar los documentos normativos de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo correspondientes a sus atribuciones.

Proponer al CG el Estudio de viabilidad financiera, técnica y operativa del uso del
Sistema Electronico por Internet (SEI} que elabora la DEOEYG y UTSI.

Aprobar el proyecto de Convocatoria para Observadoras y Observadores para su

envio al CG. (ﬂ,
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Secretaria Ejecutiva (SE)

s Emitir circulares para que los OD operen los procesos inherentes a la CCPP.

s Certificar y dar fe de los procesos de inicio de las jornadas consultivas.

¢ Dar fe de la apertura y cierre de los sistemas electrénicos de aopinién.

e Enviar los resultados de la CCPP a las autoridades de las Demarcaciones
Territoriales, Gobierno de la Ciudad de México y las Comisiones de Presupuesto y
Cuenta Pblica, Participacién Ciudadana y Hacienda del Organo Legislativo Local
(OLL):

Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacién (DEPCyC)

s Elaborar el proyecto de Convocatoria para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo y presentarlo a la CPCyC para su aprobacién y envio al CG.

¢ Elaborar la propuesta de circulares y documentos normativos para la CPCyC y la SE.

o FElaborar propuestas de formatos y materiales de difusién para la CCPP con apoyo, en
su caso, de la UTCSyD.

¢ Elaborar las solicitudes de desarrollo de sistemas informaticos o su actualizacién para
la realizacién de la CCPP (SIPROE, en materia de registro de proyectos y sentido de
la dictaminacidn; aleatoriedad; de registro, capacitacion y designacion de
responsables de Mesas Receptoras de Opinion, MRO, y otros).

« Dar seguimiento, en el ambito de sus atribuciones, a las fases de la Consulta.

+ Vincularse con las areas técnicas del Instituto para la instrumentacion de las acciones
y procesos de la CCPP.

¢ Dar seguimiento a la validacién y entrega de resultados a las autoridades de las
demarcaciones territoriales, del Gobierne de la Ciudad de México y del OLL.

» Apoyar ala UTAJ y al SE en la atencién y seguimiento de los medios de impugnacién
que se reciban.

» Organizar y dar cauce a los casos especiales y no previstos que surjan de la CCPP.

* Organizar y dar seguimiento a la Conveocatoria de Proyectos Ganadores Novedosos.

* Realizar las acciones correspondientes para el registro, capacitacion y designacion de
responsables de MRO o, en su caso, de Médulos del SEl, en coordinacién con la
DEOEYG.

» Elaborar y/o actualizar el apartado correspondiente del Manual de Organizacion y
Capacitacion Electoral para la Preparacion y Desarrollo de la Consulta Ciudadana
sobre el Presupuesto Participativo; previa solicitud que le realice la DEOEYG.

» Establecer el enlace, comunicacion y coordinacién, en su caso, con las demarcaciones
territoriales, dependencias y organismos del gobierne de la Ciudad de México y
organizaciocnes de la sociedad civil o la administracion publica federal, en su caso;
para promover la CCPP entre los trabajadores, funcionarios y servidores publicos e
incentivar su participacidn en la democracia participativa. La CPCyC supetvisara e

g
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intervendra en los frabajos que se desarrollen, cuando lo estime pertinente, en auxilio
del CG.

Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG)

o Elaborar y proponer a la CPCyC los disefios y modelos de la documentacién y
materiales a emplearse en la Consulta Ciudadana para su envio al CG.

o Elaborar y proponer a la COEyG el uso parcial o total de sistemas e instrumentos
tecnolégicos para la Consulta Ciudadana y, en su caso, coordinar el pre-registro de |a
ciudadania para la opinién electrénica.

e Elaborar y/o actualizar el Manual de Organizacién y Capacitacion Electoral para la
Preparacién y Desarrclic de la CCPP y presentarlc a la COEyG para su aprobacion,
debiendo solicitar oportunamente lo que corresponda a la DEPCyC.

* Elaborar la Convocatoria para Observadoras y Observadores de la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participative y presentarla ante la COEyG y luego ante
el CG.

¢ Coordinar la capacitacion de las y los ciudadanos que se registren como observadores
para la Consulta Ciudadana.

* Coordinar la logistica y operatividad de la validacién de resultados.

* Enirega de la Lista Nominal impresa.

» Elaborar y/o actualizar, en conjunte, con la UTSI, la guia para la implementacién del
SEl, en su mecanismo via remota, para recabar la opinién que emita [a ciudadania
respecto de los proyectos de la CCPP.

» Elaborar las solicitudes (requerimientos) para el disefio o actualizacion de los sistemas
SUMPAC, SIVACC y SEDIMECC.

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD)
* Comunicar las circulares y difundir las normativas establecidas entre los OD.
e Dar seguimiento al desarrollo de [a Jornada Consultiva.

Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusién (UTCSyD)
e Publicar en periddicos de circulaciéon con influencia en la Ciudad de México la
Convocatoria de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo.
» Elaborar imagen y emitir los spots televisives de difusién de la consulta ciudadana.
» Entregar carteles y material de difusién a los OD, con apoyo de UTALAOD y en
coordinacién con la DEPCyC.

Unidad Técnica de Servicios Informéticos (UTSI)

» Elaborar y/o actualizar la guia para la implementacién del SEI, en su mecanismo via
remota, para recabar la opinién que emita la ciudadania respecto de los proyectos de
la CCPP y presentarla, juntamente con la DEOEyG, para su aprobacion ante la
COEyG. .
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Desarrollar/actualizar los programas informaticos de apoyo a la CCPP.

Dar seguimiento y apoyo a los OD en la aplicacién de los programas informaticos.
Elaborar bases de datos e integrar la informacion correspondiente acerca de la CCPP
y proporcionaria a las instancias que la soliciten.

Organos Desconcentrados (OD)

Ejecutar las acciones y procesos marcados en la Convocatoria de la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo.

Llevar a cabo las actividades contenidas en el Manual de Organizacién y Capacitacion
Electoral para la Preparacion y Desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo relativas a la ubicacién de las MRO y, en su caso, de
Médulos de Opinién por Internet; la recepcién, integracion y resguardo de la
documentacién y materiales; la entrega-recepcion de la Lista Nominal; el registro,
capacitacion y designacién de las y los responsables de las MRO y, en su caso, de
los Médulos de Opinién por Internet; la celebracion de la Jornada Consultiva; el
escrutinio y cdmputo de la opinién ciudadana; la integracién, entrega-recepcion
continua de los paquetes consultivos; la recuperagién de materiales y articulos de
oficina; |la realizacion de la validacion de resultados; y, la integracién, entrega y
resguardo de los expedientes consultivos.

Capturar en el sistema del registro (SIPROE) los proyectos recibidos y brindar apoyo
técnico, bajo la supervision de la UTSI, para los proyectos que se registren por
Internet, asi como requisitar en el ment respectivo el sentido de los dictamenes.
Apoyar en la difusién y organizacién de los foros informativos, asi como en las
activaciones promecionales.

Enviar y dar seguimiento a los proyectos especificos que se envien a las
Demarcaciones Territoriales para su dictaminacion.

Coordinar con las Demarcaciones Territoriales la entrega de dictamenes, el apoyo
para las asambleas de los Comités y Consejos y el apoyo en difusién de la CCPP, con
base en los materiales que le proporcione [a UTCSyD.

Otorgar orientacién y apoyo a la ciudadania acerca de la CCPP.

Brindar capacitacién a las y los observadores ciudadanos, asi como a los
responsables de MRO y, en su caso, de Madulos de Opinién por Internet.

Demarcaciones Territoriales {DT)

Asesorar a la ciudadania en la formulacién de proyectos para el presupuesto
pariicipativo, ademas de brindarles orientacién para su eventual registro ante los OD
del IECM y constituir el OTC para la dictaminacién de los proyectos.

Dictaminar oportunamente los proyectos especificos.

Coordinar con los OD la entrega de dictdmenes y el apoyo para las asambleas de los
Comités y Consejos, y el apoyo en difusién de la CCPP.

Apoyar a los Comités y Consejos para la celebracién de asambleas. %
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s Ejecutar el presupuesto participativo.

5. Politicas de operacion

El [ECM debe coordinar a las autoridades y Comités Ciudadanos para la realizacidn de
las Consultas Ciudadanas que dispone el articulo 84 de la LPCDF.

El CG del Instituto Electoral debe emitir la Convocatoria de la Consulia Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo en el mes de abril de cada afio, de acuerdo con lo que establece
la LPCDF.

La Convocatoria para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo, después
de su aprobacion por el Instituto Electoral, debe ser emitida en forma anual, en conjunto
con el OLL, el Jefe de Gobierno, los titulares de las demarcaciones territoriales y los
Comités Ciudadanos. La misma debe ser difundida de manera amplia en medios masivos
y comunitarios de comunicacion de la Ciudad, de acuerdo con la LPCDF y los articulos
362 primer parrafo, y 363 parrafos primero, segundo, cuarto y quinto aplicables mutatis
mutandis {(cambiando lo que haya que cambiar) del Codigo de Instituciones vy
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (CIPECM).

La CCPP es un mecanismo de participacion ciudadana de acuerdo con el articulo 362,
primer parrafo, del CIPECM.

La CCPP se apoyara en el Catalogo de colonias y pueblos originarios del Marco
Geografico de Participacion Ciudadana vigente para ello.

El primer domingo de septiembre de cada afio, debe celebrarse [a CCPP, conforme a las
modalidades, sistemas y procedimientos que determine el CG del Instituto Electoral.

El 3% del presupuesio fotal de cada demarcacion territorial debera aplicarse a los
proyectos opinados positivamente en la CCPP, de acuerdo con lo que establece la
LPCDF.

Pueden proponer proyectos especificos todas y todos los habitantes de la Ciudad de
México, pero sblo pueden opinar aquellas y aquellos que tengan calidad de ciudadanas y
ciudadanos.

Las demarcaciones territoriales tienen hasta un mes previo a la CCPP para concluir |
emision de los dictamenes de proyectos, de acuerdo con lo que establece la LPCDF.

el
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o Podran participar las y los observadores de la CCPP siempre y cuando cumplan con los
requisitos establecidos en la Convocatoria para Observadoras y Observadores que
apruebe el CG.

« Cuando se identifique un Servicio No Conforme, se procedera de acuerdo con el
procedimiento de acciones de mejora y atencién a quejas del Sistema de Gestion
Electoral, codigo |IEDF/PR/SE/SGE/4/2016.

6. Definiciones

CITIECM. Centro de Informacion Telefonica del [ECM. Apoyo telefdnico para informacién
general y orientacién para la poblacién en general acerca de los sistemas de opinion o votacion,
MRO, en su caso Modulos de Opinién por Internet, y horarios de opinién, mismo que opera la
DEOQEyG.

Dictamen. Es el juicio que emite la Demarcacion Territorial al determinarse la viabilidad o
inviabilidad de algun proyecto, en los aspectos fisicos, legales y financieros.

Nesa Receptora de Opinion (MRO). Es la modalidad organizacional que aprueba el IECM, con
hase en su autonomia, que se integra con dos responsables (01 y 02), a los que registra, capacita
y designa para recibir las opiniones de la CCPP y a los que se dota de la documentacién y
materiales consultivos correspondientes. La MRO es la denominacion que el Instituto Electoral
da a la referencia legislativa de centro de votacion que sefiala el articulo 363 del CIPECM
(fratandose de eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos se denomina MRV y
cuando concurre con la consulta ciudadana del presupuesto participativo se denomina MRVyO).

Micrositio de Consulta de Constancias. Micrositio de Consulta de Constancias de Validacién
de la CCPP.

PARTICIPATEL. Apoyo telefénico para la ciudadania que incluyen avisos generales, orientacion
e informacion breve para la poblacion en general sobre instrumentos y mecanismos de
participacion ciudadana (opcional), mismo que opera la DEPCyC.

Presupuesto Participativo. Es aquel sobre el cual la ciudadania decide respecto a la forma en
que se aplicaran recursos publicos en proyectos especificos que considere prioritarios para el
mejoramienio de su colonia o pueblo. El presupuesto participativo corresponde al 3% del
presupuesto anual de las Demarcaciones Territoriales.

Proyectos especificos. Es una propuesta hecha por las y los habitantes, ciudadania,
Organizaciones de la Sociedad Civil u Organos de Representacién Ciudadana para la realizacion X\
de alguna obra, servicio o accidn, con los recursos publicos del presupuesto participativo, \
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Servicio No Conforme (SNC). Servicio que no cumple con los requisitos establecidos. Son
gjemplos de SNC, que no esté disponible la Lista Nominal en las MRO o Médulos de Opinién por
Internet (MOQJ), en su caso; que la o el ciudadano no aparezca en la Lista Nominal utilizada para
la Consulta; que no se cuente con el dictamen de uno o mas proyectos por parte de las
demarcaciones territoriales en el plazo establecido.

SEl. Aplicacion informatica que capta las opiniones via remota a través de dispositivos
electronicos conectados al servicio institucional.

SEDIMDECC. Sistema de Seguimiento a la Distribuciéon de Documentacion y Materiales
Electivos, y Recepcion de Paquetes Electivos. Seguimiento a ia distribucion de documentacion
y materiales electivos; asi como a ia entrega-recepcion de paquetes consultivos o electivos. Este
sistema es solicitado por la DEQEyG y resguardado en UTSI.

SIPROE. Sistema para el Registro de Proyectos. Sistema informatico de registro de proyectos
y sentido de los dictamenes, que resguarda la informacion de todos los proyectos especificos.

SIPCECC. Sistema Informatico del Programa de Capacitacion de Responsables de Mesa
"~ Receptora de Opinidn. Seguimiento a la informacidn relativa a la integraciéon de MRO y, en si
caso MOI, mismo que es solicitado por la DEPCyC y resguardado en UTSI.

SISPEM. Sistema de Seguimiento del Personal Eventual para los Mecanismos de
Participacion Ciudadana. Sistema que lleva el control del personal que trabaja Gnicamente en
los instrumentos 0 mecanismos de participacion ciudadana, sistema que coardina DEOEYG.

SIVACC. Sistema de Validacion de la Consulta Ciudadana. Sistema que lieva a cabo el sorteo
" de los proyectos que participaran en la CCPP y el cémputo de resultados de la consulta
ciudadana.

SUMPAC. Sistema de Ubicacidon de Mesas para Mecanismos de Participacién Ciudadana.
Sistema de control de MRO y MO, en su caso, para la jornada consultiva.

Validacion de los resultados. Se refiere a la expedicion de los resultados validados de la CCPP
por coionia y pueblo originario y entregados a las autoridades por medio de copias certificadas.

7. Descripcion de las actividades

Documento
empleado o accién
programdtica

Area

Nim Actividad responsable

Convocatoria de la

ciudadania de la Ciudad de México para participar. sobre Presupuesto

1 Elabora la propuesta de Convocatoria dirigida a la | DEPCyC Consulta Ciudadanay

Participativo.
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Area Documento
Nlm Actividad responsable emg:g;?: n(:a:taic:;mn
Revisa la propuesta de convocatoria, o solicita [as CPG
modificaciones pertinentes y envia a CG para su Sesion/Acuerdo
aprobacion.
Aprobar la convocatoria mediante un Acuerdo que Acuerdo con [a
emite el Consejo General, el cual instruye a las CG Convocatoria de la
areas participantes para que inicien las tareas CCPFP
asociadas a la Consulta Ciudadana. (Convocatoria)
Publicar la convocatoria en estrados de Oficinas (S)%((Essttrri%%sg)

2 Centrales y Organos Desconcentrados, asi como en UTCSYD (pagina Convocatoria/ Razon
la pagina web del Instituto Electoral y en la Gaceta web) p de Publicacién
Oficial de la Ciudad de México
Solicitar apoyo en la difusion al Gobierno de la
Ciudad, al OLL y a l|as autoridades de las | SE Oficio
demarcaciones territoriales.

. Propuesta de
Elaborar la Convocatoria para Observadoras y DEOEYG Convocatoria  para
Observadores donde se establecen los requisitos Observadoras y

3 para desempefiar esa tarea. Observadores
Revisar y aprobar la Convecatoria para Acuerdo de
Observadoras y Observadores. COEYGICG Convocatoria
Difundir la Convocatoria para Observadoras y [ UTCSYD (pagina | Difusion en medios
Observadores web) electronicos

. . Registro de
Seguir el registra de Observadoras y Observadores. | DEOEYG Observadores
Actualizar el Manual de Organizacién y Capacitacién

4 Electoral para la Preparacion y Desarrollo de la ?510!;@0 o(;e Iiteml;: Manual
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto DEPCpr
Participativo 2019. y
Implementar la Gufa para el sistema electrénico por EJELSI)IQ?SOEVG

5 internet, en su mecanismo via remota, para recabar COyGE Guia
la opinién que emita la ciudadania en la CCPP. (aprueba)

Realizar las actividades contenidas en el Manuai
de Organizacién y Capacitacion Electoral para fa
Preparacion y Desarrollo de la Consulla
Ciudadana sobre Fresupuesto Participativo
relativas a la ubicacion de las MRO y, en su caso,
MOI; la recepcién, integracion y resguardo de la
documentacion y materiales; la entrega-recepcion

6 de [a Lista Nominal; el registro, capacitacion y | OD Manual
designacion de las (os) Responsables de las MRO
y, en su caso, MOI; la celebracién de la Jornada
Consultiva; el escrutinio y computo de la opinion
ciudadana; la integracion, entrega-recepcion -
continua de los paquetes  consultivos; la
recuperacion de materiales y artfculos de oficing;
la realizacion de la validacion de resultados; vy, la P
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Area Documento
Niim Actividad empleado o accién
responsable programatica
integracién, entrega y resguarde de los

expedientes consultivos.

Acudir al OD a registrar su proyecto. Debe entregar
un formate (F1) con firma autégrafa por proyecto

Registrar en el sistema (cuando hay proyectos
nuevos) o seleccion en el sistema (cuando hay mas
de 10 proyectos).

Si es proyecto nuevo, enviar a la demarcacién
territorial para su dictamen.

Registrar el sentido del dictamen en el SIPROE.

los resultados de
dicha registro)
DEPCyC
(seguimiento  de
las asambleas y
de sus minutas)

registrado g@ugagana/ Fozénatc; 1 con firma
En su caso, registro de proyecto(s) via web desde | . udadano autograia.
cualquier dispositivo electronico con acceso a Interesadalo Formato 1 via web
internet.
Crientar a la persona interesada para el registro de
7 Su proyecto.
Verificar que la ubicacién del proyecto corresponda Registro de
a su ambito distrital. oD proyectos en el
Si pertenece, se registra el proyecto, en caso Formato 1 con firma
contrario, se reubica en la sede Distrital respectivay autografa.
lleva a cabo en el sistema correspondiente [a
solicitud de registro.
Entregar el acuse a quien haya registrado el oD Acuse del registro del
proyecto. proyecto
Elaborar el Formato de dictaminacion (F2) que
contiene la informacién de un proyecto, (sin datos | OD
8 personales), y lo entregan en ia Demarcacion Formato 2.
Territorial que corresponde.
Dictaminar si es viable o no lo es y regresa el | Demarcacién Dictamen en el
formato F2 debidamente requisitado al OD. Territorlal Formato 2.
ingresar al SIPROE el sentido de [a dictaminacion. ©D Registro en SIPROE
o Publicar en estrados los proyectos y el sentido del oD Proyectos ¥
dictamen. dictamen
Publicar en la pagina web del Instituto Electoral los | UTCSyD Proyectos ¥
proyectos y el senfido del dictamen. dictamen
informar al comité, consejo del puebio o CCD
aquellos casos en donde hay mas de 10 proyectos
dictaminados favorablemente o sin proyectos para la
Consulta, oD
(apoyan a los
Organizar una asamblea para: ORC en la
Elegir hasta 10 proyectos o registrar proyecto(s) organizacion de la
asamblea) Minutas de
Entregar una Minuta de asamblea al OD, UTsi asambleas
10 (el sistema capta

Formato 1 de registro
de proyecios
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Area Documehto
Niam Actlvidad responsable empleado o accién
programatica
oD
(procedimiento de
Asignar el niimero de identificacién con el que | ntimero .
11 participaran los proyectosen la QCPP. {:ﬁl_‘lss!ecutivo) ggigit:;gﬁ g:
Difundir por estrados. (Sistema que nimeros aleatorios
otorga el nimero
de forma aleatoria)
Realizar y coordinar foros informativos con la | UTCSYD
pablacion de la colonia o pueblo originario que les | (difusidon de los
carresponda, cuyo objetivo es: foros)
= Difundir lo referente a [a CCPP.
= |Informar a la comunidad de los proyecios | Promoventes
especlficos que se someteran a opinion y | (organizacion de
deliberar sobre ellos. los Foros)
* Las modalidades de recepcidn de opinicnes.
OD (coadyuva con Listas de asistenci
Los domicilios donde se instalaran las MRO y en | los ORC) Is'as de asistencia
12 | su caso. MOL. (En su caso minuta
' ORC de la Asamblea
Et Instituto Electoral llevara a cabo la difusién de los | (acompafiamiento Cludadana)
proyectos especificos a través de los estrados de | de los foros)
los OD, en la pagina oficial de Infernet y de su
propio sitio, redes sociales, instalacién de modulos
itinerantes de informacion y eventos, asi como a
través de carteles ubicados en lugares de alta
afluencia vecinal.
Los promoventes haran difusion de sus proyectos.
DEPCyC
(Planificacion para
el registro,
capacitacién y
designacion  de
responsables de
MRO; as como &l
seguimiento ¥
Integrar las MRO BoEngcogc Acuses de entrega;
13 Registro, capacitacidbn y designacién de | (organizacién dA:tﬁnstoe Integracién
responsables de MRO y &n su caso de MOI general de las
MRO y su controf)
oD
(recibir la
documentacion
consultiva y A
material auxiliar, A
ademas de la lista
nominal)
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Area Documento
Nim Actividad empleado o accion
responsable programatica
uTSl
(atencion a
necesidades de la
operacion de los
sistemas
informaticos)
DEOQEyG Inserciones en
. _— (seguimiento) diarios con influencia
4| atear de [ it s RO v en s, | LiGevD on o Cudad de
(publicacion) México/colocacion
de careles
oD
(Ejecucion de
Realizar la carga de la informacion de lista de ifg’;g;ﬂ::;}isbn de
electores. clectiva en sitio)
DEOEyYG
45 | Aperturar, en su caso, MO (seguimiento de la | Minutas de la CPCYC
. . . recepcion de |a
Recepcion de ciudadania opinién)
. DEPCyC
Seguimiento del proceso (seguimiento  del
proceso)
Realizar el computo correspondiente a la opinidn
recibida a fravés del SEl, en el cual emitira y UTSI
entregara en sobres cerrados y sellados a los 33 (sistemnas
OD, los listados y las actas de resultados, quienes informaticos)
los resguardarédn hasta ser entregados a los SE/ Actas y listados de
16 | responsables de las MRO, a fin de que verifiquen DEOEVG recepcion de opinidn
quién opiné en dicha modalidad y que los resultados res oﬁsable del via electrénica
obtenidos de forma electronica sean sumados al (roc?e dimiento
resultado del escrutinio y computo de la opinion que P )
se obtenga en la Mesa y se asienten en el acta de
computo total.
Entregar los materiales de papeleria, papeletas de 8Deraci on en
opinién y formatos que se requeriran para el dia de oTonias
la jornada consultiva. ¢ Acta de opinién en
17 pueblos)
o DEOEyG MRO
Una_ vez que no existan ciudadanas/os en fila se (control de
realiza el cierre de la consulia. proceso)
UTALAOD
18 { Dar seguimiento a la jornada consultiva. (comunicacion con | Repories
los OD)
Efectuar la validacion de los resultados en los OD | OD
19 correspondientes. (organizacion vy | Acta de Computo
Pener a disposicion de la ciudadania el Micrositio de | apoyo) total de la opinion
consulia de Constancias. UTS!

13
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] - Area Documento -

Niim Actividad responsable empleado © accion
programafica
(sistemas
informaticos)
DEOyYG
(responsable del
seguimiento)
DEOEYyG,
Realizar la enfrega de actas y listados de | DEPCyC, UTS| | Actas, Listados,
20 | participacién a los OD, conforme a la planificacion | SE Constancias de
operativa que se determine. (autoridades validacion
responsables)
oD
21 | Expedir la Constancia por cada proyecto ganador (expedicion de las | Constancia
constancias)
Enviar, copia certificada de las constancias de
validacion a la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de
México, a las Comisiones de Presupuesto y Cuenta .
27 Publica, Hacienda y Pa_rticipacic':n_ C!udadana del (S/-‘Iitoridad 8;;;22%?:38 de\
OLL, a las 16 demarcaciones territoriales y, en su responsable) certificadas N

caso, a los Consejos Ciudadanos Delegacionales a
través de quienes presidan las Mesas Directivas
para su difusién y efectos a que haya lugar.

X

14
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8. Diagrama de flujo

CG Comisiones SE DEPCYC DEOEYG UTCSYD uTSl UTALAOD oD DT
CPCyC:. Realizar
Aprobar fa Elaborar la Elaborar la actividades
, convocatoria convocatoria | convocateria — del Manual
de la CCPP, de la CCPP de Difundir la . de
Aprﬂbar la . observadoras y F’I'Oyectos observadoras convacatoria Organizacién
comvocatoria | es) y Novedosos (es) de la GCPP, y
dela CCPP. PrﬂyECtOS observadoras Capac]tacién
observadoras | Novedosos (es)y Electoral
(es)y para CG Proyectos
Proyectos —|| MNovedosos
Novedosos » 1 para CG
COEYG:
Aprobar el
Manual de -
Qrganizacién Propuesta | Ejaboracion
y v dc?rculares del Manual de Apertura
Capacitacion - Organizacién | del -
Electoral Circufar de para y Capacitacién SIPROE Registro de
operaclones operacion Electoral proyectes
delaCCPP || dela especificos 1
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de circular Dictamen
© :
proyectos
especificos
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del dictamen
y captura en
SIPROE.
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CcG Comisiones SE DEPCYC DEQEYG UTCSYD uTsl UTALAOD oD DT
{Excede
cantidad de
Capacitacion Coordinacién proyectos?
de Capacitacion
funcionarios de J»
de MOl y en observadoras Migracién a
sl caso fes SIVACC v 8
del
SIPROE: ﬁ‘:ﬁmb]eas
Asignacién Comités/
del nimero «—TI— | .
Circular Propone consecuti- ?\?\'gejos o
para Circular vo G
foros para
foros
¢ Difusién de
i ol lc;lrcular Organizacion
Integracién de MOI y MRO, oros de foros
informativos
‘ m
Publicacién Carga del
.| de SEl para
7| ubicacién votacion
de MRO electronica .
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1. Objetivo

Ejecutar el Pre-registro, generacion y gestién de la Clave de Opinion por Internet con
cada ciudadana/o emitira su opinidbn por via remota en la Consulta Ciudadana
Presupuesto Participativo 2019.

2. Alcance

Pre-registro, generacion y gestion de la Clave de Opinion por Internet con la que la ciug
emitira su opinidn en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019. D
pre-registro de la ciudadania, hasta acuse de [a entrega de [a Clave de Opinién por Inter
correo certificado a las personas interesadas por parte del Servicio Postal o bien de su

en drganos desconcentrados.

Las areas involucradas son:

Comisién de QOrganizacion Electoral y Geoestadistica (COEG),

Secretaria Ejecutiva (SE)

Contraloria General (Contraloria)

Direcciéon Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEYG)
Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI)

la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ)

Organos Desconcentrados (OD)

Marco normativo

o

~ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion).

— Constitucién Politica de la Ciudad de México (Constitucion Local)

— Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
(Codigo).

— Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal (LPC).

- Ley Procesal Electoral de la Ciudad de México (LP)

La impresion o copia de este documente lo hace un documento no
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4. Responsabilidades

' Secretaria - Realizacién de actividades de acompafiamiento permanente a las diferentes

- Ejecutiva areas involucradas en el proceso para dotar de certeza y legalidad al desarrollo

del Pre-registro, generacion y gestién de la contrasefia.

I'Contraloria - Realizacién de actividades de acompafiamiento permanente a las diferentes

. General : areas involucradas en el proceso para dotar de certeza y legalidad al desarrollo .
del Pre-registro, generacion y gestién de la contrasena.

" Comision - Propuesta al Consejo General de los disefios, modelos y caracteristicas de los

i de o sistemas e instrumentos tecnoldgicos a utilizar en los procesos electorales y de

- Organizaci participacion ciudadana, asi como los procedimientos correspondientes, de

;n Electoral conformidad con los elementos que se hayan considerado en el estudio de

' Geoestadis viabilidad técnica, operativa y financiera que le presenten la Direccioén Ejecutiva
 tica COEG de Organizacion Electoral y Geoestadistica y la Unidad Técnica de Servicios |
: Informatlcos
'DEOEyG - Validacion, generacién, organizacién y guardado en sobres cerrados de la .
: Clave de Opinidn por Internet, para su enirega a Servicio Postal, asi como su
resguardo.
- Entrega a Servicio Postal de las Claves de Opinion por Internet.

"UTSI - Apertura del pre-registro a través de los clientes de escritorio descargables

1 desde la pagina IECM www.jecm.mx asi como las aplicaciones moviles
disponibles en las tiendas de Apple y Google.

- Apertura del registro via presencial en las sedes de [as Direcciones Distrifales.

- Pre-registro de ciudadanas(os) para opinar por el SEl, a través de las
aplicaciones disponibles para equipo de escritorio y dispositivos moviles.

- Generacion Clave de Opinién por Internet en oficinas centrales.

- Generacion de estadisticos con el nimero de personas registradas, asi como

su publicacion en un portal para su consulta por la DEOEyG.

- Cierre del pre-registro a través de las aplicaciones disponibles para equipo de
escritorio y dispositivos moviles. : }}(

- Generar listados de claves de elector de la ciudadania que emitié su opinion a

: través del SEI y actas del computo emitido por el SE!

'Organos - Registro en las sedes de los Organos Desconcentrados de ciudadanas(os) para -

' Desconcent opinar por internet a través del SE| y generacion de Claves de Opinién por

 rados Internet.

- Generacion de nueva Clave de Opinidn por Internet en las sedes de los
Organos Desconcentrados, en caso de extravio de la primera por parte de la
Ciudadania.

- Entrega directa a la ciudadania de la Clave de Opinién ﬁ 9—

La impresién o copia de este documento lo hace un documento no controlade
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" Servicio - Entrega a la ciudadania de Claves de Opinién por Internet para opinar, a través
Postal de correo postal certificado (no aplica para registro en sede distrital).

- Entrega al Instituto de acuses de recibido por parte de la ciudadania
- Devolucién al instituto de las cartas que no fueron entregadas a la giudadania
por parte del Servicio postal.

5. Politicas de operacion

a) Generacion e impresion de Claves de Opinién por Internet y cotejo. En esta etapa
se realizaréa el Cotejo de la imagen de la credencial para votar o comprobante de
domicilio anexado por la o €l ciudadano con los datos del domicilio proporcionado

b} Doblado y ensobretado de cartas. Se verificara que sea doblada y guardada ep sobre
un tanto de la Claves de Opinion por Internet y se anexaran los Acuses fjue se
imprimieron en duplicado.

¢} Cotejo y revision de sobres cerrados. El personal verificara la coincidencia gntre la
informacion contenida en el sobre cerrado y el Acuse de entrega. Se regresdran los
sobres al equipo encargado de doblar y guardar aquellos con acuses que no coirfciden y
los sobres sellados defectuosamente.

d) Clasificacion de sobres cerrados y acuses por Demarcaciéon. Se requerird
establecer un control para integrar el acumulado del nimero de sobres cerfados y
acuses. Una vez clasificados los sobres por Demarcacion, se contabilizarédph y se
integraran a una bitacora diaria con la cantidad de sobres que se entregan a $ervicio
Postal por Demarcacion. Asi mismo, se validara la cantidad total de sobres guardados
contra los generados (en la segunda etapa) y se hara una busqueda para retgirar los
duplicados del paquete. Se tendra que identificar los sobres de los folios duplicadps.

e) Entrega de sobres del Servicio Postal a la ciudadania. El personal de Servicip Postal
asistira hasta en dos ocasiones al domicilio registrado por la ciudadania para entregar la
Clave de Opinion por Internet. Al momento de la entrega, se solicitara: en caso de ser la
o el ciudadano interesado, su credencial para votar; si es una persona residente pabitual

Postal.

Organizacion Electoral y Geoestadistica emitira un acuerdo mediante el
determine la procedencia de habilitar, en su caso, ias Claves de Opinion por |
entregar los sobres a la ciudadania correspondiente. Las Cartas y Acuses se en
Servicio Postal para distribucion respectiva.

La impresién o copia de este documento lo hace un documento nojcontrolagio




IECM-JA-03018

Procedimiento para Pre-registro, Pagina 5 de 10
generacion y gestion de la Clave - Revision:01/2018

P UDAD D2 MEXICE de Opinion por Internet :
N\ ClupAp o HEXIco P Codigo: IECM/PR/DEOEYG/4/2017
-~ Fecha de expedicion:15-03-2018

f) Devolucién de Acuses y Cartas no entregadas del Servicio Postal al IECM. El
personal del Servicio Postal entregard los acuses de los sobres enfregados a |a
ciudadania, asi como los sobres con la Clave de Opinién por Internet que no fue posible
entregar. Se integrara un registro diario con la cantidad de acuses y sobres recibidos en
el Instituto.

g) Clasificacion de Acuses y Cartas no enfregadas. Se designara personal y equipo

. informatico adicional para realizar esta actividad. El personal del IECM a quien se le
asigne la tarea, clasificara los Acuses. Se verificaran las Cartas y se identificara a las
personas a quienes van dirigidas para enviarles un correo electrénico en el que se
informara que no se pudo entregar la Clave de Opinién por Internet en el domicilic pre
registrado y se les invitara a participar personalmente en la Mesa que les corresponde.
Los Acuses y las Cartas seran archivadas por tipo, fecha y folio, en una sala de
resguardo alterna de la Sala de Generacion de Claves de Opinion por Internet.

h) Atencién de solicitudes de informacion por parte de los Tribunales Electorales o
FEPADE. Se designara personal adicional de diversas areas del [ECM para realizar esta
actividad. El personal de la DEOEyG buscara e identificara los Acuses y Cartas que los
Tribunales Electoral o la FEPADE soliciten para atender los juicios electorales emitidos
derivados de la instrumentacion del SEI.

i) Destruccion de documentacion. Después de atender a las solicitudes de informacion
que, en su caso, puedan requerir los Tribunales Electorales o la FEPADE para resolver
los juicios interpuestos y una vez que se emitan las sentencias a los juicios y se declare
concluido el proceso de participacion ciudadana, se recopilara la informacion fisica
(Acuses y Cartas) y procedera a su destruccion en presencia del Secretario Ejecutivo y
de la Contraloria General. Una vez cumplida esta actividad la UTAJ elabora el acta
circunstanciada correspondiente.

6. Definiciones
Para efectos de este documento se entendera como:
Clave de Opinion por Internet: Clave oblenida mediante un pre-registro o registro.

Servicio Postal: Setvicio postal encargado de llevar a los domicilios de las y los ciudadanos la
Claves de Opinion por Internet para que estos emitan su opinién por via remota y de traer al
instituto los acuses de recibido o cartas devueltas correspondientes a la entrega de Claves de
Opinion por Internet.

FEPADE: Fiscalia Especializada para la Atencion de Delitos Electorales

SEl: Sistema Electrénico por Internet. CQ'

La impresién o copia de este documento lo hace un documente no contral
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7. Descripcion de las actividades

Ndm.

Actividad

Area
responsable

Apertura del pre registro a través de los clientes de
escritorio descargables desde la pagina IECM asi
como las aplicaciones moviles disponibles en las
tiendas de Apple y Google.

uTSI

Apertura del registro via presencial en las sedes de
los Organos Desconcentrados.

uTSI

Pre-registro de ciudadanas(os) para opinar por el
SEl, a través de la liga de acceso al formulario.

CIUDADANIA

Generacion Clave de Opinién por Internet en oficinas
centrales

uTSI

Registro en las sedes de los Organos
Desconcentrados de ciudadanas(os) para opinar por
internet a través del SEI, generacién y entrega de las
Claves de Opinion por Internet.

Organos
Desconcentrados
Ciudadania

Entrega de reportes con el nimerc de personas
registradas y envio de la base de datos con
informacion de las Claves de Opinién por Intermnet a
la DEOEyG.

uTSlI

Validacién, impresién, organizacién, guardado vy
resguardo, en sobres cerrados de la Clave de
Opinién por Internet, para su entrega a Servicio
Postal.

DEOEyG y
demas areas de
apoyo

Entrega a Servicio Postal de las Claves de Opinién
por Internet.

DEOCEyG

Entrega a la ciudadania de Claves de Opinién por
Internet para opinar, a través de correo postal
certificado (no aplica para registro en sede distrital).

Servicio Postal

10

Solicitud de nueva Clave de Opinién por Internet en
las sedes de los Organos Desconcentrados, en caso
de extravio de la primera por parte de [a Ciudadania.

Organos
Desconcentrados

11

Cierre del pre-registro a través de las aplicaciones
disponibles para equipo de escritoric y dispositivos
moviles.

UTSI

\ib

La impresion o copia de este documento lo hace un documento no
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_ Area
Niam. | Actividad

responsable

12

Cierre del Sistema del pre-registro via presencial en
las sedes de las Direcciones Distritales.

uTSl

La impresidn o copia de este documento lo hace un documento no control
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Diagrama de Flujo Pre-registro por Internet.

Ciudadania UTSl DEOEyYG Servicio Postal
Llena formulario Genera formato con
de solicitud de > clave de opinién por
clave de opinidn Internet y Acuse de
por internet. recibo
v
Impresion del formato
con clave de opinién
por Infernet y Acuse
de recibo
v
Encarte del acuse de
reciboy clavede  —1%
opinién por internet.
v Entrega
Enirega de cartas a g:rggpégz:da
Servicio Postal domicilio
Recibe y firma
acuse de recibo R Entrega al
w IECM
Registra la < Acug.es de
confirmacion de Recibo/
entrega en €l Cartas
sistemna
. Clasificacion de
Gengra Listado Acuses y Cartas
de Ciudadanos < envio de
izados para y
Autoriza ity COTTeos
votar por Intsme electrénicos
Emisién < (Vfa Remota)
de Opinion
> Listado de
personas que
opinaronh por SEl

>
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Registro en Organos Desconcentrados
Ciudadania Organos uTSI
Desconcentrados
Solicita —b | Ingresa al sistema
registrarse para
opinar por
internet

Llena formulario de
solicitud de clave
de opinién por
internet.

Genera formato
con clave de
opinion por
Internet y Acuse
de recibo.

l

Impresion del
formato con
clave de opinién
por internet y
Recibe yfirma |4+ | Acuse de Recibo.
acuse de racibo

Activacion de
ciudadano
para opinar
par internet,

|

Genera listado de
Ciudadanos
Autorizados para
Opinar por
internef {Via
Remota)

¥

Listado de
personas que
opinaron por
SEIl

v

Emision de
oplnién

A

&
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8. Anexos

Presupuesto Participativo

2018

[T T e

Nota: La imagen es preliminar, la definitiva no hara referencia a 2018, sino a [a Gonsulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019, La UTS| actualmente se encuentra digenando
[a nueva interfaz,

La impresién o copia de este documento lo hace un documento nd contrglade
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